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. . . I N ST]TUTO F E D E RAL Instituto Federal de Educac3o, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba

Paraiba REITORIA

NOTA TECNICA 6/2020 - PRE/REITORIA/IFPB

Em 30 de junho de 2020.

Dispbe sobre as orientagcbes e procedimentos para
depodsito dos Trabalhos de Conclusdao de Curso (TCC) e
Relatérios de Estagios (RE) no Repositério Institucional (RI)
no ambito do IFPB.

A Pro-Reitora de Ensino do Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia da Paraiba,
CONSIDERANDO o disposto no Art. 71, Incisos V e X, do REGIMENTO INTERNO, e:

CONSIDERANDO a importéncia do armazenamento e a disseminagdo dos Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCCs) e/ou Relatérios de Estagios (RE) no Repositoério Institucional (RI) do IFPB;

CONSIDERANDO a importancia de disponibilizar publicamente a produgdo cientifica,
tecnoldgica, artistica, cultural e técnico com outras instituicbes de ensino, pesquisa e extensdo, em

ambito local, nacional e internacional;

CONSIDERANDO a necessidade de armazenar, preservar, divulgar e ampliar a produgdo

cientifica, tecnologica, artistica, cultural, técnica e administrativa desta Instituigdo;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade do cumprimento dos indicadores de avaliagdo previsto no
INSTRUMENTO DE AVALIACAO DE CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAL E A DISTANCIA, no

que concerne o armazenamento de TCC em Repositorio Institucional proprio;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n°® 003/2017-PRE, que normatiza os procedimentos do
sistema de apoio na elaboragcdo dos trabalhos académicos no &mbito das bibliotecas do IFPB;

CONSIDERANDO a Lei n° 12.527/2011, que regulamenta o acesso as informagoées;

CONSIDERANDO os procedimentos referente ao fluxo para armazenamento e disseminag¢do dos
Trabalhos de Concluséo de Curso (TCCs) e/ou Relatérios de Estagios (RE) no Repositério Institucional
(RI), produzidos nos &mbitos das atividades de ensino, pesquisa e extensdo, em cumprimento aos
requisitos para integralizacdo dos cursos conforme descritos nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos
(PPCs), no IFPB;

CONSIDERANDO as orientagbes e procedimentos da Nota Técnica PRE/RE n° 005/2020,

resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 1° As dissertagdes de Trabalho de Conclusdo de Curso e/ou Relatério de Estagio, apds as
corregdes e homologagcdo da banca, devem ser encaminhados ao Repositério Institucional para

armazenamento:

I - As Unidades Académicas, Coordenagdes de Curso ou Secretarias de Curso devem observar
os procedimentos para armazenamento dos arquivos em versao digital no Repositério Institucional do

IFPB, em formato:

a. Em formato Portable Document Format — PDF/A, padrdo ISO para PDF/A-1b,
pesquisavel, contemplando Optical Character Regognition - OCR;

b. Em A4 digital, sendo 210mmx297mm;

c. Em resolug¢do minima de 300 dpi, escala 1:1, bitonal ou em tons de cinza de 8 bits para
documento preto e branco, e colorido para documento em cores, sem perdas de dados;

d. Em fonte Times New Romam ou Arial no tamanho 12 na cor preta e nas citagbes com
mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas e tabelas a fonte deve ter tamnho 10,
margens direita e inferior 2cm e margens esquerda e superior 3cm, espagamento 1,5

entre linhas;

Il - As dissertagbes de Trabalho de Conclusao de Curso e/ou Relatério de Estagio deverdo sequir
obrigatoriamente as Normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (NBR 6023, NBR
6024, NBR 6027, NBR 6028, NBR 6033, NBR 6034, NBR 10520, NBR 12225 e NBR 14724)

atualizadas;

Il - As dissertagbes de Trabalho de Concluséo de Curso e/ou Relatério de Estagio devem ter em
sua estrutura trés partes sendo elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais,

compondo nos seus elementos:

a. Elementos pré-textuais contendo capa (elemento obrigatério), lombada (opcional, apenas no
arquivo impresso), folha de rosto (obrigatorio), errata (quando houver), ficha catalografica
(obrigatério na entrega para o Repositério Institucional), folha de aprovagdo (obrigatério),
dedicatdria (opcional), agradecimentos (opcional), epigrafe (opcional), resumo (obrigatorio e
deve conter entre 150 a 500 palavras), resumo em lingua estrangeira — abstract (obrigatério
em Inglés), lista de ilustragbes (obrigatério quando houver), lista de tabelas (obrigatorio
quando houver), lista de simbolos (obrigatério quando houver) e sumario (obrigatério);

b. Elementos textuais é composto de trés partes sendo infrodugdo, desenvolvimento e
concluséo.

c. Elementos pds-textuais deve conter referéncias (obrigatdrio), anexo (opcional), glossario

(opcional) e apéndice ou indice (opcional).

IV — As dissertagbes de Trabalho de Conclusdo de Curso e/ou Relatério de Estagio deverdo

sequir as normas culta da lingua portuguesa (Brasil).

V — O preenchimento do formulario de encaminhamento ao Repositério Institucional deve
observar a escrita normativa da lingua portuguesa (Brasil) e conferido todos os dados inseridos antes de

validar o protocolo de entrega.

CAPITULOII

DA ADMINISTRAGAO DOS DADOS ARMAZENADOS DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL



Art. 2° O Comité Gestor do Repostiorio Intitucional ficara responsavel pelo cadastro da

comunidade e macro gestdo das colegcbes armazenadas pela Institui¢éo.

Art. 3° As Bibliotecas da Instituicdo ficardo responsaveis pela emisséo da ficha catalografica, nos

ajustes dos metadados e na validagao dos dados armazenados.

§ 1° Os trabalhos disponibilizados no Repositério Institucional deverdo conter dados de
catalogacéao na publicacgéao (ficha catalografica) elaborada pela biblioteca do campus de acordo com os
padrées da AACR2.

§ 2° A ficha catalografica devera ser solicitada, em formulario especifico definido pela
Departamento de Biblioteca, pelo(s) concluinte(s) do curso (resposnaveis pela redagao do Trabalho de
Conclusao de Curso e/ou Relatério de Estagio) antes da entrega do arquivo para armazenamento no
Repositério Institucional, considerando que a ficha catalografica deve vir apés a folha de rosto, do

arquivo a ser depositado.

Art. 4° As Coordenagbes de Bibliotecas serdo responsaveis pela emissdo da declaragdo de
regularidade do depdsito do Trabalho de Conclusdo de Curso e/ou Relatério de Estagio no Repositorio
Institucional, apos a conferéncia dos metadados para arquivamento, bem como a declaragdo de nada
costa da biblioteca.

Paragrafo unico. O prazo referente a entrega dos arquivos para armazenamento do Repositorio
Institucional sera de até 60 dias apdés a homologagdo da ata de conclusdo ou declaragdo da
Coordenagéao do Curso informar que o Trabalho de Conclusdo de Curso e/ou Relatério de Estagio ja foi
conferido, corrigido e aprovado.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5° A responsabilidade quanto a gestdo e a manutengdo do Repositoério Institucional do IFPB
sera do Comité Gestor, com o apoio do Departamento de Biblioteca (DBIBLIO) e da Diretoria de
Tecnologia da Informagédo (DTI), no que concerne aos processos tecnolégicos adotados para
armazenamento dos metadados, bem como a aplicagdo das politicas de depdsito adotados pela

Institui¢ao.

Art. 6° A Instituigdo adotara as medidas necessarias para armazenamento e gestdo do

Repositdrio Institucional.

Art. 7° As Bibliotecas serdo responsaveis pelo gerenciamento dos Trabalhos de Concluséo de
Curso e/ou Relatérios de Estagio dos Cursos de Graduagdo, conforme previsto nos Projetos

Pedagdgicos de Curso (PPC), em formato eletrénico no Repositério Institucional.

Art. 8° A politica de gestdo dos arquivos fisicos (impressos), devem seguir as regras da
Associagcdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e as Normativas Institucionais, sendo as
Coordenagbes de Curso e/ou Unidades Académicas, e/ou Departamentos Académicos, responsaveis
pela sua guarda ou destino.

Art. 9° Os casos omissos nessa Nota Técnica serdo resolvidos pelo Comité Gestor em
concordéncia com a(s) Diretoria(s) Sistémica(s) da Pro-Reitoria de Ensino e, em ultima instancia, pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE.



Art. 10 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da sua assinatura e publicagédo.

MARY ROBERTA MEIRA MARINHO

Pro-Reitora de Ensino

GEISIO LIMA VIEIRA

Diretor de Educacgéo Superior

THIAGO FERREIRA CABRAL DE OLIVEIRA

Chefe do Departamento
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NOSSA MISSAO:Ofertar a educacdo profissional, tecnolégica e humanistica em todos os seus niveis e modalidades por meio do Ensino, da Pesquisa e da
Extensdo, na perspectiva de contribuir na formagdo de cidaddos para atuarem no mundo do trabalho e na construgdo de uma sociedade inclusiva, justa,

sustentavel e democratica.

VALORES E PRINCIPIOS: Etica, Desenvolvimento Humano, Inova¢do, Qualidade e Exceléncia, Transparéncia, Respeito, Compromisso Social e Ambiental.
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