MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGCAO 7/2020 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB

Define competéncias e dispbe sobre a aprovagdo de regulamento
interno para a apuragdo e aplicagdo de sangbes administrativas aos
participantes de licitagbes/aquisicbes ou contratados que cometerem
infragées editalicias ou contratuais administrativa ao Instituto Federal

de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB.

O Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, no uso de
suas atribui¢Oes legais, com base na Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008; do art. 17, inciso | do Estatuto do

IFPB e da Lei n? 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e
CONSIDERANDO as decisGes tomadas na 412 reunido ordinaria, realizada em 13 de fevereiro de 2020;
CONSIDERANDO o que consta no processo n2 23381.003005.2018-90 do IFPB;

CONSIDERANDO o poder e o dever da Administragdo em sancionar os particulares inadimplentes com as
obrigagGes contratuais de natureza administrativa, firmadas junto a esta Instituicdo, nos termos albergados nos
arts. 58, inciso IV, 86 a 88, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993; art. 14, do Decreto n? 3.555, de 8 de agosto
de 2000; art. 72, da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002; e art. 47, da Lei n2 12.462, de 4 de agosto de 2011, bem

como na forma prevista nos instrumentos convocatdrios e nos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos relacionados aos processos de sangdo

administrativa no que tange as infragdes cometidas pelos particulares;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de aplicagdo das sangles previstas na

legislagdo acerca de licitacdo e contratagdo;

CONSIDERANDO que se devem definir as competéncias dos dirigentes e gestores das Unidades Gestoras para

aplicagdo das sangdes administrativas cabiveis;
RESOLVE:
Capitulo |
Secgao |
Das disposi¢cbes gerais

Art. 12. Definir competéncias e instituir regulamento interno para a apuracdo e aplicagdo de sangGes
administrativas aos participantes de licitagdes/aquisicdes ou contratados que cometerem infra¢des editalicias ou

contratuais administrativas ao Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB.

Art. 22. Os atos previstos como infragdes administrativas a Lei n? 8.666/1993 ou a outras normas de licitagdes e
contratos da administracdo publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, serdo apurados e julgados conforme disposto no art. 12, do Decreto n2 8.420, de 18 de margo de

2015.



§12 - Na hipdtese do caput, os autos do processo, contendo os elementos probatdrios ou indiciarios deverdo ser
remetidos ao Reitor deste Instituto, para as providéncias previstas com base no art. 42, do Decreto n? 8.420, de 18

de margo de 2015.

Art. 32. O processo de fiscalizagdo e apuracdo das eventuais infragdes identificadas em face do Instituto Federal

de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba é um dever dos servidores e gestores designados para essas

atribuigGes.

Art. 42. O procedimento de fiscalizagdo contratual ndo se confunde com o processo de apuragdo de violagdo
contratual ou editalicia, devendo este ser instruido em processo proprio com as informagGes necessarias obtidas

a partir do primeiro.

Art. 52. Esta Resolugdo devera ser, obrigatdria e expressamente, indicada no preambulo dos termos de
referéncia, editais e termos de contratos emitidos por esta Administracdo Contratante, em complementacdo as

demais leis e atos normativos aplicaveis.

Art. 62. Para efeito desta Resolugdo, qualquer outro acordo firmado entre as partes, mesmo que com outra
denominacgdo, equipara-se ao contrato, estabelecendo, assim, as obrigacGes de dar, fazer, entregar, entre outras

admitidas em direito.

Art. 72. Na condugdo dos processos administrativos, o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da
Paraiba obedecera, entre outros, aos principios da legalidade, finalidade, motiva¢do, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesso publico, eficiéncia e

economicidade.
Art. 82. Para os fins desta Resolugdo, entende-se:

| — licitante/contratado: pessoa fisica ou juridica, participante de licitagcdes/aquisices ou contratada para

fornecimento de bens ou prestagdo de servigos, incluindo os de engenharia;

Il — licitagdo/aquisi¢do: todas as modalidades licitatérias e de aquisicdes, em quaisquer de suas fases, inclusive

as etapas representadas pela dispensa e inexigibilidade de licitacdo, adesdes e registro de pregos;

Ill — autoridade competente: servidor investido de competéncia administrativa para expedir atos administrativos,

quer em razao de fungdo, quer por delegacao;

IV — autoridade superior: servidor hierarquicamente acima da autoridade competente responsavel pela aplicagdo

da penalidade;

V — despacho fundamentado: instrumento que concretiza o dever de motivagdo das decisOes, previsto no art. 37,

caput, e art. 59, inciso LV, da Constituicdao Federal;

VI — saneamento: procedimento que visa eliminar vicios, irregularidades ou nulidades processuais, bem como a

verificagdo da razoabilidade da sangdo sugerida;

VIl — recurso hierarquico: é o pedido de reexame dirigido a autoridade superior aquela que produziu o ato

impugnado;

VIII — pedido de reconsideracdo: é o pedido dirigido a autoridade que prolatou a decisdao, com o fito de obter, a

partir dos argumentos apresentados, a reconsideracdo da decisdao anteriormente tomada.

Art. 92. O licitante ou contratado tem, perante o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba,

os seguintes direitos, sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e pelos servidores, que deverao facilitar o exercicio dos direitos e o



cumprimento das obrigagGes do licitante ou contratado;

Il - ter ciéncia da tramita¢do dos processos administrativos em que tenha a condicdo de interessado, além de
acesso aos autos, obtencdo de codpias de documentos contidos nos referidos processos e conhecimento das

decisdes proferidas;

Il - formular alegacdes e apresentar documentos, dentro do prazo estabelecido para tal finalidade antes da

decisdo administrativa, visto que serdo objetos de considera¢do pelo érgdo competente;
IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a representagdo, por forca de lei.

Art. 10. O direito de consultar os autos e pedir copias de seus documentos e certiddes é restrito aos

interessados, entendidos como:

| - pessoas naturais ou juridicas que iniciem o processo como titulares de direitos ou de interesses individuais ou

no exercicio do direito de representagao;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser afetados pela decisdo

a ser adotada;
Il - as organizagOes e associagdes representativas, no tocante a direito e interesses coletivos;
IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses difusos.

Paragrafo Unico - O IFPB poderd exigir ressarcimento das despesas decorrentes do disposto neste artigo,

conforme regulamento.

Art. 11. S3o deveres do licitante ou contratada, quando parte no processo administrativo sancionatdério, sem

prejuizo de outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.

Art. 12. A alegac¢do de ignorancia ou errada compreensdo das normas legais e regulamentares ndo exime de

pena o infrator.

Art. 13. Qualquer agente publico do IFPB que, em razdo do cargo ou da fungdo exercida, tiver conhecimento de
infragdo legal, ou indicios de sua pratica, deve leva-la imediatamente ao conhecimento da autoridade
competente, em representac¢do circunstanciada, para adogdo das providéncias cabiveis e imediata apuragdo, sob

pena de corresponsabilidade.
Art. 14. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais situagdes

ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;
Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo cénjuge ou companheiro.

Art. 15. A autoridade ou o servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade

competente, abstendo-se de atuar.



Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos disciplinares.
Capitulo 1l
Das sangOes e das competéncias
Secao |
Das San¢des Administrativas

Art. 16. O participante de licitacdo/aquisicdo ou contratado, que ndo cumprir integralmente as obrigacBes
assumidas, garantido o contraditério e a ampla defesa, estad sujeito as sangdes de que trata esta Resolugdo, nos
termos dos art. 81 a 88, da Lei n? 8.666/1993, art. 14, do Decreto n2 3.555/2000, art. 72, da Lei n2 10.520/2002 e
art. 47, da Lei n? 12.462/2011, bem como na forma prevista nos instrumentos convocatérios e nos contratos

administrativos:
| — adverténcia;
Il — multa, conforme percentuais definidos nos instrumentos convocatérios ou nos contratos;

lll — suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao, por

prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
IV — impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo maximo de 5 (cinco) anos;
V — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

§12 - As sangOes de adverténcia, suspensdo temporaria, impedimento de licitar e contratar e inidoneidade

poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

§29 - A sancdo prevista no inciso lll deste artigo produzird efeitos apenas no ambito do Instituto Federal de

Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba.
§32 - A sangdo prevista no inciso IV deste artigo produzira efeitos no ambito da Unido.

§4°2- Na aplicagdo das sangbes administrativas, serdo considerados critérios de dosimetria: a gravidade da
conduta praticada, a culpabilidade do infrator, a intensidade do dano provocado, a rapidez ou demora do
licitante/contratado em reparar a obrigacdo, a reiteracdo da conduta faltosa, os argumentos da defesa e as
provas que a instruem e o carater educativo da pena, entre outros, seguindo os principios da razoabilidade e

proporcionalidade.
Secgao Il
Das Competéncias para Aplicagdo das Sangdes

Art. 17. No ambito da Reitoria e dos campi vinculados a esta, compete ao Pro-Reitor de Administracdo e
Finangas a decisdo em primeira instancia da aplicagdo das sangdes previstas nos incisos I, Il, lll e IV, do art. 15,

desta Resolugdo, impostas aos licitantes ou contratados nos processos administrativos sancionatdrios.
Paragrafo Unico - A analise recursal com decisdo de instancia superior ficard sob a competéncia do Reitor do IFPB.

Art. 18. No ambito dos demais campi, compete ao Diretor Administrativo a decisdo em primeira instancia da
aplicagdo das sangGes previstas nos incisos I, Il, lll e IV, do art. 15, desta Resolugdo, impostas aos licitantes ou

contratados nos processos administrativos sancionatorios.

Paragrafo Unico - A analise recursal com decisao de instancia superior ficard sob a competéncia do Diretor Geral

do Campus.

Art. 19. Compete exclusivamente ao Ministro de Estado da Educagdo a aplicagdo da sangdo prevista no inciso V,



do art. 15, desta Resolugdo.
Capitulo Il
Dos Atos Processuais
Secao |
Da forma, do tempo e do lugar

Art. 20. Os atos e termos processuais ndo dependem de forma especial, salvo quando a lei expressamente a

exigir.

§12 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, legivel, em verndculo, com a data e o local de sua
realizagdao, bem como a data de seu protocolo e a assinatura do servidor ou da autoridade responsavel pelo seu

recebimento.

§22 O reconhecimento de firma somente sera exigido quando previsto em lei ou quando houver divida quanto a

sua autenticidade.

§32 Os documentos apresentados em cépias poderdo ser autenticados pela autoridade ou pelos agentes de

fiscalizagdo, a vista dos originais.
Art. 21. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de funcionamento do IFPB.

Paragrafo unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo adiamento prejudique o

curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou ao IFPB.
Art. 22. Os atos processuais serdo realizados na Reitoria, ou nos campi do IFPB.
Secgao Il
Dos prazos

Art. 23. Os prazos iniciam a partir da data da ciéncia oficial, excluindo-se da contagem o dia da ciéncia e

incluindo-se o do vencimento.

§12 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento estiver datado para o dia em

gue ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.
Art. 24. Salvo motivo de for¢a maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo se suspendem.
Secao lll
Das provas

Art. 25. Cabe ao interessado a prova dos fatos que alegar, sem prejuizo do dever atribuido ao érgdo competente

para a instrugdo.
§19 As provas deverao ser produzidas no prazo concedido para manifesta¢ao do interessado.

§29 As partes poderdo juntar documentos e pareceres, bem como requerer diligéncias, pericias e informagdes,

desde que pertinentes e relevantes para o deslinde da questdo.
§32 A parte que requerer diligéncia ou pericia devera arcar com os custos relativos a sua realizagdo.

§42 Serdo recusados, mediante despacho fundamentado, os requerimentos que impliguem obtengdo de provas

ilicitas ou que sejam considerados impertinentes, desnecessarios ou protelatérios.

§52 E de responsabilidade do interessado a notificacdo para comparecimento em local e data predeterminados de

testemunhas indicadas pela parte.



Art. 26. Ultrapassada a fase de defesa, se novos elementos de prova vierem aos autos, sera assegurado ao

interessado abertura de prazo para manifestacdo.
Secao IV
Das nulidades

Art. 27. A nulidade de qualquer ato processual sé prejudica aqueles que dele diretamente dependam ou

decorram.

§12 Os atos que apresentarem defeitos sandveis poderdo ser convalidados pela autoridade competente para
aplicagdo da penalidade, em decisdo que evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem prejuizo a

terceiros.

§29 Ao declarar a nulidade, a autoridade competente especificard os atos alcangados e determinara as

providéncias necessdrias.
Art. 28. Ndo sera declarada a nulidade:
| - se dela ndo resultar prejuizo para a Administragdo ou para a defesa;
Il - se ndo influir na apuragdo dos fatos ou na decisdo;
IlI- arguida por quem Ihe deu causa ou para ela concorreu.
Capitulo IV
Do Processo Administrativo
Secgao |
Da Instaurag¢do do Processo Administrativo

Art. 29. O processo administrativo para apura¢do das infragGes previstas nesta Instrugdo Normativa sera

originado por:

| — Representacgao;

Il - Denuncia; ou

Il - Ato de oficio, em procedimento de fiscalizacdo.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de denuncia anénima, o processo administrativo somente sera instaurado apds a

verificagdo dos fatos contidos na denuncia.

Art. 30. Constatada a ocorréncia de infragdo as disposicdes legais ou regulamentares das obrigagdes
assumidas, ou indicio de sua pratica, qualquer area do IFPB deverd encaminha-la ao Fiscal do contrato para

apuragao que, apds avaliagao, podera recebé-la como denuncia.
Art. 31. Arepresentacdo e a denuncia deverdo conter:

| — identificagdo do representado ou denunciado;

Il — descrigao circunstanciada do fato; e

Il —indicios ou provas que caracterizem a pratica de infragao.
Art. 32. Arepresentacdo e a denuncia serdo arquivadas quando:
| — ndo ficar evidenciada a pratica de qualquer ilicito contratual;

Il — ndo forem observados os requisitos estabelecidos no art. 30.



Art. 33. O fiscal do contrato encaminhara Registro de ocorréncia ao Gestor de Contratos sempre que constatado

descumprimento de clausulas contratuais ou indicios de qualquer ato ilicito praticado pela contratada.

§12 O registro contera a descricdo da conduta praticada pela contratada e as cldusulas contratuais infringidas,

conforme modelo do Anexo |, e deverd ser acompanhado de documentos comprobatérios da suposta infracdo.

Art. 34. Ocorrendo pluralidade de infragdes, cometidas por um mesmo infrator, a autoridade competente poder3,
motivadamente, instaurar um ou varios processos distintos, considerando, entre outros fatores, a natureza das

infragdes e as circunstancias dos fatos.
Secgao Il

Do Rito Procedimental
Art. 35. O procedimento de apuracdo de responsabilidade sera realizado observando-se as seguintes fases:
| — fase preliminar;
II- fase de defesa prévia;
Ill — fase de saneamento e aplicagdo da sangdo;
IV — fase do procedimento recursal.
Art. 36. A Fase Preliminar obedecera aos seguintes estagios:

| — Identificagdo da suposta infragdo: a detecgdo de suposta infragdo podera ocorrer no procedimento licitatorio
pelo pregoeiro, durante a execugdao contratual pelos fiscais ou gestores, por recebimento de denuncia ou

reclamacgdo dos usuarios dos servigos, ou pelo responsavel do setor de almoxarifado, nos casos de compras.

a) Quando a suposta infragdo for identificada por pregoeiro, este devera autuar processo administrativo
especifico, com oficio comunicando o fato a autoridade competente para aplicacdo de sangdo em primeira
instancia, anexando aquele, documentos comprobatdrios do fato e que poderdo ser Uteis a eventual apuragdo de

descumprimento contratual/editalicio.

b) Quando a suposta infragdo for identificada pela gestdo ou fiscalizagdo contratual, devera o gestor do contrato
primeiramente notificar a contratada para imediata corre¢do do inadimplemento e apresentagdo de justificativa
prévia dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis. Ndo havendo a corregdo solicitada e/ou ndo sendo plausivel a
justificativa apresentada pela contratada, o gestor do contrato devera autuar processo administrativo especifico,
com oficio comunicando o fato a autoridade competente para aplicagdo de san¢do em primeira instancia,
anexando aquele, documentos comprobatérios do fato e que poderdo ser Uteis a eventual apuragdo de

descumprimento contratual, bem como analise da justificativa prévia.

c) Os usudrios dos servicos, ou terceiros, quando identificarem supostas infracdes, deverdo comunica-las

expressamente ao gestor/fiscal do contrato, os quais tomardo as providéncias previstas na alinea anterior.

d) Quando a suposta infracdo for identificada pelo setor de almoxarifado, devera o responsavel pelo setor,
primeiramente, notificar a contratada para imediata corre¢cdo do inadimplemento e apresentacdo de justificativa
prévia dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis. Ndo havendo a corre¢do solicitada e/ou ndo sendo plausivel a
justificativa apresentada pela contratada, o responsavel pelo setor de almoxarifado deverd autuar processo
administrativo, com oficio comunicando o fato a autoridade competente para aplicagdo de san¢gdo em primeira
instancia, anexando aquele, documentos comprobatdrios do fato e que poderdo ser Uteis a eventual apuragdo de

descumprimento contratual, bem como analise da justificativa prévia.

Il — Recebimento do processo pela autoridade competente: a autoridade competente para aplicagdo da sangao em

primeira instancia devera analisar o processo e decidir, através de despacho fundamentado, se o encaminhara a



comissdo para apuragdo dos fatos ou ao arquivamento. Este ocorrera se, apds a verificagdo da justificativa e dos
documentos apresentados pelo licitante/contratado, a referida autoridade constatar que os fatos ndo
correspondem a uma infragdo ou que os argumentos trazidos pela empresa podem ser aceitos por possuirem

justificativa capaz de afastar a san¢do prevista.

Il — Encaminhamento a Comissdo de Apuragdo de Fatos: decidindo a autoridade competente pela apuragdo dos
fatos, o processo devera ser encaminhado a Comissdo Permanente de Apura¢do dos Fatos, ou, na inexisténcia

desta, a autoridade criard comissao temporaria para a respectiva apuragao.

§12 Aquele que, no exercicio de suas competéncias, tiver conhecimento de qualquer irregularidade que possa
ensejar a aplicagdo de sangdes previstas nesta portaria e ndo tomar as medidas cabiveis, retardando ou omitindo-
se no seu dever, estard sujeito a apuragdo de responsabilidade, conforme Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de
1990.

§22 As notificacbes ao licitante/contratado, tratadas no inciso | do art. 35, deverdo seguir o modelo do Anexo |

desta resolugdo.

§32 Os oficios de comunicagdo a autoridade competente, de suposta infragdo editalicia/contratual cometida por

licitante/contratado, deverdo seguir o modelo do Anexo Ill desta resolugio.
Art. 37. Afase de Defesa Prévia obedecera aos seguintes estagios:

| — Instru¢do processual: tendo recebido o processo, a comissdo de apura¢do de fatos iniciard os trabalhos
pertinentes a apuragdo, instruindo o processo com demais documentos que achar necessario para a realizacdo

dos trabalhos.

Il — Elaboragdo de notificacdo para apresentacdo de defesa prévia: a comissdao responsavel pela apurag¢do dos
fatos elaborara oficio, assinado pelo seu presidente, e o encaminhara ao licitante/contratado para apresentacdo

de defesa prévia.

a) O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 5 (cinco) dias Uteis para infracBes que ensejem as
penalidades previstas nos incisos | a IV do art. 15 e de 10 (dez) dias Uteis para aquelas que ensejem a penalidade

prevista no inciso V do mesmo artigo.

Il — Andlise da defesa prévia: havendo apresentacdo de defesa prévia por parte do licitante/contratado, a
comissdo deverd analisar os argumentos trazidos por estes, fazendo constar esta analise no relatério conclusivo

da apuragdo de fatos.

IV — Elaboragdo do Relatério Conclusivo: a comissdo responsavel pela apuragdo elaborara relatério contendo:
a) Os fatos que ensejaram a abertura do processo administrativo;

b) A subsungdo do fato a norma descumprida;

¢) Subsungdo do fato a sangdo correspondente prevista em lei, edital ou contrato;

d) A defesa prévia apresentada e sua respectiva analise;

e) Os parametros utilizados para a dosimetria da penalidade;

f) Sugestdo do arquivamento ou aplica¢do da sangdo, bem como da rescisdo do contrato, se for o caso.

V — Encaminhamento do Relatdrio a Autoridade Competente: encerrado o relatério, devidamente assinado pelos
componentes da comissao, o relatério encerrado serd anexado ao processo sancionatorio, juntamente com todos
os demais documentos da instrugdo, e encaminhado a autoridade competente prevista nos artigos 16 e 17 desta

resolugdo.

§12 A notificacdo ao licitante/contratado para apresenta¢do de defesa prévia, tratada no inciso Il deste artigo,



devera seguir o modelo do anexo IV desta resolugdo.

§22 Havendo impossibilidade de um dos integrantes da comissdo assinar o relatério, o motivo devera ser

informado no relatdrio.

Art. 38. A fase de saneamento e de aplicagdo da sangdo terd inicio com o envio dos autos a autoridade

competente para aplicagdo da sangdo e obedecera aos seguintes estagios:

| — Saneamento: contemplara a realiza¢do de diligéncias para complementagdo de informagdes ou produgdo de
provas adicionais necessdrias a instrugdo processual, caso haja necessidade, bem como a aprecia¢do da
autoridade administrativa quanto a proporcionalidade e razoabilidade da sangdo proposta, além das

consideragdes sobre eventuais critérios que a autoridade deciséria entenda pertinentes.

a) Caso sejam encontradas inconsisténcias na instrugdo do procedimento ou irregularidade formais, a exemplo de
inobservancias de prazos pela Administracdo, os autos devem ser devolvidos ao setor de origem para

regularizagdo.

Il — AlegagOes finais: encerrado o saneamento e a instrugdo processual, a autoridade competente intimara o

licitante/contratado para apresentacio de alegacdes finais no prazo de 10 (dez) dias.

Il — Decisdo: apés os eventuais saneamentos e o encerramento do prazo para alegacdes finais, caberd a
autoridade competente exarar a decisdo pela aplicagdo ou ndo da penalidade ou decidir pela desclassificagdo da

sang¢ao:

a) Se a decisdo for pela ndo aplicagdo da sangdo, apds analise dos documentos constantes nos autos, a decisdo
devera ser exarada por intermédio de despacho fundamentado, de forma a contemplar as razGes que levaram a
autoridade a entender pela inexisténcia da viola¢do as regras do ato convocatério ou do contrato e/ou acatar a

tese de defesa apresentada, com o consequente arquivamento dos autos.

b) No caso de a autoridade competente pela aplicagdo da sangdo, apds a andlise dos documentos constantes nos
autos, decidir pela aplicagdo da sangdo, esta devera ser exarada por intermédio de despacho fundamentado, de
forma a contemplar as razGes que levaram a autoridade a entender comprovada a existéncia da violagdo as regras
da licitagdo ou do contrato e rejeitar a tese de defesa apresentada. Ainda, deve tecer a delimita¢do da infracdo

cometida e a correspondente sangdo prevista, bem como decidir pela rescisdo contratual, se for o caso.

c) No caso de entender pela aplicagdo de sangdo diversa para a qual ndo seja competente, o servidor emitira

despacho encaminhando para a autoridade competente.

§19 Antes da decisdao acerca da aplicagdao da sangdo, os autos poderdo, facultativamente, ser encaminhados para

analise e emissdo de parecer pela Procuradoria Federal junto ao IFPB.

Art. 39. Proferida a decisdo da autoridade competente, o licitante/contratado sera intimado, via oficio, com aviso
de recebimento, acerca da aplicagdo ou ndo da penalidade, sendo garantido prazo de 05 (cinco) dias Uteis para

apresenta¢do de recurso administrativo.

§12 O recurso hierarquico serd dirigido a autoridade superior a que decidiu pela aplicagdo da sangdo. Devera ser
direcionado previamente a autoridade prolatora da decisdo para conhecimento das razGes recursais, momento no

qual apreciard a possibilidade de reconsideragdo, decidindo de forma fundamentada.

§22 O pedido de reconsideragdo sera dirigido a autoridade prolatora, a qual fard o juizo de admissibilidade e

julgara o mérito do recurso interposto.

§39 Tratando-se de aplicacdo da sangdo decorrente de licitacGes efetuadas na modalidade convite, o prazo

estabelecido sera de 2 (dois) dias uteis.



§42 Quando o pedido de reconsideragao se tratar de decisao do Ministro de Estado, o prazo para apresentagao do

pedido serd de 10 (dez) dias Uteis da intimagdo do ato.
Art. 40. A fase de Andlise do Recurso observara os seguintes estagios:

I — Uma vez admitido o recurso, a autoridade competente que decidiu pela aplicagdo da san¢do poderd
reconsiderar a decisdo. Nao havendo juizo pela reconsideragdo da decisdo, cumpre a autoridade prolatora da

decisdo o encaminhamento do recurso hierarquico a autoridade superior.

Il — Apds andlise do recurso pela autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo de

cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

Ill — A autoridade superior devera, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar do recebimento do recurso, proferir decisdo de forma fundamentada e enviar oficio ao

licitante/contratado, dando-lhe ciéncia desta, sob pena de responsabilidade.

§12 O oficio que comunica ao licitante/contratado a decisdo do recurso, conforme inciso Ill deste artigo, devera

seguir o modelo do anexo V desta resolugdo.

§22 No caso em que a decisdo do recurso puder alterar a decisdo anterior e agravar a sangao, a autoridade devera

notificar o particular para formular alegacdes antes da decisao final.

§32 Havendo controvérsia juridica nesta fase recursal, os autos poderdao, facultativamente, ser enviados a

Procuradoria Federal para manifestagdo.

Art. 41. Exaurida a fase recursal, o processo deverd retornar a comissdo, ou a outro setor designado, para o
registro da penalidade no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e demais sistemas, assim

como efetivara os encaminhamentos contidos na decisdo.

§12 Em se tratando de aplicagdo das penalidades previstas nos incisos Ill, IV e V do art. 15 desta resolugdo, faz-se

necessario, anterior ao registro no SICAF e demais sistemas, a publicacdo no Didrio Oficial da Unido da decisao.
§29 As rescisdes contratuais devem ser publicadas no Diario Oficial da Unido.
Capitulo V
Da Inscrigdo em Divida Ativa
Secao |
Dos procedimentos

Art. 42. A inscricdo em Divida Ativa é ato juridico que visa legitimar a origem do crédito em favor do IFPB,

revestindo o procedimento dos necessarios requisitos juridicos para as a¢Oes de cobranga.

Art. 43. A Lei Complementar n? 73 estabelece uma nova situagdo quando, além de atribuir competéncia a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN para apuragdo da liquidez e certeza da divida ativa tributaria e
representacdao da Unido em sua execuc¢do, delega as mesmas atribuicdes as autarquias e fundagdes, em seus

artigos n2 12 e n? 17:

Art. 44. Assim, como regra geral, no caso do IFPB, a Procuradoria Geral Federal — PGF é responsavel pela
apuragdo da liquidez e certeza dos créditos das Autarquias e Fundagbes Publicas Federais, tributarios ou ndo, a

serem inscritos em Divida Ativa, e pela representagdo legal das mesmas.

Art. 45. Portanto, quando comprovado o ndo pagamento do débito, devera ser efetivada a inscricdo do débito em

divida ativa, da seguinte forma:

| — Providenciar cdpia integral do processo administrativo sancionatério, ou original;



Il - Elaborar despacho do Ordenador de Despesas a Procuradoria Federal, encaminhando o processo de apuragdo

de fatos e solicitando a cobranga dos valores de multa ndo adimplidos pelo fornecedor/licitante penalizado.
Capitulo VI
Disposi¢des Finais

Art. 46. Todos os oficios de comunicagdo para com o licitante/contratado deverdo ser enviados por mensagem
eletrénica, bem como por correios, com Aviso de Recebimento - AR, fazendo constar a comprovagdo de

recebimento nos autos do processo administrativo.

Paragrafo Unico - Ndo sendo possivel a notificagio via oficio, por auséncia de comprovacio do recebimento ou

por outro motivo qualquer, o licitante/contratado sera citado por edital publicado no Diario Oficial da Unido.

Art. 47. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdao ser revistos, a qualquer tempo, a pedido
ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacgdo da

sangao aplicada.
Paragrafo Unico — Da revisdo do processo nio podera resultar agravamento da sang3o.

Art. 48. As infragdes cometidas durante o procedimento de contratagdo direta também serdo objeto de apuragdo

conforme esta Resolugdo.

Art. 49. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do

vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrdrio.

Art. 50. Os valores arrecadados em pagamentos de multas por infragdo administrativa constituem receita do

IFPB.

Art. 51. O disposto nesta Resolugdo aplica-se a todos os processos em curso, sem prejuizo dos atos ja

praticados.
Art. 52. Aplica-se a esta resolucdo, no que couber, as disposi¢es constantes da Lei n2 13.793/2019.

Art. 53. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

CiCERO NICACIO DO NASCIMENTO LOPES

Presidente do Conselho Superior do IFPB

(ANEXO 1)

REGISTRO DE OCORRENCIA N2 XX/XXXX

Processo n@:

Contrato n2:

Fornecedor:

CNPJ ne:



Encaminha-se a Gestdo de Contratos para providéncias.

Fiscal de Contrato
Nome

SIAPE

(ANEXO 1)
Oficio N2 xx/xxxx
Municipio, data
A empresa
Nome da empresa
Aos cuidados do representante, Sr nome da pessoa

Enderego completo



Assunto: Solicita justificativa/esclarecimentos/providéncias

Senhor representante,

1. Venho, em nome do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, como gestor/fiscal deste
contrato, nomeado através da Portaria xxx/xxxx, e com fulcro no art. 67, caput e § 12, de Lei n2 8.666/93, solicitar
justificativas ou esclarecimentos, bem como ado¢do de eventuais providéncias, sobre os fatos abaixo

relacionados:

Resumo dos Fatos Referéncia Sangdes correlatas
Legal/Edital/Contrato

Indicar as clausulas do

Descricao dos fatos com Indicar qual (ou quais)

Edital ou do Contrato,

um nivel de detalhamento sangdo prevista para o

bem como da legislacdo

que propicie a empresa fato em que a empresa

apresentar sua | correlata eventualmente | 4oy ser sancionada,

infringida. tendo em vista a violagdo

justificativa de forma
ampla. Indicar, se for o ao Edital ou Contrato.
caso, o periodo, os
valores, o nome dos
tercerizados envolvidos e
outras informacdes

importantes.

2. Tendo em vista os fatos acima elencados, requer-se a imediata regulariza¢do da situacdo
(descrever o que deve ser feito para o exato cumprimento da obrigagdo), a qual ja enseja o atraso de (....) dias em

relacdo a obrigac¢do prevista na clausula (......) do Contrato/Edital.

3. Alerto sobre o que dispdem as clausulas XXX do Contrato/Edital n2 XXX que se referem as

sangBes previstas para o descumprimento de obrigac¢des pela licitante/contratada.

4, Por oportuno, informo que o ndo atendimento da providéncia ou o seu atendimento fora das
condigBes contratuais/editalicias ensejard instauragdo de procedimento administrativo especifico para o exame
dos fatos e eventual aplicacdo das sangbes previstas no Contrato/Edital n2 (XXX), que tera por base a Lei n?
8.666, de 1993, a Lei n2 9.784, de 1999, bem como a legislagdo correlata, e serd processado de acordo com as
seguintes fases: (a) fase preliminar: possibilitar a empresa apresentar justificativas quanto a conduta que ensejou
a abertura do procedimento; (b) fase da defesa prévia: ndo sendo aceitos os argumentos da justificativa, sera
aberto prazo para apresentacdo de defesa prévia (art. 87, § 29, da Lei n2 8.666, de 1993); (c) fase de aplicagdo da
sangdo: se os argumentos presentes na defesa ndo forem suficientes para afastar a sangdo prevista e/ou ndo
forem apresentadas as provas do alegado, a san¢do sera aplicada pela autoridade competente com abertura de
prazo para recurso administrativo; (d) fase recursal: protocolado o recurso, se a decisdo ndo for reconsiderada, a
autoridade que aplicou a sang¢do remetera o recurso a autoridade imediatamente superior para analise e decisdo
sobre o recurso (art. 109, § 49, da Lei n2 8.666, de 1993).

5. Solicito que a resposta seja realizada por escrito, instruida com documentos que julgar pertinentes e assinada

pelo representante legal da empresa.

6. Por fim, seja encaminhada a autoridade abaixo, no endereco (endereco completo com indicagdo de nimero de

andar, sala e telefone), no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento deste documento.



Atenciosamente,

Nome
Fungdo
IFPB

(ANEXO I11)
Oficio n2 XX/XXXX
Municipio, data

A autoridade competente (Pré-Reitoria de Administracdo ou Diretoria Administrativa do Campus)

Assunto: Apura¢do de descumprimento contratual/editalicio

Senhor (autoridade competente)

1. Trata-se de possivel infracdo administrativa por parte da licitante/contratada nome da empresa, referente ao

contrato/licitagdo n2 xx/XxxX, objeto XXXXXXXXXXX.

2. A contratada/licitante (explicar os fatos detalhadamente, eventualmente infringidos e quais as providéncias

foram adotadas).

3. Diante do descrito, venho comunicar o ocorrido para que se proceda a eventual instauracdo de processo
administrativo para verificagdo da legalidade dos fatos e eventual aplicagdo das penalidades cabiveis

enumeradas na Clausula XX do referido contrato/edital.

Atenciosamente,

Nome
CARGO/FUNCAO
IFPB

(ANEXO 1V)
Oficio N2 xx/xxxx
Municipio, data
A empresa
Nome da empresa
Aos cuidados do representante, Sr. nome da pessoa

Enderego completo



Assunto: Notificagcdo para apresentacdao de defesa prévia

1. O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, neste ato representada por (nome e
cargo do titular ou autoridade que detiver competéncia para notificar), vem NOTIFICAR (nome da
empresa a ser notificada), j& qualificada no Contrato/Licitagdo n2 (nimero e ano do

contrato/licitacdo), acerca dos seguintes fatos:

Resumo dos Fatos Referéncia Sangdes

Legal/Edital Contrato Correlatas

Descricio dos fatos com um | Indicar as clausulas do

Edital ou Contrato, bem

nivel de detalhamento que Indicar qual (ou quais)

como da legislagdo

propicie a empresa sangao prevista para o
apresentar suadefesa | correlata que foram | ¢4 em que a empresa
prévia de forma ampla. | infringidas. podera ser sancionada,
Indicar, se for o caso, o se restar comprovada a
periodo, os valores, o nome infracdo da Lei, Edital
dos terceirizados envolvidos e/ou Contrato.

e outras informagdes

consideradas importantes.

OBS: Caso seja necessario, incluir demais detalhes no paragrafo abaixo.

2. Em resposta ao Oficio n2 ...... , de ... /....../....., encaminhado pelo (nome do 6rgdo ou entidade
contratante), por meio do qual foram relacionados os fatos acima elencados, essa empresa (nome da
empresa contratada) apresentou justificativas em ...... f.oof ....., bem como anexou as provas

documentais que julgou pertinentes.

3. As justificativas apresentadas foram examinadas pelo setor competente, juntamente com os
documentos que as instruiram, com o fim de amparar os argumentos da defesa. Ocorre que ficou
constatado o atraso de XX dias no pagamento do salario dos empregados que prestam servigos neste
orgdo, ndo sendo possivel aceitar como justificativa o pagamento parcial dos valores, conforme a

analise feita pelo setor competente constante do relatério/nota técnica, juntada em anexo.

4. Assim, fica essa empresa notificada para apresentar defesa prévia no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar da data do recebimento desta notificacado, dirigida a (nome da autoridade maxima
do 6rgdo), no enderego (enderego completo com indicagdo de nimero de andar, sala e telefone),
tendo em vista que a avaliagdo do setor competente indicou ser o caso de aplicagdo de sangdes
administrativas previstas na cldusula XX do Contrato Administrativo/Edital n2 XX/20XX, conforme

disposi¢des contidas nas Secdes | e Il, do Capitulo IV, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, sem

prejuizo da rescisdo do contrato, nos termos do art. 77 e seguintes, da Secdo V, do Capitulo Ill, do

mesmo diploma legal. (Nota explicativa: manter o trecho sublinhado somente se for notificar

conjuntamente a rescisdo contratual e a aplicagdo de penalidade).
Ou (para as sangdes previstas na Lei n® 10.520, de 2002):

4. Tendo em vista a possivel aplica¢do de sangOes administrativas previstas na clausula XX do Contrato



Administrativo/Edital n2 XX/20XX, conforme disposi¢cdes contidas na Sec¢do I, Capitulo IV, da Lei n2
8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002 e seus regulamentos, sem

prejuizo da rescisdo do contrato, nos termos do art. 77 e seguintes, da Secdo V, do Capitulo Ill, do
mesmo diploma legal. (Nota explicativa: manter o trecho sublinhado somente se for notificar

conjuntamente a rescisdo contratual e a aplicagdo de penalidade).

5. Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo (incluir n2 do processo administrativo
especifico) encontram-se a disposi¢do para vista do interessado, no setor (incluir o nome do setor, n?
da sala, horario e demais dados importantes), o que ndo modifica ou altera o prazo improrrogdvel de

5 (cinco) dias Uteis para interposicdo da defesa prévia.

Nome
Comissdo de Apurag¢do de Fatos

Portaria n2 xxx/xXxxxx
IFPB

(ANEXO V)

Oficio N2 xx/xxxx

Municipio, data

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do representante, Sr. nome da pessoa

Enderego completo

Assunto: Notificagdo de imposi¢do de penalidade/rescisdo contratual (nota explicativa: somente incluir a

rescisdo contratual na hipdtese de ser adotada juntamente com a imposi¢do da penalidade)

1. A Unido, por intermédio do (nome do érgdo), neste ato representada por (nome e cargo do titular
ou autoridade que detiver competéncia para notificar) vem NOTIFICAR (nome da empresa a ser notificada), ja
qualificada no Contrato/Licitagdo (nimero e ano do contrato/licitacdo) da aplicagdo da penalidade (descrever a
pena aplicada, por exemplo: adverténcia, multa, etc.) e da rescisdo do Contrato n2 XX/XX (Nota explicativa: manter
o trecho sublinhado somente se for notificar conjuntamente acerca da rescisdo contratual e da aplicagdo de

penalidade), conforme decisdao fundamentada da autoridade, juntada em anexo.

2. Assim, fica a licitante/contratada notificada para apresentar RECURSO, conforme previsto no
art. 109, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, a contar da data do recebimento desta notificacdo, dirigido a
(nome da autoridade maxima do érgdo, no endereco (endere¢o completo com indicagdo de nimero de andar, sala

e telefone).

3. Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo (incluir n? do processo
administrativo especifico) encontram-se a disposi¢do para vista do interessado, no setor (incluir o nome do setor,
n? da sala, hordrio e demais dados importantes), o que ndo modifica ou altera o prazo improrrogavel de 5 (cinco)

dias Uteis para interposi¢do do recurso.



Nome da autoridade
cargo

orgao

Documento assinado eletronicamente por:

= Cicero Nicacio do Nascimento Lopes, REITOR - CD1 - REITORIA, em 12/05/2020 14:31:46.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 12/05/2020. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.ifpb.edu.br/autenticar-documento/ e

fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 96640
Caodigo de Autenticagdo: b591d70d2b

Av. Jodo da Mata, 256 - Jaguaribe, JOAO PESSOA / PB, CEP 58015-020
http://ifpb.edu.br - (83) 3612-9701



	Documento assinado eletronicamente por:

