MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO AD REFERENDUM N° 13, DE 19 DE SETEMBRO DE 2016.

Dispbe sobre o Regulamento Geral dos cursos de
Pé6s-Graduacdo Latu Sensu do Instituto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba.

O Presidente CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB), no uso de suas
atribuicbes legais com base no Art. 10 e seus paragrafos da Lei n°® 11.892, de 29 de
dezembro de 2008 e no inciso | do art. 16 do Estatuto do IFPB aprovado pela
Resolucdo CS N° 246, de 18 de dezembro de 2015, considerando o disposto no V e
XVI do Art. 17, do Estatuto ja& mencionado e o teor e a regularidade da instru¢éo e o
mérito do pedido, conforme consta no Processo N° 23381.002971.2016-28 do IFPB,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar ad referendum o Regulamento Geral dos Cursos de
P6s-Graduacgdo Latu Sensu do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia da

Paraiba, conforme documento em anexo.

Art. 2° - Esta resolugéo deve ser publicada no Boletim de Servigo e no
Portal do IFPB.

CICERO NICACIO DO NASCIMENTO LOPES

Presidente do Conselho Superior do IFPB
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(ANEXO)

REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU DO IFPB
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CAPITULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

SECAO | - DA CONSTITUICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° Os cursos de pés-graduacdo lato sensu do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB — séo regidos pelo disposto neste
Regulamento, tendo em vista a Lei 12.796 de 04 de abril de 2013, a Resolugdo
CES/CNE n° 01/2007, de 08 de junho de 2007, a Lei N° 11.741, de 16 de julho de
2008, e a Lei N°11.892, de 29 de dezembro de 2008.

§ 1° O IFPB, mediante a realizacdo de cursos de lato sensu, tem por objetivo
possibilitar a qualificagdo técnica, cientifica e cultural, com vistas a formacéo de

especialistas nas diferentes areas do conhecimento.

§ 2° Os cursos de pos-graduacdo lato sensu a que se referem o caput deste artigo
constituem-se cursos em nivel de Especializagdo, com carga horaria minima de

360 (trezentas e sessenta) horas.

8 3° Incluem-se na categoria de curso de poés-graduacdo lato sensu 0s cursos
designados como MBA (Master of Business Administration), desde que atendam a

legislag&o vigente relativa aos cursos de pos-graduacao lato sensu.
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8§ 4° Os cursos de pés-graduacéo lato sensu poderdo ser ministrados por meio de
convénios e associacdes firmados entre o IFPB e outras instituicdes publicas ou

privadas, conforme regulamentacao especifica do IFPB.

8 5° Os cursos de pos-graduacao lato sensu deverdo ser identificados pela area
de conhecimento, tomando como base a relacdo definida pelo Conselho Nacional

de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPQ).

8 6° Os cursos de pos-graduacéo lato sensu, atendendo as exigéncias prescritas
em Editais do IFPB, sdo abertos a candidatos diplomados em cursos de

graduacéo reconhecidos pelo MEC.

Art. 2° Os cursos de poOs-graduacao lato sensu poderdo ser ofertados na modalidade

presencial ou a distancia.

8§ 1° Os cursos de poés-graduacdo lato sensu a distancia deverdo incluir,
necessariamente, provas presenciais e defesa presencial individual de Monografia

ou trabalho de conclusdo de curso.

8§ 2° Os cursos de especializacdo na modalidade a distancia seguirdo normas

especificas vigentes.

8§ 3° Os trabalhos de conclusdo dos cursos de pés-graduacdo na modalidade

presencial deverdo ser defendidos presencialmente.

Art. 3° Na organizacdo dos cursos de pos-graduacao lato sensu serdo observados os

seguintes principios:
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| - Qualidade nas atividades de ensino, de investigacdo cientifica e tecnoldgica

e/ou de producdao cultural;

Il - Busca de atualizacdo continua nas areas do conhecimento estabelecidas pelo
CNPq;

Il - Flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e areas do

conhecimento;

IV - Integracdo com as atividades da graduacao e da educacgéao profissional técnica

e tecnolégica de nivel médio.

SECAO Il - DA IMPLANTACAO E DA OFERTA

Art. 4° A implantagdo de um curso de pos-graduacdo lato sensu, objeto deste
regulamento, estd sujeita as normas estabelecidas pela Pré-Reitoria de Pesquisa,
Inovacao e PoOs-Graduacdo do IFPB, em consonancia com a legislacdo vigente e

condicionada a:

| - Disponibilidade de recursos humanos, materiais e financeiros;

Il - Qualificacdo do corpo docente na é&rea de concentragdo do curso e
comprovada atuagdo profissional, académica, artistica ou cientifica e a sua

disponibilidade para orientacao discente;

[l - Existéncia de demanda que justifique sua criacéo.
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Art. 5° Os cursos de poés-graduacdo lato sensu deverdo apresentar seu Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) em formulario especifico, conforme divulgado na pagina

institucional.

Paragrafo Unico. O PPC devera conter os seguintes documentos legais

necessarios para o atendimento da legislacéo vigente:

| - Copia do Curriculo Lattes do corpo docente, comprovando que, pelo menos,
70% (setenta por cento) dos professores do curso de pos-graduacéao lato sensu
sdo portadores de diploma de mestrado ou doutorado obtido em instituicdo

reconhecida pela Capes/MEC;

Il - Copia do diploma de graduacédo e da titulacdo académica (especializacao,
mestrado ou doutorado) de cada professor do curso de pds-graduacao lato

Sensu.

Art. 6° Os cursos de poOs-graduacdo lato sensu estdo vinculados a Coordenacgéo de

PoOs-Graduacao ou orgaos equivalentes dos Campi.

§ 1° Cabe a Coordenacgdo de Poés-graduacdo dos Campi, ou 6rgdo equivalente,
subsidiar a elaboracdo dos PPC e acompanhar a execucdo académica dos

CUrsos.

§ 2° Os cursos de pos-graduacao de carater interdisciplinar estardo diretamente

vinculados a Coordenacédo de Pds-graduacao dos Campi, ou 6rgéo equivalente.
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§ 3° O PPC devera ser elaborado no ambito do(s) departamento(s), ou 0rgao(s)
equivalente(s) envolvido(s) com a sua eventual execucao, protocolado e
encaminhado a Coordenacdo de PoOs-Graduacdo dos Campi, ou 06rgao

equivalente.

Art. 7° Cabera a Coordenacédo de PoOs-graduacdo dos Campi, ou 6rgdo equivalente,
encaminhar o PPC ao Conselho Diretor do Campus para avaliagdo da compatibilidade
com as diretrizes e metas de atuacdo do Campus, emitindo parecer a Pro-Reitoria de

Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduacao.

Art. 8° A Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-graduacdo submetera o PPC -
Projeto Pedagogico do Curso - a Camara de Pdés-graduacdo, que realiza analise
técnica e emite parecer. ApOs essa etapa, essa Camara encaminha o PPC ao CEPE -
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — para mais uma avaliacdo e emissao de
parecer. Finalmente, o CEPE enviara a proposta ao CONSUPER - Conselho Superior -,

a guem cabe a responsabilidade de emisséo de parecer final sobre a matéria.

Paragrafo Unico. O processo seletivo do curso somente podera ser realizado

apos a aprovacao do Curso pelo Conselho Superior.

Art. 9° Na solicitacdo de reoferta de curso, caso haja modificacdo no seu programa, em
relacdo ao PPC aprovado na proposta de sua criacdo, o novo PPC devera ser
submetido a nova aprovacdo pelos 6rgdos competentes da Instituicdo, conforme os

tramites descritos nos artigos 7° e 8°.
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CAPITULO Il —= DO FUNCIONAMENTO

SECAO | - DA ESTRUTURA CURRICULAR

Art. 10. Os cursos de pdés-graduacao lato sensu deverdo ter duracdo minima de 12

(doze) meses e maxima del8 (dezoito) meses, contados a partir da data da matricula.

§ 1° As Monografias ou trabalhos de concluséo de curso deveréo ser elaborados e

julgados dentro dos prazos de que trata o caput deste artigo.

§ 2° Os cursos de pos-graduacao lato sensu terdo carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas. Ndo se incluem neste quantitativo de horas o tempo
de estudo individual ou em grupo e o tempo reservado, obrigatoriamente, para

elaboracéo individual de Monografia ou trabalho de concluséo de curso.

§ 3° Caso o discente ndo consiga concluir e/ou defender seu trabalho final no
prazo previsto no caput deste artigo, ele podera, respaldado pela legislacao (Lei n°
6.202, de 17 de abril de 1975 e decreto-lei n°. 1.044, de 21 de outubro de 1969),
solicitar prorrogacao por até 06 (seis) meses, cabendo ao Colegiado de curso

julgar a solicitacao.

8§ 4° As mesmas regras descritas acima servem para 0S casos de reprovacao,

mediante apresentacao de justificativa por escrito.
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Art. 11. As disciplinas dos cursos de pés-graduacdo lato sensu poderdo ter as suas
aulas ministradas durante todo o semestre letivo ou concentradas em determinados

periodos do semestre.

Art. 12. A estrutura curricular dos cursos de poés-graduacao lato sensu obedecera ao

prescrito no PPC do Curso.
SECAO Il - DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Art. 13. Considera-se aproveitamento de disciplina, para os fins previstos neste
regulamento, a equivaléncia de disciplina(s) ja cursada(s) anteriormente pelo discente

as disciplina(s) da estrutura curricular do curso.

Paragrafo Unico. Entende-se por disciplina ja cursada aquela em que o discente

logrou aprovacao.

Art. 14. O discente dos cursos de pés-graduacdo lato sensu poderd solicitar
aproveitamento de disciplina(s) cursada(s) em cursos de pdés-graduagdo de outras

instituicoes.

8§ 1° O pedido de aproveitamento de disciplina(s), protocolado na Secretaria de
pos-graduacédo, ou Orgdo equivalente, devera ser feito em formulario proprio,
acompanhado de histérico escolar e plano de ensino ou de curso da(s)
disciplina(s), quando nao cursada(s) no Campus pleiteado, obedecendo ao prazo

previsto no calendario académico do Campus.

10
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§ 2° Para a verificacdo de aproveitamento de disciplina(s), a Instituicdo devera
exigir, para analise, o histérico escolar, bem como o(s) plano(s) de ensino ou de
curso da(s) disciplina(s) desenvolvida(s) na instituicdo de origem.

8§ 3° Podera(do) ser aproveitada(s) apenas disciplina(s) de curso de pos-

graduacdo, respeitando-se o calendario académico do Campus.

Art. 15. O discente podera aproveitar disciplina(s) ja cursada(s), desde que o0s
contetdos desenvolvidos e a carga horaria sejam equivalentes a pelo menos 75% da
disciplina pretendida e que tenham sido cursadas até no prazo maximo de 05 (cinco)

anos, a partir do periodo da solicitagdo de aproveitamento.

8 1° No caso de disciplina(s) cursada(s) em outra Instituigdo, somente podera
haver o seu aproveitamento se essa(s), no IFPB, corresponder(em), no maximo, a
30% da carga horaria para a conclusao do curso em que o discente ingressou,
ressalvadas as situacfes relativas ao ingresso para obtencdo de habilitagcdo ou

modalidade de curso ja concluido.

8§ 2° O discente que estiver matriculado na disciplina para a qual requer
aproveitamento devera frequentar as aulas e realizar as atividades académicas

até o deferimento do pedido de aproveitamento.

11
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SECAO Ill - DA ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DO DISCENTE

Art. 16. Todo discente admitido no curso terd um docente orientador, definido em um
prazo de até 60 (sessenta) dias apds o inicio do curso, que orientard seu trabalho de

Monografia ou trabalho de concluséo de curso.

Paragrafo unico. O discente podera solicitar por escrito a alteracdo do orientador
a qualquer tempo, desde que apresente justificativa, devendo essa solicitacdo ser

aprovada pelo Colegiado do Curso.

Art. 17. O docente orientador devera ter obrigatoriamente o titulo de Mestre ou Doutor

€ pertencer ao corpo docente do curso.

Art. 18. A orientacdo do trabalho final dar-se-a formalmente a partir da assinatura do

termo de aceite pelo orientador, sob o consentimento do Colegiado do Curso.
Art. 19. Compete ao orientador:

| - Diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no desempenho

do discente e orienta-lo na busca de solucgdes;

Il - Orientar o discente na elaboracdo da Monografia ou do trabalho de conclusao

de curso;

Il - Escolher o(a) coorientador(a), quando necessario;

12



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO AD REFERENDUM N° 13, DE 19 DE SETEMBRO DE 2016.

IV - Informar ao coordenador de curso, quando solicitado, sobre as atividades

desenvolvidas pelo orientando.

Art. 20. Quando necessario, sera indicado um coorientador que auxiliard e/ou
substituira o orientador em suas funcbes, desde que apresente titulacdo de

especialista, mestre ou doutor.

SECAO IV — DO INGRESSO

Art. 21. O processo de admissdo aos cursos de poés-graduacdo lato sensu sera
definido por edital de selecdo publicado pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacédo e Pos-

Graduacao, a partir da solicitacdo do Campus, conforme Fluxo de Editais do IFPB.

8 1° O numero de vagas oferecidas em cada processo seletivo sera fixado no PPC
do curso, com base na disponibilidade do corpo docente para a orientacdo do

trabalho final.

§ 2° O numero de orientandos por orientador devera ser de até, no maximo, 05

(cinco).

SECAO V - DA SELECAO

Art. 22. O processo de selecdo de candidatos para os cursos sera realizado por
comissao especial sugerida pelo Campus.
13
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§ 1° Havendo convénio firmado entre o IFPB e Instituicdes Publicas ou Privadas,
ou Empresas, o PPC do Curso fixard o nimero de vagas destinadas a entidade

convenente, quando for o caso.

8§ 2° A Coordenacdo de Pos-graduacdo dos Campi enviara a Pré-Reitoria de
Pesquisa, Inovacdo e Pés-Graduacédo, ou 6rgao equivalente, até 15 (quinze) dias

apos a admisséo, a ata do exame de selecéo.

Art. 23. Além da analise dos documentos que compdem o processo de inscricao,
podera haver critérios especificos no processo seletivo de candidato(s), em

conformidade com o PPC do Curso.

Paragrafo Unico. A selecao tera validade somente para a matricula no curso e

periodo para o qual o candidato foi aprovado.

Art. 24. Os cursos de pos-graduacao lato sensu poderdo aceitar matricula de alunos
especiais, a critério do Colegiado de Curso, desde que selecionados por meio de Edital
para alunos especiais lancado pela coordenagdo de pds—graduacdo do campus no

periodo pretendido.

8§ 1° Alunos especiais sdo aqueles matriculados em disciplinas isoladas dos

cursos lato sensu oferecidos, sem vinculo académico com o programa (matricula).

§ 2° O aluno especial estara sujeito ao Regimento Geral da Pds Graduacao Lato
Sensu do IFPB, com relacdo a frequéncia e a avaliagdo do aproveitamento,

sendo-lhe cobrado o cumprimento de carga horaria e o respectivo conceito.

14
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§ 3° A admissdo como aluno especial ndo criard outros vinculos e ndo outorgara

direitos ou preferéncia no processo de selecdo para aluno regular.

§ 4° Os alunos especiais teréo direito a declaracdo comprobatoéria das disciplinas
cursadas, desde que cumpridas as obrigacdes previstas no regimento geral pos-

graduacéo lato sensu do IFPB e regimento interno dos cursos.

Art. 25. O discente podera matricular-se como aluno especial no maximo em 20%

(vinte por cento) da carga horéria total do curso.

Art. 26. Nao serdo disponibilizadas a alunos especiais a matricula no componente

curricular TCC ou Monografia.

SECAO VI - DA MATRICULA

Art. 27. A matricula é o ato de vinculacdo do discente ao curso de pos-graduacgéao lato
sensu do IFPB.

Art. 28. Os candidatos classificados na selecdo deverdo efetuar sua matricula junto a
secretaria do Curso de poés-graduacdo, ou 0rgado equivalente, do Campus, dentro do

prazo fixado.

8§ 1° A ndo efetivacdo da matricula no prazo fixado implica na desisténcia do

candidato em matricular-se no curso, bem como na perda dos direitos adquiridos

15
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pela classificacdo no processo seletivo e ha consequente convocacao dos demais

candidatos classificados para ocupar a vaga.

§ 2° E vedado o trancamento de matricula, seja isoladamente ou no conjunto de

disciplinas, salvo nos casos de:
| - Doenca prolongada;
Il - Convocacéao para o Servico Militar;
[l - Gravidez de risco;
IV - Mudanca de domicilio para outro municipio ou unidade da federacéo;

V - Acompanhamento do(a) conjuge, filhos ou genitores em casos de saude.

§ 3° O trancamento de matricula ndo podera ultrapassar o periodo maximo para

concluséao do curso.

SECAO VII — DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 29. A avaliacdo serd feita por modulo/disciplina, incidindo sobre a frequéncia e

sobre o aproveitamento.

Art. 30. O rendimento escolar de cada moédulo/disciplina sera aferido por meio de
provas, trabalhos escritos, seminarios e/ou outras formas de verificacdo de

aprendizagem, desde que estabelecidos no PPC do Curso.

16
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§ 1° O rendimento escolar de cada discente sera expresso em notas ou conceitos,

de acordo com a seguinte escala:

CONCEITOS SIMBOLOS Nota
Excelente A De 90 a 100
Bom B De 80 a 89
Regular C De 70a 79
Reprovado D Abaixo de 70

§ 2° Sera atribuido o conceito Reprovado (simbolo “D”) ao discente que:

| - Demonstrar conhecimento deficiente em uma disciplina;

Il - N&o atingir 75% de frequéncia em uma ou mais disciplinas.

§ 3° N&o havera sistema de recuperacdo em nenhuma disciplina.

Art. 31. Serdo adotadas as siglas abaixo quando a média final do trabalho de
conclusao de curso ou Monografia for expressa por nota ou conceito de acordo com a

tabela abaixo:

17
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SIGLA SIGNIFICADO Nota
AD Aprovado com distingao De 90 a 100
AP Aprovado De 70 a 89
R Reprovado Abaixo de 70

Art. 32. O poés-graduando reprovado ficara obrigado a repetir a disciplina dentro do

prazo previsto para finalizacdo do curso, de acordo com o PPC do Curso.

SECAO VIl - REFERENTE AS JUSTIFCATIVAS DE FALTA

Art. 33. Para efeito de justificativa de faltas, o discente ter4d o prazo maximo de 15
(quinze) dias Uuteis, contados a partir da data da falta, para protocolar solicitacdo

especifica para este fim, apresentando um dos seguintes documentos:

| - Atestado médico;
Il - Comprovante de viagem para estudo;
[Il - Comprovante de representacéao oficial da instituicao;
IV - Comprovante de apresentacdo ao Servi¢o Militar Obrigatorio;

V - Copia de Atestado de Obito, no caso de falecimento de parente em até

segundo grau.
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Art. 34. O discente que teve sua justificativa de falta deferida pelo Colegiado do Curso
terd direito a reposicdo da atividade de verificagdo da aprendizagem, devendo o

contetido ser o mesmo da avaliacao a qual o discente nao realizou.

SECAO IX - REFERENTE AO CORPO DOCENTE

Art. 35. O corpo docente devera ser credenciado ao curso em uma das seguintes

categorias:

| - Permanentes: docentes do quadro do IFPB que atuem de forma continuada no

curso, assumindo a realizacdo de suas principais atividades;

Il - Visitantes: docentes e pesquisadores com vinculo funcional-administrativo com
outras instituicdes, brasileiras ou ndo, que sejam liberados, mediante acordo
formal, das atividades correspondentes a tal vinculo para colaborarem, por um
periodo continuo de tempo e em regime de dedicacdo integral, em projeto de
pesquisa e/ou atividades de ensino no programa, permitindo-se que atuem
como orientadores. A sua atuagdo ndo implica vinculo empregaticio com o
IFPB.

[l - Colaboradores: docentes ou técnicos administrativos que participem de forma
sistematica do desenvolvimento de projeto de pesquisas ou atividades de
ensino e/ou orientacdo de discentes, independente do fato de possuirem ou

ndo vinculo com a instituicao.
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Art. 36. Sera desligado do curso o discente que se enquadrar em uma ou mais das

seguintes situacgoes:
| - For reprovado mais de uma vez na mesma disciplina;
Il - For reprovado em mais de 25% das disciplinas;

[Il - N&o completar os requisitos do curso no prazo estabelecido;

IV - Apresentar atitude gravissima nos termos do disposto no codigo disciplinar
discente do IFPB.

Art. 37. Além da aprovacdo nas disciplinas, para concluir o curso de pés-graduacao
lato sensu, serd exigida uma Monografia ou trabalho de conclusdo de curso, com

defesa presencial, em area de dominio do curso.

§ 1° A elaboracgéo da Monografia ou trabalho de concluséo de curso sera realizada

segundo normas especificas.

§ 2° O candidato reprovado uma Unica vez em Monografia ou trabalho de
conclusdo de curso tera oportunidade a uma nova defesa em data a ser fixada
pela coordenacdo de curso, com prazo minimo e maximo de 30 (trinta) e 90

(noventa) dias, respectivamente.

§ 3° Caso necessite efetuar corregcdes no TCC, o discente terd um prazo de 45
(quarenta e cinco) dias para realizar as alteracdes. Caso esse prazo nao seja

cumprido, ndo sera emitido o certificado de concluséo.
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Art. 38. Cada curso podera ter, de acordo com suas normas de funcionamento, outras
exigéncias além das dispostas no PPC, as quais devem ser avaliadas pelo Colegiado
do Curso, pela Coordenacdo de Pos-Graduacao, ou 6rgdo equivalente do Campus e

pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pés-Graduacéo.

SECAO VIIl - DO TRABALHO FINAL

Art. 39. Para efeito deste regulamento, o trabalho final é definido como Monografia ou
trabalho de conclusdo de curso, que serd realizado individualmente pelo discente,
representando um dos requisitos obrigatérios para a obtencdo do certificado de

concluséo do curso de po6s-graduacéao lato sensu.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto no caput deste artigo, o trabalho final
sera considerado como disciplina, sendo anotado no histérico escolar do discente

o termo: "Monografia" ou “Trabalho de Conclusao de Curso".

Art. 40. O trabalho final devera evidenciar o dominio do tema escolhido e a capacidade

de sistematizagao.

Art. 41. Para a apresentacéo e defesa do trabalho final, devera o discente, dentro dos

prazos estabelecidos por este regulamento, satisfazer os seguintes itens:

| - Ter integralizado a carga horéria total do curso;
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Il - Ter submetido os resultados do TCC ou Monografia em forma de artigo a
revista cientifica com avaliacdo pelo Qualis Capes igual ou superior aos da
Revista Principia (ou de outro periddico de divulgacao cientifica e tecnolégica

do IFPB) na area do curso;

[ll - Ter a recomendacao formal do orientador.

Art. 42. Para fins de apresentacdo do trabalho final, o discente devera encaminhar a
coordenacao de curso 03 (trés) exemplares impressos do trabalho final, respeitando os

prazos e o calendario do curso.

§ 1° O trabalho final serd julgado por uma Banca Examinadora, proposta pelo
orientador e homologada pelo Colegiado, composta pelo orientador e mais dois

membros, podendo incluir um membro externo.

§ 2° Os membros da Banca Examinadora deverdo ser portadores de titulo de

Especialista, Mestre ou Doutor.
§ 3° A apresentacdo do trabalho final seré feita publicamente.

8 4° Da sessédo de julgamento do trabalho final ser& lavrada ata, que devera ser
assinada por todos os integrantes da Banca Examinadora e encaminhada a

secretaria de pos-graduacédo, ou 6rgao equivalente, do Campus.

8 5° A aprovacgdo do trabalho final sera formalizada mediante preenchimento e
assinaturas da folha da aprovacdo da Monografia ou trabalho de concluséo de

curso por todos os integrantes da Banca Examinadora.
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§ 6° E vedada a coordenacdo de Curso a emisséo de qualquer tipo de documento
comprobatério de aprovagdo do trabalho final, no caso de recomendacdo de
correcOes, antes de declaragéo final do orientador emitida para a secretaria de
poés-graduacédo, ou 6rgao equivalente, do Campus.

§ 7° ApOs a apresentacdo do trabalho final, feitas as devidas corre¢fes, quando
necessarias, o discente devera encaminhar a coordenacéo de Curso e a biblioteca
do Campus, 01 (uma) cépia impressa e encadernada em capa dura com lombada

e 01 (uma) copia digital.

SECAO IX — DO CERTIFICADO

Art. 43. O IFPB, através do Campus no qual o curso esta lotado, expedira certificado a
que fardo jus os discentes que tiverem obtido aproveitamento, segundo os critérios de

avaliacao e os tramites previamente estabelecidos.

8§ 1° O certificado de conclusédo de cursos de pos-graduacao lato sensu deve
mencionar a area de conhecimento do curso e ser acompanhado do respectivo

histérico escolar, no qual deve constar, obrigatoriamente:

| - Relag&o das disciplinas, carga horéria, nota ou conceito obtido pelo discente e

nome e qualificacdo dos docentes por elas responsaveis;

Il - Periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracéo total, em horas de

efetivo trabalho académico;
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[l - Titulo da Monografia ou do trabalho de conclusdo de curso e nota ou conceito
obtido;

IV - Declaracdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposicdes deste

regulamento e da legislacao vigente;

V - Indicacdo do documento legal de aprovacdo do curso pelo IFPB, tanto no caso

de cursos ministrados a distancia como nos presenciais.

§ 2° O certificado de concluséo de cursos de pds-graduacao lato sensu, em nivel
de especializacdo, na modalidade presencial ou a distancia, deve ser

obrigatoriamente registrado pela instituicdo.

Art. 44. Para a expedicdo do certificado de conclusédo do curso de pds-graduacéo lato
sensu, a documentacdo devera ser encaminhada a secretaria de pés-graduacéo, ou
orgao equivalente, pelo coordenador de Curso, de acordo com o Fluxo para emissao
de certificados do IFPB.

Paragrafo unico. O certificado de especialista sera expedido pela Instituicéo,
através da Coordenacdo de Controle Académico (CCA), e assinado pelo(a)
Diretor(a) do Campus e pelo(a) Proé-reitor(a) de Pesquisa, Inovacdo e POs-

Graduacao.

Art. 45. Somente sera conferido certificado de pés-graduacgéo lato sensu ao discente

que:
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| - Ndo apresentar pendéncia com a secretaria de pos-graduacdo, ou 0Orgao

equivalente, ou com qualquer outra instancia do IFPB;
Il - Lograr aprovacdo em todas as disciplinas;

[l - Obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria

em cada disciplina do curso;

IV - Tiver a Monografia - ou o Trabalho de Conclusdo de Curso - aprovada,

conforme a exigéncia da coordenacao de curso;

V - Apresentar documento de comprovacdo de submissdo de artigo referente a
Monografia ou TCC, conforme Art. 41, inciso Il deste Regulamento.

Paragrafo Unico. No caso do descumprimento do prazo estabelecido no Art. 10
deste regulamento, o discente ndo terd direito ao certificado de conclusdo do

Ccurso.

CAPITULO lIl - DA GESTAO ACADEMICA

SECAO | - DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 46. A coordenacdo de Curso de pos-graduacdo lato sensu sera exercida por um

docente ou profissional da carreira superior com formacdo ou comprovada experiéncia
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docente, com titulacdo de mestre ou doutor, pertencente ao quadro permanente da

instituicio com comprovada experiéncia na area especifica do curso.

Art. 47. O coordenador de Curso serd nomeado pelo Diretor Geral do Campus, apos

consulta ao Colegiado do curso.

§ 1° O prazo de mandato para o coordenador de Curso sera de 02 (dois) anos,

permitida a recondu¢do por mais um mandato.

8§ 2° Na auséncia do coordenador de Curso, o0 mesmo sera substituido por
servidor nomeado para esse fim, em conformidade com o disposto no Artigo 46

deste Regulamento.
Art. 48. Compete ao Coordenador de Curso:

| - Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessdarias para o

funcionamento do curso;

Il - Verificar o cumprimento das ementas e da carga horaria das

disciplinas/médulos do curso;

lIl - Estabelecer mecanismos adequados de orientagcdo académica aos discentes

do curso;

IV - Designar os docentes que atuardo como orientadores do trabalho final e tomar

outras providéncias para este fim;
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V - Participar da elaboracéo dos editais dos processos seletivos a pos-graduacao

junto ao 6rgdo competente da Instituicéo;
VI - Convocar e presidir as reunides do Colegiado do Curso;

VII - Encaminhar os processos e deliberacfes do colegiado de curso as autoridades

competentes;
VIII - Participar da selecdo de candidatos;

IX - Dar ciéncia aos candidatos do resultado do julgamento dos pedidos de

admissao, apés a aprovacao;

X - Encaminhar a secretaria de pés-graduacdo, ou 6rgdo equivalente, a relacédo

dos candidatos em condicdes de receber certificados de pds-graduacao;
Xl - Convocar reunides com discentes do curso;
XIl - Participar da reestruturacao curricular, quando necessario;

Xl - Elaborar relatério académico e administrativo do curso e encaminhar aos

O0rgaos competentes para aprovacao.

Paragrafo Unico. E vedado o exercicio de coordenac&o de mais de um curso lato

sensu pelo mesmo docente.

27



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO AD REFERENDUM N° 13, DE 19 DE SETEMBRO DE 2016.

SECAO Il - DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 49. A administracdo dos cursos de pos-graduacdo lato sensu far-se-a pelo
colegiado de curso como 6rgao deliberativo, no ambito de sua competéncia, e da

coordenacao de curso como 6rgao executivo.

8 1° Os cursos de pos-graduacdo lato sensu serdo subordinados
administrativamente a Coordenacdo de Pdés-graduacdo dos Campi, ou 6rgao
equivalente, a partir das politicas emanadas da Pré-Reitoria de Pesquisa,
Inovagéo e P6s-Graduacéao.

§ 2° Os cursos de pos-graduacédo lato sensu serdo subordinados academicamente
ao Colegiado do referido curso de pés-graduacéo lato sensu, a Coordenacao de
Pos-graduacédo dos Campi, ou 6rgdo equivalente, a partir das politicas emanadas

da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pés-graduacao.

Art. 50. Os colegiados dos Cursos de pés-graduacdo lato sensu sdo 6rgaos
responsaveis pela supervisdo das atividades didaticas, pelo acompanhamento do
desempenho docente e pela deliberacdo de assuntos referentes aos discentes do

curso, dentro da instituicao.

Art. 51. O Colegiado do Curso de poOs-graduacao lato sensu sera constituido de 05

(cinco) membros titulares:

| - O coordenador do Curso de pos-graduacéo lato sensu, como presidente;
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Il - Trés (03) representantes do corpo docente do Curso de pdés-graduacao lato

Sensu;

Il - Um (01) representante do corpo discente que esteja regularmente matriculado

no Curso.

8 1° Os representantes dos docentes, que deverdo ser servidores efetivos da
instituicdo, serdo escolhidos pelos pares, em reunido do corpo docente do Curso

de pos-graduacéo lato sensu, convocados previamente para este fim.

8§ 2° O mandato dos membros docentes € de 02 (dois) anos, podendo haver

reconducao por igual periodo.

8§ 3° Os representantes dos discentes serdo eleitos por seus pares em reunido,

convocados previamente para este fim.
§ 4° O mandato dos membros discentes € de 01 (um) ano.

8 5° Devera haver suplentes para as categorias Il e Ill.
Art. 52. O colegiado é presidido pelo Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico. Nas reunifes de colegiado, o coordenador de Curso devera ser

substituido, em suas faltas ou impedimentos eventuais, pelo seu substituto.

Art. 53. O Colegiado do Curso de pos-graduagdo lato sensu reunir-se-a,

ordinariamente, uma vez por semestre ou, extraordinariamente, por convocagao do
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coordenador de curso ou atendendo ao pedido de pelo menos 1/3 (um tergo) dos seus

membros.

§ 1° O quorum minimo para realizagdo de reunido do Colegiado do Curso deve

ser da maioria absoluta (metade mais um) dos seus membros.

§ 2° O membro do colegiado que faltar a 2 (duas) reunides sem justificativa sera

desligado do Colegiado do Curso.

Art. 54. Cabera ao Diretor Geral do Campus expedir o ato de designacdo dos membros

do Colegiado do Curso de pds-graduacéo lato sensu.
Art. 55. Sdo competéncias do Colegiado do Curso de pés-graduacao lato sensu:

| - Estabelecer o perfil profissional e a proposta pedagdgica do curso;

Il - Elaborar as normas de funcionamento do curso de pos-graduacao lato sensu,

visando a garantir sua qualidade didatico-pedagodgica;

lll - Elaborar e avaliar o curriculo do curso e propor alteracbes, quando

necessarias;

IV - Avaliar e aprovar os planos de ensino das disciplinas do curso, propondo

alteragbes quando necessarias;

V - Deliberar sobre os pedidos de aproveitamento de disciplinas de cursos de pos-

graduacgéo;
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VI - Avaliar as questdes de ordem disciplinar ocorridas em turmas do curso de poés-

graduacéo lato sensu;
VII - Deliberar, em grau de recurso, sobre decisées do coordenador decurso;

VIII - Aprovar propostas e planos do coordenador para a politica académica e

administrativa do curso, bem como os relatérios por ele elaborados;

IX - Elaborar o edital de selec&o para ingresso no curso e encaminhar a Diretoria
de Pesquisa, Inovacgédo e pds-graduacao dos Campi, ou 6rgédo equivalente, para

publicacao;
X - Deliberar sobre os assuntos académicos, curriculares e escolares do curso;
XI - Decidir sobre a composi¢céao das bancas examinadoras;

XIl - Julgar pedidos de prorrogacdo de prazos para defesa de Monografia ou
trabalho de conclusao de curso;

XIII - Exercer outras atribuicdbes que requererem decisdo coletiva pertinentes ao

Curso.

Paragrafo unico. A cada oferta de novo Curso, o seu coordenador devera
informar o fato a Coordenacdo de Pods-graduacdo dos Campi, ou Orgéo
equivalente, a quem cabe fazer o comunicado oficial a Pré-Reitoria de Pesquisa,
Inovacdo e Pds-graduacdo acerca do calendario de oferta do curso e dos nomes

dos membros do colegiado de Curso.

Art. 56. Sao atribuicdes do Presidente do colegiado:
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| - Convocar e presidir reunides, com direito a voto, inclusive o de qualidade;
Il - Representar o colegiado junto aos 6rgaos do IFPB;
[l - Executar as deliberacdes do colegiado;

IV - Designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo

colegiado;

V - Decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do

colegiado.

SECAO Il - DO CORPO DOCENTE

Art. 57. A titulagdo minima exigida para o corpo docente do curso € a de Especialista,
obtida em Curso de pés-graduacao em instituicdo credenciada. A ministracdo de aulas
do corpo docente serd computada como atividade regular do docente do IFPB, néo
cabendo a este o recebimento extra de qualquer recurso financeiro para o desempenho

de suas atividades em Cursos de Especializagéo.

8§ 1° Poderdo compor o corpo docente do Curso os servidores técnico-
administrativos como membros colaboradores, desde que a instituicdo né&o
disponha de docente com a habilitagdo especifica para assumir a disciplina. O
técnico-administrativo devera dispor de formacgéo especifica na area da disciplina

gue ira ministrar e ser detentor, no minimo, de titulo de Especialista ou de Mestre.
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§ 2° Excepcionalmente, com base em justificativa da coordenacdo do Curso e de
acordo com a legislacdo vigente, poderdo atuar docentes especialistas ou de
reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo que 70% (setenta por cento)
destes, pelo menos, deverdo apresentar titulacdo de mestre ou doutor, obtida em

curso de pos-graduacdo stricto sensu e reconhecido pelo Ministério da Educacéo.

Art. 58. Os Cursos poderdo contar, em casos de excepcionalidade, com docentes de
outras instituicbes, ndo podendo, todavia, seu numero ultrapassar 1/3 (um terco) do
total de docentes vinculados ao IFPB. A participacdo devera respeitar, também, o limite

de 30% (trinta por cento) em relacdo a carga horaria total das disciplinas do Curso.

Paragrafo Unico. A participacdo de docentes externos ao IFPB nao implicara
nenhum vinculo empregaticio para esta instituicdo, nem lhe acarretara qualquer
responsabilidade quanto ao repasse de pagamento financeiro destinado a

ministracédo das aulas.

Art. 59. A escolha de profissionais para o corpo docente obedecera, preferencialmente,

aos seguintes critérios:

| - Maior titulacao;

Il - Pertencer ao quadro de servidores permanentes do IFPB, com qualificacao

especifica na area da disciplina a ser ministrada,

[l - Estar submetido ao regime de trabalho de dedicacao exclusiva ou de 40 horas;
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IV - Ter participacdo em pesquisa e em atividades de ensino na graduacdo e/ou na

poés-graduacao;

V - Apresentar relevancia da producao técnica, cientifica e artistica nos altimos 03

(trés) anos.

Art. 60. A substituicio de membro do corpo docente sera permitida, desde que o
docente substituto preencha os requisitos especificados nos artigos de 57 a 59 deste

Regulamento.

8 1° A substituicao sera feita com base em justificativa do coordenador, aprovada
sucessivamente pelo colegiado de curso.

§ 2° A ata de aprovacdo pelo colegiado de curso sobre a justificativa de
substituicdo de docente devera ser encaminhada a Coordenacdo de Pos-
Graduacdo dos Campi, ou 6rgao equivalente, que comunicara a Pro-Reitoria de

Pesquisa, Inovacado e P4s-Graduacao.

Art. 61. Constituem atividades de pos-graduacéo lato sensu a serem exercidas por seu

corpo docente:

| - Atividades de ensino: acdes regulares realizadas nos ambientes pedagogicos e

relacionadas a docéncia das disciplinas/médulos do curso;

Il - Atividades complementares de ensino: orientacdo dos discentes de PoOs-

Graduacdao para realizacéo do seu trabalho final;
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[l - Atividades de extensdo: participacBes regulares, extracurriculares, voltadas
para a integracdo e o aprimoramento das disciplinas/mddulos (seminarios,

palestras, visitas técnicas, entre outros);

IV - Atividades de pesquisa: atuacBes regulares em pesquisa cientifica ou

tecnoldgica, envolvendo discentes.
Art. 62. Sao atribuicdes do corpo docente:

| - Planejar e elaborar o material didatico necesséario a efetivacdo das aulas da

disciplina ministrada;
Il - Ministrar as aulas tedricas e/ou préaticas programadas para 0 Curso;
Il - Acompanhar e avaliar o desempenho dos discentes na respectiva disciplina;
IV - Desempenhar as demais atividades inerentes ao curso;
V - Orientar e participar da avaliacéo do trabalho final;

VI - Participar das reunidées com o coordenador de curso, quando for convocado.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 63. A Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacédo expedira normas e

instrucbes as coordenagbes dos Cursos de poés-graduacdo lato sensu para a
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racionalizacdo dos seus servicos e rotinas administrativas, visando a melhor

coordenacao, supervisao e divulgacao de suas atividades.

Art. 64. A Coordenacao de Pds-Graduacdo dos Campi, ou 6rgdo equivalente, apos
consulta ao Conselho Diretor do Campus, podera propor a Pré-Reitoria de Pesquisa,
Inovacao e Pés-Graduagcdo a suspensao de qualquer Curso de poOs-graduacdo lato
sensu que ndo cumprir o presente regulamento geral de pés-graduacédo lato sensu e

demais normas vigentes.

Paragrafo Unico. A proposta de suspensdao de curso de pos-graduacdo lato
sensu, caso seja aprovada pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pos-
Graduacdo, devera ser encaminhada para apreciacdo e aprovacdo de Ultima

instancia, pelos érgaos competentes da instituicdo.

Art. 65. As disposi¢cdes sobre patentes, designacdes, segredos comerciais, direitos
autorais e de propriedade intelectual, decorrentes das atividades de operaces
previstas ou ndo em convénios, serdo analisadas caso a caso, de acordo com a
legislagdo em vigor, ouvindo-se as partes envolvidas e assessoradas pelas
Coordenacbes de Pdés-Graduagcdo e Inovacdo tecnoldgica ou equivalentes de cada

campus.

Art. 66. Nas publicagbes oriundas do trabalho final deverdo constar a citagdo dos

autores e a participacdo das instituicbes envolvidas.
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Art. 67. O discente que ndo cumprir as determinacbes deste regulamento sera
desligado do curso de pos-graduacédo lato sensu e ficard impedido de receber o

certificado.

Art. 68. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao — CEPE.

Art. 69. Este Regulamento entrarAd em vigor ap0s a sua aprovacao pelo Conselho
Superior do IFPB.

Paragrafo unico. Os cursos em andamento, até a sua conclusdo, deverao
obedecer as normas vigentes na ocasidao de sua aprovacdo. No caso de reoferta,

aplicar-se-ao as normas do presente Regulamento.

CICERO NICACIO DO NASCIMENTO LOPES

Presidente do Conselho Superior
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