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Área de Trabalho
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Área de Trabalho



14

Criação do DFD
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Criação do DFD – Data de conclusão da 

contratação 
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Criação do DFD - Área Requisitante
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UGR
ÁREAS REQUISITANTES SETORES ENVOLVIDOS

SERVIDOR (es) 

RESPONSÁVEL (eis) 

151914

CMRP Coordenação de 

materiais e recursos 

patrimoniais 

Todos

Edilson Tomé

155581

TI e CSMTI Coordenação de 

TI e de manutenção e 

supervisão de informática

Todos
Clarineide Batista / Alison 

Lins 

GDG Gabinete da Direção Geral

COPLAN Coordenação de planejamento

Coordenação de comunicação

Coordenação de cerimonial e eventos

NUCLI  Núcleo de Línguas, culturas e estudos 

lnguísticos 

NAI Núcleo de assuntos internacionais

CAP Coordenação de administração de pessoal

CPSQV Coordenação de promoção social e qualidade de vida

CDP Coordenação de desenvolvimento profissional

151380
DAF Diretoria de 

administração e finanças
Josué Santos Silva

CEF Coordenação de execução financeira

CEO Coordenação de execução orçamentária 

CC Corrdenação de contabilidade

CCL Coordenação e compras e licitações

CCC Coordenação de contratos e convênios

DG Direção Geral
Wilker Raposo / Dayse 

Ayres

Alecsandro Kramer

Helena Lima

Aldeni Sudário/ Karolina 

Castro

DGDP Departamento de 

gestão e desenvolvimento 

de pessoas 

DLOG Departamento de 

logística

DOF Departamento de 

orçamento e finanças

152622

155534

156163

156920
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155580
DAA Departamento de 
apoio à administração

CSI Coordenação de segurança institucional

Carlos Eduardo / Rogério 
Lima / Antônio

CGD Coordenação de gestão documental

CMT Coordenação de manutenção e 
transporte

155377

DIPPED Departamento 
de inovação, pós 
graduação, pesquisa, 
extensão, cultura e 
desafios acadêmicos

Coordenação de extensão e cultura

Leandro José

Núcleo de desafios acadêmicos

Coordenação de pesquisa

Núcleo de pós graduação

Coordenação de inovação

Coordenação de empreendimentos sociais

152623
DDE Diretoria de 
desenvolvimento do 
ensino

NEABI Núcleo de estudos afro-brasileiros e 
indígenas

Diana Moreno /Jaqueline 
Valões

Núcleo de logística do ensino 

CAEN Coordenação de apoio ao ensino 

Coordenação de progressão parcial e núcleo 
de aprendizagem

Núcleo de tutoria EAD

CE Coordenação de estágio

CCA Coordenação do controle acadêmico 

156922 CBNP Coordenação da 
Biblioteca Nilo Peçanha

José Cesário

UGR ÁREAS REQUISITANTES SETORES ENVOLVIDOS SERVIDOR(es) RESPONSÁVEL(eis) 
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155934 CEAD Coordenação de educação à distância Josali Amaral

156167 DEP Departamento de ensino profissional Marcílio Carneiro

155578
DEPAP Departamento de articulação 
pedagógica

156166 DES Departamento de ensino superior Ricardo José

155378
DAEST Departamento de assistência 
estudantil

CAEST Coordenação de 
assistência ao estudante

Gianne Katerrine / 
Tarcisio Duarte

CPAS Coordenação de promoção, 
prevenção e assistência a saúde

CAE Coordenação de acolhimento 
ao estudante

155579 COAPNE Coordenação de assistência e poio 
a pessoas com necessidades específicas

Josineide Castro

156164 Restaurante Estudantil

151893
UA 1 Unidade acadêmica 1 -Construção 
civil, Design, Meio ambiente Suas Coordenações de cursos Ana Claudia Borges

151894 UA 2 Unidade acadêmica 2 - Informática Suas Coordenações de cursos Giovanni Loureiro

151896
UA 3 Unidade acadêmica 3 - Industrial, 
Elétrica, Mecânica

Suas Coordenações de cursos Gustavo Cavalcante

151897
UA 4 Unidade acadêmica 4 - Formação 
geral

Suas Coordenações de cursos Italan Bezerra

151898 UA 5 Unidade acadêmica 5 - Gestão Suas Coordenações de cursos Cristiano Lourenço



Criação do DFD

 Procedimentos – art 8º

✓ I - justificativa da necessidade da contratação;

✓ II - descrição sucinta do objeto;

✓ III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

✓ IV - estimativa preliminar do valor da contratação – de forma
simplificada;

✓ V - indicação da data pretendida para a conclusão da
contratação, a fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das
atividades do órgão ou da entidade;

✓ VI - grau de prioridade da compra ou da contratação;

✓ VII - nome da área requisitante ou técnica com a identificação do
responsável. 22



Criação do DFD - Descrição suscinta do objeto

23



Criação do DFD – Grau de Prioridade

24



Grau de prioridade

25

Prioridade

ALTA
A falta da contratação gera situação que possa ocasionar prejuízo 
ou comprometer a segurança de pessoas, obras, serviços, 
equipamentos e outros bens públicos ou particulares.

MÉDIA Itens que não são alta prioridade

BAIXA
Itens que consigo adquirir de outras formas que não via 
licitação/orçamento, ou que possuo em estoque. Não é menos 
importante e não essencial.
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Criação do DFD – Grau de Prioridade



Justificativa de prioridade alta

27



Justificativa da necessidade

28



Adicionar materiais/serviços

29



Pesquisando materiais/serviços

30



PDM – Código padrão descritivo de material 31
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Ordem alfabética da descrição, ou ordem 

numérica das classes

33
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Inserir o valor R$ da classe de 

materiais/serviços
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Orientação sobre procedimento 
simplificado para estimar o valor 
preliminar da contratação para o PGC

 A estimativa preliminar do valor da contratação 
nesta etapa do processo pode seguir rito 
simplificado.

Estimar por:

 histórico de preços praticados em contratações do 
órgão ou da entidade;

 preços de contratações públicas similares realizadas 
por outros órgãos e entidades da Administração;

 preços de mercado vigentes.
36



Detalhando a Classe - PDM
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Detalhando a Classe - PDM
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Detalhando o valor PDM
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Detalhando o item

44



Detalhando o item

45



Escolhendo o item detalhado

46



Detalhando quantidade e valor unitário

47



Pesquisando o item por código 

CATMAT/CATSER

48



Pesquisando por código 

CATMAT/CATSER

49
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Ex. cadastro por Classe, PDM e Item

51



Definir responsáveis

52



Cadastrando o responsável

53
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Enviar o DFD

55



Inserir acompanhamento

56



Envio do DFD para o PGC

57



Devolução de DFD’s

58



DFD devolvido para ajuste

59



Identificando o motivo da devolução

60



Analisando a devolução do DFD 

61



Tipos de DFD’s que devem ser 

abertos

62

TIC em geral (material e serviço)

MATERIAL DE CONSUMO COMUNS (exceto químico, farmacológico e 
laboratorial)

MATERIAL DE CONSUMO (químico, farmacológico e laboratorial)

MATERIAIS/BENS PERMANENTES

SERVIÇOS (exceto renovações)

SERVIÇOS SIMPLIFICADOS (anuidades, taxas de inscrições, capacitações)

OBRAS E REFORMAS



PGC 2023 – No DFD

✓ Somente novas contratações

✓ Planejamento por classes/grupos

As classes podem ser detalhadas - opcional

✓ Preço não é formal – Estimativo

✓ Contratos que excedem o ano de execução,

devem ter seu valor TOTAL expresso no campo

“Justificativa da necessidade”

✓ Prorrogações não vão pro PGC

63



PGC 2023 – Capítulo III

 Exceções – art 7º

✓ I - as informações classificadas como sigilosas, nos termos do

disposto na Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou

abrangidas pelas demais hipóteses legais de sigilo;

✓ II - as contratações realizadas por meio de concessão de

suprimento de fundos, nas hipóteses previstas no art. 45 do

Decreto nº 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

✓ III - as hipóteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do

art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021; e

✓ IV - as pequenas compras e a prestação de serviços de pronto

pagamento, de que trata o § 2º do art. 95 da Lei nº 14.133, de

2021.
64



Divulgação do PGC

✓ O PCA - plano de contratações anual será

disponibilizado no PNCP - Portal Nacional de

Contratações Públicas.;

✓ Os órgãos e as entidades disponibilizarão, em

seus sítios eletrônicos, o endereço de acesso ao

seu PCA no PNCP, no prazo de 15 dias, contado da

data de encerramento das etapas de aprovação,

revisão e alteração.

65



Fonte:

✓ Webnar - Nova Funcionalidade do Sistema PGC, promovido pela

SEGES do ME, disponível no Youtube

https://www.youtube.com/watch?v=459El_qXsNo

✓ LIVE sobre as “Mudanças e Novidades do Sistema PGC” da Sollicita

PRO, com participação da professora Vanessa Moreira Ventura,

Coordenadora de Projetos na Coordenação-Geral dos Sistemas de

Compras Governamentais do Departamento de Normas e Sistemas de

Logística e material apresentado, que foi disponibilizado no e-mail dos

participantes. https://www.youtube.com/watch?v=5542q1O26Kk

✓ Decreto Nº 10.947 de 25/01/2022, que regulamenta o inciso VII do

caput do art. 12 da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, para dispor

sobre o plano de contratações anual e instituir o Sistema de

Planejamento e Gerenciamento de Contratações no âmbito da

administração pública federal direta, autárquica e fundacional.

✓ Lei Nº 14.133, de 1º de Abril de 2021, que estabelece normas gerais de

licitação e contratação para as Administrações Públicas diretas,

autárquicas e fundacionais da União, dos Estados, do Distrito Federal e

dos Municípios.



DEPARTAMENTO DE LOGÍSTICA

Coordenação de Licitação
Coordenação de Planejamento

Obrigado

João Pessoa, fevereiro de 2022


