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TiTULO |
Disposi¢des Preliminares

Art. 1° - Este documento tem como objetivo estabelecer normas para entrega dos Trabalhos de
Conclusédo de Curso - TCC (cursos técnicos e subsequentes, curso superior e especializagdo) e
Relatdrio de Estagio Supervisionado (cursos técnicos e subsequentes), no ambito do Instituto Federal
de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) — Campus Picui, visando com isso orientar e

padronizar os procedimentos de formatagdo e arquivamento desses documentos.

TiTuLo Nl

Das Disposigdes Gerais para 0s cursos técnico e superior

Art. 2°. — A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso ou Relatério de Estagio Supervisionado
devera ser impressa em 02 (duas) vias e armazenadas digitalmente em 02 (dois) CD/DVD - contendo 0
trabalho em arquivo PDF. Esses documentos deverdo ser registrados pelo discente, no setor de
Protocolo, mediante o “Requerimento para colagdo de grau e diploma de graduagdo e de cursos
técnicos de nivel médio” (Apéndice A), e anexados aos seguintes documentos:

o Certiddo de nascimento/Certiddo de casamento (Autenticado);

¢ Identidade com a data de emissdo (Autenticado);;

e CPF (Autenticado);

o Titulo de eleitor e documentacdo de quitacdo com a Justica Eleitoral (Autenticado);;

e Carteira de Reservista ou CDI — Certificado de Dispensa de Incorporacdo — discentes do sexo

masculino (Autenticado);

e Certificado e historico escolar do ensino médio ou equivalente (Autenticado);

e Termo de autorizacdo de postagem pelo repositério digital pelo moderador (Anexo 01);

e Trabalho de Conclusdo de Curso ou Relatorio de Estagio Supervisionado.

e CDouDVD.



Art. 3°. Os documentos recebidos pelo setor de Protocolo deverdo ser encaminhados as Coordenagoes
de Curso para as devidas providéncias.
Art. 4° — Os discentes receberdo no setor de protocolo um comprovante que indicara a entrega do
Trabalho de Concluséo de Curso ou Relatdrio de Estagio Supervisionado.
Art. 5° — Caberd as Coordenacbes de Cursos técnicos e superior receber os documentos
encaminhados pelo protocolo e verificar se estdo de acordo com as diretrizes apresentadas no Art. 10
deste documento.
Art. 6° — As Coordenagdes de Curso deverdo encaminhar, via memorando remetido a biblioteca, um
exemplar do Trabalho de Conclusdo de Curso ou Relatério de Estagio Supervisionado a biblioteca,
junto com o CD ou DVD.

§ 1° - O memorando devera conter uma listagem dos discentes e titulo do trabalho.
Art. 7° - Os Coordenadores deverdo adicionar, no SUAP, na ficha do discente, na aba de “Trabalho de
Conclusdo de Curso” as informagdes referentes aos Dados Gerias; Dados da Orientagdo; Dados da
Defesa e outras informagbes do TCC ou Relatorio de Estagio Supervisionado.

8§ 1° - Apos a insergdo do TCC, o coordenador devera, no SUAP, acessar o botdo de “Langar

Resultados”, em que ira preencher e anexar, em arquivo PDF, o TCC digitalizado e a Ata de Defesa.

TITULO 111
Das Disposi¢des Gerais para os Cursos de Especializacéo

Art. 8°. — Apds a apresentacdo do Trabalho Final (monografia ou TCC equivalente), feitas as devidas
correcBes, quando necessarias, e gerada a versao final do Trabalho, o discente devera encaminhar
01(um) exemplar impresso, assinado e encadernado e (01) um arquivo digital em CD ou DVD a
Biblioteca, que emitira recibo (Apéndice B) ao discente conferindo o recebimento dos mesmos.
Art. 9°. — Ao entregar o Trabalho Final na biblioteca, o discente devera assinar um “Termo de
autorizacdo de postagem pelo repositorio digital pelo moderador” (Anexo 01), para autorizar a
publicacdo do trabalho em Repositério Digital.
Art. 10°. - Apoés a entrega do exemplar a Biblioteca, obtengdo do recibo e assinatura do “Termo de
autorizacdo de postagem pelo repositorio digital pelo moderador”, o discente devera encaminhar, via
protocolo, a Coordenacdo de Curso de Especializagdo, processo instruido com a seguinte
documentacdo exigida pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pds Graduacdo (PRPIPG):
¢ Requerimento de Diploma de TCC — Especializacdo (Apéndice C), com seus dados e o “nada
consta” da Biblioteca, DOF e da Coordenag¢do da Pés-Graduacdo (ou equivalente) do Campus;
e Recibo da Biblioteca referente a entrega do Trabalho;
e Documentos pessoais: Documento de Identificagdo (RG ou carteira de motorista), CPF, titulo
de eleitor, quitacdo eleitoral e CDI (Certificado de Dispensa de Incorporacdo), dispensado

para 0s maiores de 45 anos.



e 01 (uma) cédpia digital do Trabalho em CD/DVD, em Unico arquivo.

TITULO IV

Das OrientacGes para formatacédo do TCC

Art. 11. — O TCC e Relatério de Estagio Supervisionado dos cursos Técnico e Superior e de
Especializacdo deverdo estar em consonancia com as orientacbes de formatacdo e apresentacdo
descritas nas normas técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e no manual para
elaboracéo de trabalhos académicos do Instituto Federal da Paraiba — Campus Picui.

§ 1° - A folha da banca dever estar devidamente assinada pelos membros e pelo orientador (a)
e coorientador (a) — se houver.

§ 2° - A encadernacdo do TCC ou Relatério de Estagio Supervisionado devera ser em capa
dura, identificada com a logomarca do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
— Campus Picui, incluindo: autor, titulo, local e ano, com a cor azul para 0s cursos técnicos; verde para
0 CUrso superior; e preto para os cursos de especializacdo, todos grafados em letras douradas.

§ 3° - O CD ou DVD devera ser entregue junto ao TCC ou Relatério de Estagio
Supervisionado, armazenado em um estojo de plastico, em formato de DVD, na cor transparente/preto,
devidamente identificado com a logomarca do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia da
Paraiba — Campus Picui, incluindo: autor, titulo, local e ano, além da descri¢do na superficie do CD,
contendo informag@es do curso, titulo, autor e ano.

8 4 — O Termo de autorizacdo de postagem pelo repositorio digital pelo moderador devera
estar assinado pelos autores do TCC e Relatério de Estagio Supervisionado, em que 0s autores
autorizardo ou ndo a publicacéo do trabalho em meio digital.

8 5 — O ndo cumprimento das orientacOes estabelecidas nos caput, § 1°, 2°, 3° e 4 do Art. 11°

acarretara o ndo recebimento do TCC e Relatério de Estagio Supervisionado pela biblioteca.

TiTULO VI

Das Disposic¢@es Finais

Art. 12 - O ndo cumprimento das orientacdes contidas nesse documento impossibilita o discente a

receber o diploma.

Art. 11 - Esta instru¢cdo normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas

quaisquer disposicGes em contrario.

Picui, 17 de maio de 2018.



ANEXO 01 - TERMO DE AUTORIZACAO DE POSTAGEM NO REPOSITORIO
DIGITAL PELO MODERADOR

EEENEE

Pri-Reitoria de Pesquisa,
Inovagdo e Pos-Graduagig

TERMO DE AUTORIZACAO DE POSTAGEM NO REPOSITORIO DIGITAL
PELO MODERADOR

IDENTIFICACAO PESSOAL E DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Nome:
Email: Telefone: ()
RG: Matricula:

Identificagdo do Material: { ) Tese ( ) Dissertagdo ( )} Monografia de Especializacio( )
TCC de Graduacio ( ) Relatorio deEstagio ( ) Outros
Titulo do Trabalho:

AUTORIZACAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacio supracitada, de acordo com a Lei n®
9610/98, autorizo o Instituto Federal de Educacgio, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB a
disponibilizi-la gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais do trabalho em meio
eletrénico, no Repositério Digital da Instituicio, para fins de leitura, impressio e/ou download, a titulo
de divulgacio daproducio cientifica gerada pela [FPB. Autorizoaindaa conversio do tipo digital do
arquivo para fins de preservacio, backup e continuidade da plataforma, de acordo com a politica de
gerenciamento e disponibilizacio informacional do IFPB.

Cidads ’ Data

Assinatura



APENDICE A - REQUERIMENTO PARA COLACAO DE GRAU E DIPLOMA DE

GRADUACAO E DE CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO

MNSTITUTO FEDERAI >ampus Pleu

EEQUERIMENTO PARA COLACAO DE GRAU E DIFLOMA DE CURSOS DE
CRADUACAO. CURSOS INTECRADOS F CURSOS TECKICOS

Ime. 51 Coordenador:

NOME CFF

CURSO TORMA/TURNG
NASCIMERTO FATURALIDADE RG 0 / Orzao Expedidor
MATRICULA TEL. AL

ENDERECO (Rus, 07}

BAIRRD CIDADE ESTADO

Vam raquerer 3 COLACAD DE GRAU & o DIPLOMA DE CONCLUSAD DE CURS0, por tar compride com todos

o= raquizitos axigidos do cur=o

Ansos (30 1acsber 38 a documentagio estiver complets = autenticada).

{
{
{
{
{
{

Coartidso da nascimento/Cartidio de cassmento {Awtenticado);

7 Identidads com a data de emizsdo (Avtenticado);

) CPF {Awtenticado);;

3 Titulo de slzitor @ documentaco de guitsgdo com 3 Justics Elsitorsl (Autanticado);

) Carteirs da Reservista ou CDI - Certificado de Dispensa de Incorporagio — sanp masculing (Avtenticado);

y Coertificado 2 historico escolar do ensine médic ou sguivalents — pers o= cursos téonices, subesguentss o

"
]

superior (Awtenticado) ou certificado o histdrico escolsr do ensine fondsmentsl ou eguivalents — pem o= OE=0s
integrados {Awtenticado);

{ 3 Termo de sutorizagio da postagem palo repocitonio digital;
{ ) Tabalho d= Conclusio da Curso ov Relatorio Finsl de Estagio.
{ )CDouDVD.
Picui-FE,
Visto da bibliotecs WADA CONSTA Wisto dz COPAE
ORI A AT, TR T DATAF AT ATILINA A MR

Masses termos, pade defardimento.

Assinares do raquarsnta ow r2sponsaval



APENDICE B — RECIBO DE COMPROVAGAO DE TCC - ESPECIALIZACAO

[ ] |
BEN INSTITUTO FEDERAL ‘ CAMPUS PICTI
BBl Paraiba

BIBLIOTE CA BELIZARIO DA SILVA ROBRIGUES

RECIBO DE ENTREGA DE TCC - ESPECIALIZACAOQ

Aluno (a):

Curso: Martricula:

E-mail:

Titulo do trabalho

Orientador:

Assinatra do aluno (a)

Picui, / !

RECIBO DE ENTREGA DE TCC - ESPECIALIZACAO

Recebemos do (a) aluno (a)
matricula . @ versio impressa e em CD/DVD do
Trahalho de Conclusio de Curso
intitulado

., sob a

orientacio do Professor (a)

Assinatura do servidor responsivel

Picui, / !




APENDICE C - REQUERIMENTO DE DIPLOMA DE TCC - ESPECIALIZACAO

onn

[ |

MEN INSTITUTO FEDERAL | campus Pieuf

[ Paraiba

REQUERIMETO DE DIPLOMA DE TCC - ESPECIALIZACAQ

NOME CPF
CURSO TUEMATUEND
NASCIMENTO NATURALIDADE RGo®/ Orgio Expedidor
MATRICTLA TELEFONE E-MAIL

ENDERECO (Rua, o)

BAIREO CIDADE ESTADO
TIFO DE DOCTAMENTO TCC EELATORIO

ACOMPANHA CDT SIM NAO

TITULO DO

TRABALHO

Diante das informagdes supracitadas. vem requerer a expedicio do diploma, apresentando em anexo a
documentacio exigida pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacio e Pos Graduacio (PRPIPG).

Nesses termos, pede defenimento.

Visto da biblioteca MADA CONSTA Picui— PB de de

DATA/ASSINATURA/CARIMBO

Assinatura do requerente ou responsavel




