MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARA/BA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO AR 50/2021 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB, de 1 de fevereiro de 2021

Dispée sobre Regulamento para a cessdo de uso, na modalidade empréstimo, de equipamentos tecnologicos aos discentes do IFPB.
O Presidente do CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB), 1o uso de suas atribuicdes legais, e:
CONSIDERANDO o disposto no § 3° do artigo 10 e no caput do mesmo artigo da Lein® 11.892, de 29 de dezembro de 2008;
CONSIDERANDO o contido no decreto 10.437, de 22 de julho de 2020 que dispde sobre a revisido ¢ a consolidagdo dos atos normativos inferiores a Decreto;
CONSIDERANDO o contido na Portaria n° 356 do Ministério da Satde, de 11 de margo de 2020;
CONSIDERANDO a Portaria n° 536 da Reitoria do IFPB, de 19 de margo de 2020;
CONSIDERANDO o disposto no inciso I do artigo 16 e nos incisos V e XVI do art. 17 do Estatuto do IFPB, aprovado pela Resolugdo CS n° 246, de 18 de dezembro de 2015;
CONSIDERANDO o que consta no processo n° 23797.000026.2021-77 do IFPB,
RESOLVE:

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1° Instituir “ ad referendum” a politica de empréstimo emergencial de equipamentos de informatica aos discentes de educagdo basica, graduagdo e pos-graduagdo stricto sensu do Instituto Federal da Paraiba -
IFPB, para a realizagdo, de forma remota, das suas atividades académicas de ensino, pesquisa ¢ extensdo, durante o periodo excepcional de isolamento social, enquanto durar a situagdo de pandemia do novo

coronavirus - Covid-19.

CAPITULO IT
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Os Campi do IFPB poderdo realizar empréstimo de equipamentos de informatica, pertencentes ao seu patrimonio, aos discentes regularmente matriculados, que apresentarem perfil de baixa renda e

manifestarem a Dire¢do da unidade ndo possuir condigdes de acesso a computadores, ou equipamentos equivalent arios a realizagao das atividades académicas de forma remota.

Art. 3° Cabera a Coordenagdo de Tecnologia de Informagao (CTI) ou setor equivalente dos Campi:

I - Identificar, em conjunto com a Diregéo de Desenvolvimento de Ensino (DDE), ou responsaveis pelos laboratorios de informatica, e Coordenagdo de Almoxarifado e Patrimonio (CAP) dos Campi, quais
equipamentos serdo disponibilizados, com as devidas indicagdes de configuragdes de hardware e software dos equipamentos necessarios e compativeis com as atividades dos estudantes, e de quais setores os

equipamentos serdo movidos, separando-os;

II - Testar os equipamentos e organiza-los em formato de kits, isto ¢, conjuntos de itens que serdo entregues a cada estudante (por exemplo: OU monitor + CPU + estabilizador + teclado + mouse + cabos, OU

notebook + carregador etc, OU tablet + carregador.).
Paragrafo tinico. Os kits deverdo permanecer concentrados em uma Unica sala, de onde serdo retirados pelos estudantes, ou pelos servidores, em caso de ndo entrega em domicilio

CAPITULO III
DA MOVIMENTACAO DOS BENS NO SUAP

Art. 4° Com vista ao controle patrimonial dos bens movimentados, a Coordenagdo de Patrimonio da unidade criard uma sala virtual no Sistema SUAP, para onde deverdo ser transferidos todos os equipamentos a

serem emprestados.
Paragrafo (mico. Para fins de padronizagio, a localidade virtual referida no caput devera ser denominada "EMPRESTIMO PARA ESTUDANTES"

CAPITULO IV
DO EMPRESTIMO

Art. 5° Sera obrigatoria a abertura de processo administrativo, do tipo (ja foi solicitado a criagdo do tipo de processo), sendo o aluno o Interessado, para concessdo e acompanhamento de qualquer empréstimo

solicitado e/ou efetuado.

Paragrafo tnico: Cada uma das unidades do Instituto Federal da Paraiba (Reitoria/Campi) podera reunir dois ou mais empréstimos em um tinico processo administrativo.

Art. 6° O estudante interessado devera manifestar a necessidade de equipamento(s) para estudo remoto por meio de Requerimento de Empréstimo, conforme o modelo do ANEXO I, pelos seguintes meios:

1 - preferencialmente, e-mail, através de conta institucional, mediante requerimento escrito no proprio corpo do texto;

II - contato telefonico, através de nimero informado pela unidade;

111 - entrega fisica de requerimento preenchido e assinado.

Paragrafo tnico. Na hipotese do inciso 11, o requerimento devera ser entregue na forma fisica no ato da retirada ou entrega do(s) equipamento(s).

Art. 7° Apos a analise do(s) requerimento(s), a Coordenagdo de Assisténcia Estudantil dos Campi agendaré data e horario para a retirada ou entrega do(s) equipamento(s), que serdo divulgados em cronograma.
Art. 8° Na data e no horario estipulados em cronograma pela Coordenagio de Assisténcia Estudantil, o estudante devera se dirigir a unidade, onde serd encaminhado ao local de retirada dos equipamentos.

Art. 9. Somente serd permitida a retirada/entrega do(s) equipamento(s) apds o preenchimento e assinatura da Termo de Responsabilidade de Empréstimo de Materiais ¢ Equipamentos (ANEXO 1I), assim como a
assinatura da Cautela (expedida via SUAP).

§ 1° Tratando-se de estudante menor de idade (com menos de dezoito anos), o Termo de Cautela devera ser assinado por representante legal.
§ 2° O termo de Cautela devera ser assinado pelo servidor responsavel pelo bem e pelo acautelado, apds devera ser digitalizado e anexado ao respectivo processo administrativo.

Art. 10. Havendo impossibilidade de o estudante retirar o(s) equipamento(s) na unidade, este(s) sera(ao) entregue(s) em domicilio por servidor designado pela autoridade maxima da unidade, definido em conjunto

com a sua chefia imediata.

Paragrafo tnico. A entrega de equipamento(s) em domicilio dar-se-4 mediante requerimento de solicitagdo e termo de responsabilidade preenchidos e assinados, conforme anexo.
Art. 11. Junto com o equipamento, o requerente recebera as instrugdes para instalagéo, pela qual serd inteiramente responsavel.

Art. 12. O bema ser emprestado continuara na carga do servidor responsavel pelo bem, que procedera a cautela do mesmo no SUAP em favor do estudante.

Art. 13. Serdo atendidos, prioritariamente, os estudantes em situagdo de vulnerabilidade social, cuja renda familiar bruta familiar per capita seja inferior a 1,5 saldrio-minimo mensal, que ndo disponham de

equipamentos eletronicos para a adequada participagdo e acompanhamento das atividades ndo presenciais.



Art. 14. A sele¢do dos estudantes seré realizada através de edital a ser publicado pelos campi do IFPB, contendo todas as regras de participagdo e orientagdes de inscrigdo e acompanhamento das solicitagdes.

Art. 15. O prazo do empréstimo dos bens ¢ materiais sera o estabelecido em edital, devendo observar o periodo de pandemia/retorno das aulas presenciais, sendo expressamente proibido o empréstimo com

prazo indeterminado.

Paragrafo tnico. Os termos de acautelamento realizados no segundo semestre deverdo findar no ano em curso, podendo ser renovados em janeiro do ano seguinte.

Att. 16. E expressamente proibida a utilizagio de equipamentos sob empréstimo para finalidades ndo vinculadas a agdes de ensino, pesquisa ou extensdo, todos supervisionados por docentes ou técnicos da IFPB.
Art. 17. Os bens passiveis de empréstimos aos estudantes sio os relacionados abaixo:

1. Computador completo, contendo: Gabinete, monitor, teclado e mouse;
1. Notebook;
1. Tablet;

1v. Estabilizador.

§ 1° Todos os equipamentos passiveis de empréstimo aos alunos devem estar em perfeito estado de conservagdo e funcionamento.
§ 2° Os equipamentos deverdo ser revisados, testados e lacrados por um técnico em tecnologia da informag@o, antes do empréstimo ao estudante, para atestar o bom funcionamento do(s) equipamento(s).

CAPITULO V
DA DEVOLUCAO DOS BENS

Art 18. Os equipamentos tomados em empréstimo deverdo ser devolvidos nas mesmas condi¢des de uso do momento da retirada, com os lacres intactos.

Art. 19. No momento da devolugao do bem, o servidor responsavel pelo bem no SUAP, devera verificar se o bem continua em perfeito estado de conservagio e funcionamento, podendo solicitar analise do
técnico de tecnologia da informagdo da unidade, caso seja concluido que o bem esteja nas mesmas condigdes do momento da retirada, sera lavrado o Termo de Devolugao (ANEXO III) que devera ser anexado

a0 processo administrativo.
Paragrafo tnico: O(s) bem(ns) deve(m) retornar no SUAP, para a mesma sala que estava(m) antes de ser(em) emprestado(s) ao estudante.

Art. 20. Danos e avarias observadas na devolugdo do equipamento, bem como a auséncia de baterias, memorias e outros, serdo registrados no Termo de Devolugdo, do qual constardo assinaturas do servidor

responsavel pela carga do bem, do responsavel pelo laboratorio de informatica e do discente (ou seu representante legal), para que providéncias de ressarcimento ou reposigéo sejam adotadas.

Art. 21. Se verificado no momento da devolugdo do(s) bem(ns), extravio ou dano ao(s) mesmo(s), devera ser requerido pelo servidor responséavel pelo bem, no SUAP, a abertura do Termo Circunstanciado

Administrativo (TCA) para apuragio do extravio ou dano do bem de pequeno valor nos termos da Instrugdo Normativa CGU n° 04 de 17 de fevereiro de 2009.

Art. 22. Cabera aos requerentes dos equipamentos, se assim o desejarem, efetuar copias de dados antes da devolugdo, eximindo-se as unidades do IFPB de qualquer responsabilidade pela perda de informagdes,

arquivos, trabalhos, entre outros, que estejam armazenados nos dispositivos tomados em empréstimo.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE

Art. 23. Cabera as comissdes das Atividades Nao Presenciais (ANPs) de cada curso, manter contato continuo com o estudante que recebeu o(s) bem(ns) em empréstimo, para verificar se o estudante esta

fazendo bomuso do(s) mesmo(s), podendo o servidor responsavel, agendar visitas para conferir o(s) bem(ns) acautelados.

Art. 24. O estudante que receber o(s) equipamento(s) ndo podera, em nenhuma hipétese, instalar softwares ndo licenciados “piratas™ nos equipamentos emprestados, sob pena de responsabilizagdo do aluno, caso

maior de 18 anos, ou dos pais ou responsaveis caso o aluno seja menor de idade, nos termos da legislagéo pertinente em vigor.
Art. 25. Cabera ao estudante zelar pelo(s) bem(ns), mantendo-o(s) em perfeito estado de conservagdo e utilizando o(s) equipamento(s) recebido(s) em empréstimo(s) estritamente para uso académico.

Art. 26. Em caso de furto, roubo ou extravio, o responsavel pelo empréstimo devera prestar queixa a Policia local e/ou Federal, bem como prestar informagdes ao servidor responsavel pela autorizagdo do

empréstimo do bem, seguido de copia do Boletim de Ocorréncia.

Art. 27. A apuragdo de possivel extravio ou dano do(s) bem(s) se dara nos termos Instrugdo Normativa SEDAP n° 205 de 08 de abril de 1988, da Instrugdo Normativa CGU n° 04 de 17 de fevereiro de 2009 ¢
do Manual das Rotinas de Patrimonio do IFPB, aprovada pela Resolugdo n° 41 de 19 de dezembro de 2018, do Conselho Superior do IFPB.

Art. 28. Para os empréstimos ja efetuados antes da edigdo desse instrumento, recomenda-se que haja a adaptagdo do processo ja existente com as suas normas e documentos.

Art. 29 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua assinatura e deve ser publicada no portal do IFPB, revogadas as disposicdes em contrario.

CICERO NiCACIO DO NASCIMENTO LOPES
Presidente do Conselho Superior do IFPB



ANEXO I - Requerimento de Empréstimo

REQUERIMENTO DE EMPRESTIMO

SR (A). DIRETOR(A) DE ENSINO DO IFPB CAMPUS s

SOLICITO INSCRICAO PARA SELECAO DE ESTUDANTES QUE RECEBERAO EQUIPAMENTOS, A TITULO DE EMPRESTIMO, POR PRAZO DETERMINADO, CONFORME
ORIENTACOES E DIRETRIZES DO IFPB, DE ACORDO COM OS DADOS A SEGUIR:

ALUNO (4)

MATRICULA

CURSO

TELEFONE

ENDERECO

E-MAIL

CIDADE-UF, DATA

ATENCIOSAMENTE,

(Assinatura Aluno) (Assinatura Representante Legal — Menor)



ANEXO II - Termo de Responsabilidade de Empréstimo de Materiais ¢ E

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE EMPRESTIMO DE MATERIAIS E/OU EQUIPAMENTOS

Eu, , aluno do curso , nascido em _____ / / , Matricula n°

declaro que recebi o(s) bem(ns) descrito(s) no Quadro 1 sob empréstimo, durante o periodo de de de ___até de de .

0 equipamento serd instalado e permanecerd no endereco
estando  a

disposicdo para eventuais i Ges, devi dadas, dos servidores do IFPB.

Declaro assumir total responsabilidade por extravio ou danos verificados apés a retirada do(s) bem(s) abaixo reportado(s); neste caso, p i 0 reparo ou a reposi¢ao do(s) item(ns) emp do(s) no prazo de 30 dias, a contar

da data de devolugao. Afirmo ter verificado, antes da retirada, que o(s) equipamento(s) encontrava(m)-se:

LJem perfeitas condigdes de uso e bom estado de conservagao

LI com os seguintes p e/ou danos é-los)

Quadro 1 — Descrigdo dos bens patrimoniais

Nimero do Descrigdo dos bens Marca Quantidade
tombamento

Cidade-UF, Data

(Assinatura Aluno) (Assinatura Representante Legal — se o aluno for
menor de idade)

[JDEFIRO [JINDEFIRO a presente solicitagdo de empréstimo em / /

(Assinatura Responsavel Bem) (Assinatura Chefia Imediata)



Checklist — Antes da entrega do equipamento

ITEM DOCUMENTOS BASE S N JUSTIFICATIVA
LEGAL DA AUSENCIA
Regulamento IFPB (Minuta em edi¢iio — aprecia¢io Codir)
1 Abertura de processo administrativo. Art. 5° do
Regulam.
2 Requisicao de Empréstimo, | Art. 6° do
devidamente assinada. Regulam.
3 Termo de  Responsabilidade de | Art. 9°do
Empréstimo de Materiais e| Regulam.
Equipamentos, devidamente assinado.
4 Termo de Cautela, devidamente | Art. 9°do
assinado Regulam.
5 Resultado da sele¢do da qual participou | Art. 14 do
o discente, com seus dados e, caso| Regulam.
exista, indicagdo dos materiais a serem
entregues.
6 Houve definigdo do prazo do| Art. 15do
empréstimo? Regulam.




Eu,

ANEXO III - Termo de Devolugio

TERMO DE DEVOLUCAO

aluno do curso

Matricula n®

documento.

O servidor abaixo assinado, declara que recebeu os equipamentos em devolugio, nas mesmas condi¢does de empréstimo ou conforme as observagdes declaradas nesse documento.

Observagdes:

/

, declaro que devolvi o(s) equipamento(s) e acessdrios abaixo especificados, nas mesmas condi¢des que os recebeu ou conforme as observagdes declaradas nesse

Quadro 1 — Descri¢io dos bens patrimoniais

Niimero do

tombamento

Descrigio dos bens

Marca

Quantidade

(Assinatura Aluno)

(Assinatura Responsivel Bem)

(AssinaturaChe fia Ime diata)

(Assinatura Representante Legal — Menor)

Cidade-UF, Data



Checklist — Na devolugio do equipamento

ITEM DOCUMENTOS BASE S N | JUSTIFICATIVA
LEGAL DA AUSENCIA

Regulamento IFPB (Minuta em edigio — apreciacdo Codir)

1 Abertura de processo | Art. 5° do

administrativo. Regulam.

2 Requisi¢ao de Empréstimo, | Art. 6° do

devidamente assinada. Regulam.

3 Termo de Responsabilidade de | Art.9°do
Empréstimo  de  Materiais e | Regulam.
Equipamentos, devidamente

assinado.

4 Termo de Cautela, devidamente | Art. 9° do

assinado Regulam.

5 Resultado da selecio da qual| Art. 14 do
participou o discente, com seus| Regulam.
dados e, caso exista, indicacio dos

materiais a serem entregues.

6 Houve definicio do prazo do| Art. 15 do

empréstimo? Regulam.

7 Termo de devolucio, devidamente | Art. 19 do

assinado. Regulam.
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