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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA n.° 012/2023
(Processo Administrativo n.° 23381.004977.2023-69)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagédo de servigos de assinatura de base de dados com coletdnea digital de todas as
normas técnicas brasileiras (NBR) da Associagado Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), do
Mercosul (NM) e normas regulamentares de outros organismos e agéncias reguladoras de varios
setores, para fins de atendimento as necessidades institucionais, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

(ABNT), do Mercosul
(NM) e normas
regulamentares de
outros organismos €
agéncias reguladoras
de varios setores.

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
Assinatura de base de
dados com coletdnea
digital de todas as
normas técnicas
brasileiras (NBR) da
Associagdo  Brasileira
1 de Normas Técnicas 21040 Servigo 1 R$ 11.685,00 | R$ 11.685,00

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), considerando
qgue os servicos baseiam-se em padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste
instrumento, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais do mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados do(a) a partir da data de
assinatura do termo de contrato, prorrogavel por até 710 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133/2021.

1.3.1. O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupcao possa
comprometer a qualidade das atividades desenvolvidas, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando os pontos a seguir:

1.3.1.1. Estabilidade e continuidade: Ao ter um contrato de vigéncia plurianual, a
prestagao do servigo é garantida por um periodo mais longo, 0 que proporciona maior
estabilidade e continuidade na execugdo das atividades. Isso evita interrupgdes
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frequentes, assegurando que os resultados sejam alcangados de forma mais

consistente.

1.3.1.2. Planejamento estratégico: Com um contrato plurianual, & possivel realizar um
planejamento estratégico a longo prazo, levando em conta a duragédo do contrato e as
metas a serem alcangadas ao longo desse periodo. Isso permite que a contratante e a
contratada desenvolvam planos de agdo mais abrangentes e bem estruturados.

1.3.1.3. Redugédo de custos: Em geral, contratos plurianuais oferecem a possibilidade
de obter precos mais competitivos e vantajosos. A empresa prestadora do servigo
pode conceder descontos ou condigbes especiais de pagamento para contratos de
longo prazo, o que pode resultar em economia para a contratante.

1.3.1.4. Menos burocracia: Ao assinar um contrato plurianual, a contratante néao
precisa realizar processos de licitagdo ou negociagdes frequentes para renovar o
servigo, reduzindo a burocracia e a carga administrativa envolvida no processo.

1.3.1.5. Foco na qualidade: A vigéncia plurianual permite que a empresa prestadora do
servigo tenha um comprometimento maior com a qualidade do servigo oferecido, uma
vez que precisa garantir a satisfagdo continua do cliente ao longo de todo o periodo do
contrato.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacgao.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 11.685,00 (onze mil, seiscentos e oitenta e
cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Departamento de Bibliotecas € um 6rgao vinculado a Pré-Reitoria de Ensino, responsavel
por promover a articulagdo das bibliotecas do IFPB por meio de politicas e procedimentos gerais,
respeitando as especificidades de cada unidade, acompanhando e coordenar a elaboracdo dos
regimentos internos e outros documentos normativos das bibliotecas, zelando para o cumprimento
dos mesmos, assessorando na implementacao e instalacao das bibliotecas nos Campi, além de ser
responsavel por realizar estudos objetivando a manutengéo, o desenvolvimento e a melhoria de
produtos e servigos oferecidos pelas bibliotecas, respeitando as especificidades de cada unidade.

2.2. Diante deste contexto, a contratagdo dos servigos objeto do presente instrumento se faz
necessaria para atender as necessidades de pesquisas pelas unidades, na utilizacdo das principais
normas da area de Documentacdo e Informacgdo, por ocasido da execucdo de servigos de
normalizagdo bibliografica, bem como para servir de fonte de pesquisas aos usuarios das
Biblioteca, por ocasido do uso dessas normas nos trabalhos académicos e cientificos, como
também por ocasido da elaboragdao de pareceres técnicos e tomadas de decisbes com base nas
orientacdes e das normas com temas de interesse institucional.

2.3. Os servigos a serem ofertados permitem o acesso rapido a pesquisa das Normas Técnicas
Brasileiras (NBR) da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), do Mercosul (NM) e
normas regulamentares de outros organismos e agéncias reguladoras de varios setores, pelas
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unidades interessadas, promovendo a gestdo integrada da colegdo adquirida e otimizagcdo dos

processos, evitando aquisigdes duplicadas e aumentando a confiabilidade da informagao.

2.4. Desta forma, considera-se a precipua necessidade de uma nova contratacdo dos servicos da
plataforma, dada a essencialidade do acesso aos conteudos disponibilizados pela mesma num
Unico repositério, como forma de complementar os servicos prestados pelas Bibliotecas
institucionais e prover aos seus colaboradores as ferramentas de trabalho quantitativa e
qualitativamente adequadas para a realizacao das atividades técnicas e de cunho intelectual.

2.5. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 10783898000175-0-000008/2023
Il) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023

Ill) Id do item no PCA: 182

IV) Classe/Grupo: 836 - SERVICOS DE PUBLICIDADE

V) Identificador da Futura Contratagao: 158138 - 39/2023

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo de assinatura de base de dados com coletanea digital de todas as normas técnicas
brasileiras (NBR), da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), do Mercosul (NM) e
normas regulamentares de outros organismos e agéncias reguladoras de varios setores é um
servigo abrangente e atualizado que oferece acesso, simultdneo sem limite de usuarios, online a
uma vasta biblioteca de normas técnicas regulamentares.

3.2.As principais caracteristicas e beneficios da solugao, sio:

3.2.1. Abrangéncia: A solugcdo abrange um amplo espectro de normas técnicas brasileiras
(NBR) desenvolvidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), bem como
normas do Mercosul (NM) e normas regulamentares de diferentes 6rgdos e agéncias
reguladoras de setores variados, como saude, seguranca, meio ambiente, construgao civil,
energia, entre outros.

3.2.2. Coletanea Digital: A coletanea digital relne todas as normas em um Unico local de facil
acesso, proporcionando aos usuarios a comodidade de pesquisar e consultar as informacoes
relevantes em uma plataforma intuitiva e organizada.

3.2.3. Atualizagdo Continua: A base de dados é constantemente atualizada para garantir que
as normas técnicas e regulamentares estejam sempre em conformidade com as mais
recentes revisdes e atualizagdes. Isso assegura que o0s usuarios tenham acesso as
informacgdes mais recentes e relevantes para suas atividades.

3.2.4. Busca Avancada: A plataforma oferece recursos de busca avangada, permitindo que
os usuarios localizem as normas especificas de seu interesse de forma rapida e eficiente. E
possivel filtrar as normas por setor, data de publicagdo, status de vigéncia e outros critérios
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relevantes.

3.2.5. Visualizagdo e Download: Os usuarios podem visualizar o conteido das normas
diretamente na plataforma e, quando necessario, fazer o download dos documentos em
formato digital, permitindo o acesso offline para consulta posterior.

3.2.6. Suporte a Decisdes e Conformidade: A solugdo auxilia empresas, profissionais e
instituicbes a tomarem decisbes fundamentadas, garantirem a conformidade com os
requisitos legais e regulatorios aplicaveis e manterem-se atualizados com as melhores
praticas em suas respectivas areas de atuacao.

3.2.7. Personalizacdo: Dependendo do provedor da solugdo, é possivel personalizar a
experiéncia do usuario, criar listas de favoritos, receber notificagdes sobre atualizagdes
relevantes e obter relatorios personalizados sobre o uso das normas.

3.3.Essa solugdo de assinatura de base de dados com coletanea digital das normas técnicas tem
como objetivo facilitar o acesso, a pesquisa e a utilizagdo das normas técnicas e regulamentares
essenciais para os diversos setores da industria e do mercado, promovendo a eficiéncia, a
seguranga e a qualidade das atividades desenvolvidas pelas empresas e profissionais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. Em consulta ao Guia Nacional de Contratagées Sustentaveis, ndo foi verificado adocdo de
critérios e praticas de sustentabilidade referente aos servigcos de assinatura de base de dados com
coletanea digital de todas as normas técnicas brasileiras (NBR) da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), do Mercosul (NM) e normas regulamentares de outros organismos e
agéncias reguladoras de varios setores, no que diz respeito a riscos ambientais e ou geragao de
residuos solidos.

Subcontratagao:
4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de Execugao

5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo de execugao dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir da
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data de assinatura do termo de contrato, na forma que se segue:

5.1.1.1. Os servicos serao disponibilizados em até 72 (setenta e duas) horas.

5.1.1.2. A CONTRATADA disponibilizara as permissdes para acesso a plataforma do
sistema;

5.1.1.3. A CONTRATADA disponibilizara suporte técnico ao CONTRATANTE, através
da central de atendimento telefébnico ou e-mail, no periodo de segunda-feira a sexta-
feira, das 08h30 as 17h30;

5.1.1.4. A CONTRATADA devera garantir a operacionalidade do servigo 24 (vinte e
quatro) horas por dia, durante 7 (sete) dias da semana. Caso haja qualquer
manutengdo, a CONTRATADA informara com 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia;

51.1.5. Todas as alteragcbes e ou revisbes das normas contratadas serdo
comunicadas a CONTRATANTE através de “Alertas” ou relatérios disponibilizados na
plataforma.

5.1.1.6. Nao havera limites mensais minimos ou maximos, pois as execuc¢des dos
servicos serao realizadas conforme demanda do CONTRATANTE;

5.1.1.7. A CONTRATADA devera prestar os servicos, em estrita conformidade com as
disposicoes e especificagdes do Aviso de Dispensa Eletronica, de acordo com o
presente Termo de Referéncia, Proposta de Pregos apresentada e, ainda, nos termos
do Contrato Administrativo;

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso |ll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.2. O prazo de garantia contratual dos servigos & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.3. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagcdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucgdo da
contratada, quando houver, do método de afericido dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |l);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
( Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgédo ou a prorrogagao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencado das condicbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestado nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 710 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacédo dos servigcos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medigcdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.7.3. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisoério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugédo do contrato, em relagdo a
fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serédo recebidos definitivamente no prazo de 5§ (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
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seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizag¢ao da situagao, sem énus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no _art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicOes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagéo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC, de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.29.1. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagao do contratante.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragcido, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.
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7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizagao dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.33. A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagao, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133
/2021, que culminara com a seleg¢ao da proposta de menor pregos global.

Regime de execugéao

8.2. O regime de execugao do contrato sera Empreitada Por Prego Global.
Exigéncias de habilitagcao

8.3. Para fins de habilitacado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal e ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal e ou Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragao da
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Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo (art. 5°,
inciso 11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.23. Balancgo patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimo de 10 % (dez por cento) do valor total estimado da
contratagao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagdo Técnica
8.26. Os critérios de habilitacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.26.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, comprovando ter a licitante prestado servicos de natureza compativel e ou similar com
0 objeto desta contratagéo.

8.26.2. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
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respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.2.1. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 24 (vinte e quatro) meses
na prestacao dos servigos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de os 24 (vinte e quatro) meses ser ininterrupto, conforme item
10.7.1 do Anexo VII-A dalN SEGES/MPDG n° 5/2017.

8.26.2.2. Os atestados deverdo possuir informacoes suficientes para qualificar e quantificar o
fornecimento do objeto;

8.26.3. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagéo e o
somatario de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.26.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.26.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacido da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderegco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 11.685,00 (onze mil, seiscentos e oitenta e
cinco reais), conforme custos unitarios apostos no subitem 1.1., deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniao.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:
I) Gestao/Unidade: 26417 / 158138;
Il) Fonte de Recursos: 100000000;
lll) Programa de Trabalho: 170939;
IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: LOOOOPO100N;
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10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacéao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

Joado Pessoa/PB, 17 de outubro de 2023.

THIAGO FERREIRA CABRAL DE OLIVEIRA
Departamento de Bibliotecas
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