MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

OFiCIO CIRCULAR 3/2024 - DCCL/PRAF/REITORIA/IFPB

Jodo Pessoa - PB, 19 de janeiro de 2024.

As Pré Reitorias, Diretorias, Departamentos, Coordenagoes, Secretarias, Unidades de Ensino e aos
Campi Avancados do IFPB.

Assunto: Plano de Contratacoes Anual - Exercicio 2025

Prezados Gestores,

1. Cumprimentando-os cordialmente, sirvo-me do presente, considerando as disposicdes contidas no Decreto
n.2 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o qual regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagées Anual (PCA) e instituir o Sistema de Planejamento
e Gerenciamento de Contratagbes (PGC) no ambito da administragéo publica federal direta, autarquica e
fundacional, para informa-los que encontra-se iniciado o cronograma de elaboragdo doPlano de
Contratacoes Anual - Exercicio 2025. O sistema encontra-se aberto para a possibilidade de inclusdo dos
itens que comporao o Plano de Contratagdes Anual para o exercicio subsequente.

2. O sistema PGC é uma ferramenta eletronica que consolida todas as contratagdes que o érgdo ou entidade
pretende realizar no exercicio subsequente, acompanhadas dos respectivos Estudos preliminares e
Gerenciamento de riscos. A ferramenta permite a elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual, por meio de
médulos de preenchimento simplificado, estruturando as informacdes relativas ao planejamento das
contratagbes publicas dos 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional. O passo a passo para acesso ao sistema, assim como, para a sua operacionalizagdo encontra-se
disponivel através  do link: https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/sistema-de-

planejamento-e-gerenciamento-de-contratacoes/PassoapassoPGC.pdf

3. Cada unidade — chamada de requisitante — tera de preencher esse documento digital e encaminhar para a
area de compras, que tera um prazo para analisar os pedidos e depois elaborar o PCA até a primeira quinzena
de maio. De acordo com o decreto, 0 gestor que ira requisitar a aquisicdo ou contratagdo de um objeto devera
elaborar, junto ao sistema PGC, o Documento de Formalizagdo de Demanda contendo as informagdes a
seguir:

i. justificativa da necessidade da contratagao;

ii. descri¢ao sucinta do objeto;

iii. quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

iv. estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado, de acordo com
as orientagdes da Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia;



v. indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgédo ou da entidade;

vi. grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo érgdo ou pela entidade contratante;

vii. indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de
demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serao
realizadas; e

viii. nome da &rea requisitante ou técnica com a identificacao do responséavel.

4. As unidades requisitantes observardao, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos
servicos e das obras dos Sistemas de Catalogagdo de Material, de Servigos ou de Obras do Governo
federal, ou seja, ao elaborem seu PCA, os objetos da contratacdo podem ser inseridos por classe, como
material de escritério, por exemplo. A consulta aos cddigos de materiais e servigos podem ser obtidos, através
do catalogo de codigos disponivel em: hitps://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

5. O inciso IV do art. 8% do Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, que regulamenta a elaboragéo do
Plano de Contratagdes Anual, estabelece que a estimativa preliminar do valor da contratagdo nesta etapa do
processo pode seguir rito simplificado, conforme as orientagdes da Secretaria de Gestéo.

6. Neste sentido, para fins de preenchimento do Documento de Formalizagdo da Demanda no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, orienta-se que ndo ha necessidade de seguir os ritos
formais estabelecidos no art. 23 da Lei n® Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, e no art. 5° da Instrugéo
Normativa n® 65, de 7 de julho de 2021, para estabelecer o preco estimado preliminar, podendo utilizar as
seguintes fontes, de forma combinada ou n&o (o rol abaixo é meramente exemplificativo):

i. historico de precos praticados em contratagdes do 6rgédo ou da entidade;
ii. precos de contratagdes publicas similares realizadas por outros érgéos e entidades da Administracao;
iii. precos de mercado vigentes;

7. Em quaisquer das hipo6teses acima, faculta-se a aplicagao de percentuais ou indices oficiais nos valores das
fontes consultadas, a titulo de corregéao inflacionaria.

8. Em conformidade com o cronograma estabelecido pelo normativo supracitado, as unidades requisitantes
deverdo formalizar suas demandas, até o dia 1° de abril do corrente ano. As unidades requisitantes, que
tiverem dificuldades quanto formalizagdo de suas demandas junto ao sistema, poderdo, de forma excepcional,
apresenta-las a Diretoria de Compras, Contratos e Licitagbes, através de formulario padrdo disponivel
e m : htips://suap.ifpb.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/520873/, devendo o mesmo ser
protocolado e encaminhado a DCCL-RE até o dia 1° de abril do corrente ano, sob pena de ndo terem atendidos
suas agoes institucionais.

9. Durante o ano de sua elaboracéo, o Plano de Contrata¢des Anual podera ser revisado e alterado por meio de
inclusdo de demandas ainda ndo formalizadas no prazo inicialmente previsto, qual seja, 1° de abril do corrente
ano, assim como sera possivel, também, a exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

i. no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do plano de contratacées
anual, para a sua adequagao a proposta orgamentaria do 6rgdo ou da entidade encaminhada ao Poder
Legislativo; e

ii. na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentdria Anual para adequagido do plano de
contratagbes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

10. Diante das informacdes apresentadas, informo, ainda, que a Diretoria de Compras, Contratos e Licitagdes,
estara a disposicao para prestar os demais esclarecimentos, necessarios e suficientes ao pleno conhecimento
e atendimento as determinagdes contidas no Decreto n.% 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

11. Atenciosamente,



CARLOS DIEGO DOS SANTOS CARVALHO
Diretoria de Compras, Contratos e Licitagbes
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