Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
Pro6 Reitoria de Administracao e Financas

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO (SRP) n° 01/2019
(Processo Administrativo n.° 23381.001949.2018-22)

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicao de envelopes plasticos com fechamento em adesivo, lacres com fita
metalica e malotes para utilizacdo nos processos seletivos e nos concursos
publicos do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba,
conforme condicbes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste
instrumento:

ITEM

REQUISIGAO | REQUISICAO | QUANTIDADE| VALOR VALOR

DESCRICAO CATMAT | UNIDADE MiINIMA MAXIMA TOTAL UNITARIO TOTAL

LACRE COM FITA METALICA:
Lacre plastico com fita metélica
de no minmo 25 cm, codificado| 150711 UND 500 5.000 5.000 R$ 0,49 R$ 2.450,00
com 7 nimeros aleatérios ndo
repetidos.

ENVELOPE COM LACRE:
Envelopes plasticos com
fechamento por adesivo Hot
Melt de alta aderéncia.
Fabricados em polietileno,
coextrusados em trés camadas
de alta resisténcia ao rasgo e
punctura, 100% opaco, branco| 150881 |MILHEIRO 10 100 100 R$ 339,98 | R$ 33.998,00
externamente e preto
internamente, com aba de
30mm adesivada e espessura
de 65 micra por parede.
Tamanho 15cm x  24cm.
Envelopes nao personalizados.

Malote confeccionado em lona| 245516 UND 20 200 200 R$ 150,43 | R$ 30.086,00
de algoddo impermeabilizada,
com reforcos em raspa tanino,
fechamento nas duas abas em
tira de sola tanino com meias
argolas de aco soldadas e
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ilhoses (n° de quatro a seis)
com chapa zincada, incluindo
nas extremidades, para
colocacao de selo ou cadeado
proporcionando seguranca e
completo bloqueio de acesso
ao interior do malote; visor
para identificacido. Tamanho
de 44cm de largura, 63cm de
altura e 18cm de lateral. As
alcas e costuras deverdo ser
bastante reforcadas.

Envelopes Plasticos com
fechamento por adesivo Hot
Melt de alta aderéncia.
Fabricados em polietileno,
coextrusados em trés camadas
de alta resisténcia ao rasgo e
ruptura, 100% opaco, branco
externamente e prego
internamente, com aba de
30mm adesivada e espessura
de 65 micra por parede.
Tamanho minimo 30cm x 40cm
e maximo 40cm x 50cm.
Envelopes ndo personalizados.

150881

MILHEIRO

20

20

R$ 844,53

R$ 16.890,60

2.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1.

2.2,

23.

A Comissdao Permanente de Concursos Publicos (COMPEC), 6rgao auxiliar da
Reitoria que tem a finalidade de organizar e coordenar, com eficiéncia e
qualidade, a execucao dos certames, com garantia de seguranca, lisura e
transparéncia nesses processos no ambito do IFPB, tem como principal
competéncia elaborar e executar a proposta de normas e diretrizes para editais
de concursos publicos para selecio de pessoal docente, pessoal técnico
administrativo e selecdo de estudantes.

Logo, a aquisicao em comento, justifica-se pela necessidade de recomposicao do
estoque do almoxarifado, com a finalidade exclusiva de manutencdo das
atividades rotineiras e finalistica da COMPEC.

A adocao do SRP - Sistema de Registro de Precos, justifica-se pela conveniéncia
da aquisicdo parcelada dos materiais para atendimento as demandas da
unidade, colaborando com a logistica do estoque. Em relacao a forma, cumpre
esclarecer que o Sistema de Registro de Precos (SRP) é o conjunto de
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procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacao de servicos
e/ou aquisicao de bens, e para aquisicdes futuras. Dentre as vantagens em se
utilizar o SRP destacamos as seguintes:

2.3.1. Aumento da eficiéncia administrativa, pois promove a reducdo do nimero
de licitacoes e dos custos operacionais durante o exercicio financeiro;

2.3.2. Otimizacdo dos processos de contratacio de bens e servicos pela
Administracao;

2.3.3.Possibilidade do fornecimento ocorrer somente quando surgir a
necessidade em se adquirir os itens registrados;

2.3.4. Auséncia da obrigatoriedade em se adquirir os itens registrados, quer seja
em suas quantidades parciais ou totais;

2.3.5. 0 orcamento é disponibilizado apenas no momento da contratacao;

2.3.6. Celeridade da contratacao, haja vista que se tém precos registrados;

2.3.7. Atendimento de demandas imprevisiveis;

2.3.8. Maior eficiéncia logistica.

2.4. O presente Termo de Referéncia define padroes de desempenho e qualidade de
forma objetiva e conforme especificacdes usuais do mercado. Dessa forma, a
competicao sera baseada nos precos propostos pelos concorrentes conforme as
exigéncias deste Termo de Referéncia.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto deste Termo de Referéncia, dadas suas caracteristicas,
enquadra-se como bens comuns em conformidade com o art. 1° caput e
paragrafo Unico da Lei 10.520/02, haja vista os padroes de desempenho,
qgualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas serem as usuais do
mercado e passiveis de descricdes sucintas, podendo, portanto, serem licitados
por meio do Pregao Eletrénico.

3.2. O objeto é passivel de SRP, adotado preferencialmente devido as caracteristicas
do objeto, que exige contratacdes frequentes (inciso | do art. 3° do Decreto n°
7.892/13), motivada pelas demandas serem fracionadas ao longo do exercicio
financeiro (Acérdao 2401/2006, Plenario), que ndo justificam a emissdo de
empenho em sua totalidade financeira.

3.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto no inciso |
e § 2° do artigo 9° do Decreto n° 5.450/05.

3.4. O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba pretende
contratar, com base na Lei n° 10.520/02, no Decreto n°® 5.450/05, na Lei n°®
8.666/93 e demais normas legais e regulamentares, pessoa juridica para
fornecimento do material pretendido.
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4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

4.1. Os materiais deverao ser fornecidos, por demanda, somente apds a emissao de
Ordem de Fornecimento por parte do IFPB e acompanhada da respectiva Nota
de Empenho.

4.2. Todas as despesas de frete, embalagem, impostos, encargos incidentes deverao
ser inclusos no preco da proposta e, em hipdétese alguma, poderdo ser
destacadas quando da emissao de Nota Fiscal/Fatura.

4.3. Os materiais deverao ser fornecidos em perfeitas condicoes de funcionamento e
produtividade.

4.4. O material a ser entregue devera ser genuino, ndao serdao aceitos produtos
recondicionados, remanufaturados, reciclados ou outra terminologia empregada
para indicar que o produto é proveniente de reutilizacdo de material.

45. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias uteis, contados do(a)
recebimento da Ordem de Fornecimento por parte do IFPB e acompanhada da
respectiva Nota de Empenho, em remessa Unica, no seguinte endereco:

Diretoria de Administracao de Materiais e Recursos Patrimoniais
PRAF Avenida Almirante Barroso, 1077 - Centro - Jodo Pessoa/PB
CEP: 58.013-120

4.6. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
poder3 ser inferior a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

4.7. Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

4.8. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

4.9. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.9.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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4.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do
contrato.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1. Sao obrigacoes da Contratante:

5.1.1. receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.3. A Administracdo realizarad pesquisa de precos periodicamente, em prazo nao
superior a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados em Ata.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicbes, conforme
especificacoes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacoes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, conforme o
caso;

Diretoria de Compras, Contratos e Licitacoes
Av. Almirante Barroso, 1077, Centro, Jodo Pessoa/PB, CEP: 58.013-120
(83) 3612-9166/9161- licitacao@ifpb.edu.br



N
W

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
Pro Reitoria de Administracao e Financas

6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 1990);

6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.1.5. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitacao;

6.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

7. DA SUBCONTRATAGAO

7.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

8. ALTERAGCAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condicoes do contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

9. CONTROLE DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

9.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais) serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 03 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

9.2, A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
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implica em co-responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei
n° 10.520, de 2002, a Contratada que:

10.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas

em decorréncia da contratacao;

10.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

10.1.3. fraudar na execucao do contrato;

10.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5. cometer fraude fiscal;

10.1.6. ndo mantiver a proposta.
10.2. A Contratada que cometer qualquer das infracoes discriminadas no subitem
acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

10.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao

acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

10.2.2. multa moratoria de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

10.2.3. multa compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

10.2.4. em caso de inexecucao parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida;

10.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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10.2.6. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados;

10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas e os profissionais que:
10.3.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
10.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;
10.3.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a

Administracao em virtude de atos ilicitos praticados.

10.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999.

10.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

10.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Joao Pessoa/PB, 10 de janeiro de 2019.

SIMAO PEDRO VIANA DA SILVA
Presidente da COMPEC
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