MINISTERIO DA EDUCAGAO .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
COMITE GESTOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2015, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2015.

Dispde sobre as diretrizes e
procedimentos administrativos a serem
observados para o desenvolvimento/
implantacao de sistemas informatizados
no ambito do IFPB.

O PRESIDENTE DO COMITE GESTOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO
INSTITUTO FEDERAL DA PARAIBA, no uso de suas atribuicbes conferidas pela Portaria
n° 493, de 23 de Fevereiro de 2015,

CONSIDERANDO a necessidade de dar eficiéncia a Administragdo com o
desenvolvimento/implantacao de sistemas de informagao no ambito do IFPB,

RESOLVE:
Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° - Disciplinar o processo de desenvolvimento/implantagdo de sistemas

informatizados, no ambito do IFPB, através desta Instrugao Normativa (IN).

Art. 2° - Para fins dessa IN, considere-se:

I. Sistema de Informacao: sistema computacional, responsavel por manipular dados
e gerar informagdes de uma area de negécio especifica dentro de uma organizagéo.

Il. Area Requisitante: unidade da organizagdo que demande O
desenvolvimento/implantagao de solucéo de sistema de informacéo;

[ll. Documento de Demanda de Software (DDS): documento inicial, a ser preenchido
pela Area Requisitante que deseje utilizar uma solugao informatizada;

IV. Comissdo Responsavel pela Area de Negécio: comissdo formada por integrantes
da area de negocio que definira as diretrizes e procedimentos sistémicos;

V. Area de Tecnologia da Informacdo: unidade organizacional responsavel pela
Tecnologia da Informacgao do IFPB;

VI. Documento de Viabilidade de Desenvolvimento (DVD): documento a ser
preenchido pela Area de Tecnologia da Informagdo, sobre a viabilidade de

desenvolvimento de nova solugao de sistema de informagao;
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VIl.Documento de Viabilidade de Implantacao (DVI): documento a ser preenchido
pela Area de Tecnologia da Informac&o, sobre a viabilidade de implantagdo de um
sistema ja existente;

VIll. Sistema Unificado de Administracao Publica (SUAP): conjunto de sistemas

administrativos e académicos, criado pelo Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e

Tecnologia do Rio Grande do Norte e adotado como sistema oficial no ambito do IFPB.

Capitulo Il
DO PROCESSO

Art. 3° - O processo para o desenvolvimento/implantagdo de uma solugdo informatizada, no
ambito do IFPB, devera seguir trés fases:

I. Planejamento de desenvolvimento/implantagao;

Il. Desenvolvimento/implantagcao do sistema;

lll. Gerenciamento do sistema pds-desenvolvimento/implantagéo.

Secao |
Planejamento de desenvolvimento/implantagéo

Art. 4° — A fase de planejamento inicia-se com o preenchimento do DDS por parte da Area
Requisitante.

Art. 5° — O DDS devera ser protocolado & Pré-Reitoria relacionada & Area Requisitante.

§ 1° — Cabera a Proé-Reitoria indicar os integrantes que irdo compor a Comissao
Responsavel pela Area de Negdcio.

§ 2° — Caso a Area Requisitante ndo esteja atrelada a nenhuma Pré-Reitoria, o gestor da
area ja podera indicar os membros que irdo compor a Comissdo Responsavel pela Area de
Negécio.

§ 3° — Ap6s a escolha dos membros da Comissdo Responsavel pela Area de Negdcio,

devera ser publicada uma Portaria oficializando-a.

Art. 6° — A area de Tecnologia da Informag&o analisara, em conjunto com a Comissao
Responsavel pela Area de Negdcio, a demanda solicitada, e, caso exista alguma solugao de

software disponivel, disponibilizard acesso para a realizacao de testes .
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§ 1° - O software disponivel de que trata este caput refere-se a algum sistema integrado ao
SUAP.

§ 2° — A Comissdo Responsavel pela Area de Negécio devera realizar testes com o sistema
fornecido, mediante reunido prévia de apresentacdo com a Area de Tecnologia da
Informagéo, e, caso identifique alguma mudancga a ser realizada, a Area de Tecnologia da
Informagao devera preencher o DVI, com prazos para o desenvolvimento, e encaminhar ao
Comité Gestor de Tecnologia da Informacdo do IFPB, para definir as prioridades de
execucgao.

§ 3° — Caso ndo exista software disponivel, a Area de Tecnologia da Informagdo devera
preencher o DVD, com prazos para o desenvolvimento, e encaminhar ao Comité Gestor de
Tecnologia da Informacao do IFPB, para definir as prioridades de execugao.

§ 4° — Cabe a area de Tecnologia da Informagéo convocar a reunido do Comité Gestor de

Tecnologia da Informagao para tratar das prioridades de desenvolvimento.

Secao Il

Desenvolvimento/Implantagao do sistema

Art. 7° - Ap6s a definicdo de prioridades de desenvolvimento por parte do CGTI, a area de
Tecnologia da Informacgao realizara o desenvolvimento/implantagdo do sistema de acordo
com as diretrizes estabelecidas pela Comissdo Responsavel pela Area de Negdcio.

Paragrafo Unico — Cabera & Comissdo Responsavel pela Area de Negdcio definir e
apresentar a Pro-Reitoria correspondente os procedimentos sistémicos que deverao ser

adotados no ambito do IFPB.

Secao lll

Gerenciamento do sistema pds-desenvolvimento/implantagao

Art. 8° - Apds o desenvolvimento/implantagdo do sistema, a area de Tecnologia da
Informacéo realizara a capacitagdo necessaria com a Comissdo Responsavel pela Area de

Negécio.
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§ 1° — E de responsabilidade da Comissdo Responsavel pela Area de Negécio apresentar
os procedimentos sistémicos relacionados a area e realizar o treinamento sistémico sobre o
uso do sistema no &mbito do IFPB.

§ 2° — A area de Tecnologia da Informagéo concedera permissées de administrador do
sistema & Comissdo Responsavel pela Area de Negdcio.

§ 3 — A Comissdo Responsavel pela Area de Negdcio devera solicitar uma Portaria

oficializando o sistema no ambito do IFPB.

Capitulo Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° — Casos omissos, relacionados & Area de Tecnologia da Informagao, ser&o dirimidos

pela Diretoria de Tecnologia da Informacgéo do IFPB.

ART. 10° - Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor em XX de novembro de 2015.

Cicero Nicacio do Nascimento Lopes
Presidente do Comité Gestor de Tecnologia da Informagéo
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DDS — Documento de Demanda de Software

Este documento é parte integrante dos artefatos da Instrucao Normativa N°01/2015, do Comité Gestor de Tecnologia
da Informacao do IFPB. Ele deve ser preenchido pelo setor demandante do sistema de informacao e protocolado a
Pro-Reitoria correspondente.

1. Informacoes Pessoais

a. Nome:
b. SIAPE:
c. Campus:
d. Lotagéo:

2. Informacoes Administrativas

a. Setor:
b. Responsavel pelo Setor:

c. Proé-Reitoria relacionada:

3. Procedimentos Administrativos

Obs.: Marque um “x” para sinalizar SIM ou NAO.

SIM | NAO

a. O setor possui procedimentos administrativos sistémicos?

b. O setor realiza reunibes sistémicas com o setor correspondente nos campi?

c. O setor realiza a melhoria dos procedimentos internos?

3. Informacdes Complementares

Explique, sucintamente, que procedimento administrativo o setor tem necessidade de
informatizar:

assinatura do solicitante




