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Acessando o portal

Para acessar a area dos Administradores do
Portal, o servidor deve:

1. Na barra de login, clicar no link Acessar
para abrir a tela de Acesso para

Candidatos.

Na tela de Acesso para Candidatos, clicar
no link Acesso para Administradores
do Portal

E, na tela de Acesso para
Administradores, digitar:

a. Usuario: que sera a matricula do
servidor
b. Senha: que sera a mesma

utilizada para acessar o Suap
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Alterando o e-mail dos candidatos

Na area dos administradores, o servidor ira
clicar na opcao Candidatos, que esta localizada
dentro do grupo de mesmo nome Candidatos.

Administracdo do Site  Candidatos v Processos Seletivos ~

VOCE ESTAAQUI:  INICIO > ADMINISTRAGAO DO SITE

Administracao do Site
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Alterando o e-mail dos candidatos

Administracdo do Site  Candidatos v Processos Seletivos ~

Na area dos administradores, o servidor ira
clicar na opgéo Candidatos, que esta localizada  voctestaaqu: INicio > ADMIN > CANDIDATOS > CANDIDATOS

dentro do grupo de mesmo nome Candidatos. Selecione candidato para modificar

Em seguida, sera exibida a listagem dos al | — Pesquisar
candidatos que estdo na base de dados do

Portal Agio: f-——— %] Ir | 0 de 100 selecionados

Para pesquisar por um candidato especifico, NowmE

basta digitar o nome dele na caixa de pesquisa
e clicar no botdo Pesquisar.

AARAO
ABEL

Para atualizar o e-mail do candidato, basta clicar ABEL |
no nome dele que estara sendo exibido na ABELFRAN
Iistagem. ABIEL

ABILENE
ABILIO
ABIMAEL

) ABIMAELE

4-37
4-04
4-00
7-00
4-66
4-79
4-91
4-04
4-51
3-48
4-79
4-01



Alterando o e-mail dos candidatos

O servidor deve conferir se o CPF do candidato ~ Administracao do Site  cances = processos Seetves -
é O mesmo do CadaStro, para eVitar de alterar O VOCEESTA»‘\QUJ: INICIO ADMIN > CANDIDATOS > CANDIDATOS @ ABEL 4-79)
e-mail de um homoénimo.

Modificar candidato

No formulario exibido, serdo apresentados:

° Nome
° CPF CPF: 4-79
e E-mail

Nome: ABEL

Porém, somente o e-mail sera possivel ser
modificado. FAmmEs Digitar o novo e-mail

Apos digitar o novo e-mail, basta clicar no botao
Salvar localizado no final da pagina.

e SALVAR

Ap0s salvar, é so6 informar que o candidato ja
pode solicitar a criagao/recuperagao de senha
no Portal que ele recebera um e-mail sobre
como proceder.






