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Acessar o Sistema (Login)

US-01

O RSC-TAE oferece duas formas de acesso: login com CPF e senha ou login integrado via SUAP.

Ambas levam ao mesmo painel apds a autenticagao.

RSC

RECONHECIMENTO DE SABERES E

Acesso ao Sistema

Digite seu CPF

‘ a8 Digite sua senha

ou

Entrar com SUAP

MINISTERIO DA
EpUCAGAD

Tela inicial de acesso ao sistema com as duas opg¢des de login.

OPCAO 1 — LOGIN COM CPF E SENHA

1 Abra o navegador e acesse o enderego do sistema fornecido pelo seu setor de TI.

2 No campo CPF, digite o seu CPF. Vocé pode digitar apenas os nimeros (ex.: 11111111111) ou

no formato com pontos e trago (ex.: 111.111.111-11) — o sistema aceita os dois formatos.

3 No campo Senha, digite sua senha institucional. Os caracteres aparecem ocultos por

seguranca.

a Clique em Entrar.
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RECONHECIMENTO DE SABERES E

Acesso ao Sistema

2 mmm-n

Entrar com SUAP

soVERNG FEDERAL

MINISTERIO DA A
EDUCAGAD ]

Formulério preenchido antes de confirmar o acesso.

MENSAGEM DE ERRO

Se o CPF ou a senha estiverem incorretos, o sistema exibird a mensagem "Usudrio ou senha invalidos."

em vermelho. Nenhum dado é bloqueado — basta corrigir e tentar novamente.

RECONHECIMENTO DE SABERES E

Acesso ao Sistema
999.999.999-99 ‘
GEED

ou

Entrar com SUAP

GOVERND FEDERAL

MINISTERIO DA k
EpUCAGAD ]

Mensagem exibida quando as credenciais estdo incorretas.
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/. Nunca compartilhe sua senha com outras pessoas. Se suspeitar que sua senha foi
comprometida, altere-a imediatamente pelo Portal do Servidor.

OPCAO 2 — LOGIN VIA SUAP (RECOMENDADO)

O SUAP é o Sistema Unificado de Administracdo Publica utilizado pelo IFPB. Ao entrar pelo SUAP vocé
ndo precisa memorizar uma senha separada — basta usar as credenciais que ja usa no dia a dia.

1 Na tela de login, cligue no botdo Entrar com SUAP abaixo do formulario de CPF e senha.

2  Vocé serd redirecionado para a pagina de autenticagdo do SUAP.

Iniciar sessdo no SUAP para acessar
outros sistemas

]

]

Estesite é protegido por reCAPTCHA e aplica a Politica
de Privacidade e os Termos de Servigo do Google.

Acessar

4 Pagina de autenticagdo do SUAP.

5  Digite sua matricula SUAP e senha do SUAP e clique em Acessar.
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Iniciar sessdo no SUAP para acessar
outros sistemas

Usuério:

o |

]

Senha:

Este site é protegido por reCAPTCHA e aplica a Politica
de Privacidade e os Termos de Servigo do Google.

Acessar

A Preencha com as mesmas credenciais do portal institucional e clique em Acessar.

a4 Apos o login, o SUAP exibira uma tela solicitando autorizag&o para que o RSC-TAE acesse seus
dados basicos e funcionais. Revise as permissées e clique em Autorizar.

A Autorizar RSC?

Acesso como rharon.guedes@ifpb.edu.br

RSC solicita as seguintes permissdes:
1. Leitura dos dados bésicos do usuario
2. Dados funcionais do servidor

RSC algumas
1. Nome completo

2. Matricula
3. E-mail institucional

Autorizar

O SUAP solicita autorizagao para compartilhar seus dados com o RSC-TAE. Esta tela sé aparece na
A
primeira vez.
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5 O sistema retornara automaticamente ao RSC-TAE e processara a autenticagdo. Uma tela de
carregamento serd exibida brevemente.

Sistema de Reconhecimento de Saberes e Competéncias

Autenticando via SUAP...

Ministério da Educagdo — Governo Federal

Tela de processamento exibida enquanto o RSC-TAE valida as credenciais com o SUAP.

6  Apds avalidagéo, vocé sera redirecionado automaticamente ao painel Meus Requerimentos.

ﬁ A tela de autorizagdo (passo 3) aparece apenas na primeira vez que vocé acessa 0

RSC-TAE via SUAP. Nos acessos seguintes, o fluxo é automatico apds o login no
SUAP.

. Ao acessar com sucesso vocé sera redirecionado automaticamente ao painel Meus
Requerimentos, independentemente da forma de login utilizada.
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Visualizar Meus Requerimentos

US-02

Logo apds o login, vocé vera o painel principal com todos os seus requerimentos de RSC-TAE. Cada

requerimento é exibido como um cartdo com informag&es resumidas sobre o seu processo.

RSC-TAE

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — TAE

1requerimento

NIVEL PRETENDIDO

CRIADO EM
26/03/2026

PONTUAGAD DECLARADA
0,00

aaanaaaa-aaaa-aasaa-aaan-aaaaaaaaaaal

Rascunho

PROGRESSO

Itens 0%
Pontuagao 0%
0,00/ 6,00

Painel principal "Meus Requerimentos" com dois requerimentos cadastrados.

O QUE CADA CARTAO EXIBE

Campo

Nivel pretendido

Status

Criado em

Pontuacao

declarada

RSC-TAE — Guia do Usudrio vO

Descricao

O nivel de RSC-TAE para o qual o requerimento foi aberto (ex.:
RSC-TAE IV).

Situagdo atual: Rascunho, Submetido, Em analise, etc.

Data em que o requerimento foi iniciado.

Soma da pontuagdo dos itens registrados.



Campo Descricdo
Barra Itens Percentual de itens preenchidos em relagdo ao minimo exigido.

N Percentual da pontuacao alcancada em relacdo ao total
Barra Pontuacao .
necessario.

INTERPRETAR AS BARRAS DE PROGRESSO
As barras mudam de cor conforme o avanco:

e Vermelho — Abaixo de 35% (atengdo necessaria).
e Laranja — Entre 35% e 69% (progresso razodvel).

e Verde — Acima de 70% (progresso satisfatério).

ﬁ Clique em qualquer cartdo para abrir o detalhe completo daquele requerimento,
incluindo os itens registrados por tema transversal.
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Criar Novo Requerimento

US-03

Para iniciar um processo de RSC-TAE, vocé precisa criar um requerimento informando o nivel

pretendido e os documentos obrigatdrios.

ABRINDO O FORMULARIO

1. Regrade criagao: o botao Novo Requerimento sé estara disponivel se vocé ainda
nao possuir nenhum requerimento cadastrado, ou se todos os seus requerimentos
anteriores estiverem com status Indeferido. Enquanto houver algum requerimento

em aberto (Rascunho, Em Andlise, Deferido etc.), ndo serd possivel criar um novo.

1 No painel principal, cliqgue no botdo Novo Requerimento no canto superior direito da tela.

RSC-TAE

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — TAE

> Novo Requerimento

DADOS DO SERVIDOR

Nome
Fulano da Silva

Cargo
Técnico em Assuntos Educacionais

Data de Posse
14/03/2010

E-mail institucional
fulano@ifpb.edu.br

Nivel pretendido *

Selecione... A

Titulagdo *

Selecione...

SIAPE
1743481

Nivel / Padrdo
E—15

Escolaridade comprovada
Diploma de Mestre

-

Informe sua titulagao atual. Ela sera usada na analise do requerimento.

Memorial Descritivo *

Documento narrativo descrevendo as atividades e saberes acumulados ao longo da carreira.

Arquivo PDF (méax. 10 MB)

Choose File ~ No file chosen

Topo do formulario, mostrando o card com os seus dados funcionais.

O sistema exibira automaticamente o seu cartdo de dados funcionais com nome, SIAPE, cargo,

nivel/padrao, data de posse, e-mail e escolaridade, para que vocé possa conferir se as informagdes

estdo corretas antes de prosseguir.
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PREENCHENDO O FORMULARIO

Cargo Nivel / Padrdo

Técnico em Assuntos Educacionais E—15

Data de Posse Escolaridade comprovada
14/03/2010 Diploma de Mestre

E-mail institucional
fulano@ifpb.edu.br

Nivel pretendido *

Selecione... v

Titulagdo *
Selecione... ~

Informe sua titulagio atual. Ela sera usada na analise do requerimento.

Memorial Descritivo *
Documento narrativo descrevendo as atividades e saberes acumulados ao longo da carreira.

Arquivo PDF (max. 10 MB)

Choose File ~ No file chosen

Comprovante de Titulagdo *
Diploma, certificado ou declaragdo que comprova o nivel de escolaridade pretendido.

Tipo do documento
Diploma ~
Arquivo PDF (max. 10 MB)

Choose File ~ No file chosen

Cancelar

Campos de nivel, titulagdo, memorial e comprovante de titulagao.

1 Selecione o Nivel pretendido no menu suspenso (RSC-TAE | a VI). Este campo é obrigatério

para habilitar o botdo de envio.

2 Selecione a sua Titulagao atual no menu suspenso (ex.: Graduagdo, Mestrado, Doutorado). Este

campo é obrigatdrio e sera usado na analise do requerimento.

3  Na segdo Memorial Descritivo, cligue em Escolher arquivo e selecione o PDF do seu memorial

(max. 10 MB). Este documento € obrigatdrio.

a4  Opcionalmente, edite 0 campo Nome do arquivo para dar um nome mais descritivo ao

documento antes de envia-lo.

5 Na secdo Comprovante de Titulagao, selecione o tipo de documento no menu (Diploma,

Certificado, Declaragéo etc.) e depois clique em Escolher arquivo para anexar o PDF.

6 Revise tudo e clique em Criar Requerimento. O botéo ficara ativo somente apds o nivel e a

titulagdo serem selecionados.
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RSC-TAE

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — TAE

> Novo Requerimento

DADOS DO SERVIDOR

Nome
Fulano da Silva

Cargo
Técnico em Assuntos Educacionais

Data de Posse
14/03/2010

E-mail institucional
fulano@ifpb.edu.br

Nivel pretendido *

RSC-TAE IV — Especial v

Titulagdo *

Diploma de Mestre

SIAPE
1743481

Nivel / Padrio
E—15

Escolaridade comprovada
Diploma de Mestre

~

Informe sua titulagdo atual. Ela serad usada na andlise do requerimento.

Memarial Descritivo *

Documento narrativo descrevendo as atividades e saberes acumulados ao longo da carreira.

Arquivo PDF (max. 10 MB)

Choose File ~ No file chosen

Com o nivel e a titulagdo selecionados, o botdo "Criar Requerimento" fica habilitado.

1. Somente arquivos no formato PDF sdo aceitos, com tamanho maximo de 10 MB por

arquivo. Arquivos Word, imagens ou outros formatos serdo rejeitados.

Apds a criagdo bem-sucedida, vocé sera redirecionado ao painel principal onde o

novo requerimento aparecera como Rascunho.
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Editar Requerimento

uUs-04

Enquanto o requerimento estiver no status Rascunho, é possivel alterar o nivel pretendido, substituir

documentos e renomear os arquivos ja enviados.

ABRINDO A EDICAO

1 No painel principal, clique no cartdo do requerimento desejado.

2 Na barra lateral da tela de detalhe, clique no botdo Editar.

RSC-TAE

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — TAE

> Editar Requerimento

Nivel pretendido *

RSC-TAE IV v

Titulagdo *
Diploma de Mestre -

Informe sua titulagio atual. Ela serd usada na andlise do requerimento.

Memorial Descritivo
Deixe em branco para manter o arquive atual. Faga upload para substitui-lo.

Nome do arguivo
memarial.pdf

Novo arquivo PDF (méx. 10 MB)

Choose File ~ No file chosen

Comprovante de Titulagédo
Deixe em branco para manter o arquivo atual. Faga upload para substitui-lo.

Nome do argquive

comprovante.pdf

Tipo do documento

Ninlnma -

Formulario de edigdo com o nivel e os documentos atuais pré-preenchidos.

O QUE PODE SER ALTERADO

Campo O que fazer
Nivel pretendido Selecione outro nivel no menu suspenso.
Titulacdo Altere o menu suspenso para refletir sua titulagdo atual.
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Campo O que fazer

. Edite diretamente o campo de texto com o nome atual do
Nome do arquivo )
arquivo.

Substituir ) . )

Cligue em Escolher arquivo e selecione um novo PDF.
documento
Tipo do comprovante Altere o menu "Tipo do documento" conforme necessario.

ﬁ Para manter um documento sem alteragdes, basta deixar o campo Escolher arquivo

vazio — o sistema mantera o arquivo original.

1 Faca as alteragdes desejadas nos campos disponiveis.
2 Clique em Salvar para confirmar. O botdo exibira "Salvando..." enquanto processa.

3  Apos salvar, vocé serd redirecionado automaticamente & tela de detalhe do requerimento.

1. Aedigcdo so é possivel enquanto o requerimento estiver no status Rascunho.

Requerimentos ja submetidos ou em andlise ndo podem ser alterados por esta tela.
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Detalhar Requerimento e Acompanhar Progresso

US-05

A tela de detalhe é o centro de operagdes do seu requerimento. Ela exibe o resumo completo, os

dados do servidor, o progresso e todos os itens registrados organizados por tema transversal.

ABRINDO O DETALHE

1 No painel principal, clique em qualquer cartdo de requerimento.

RSC-TAE

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — TAE

> RSC-TAE IV

Temas Transversais
DADOS DO REQUERIMENTO

Nivel pretendido

| — Participagdo em grupos de trabalho, comissoes, comités, nicleos, rep| acoes ou similares

Status

Rascunho
Il — Participagdo e atuagdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, pesquisa, extensdo, de inovagao
Criado em e assisténcia especializada
26/03/2026

Pontuagdo declarada

0.00 11l — Recebimento de premiagao em evento de reconhecimento plblico por projetos implementados na administragao

Memarial publica
memorial.pdf

Comprovante de titulagao
comprovante.pdf

IV — Designacédo para assungao de resp bilidades técnico-administrativas e/ou especializadas
Editar
Documentos V — Exercicio de fungdes ou cargo de diregdo ou de assessoramento institucionais
REQUISITOS VI — Produgdo, prospecgio e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico
Itens 0%

Visdo geral da tela de detalhe: barra lateral com dados do requerimento e os seis temas

transversais a direita.

BARRA LATERAL (SIDEBAR)
A coluna da esquerda contém trés blocos de informagao:

» Dados do requerimento — nivel, status, data, pontuagdo e nome dos documentos de base.
» Requisitos — barras de progresso de itens e pontuagdo com valores absolutos e, quando aplicavel,
a lista de temas obrigatérios para contemplagao.

o Dados do servidor — nome, SIAPE, cargo, nivel/padrdo e escolaridade.
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Criado em
26/03/2026

e assisténcia especializada

Pontuagdo declarada

0,00 . P . - . . . =
11l — Recebimento de premiagdo em evento de reconhecimento pblico por projetos implementados na administragao

Memarial publica

memorial.pdf

Comprovante de titulagao
comprovante.pdf

IV — Designacédo para assungao de bilidades técnico-administrativas e/ou especializadas

Editar

Documentos V — Exercicio de fungdes ou cargo de diregdo ou de assessoramento institucionais

VI — Produgdo, prospecgio e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

REQUISITOS

Itens 0%

0/1

Pontuagdo 0%

0,00/ 6,00

Tema obrigatério

Ao menos um deve ser Pendente

cumprido

~ | —Participagdo em grupos de trabalho

x |l — Participagdo em projetos
institucionais

% Il — Recebimento de premiagao

DADOS DO SERVIDOR

Nome

Bloco de Requisitos (barras de progresso e temas obrigatérios) e inicio do bloco Dados do
Servidor na barra lateral.

Requisitos de contemplacao por tema
Além das barras de /tens e Pontuagdo, o card Requisitos pode exibir uma se¢do Tema obrigatodrio
que indica os requisitos de contemplagao por tema transversal exigidos pelo nivel pretendido. Esta

segao aparece somente quando o nivel tem regras especificas configuradas no Rol em vigor — caso
contrario, o bloco fica oculto.

A regra mostrada na legenda da segdo (ex.: "Ao menos um deve ser cumprido") descreve a condi¢ao
minima a ser atendida. Para cada tema listado, um icone indica o estado atual:

e v Cumprido — vocé ja possui itens registrados que satisfazem este requisito de tema.
¢ x Pendente — ainda ndo ha itens suficientes registrados para este tema.

No canto direito da se¢do, um badge resume o estado agregado dos temas obrigatdrios:

e Cumprido — a condigdo minima de contemplagéo por tema foi atingida.

e Pendente — ainda falta atingir a condicdo minima descrita na legenda.

’
ﬁ Os requisitos de contemplagdo por tema sao independentes dos requisitos de
guantidade minima de /tens e de Pontuagédo. Para que o requerimento esteja apto a
submisséo, todos os critérios visiveis no card Requisitos — barras de progresso e o
badge de tema obrigatério (quando exibido) — precisam estar com status Cumprido.
\
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Use a secdo Tema obrigatério como um guia para priorizar quais atividades
registrar. Ao adicionar, editar ou remover itens, o status de cada tema é atualizado

automaticamente apds a operagao.

TEMAS TRANSVERSAIS

A area principal exibe os seis temas transversais do RSC-TAE. Temas que possuem itens registrados

aparecem expandidos com os itens listados e a pontuagdo acumulada. Temas sem itens aparecem

apenas com o titulo.

Tema

VI

Descrigao resumida

Experiéncia efou atuagdo na area

Apoio ao ensino, pesquisa, extensao, inovagdo, gestdo e assisténcia especializada

Gestao e assessoramento

Prospeccao, producgao, promocao e difusdo de conhecimento

Desenvolvimento continuado

Representacdes
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Registrar Atividade (Item)

US-06

Cada atividade realizada ao longo da carreira pode ser registrada como um item dentro do
requerimento. Os itens disponiveis estdo listados no Rol de Atividades e organizados nos seis temas

transversais.

ABRINDO O PAINEL DE BUSCA

1 Na tela de detalhe do requerimento, clique no botdo Registrar atividade no topo da pagina.

2 Um painel de busca aparecera abaixo do cabecalho.

RSC-TAE

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — TAE

> RSC-TAE IV

DADOS DO REQUERIMENTC

Buscar item por nome ou descrigdo... @ Fechar
Nivel pretendido
Status Temas Transversais
Rascunho
Criado em | — Participagdo em grupos de trabalho, comissées, comités, niicleos, rep! agdes ou similares
26/03/2026

Pontuagao declarada

0,00
! Il — Participacdo e atuagdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, pesquisa, extensio, de inovagio

Memorial e assisténcia especializada
memorial.pdf
Comprovante de titulagao

comprovante.pdf
P! P Il — Recebimento de premiagdo em evento de recoenhecimento plblico por projetos implementados na administragao

i publica
Editar
Documentos
IV — Designagdo para assungao de resp bilidades técnico-administrativas e/ou especializadas
REQUISITOS . o . = PR .
V — Exercicio de fungdes ou cargo de direcdo ou de assessoramento institucionais
Itens 0%

Painel de busca aberto. Digite o nome ou descri¢cdo da atividade no campo de texto.

NAO SABE O QUE BUSCAR? USE O ROL DE ATIVIDADES

Se vocé ainda ndo sabe o0 nome exato da atividade ou quer explorar todas as opg¢des disponiveis,

clique no icone de () ajuda ao lado do campo de busca (tooltip: "Ver todos os itens do ROL").

Um modal listara todos os itens do Rol de Atividades com rolagem infinita, incluindo cédigo, tema
transversal, descrigdo, pontuagao e unidade de medida de cada item. Ao encontrar o item desejado,

cligue em + Adicionar para abrir diretamente o modal de cadastro daquele item.
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ﬁ O botdo + Adicionar s aparece para itens que ainda nao foram registrados no
requerimento. Caso um item ja tenha sido cadastrado, o botao ficara oculto nessa
listagem — isso indica que aquela atividade ja esta incluida e ndo pode ser duplicada.

Itens do ROL

3 Gestdoffiscalizagdo de contratos
Temall 0.50 pts / Més Vigéncia: 31/12/2022 em diante

DESCRIGAO
Participag@o em comissbes de gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos.

DOCUMENTOS ACEITOS
Partaria de designacgdo emitida pelo ordenador de despesas.

Versao do ROL: 2024

1  Atividade de ensino
Temal| 1.00 pts/Més Vigéncia: 31/12/2022 em diante

DESCRIGAO
Ministrante de aulas em cursos de educagdo bésica, técnica ou superior.

DOCUMENTOS ACEITOS
Declaragao ou portaria de lotagdo e hordrio de aulas.

Versdo do ROL: 2024

2  Orientacdo de estagio
Temal| 0.30 pts[Més Vigéncia: 31/12/2022 em diante

DESCRIGAO
Orientacao de estagiarios em atividades supervisionadas.

Modal "lItens do ROL" listando todas as atividades disponiveis com rolagem infinita e botdo de
adigdo rapida.

BUSCANDO A ATIVIDADE

1 Digite o nome ou parte da descri¢do da atividade no campo Buscar item por nome ou
descrigao...

2  Osresultados aparecem em tempo real abaixo do campo.

3 Use as setas do teclado para navegar entre os resultados ou clique diretamente no item
desejado.

ﬁ A busca exibe apenas os itens que ainda ndo foram registrados no requerimento.
Se um determinado item ndo aparecer nos resultados, é porque ele ja foi cadastrado
anteriormente — localize-o nos cards de temas transversais na pagina principal do

requerimento para editd-lo ou remové-lo.
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RSC-TAE

Reconhecimento de Saberes e Competéncias — TAE

nicio > RSC-TAE IV

DADOS DO REQUERIMENTO _

gestdo ©)] Fechar
Nivel pretendido
RSC-TAE IV 1 resultado(s) — use T4 para navegar, Enter para selecionar
Status L A

3 Gestaoffiscalizagdo de contratos

Rascunho
Criado em
26/03/2026 Temas Transversais
Pontuagdo declarada
u‘uo P = . = . . = PR
| — Participagdo em grupos de trabalho, , Comités, leos, rep acoes ou similares Adicionar

Memorial
memorial.pdf

Comprovante de titulagao

comprovante.pdf Il — Participagdo e atuagdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, pesquisa, extensio, de inovagao

N N - Adicionar
e assisténcia especializada

Editar
Documentos 11l — Recebimento de premiagdo em evento de reconhecimento publico por projetos implementados na administragdo Adicionz
Adicionar
publica
REQUISITOS N . = - P P " -
IV — Designagdo para assungao de resp bilidades técnico-administrativa efou especializadas Adicionar
Itens 0%

Resultados filtrados para a palavra "gestdo". O nimero antes do nome corresponde ao cédigo do

item no Rol.

PREENCHENDO O MODAL DE NOVO ITEM

Ao selecionar um item da lista, um modal sera exibido para que vocé informe os dados daquela
atividade.
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Novo Item de Requerimento

Nome Quantidade declarada *

3 — Gestaoffiscalizagdo de 1
contratos

Unidade de medida Detalhamento (opcional)

Més Descrigao complementar...

Pontuagao unitaria

0.50

Descrigdo +

Participagdo em comissdes de... Documentos comprobatorios * + Adicionar

Documentos aceitos +
Portaria de designagdo emitid...

Choose File  No file chosen
Nome do arquivo
Tipo (ex: Portaria, Declaragdo, Certificado)

Calarinnn um araoius ONE nara acta dAacimante

Cancelar

Modal "Novo Item de Requerimento" com as informagdes do item selecionado.

Campo O que preencher

. Informe o nimero (na unidade de medida indicada, ex.: meses,
Quantidade declarada o
horas, editais).

Detalhamento Adicione informagdes complementares sobre a atividade se
(opcional) necessario.

Documentos Cligue em + Adicionar para anexar ao menos um documento
comprobatorios comprobatdrio em PDF. Este campo é obrigatério.

1 Preencha a quantidade e, opcionalmente, o detalhamento.
2  Adicione ao menos um documento comprobatdrio clicando em + Adicionar.

3 Clique em Salvar para registrar o item.

. E obrigatdrio anexar pelo menos um documento comprobatdério. O bot3o Salvar
permanece desabilitado até que um arquivo seja adicionado.
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Editar Iltem Registrado

Us-07

Caso precise corrigir a quantidade, o detalhamento ou os documentos de um item ja registrado, utilize

a fungdo de edigdo disponivel em cada item do requerimento.

LOCALIZANDO OS BOTOES DE AGCAO

Cada item registrado dentro de um tema transversal exibe trés botdes de agdo a direita ao passar o

mouse sobre ele:

/ Editar item

Abre o modal de edigdo do item selecionado.

Ver documentos
Abre o visualizador de documentos do item.

@ Remover item

Abre o modal de confirmagdo de exclusao.

1 Na tela de detalhe, localize o item que deseja editar dentro do seu tema transversal. Passe o

mouse sobre o item para que os botdes de agdo aparecam a direita.

2  Clique no icone de lapis ( / ) a direita do item.

3 O modal "Editar Item de Requerimento" serd aberto com os dados atuais.
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Editar Item de Requerimento

Nome Quantidade declarada *

3 — Gestaoffiscalizagdo de 12
contratos

Unidade de medida Detalhamento (opcional)

Més Descrigao complementar...

Pontuagao unitaria

0.50

Descrigdo +
Participagdo em comisses de... Documentos comprobatdrios

Documentos aceitos +

Portaria de designagdo emitid... Choose File  No file chosen

‘comprovante.pdf

Comprovante

Cancelar Salvar alteragdes

A Modal "Editar Item de Requerimento" com campos pré-preenchidos e drea de documentos.

O QUE PODE SER ALTERADO

* Quantidade declarada — altere o valor numérico conforme necessério.

+ Detalhamento — edite ou adicione texto descritivo.

 Documentos comprobatérios — adicione novos documentos, renomeie os existentes ou remova
documentos (desde que reste ao menos 1).

. E obrigatério manter ao menos 1 documento comprobatério no item. N3o é

possivel salvar sem nenhum documento anexado.

1 Faca as edi¢Oes necessarias.

2  Clique em Salvar alterag6es para confirmar.
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Remover Item Registrado

US-07b

Se um item foi registrado por engano ou nao deve mais constar no requerimento, utilize o botao de
lixeira para remové-lo. A exclusdo remove o item e todos os seus documentos comprobatdrios

associados de forma permanente.

1.  Aremocado de um item ndo pode ser desfeita. Todos os documentos
comprobatodrios vinculados ao item também serdo excluidos permanentemente.

Certifique-se antes de confirmar.

PASSO A PASSO PARA REMOVER

1 Na tela de detalhe, localize o item que deseja remover dentro do seu tema transversal. Passe o

mouse sobre o item para que os botdes de agdo aparecam a direita.

2  Clique no icone de lixeira ( [ij ) a direita do item. O modal de confirmag&o de remogé&o sera

exibido.

3 Leia o aviso — ele informa o nome do item e alerta que a acdo ndo pode ser desfeita.

a4 Paraconfirmar, cligue em Remover. O botdo exibira um indicador de carregamento enquanto a

exclusdo é processada. Para cancelar sem excluir, clique em Cancelar ou clique fora do modal.
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Remover item

Tem certeza que deseja remover Gestéo/fiscalizagdo
de contratos? Todos os documentos comprobatérios
associados também serdo removidos. Esta agdo ndo

Cancelar Remover

pode ser desfeita.

Modal "Remover item" com nome do item, aviso de irreversibilidade e botdes "Cancelar" e
A

"Remover".

RESULTADO ESPERADO

Apds confirmar a remocédo, o item desaparece imediatamente da lista do tema transversal
correspondente e a pontuagdo total do requerimento é atualizada.

)
() O botdo de remogao s¢ esta disponivel enquanto o requerimento estiver no status
Rascunho. Requerimentos submetidos ou em analise ndo exibem os botdes de

edigdo e remocao de itens.
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e Visualizar Documentos

uUs-08

O sistema permite visualizar tanto os documentos de base do requerimento (memorial e comprovante

de titulagdo) quanto os documentos comprobatdrios de cada item registrado.

DOCUMENTOS DO REQUERIMENTO

Para visualizar o memorial ou o comprovante de titulagdo diretamente na tela de detalhe do

requerimento:

1 Abra a tela de detalhe do requerimento.
2 Na barra lateral, clique no botdo Documentos.

3  Ovisualizador de arquivos abrird com a lista de documentos na coluna esquerda e os detalhes
do arquivo selecionado na coluna direita.

Documentos
MEMORIAL
memorial pdf

COMPROVANTE DE TITULAGAO
comprovante.pdf

Arquivo ndo disponivel para visualizagdo.

DETALHES

Nome do arquive
memorial.pdf
Tipo

Memaorial
Enviado em
26/03/2026

Hash
abc123

Visualizador de documentos do requerimento aberto pela barra lateral.

Alternativamente, na tela de Editar Requerimento, clique em "Ver documento atual" ao lado de
qualquer se¢do de documento para abrir um modal com o PDF em tela cheia.
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Memorial Descritivo

Documento ndo disponivel para visualizaggo.

Modal de visualizagdo do Memorial Descritivo aberto a partir do formulario de edicao.

DOCUMENTOS DE UM ITEM
Para visualizar os documentos comprobatérios de um item especifico:

1 Na tela de detalhe, localize o item desejado dentro do tema transversal.

2  Passe o mouse sobre o item e clique no icone de arquivo ( [ ) a direita do item.

53 O visualizador abrira listando todos os documentos daquele item.

a4  Clique em um documento na lista para ver seus detalhes (nome, tipo, data de envio, hash).
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Documentos

COMPROVANTE
comprovante.pdf

Arquivo ndo disponivel para visualizagdo.

DETALHES

Nome do arquivo
comprovante.pdf

Tipo
Comprovante

Enviado em
26/03/2026

Hash
ghi789

Visualizador de documentos do item com a lista de arquivos a esquerda e detalhes a direita.

ﬁ Para fechar qualquer visualizador ou modal de documento, clique no botdo x no

canto superior direito da janela ou pressione Esc no teclado.
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Baixar PDF do Requerimento

uUs-10

E possivel gerar e baixar um PDF completo do requerimento a qualquer momento — tanto em
rascunho quanto apds a submissdo. O arquivo reline os dados do servidor, o nivel pretendido, os itens

declarados e a pontuacgdo total.

COMO BAIXAR O PDF

1 Abra a tela de detalhe do requerimento desejado (clique no cartdo na lista Meus

Requerimentos).

2 Na barra de rodapé da pagina, clique no botdo Baixar PDF.

3 O sistema consultara o servidor e, em seguida, o navegador iniciard o download

automaticamente. O arquivo serd salvo com o0 nome requerimento-<identificador>.pdf.

Itens 0%

. V — Exercicio de fungdes ou cargoe de direcdo ou de assessoramento institucionais
0/

Pontuagdo 0%
VI — Produgdo, prospecgio e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

0,00/ 86,00

Tema obrigatério
nos um deve ser Pendente

~ | —Participagdo em grupos de trabalho

x |l — Participagdo em projetos
institucionais

x

Il — Recebimento de premiagao

DADOS DO SERVIDOR

Nome

Cargo

Nivel | Padréo

Escolaridade

Barra de rodapé da tela de detalhe com o botdo "Baixar PDF" (esquerda) e "Submeter" (direita,

visivel apenas em rascunhos).
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ﬁ O botdo Baixar PDF permanece habilitado durante todo o ciclo de vida do

requerimento — independentemente do status (Rascunho, Submetido, Em andlise

etc.).

EM CASO DE ERRO

Se ocorrer algum problema na geragdo do PDF (falha de comunicagdo com o servidor, por exemplo),
uma mensagem "N&o foi possivel gerar o PDF" seré exibida abaixo do botdo. O botdo voltara a ficar

habilitado automaticamente e vocé podera tentar novamente clicando nele.

Se o download nao iniciar mesmo apds alguns segundos, verifique se o navegador
ndo bloqueou pop-ups ou downloads automaticos para este site, e tente novamente.
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Submeter Requerimento

Us-11

Quando o requerimento estiver pronto — com todos os itens e documentos preenchidos —, vocé
poderd submeté-lo oficialmente para andlise da comissdo. A submissdo encerra a fase de edicdo e

nao pode ser desfeita.

1. A submissao é irreversivel. Apds confirmar, ndo serd mais possivel adicionar itens,
editar dados ou substituir documentos neste requerimento. Revise tudo antes de

prosseguir.

PRE-REQUISITOS

O botdo Submeter aparece na barra de rodapé somente quando duas condigdes sdo atendidas

simultaneamente:

« O requerimento esta no status Rascunho. Requerimentos ja submetidos ou em outra fase nédo
exibem esse botao.

o Os critérios minimos exibidos no card Requisitos da barra lateral foram todos atingidos — ou seja,
a barra de Itens, a barra de Pontuagao e (quando exibido) o badge de Tema obrigatodrio estdo
com status de cumprimento — barras em 100% (ou acima do minimo exigido para o nivel
pretendido) e badge de tema marcado como Cumprido. Enquanto qualquer um desses critérios

ainda nao tiver sido atingido, o botdo Submeter néo sera exibido.

ﬁ Acompanhe o seu progresso pelo card Requisitos na barra lateral da tela de detalhe.
As barras de Itens e Pontuagdo indicam quantos itens e quanta pontuagao vocé ja
acumulou em relagd@o ao minimo exigido. Quando ambas atingirem o valor maximo, o

botdo Submeter aparecera automaticamente na barra de rodapé.

PASSO A PASSO PARA SUBMETER

1 Na tela de detalhe do requerimento, clique no botdo Submeter na barra de rodapé. Uma janela

de confirmagédo sera aberta.

2 Leia atentamente o aviso exibido no modal — ele informa que a operacdo nao pode ser

desfeita.

3 No campo Confirme seu CPF, digite o seu CPF para confirmar sua identidade. Vocé pode
digitar com ou sem pontuacao (ex.: 123.456.789-00 ou 12345678900).
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4 Clique em Confirmar submissao. O bot3o ficara desabilitado enquanto o sistema processa a

operacao.

Submeter requerimento

Esta agdo ndo pode ser desfeita. Apés a submissao, o
reguerimento ndo poderd mais ser editado.

Para confirmar, digite seu CPF:

000.000.000-00

Cancelar Confirmar submissdo

4 Modal "Submeter requerimento" com aviso de irreversibilidade e campo de confirmacao do CPF.

RESULTADO ESPERADO

Apds a submissao bem-sucedida:

¢ O modal de confirmacao sera fechado automaticamente.

* Um banner de sucesso sera exibido no topo da tela com a mensagem confirmando que o

requerimento foi submetido com sucesso e que foi recebido pelo sistema.

¢ O botdo Submeter e o botdo Registrar atividade desaparecem, pois o requerimento ndo esta mais

em rascunho.

ERROS E SITUAGCOES ESPECIAIS

Situacao

CPF incorreto

Erro de
comunicagao
(500)
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O que acontece O que fazer

O modal permanece aberto e exibe . .
Corrija o CPF digitado e

a mensagem "CPF incorreto" abaixo
tente novamente.

do campo. A APl ndo é chamada.

O modal permanece aberto e exibe Verifique sua conexao e

a mensagem "Erro ao submeter cligue novamente em
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Situacao

Requerimento ndo
esta em rascunho
(409)

v

O que acontece

requerimento”. O botdo Confirmar

submissao volta a ficar habilitado.

O modal exibe mensagem
indicando que o requerimento nao

esta mais em rascunho.

O que fazer

Confirmar submissdo (o

CPF ja esta preenchido).

Recarregue a pagina para

ver o status atualizado.

Se quiser cancelar sem submeter, clique no botdo Cancelar no modal ou pressione

Esc. O requerimento continuara em Rascunho e nenhuma alteragao sera feita.
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Encerrar Sessao (Logout)

US-09

Ao terminar de usar o sistema, especialmente em computadores compartilhados, encerre sua sessao
para proteger seus dados.

MENU DO USUARIO

No canto superior direito de todas as telas, ha um circulo azul com a inicial do seu nome — o avatar do
usuario.

Avatar do usuario

Clique para abrir o menu com seus dados e a opgao de sair.

1 Cligue no avatar (circulo com sua inicial) no canto superior direito.
2 Um painel dropdown sera exibido com seu nome, e-mail e cargo.

3 Clique em [» Sair para encerrar a sessao.
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RSC-TAE

R
Reconhecimento de Saberes e Competéncias — TAE

Rharon Maia Guedes

rharon.guedes@ifpb.edu.br
0 requerimentos

-

Nenhum requerimento encontrado

Vocé ainda ndo possui requerimentos. Cligue em 'Novo
Requerimento' para comegar.

Menu do usudrio exibindo nome, e-mail, cargo e o botdo "Sair" em vermelho.

1. Apds clicar em Sair, vocé sera redirecionado para a tela de login e sua sessdo sera

encerrada por completo. Qualquer aba aberta do sistema também exigird novo login.

Fechar apenas a aba ou janela do navegador nao encerra a sessao. Sempre clique

em "Sair" ao terminar o uso, especialmente em computadores compartilhados.
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