
SERVIDOR SETOR DE LOTAÇÃO
UNIDADE DE GESTÃO DE PESSOAS (UGP)

Siglas usadas (DGP ou DGDP ou CGP-Sigla do campus)
DIRETORIA DE ENSINO (DDE) DIREÇÃO GERAL (DG) PRÓ-REITORIA DE PESQUISA (PRPIPG) GABINETE DA REITORIA (GAB-RE)

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS 
(DDP-RE)

DIRETORIA CADASTRO E PAGAMENTO 
(DCPP-RE)

PROCESSO ELETRÔNICO
Afastamento para Pós-Graduação

Servidor Docente dos Campi
Diretoria de Desenvolvimento de Pessoas - IFPB

INÍCIO

Formalizar 
Requerimento, 

com 
documentação 

necessária

Encaminhar à 
Chefia Imediata 

Receber Processo

Abrir Processo 
Eletrônico

 Emitir Parecer

Processo 
Deferido?

Solicitar ciência do 
Servidor

Encaminhar à 
UGP

Receber e 
Analisar Processo

Emitir Parecer

Processo 
Deferido?

Sim

Receber e 
Analisar Processo

Emitir Parecer

Processo 
Deferido?

Encaminhar à 
PRPIPG

Receber e 
Analisar Processo

Emitir 
manifestação

Processo 
Deferido?

Sim

Encaminhar à 
DDP-RE

NÃO

Receber Processo

Sim

NÃO
Sim

NÃO

Encaminhar à 
DCPP

Incluir no AFD

Finalizar Processo

FIM

Receber Processo

Finalizar 
Processo, após 

ciência  do 
servidor

FIM

Solicitar ciência do 
Servidor

Encaminhar à 
UGP 

Encaminhar à 
DDE

Receber e 
Analisar Processo

Emitir Parecer

Processo 
Deferido?

Encaminhar à DG
Encaminhar à 

UGP para solicitar 
ciência do servidor

Receber e 
analisar 
processo

Emitir parecer

SimNão

Finalizar 
Processo, após 

ciência do servidor

FIM

Não

Processo 
Deferido?

Informar à 
ARINTER, se 

curso no exterior
Sim

Encaminhar à 
UGP 

Não

Verificar 
vinculação do 
deferimento à 
contratação de 

substituto

Registrar na 
Transparência do 

PDP

Compartilhar 
Portaria com  

servidor e setor de 
lotação

Emitir Portaria

Receber Processo

Cadastrar 
afastamento no 

SIAPE

Encaminhar a 
UGP do Servidor

Encaminhar à 
UGP 

Encaminhar ao 
GAB-RE
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