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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO

DIRETORIA DE POS-GRADUACAOQ PRPIPG

INSTITUTO
FEDERAL

Fluxo e Documentos Necessarios para Emissao de Certificado de Conclusao de
Curso Lato Sensu no IFPB

1. Apo6s a apresentacdo do Trabalho Final (monograiiaTlGC equivalente), feitas as
devidas correcdes, quando necessarias, e geradesd@o\final do Trabalho, o discente
deverd encaminhar 01 (um) exemplar impresso, aksiea@&ncadernado a Biblioteca que
emitira recibo ao discente conferindo o recebimelstonesmd.

2. ApOs a entrega do exemplar & Biblioteca e obterdi@drecibo, o discente devera
encaminhar & Coordenacado de Curso processo irestraid 0s seguintes documentos:

I.  Requerimento de Solicitacdo de Certificado de Gm@d de Curso, com seus
dados e o “nada consta” da Biblioteca, DOF e dad@omacédo da Pos-Graduacgéo
(ou equivalente) do Campus;

II. Recibo da Biblioteca referente a entrega do Trabalh

lll.  Documentos pessoais: Documento de ldentificacdo®R@Garteira de motorista),
CPF, titulo de eleitor, quitacdo eleitoral e CDle(fficado de Dispensa de
Incorporacao), dispensado para os maiores de 45 ano

IV. 01 (uma) cépia digital do Trabalho em CD/DVD, enicararquivo.

3. Para a expedicéo do Certificado de Conclusdo dedCde Pds-Graduacdato sensu, o
processo deve ser encaminhado a Coordenacdo deol€oAtadémico do Campus
(CCA) e a Coordenacdo de PoOs-Graduacdo do Campuse@oivalente), pelo

Coordenador de Curso, com os seguintes documentos:
I. A Coordenacio de Controle Académico do Campus (CCA)

i. Os documentos encaminhados pelo discente (Etaparegjuerimento,
documentos pessoais e copia do Recibo da Biblipteca

ii. Copia da ata da sessdo de avaliacdo do trabalab dievidamente assinada
por todos os componentes da Banca Examinadora;

iii.  Declaracdo do Coordenador de Curso atestando orcnemto, pelo discente
concluinte, de todas as exigéncias do RegulamentBRB e do PPC.

ll. A Coordenacgéo de Pds-Graduagdo do Campus (ou &niza

i. Copia da ata da sessdo de avaliacdo do trabalab dievidamente assinada
por todos os componentes da Banca Examinadora;

IE importante observar que, quando o sistema desitépio digital estiver implantado, essa etapa sétigrada
de modo que a Biblioteca emitirhd recibo ao serfinatia da inclusdo do TCC da Especializagdo no
repositorio.
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4. A Coordenacédo de Controle Académico do Campus (G€égbe o processo, procede a
sua avaliagao e registro e emite o Certificado.

» A CCA emite Histérico Escolar, carimbado e assinadoanexa ao processo.

* O prazo para a CCA emitir o certificado é de 0&sjtrmeses, a partir do
recebimento do processo devidamente instruido. &soscexcepcionais, com a
devida justificativa, esse prazo podera ser pradogm 01 (um) més.

» Ap6s a emissdao do certificado, este devera senaaksipela CCA e pelo
Coordenador do Curso (no verso do Certificado) le péretor do Campus (ha
frente do Certificado).

5. ApOs as assinaturas, a Coordenacdo de ControleléAteo do Campus (CCA)
encaminha outro processo com o Certificado e Cdpiata da sessédo de avaliagdo do
trabalho final para a Pré-Reitoria de Pesquisaydg@o e Pos-Graduacao (PRPIPG).

6. A PRPIPG recebe da CCA do Campus o processo, hgm@oemissdo e retorna o
processo com o Certificado a CCA do Campus, dewddenassinado pelo(a) Pro-
Reitor(a) de Pesquisa, Inovacéo e Pos-Graduacdao.

7. O certificado expedido e assinado sera entregumacuinte ou a seu procurador legal,
em ambiente informado pelo Coordenador de curgmetmCampus.
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