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ANEXO I — Estrutura da Proposta

1. DA ESTRUTURA DA PROPOSTA

1.1 Para submissao da proposta no SUAP, devem ser preenchidos obrigatoriamente os seguintes
campos:

a) Linha de Extensao: visa especificar e detalhar o tema para a nucleagao da agao de Extensao e
Cultura, conforme descrigcao e especificagdo da Nota Técnica n® 2/2017-PROEXC/IFPB, disponiveis no

link: http://www.ifpb.edu.br/proexc/sobre/linhasda-extensaoforproext.

b) Area de Conhecimento: tem finalidade eminentemente pratica, objetivando proporcionar as
instituicdes uma maneira agil e funcional de sistematizar e prestar informagdes concernentes a projetos de
pesquisa e extensdo aos 6rgaos gestores da area de ciéncia e tecnologia.

c) Area Tematica: para consecucio de sua missdo fundamental, a de dar resposta as necessidades da
sociedade, a sistematizagédo no trabalho de extensao esta dividida nas seguintes areas tematicas:
Comunicagao; Cultura; Direitos Humanos e Justi¢ga; Educagao; Meio Ambiente; Salude; Tecnologia e
Produgéo e Trabalho.

d) Eixo Tematico: selecionar a opcao Extensao Tecnologica

e) Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS): informar se a proposta apresentada possui
vinculagdo com algum dos ODS, conforme disposto no link: http://www.ifpb.edu.br/proexc/assuntos/ods-
agenda-2030. Havendo, deve-se indicar quais sdo os ODS relacionados a proposta apresentada e
descrever como o Projeto de Extens&o atuara de forma a contribuir com a agenda 2030 da ONU.

f) Resumo: apresentagao concisa dos pontos relevantes da proposta. Deve apresentar sucintamente o
tema principal, expor o objetivo geral, quem s&o os beneficiarios, a metodologia, se esta vinculado a
alguma Atividades Continuadas de Extenséao e Cultura (Nucleos de Extensao, Empreendimentos
Estudantis, Grupos Artisticos, Coletivos Culturais, Incubadoras e outros), mencionar a parceria e
também os resultados almejados. Deve-se evitar: a) simbolos e contragdes que ndo sejam de uso
corrente;b) férmulas, equacgdes, diagramas, e afins, que nao sejam absolutamente necessarios; quando
seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que aparecerem. Deve conter entre 100 e 250
palavras. Respeitar a norma da ABNT em vigor.

g) Justificativa: Expor a relevancia da proposta para resolugao da problematica identificada na realidade,
a importancia que tera para sociedade e para o contexto social, assim como a viabilidade de
operacionalizacao; qual a perspectiva de impacto na formagao de discentes, servidores e parceiros
sociais, bem como na realidade social; e como a realizagdo da agdo contribuira com a relagao dialdgica
e transformadora entre o IFPB e a sociedade.

h) Fundamentacdo Teoérica: E a definicio da base tedrica, conceitual e pratica do tema abordado pela
Prestacao de Servigo proposta. Contextualizar teoricamente o problema através das experiéncias



apresentadas por outros autores pesquisados e experiéncias anteriores. Deve-se fazer uma pesquisa
documental objetivando construir um referencial tedrico voltado para a area tematica e as linhas de
extensao trabalhadas, que possa servir de subsidio para a elaboragéo do plano de estudo da proposta. E
importante que a pesquisa seja realizada em fonte segura, atual e relevante para as areas teméticas da
extensdo e linhas de extensdo em questdo. Também se podem mencionar processos de diagnésticos ou
prognésticos desenvolvidos pela propria equipe proponente a fim de construir uma base referencial
pratica do problema a ser tratado na proposta de Prestacao de Servigo. Atentar para o fato de que a agao
pretende partir de reconhecimento de realidades territoriais para a pratica educativa. Se a referida
realidade ja é conhecida e trabalhada pela equipe proponente. Neste campo isso deve estar bem
evidenciado, retratando as fontes teorico-praticas deste conhecimento. Na redagao dessa revisao sao
exigidos organizagéo, clareza e o uso da norma de citacdo da ABNT em vigor. Todas as obras
consultadas devem constar nas referéncias. Admite-se também neste item que haja uma justificativa
reflexiva, a partir de conhecimentos produzidos no ambito do trabalho extensionista e nos territérios de
trocas de saberes.

i) Objetivo Geral: deve ser claro e preciso, expressando o que se pretende alcangar com a execugao da
proposta, podendo conter objetivos especificos que apresentem consonancia com as agdes planejadas
para o alcance do objetivo geral.

i) Metodologia da Execucéao: A proposta devera conter, no minimo, 01 (uma) meta ou 01 (uma)
atividade por més no transcorrer dos meses de sua execugao. E necessario informar detalhadamente
quais sao as atividades necessarias para o alcance de cada meta estabelecida, indicando o periodo
previsto para inicio e término da realizagdo no més de referéncia. As Metas/Atividades terdo como
responsavel pelo menos um membro da equipe, de tal modo que todos possuam Metas/Atividades
previstas em seus planos de trabalho, viabilizando o acompanhamento do desenvolvimento da
Meta/Atividade a cada més de execugao da proposta pela Diretoria de Extensao e Cultura (ou setor
equivalente) do campus.

k) Area de Abrangéncia Social: indicar a area de alcance social da proposta, podendo envolver um
publico especifico de varios territdérios ou um publico especifico pertencente a um unico territério

I) Acompanhamento e Avaliacdo: Descrever como sera o monitoramento e acompanhamento das
etapas de execugao do projeto, buscando a realizagao continua do processo de avaliagéo sob a
perspectiva de todos os atores envolvidos na agéo de extensdo, direcionando ou redirecionando a
execugao de atividades e metas da proposta sempre que necessario € a partir do consenso coletivo.
Neste item, deve mencionar quais recursos serdo utilizados para o acompanhamento das
Metas/Atividades, a exemplo de registros fotograficos, listas de frequéncia dos bolsistas, listas de
presenca de reunides, materiais produzidos, registro audiovisual, ou quaisquer outros documentos que
comprovem a execucao das atividades. E importante também que sejam descritos os instrumentos de
avaliagdo que serdo utilizados do decorrer da agao de extenséo, de modo que permita uma visao geral de
todos envolvidos (equipe, parceiro social e beneficiarios), tanto do ponto de vista qualitativo como
quantitativo.

m) Resultados Esperados/Disseminacao dos Resultados:. Deve indicar os resultados qualitativos e
quantitativos desejados pela agdo de Extensao e Cultura considerando seus objetivos e suas
Metas/Atividades. Descrever por meio de indicadores quantificaveis e qualificaveis quais serao os
impactos educacionais, culturais, socioecondmicos, ambientais e/ou académicos da agao quando ela for
concluida. Neste sentido, estimara: quantos servidores, estudantes, beneficiarios e comunidades
pretende envolver; quais as certificagdes, as parcerias, as mobilizagdes, 0s processos e o0s produtos que
serdo gerados. Ademais, a disseminacao dos resultados precisa ser pensada dentro de cada agéo de
Extensao e Cultura projetada, incluindo os seguintes elementos: definicao da abrangéncia de divulgacao
(local, regional, nacional, internacional, etc.); definicdo do objeto de divulgacdo (metodologias, técnicas,
experiéncias); definicdo dos produtos por meio dos quais serdo realizadas a divulgacao (livros, artigos
para revistas/jornais, videos, seminarios, propriedades piloto); definicdo das atividades de divulgacao
(palestras, reunides) e definicao do publico que sera atingido (outras populagbes com caracteristicas
semelhantes as dos beneficiarios da acéo, 6rgaos publicos, setores académicos, organizagdes nao
governamentais, etc.). Na disseminacéo dos resultados utilizando as redes sociais, utilizar as hashtags
#proexcifpb #probexcifpb #eufacoextensao.



n) Vinculagao a Atividades Continuadas de Extenséo e Cultura: citar qual das atividades de extensao
e cultura (Nucleos de Extensdo, Empreendimentos Estudantis, Grupos Artisticos, Coletivos Culturais,
Incubadoras e outros), devidamente registradas perante a Pro-Reitoria de Extensao e Cultura ou a
Diretoria de Extensao e Cultura (ou setor equivalente), a proposta esta vinculada. E necessario haver
membros em comum entre os integrantes da equipe da proposta e da equipe da atividade continuada
informada.

o) Referéncias: E “é conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que
permite sua identificagdo individual” (ABNT, 2018). As referéncias devem ser elaboradas conforme a NBR
6023 em vigor e sua ordenagao devem obedecer ao sistema de citagdo autor-data (ordem alfabética de
entrada).

p) Caracterizacao dos Beneficiarios: Envolver o plblico predominantemente externo; adicionar a
caraterizagao do beneficiario, definir o tipo e quantidade de beneficiarios atendidos, conforme opgdes
disponiveis: Instituicbes privadas ou publicas, federais, estaduais, municipais, fundagdes, setores
produtivos, movimentos sociais, entidades de representacéo de categorias, grupos comunitarios e
sujeitos de segmentos sociais especificos. Importante esclarecer no escopo da proposta 0 nome da
organizagao envolvida ou grupo comunitario e, se possivel, a quantidade de familias que pretende
atender ou pessoas.

q) Equipe: apresentar a relagdo de servidores, discentes e parceiros sociais responséveis pela execugao
das Metas/Atividades que compdem a proposta de extensido. O servidor proponente sera registrado
automaticamente no SUAP como o coordenador do projeto. Os demais membros da equipe deverao estar
classificados na modalidade de participante voluntario. Apds serem inseridos na equipe pelo coordenador,
para efetivarem suas participacdes, o(s) bolsista(s) e os voluntarios deverdo acessar o SUAP Mdédulo
Extensao > Projetos > Meus Projetos > Pendente > Selecionar o titulo da agdo de extensao proposta >
Equipe > Aceitar, e concordar com o disposto no Termo de Compromisso/Termo de Servigo Voluntario
gerado pelo sistema de modo que fiquem com situagao “Ativo”. Neste campo, o proponente também
podera gerenciar e inserir anexos em relacao a cada um dos componentes da proposta de extensado. Para
possibilitar o pagamento do apoio financeiro e das bolsas, na aba “Equipe” também devem ser inseridos
os dados bancarios do coordenador da proposta e dos discentes bolsistas.

r) Metas/Atividades: devem estar expressas em termos quantitativos, mensuraveis e,portanto,
verificaveis no decorrer de cada més de execugao da proposta. A proposta de extensao devera conter, no
minimo, 01 (uma) meta ou 01 (uma) atividade por més no transcorrer dos meses de sua execugao. E
necessario informar detalhadamente quais sao as atividades necessarias para o alcance de cada meta
estabelecida, indicando o periodo previsto para inicio do término da realizagdo nesse més de referéncia.
As Metas/Atividades terdo como responsavel pelo menos um membro da equipe, de tal modo que todos
possuam Metas/Atividades Previstas Em seus planos de trabalho, viabilizando o acompanhamento do
desenvolvimento Meta/Atividade a cada més de execugao do projeto pelo coordenador da proposta de
prestagao de servigos e pela Diretoria de Extensao e Cultura (ou setor equivalente) do campus.

s) Plano de Aplicacao: Adicionar a Memoria de Célculo de forma coerente, definindo o planejamento de
gastos da proposta, de forma que sejam detalhados mensalmente com os elementos de despesas
previstos pelo edital, a saber: 339020 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores) para despesas de Custeio do
Apoio Financeiro, 449020 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores) para despesas de Capital do Apoio
Financeiro, quando houver, e 339018 (Auxilio Financeiro a Estudantes) para as despesas de bolsas dos
Discentes. Os itens a serem preenchidos sao: Despesa, Descricao, Unidade de Medida, Quantidade e
Valor Unitario. Apos a insergao, os elementos de despesa previstos serao registrados em “Valor
Planejado” e “Valor Disponivel”.

t) Plano de Desembolso: O valor reservado e distribuido na Meméria de Calculo devera ser finalmente
desembolsado conforme os meses previstos pelo edital. No Plano de Desembolso, o proponente deve
adicionar item, inserindo a Memaria de Calculo preenchida anteriormente, ano e més de pagamento, valor
da despesa e se deseja ou nao repetir o reembolso durante os meses. Todas as despesas (Apoio
Financeiro e Bolsas) adicionadas e seus respectivos meses aparecerao no Plano de Desembolso.

u) Anexos: além dos anexos gerados automaticamente pelo SUAP, o proponente devera inserir os
documentos exigidos no item 7 deste edital, preenchidos, assinados e digitalizados, exclusivamente em
formato PDF. No campo de “Anexos Adicionais”, o proponente tem a possibilidade de adicionar outros



documentos necessarios e importantes para a proposta, também em formato PDF.

Joao Pessoa/PB, 07 de junho de 2023.

Cicero Nicacio do Nascimento Lopes

Pré-Reitor de Extensdo e Cultura
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