MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

EDITAL DE EXTENSAO N°17, DE 10 DE OUTUBRO DE 2018

CHAMADA DE SELECAO INTERNA PARA DESENVOLVIMENTO DE PROJETO
DE DESIGN E MONTAGEM DO ESTANDE DO IFPB NA EXPOTEC 2018

A Pro-Reitora de Extensdo e Cultura do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da
Paraiba (IFPB) em parceria com a Pro-Reitora de Pesquisa, Inovacdo e Pés-Graduagéo, no uso de
suas atribuicdes legais e estatutarias, torna publico o presente Edital que apresenta normas para
selecionar internamente uma equipe para o desenvolvimento de projeto de design e montagem
para estande do IFPB na EXPOTEC 2018. O processo seletivo sera realizado no periodo de 10
de outubro a 19 de outubro de 2018, definido nos termos aqui estabelecidos:

1.  APRESENTACAO

1.1 A EXPOTEC ¢é um Congresso e Feira de Exposi¢do Tecnoldgica focada na diversidade do
conhecimento cientifico e tecnoldgico como fator transformador da sociedade, que tem como
objetivo levar a tecnologia ao alcance das pessoas — desde a especializagdo daqueles
familiarizados com a tecnologia até aos que ndo tém acesso e estdo & margem da transformagao
digital.

1.2 A 42 edicdo da EXPOTEC que acontecerd no periodo de 6 a 10 de novembro de 2018,
ocorrera no Centro de Convencdes, na cidade de Jodo Pessoa, Paraiba.

1.3 O presente edital tem por objetivo selecionar uma equipe para o desenvolvimento de projeto
de design e montagem para estande do IFPB na EXPOTEC 2018.

2. DA SUBMISSAO E DA ESTRUTURA DA PROPOSTA
2.1 Da submisséo da proposta no SUAP

2.1.1 As inscrigBes para o processo seletivo serdo realizadas no periodo de 10 a 19 de outubro de
2018, a proposta deve ser submetida, exclusivamente, pelo Sistema Unificado de
Administragdo Publica (SUAP), através do site do IFPB, no endereco eletrbnico
https://suap.ifpb.edu.br/, moédulo Projeto de Extensdo, utilizando, preferencialmente, o
navegador Mozilla Firefox.

2.1.2 A submissdo sera restrita aos servidores do IFPB. O proponente devera acessar o sistema
utilizando seu login e senha para acesso ao SUAP. Os servidores com dificuldades de acesso



ao SUAP deverdo entrar em contato diretamente com a Diretoria de Tecnologia da
Informacdo da Reitoria ou Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo dos Campi.

2.1.3 Para que a proposta submetida seja avaliada, € necessario que o proponente, ao concluir a
submissdo, certifique-se que a mesma foi devidamente encaminhada e encontra-se com o
status “enviado”.

2.1.4 A PROEXC e a PRPIPG néo se responsabilizam por solicitacdo de inscri¢cdo ndo recebida
por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento
das linhas de comunicacdo, bem como por quaisquer outros fatores que impossibilitem a
transferéncia de dados. Assim como, ndo serdo aceitas inscri¢des fora do prazo estabelecido
neste Edital.

2.2 Da estrutura da Proposta no SUAP
No preenchimento do formulario da proposta, devem ser observados, obrigatoriamente, os
seguintes aspectos:

2.2.1 Na Experiéncia da Equipe

Neste item o proponente deve apresentar a experiéncia da equipe no tocante ao desenvolvimento
de projetos de design de espacos efémeros (estandes, cenografia, ambientacdo de eventos etc). E
importante que além de breve descri¢do das propostas ja desenvolvidas (hnome do evento, ano de
execucdo, parcerias), € imprescindivel que estas possam ser visualizadas com a inser¢do de
registro fotografico e audiovisual, atraves links para sites da internet ou de armazenamento/
compartilhamento em nuvem.

2.2.2 No acompanhamento e avaliagdo da proposta

O acompanhamento da proposta desenvolvida durante a prestacdo de servicos visa manter a
supervisdo de sua execucdo. A avaliagdo é parte do processo de planejamento/gestdo e deve
direcionar ou redirecionar a execugdo de metas e atividades da proposta. Devem ser mencionados
quais os recursos serdo utilizados para o acompanhamento das Metas/Atividades. Adicionar,
obrigatoriamente, nesta relagdo de recursos os registros fotograficos e a lista de frequéncia
mensal. Sugere-se ainda optar adicionalmente pelo uso de material produzido, link para registro
audiovisual da proposta.

2.2.3 Na equipe

A proposta deve ser realizada por servidores, docentes e técnico-administrativos, integrantes do
quadro de pessoal do IFPB com a participacdo obrigatéria de discentes da Instituicdo. A proposta
deverd, obrigatoriamente, ser composta por 01 (um) servidor (a) que atuard como coordenador
(a), por 02 (dois) discente bolsista de curso superior ou 04 (quatro) discentes bolsistas de curso
técnico e por voluntérios (as), ndo havendo limite para essa categoria, que podem ser servidores
(as) e/ou discentes integrantes da comunidade do IFPB.

2.2.4 Nas Metas e Atividades

Neste item devem ser inseridas as metas que deverdo ser alcangadas para o desenvolvimento da
proposta, bem como as atividades necessarias ao cumprimento de cada meta, com definigdo de
seus indicadores qualitativos e quantitativos, membros da equipe envolvidos e periodo de
execucdo. E importante ressaltar que todos os membros da equipe devem participar ao menos de
01 (uma) meta/atividade, que compordo seu plano de trabalho, visualizado na aba “equipe”.



2.2.5 No plano de aplicacao

Adicionar a Memoria de Calculo de forma coerente, definindo o planejamento de gastos da
Proposta de modo que, no plano de aplicacdo, sejam detalhados como os elementos de despesas
de Custeio: 339020 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores). Os itens a serem preenchidos sao:
Despesa, Descri¢do, Unidade de Medida, Quantidade e Valor unitario. Ap6s a inser¢do, 0s
elementos de despesa previstos serdo registrados em “Valor Planejado” e “Valor Disponivel”.

2.2.6 No plano de desembolso
O valor reservado e distribuido na memoria de calculo devera ser finalmente desembolsado
conforme o més de realizacdo da chamada. No plano de desembolso, o proponente deve adicionar
item, inserido a memaria de célculo preenchida anteriormente, ano e més de pagamento, valor da
despesa.
3. DA EQUIPE
3.1 Do(a) Coordenador(a)
3.1.1 Para se candidatar como coordenador(a) da proposta, o(a) proponente deve:
a) Ser servidor(a) efetivo do IFPB, servidor(a) em cooperacdo técnica ou professor(a)
temporéario(a)/substituto(a);
b) Submeter apenas uma proposta a este Edital;
¢) Preencher e assinar o Termo Compromisso do Servidor Proponente, conforme cronograma
do Edital.
3.2 Do(a) discente bolsista do IFPB
3.2.1 Para se candidatar como bolsista a este edital, o(a) discente deve:
a) Estar regularmente matriculado(a) em curso do IFPB;
b) Nao possuir vinculo empregaticio e/ou ser beneficiario(a) de bolsa de outros programas de
ensino, de pesquisa e de extensdo, pagas com recursos da dotacdo orgcamentaria do IFPB;
c) Preencher o termo de discente bolsista, conforme cronograma do Edital.
3.3 Do(a) Voluntério(a)
3.3.1 Para se candidatar como voluntario(a) na proposta, o(a) discente ou o(a)servidor(a) deve:
a) Ser servidor(a) efetivo do IFPB, servidor(a) em cooperacdo técnica ou professor(a)
temporario(a)/substituto(a) ou estar regularmente matriculado(a) em curso do IFPB.

4. DAS OBRIGACOES DA EQUIPE

4.1 Receber o apoio financeiro e utilizar o recurso em favor da proposta aprovada;



4.2 Elaborar o programa de necessidades da proposta a partir de reunido a ser realizada com
representantes da PROEXC e PRPIPG (verificar cronograma deste Edital);

4.3 Definir o layout e volumetria da proposta atendendo as exigéncias do programa de
necessidades;

4.4 Apresentar proposta de projeto aos representantes da PRPIPG e da PROEXC em data
estipulada neste instrumento convocatorio;

4.5 Providenciar e transportar todo o material necessario a montagem do estande, em horério
estabelecido pela organizacao do evento;

4.6 Executar a montagem do estande conforme proposta de projeto aprovada, seguindo
orientacdes repassadas pelas equipes da PRPIPG e da PROEXC;

4.7 Executar a desmontagem do estande e horério estabelecido pela organizacao do evento;

4.8 Prestar esclarecimentos sobre a proposta, quando solicitado, a qualquer tempo, pelas equipes
da PRPIPG e PROEXC;

4.9 Prestar contas no SUAP das despesas realizadas com o apoio financeiro em até 30 dias ap6s
a conclusdo da proposta, inserindo copias de notas fiscais e comprovantes de despesas;

4.10 Encerrar a proposta no SUAP, assim gerando relatorio final, até 30 dias ap6s sua
concluséo.

5. DA CONCESSAO DOS APOIOS FINANCEIROS E DAS BOLSAS DISCENTES

5.1 Este edital disponibiliza 01 (uma) vaga com recursos para bolsas discentes no valor mensal
de R$ 1.000,00 durante 01 (um) més e apoio financeiro no valor de R$ 9.000,00. Portanto,
totalizando um investimento de R$ 10.000,00 na proposta aprovada.

5.2 Cada proposta devera definir se valor mensal de R$ 1.000,00 (mil reais) sera aplicado em 02
(duas) bolsas discente de curso superior ou 04 (quatro) bolsas discentes de curso técnico.

5.3 Desta forma, o valor mensal da bolsa sera de R$ 500,00 (quinhentos reais) para o(a) discente
da modalidade de ensino superior e de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) para o(a) discente
do ensino Técnico Integrado ao Médio, Ensino Técnico Subsequente, FIC e PROEJA.

5.4 As bolsas serdo concedidas no més de novembro de 2018.

5.5 O pagamento do apoio financeiro e das bolsas discentes a proposta selecionada esta
condicionado a disponibilidade orcamentaria e financeira do IFPB, caracterizando a sele¢cdo como
expectativa de direito do proponente selecionado.

5.6 O plano de desembolso, a memoria de célculo e o plano de aplicacdo do Apoio Financeiro de
até R$9.000,00 deverdo contemplar os itens financidveis previstos no Item 7.

5.7 A prestacdo de contas de todos os gastos realizados devera ser feita através do SUAP até 31
de dezembro de 2018.

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

6.1 O apoio financeiro oferecido por meio deste Edital estd contemplado no orcamento do IFPB,
exercicio 2018.



7. DOS ITENS FINANCIAVEIS

7.1 A utilizacdo do Apoio Financeiro deverd estar de acordo com as naturezas das despesas
disponibilizadas (Custeio - ND 339020), em conformidade com a Resolugdo Ad Referendum
n°003/2018-CS/IFPB.

7.2 Desta forma, serdo financiaveis as despesas de custeio relativas aos seguintes itens:

a) Material de consumo e de insumos para atividades de extenséo;

b) Software, aplicativos, componentes e/ou pecas de reposicao, que deverdo ser instalados em
equipamentos tombados no respectivo campus;

¢) Servicos de terceiros — pagamento integral ou parcial de contratos de manutencao e servicos
de terceiros, pessoa fisica ou juridica, de carater eventual. Qualquer pagamento a pessoa
fisica deve ser realizado de acordo com a legislacdo em vigor, de forma a ndo estabelecer
vinculo empregaticio. Assim, a mao de obra empregada na execucao do projeto nao tera
vinculo de qualquer natureza com o IFPB e deste ndo podera demandar quaisquer
pagamentos, permanecendo o gerenciamento ou execuc¢do de tal mdo de obra sob a
exclusiva responsabilidade do(a) coordenador(a) da proposta financiada no presente edital;

d) Passagens (exclusivamente para viagens de estudo, visitas técnicas e participacfes e em
reunides relacionadas com as atividades da proposta);

e) Diarias desde que justificadas dentro do desenvolvimento do projeto, de acordo com as
Tabelas de Valores de Diarias oficiais vigentes, respeitando o limite de 20% do valor total
do apoio financeiro;

f) Taxade inscri¢do, publicacdo de artigos e de minicurso em eventos académicos de extenséo
destinados a membros da equipe da proposta;

g) Despesas acessorias, especialmente as de importacdo e as de instalacdes necessarias ao
adequado funcionamento dos equipamentos.

8. DA APLICACAO DO APOIO FINANCEIRO

8.1 O(a) proponente devera adotar os seguintes cuidados basicos para a aplica¢do dos recursos
relativos ao Apoio Financeiro recebido:

a) Seguir o principio da economia de recurso, pelo menor prego, efetuando pesquisa de
mercado em, no minimo, 03 (trés) estabelecimentos, no Portal de Compras Governamentais
(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/consultass) ou no Painel de
Precos do Governo Federal (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/), observados os
principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, e sem deixar de considerar,
igualmente, os aspectos de qualidade e de rendimento que possam comprometer oS
resultados da acédo a ser desenvolvida, objetivando o melhor aproveitamento possivel do
dinheiro publico, em observancia e aplicagdo da Lei n° 8.666/93;

b) Na impossibilidade de atendimento do item acima, o(a) proponente deverd apresentar
justificativa formal da néo realizacdo dos 03 (trés) orgamentos e da ndo aplicacdo da Lei n°
8.666/93;

c) Realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicacdo estabelecido no ato da
concessdo, conforme normas estabelecidas em edital;



https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/consultass
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

d) Realizar apenas as despesas indicadas e aprovadas na proposta submetida ao edital, salvo
modifica¢des autorizadas pela PROEXC ou pela Diretoria de Extensao e Cultura (ou setor
equivalente) de seu campus de lotacdo, conforme previsto no edital;

e) Exigir a emissdo dos documentos comprobatérios da realizacdo das despesas em seu nome
e/ou CPF;

f) Controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedag&o para a realizagdo de despesa sem
gue haja saldo suficiente para seu atendimento.

9. DA PRESTAGCAO DE CONTAS

9.1 Todo(a) coordenador(a) de proposta que receber apoio financeiro concedido pela PROEXC
esta obrigado(a) a prestar contas, conforme previsto no paragrafo Gnico do artigo 70 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

9.2 A prestacao de contas devera ser enviada a PROEXC, por meio do SUAP, Mddulo Extensao,
em até 30 (trinta) dias, contados a partir do vencimento do prazo de vigéncia das atividades
previsto no edital de selecéo.

9.3 A elaboracéo da prestacéo de contas é de responsabilidade exclusiva do(a) coordenador(a) da
proposta que recebeu o apoio financeiro.

9.4 Sugere-se que a Prestacdo de Contas seja composta dos seguintes documentos, que deverao
ser inseridos no SUAP, Mddulo Extensdo, na aba “Plano de Desembolso > Gerenciar Gasto”:

a) Relatdrio Técnico de Prestacdo de Contas do Apoio Financeiro com comprovantes das
despesas apresentados de forma digitalizada (notas fiscais, cupons fiscais, faturas,
bilhetes de passagem convencional ou eletr6nico, onde constem os trechos e o respectivo
valor, Bilhete/canhoto de embarque e outros comprovantes);

b) Comprovante de devolugéo do saldo ndo utilizado (GRU autenticada), quando for o caso.

9.5 Caso sejam feitas despesas com diarias para pessoa fisica colaboradora da acéo de extensao
ou quando for paga ao préprio coordenador da proposta que recebeu o apoio financeiro, devera
ser preenchido recibo correspondente (os valores de diarias deverao respeitar o Decreto n°6.907,
de 21 de julho de 2009) e encaminhada junto a prestacdo de contas a seguinte documentacao:
a) Recibo de diarias a colaborador(a) ou coordenador(a) da proposta que recebeu 0 apoio
financeiro;
b) Relatérios de Viagem (modelo usado no IFPB).

9.6 Havendo necessidade de aquisicdo de combustivel, para fins de Prestacdo de Contas, 0 (a)
coordenador(a) da proposta que recebeu o apoio financeiro devera elaborar extrato analitico da
despesa, contendo a quilometragem inicial e final, a quilometragem percorrida, os trechos
percorridos, a media de consumo de combustivel do veiculo utilizado, a quantidade de litros
utilizados, o preco do unitario do litro adquirido e as datas de abastecimento e das viagens.

9.7 Em caso de pagamento de remuneragdo de servigos executados por pessoa fisica, a
comprovacdo das despesas realizadas devera se dar, preferencialmente, através de Nota Fiscal,
ou, ndo sendo possivel, por meio de Recibo de Prestacdo de Servico, todos emitidos em nome



do(a) coordenador(a) da proposta que recebeu o apoio financeiro, obrigatoriamente, data de
emissao, descricdo detalhada do servigo prestado, bem como a quitacao.

9.8 No caso de pagamento a pessoa juridica por servicos prestados, 0 comprovante de pagamento
(Nota Fiscal/Fatura) devera ser emitido em nome do(a) coordenador(a) da proposta que recebeu
0 apoio financeiro contendo, obrigatoriamente, data de emisséo, descri¢do detalhada do material
adquirido ou do servico prestado, bem como a quitacao.

9.9 A comprovacdo da aquisicdo de passagens aéreas serd feita pela apresentacdo das faturas de
agéncias de viagens mais os cartdes de embarque, ou quando adquiridas diretamente das empresas
aéreas, pelo bilhete eletronico e cartdes de embarque. Nos casos de passagens terrestres, fluviais
ou maritimas, a comprovagao dar-se-a4 somente pela apresentacao dos bilhetes de passagens.

9.10 N&o serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer dos seus campos, emendas,
rasuras, borrGes ou caracteres ilegiveis que prejudiquem a clareza do contetdo.

9.11 O(a) coordenador(a) da proposta que recebeu o apoio financeiro deverd manter em seu poder
e em boa ordem, em quaisquer circunstancias, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados a partir da
data da aprovacdo da Prestagdo de Contas, os comprovantes originais das despesas realizadas,
para o caso de eventual fiscalizagdo pelo Instituto Federal da Paraiba e por 6rgdos de controle. O
IFPB poderéa auditar periodicamente a utilizagdo dos recursos e a comprovagao correspondente.

9.12 Considerar-se-a4 em situacao de inadimpléncia, o(a) coordenador(a) da proposta que:
a) Nao apresentar prestacdo de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos, nos prazos
estipulados;
b) N&o tiver a sua prestacdo de contas financeira aprovada pela PROEXC ou pela Diretoria
de Extenséo e Cultura (ou setor equivalente) de seu campus de lotag&o;
¢) Tiver despesa glosada e ndo ressarcida, devidamente corrigida conforme legislacdo
aplicavel.

9.13 O IFPB podera proceder a instauracdo de Tomada de Contas Especial e a inscricdo do(a)
coordenador(a) de proposta inadimplente no Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do
Setor Publico Federal (CADIN), quando comprovada a méa aplicagao dos recursos.

9.14 Em caso de ndo apresentacdo ou existéncia de falhas na prestacéo de contas, a PROEXC ou
a Diretoria de Extensao e Cultura (ou setor equivalente) do campus de lotacdo informara ao(a)
coordenador(a) da proposta que recebeu o recurso que devera sanar as falhas ou recolher, a Conta
Unica do Tesouro Nacional, os valores correspondentes as aplicagdes consideradas indevidas, ou,
ainda, o saldo ndo aplicado.

9.15 Os valores ndo utilizados deveréo ser devolvidos & Conta Unica do Tesouro Nacional, por
meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), que devera ser emitida pelo(a) coordenador(a)
da proposta que recebeu o recurso, a partir do site do Tesouro Nacional, que devera ser autenticada
pelo banco e encaminhada junto aos documentos comprobatorios dos gastos realizados,
impreterivelmente até a data limite para apresentagdo da prestacdo de contas.



10. DA CARCTERIZACAO DOS ESTANDES DO IFPB

10.1 O IFPB possui o total de 06 (seis) estandes, com as dimensfes de 3m x 3m cada, totalizando
uma area de 48 mz2, conforme Figura abaixo.
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10.2 Cada estande possui apenas 01 (um) ponto de energia;

10.3 A utilizagdo das divisorias entre os estandes é opcional.
11. DOS CRITERIOS DE SELECAO

11.1 A proposta seré selecionada levando-se em consideracdo os seguintes critérios apresentados
no Quadro I.

QUADRO I — Critérios de avaliagdo e pontuagao

ITEM | CRITERIOS DE AVALIACAO ITEM DO EDITAL | PONTUAGCAO

1. Experiéncia da Equipe em Propostas Correlatas

1.1 Quantidade de projetos similares | 10 (dez) pontos por 0a30
desenvolvidos pela equipe no tocante a | propostas

design de espagos efémeros (estandes, | desenvolvidas
cenografia, ambientacdo de eventos | anteriormente  pelos
etc). membros da equipe,
conforme Item 2.2.1
deste Edital.




1.2 Avaliagdo qualitativa das propostas | Conforme  materiais 0az20
similares desenvolvidas anteriormente. | disponibilizados no
Item 2.2.1 deste Edital.

2. Qualidade técnica da proposta

2.1 Relacdo das metas com os objetivos e o | Conforme dados 0az20
cronograma do edital. apresentados na aba
“Meta/Atividade”

3. Contribuicdo da proposta na formacéo do discente

3.1 Contribuicdo da proposta de acordo com | 02 (dois) pontos por 0alo0
o0 curso de formacéo dos discente. discentes inseridos na
aba “Equipe”

4. Experiéncia da equipe em atividades de extensao

4.1 Atividades de extensdo desenvolvidas | 02 (dois) pontos por 0alo0
nos Ultimos 3 (trés) anos pela equipe comprovantes de
atividades de extensdo
inseridos na aba
“Anexos”

5. Experiéncia da equipe em atividades de pesquisa

51 Atividades de pesquisa desenvolvidas | 02 (dois) pontos por 0alo0
nos Ultimos 3 (trés) anos pela equipe comprovantes de
atividades de pesquisa
inseridos na aba
“Anexos”

11.2 A pontuagcéo final de cada proposta sera obtida por meio do SOMATORIO dos pontos
atribuidos por avaliadores de extensdo designados pela PROEXC e PRPIPG.

11.3 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atingirem 50% (cinquenta por cento) do
total de pontos possiveis, de acordo com os critérios de pontuagdo para anélise de propostas.

12. DO CRONOGRAMA

ACOES PERIODO
Inscrigdes 10/10/2018 a 16/10/2018
Selecéo 17/10/2018
Publicacdo do resultado preliminar 17/10/2018
Recursos 18/10/2018
Publicagdo do resultado final 19/10/2018




Reunido para assinatura dos termos e 22/10/2018
definicdo do programa de necessidades
Apresentacdo da proposta de projeto 30/10/2018

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 A interposigdo de recurso podera ser feita via SUAP. O proponente também devera
encaminhar copia digital de seu recurso para o0 endereco eletrdnico:
proexc.recursos@gmail.com.br.

13.2 O presente Edital poderé ser revogado ou anulado a qualquer tempo, no todo ou em parte,
por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direitoa indenizagdo
ou reclamacao de qualquer natureza.

13.3 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEXC e pela PRPIPG do IFPB, respeitando o
principio da ampla defesa.

Jodo Pessoa/PB, 10 de outubro de 2018.

Y ERE I

Tania Maria de Andrade
Pro-Reitora de Extensdo e Cultura



