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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

NOTA TECNICA n° 06 - PROEXC/IFPB, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2017.

Dispoe sobre a criagdo e funcionamento de Escritérios Modelos
para o fortalecimento das acbes de extensdo no tocante a
prestacdo de servigos e apoio a grupos produtivos.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO E CULTURA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA, nomeada pela Portaria n® 1.658-Reitoria, de 21 de agosto
de 2014, publicada no DOU de 22 de agosto de 2014, no uso de suas atribui¢oes legais e estatutarias, e

considerando:

a) A Lei Federal n® 11.892/2008 que define que os Institutos Federais sdo institui¢des de educacao
superior, basica e profissional, pluricurriculares e multicampi, especializados na oferta de educagao
profissional e tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino, com base na conjugacdo de
conhecimentos técnicos e tecnoldgicos com as suas praticas pedagdgicas;

b) A Lei Federal n® 11.892/2008 que destaca como finalidade dos Institutos Federais a promogao,
integragdo e a verticalizagdo da educagdo basica a educacdo profissional e educagao superior,
otimizando a infraestrutura fisica, os quadros de pessoal e os recursos de gestao;

c)A Lei Federal n® 11.892/2008 que elenca dentre os objetivos dos Institutos o estimulo e apoio aos
processos educativos que levem a geragao de trabalho e renda e a emancipagdo do cidadao na
perspectiva do desenvolvimento socioecondmico local e regional.

d) A Lei Federal n® 9.394/1996 que em seu artigo 43° afirma ser objetivos da educacdo superior: o
estimulo ao conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais e regionais,
prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagao de reciprocidade; e a
promogao da extensdo, aberta a participagdo da populacdo, visando a difusdo das conquistas e
beneficios resultantes da criacao cultural e da pesquisa cientifica e tecnolégica geradas na instituigao.
e) A Resolucao n® 06/2012 do Conselho Nacional de Educagdo que destaca como principios da
educagdo profissional técnica de nivel médio: a articulagdo da Educagdo Basica com a Educagao
Profissional e Tecnolédgica, na perspectiva da integragao entre saberes especificos para a producao do
conhecimento e a intervencdo social, assumindo a pesquisa como principio pedagogico; a
indissociabilidade entre educacao e pratica social, considerando-se a historicidade dos conhecimentos
e dos sujeitos da aprendizagem; a indissociabilidade entre teoria e pratica no processo de ensino-
aprendizagem;

f) A lei federal n® 11.888/2008 que estabelece em seu Inciso III, artigo 4° que servigos de assisténcia
técnica para projeto de construgao de habitagao de interesse social podem ser prestados por meio de

escritorios modelos;
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EMITE a presente Nota Técnica que visa dispor sobre a criacao e funcionamento de Escritérios
Modelos para o fortalecimento das a¢des de extensao no tocante a prestagao de servigos e apoio a
grupos produtivos, no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba -
IFPB.

I. DO OBJETO DA NOTA TECNICA

1. Emite-se a presente Nota Técnica com o intuito de esclarecer sobre a criagao e funcionamento de
Escritérios Modelos para o fortalecimento das agdes de extensao no tocante a prestagdo de servigos e
apoio a grupos produtivos, no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da
Paraiba - IFPB.

II. DAS DISPOSICOES GERAIS

2. O Escritério Modelo constitui-se em uma organizacdo sem fins econdémicos e com fins
exclusivamente educacionais, formada por estudantes de diversos niveis de ensino, servidores e
parceiros sociais, com o propdsito de realizar projetos e servigos que contribuam para o

desenvolvimento académico e profissional dos estudantes.

3. A criagdo de Escritorios Modelos esta vinculada a Politica de sistematizacdo académica,
articulacdo e apoio social a Redes de Empreendimentos Sociais disponibilizada na Nota Técnica
004/2017 PROEXC/IFPB que foi estruturada a partir da existéncia dos Nucleos de Extensao da Rede

Rizoma privilegiando a articulagdo das agOes institucionais as demandas dos territorios.
4. Sao finalidades dos Escritérios Modelos no IFPB:

a) Possibilitar a formagao e o crescimento profissional e humano dos seus membros, por meio da
prestacao de servicos dentro de suas respectivas areas de atuagao;

b) Auxiliar, exclusivamente, no desenvolvimento econdmico e social de comunidades em
situagdo de vulnerabilidade social, através de uma maior integragao entre a sociedade e as institui¢des
de ensino, colaborando para o desenvolvimento de ambas;

c) Contribuir com a sociedade por meio da prestacdo de servigos de qualidade, com destaque
para projetos de impacto social, ambiental, educacional ou econémico;

d) Proporcionar aos seus membros condigdes reais para a pratica dos conhecimentos adquiridos

em sala de aula nos cursos técnicos e superiores;

e) Ser uma atividade nao lucrativa

f) Atuar em areas restritas aos conteudos curriculares dos cursos a ela vinculados;

g) Intensificar o relacionamento entre o IFPB e a sociedade;

h) Contribuir com o desenvolvimento socioecondmico e ambiental da comunidade.

i) Estimular o trabalho coletivo, onde todos participam igualmente viabilizando a troca de

conhecimentos entre institui¢do e sociedade, permitindo que os estudantes atuem como agentes de

mobilizacdo social.
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III. DA CRIACAO DOS ESCRITORIOS MODELOS
5. Os escritorios modelos devem estar inseridos nos Ntcleos de Extensao da Rede Rizoma.

6. A criagao de um escritério modelo no ambito do IFPB requer afinidade e alinhamento de suas

atividades as areas de formagao académica dos estudantes;

7. Entende-se por area de formagao académica aquela relacionada aos contetdos do (s) curso (s)

técnico e de graduagao ao (s) qual (is) o escritdrio modelo estiver vinculado.

8. Para dar inicio a constitui¢do de um Escritério Modelo € necessaria uma divulgagdo ampla da
proposta no ambito de sua Coordenacgdo/departamento/Unidade Académica, com o objetivo de

proporcionar participacao coletiva de estudantes, servidores e parceiros sociais na referida Unidade.

9. Em seguida, deve-se ocorrer uma reuniao de todas as partes interessadas, com a finalidade de
definir os objetivos da futura organizagao e todo o planejamento de constituigao e funcionamento da
mesma, ou seja, a elaboragdo de um Projeto de estruturagdo, que defina objetivos, metas e principios
para o trabalho a partir do conhecimento das diretrizes associadas as Politicas de Extensdo e das Notas
Técnicas 004 e 006/2017.

10. A ata da reunido de criagao do Escritorio Modelo se constituira no documento que comprova a

sua constitui¢ao, devendo ser assinada pelos presentes.

11. Apoés a criagdo do projeto deve-se formalizar processo, via protocolo, para a diretoria de

extensao e cultura do campus ou setor equivalente.

12. O Projeto de Criacao institucional de um Escritério Modelo junto ao IFPB deve contemplar:

a) Sua estrutura de funcionamento;

b) Curso (s), Unidade académica/departamento/coordenacdo e campus ao qual encontra-se
vinculada;

C) Descri¢do das atividades que serao realizadas;

d) Recursos humanos que serao empregados;

e) Previsdao de um professor coordenador para fins de acompanhamento institucional, com

respectiva declaracao de sua anuéncia;

f) Previsao de orientador (docente ou técnico administrativo) por area de atuagdo do escritdrio
modelo, com respectivas declara¢des de sua anuéncia;

g) Descrigao de metodologia que serd adotada pelos orientadores para monitoramento e
avaliacdo dos projetos do Escritério Modelo;

h) Proposta de regimento interno;

i) Proposta de estatuto;
IV. DA ESTRUTURA DOS ESCRITORIOS MODELOS

13. O Escritério Modelo devera ser constituido por estudantes matriculados em cursos de
graduacdo e cursos técnicos, servidores e parceiros sociais, com o objetivo de desenvolverem
prestacoes de servigo ndo remuneradas, estudos e/ou trabalhos voltados para sociedade em geral, nas

suas respectivas areas de atuagao.
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14. Os estudantes matriculados e associados ao respectivo escritério modelo exercem trabalho
voluntario, ndo impossibilitando o recebimento de bolsas vinculadas a Editais de Extensao ou outros

editais institucionais.

15. O escritério modelo devera ter um servidor coordenador e servidores orientadores em areas

tematicas especificas.

16. As atividades desenvolvidas pelos escritorios modelos deverdo ocorrer sob a orientagdo,
supervisao e responsabilidade técnica de servidores, observadas as respectivas areas de atuacao e as
atribui¢des da categoria profissional determinadas por lei, podendo ter natureza de pesquisa e

extensdo, vedada a subcontratagiao do ntcleo do objeto contratado.
V. DA CARGA HORARIA

17. As atividades desenvolvidas nos Escritorios Modelos serdo inseridas como acdes de
extensdo no contetido académico dos cursos e/ou como estdgio curricular onde a carga hordria de
trabalho a ser registrada é:

a) Dos professores-coordenadores sera de 6 horas semanais;

b) Dos professores orientadores/supervisores ou que assumirem responsabilidade técnica
por projetos sera de 2 horas semanais

) Dos discentes membros sera de 10 horas semanais

d) Dos técnicos administrativos a carga horaria parcial seguird orientagdes da legislacdo

especifica e vigente.
VI. DAS RESPONSABILIDADES DO ESCRITORIO MODELO

18. Sao responsabilidades do Escritério Modelo do IFPB:

a) Providenciar seu cadastro junto a dire¢do de extensdo e cultura dos campi ou setor
equivalente;

b) Observar os preceitos éticos que constam nesta norma;

c) Manter os dados dos membros atualizados junto as diregdes de extensado e cultura dos campi

ou setor equivalente;

d) Apresentar, anualmente, os demonstrativos de suas atividades a dire¢do de extensao e cultura
do campus ou setor equivalente;

e) Registrar as prestacdes de servigos realizadas pelo grupo em modelos administrativos
institucionais, seja na oportunidade dos editais de fomento, editais de fluxo continuo das categorias de

agOes de extensao, publicados através do SUAP, ou outros modelos fisicos disponiveis.

VIL. DO ENCERRAMENTO DO ESCRITORIO MODELO

19. O encerramento das atividades do Escritério Modelo, no ambito do IFPB, podera se dar:

a) A qualquer tempo, por acordo entre o Escritério Modelo e o campus;

b) Por requerimento do Escritério Modelo, observado o prazo minimo de trinta (30) dias;

c) Unilateralmente, pela PROEXC/IFPB e pelo campus, quando constatado o descumprimento

das regras estabelecidas nesta Nota Técnica.
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20. A competéncia para proceder ao desligamento do Escritério Modelo é compartilhada entre a
direcdo de extensao e cultura do campus ou setor equivalente e a Pro-Reitoria de Extensao e Cultura
do IFPB.

21. Na hipotese de desligamento previsto por decisao unilateral da PROEXC e campus serd
instaurado um procedimento administrativo, assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

VIIL. DAS DISPOSICOES FINAIS

22. O IFPB nao responde por quaisquer dividas, débito fiscal ou trabalhista contraido por

qualquer Escritério Modelo vinculado ao IFPB.

23. E vedada a cobranca pelos servicos realizados pelos Escritérios Modelos.

24. Os Escritorios Modelos em atividade nas dependéncias do IFPB na data que esta resolugao
entrar em vigor, terdo o prazo de até noventa (90) dias para se adequarem as exigéncias contidas nesta

resolucdo.

25. Esta Nota Técnica entra em vigéncia a partir da data de sua publicagio no site do IFPB.

Joao Pessoa/PB, 11 de dezembro de 2017.

VANIA MARIA DE MEDEIROS
Pré-Reitora de Extensao e Cultura

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba

Publicada no site do IFPB em 14 de dezembro de 2017.
Link permanente para a Nota Técnica: < https://www.ifpb.edu.br/proexc/assuntos/principais-normas-

e-legislacoes/nota-tecnica-no-06-2017-proexc >
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