MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

INSTRUCAO NORMATIVA 4/2022 - PROEXC/REITORIA/IFPB, de 22 de agosto de 2022

DispGe sobre normas e procedimentos de submissdo, registro e
certificacdo de agles e atividades continuadas de extensdo e cultura
realizadas no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia da Paraiba (IFPB).

A Pro-Reitora de Extensdo e Cultura (PROEXC) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB),
nomeada pela Portaria n2 901/2019-Reitoria, de 08-04-2019, publicada no Diario Oficial da Unido em 10-04-2019, no uso
de suas atribui¢des que lhe conferem o art. 48 do Estatuto do IFPB, aprovado pela Resolugdo n.° 246/CONSUPER, de 18 de
dezembro de 2015, de acordo com o disposto no Art. 147 do Regimento Geral, aprovado pela Resolugdao N° 144-CS, DE 11
de Agosto de 2017.

CONSIDERANDO:

RESOLUCAO 96/2021 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB - Que dispde sobre aprovacio da Politica de Extensdo do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba - IFPB;

RESOLUCAO N2 7, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018 - Que estabelece as Diretrizes para a Extensdo na Educacdo Superior
Brasileira e regimenta o disposto na Meta 12.7 da Lei n2 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educac¢io - PNE
2014-2024 e dai outras providéncias.

Aprovacdo da minuta desta Instrugdo Normativa no Comité de Extensdo do IFPB na 312 Reunido Ordindria do Comité de
Extensdo, em 20/05/2022.

RESOLVE

Art 12 Estabelecer as normas e procedimentos de submissao, registro e certificagdo de a¢des e atividades continuadas de

extensdo e cultura realizadas no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB).

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 As submissGes de Agbes e Atividades Continuadas de Extensdo e Cultura sdo originadas por iniciativa de servidores
(as) dos Campi ou da Reitoria.

Paragrafo unico. Os editais podem prever A¢Ges e Atividades Continuadas de Extensdo e Cultura propostas por discentes.
Art. 32 O Registro de Ag¢des e Atividades Continuadas de Extensdo e Cultura sdo realizadas por meio das Diretorias de
Extensdo e Cultura dos campi ou setores equivalentes.

Art. 42 A Certificacdo de AgGes e Atividades Continuadas de Extensdo e Cultura sdao realizadas por meio das Diretorias de

Extensdo e Cultura dos campi ou setores equivalentes, através do Sistema Unificado de Administracdo Publica - SUAP.



Paragrafo Unico. A Certificagdo de Cursos de Formacdo Inicial e Continuada ou Qualificagdo Profissional é emitida pela

Coordenacdo de Controle Académico do campus, conforme legislagdo vigente, através do SUAP.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 52 Considera-se nesta norma que submissdo é a apresentagdo da proposta de uma agdo ou atividade continuada de
extensdo e cultura para que esta seja institucionalizada e devidamente registrada.

Art. 62 O Registro constitui-se em um mecanismo institucional utilizado para reconhecer as ag6es e atividades continuadas
de extensao e cultura no ambito do IFPB, por meio de cddigo alfanumérico, chamado cédigo de registro.

Art. 72 A Certificagdo é um procedimento que atesta a conclusdo de agOes e atividades continuadas de extensdo e cultura
no ambito do IFPB.

Art. 82 A Declaragdo é um instrumento utilizado para comprovagdo de participacdo em ag¢des e atividades continuadas de

extensdo e cultura, em execugdo no SUAP, no ambito do IFPB.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES

Art. 92 Para efeito de submissao e registro, consideram-se as seguintes modalidades:

i. AgOes de Extensdo e Cultura podem ser: Programas; Projetos; Eventos; Cursos e Oficinas e Prestacdo de Servigos;

ii. Atividades Continuadas de Extensdo e Cultura podem ser: Nucleos de Extensdo Rede Rizoma; Empreendimentos
(Empresas Juniores; Escritérios Modelos e Empreendimentos Criativos e Solidarios e Startups); Grupos Artisticos e

Coletivos Culturais e Incubadoras.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

SECAO |
DA SUBMISSAO

Art. 10 As A¢Ges de Extensdo e Cultura devem ser submetidas por servidor do IFPB, figurando como proponente, através
do SUAP, segundo as orientagOes expressas em editais especificos.

Paragrafo Unico. Os editais podem prever a submissio de a¢des de extensdo e cultura por discentes e parceiros sociais.
Art. 11 As Atividades Continuadas de Extensdo e Cultura devem ser submetidas através de cadastro no SUAP por servidor
ou discente do IFPB, figurando como articulador, segundo as orientacdes expressas em editais ou documentos especificos.
Art. 12 As orientagGes de como realizar os procedimentos de submissdo e cadastro através do SUAP sdo detalhadas no

Anexo | para agGes de extensdo e cultura, e, no Anexo |l para atividades continuadas de extensdo e cultura.

SECAOII
DO REGISTRO

Art. 13 O registro de agGes e atividades continuadas de extensdo e cultura sera efetuado pelas Diretorias de Extensdo e
Cultura dos campi ou setores equivalentes, através do SUAP.

§ 12 O Registro deve ser feito no inicio da execugdo da ag¢do ou atividade continuada de extensao e cultura no SUAP.

§ 22 As agles e atividades continuadas de extensdo e cultura sao identificadas por um cédigo de registro, alfanumérico,
identificando a modalidade, drea tematica, linha de extensao e cultura, nimero de controle e ano de execugdo.

§ 32 A composigdo do cédigo de registro, bem como sua organizagdo sequencial, sdo apresentados no Anexo lll.

SECAO Il
DA CERTIFICACAO

Art. 14 As a¢des de extensdo e cultura desenvolvidas no ambito do IFPB fardo jus a certificacdo ao fim de sua execugdo,
que sera emitida por meio do SUAP, sob a responsabilidade das Diretorias de Extensdo e Cultura dos campi ou setores
equivalentes.

Art. 15 Agdes que fazem parte da principal acdo de extensdo e cultura, sé fardo jus ao certificado se estiverem
discriminadas na meta/atividade e com a devida comprovacdo da execucio.

Art. 16 Os certificados das agGes de extensdo e cultura estardo disponiveis para os membros participantes apds a



finalizagdo da agdo.

Paragrafo Unico. O certificado do parceiro social sera emitido, através do SUAP, pelo coordenador da a¢do de extensdo e
cultura ou pelas Diretorias de Extensdo e Cultura dos campi ou setores equivalentes.

Art. 17 Os certificados das acles de extensdo e cultura, serdo confeccionados em modelo padrdo, definido pela Pré-
Reitoria de Extensdo e Cultura e disponibilizado no site do IFPB.

Art. 18 O Certificado apresentard o nome social da pessoa travesti ou transgénero, se requerido pelo interessado, através
de processo eletrénico, acompanhado do nome civil, de acordo com a legislagdo vigente.

Art. 19 A certificagdo das agGes que fazem parte da principal acdo de extensdo e cultura devem ser realizadas utilizando
modelo definido pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura, e a emissdo sendo realizada pelo coordenador da a¢do de
extensdo e cultura, utilizando o cédigo de registro da acdo de extensdo e cultura principal.

Paragrafo Unico. Os cursos que fazem parte de outras acdes de extensdo e cultura devem ter o seu registro especifico,
realizado através do SUAP, seguindo as regras especificas para esta acdo.

Art. 20 Os cursos FIC serdo certificados apds a sua conclusdo, através do SUAP, em que o aluno ird emitir o seu certificado
através de seu login do SUAP.

Art. 21 Os cursos livres serdo certificados, utilizando modelo definido pela Pré-Reitoria de Extensao e Cultura, e a emissao
sendo realizada pelo coordenador da acdo de extensdo e cultura junto as Diretorias de Extensdo e Cultura dos campi ou
setores equivalentes, utilizando o cédigo de registro da a¢do de extensdo e cultura.

Paragrafo Unico. A emissdo sera feita utilizando documentos eletrénicos do SUAP, sendo signatario neste certificado, além
do coordenador da agdo de extensdo e cultura, a Diretoria de Extensdo e Cultura dos campi ou setores equivalentes.

Art. 22 A certificacdo das agOes de extensdo aprovadas por érgdos de fomento deverdo respeitar normas especificas.

SECAO IV
DA DECLARACAO

Art. 23 Todas as a¢Oes e atividades continuadas de extensdo e cultura que estdo em execuc¢do no ambito do IFPB fardo jus
a declaragdo, e sua emissdo sob a responsabilidade das Diretorias de Extensdo e Cultura dos campi ou setores
equivalentes.

Art. 24 A atividade de Avaliacdo de agdes de extensdo e cultura, em processo seletivo, faz jus a declaragdo, que sera
emitida através do SUAP.

Art. 25 As declaragGes, desde que solicitadas, podem ser emitidas a qualquer tempo, pelas Diretorias de Extensdo e Cultura
dos campi ou setores equivalentes.

Art. 26 As solicitagdes de emissdo de declaragdao devem ser encaminhadas as Diretorias de Extensdao e Cultura dos campi
ou setores equivalentes, através de processo eletronico e ou e-mail institucional.

Art. 27 As declaragGes serdo confeccionadas em modelo padrdo, definido pela Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura e

disponibilizado no site do IFPB.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 A responsabilidade, no dmbito da Reitoria, para dirimir assuntos relacionados a esta Instrugdo Normativa é da
PROEXC por meio de setor competente.

Art. 29 Os anexos |, Il e lll, que compdem esta Instrugdo Normativa, serdo publicados no site da PROEXC.

Art. 30 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura.

Art. 31 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicag¢do no site do IFPB.

Art. 32 Fica revogada a NOTA TECNICA n? 12/2017- PROEXC/IFPB, de 11-12-2017 e disposicGes em contrario.

Jodo Pessoa/PB,22 de agosto de 2022

MARIA CLEIDENEDIA MORAIS OLIVEIRA
Pro-Reitora de Extensdo e Cultura

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
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