MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARA(BA
COORDENACAO DE ESTAGIO - REITORIA

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA 01/2025 — PRE/PROEXC/REITORIA/IFPB

Dispde sobre orientacbes e procedimentos para realizagdo de Cursos de
Formacéo Inicial e Continuada (FIC), oferecidos no Programa de Aprendizagem
Profissional do IFPB (Jovem Aprendiz), em complementagdo a Resolugdo -CS
Ne 78, de 13 de dezembro de 2019, do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia da Paraiba — IFPB.

O Pro-Reitor de Ensino (PRE), do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB),
nomeado pela Portaria N° 2.061, de 24 outubro de 2022, publicada no Diario Oficial da Unido em 25/10/2022,
juntamente com a Pr6-Reitora de Extensdo e Cultura (PROEXC), nomeada por meio da Portaria N? 1.327, de
31 julho de 2023, publicada no Diario Oficial da Uniao em 01/08/2023, no uso de suas atribuigdes.

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer orientagbes e procedimentos de realizagdo dos cursos de Formagao Inicial e Continuada
(FIC), oferecidos no Programa de Aprendizagem Profissional do IFPB (Jovem Aprendiz), aqui denominados FIC
Jovem Aprendiz, em complementagao a Resolugdo-CS N? 10/2024/IFPB, de 8 de margo de 2024, a Resolugao-
CS Ne° 78/2019/IFPB, de 13 de dezembro de 2019 e a Instrucdo Normativa 6/2022/PROEXC/IFPB, de 22 de
agosto de 2022.

Art. 2° O FIC Jovem Aprendiz podera ser ofertado sempre que houver demanda da comunidade externa e
concordancia entre as partes integrantes do curso, respeitados os tramites legais e administrativos
estabelecidos na Portaria MTE N? 3.872/2023, na Resolugdo-CS N¢ 10/2024/IFPB, na Resolugdo-CS N°
78/2019/IFPB e na Instrugcdo Normativa 6/2022/PROEXC/IFPB.

§1° A oferta de FIC Jovem Aprendiz devera estar em consonancia com as demandas da comunidade externa,
por meio da interacéo dialégica com o empresariado, 0s parceiros sociais e o publico beneficiario, priorizando a
area de abrangéncia dos campi.

§2° Para o atendimento das demandas externas, recomenda-se a realizagdo de um diagnéstico das
potencialidades locais, com o objetivo de contribuir para o desenvolvimento da regido e para prosseguimento
de um itinerario formativo que permita a verticalizagdo do ensino e a insergdo dos educandos no mundo do
trabalho.

§3? Considerando as particularidades do Programa de Aprendizagem, o FIC Jovem Aprendiz deverd ser
ofertado, prioritariamente, na modalidade presencial.

§4° O FIC Jovem Aprendiz, quando ofertado na modalidade de Educacédo a Distancia, além de atender as
diretrizes presentes na Instrugcdo Normativa 6/2022/PROEXC/IFPB, deve observar o constante no § 2° do Art.



102 da Portaria MTE 3.872/2013.

Art. 3° A proposta de criagdo de FIC Jovem Aprendiz devera observar as diretrizes constantes na Portaria MTE
3.872/2023, na Resolugdo-CS 10/2024/IFPB, na Resolucdo-CS N 78/2019/IFPB e na Instrucdo Normativa
6/2022/PROEXC/IFPB.

Art. 4° Além do fluxo descrito no Capitulo IV, da Instrugdo Normativa 6/2022/PROEXC/IFPB, a proposta de
criacdo de FIC Jovem Aprendiz devera ser submetida a apreciagdo da Coordenagdo de Estagio e Relagbes
Empresariais da Reitoria (CEST-RE), para analise e despacho, antes da emissado do parecer pedagogico, pelo
campus.

Paragrafo Unico. A apreciagdo a ser realizada pela CEST-RE levara em consideracéo a adequagao da proposta
aos preceitos do Programa de Aprendizagem Profissional, gerido pelo Ministério do Trabalho e Emprego
(MTE), e a conferéncia dos elementos de carater obrigatério, exigidos pelo Cadastro Nacional de Aprendizagem
Profissional (CNAP), observando os preceitos da Portaria MTE N° 3.872/2023.

Art. 5° Apds a emissdo da Portaria de Autorizagdo do FIC Jovem Aprendiz, a Coordenagdo de Estagio do
Campus (ou setor equivalente), devera solicitar a CEST-RE, o registro de curso no CNAP.

§12 O cadastro do FIC Jovem Aprendiz na CNAP sera ser realizado, exclusivamente, pela CEST-RE.

§2° O FIC jovem aprendiz, ofertado no Programa de Aprendizagem do IFPB, sé podera ser executado apés e
emissao da Declaragdo de Cadastro de Curso de Aprendizagem, pela Secretaria de Qualificacdo e Fomento a
Geragao de Emprego e Renda, por meio do CNAP, e o devido registro do curso no Médulo Jovem Aprendiz, do
Sistema Unificado de Administragao Publica (SUAP).

Art. 6° Além de fortalecer as parcerias com as corporagdes do mundo do trabalho, a oferta de FIC Jovem
Aprendiz deve priorizar a incluséo de jovens e adolescentes em situagé@o de vulnerabilidade social.

Art. 7° Em atencdo aos preceitos contidos no Inciso X, do Art. 18, da Portaria MTE 3.872/2023, o Projeto
Pedagégico do Curso (PPC-FIC Jovem Aprendiz), além da carga horaria tedrica especifica ao objeto da
ocupacao do estudante, devera prever, obrigatoriamente, abordagem contextualizada dos seguintes contetidos:

a. comunicagao oral e escrita e leitura e compreensao de textos;

b. raciocinio l6gico-matematico, nogbes de interpretagao e analise de dados estatisticos;

c. nogdes de direitos trabalhistas e previdenciarios, de salde e seguranga no trabalho, de direitos
humanos, da Lei n? 8.069, de 13 de julho de 1990 - Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECA e
da Lei n® 12.852, de 5 de agosto de 2013 - Estatuto da Juventude;

d. cooperativismo e empreendedorismo autogestionario, com enfoque na juventude;

e. aspectos relativos a educagao financeira;

f. nogdes e competéncias para economia verde e azul;

g. informacgdes sobre os impactos das novas tecnologias no mundo do trabalho;

h. inclusdo digital, letramento digital e ferramentas de produtividade tais como editores de texto,

planilhas, apresentacgdes;

. abordagem dos Obijetivos de Desenvolvimento Sustentavel - ODS da Agenda 2030 da Organizagao

das Nagdes Unidas - ONU e de temas contemporaneos que afetam a vida humana em escala local,
regional e global, preferencialmente na forma transversal e integradora; e
j. desenvolvimento de projeto de vida que inclua o processo de orientagao profissional.

Art. 8° O PPC-FIC Jovem Aprendiz, elaborado de acordo com os itens previstos no Art. 82 da Instrugéo
Normativa 6/2022/PROEXC/IFPB, devera prever:

a. home do curso;

b. data de inicio e término do curso;

c. modalidade do curso, se presencial ou a distancia;

d. faixa etaria do educando, de acordo com a Classificagédo Brasileira de Ocupacgdes (CBO);

e. carga horaria das atividades teoricas (basica e especifica) e das atividades praticas, observando o
minimo de 400 horas para as atividades tedricas e o minimo de 800 horas para as atividades
préaticas;
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f. relagdo de docentes e demais profissionais de apoio direto ao curso, observado o disposto no
Inciso |, do Art. 10, da Portaria MTE 3.872/2023;

g. relacdo das disciplinas ou das competéncias profissionais a serem desenvolvidas, incluidos ementa
e carga horaria;

h. plano do curso adequado aos principios e diretrizes da Portaria MTE 3.872/2023;

. CBO relativa as atividades a serem desenvolvidas no curso;

. endereco onde seréo realizadas cada uma das atividades, tedricas e praticas

k. descri¢ao das atividades praticas a serem desenvolvidas na empresa, conforme (CBO);
. calendario das atividades tedricas.

Art. 9° O PPC-FIC Jovem Aprendiz deve prever, na modalidade presencial, a execugédo de, no minimo, 10%
(dez por cento) da carga horéria tedrica no inicio do curso, e antes do encaminhamento do aprendiz para as
atividades praticas.

Art.10 Nos casos em que o PPC-FIC Jovem Aprendiz prever a realizagdo de atividades tedricas iniciais na
modalidade a distancia, deve-se, também, serem disponibilizados os equipamentos, o acesso a internet e o
suporte presencial necessarios ao acompanhamento das aulas fornecidas, sem 6nus para os aprendizes.

Art. 11 A carga horéria das atividades tedricas especificas, relativa a ocupagéo objeto do FIC Jovem Aprendiz,
devera ser de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total da carga horaria das atividades tedricas.

Art. 12 Nos casos em que o PPC-FIC Jovem Aprendiz prever a realizagédo de aulas aos aprendizes por técnicos
das empresas, a carga horaria correspondente deve ser computada como atividades praticas.

Art. 13 O PPC-FIC Jovem Aprendiz deve apresentar, obrigatoriamente, a relagdo de professores e de
profissionais de apoio técnico-administrativo que atuardo no curso, devendo ser informada, também, a
formacéo académica, o perfil profissional e o nivel de escolaridade de cada um dos membros da equipe.

Art. 14 O PPC-FIC Jovem Aprendiz deve prever mecanismos de acompanhamento e avaliagdo do curso,
mediante registro documental das atividades teéricas e praticas, com a participacdo do aprendiz e da empresa,
como também deve possuir mecanismos para propiciar a insergdo dos aprendizes no mercado de trabalho,
apos o término do contrato de aprendizagem.

Art. 15 Iniciado o FIC Jovem Aprendiz, o coordenador do curso deve encaminhar a lista dos matriculados e
informar, a cada 6 (seis) meses, por meio do Mdédulo Extensdo, do SUAP, a situagdo de cada um dos
aprendizes.

Art. 16 Em atencdo ao Inciso |, do Art. 68, da Portaria MTE 3.872/2023, iniciadas as aulas do FIC Jovem
Aprendiz, o ingresso e matricula de novos aprendizes ndo serao permitidos.

Art. 17 No FIC Jovem Aprendiz ndo serda permitido o aproveitamento de estudos, de conhecimentos ou
experiéncias anteriores, cabendo aos aprendizes cumprirem integralmente as cargas horarias tedrica e pratica
descritas no PPC-FIC Jovem Aprendiz.

Art. 18 A avaliagdo de desempenho dos estudantes inscritos no FIC Jovem Aprendiz sera realizada de acordo
com o disposto no Art. 26 da Instru¢do Normativa 6/2022/PROEXC/IFPB.

Art. 19 Identificada a necessidade de se ofertar o mesmo FIC Jovem Aprendiz, por mais de uma vez, o
proponente, além de solicitar nova autorizagédo, conforme procedimentos estabelecidos no Art. 12 da Instrugéo
Normativa 6/2022/PROEXC/IFPB, também devera solicitar a CEST-RE um novo registro de curso no CNAP.

§1° A solicitacdo de novo registro no CNAP, indicada no caput deste artigo, devera ser acompanhada de
declaracdo de prestacdo de contas e finalizagdo do curso, no Mdédulo Extensédo, do SUAP, emitida pela
Coordenacao de Extenséo e Cultura do campus (ou setor equivalente).

§2° Nas situacdes previstas no caput deste artigo, as atividades do curso s6 poderdo ser iniciadas apds a
emissdo de nova Declaragdo de Cadastro de Curso de Aprendizagem e o devido registro no Médulo Jovem
Aprendiz, no SUAP, conforme prevé o §2° do Art. 5, desta Instrugdo Normativa.

Art. 20 Os casos omissos serao resolvidos pela PRE, por intermédio da CEST, juntamente com a PROEXC.
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Art. 21 Esta Instrugdo Normativa Conjunta entra em vigor a partir da sua data de publicagéo.

Neilor Cesar dos Santos

Pr6-Reitor de Ensino

Maria José Batista Bezerra de Melo

Pro-Reitora de Extensdo e Cultura
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