ANEXO III
 PROPOSTA  DE PLANO DE CURSO
	PLANO DE CURSO – FIC

	NOME DO CURSO: LETRAMENTO DIGITAL INTERMEDIÁRIO

	CARGA HORÁRIA: 160h

	COORDENADOR(A):

	PÚBLICO BENEFICIÁRIO:

	EMENTA

	Ferramentas digitais, organização de informações, comunicação profissional online, produção de conteúdo multimídia, uso de ferramentas colaborativas, segurança digital avançada, além de desenvolver autonomia e senso crítico para o uso responsável das tecnologias.

	CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

	Unidade 1 – Organização Digital e Produtividade (20h)
· Estrutura e organização de pastas e arquivos
· Gerenciamento de armazenamento em nuvem (Google Drive, OneDrive, Dropbox)
· Ferramentas de produtividade: Google Agenda, Trello, Notion
· Gerenciadores de tarefas e rotinas digitais
Unidade 2 – Edição de Documentos Interativos (25h)
· Formatação avançada em editores de texto (Word, Google Docs)
· Inserção de gráficos, tabelas e elementos visuais
· Criação de formulários e questionários online (Google Forms)
· Geração e manipulação de PDFs
Unidade 3 – Planilhas e Dados (30h)
· Criação de planilhas com fórmulas e funções intermediárias (Excel, Google Sheets)
· Organização e análise de dados básicos
· Gráficos, filtros e validação de dados
· Introdução ao uso de planilhas para controle financeiro e projetos
Unidade 4 – Apresentações Digitais (20h)
· Elaboração de apresentações visuais (PowerPoint, Google Slides, Canva)
· Inserção de elementos multimídia (vídeos, áudios, animações)
· Técnicas de apresentação e narrativa visual
· Compartilhamento e apresentação remota
Unidade 5 – Comunicação Profissional e Colaborativa (25h)
· E-mail profissional: redação, anexos, organização de mensagens
· Plataformas de comunicação ( Teams, Meet, Zoom)
· Etiqueta digital e comunicação assíncrona
· Colaboração em tempo real em documentos e projetos
Unidade 6 – Produção de Conteúdos Multimídia (20h)
· Criação de vídeos e podcasts com ferramentas simples (Canva, CapCut, Audacity)
· Noções básicas de edição de imagens (Photopea, Canva)
· Publicação em plataformas (YouTube, blogs, redes sociais)
Unidade 7 – Segurança Digital Avançada (20h)
· Autenticação em dois fatores
· Gerenciadores de senhas
· Identificação de phishing e fraudes virtuais
· Direitos digitais e LGPD – noções práticas


	OBJETIVO GERAL

	Aperfeiçoar as competências digitais dos participantes, por meio do uso de ferramentas intermediárias de tecnologia da informação e comunicação, promovendo o uso crítico, produtivo e ético das tecnologias digitais na vida pessoal, educacional e profissional

	OBJETIVOS ESPECÍFICOS

	· Desenvolver habilidades no uso de ferramentas de edição e compartilhamento de conteúdos digitais.
· Utilizar aplicativos colaborativos e plataformas online com autonomia.
· Aplicar técnicas de organização de arquivos e produtividade digital.
· Elaborar conteúdos multimídia com recursos visuais e sonoros.
· Ampliar conhecimentos sobre segurança e privacidade digital.
· Integrar diferentes ferramentas digitais para comunicação e trabalho em equipe.
· Estimular o uso ético e responsável das tecnologias no contexto social e profissional.


	METODOLOGIA DE ENSINO

	· Aulas expositivas com recursos multimídia
· Oficinas práticas com exercícios passo a passo
· Estudos de caso e resolução de problemas reais
· Trabalho em grupo com uso de ferramentas colaborativas
· Projeto integrador com foco em aplicação prática


	RECURSOS DIDÁTICOS

	· Laboratório de informática com acesso à internet
· Computadores ou notebooks para os participantes
· Projetor multimídia e quadro branco
· Plataforma virtual de aprendizagem (Google Classroom, Moodle, etc.)
· Apostilas digitais e tutoriais passo a passo
· Ferramentas online (Google Workspace, Canva, Trello, CapCut, etc.)


	AVALIAÇÃO DA APRENDIZAGEM

	· Participação nas atividades práticas e oficinas
· Execução de tarefas semanais e atividades avaliativas
· Produção individual de documentos e apresentações digitais
· Avaliação de projetos em grupo (aplicação integrada das competências)
· Autoavaliação e acompanhamento formativo do progresso
· Projeto final: construção de um portfólio digital com os principais produtos desenvolvidos durante o curso
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