MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
REITORIA

EDITAL PROEXC N2 12, DE 23 DE ABRIL DE 2025. (arrerano em 12 bE MAIO DE 2025)

SELECAO DE PROPOSTAS DE PROJETOS DE
EXTENSAO E CULTURA PARA O PROGRAMA
INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE EXTENSAO E
CULTURA A SEREM EXECUTADAS NO AMBITO
DO INSTITUTO FEDERAL DA PARAIBA.

A Pro-Reitora de Extensdo e Cultura (PROEXC) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia da Paraiba (IFPB), no uso de suas atribui¢des, torna publico o presente edital para a
selecao de propostas de Projetos de Extensdo e Cultura para o Programa Institucional de Bolsas
de Extensdao e Cultura: PROBEXC PROJETO, por meio de processo seletivo, conforme termos

aqui estabelecidos.
1 - DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 A selegdo, objeto deste Edital, sera realizada pela Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura
(PROEXC) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB), atendendo
os dispostos nas normas citadas no preambulo.

1.2 Todos os atos provenientes deste certame serdo publicados no enderego eletronico

https://www.ifpb.edu.br/proexc, observando-se o disposto neste Edital.

1.3 O processo de sele¢do, regido por este Edital, destina-se a selecionar projetos de extensao e
cultura que atendam as determinagdes contidas neste certame.

1.4 A extensdo na educagao superior brasileira é a atividade que se integra a matriz curricular e
a organizacdo da pesquisa, constituindo-se em processo interdisciplinar, politico-educacional,
cultural, cientifico, tecnolégico, que promove a interacdo transformadora entre as institui¢des
de ensino superior e os outros setores da sociedade, por meio da producdo e da aplicacdo do
conhecimento, em articulagio permanente com o ensino e a pesquisa (RESOLUCAO 96/2021 -
CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB).

1.4.1 A extensdo como pratica educativa que contribui para a formacdo integral do estudante, é
uma atividade que deve ser aplicada na educacdo profissional e tecnolégica e na educacdo
superior (RESOLUCAO 96/2021 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB)

1.5 PROBEXC Projeto é um instrumento que abrange projetos de extensdo e cultura com énfase
na formacdo dos discentes e na inclusdo social, nas suas mais diversas dimensdes, visando

aprofundar acdes politicas que venham fortalecer a institucionalizacdo da Extensdo e da Cultura



no ambito do IFPB.
1.6 Projeto de Extensao e Cultura é o conjunto de atividades processuais continuas, que

possuam no minimo trés meses de vigéncia, conforme a Resolucdo 96/2021 - CS/IFPB, Art. 25,

de cardter educativo, cientifico, cultural, politico, social ou tecnoldgico, com objetivos
especificos, prazo determinado e integrado as atividades de ensino e de pesquisa, podendo
estar vinculado ou ndo a um programa de extensdo, com uma composicio formada por:
servidor (coordenador), discente, parceiro social (formal ou informal) e o publico beneficiario.
1.6.1 Propostas que objetivem exclusivamente a realizacdo de eventos, cursos, oficinas e
guaisquer outras a¢des de capacitacdo, qualificacdo, aperfeicoamento e atualizacdo de saberes
nao se caracterizam como Projetos de Extensao e Cultura.

1.7 O PROBEXC Projeto tem por finalidade apoiar os coletivos extensionistas da rede multicampi
do IFPB, compostos pela comunidade académica e por suas relagées sociais, na forma de
concessdo de:

a) Apoio Financeiro para fomento das acdes que compdem a proposta do Projeto de Extensdo e
Cultura; e

b) Bolsas de Extensdo para discentes do IFPB, no sentido de oferecer incentivo a participacao
dos discentes nos referidos coletivos de trabalho.

1.8 Conforme Diretrizes e Metas da Politica de Extensdo e Cultura do Instituto Federal da
Paraiba, definidas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), orienta-se que as propostas
submetidas a este edital estejam, preferencialmente, vinculadas as Atividades Continuadas de
Extensdo e Cultura (Nucleos de Extensdo, Empreendimentos Estudantis, Grupos Artisticos,
Coletivos Culturais, Incubadoras e outros), devidamente registrados no Sistema Unico de
Administracdo Publica - SUAP, Mddulo Extensdo, e aprovados pela Prd-Reitoria de Extensdo e
Cultura (PROEXC) ou pelas Coordenacdes de Extensdo e Cultura (ou setores equivalentes) dos
campi, enquanto espacgos coletivos de promoc¢do da extensdo para a execucdao de Projetos de
Extensdo e Cultura.

1.9 Para fins deste edital, a equipe da proposta a ser submetida deverda apresentar,
minimamente, uma das seguintes composicoes:

1.9.1 Coordenador da proposta, discente (coautor) e parceiro social, quando a proposta é
concebida e submetida pelo coordenador e pelo discente. Neste caso, o discente coautor
podera ser indicado pelo coordenador como discente bolsista.

1.9.2 Coordenador da proposta, discente voluntdrio e parceiro social, quando a proposta é
concebida e submetida pelo coordenador que devera proceder com o processo seletivo para
discente bolsista respeitando os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia, caso sua proposta seja aprovada.

1.9.3 A proposta pode apresentar 1 co-autor quando o estudante for de curso superior ou até 2

co-autores quando ambos for dos cursos técnicos

1.9.4 No ato da submissdo da proposta é obrigatéria a inclusio de discente voluntario na

composicdao da equipe, caso nao possua o discente coautor.

2 — DO CRONOGRAMA

EVENTO DATA/PERIODO




Publicacdo do Edital

23 de abril de 2025

Impugnacdo do Edital

24 de abril de 2025

Submissdo de Propostas

25 de abril 23219 de
maio de 2025

Pré-Avaliacdao

1321420 e 21de maio
de 2025

Resultado Preliminar da Pré-Avaliagao

415 22 de maio de 2025

Interposicao de Recursos da Pré-

Avaliacao

16 23 de maio de 2025

Resultado Final da Pré-Avaliacdo

20 26 de maio de 2025

Avaliacao

2123027 de maio a 05
de junho de 2025

Resultado Preliminar da Avaliacdo

39 de junho de 2025

Interposicao de Recursos da Avaliagdo

410 de junho de 2025

Resultado Final dos selecionados

612 de junho de 2025

Publicagdao dos Projetos Financiados

913 de junho de 2025

Periodo de selecdo, insercao e aceite
do(s) bolsista(s) no SUAP

1623016 de junho a 04
de julho de 2025

Inicio das Atividades

£41 07 de julho de 2025

Conclusdo das Atividades

31 de dezembro de 2025

Prestacdo de Contas

31 de janeiro de 2026

2.1 A interposicao de recurso em face do Resultado Preliminar daetapa de Pré-Avaliagao e
etapa de Avaliagdo devera ser realizada por meio do SUAP Médulo Extensdo > Projetos >
(https://suap.ifpb.edu.br/extensao/solicitacoes_de_recurso/),

Interposicdo  de  Recursos

exclusivamente nos prazos definidos no cronograma deste edital.
3 — DO FINANCIAMENTO

3.1 Serdo apoiados projetos por meio de pagamento de bolsa e apoio financeiro, a depender da
disponibilidade orcamentaria e financeira da instituicdo, caracterizando a sele¢gdo como

expectativa de direito do proponente selecionado, conforme a Resolucdo n? 38/2020-CS/IFPB.

3.2 O apoio financeiro concedido para cada Projeto de Extensdao e Cultura aprovado, serd no
valor de até RS 4.000,00 (quatro mil reais), em recurso de custeio.

3.2.1 A depender do numero de propostas aprovadas no campus e da disponibilidade
orcamentaria, caberd a gestdo do campus, juntamente com a Coordenacdo de Extensdo e
Cultura (ou setor equivalente) do campus e os proponentes das propostas contempladas, a
readequacdo dos valores de cada projeto, considerando o valor total disponivel e as
especificidades orcamentdrias de cada projeto.

3.3 Havendo disponibilidade de recurso de capital pelo campus, podera haver um acréscimo de

fomento dessa natureza, respeitando o valor maximo de até RS 4.000,00 (quatro mil reais),



desde que previsto no plano de aplica¢do da proposta.

3.4 O periodo previsto para execucdo do projeto é de julho de 2025 a dezembro de 2025,
totalizando 06 (seis) meses.

3.5 A concessdo das bolsas ocorrera no periodo de execucdo do projeto e dentro da vigéncia do
edital, exceto em caso de prorrogacao.

3.6 As bolsas concedidas aos discentes visam promover a vivéncia dos conhecimentos
aprendidos, de modo a contribuir na sua formacdo académica e social, a partir do
desenvolvimento das acOes de extensao, a serem pagas mensalmente de acordo com os valores

e carga horaria discriminados no quadro abaixo:

Quadro | - Valores das bolsas

) o Carga horaria
Modalidade Requisitos Valor
semanal

Discente regularmente

) matriculado em Curso RS 700,00
Discente ] .
. Superior de Graduacdo e |10 (dez) horas|(setecentos
Graduagao ) . ] ]
Pés-Graduacdo (presencial reais)
ou a distancia) do IFPB
Discente regularmente
matriculado em Curso
) Técnico (presencial ou a RS 300,00
Discente o
o distancia) Integrado ao 10 (dez) horas| (trezentos
Técnico

Ensino Médio, Subsequente, reais)
FIC (a partir de 160h) ou
PROEJA do IFPB

3.6 O Projeto poderd ser aprovado nas seguintes condicdes:

a) Com apoio financeiro e com bolsas para discentes, ou;
b) Apenas com apoio financeiro, ou;
c) Apenas com bolsas para discentes, ou;

d) Sem bolsas e sem apoio financeiro.
3.7 Cada proposta aprovada com bolsa para discente podera ser contemplada com:

a) 1 (uma) bolsa mensal para Discente Superior, ou;

b) Até 2 (duas) bolsas mensais para Discente Técnico ou de Curso FIC.

3.8 Apds a submissdo e selecdo das propostas, a concessdo dos apoios financeiros e das bolsas
de extensdo sera gerenciada pela Coordenagdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) do
campus ao qual se vinculam os projetos aprovados, sempre observando a disponibilidade
orcamentaria da unidade e a ordem de classifica¢do resultante deste processo seletivo.

3.9 No resultado final deste edital constara a ordem de classificagao das propostas aprovadas e,
apos a definicdo orgamentaria, a publicagdo dos projetos contemplados com apoio financeiro

e/ou bolsa.



3.10 Posterior a autorizacdo do fomento e a publicagdo das propostas contempladas, a
coordenacdo de extensdo e cultura (ou setor equivalente) do campus ou reitoria inativara, no
SUAP, as propostas que nao serdo financiadas nem serao executadas sem fomento.

3.11 O apoio financeiro podera ser pago em parcela Unica ou em até 2 (duas) parcelas, a
depender da disponibilidade orcamentdria e financeira do campus ou da PROEXC. O
recebimento da segunda parcela do apoio financeiro estara condicionado a aprovacdo da
prestacdo de contas da primeira parcela pela Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor
equivalente) do campus ou Reitoria.

3.12 O Plano de Aplica¢do, a Memoéria de Cdlculo e o Plano de Desembolso do apoio financeiro
deverdao contemplar os itens financidveis previstos no item 12 deste edital.

3.13 Caso ocorra disponibilidade de recursos orgamentarios em até 3 (trés) meses do prazo final
para a conclusdo das atividades deste edital, ficard a critério da PROEXC e dos campi utilizar o
orcamento disponivel para fomentar propostas aprovadas e ndo contempladas com recursos,
havendo possibilidade do pagamento de apoio financeiro e de bolsa ou do pagamento de
apenas apoio financeiro ou de apenas bolsa, desde que respeitada a ordem de classificagdo
constante no resultado final e no processo seletivo para definicido dos discentes que irdo atuar
como bolsistas.

3.14 A utilizacdo do apoio financeiro devera estar de acordo com a caracterizacdo da natureza
de despesa dos recursos disponibilizados por cada campus, em conformidade com a Resolucdo
n? 38/2020-CS/IFPB e Portaria STN n2 448/2002, de acordo com este edital.

4 — DA SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

4.1 A submissdo das propostas deve ser realizada eletronicamente no periodo informado no
item 2, até as 23h59, por meio do Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP), Médulo
Extensdo>Projetos>Submeter Projetos, endereco eletronico:

https://suap.ifpb.edu.br/accounts/login/.

4.2 Para proceder a submissdo, o proponente devera:

a) Satisfazer todas as condicbes do presente edital, anulando-se todos os atos decorrentes de
submissdo efetuada em desacordo com as normas nele contidas;

b) Preencher todos os campos da estrutura da proposta, item 6, e anexar a documentacdo
obrigatdria, item 7,

c) Certificar-se de que a proposta foi devidamente encaminhada e se encontra com o status
“enviado”, pois as propostas ndo enviadas ndo serao direcionadas para o processo de selecao.
4.3 As propostas a serem submetidas neste edital deverdo observar a composicdo minima de
participantes para integrar um Projeto de Extensdo e Cultura, constantes no item 1.9.

4.4No ato da submissio da proposta é obrigatéria a inclusio de discente voluntario na

composicdao da equipe, caso nao possua o discente coautor.
5 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 Coordenador

a) Ser servidor efetivo ou aposentado, substituto ou em cooperagdo técnica (com periodo do
contrato ou da cooperagdo técnica superior ao periodo da atividade de extensdo proposta),
previamente registrado no SUAP, lotado ou com vinculagdo na reitoria ou no campus onde a

proposta estd sendo submetida, ndo podendo se encontrar afastado ou em licenga;



b) Ter disponibilidade de 6 (seis) horas semanais para dedicar-se a coordenacdo, orientacdo e
execucdo das atividades previstas no projeto (Diretrizes para Gestdo das Atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensdo do IFPB);

c) Ser graduado;

d) Submeter, na condicdo de coordenador, apenas uma proposta de Projeto de Extensdo e
Cultura a este edital, ndo estando impedido de participar como membro voluntdrio em outras
propostas;

e) Ndo possuir pendéncias de conclusdo e de prestacdo de contas e ter cumprido as demais
obrigacoes exigidas em editais publicados pela PROEXC;

f) Preferencialmente, ser membro de um Nucleo de Extensdo registrado, ativo e aprovado no
ambito da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura;

5.1.1 Anexar, quando necessario:

a) submiss3o ao Comité de Etica em Pesquisa — CEP (Resolugdo do Conselho Nacional de Saude -
CNS n? 466/2012), caso o projeto de extensdo preveja em suas metas pesquisa e disseminagdo
de dados e informagbes que envolvam Seres Humanos (direta ou indiretamente, incluindo
estudos retrospectivos), em qualquer drea de conhecimento, resguardadas as dispensas da
Resolugdo CNS n2 510/2016, Artigo 12, paragrafo Unico;

b) submissio ao Comité de Etica no Uso de Animais — CEUA (Resolucdo CONCEA n? 51/2021),
guando houver pesquisa ou experimentacdo com animais;

c) submissdo a Comissdo Interna de Biosseguranca — CIBio (Resolugdo CTNBio n? 1/2006),
guando houver pesquisa que envolva organismos geneticamente modificados;

d) Registro da pesquisa no Sistema Nacional de Gestdo do Patrimbnio Genético e do
Conhecimento Tradicional Associado — SISGEN (Lei n? 13.123/2015), quando houver pesquisa
que envolva patrimdnio genético brasileiro e/ou conhecimento tradicional associado ao
patrimoénio genético.

5.1.1.1 O desenvolvimento da proposta e a concessdo do apoio financeiro e das bolsas de
extensdo para discentes, caso a proposta seja aprovada, estardo condicionados a apresentacao
do parecer favoravel a realizacdo do estudo emitido pelo érgdo competente, conforme o

exposto no subitem 5.1.1.

5.2 Discente bolsista

a) Ser indicado na Declaracdo de Coautoria do Discente (ANEXO Ill) ou aprovado em processo
seletivo especifico realizado pelo coordenador da proposta contemplada, juntamente com a
coordenacdo de extensdo e cultura (ou setor equivalente) do campus, no prazo previsto no
item 2, quando a proposta ndao apresentar coautoria.

b) Estar regularmente matriculado em qualquer modalidade de ensino no campus do IFPB onde
serd desenvolvido o Projeto de Extensdo e Cultura;

c) Ter disponibilidade de 10 (dez) horas semanais para dedicar-se as atividades previstas no
projeto;

d) Nao ser beneficidrio de bolsa de outros programas de Ensino, de Pesquisa e de Extensdo,
pagas com recursos da dotacdo orcamentaria do IFPB. Esta vedacdo ndo se aplica quanto ao
recebimento de auxilios oriundos da assisténcia estudantil;

e) Aceitar a participagdo acessando o SUAP Médulo Extensdo > Projetos > Meus Projetos >

Pendente > Selecionar o titulo da acdo proposta > Equipe > Aceitar, e concordar com o disposto



no Termo de Compromisso do Discente Bolsista gerado pelo sistema, de modo que fique com a
situagao “Ativo”.

5.2.1 Caso a disponibilidade financeira do campus para pagamento da bolsa do discente decorra
dos recursos da assisténcia estudantil, o discente coautor s6 podera ser indicado como bolsista
se apresentar o indice de Vulnerabilidade Social - IVS vélido e devidamente comprovado junto a

declara¢ao de coautoria.

5.2.2 Caso o projeto seja contemplado com dois discentes bolsistas e apresentar apenas 1(um)
discente como coautor, o segundo bolsista deverd ser selecionado por meio de processo

seletivo de que trata o item 10 deste certame.

5.3 Servidor Voluntario

a) Ser servidor efetivo ou aposentado, substituto ou em cooperagdo técnica, previamente
registrado no SUAP, lotado ou com vinculacdo na reitoria ou no campus, onde a proposta estd
sendo submetida, ndo podendo se encontrar afastado ou em licenca;

b) Ter disponibilidade de 2 (duas) horas semanais de servi¢co voluntdrio (Diretrizes para Gestao
das Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdao do IFPB) para executar as atividades do projeto;
c) Aceitar a participacdo no Projeto de Extensdo proposto, acessando o SUAP Mdédulo Extensao
> Projetos > Meus Projetos > Pendente > Selecionar o titulo da acdo proposta > Equipe > Aceitar
e concordar com o disposto no Termo de Servico Voluntario gerado pelo sistema, de modo que
fique com a situagdo “Ativo”;

d) Nao ha limite para a quantidade de servidores indicados para esta categoria.

5.4 Discente Voluntario

a) Estar regularmente matriculado em qualquer modalidade de ensino no campus do IFPB onde
sera desenvolvido o Projeto de Extensdao ou em outros campi do IFPB;

b) Ter disponibilidade de 8 (oito) horas semanais de servico voluntdrio para executar as
atividades do projeto;

c) Aceitar a participacdo no Projeto de Extensdo proposto, acessando o SUAP Mddulo Extensdo
> Projetos > Meus Projetos > Pendente > Selecionar o titulo da agdo proposta > Equipe > Aceitar
e concordar com o disposto no Termo de Servico Voluntario gerado pelo sistema, de modo que
fique com a situagao “Ativo”;

d) Ndo ha limite para a quantidade de discentes indicados para esta categoria.

5.5 Parceiro Social

a) Representar organizacbes governamentais ou ndo governamentais parceiras do Projeto de
Extensdo (parceiro formal) ou pertencer a comunidade ou ao territério de intervengdo (parceiro
informal);

b) Ter papel de protagonista no Projeto de Extensdo, explicitado no escopo da proposta, sem
gerar vinculos empregaticios com o IFPB;

c) Ter sua atuacdo prevista no detalhamento da proposta, conforme disposto no item 6
(resumo, justificativa, objetivos, metodologia etc.);

d) Assinar a Carta de Anuéncia do Parceiro Social (ANEXO V) ou aceitar participagdo no SUAP
(quando possuir acesso), em ambos os casos confirmando sua disponibilidade e interesse em
participar da agao extensionista.

5.5.1 A proposta submetida a este edital esta condicionada a formalizagdo de, no minimo, 1



(uma) parceria social.

5.6 A equipe de realizagdo da proposta tem obriga¢do de executar o projeto de acordo com as
metas e atividades aprovadas no processo de sele¢do. As obrigagdes estdo detalhadas no item
8.

6 — DA ESTRUTURA DA PROPOSTA

6.1Para submissdo da proposta no SUAP, devem ser preenchidosobrigatoriamente os
seguintes campos:

6.2 Dados do Projeto:

a) Linha Tematica de Extensdo: visa especificar e detalhar o tema para a nucleagdo da a¢do de
Extensao e Cultura, conforme descricao disponivel no link:

http://www.ifpb.edu.br/proexc/sobre/linhas-da-extensao-forproext.

b) Area de Conhecimento: tem finalidade eminentemente prética, objetivando proporcionar as
instituicdes uma maneira agil e funcional de sistematizar e prestar informagdes concernentes a
projetos de pesquisa e extensdo aos 6rgaos gestores da area de ciéncia e tecnologia.

c ) Eixo Tematico: os eixos temdticos visam organizar as propostas de acordo com as 3
macroestruturas: Extensdo Popular e Rural; Extensdo Tecnoldgica, e Cultura, e estdo disponiveis

no link: https://www.ifpb.edu.br/proexc/sobre/eixos-tematicos.

d) Area Temética: para consecuc¢io de sua missio fundamental, a de dar respostas as
necessidades da sociedade, a sistematizacdo no trabalho de extensdo estd dividida nas
seguintes areas tematicas: Comunicacdo; Cultura; Direitos Humanos e Justica; Educacdo; Meio
Ambiente; Saude; Tecnologia e Producdo e Trabalho, e estdo disponiveis no link:

https://www.ifpb.edu.br/proexc/sobre/areas-tematicas.

e) Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS): informar se a proposta apresentada possui

vinculacdo com algum dos ODS, conforme disposto no link:

https://www.ifpb.edu.br/proexc/assuntos/ods-agenda-2030. Havendo, deve-se indicar quais
sdo os ODS relacionados a proposta apresentada e descrever como o Projeto de Extensdo e
Cultura atuard de forma a contribuir com a agenda 2030 da ONU.

f ) Resumo: apresentacdo concisa dos pontos relevantes da proposta. Deve apresentar
sucintamente o tema principal, o objetivo, a comunidade externa envolvida, o parceiro social, a
metodologia, Nucleos de Extensdo, Empreendimentos Sociais ou Grupos Artisticos e Coletivos
Culturais vinculados e os resultados esperados. Deve-se evitar: a) simbolos e contracdes que
ndo sejam de uso corrente; b) formulas, equacdes, diagramas, e afins, que ndo sejam
absolutamente necessarios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez
gue aparecerem. Deve conter entre 100 e 250 palavras. Respeitar a norma da ABNT em vigor
que fixa as condi¢Oes exigiveis para redacdo e apresentacdo de resumos.

g) Justificativa: expor a relevancia do problema a ser solucionado com a execugdo do Projeto de
Extensdo e Cultura proposto; a importancia que terd para a sociedade e para o contexto social,
assim como a viabilidade de operacionalizagdo; qual a perspectiva de impacto académico e
social na formagdao de discentes, servidores e parceiros sociais; como a realizagdo do projeto
contribuira com a relagdo dialdgica e transformadora entre o IFPB e a sociedade; qual a relagao
da acdo proposta com iniciativas que expressem o compromisso social com politicas ligadas as

diretrizes para a educagdo ambiental, educa¢do étnico-racial, direitos humanos e educagao



indigena; como a agdo proposta se articula com o Ensino e a Pesquisa, ancorada em processo
pedagdgico Unico interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico e tecnoldgico.

h) Fundamentagdo Tedrica: é a definicdo da base tedrica, conceitual e pratica do tema abordado
pelo Projeto de Extensdo e Cultura proposto. Contextualiza teoricamente o problema por meio
das experiéncias apresentadas por outros autores pesquisados e experiéncias anteriores. Deve-
se fazer uma pesquisa documental objetivando construir um referencial tedrico voltado para a
area tematica e as linhas de extensdo trabalhadas, que possa servir de subsidio para a
elaborac¢do do plano de estudo do projeto de extensdo e cultura. E importante que a pesquisa
seja realizada em fonte segura, atual e relevante para as areas tematicas da extensdo e linhas
de extensdo em questdo. Também se podem mencionar processos de diagndsticos ou
prognodsticos desenvolvidos pela prépria equipe proponente a fim de construir uma base
referencial pratica do problema a ser tratado na proposta do Projeto de Extensdo e Cultura.
Atentar para o fato de que a a¢do pretende partir do reconhecimento de realidades territoriais
para a pratica educativa. Se a referida realidade ja é conhecida e trabalhada pela equipe
proponente, neste campo isso deve estar bem evidenciado, retratando as fontes tedrico-
praticas deste conhecimento. Na redacdo dessa revisdo sdo exigidos organizacdo, clareza e o
uso das normas de citacdo da ABNT em vigor. Todas as obras consultadas devem constar nas
referéncias. Admite-se também neste item que haja uma justificativa reflexiva, a partir de
conhecimentos produzidos no ambito do trabalho extensionista e nos territérios de trocas de
saberes.

i) Objetivo Geral: deve ser claro e preciso, expressando o que se pretende alcangar com a
execucdo do Projeto de Extensdo e Cultura, podendo conter objetivos especificos que
apresentam detalhadamente as acdes almejadas.

j ) Metodologia de Execucdo:Deve descrever de maneira fundamentada como a acdo de
extensdo e cultura proposta serd executada, considerando o planejamento de Metas/Atividades
para cada més; explicar a realizacdo de cada atividade de acordo com os objetivos selecionados;
apresentar a descricio de procedimentos e técnicas que serdo utilizados na execuc¢do das
atividades previstas, explicando detalhadamente as etapas para realizacdo de cada atividade;
considerar o inicio, meio e fim das ac¢des; explanar como sera o desenvolvimento do Projeto
com a comunidade.

k) Area de Abrangéncia Social: indicar a drea de alcance social da proposta, podendo envolver
um publico especifico de vdérios territdrios ou um publico especifico pertencente a um Unico
territdrio.

I) Acompanhamento e Avaliagdo: Supervisdo e controle sobre as etapas da execucdo do projeto,
tendo como propdsito identificar problemas potenciais antes que ocorram; gestdo de riscos;
avaliagdo como parte do processo de planejamento e gestao, direcionando ou redirecionando a
execugdo de atividades e metas da proposta; mencionar quais recursos serdo utilizados para o
acompanhamento das Metas/Atividades, a exemplo de registros fotograficos, listas de
frequéncia dos bolsistas, listas de presenga de reunies; informar os materiais produzidos, link
de registro audiovisual, avaliagdes participativas ou quaisquer outros documentos que
comprovem a execug¢do das atividades.

m) Resultados Esperados/Disseminagio dos Resultados: Deve indicar os resultados qualitativos

e quantitativos desejados pela agao de Extensdo e Cultura, considerando seus objetivos e suas



Metas/Atividades. Descrever por meio de indicadores quantificaveis e qualificaveis quais serdo
os impactos educacionais, culturais, socioecon6micos, ambientais e/ou académicos da acdo
guando ela for concluida. Nesse sentido, estimara: quantos servidores, estudantes, beneficidrios
e comunidades pretende envolver; quais as certificacbes, as parcerias, as mobiliza¢des, os
processos e os produtos que serao gerados. Ademais, a disseminacao dos resultados precisa ser
pensada dentro de cada acdo de Extensdo e Cultura projetada, incluindo os seguintes
elementos: definicdo da abrangéncia de divulgacdo (local, regional, nacional, internacional,
etc.); definicdo do objeto de divulgagdo (metodologias, técnicas, experiéncias); definicdo dos
produtos por meio dos quais serdo realizadas a divulgac¢do (livros, artigos para revistas/jornais,
videos, semindrios, propriedades piloto); definicdo das atividades de divulgacdo (palestras,
reunides) e definicdo do publico que serd atingido (outras populagdes com caracteristicas
semelhantes as dos beneficidrios da a¢do, drgaos publicos, setores académicos, organizagdes
nao governamentais, etc.). Na disseminacdo dos resultados utilizando as redes sociais, utilizar as
hashtags #proexcifpb #probexcifpb #eufacoextensao.

n) Vinculacdo a atividades continuadas de extensao: citar qual das atividades continuadas de
extensdo e cultura (Nucleos de Extensdo, Empreendimentos Estudantis, Grupos Artisticos,
Coletivos Culturais, Incubadoras e outros), devidamente registradas perante a Pré-Reitoria de
Extensdo e Cultura ou a Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente), a proposta
estd vinculada. E necessario haver membros em comum entre os integrantes da equipe da
proposta e da equipe da atividade continuada informada.

o) Parceiro Social: sujeito formal, quando representa uma organizacdo governamental ou ndo
governamental, publica ou privada; ou informal, quando se trata de pessoas das relacbes
comunitdrias ou profissionais, que estabelece parceria para prestar apoio e colaboracdo na
execucao das atividades. Neste espaco, devem ser explicitadas as atribuicées do parceiro social
na execucao do projeto.

p) Referéncias: E “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
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gue permite sua identificacdo individual” (ABNT, 2018). As referéncias devem ser elaboradas
conforme a NBR 6023 em vigor e sua ordenacdo deve obedecer ao sistema de citagdo autor-
data (ordem alfabética de entrada).

q) Caracterizagdo dos Beneficidrios: envolver publico predominantemente externo; adicionar a
caracterizacdo do beneficiario, definir o tipo e quantidade de beneficiarios atendidos, conforme
opcOes disponiveis: Instituicdes Governamentais Federais, InstituicGes Governamentais
Estaduais, Instituicbes Governamentais Municipais, Organizacbes de Iniciativa Privada,
Movimentos Sociais, Organizacdes Nao-governamentais, Organizacdes Sindicais e Grupos
Comunitarios, organizacoes e sujeitos de segmentos sociais especificos.

r) Equipe: apresentar a relacdo de servidores, discentes e parceiros sociais responsaveis pela
execugdo das Metas/Atividades que compdem a proposta. O servidor proponente serd
registrado automaticamente no SUAP como o coordenador do projeto, devendo concordar com
o disposto no Termo de Compromisso. Apds o processo seletivo mencionado no item 10, o
coordenador do projeto deverd inserir na equipe o(s) discente(s) que atuard(do) como
bolsista(s), momento em que os bolsistas devem aceitar o Termo de Compromisso. Os demais
membros da equipe deverdo estar classificados na modalidade de participante voluntario. Apds

serem inseridos na equipe pelo coordenador, para efetivarem suas participagdes, os voluntarios



deverao acessar o SUAP Médulo Extensao > Projetos > Meus Projetos > Pendente > Selecionar o
titulo da acdo de extensdo proposta > Equipe > Aceitar, e concordar com o disposto no Termo
de Servico Voluntdrio gerado pelo sistema de modo que fiqguem com situagdo “Ativo”. Neste
campo, o proponente também poderad gerenciar e inserir anexos em relagdo a cada um dos
componentes do Projeto de Extensdo proposto. Para possibilitar o pagamento do apoio
financeiro e das bolsas, na aba “Equipe” também devem ser inseridos os dados bancdrios do
coordenador da proposta e dos discentes bolsistas.

s) Metas/Atividades: devem estar expressas em termos quantitativos, mensuraveis e, portanto,
verificaveis no decorrer de cada més de execuc¢do da proposta. Recomenda-se que o Projeto de
Extensdo devera conter, no minimo, 1 (uma) meta ou 1 (uma) atividade por més no transcorrer
dos meses de sua execuc¢do, sendo imprescindivel o desenvolvimento de pelo menos 1 (uma)
atividade mensal que garanta seu alcance. Nesse sentido, é necessario informar
detalhadamente quais sdo as atividades necessarias para o alcance de cada meta estabelecida,
indicando o periodo previsto para inicio e término da realizacdo nesse més de referéncia. As
Metas/Atividades terdo como responsavel pelo menos um membro da equipe, de tal modo que
todos possuam Metas/Atividades previstas em seus planos de trabalho, viabilizando o
acompanhamento do cumprimento da Meta/Atividade a cada més de execuc¢do do projeto pelo
coordenador do Projeto de Extensdo e pela Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor
equivalente) do campus.

t )Plano de Aplicacdo: adicionar a Meméria de Caélculo de forma coerente, definindo o
planejamento de gastos do Projeto de Extensdo, de forma que sejam detalhados mensalmente
com os elementos de despesas previstos pelo edital, a saber: 339020 (Auxilio Financeiro a
Pesquisadores) para despesas de custeio do apoio financeiro, 449020 (Auxilio Financeiro a
Pesquisadores) para despesas de Capital (caso haja disponibilidade desse tipo de recurso) do
Apoio Financeiro e 339018 (Auxilio Financeiro a Estudantes) para as despesas de bolsas dos
discentes. Os itens a serem preenchidos sdo: Despesa, Descricdo, Unidade de Medida,
Quantidade e Valor Unitario. Apds a insercdo, os elementos de despesa previstos serdo
registrados em “Valor Planejado” e “Valor Disponivel”.

u) Plano de Desembolso: o valor reservado e distribuido na Memoria de Calculo devera ser
finalmente desembolsado conforme os meses previstos pelo edital. No Plano de Desembolso, o
proponente deve adicionar item, inserindo a Memdria de Calculo preenchida anteriormente,
ano e més de pagamento, valor da despesa e se deseja ou ndo repetir o reembolso durante os
meses. Todas as despesas (apoio financeiro e bolsas) adicionadas e seus respectivos meses
aparecerao no Plano de Desembolso.

v) Anexos: além dos anexos gerados automaticamente pelo SUAP, o proponente devera inserir
os documentos exigidos neste edital, preenchidos, assinados e digitalizados, exclusivamente em
formato PDF. No campo de “Anexos Adicionais”, o proponente tem a possibilidade de adicionar
outros documentos necessarios e importantes para a proposta, também em formato PDF.

w) Curricularizagdo: Caso a proposta possua vinculagdo com a curricularizacdo da extensdo, citar

qual ou quais disciplinas estdo vinculadas.
7 — DA DOCUMENTACAO

7.1 Durante a submissdao da proposta de Projeto de Extensdo, o proponente devera inserir na

aba “Anexos” do SUAP os seguintes documentos, digitalizados exclusivamente em formato PDF:



7.1.1 Do Coordenador

a) Declaragdo do Setor de Gestdo de Pessoas —obrigatdrio apenas no caso de o coordenador da
proposta ser servidor substituto ou em cooperagao técnica, atestando que o periodo do
contrato ou da cooperagao é superior ao periodo da atividade de extensdo proposta, modelo
disponivel em ANEXO 1.

b) Declaragdo do Setor de Gestdo de Pessoas -obrigatdrio apenas no caso de o coordenador da
proposta ser servidor aposentado, atestando a condicdo de voluntdrio no IFPB, modelo
disponivel em ANEXO IlI.

c) Comprovacdo de Submissdo (até o término do prazo de inscricbes) ou Parecer Favoravel
emitido por um Comité de Etica em Pesquisa, pelo Sistema Nacional de Gestdo do Patrimonio
Genético e do Conhecimento Tradicional (SISGEN) ou por um Comité de Pesquisa no Uso de

Animais, conforme item 5.1.1.

7.1.2 Do Discente coautor

a) Apresentar Declara¢do de Coautoria do Discente (ANEXO Il1)

7.1.3 Do Parceiro Social

a) Tendo em vista a integracdo social do Projeto de Extensdo, é obrigatério que as propostas
apresentem formalizacdo de, no minimo, 1 (uma) parceria social formal ou informal,
comprovada através do preenchimento e da assinatura de Carta de Anuéncia do Parceiro Social

(ANEXO 1V) ou aceite de participacdo no SUAP (quando possuir acesso ao sistema).
8 — DAS OBRIGACOES

8.1 Coordenador

a) Indicar(como coautor) discente bolsista ou realizar processo seletivo, juntamente com a
Coordenacdo de Extensdo e Cultura do campus (ou setor equivalente), destinado a definir o(s)
discente(s) bolsista(s) do Projeto de Extensdo, respeitando o prazo previsto no item 2 e inserir o
instrumento da sele¢do e o resultado final dos aprovados no SUAP mddulo extensdo > Projetos
> Meus Projetos > Documentos;

b) Executar o Projeto de Extensdo e Cultura de acordo com as metas e atividades previstas na
proposta; inserir e atualizar mensalmente, de acordo com as datas descritas nas
metas/atividades do projeto no mddulo SUAP, os registros das despesas realizadas com as
devidas comprovacdes e das Metas/Atividades desenvolvidas, com as devidas comprovacées
(CotacOes, notas fiscais, registros fotograficos mensais, listas de frequéncia, material produzido,
link para registro audiovisual, avaliacdes participativas ou quaisquer outros documentos que
comprovem a execuc¢do das atividades). Os registros devem ser inseridos no SUAP tdo logo as
despesas tenham sido realizadas e respeitando os prazos planejados no projeto. Esta condi¢do é
imprescindivel para o pagamento mensal das bolsas aos discentes;

c) Inserir mensalmente, na aba “Documentos” do SUAP, a lista de frequéncia e ou o relatério de
atividades desenvolvidas do(s) membro(s) bolsista(s) do Projeto de Extensdo;

d) A execugdo mensal do pagamento das bolsas ofertadas por este edital fica condicionada ao
cumprimento dos itens “a” e “b” até o 32 dia util do més subsequente;

e) Receber o apoio financeiro e utilizar o recurso em favor do Projeto de Extensdo aprovado;

f) Acompanhar e orientar o(s) bolsista(s) discente(s) e o(s) voluntario(s) durante a realizagdo do



Projeto de Extensao;

g) Incentivar a participagdo do(s) bolsista(s) e do(s) voluntarios(s) em eventos e publicaces
sobre o tema do Projeto de Extensao;

h) N3o se afastar das atividades académicas e/ou administrativas da Reitoria ou de seu campus
de lotagdo por mais de 30 (trinta) dias, durante a vigéncia do Projeto de Extensdo;

i) Comunicar e justificar a Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente),
previamente e por escrito, qualquer alteragdo na equipe do projeto (coordenador, bolsista e
voluntario) e inserir essa alteracdo no SUAP Mddulo Extensdo;

j) Prestar contas no SUAP das despesas realizadas com o apoio financeiro (quando houver)
conforme prazo estabelecido no item 2 neste edital;

k) Encerrar/finalizar/concluir o Projeto de Extensdo no SUAP, com o registro da execugdo de
todas as Metas/Atividades propostas, com o gerenciamento de todos os gastos previstos e com

o preenchimento da conclusdo, no prazo definido neste edital.

8.2 Discente bolsista

a) Executar o Projeto de Extensdo de acordo com as Metas/Atividades previstas na proposta,
atendendo demais solicitagdes do coordenador;

b) Providenciar, preencher, assinar e entregar ao coordenador, mensalmente, as listas de
frequéncia e ou relatdrios de atividades desenvolvidas;

c) Ndo se afastar das atividades académicas por mais de 30 (trinta) dias, durante a vigéncia do
Projeto de Extensao;

d) Comunicar ao coordenador do projeto qualquer impedimento de participacdo no projeto e

execucgao das atividades.

8.3 Do Voluntario

a) Executar o Projeto de Extensdo de acordo com as Metas/Atividades previstas na proposta,
atendendo as solicitagdes do coordenador;

b) N3o se afastar das atividades académicas e/ou administrativas da Reitoria ou de seu campus

de lotacdo por mais de 30 (trinta) dias, durante a vigéncia do Projeto de Extensao.

8.4 Todos os membros

a) Apresentar os resultados parciais e/ou finais do Projeto de Extensdo ao Encontro de Extensdo
e Cultura do IFPB (ENEX);

b) Apresentar os resultados parciais e/ou finais do Projeto de Extensdo em Eventos de Extensdo
do campus ao qual o projeto estd vinculado e ou em eventos de extensdo e cultura em
instituigGes nacionais.

c) Prestar esclarecimentos sobre o projeto, quando solicitado, a qualquer tempo, pela
Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) a qual o projeto esta vinculado e/ou
pela PROEXC;

d) Citar nas publicacdes académicas, pecas graficas e audiovisuais, obrigatoriamente, o apoio da
PROEXC do IFPB.

9 — DA SELECAO DA PROPOSTA

9.1 O processo de sele¢do das propostas de Projetos de Extensdao e Cultura submetidas através

deste edital compreenderd duas etapas:



a) Pré-Avaliac¢do, de carater eliminatorio; e

b) Avaliagdo, de carater classificatorio e eliminatério.

9.2 Da Pré-Avalia¢ao

9.2.1 As propostas de Projetos de Extensdo serdo pré-avaliadas, através do SUAP, pela Pro-
Reitoria de Extensdo e Cultura, pelas Coordenacdes de Extensdo e Cultura (ou setores
equivalentes) dos campi ou ainda por comissGes designadas pelas Diretorias Gerais dos campi.
9.2.2 Somente serdo direcionadas a etapa de Pré-Avaliagdo as propostas submetidas e enviadas
através do SUAP Médulo Extensdo.

9.2.3 Durante a etapa de Pré-Avaliagcdo, para que a proposta de Projeto de Extensdo seja
considerada apta e prossiga para a etapa de Avaliagdo, é necessario o atendimento de todos os

critérios dispostos no Quadro Il, apresentado a seguir:

QUADRO Il - CRITERIOS DE PRE-AVALIACAO

# CRITERIOS DE PRE-AVALIACAO PARAMETROS
Cumprimento Apta
1| Configurar-se como Projeto de Extensao.
Descumprimento Inapta
5 Contemplar, no minimo, 1 (um) membro | Cumprimento Apta
discente. Descumprimento Inapta
3 Contemplar, no minimo, 1 (um) parceiro | Cumprimento Apta
social. Descumprimento Inapta
4 Envolver a comunidade externa como Cumprimento Apta
beneficidria da agao de extensao. Descumprimento Inapta
c Ser submetida e enviada por meio do SUAP| Cumprimento Apta
Mdodulo Extensdo Descumprimento Inapta
6 Preencher todos os campos na Estrutura da| Cumprimento Apta
Proposta Descumprimento Inapta
Cumprimento Apta
7 |Inserir a documentacdo obrigatéria exigida.
Descumprimento Inapta
- . Cumprimento Apta
Nao contemplar exclusivamente a
realizacdo de eventos, cursos, oficinas e
8 | quaisquer outras acOes de capacitacao,
e . Descumprimento Inapta
qualificacdo, aperfeicoamento e
atualizagao de saberes

9.2.4 O descumprimento de um ou mais critérios de Pré-Avaliacdo tornara a proposta inapta, o
que acarretara a sua ndo aprovacgao neste certame.

9.2.5 O parecer fundamentado da Pré-Avaliagao ficara disponivel no SUAP e poderd ser
acessado pelo proponente, de maneira individualizada, na aba “Sele¢ao” de sua proposta de
Projeto de Extensao.

9.2.6 O Resultado da etapa de Pré-Avaliagao sera publicado no site do IFPB, na pagina referente



ao presente edital.

9.3 Da Avaliacdo
9.3.1 Apébs a etapa de Pré-Avaliacdo, as propostas consideradas aptas serdo apreciadas por
avaliadores habilitados pela PROEXC, por meio do SUAP, com base nos critérios de avaliacdo e

pontuacdo estabelecidos no Quadro lll, apresentado a seguir:

QUADRO Il - CRITERIOS DE AVALIAGAO E PONTUAGAO

# CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO PARAMETROS
Coeréncia e clareza do conteudo da 0 Insuficiente
proposta no que se refere ao 1a5 Regular
resumo, a justificativa, a 62 10 Bom

1 [fundamenta¢do tedrica e os 0-15
objetivos. ]
Conforme Item do Edital: 11a15 Otimo
Iltem 6.2, alineas “f”, “g”, “h” e “i”

Compatibilidade da metodologia 0 Insuficiente
com a agdo proposta, que garanta a 1a5 Regular
relagdo dialégica com o publico 6210 Bom

5 beneficidrio e que seja coerente 0.15
com 0s objetivos e as
metas/atividades estabelecidas. 11a 15 Otimo
Conforme Item do Edital:

Iltem 6.2, alineas ”i”, “j” e “r”
Descricao dos resultados esperados 0 Insuficiente
objetivando a superagdo de 1a5 Regular

3 problemas sociais, econdmicos, 0-15 6a10 Bom

ambientais e culturais.

Conforme Item do Edital: 112315 Stimo
Iltem 6.2, alinea “m”

Clareza na descricdo do processo de 0 Insuficiente
acompanhamento e avaliagdo, com 1a5 Regular
previsdo de instrumentos 6310 Bom

gualitativos e quantitativos que
4 |permitam a participacao de todos os 0-15
atores envolvidos na acdo (equipe, ]
parceiro social e beneficiarios). 11a15 Otimo
Conforme Item do Edital:

” |II

Iltem 6.2, alinea

0 [N3o apresenta




Caracterizagdo dos beneficidrios no

corpo da proposta, apresentando

Caracterizagao dos

Py 2,5 beneficidrios no
expressamente o publico a ser|
atendido, o quantitativo previsto e a 0-5 corpo da proposta
area de abrangéncia social, bem
como sua participagdo nas Caracterizacdo dos
metas/atividades. beneficiarios no
Conforme Item do Edital: corpo da proposta e
ltem 6.2, alineas “k” e ”p” 5 previsao
de metas/atividades
gue envolvam o
publico beneficiario
. . 0 N&o ha relacdo
Relacdo da acdo proposta com
iniciativas que  expressem 0
compromisso social com
politicas ligadas as comunidades
tradicionais ( quilombolas, indigenas
ou ciganas), a economia solidaria e
grupos prioritarios(LGBTQIAPN+, 0-5
. 5 Ha relagdo
Pessoas Egressas do sistema
prisional ou privadas de liberdade,
pessoas com deficiéncia, refugiados,
mulheres em vunerabilidade social)
Conforme Item do Edital:
Iltem 6.2, alinea "g”
0 Nao ha articulacdo
Articulacdo da acdo proposta com o - =
. ) Articulagdo apenas
Ensino e a Pesquisa, ancorada em ]
o o com o Ensino “ou”
processo pedagdgico Unico 2,5
) o . , apenas com a
interdisciplinar, politico educacional, 0-5 _
o . Pesquisa
cultural, cientifico e tecnolégico.
Conforme Item do Edital: Articulagdo com o
Item 6.2, alinea "g” > Ensino “e” com a
Pesquisa
Nao ha contribuicdo
0 no processo
formativo do
Clareza na descri¢cdo da contribuicdo discente.
a formacdo discente na perspectiva H 4 contribuicio
de impacto académico, social e . parcial no processo
cultural. 0-5 "™ |formativo do
Conforme Item do Edital: discente.

n_n aon

Iltem 6.2, alinea "g” e “v”.




Ha total
contribuicdo no
processo formativo

do discente.

Vinculagao da proposta as
atividades continuadas de extensdo

e cultura devidamente cadastradas,

Nao ha vinculagao

Vinculacdo da
proposta a 1 (uma)
atividade

continuada de

9 0-8 extensao
aprovadas e ativas no SUAP.
Conforme Item do Edital: Vinculagdo da
Iltem 6.2, alinea "n” proposta 2 (duas)
ou mais atividades
continuadas de
extensdo
Comprovagao  de
formalizagdo de
apenas 1 (uma)
parceria social,
Participagio de Parceiro Social conforme  exigido
formal ou informal, além do minimo no edital.
de 1 (uma) parceria exigida em Comprovacao de
10 edital. 0-2 formalizacdo de 2
Conforme Item do Edital: (duas) parcerias
Iltem 6.2, alinea "q” sociais.
Comprovacao de
formalizacdo de 3
(trés) ou mais
parcerias sociais.
Nenhum servidor
membro voluntdrio.
Participagao de servidores membros
voluntdrios na equipe da agdo
11 |proposta. 0-3




Conforme Item do Edital:

”_  n

Iltem 6.2, alinea "q

1a3

1 ponto por
servidor  membro
voluntario
integrante da
equipe da acao
proposta com
situacdo “Ativo”

(necessario realizar
o aceite no SUAP),
Meta/Atividade

prevista e Termo de

Servico Voluntario.

Vinculagao da a¢do proposta com

Nao ha vinculacao

os Objetivos de Desenvolvimento 0 da agdo proposta
12 [Sustentavel (ODS). 0-2 com os ODS.
Conforme Item do Edital: Ha vinculagdo da
Item 6.2, alinea "e” 2 acdo proposta com
os ODS.
N 3 oapresenta
plano de aplicacdo
0 [detalhado e
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TOTAL DE PONTOS 100 PONTOS

9.3.2 As propostas serdo classificadas por campus, considerando a ordem decrescente das notas

obtidas durante a etapa de avaliacdo e obedecendo ao limite minimo de 50 pontos.

9.3.3 A pontuacdo final de cada proposta serd obtida por meio do somatdrio dos pontos
atribuidos pelos avaliadores habilitados pela PROEXC, através do SUAP, conforme Quadro Il

9.3.4 Serao desclassificadas as propostas que ndo atingirem 50% (cinquenta por cento) do total

de pontos possiveis, de acordo com os critérios de pontuagao elencados no Quadro lll.

9.3.5 Em caso de propostas com mesma pontuacao, para fins de desempate, serdo observadas

as pontuacdes atribuidas aos critérios abaixo, de acordo com Quadro lll, na seguinte ordem: 1,

2,3,4,8,5,10,11,7,6,9,12 e 13.

9.3.6 Nao serd aceita, em nenhuma hipdtese, complementacdo de documentacdo para efeito de

reconsideracdo de resultados.

10 — DA SELEGAO DOS DISCENTES BOLSISTAS




10.1 Os discentes bolsistas dos projetos de extensdo contemplados neste edital que ndo forem
coautores, como trata o item 1.9.1, deverdo ser selecionados por meio de processo seletivo,
conforme modelo de edital disponivel no link:

https://www.ifpb.edu.br/proexc/assuntos/formularios, no periodo estabelecido no cronograma

do item 2.

10.2 O Processo Seletivo deverd ser organizado pela Coordenacdo de Extensdo e Cultura do
campus (ou setor equivalente), juntamente com os Coordenadores dos Projetos de Extensdo
aprovados, respeitando os principios da Administra¢do Publica.

10.3 Apds a divulgacdo do resultado final da sele¢do de bolsista, o coordenador do projeto
deverd inserir o instrumento da selecdo e o resultado final dos aprovados no SUAP mddulo
extensdo > Projetos > Meus Projetos > Documentos, além de outros documentos que julgar
necessarios, bem como inserir na aba equipe do projeto, o discente aprovado na selegado.

10.4 Para a selegdo de discentes na condi¢do de Bolsista, o interessado devera atender aos
seguintes pré-requisitos, conforme Decreto n2 7416/2010, como também outros que se facam
necessarios ao processo de selecdo de alunos com perfil extensionista:

a) Estar regularmente matriculado em qualquer modalidade de ensino no campus do IFPB onde
serd desenvolvido o Projeto de Extensdo e Cultura;

b) Ter disponibilidade de 10 (dez) horas semanais para dedicar-se as atividades previstas no
Projeto de Extensao e Cultura;

c) Ndo ser beneficidrio de bolsa de outros programas de Ensino, de Pesquisa e de Extensdo,
pagas com recursos da dotagao orgcamentaria do IFPB. Esta vedacdao nao se aplica quanto ao
recebimento de auxilios oriundos da assisténcia estudantil, que podem ser pagos
concomitantemente as bolsas.

10.5 Quando o recurso para pagamento dos bolsistas for proveniente da assisténcia estudantil, a
selecdo dos bolsistas deve considerar o indice de Vulnerabilidade Social (IVS) como um dos

critérios do processo de selecao.
11 — DA CONCESSAO DOS RECURSOS E DA APLICACAO DO APOIO FINANCEIRO

11.1 O pagamento do apoio financeiro e das bolsas da proposta aprovada esta condicionado a
disponibilidade orcamentaria e financeira do IFPB, caracterizando a selecdo como expectativa
de direito do proponente selecionado. O pagamento também fica condicionado ao

cumprimento do item 3 e 19, sem prejuizo das outras exigéncias constantes neste edital.

11.2 O coordenador da proposta aprovada, que for contemplado com a concessdo do apoio
financeiro, deverd adotar os seguintes cuidados basicos para a aplicacdo do recurso recebido:

a) Seguir o principio da economia de recurso, pelo menor preco, efetuando pesquisa de prego
em, no minimo, 3 (trés) estabelecimentos, no Portal de Compras Governamentais

<https://paineldecompras.economia.gov.br/processos-compra> ou no Painel de Precos do

Governo Federal <http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/>, observados os principios da

impessoalidade, moralidade e economicidade, e sem deixar de considerar, igualmente, os
aspectos de qualidade e de rendimento que possam comprometer os resultados da a¢do a ser
desenvolvida, objetivando o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico, em
observancia e aplica¢do da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

b) Inserir as pesquisas de preco no SUAP Médulo Extensdo, na aba “Plano de Desembolso >



Gerenciar Gasto”, para fins de comprovacao;

c) Na impossibilidade de atendimento dos itens acima, apresentar justificativa formal da ndo
realizacdo dos 3 (trés) orcamentos e da ndo aplicacdo da Lei n? 14.133/21, inserindo-a no SUAP
Modulo Extensdo, na aba “Plano de Desembolso > Gerenciar Gasto”, para fins de registro;

d) Realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicagdo estabelecido no ato da
concessao, conforme normas estabelecidas neste edital;

e) Realizar apenas as despesas indicadas e aprovadas na proposta submetida a este edital, salvo
modificacdes autorizadas pela PROEXC ou pela Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor
equivalente) de seu campus de lotagdo, conforme previsto neste edital;

f) Exigir a emissdo dos documentos comprobatérios da realizagdo das despesas em seu nome
e/ou CPF; e

g) Controlar o saldo financeiro concedido, uma vez que ndao havera ressarcimento dos recursos
préprios que venham a ser utilizados pelo coordenador da a¢do de extensao e cultura.

11.2.1 A n3do apresentacdo de orcamentos citados no item 11.2 deste edital, deve seguir
as observancias, aplicacdo e exigéncias para inexigibilidade de licitacdes da Lei n? 14.133, de 12
de abril de 2021, descrita no Art. 74.

11.2.2 A notdria especializacdo pode ser usada para justificar a n3do apresentacdo de
orcamentos, porém deverd apresentar documentos que comprovem a notéria especializacdo de
acordo com o Art. 74 §3° da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

12 — DOS ITENS FINANCIAVEIS

12.1 A utilizacdo do apoio financeiro devera estar de acordo com a caracterizacdo da natureza
de despesa dos recursos disponibilizados por cada campus, em conformidade com a Resolucdo
n? 38/2020-CS/IFPB e Portaria STN n? 448/2002.

12.2 O apoio financeiro deverd ser utilizado, exclusivamente, para possibilitar a pratica e
execugao do Projeto de Extensdo. Em caso de aplicagdo do recurso em itens ou atividades nao
aprovadas no projeto, as despesas poderdo ser glosadas e o valor deverd ser ressarcido a
Administragao Publica pelo coordenador da proposta.

12.3 Despesas de CUSTEIO sdo utilizadas para a manutencdo e a execu¢ao de uma atividade.
Serdo financidveis com recurso de custeio as despesas relativas aos seguintes itens:

a) Material de consumo - aquele que, em decorréncia de suas caracteristicas e uso, perde sua
identidade fisica ou tem sua utilidade limitada a 2 (dois) anos. Exemplos de material de
consumo sdo os de uso corrente: material de expediente (canetas, papel, borracha); material
alimenticio (café, agucar, biscoito); material de processamento de dados (toners, cartuchos,
conectores, cabos); material quimico, bioldgico, farmacolégico, laboratorial, hospitalar e de
limpeza para uso em atividades experimentais; material educativo, esportivo e de sinalizacdo;
material de acondicionamento e embalagem para atividades educativas; material elétrico;
ferramentas, medalhas, sementes, mudas de plantas e insumos para plantio; tecidos e
aviamentos.

b) Softwares, aplicativos, componentes e/ou pecas de reposi¢do, que deverdo ser instalados em
equipamentos tombados no respectivo campus;

c) Servicos de terceiros - pagamento integral ou parcial de contratos de manutencdo e servicos

de terceiros, pessoa fisica ou juridica, de cardter eventual. Qualquer pagamento a pessoa fisica



deve ser realizado de acordo com a legislacdo em vigor, de forma a nao estabelecer vinculo
empregaticio. Assim, a mao de obra empregada na execuc¢do do Projeto de Extensdo nao tera
vinculo de qualquer natureza com o IFPB e deste ndo podera demandar quaisquer pagamentos,
permanecendo o gerenciamento ou a execu¢do de tal mdo-de-obra sob a exclusiva
responsabilidade do coordenador da acdo extensionista financiada pelo presente edital;

d) Passagens e despesas com locomocdo terrestre, aérea, maritima ou fluvial (exclusivamente
para viagens de estudo, visitas técnicas e participacdes em reunides relacionadas com as
atividades de extensdo desenvolvidas no projeto);

e) Didrias destinadas a servidores publicos, desde que justificadas dentro do desenvolvimento
do Projeto de Extensdo, de acordo com a legislacdo e valores vigentes, respeitando o limite
maximo de 20% (vinte por cento) do valor total do apoio financeiro;

f) Taxas de inscricdo, publicacdo de artigos e minicursos em eventos académicos de extensao
destinados aos membros da equipe do Projeto de Extensdo, e

g) Fretes, servicos graficos de impressdao e reproducdo de materiais e despesas acessodrias,
especialmente as de importacdo e as de instalagdes necessarias ao adequado funcionamento
dos equipamentos.

12.3.1 Quando da aquisicdo de produtos quimicos controlados pela Policia Federal ou o Exército
o coordenador da a¢do de extensdo e cultura deve observar a legislacdo vigente para o controle
e armazenamento desses produtos, devendo ainda encaminhar apds a aquisicdo ao responsavel
técnico por produtos controlados do campus do projeto, quando for o caso, bem como as
cOpias autenticadas das notas fiscais, informacdes sobre como se dard o armazenamento e o
consumo dos produtos quimicos. Quando do consumo dos produtos quimicos controlados, o
coordenador da acdo de extensdo e cultura deve encaminhar mensalmente as quantidades dos
produtos quimicos consumidos no més anterior, até o 52 dia util de cada més em uma planilha
contendo: nome; densidade; quantidade; marca e categoria de controle e armazenar em local
apropriado os produtos de acordo com orientacdes do campus da acao.
(https://www.gov.br/pf/pt-br).

12.4 Em caso de necessidade de transporte do bem adquirido, o valor do frete pago faz parte do
valor total do produto, ou seja, o valor do frete deve ser somado ao valor do produto adquirido
com os recursos de CUSTEIO.

12.5 Despesas de CAPITAL classificam-se como despesas que contribuem diretamente para a
formacdo de um material permanente, que resultam no acréscimo do patrimonio do érgao,
aumentando a riqueza patrimonial. Esses materiais devem ser doados pelo coordenador do
projeto ao campus, recebem tombamento pelo setor de patrimdnio e sdo distribuidos mediante
assinatura do termo de responsabilidade.

12.5.1 Material permanente é aquele que, em virtude do uso, ndo perde suas caracteristicas e
identidade fisica e tem sua durabilidade superior a dois anos. Devem ser considerados os
seguintes parametros excludentes, tomados em conjunto, para a identificacdo desses materiais:
a) Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢Ges de
funcionamento, no prazo maximo de dois anos.

b) Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou deformavel,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

c) Perecibilidade, quando sujeito a modificagGes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou



perde sua caracteristica normal de uso;
d) Incorporabilidade, quando destinado a incorporacdo a outro bem, ndo podendo ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

e) Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacao.

12.5.2 Serdo financiaveis com recurso de capital as despesas relativas aos seguintes itens:

a) ColecGes e materiais bibliograficos, que deverao ser registrados na biblioteca da instituicdo, e;
b) Mobilidrio em geral (mesa, cadeira, armario), equipamentos de tecnologia da informacdo
(computadores, switches), maquinas diversas, instrumentos musicais, equipamento para audio,
foto e video, aparelhos e utensilios domésticos, equipamentos esportivos, aparelhos de

medicdo, dentre outros.
13 — DA DOACAO DOS BENS ADQUIRIDOS

13.1 Imediatamente apds o encerramento do prazo para conclusio das atividades, o
coordenador do Projeto de Extensdo deverd adotar as medidas para doar e possibilitar a
incorporacdo ao patriménio do IFPB dos bens patrimonidveis, equipamentos e materiais
permanentes adquiridos no decorrer da execu¢dao da agao extensionista.

13.2 Para proceder com a doagao dos referidos bens, é necessario que o coordenador do
Projeto abra um processo eletronico de doagdao de bens no SUAP, conforme as orientagbes

constantes no link: https://www.ifpb.edu.br/praf/procedimentos/patrimonio-e-

almoxarifado/incorporacao-de-bens-por-doacao.

13.3 Apds a abertura do processo eletrénico de doag¢do de bens no SUAP, o coordenador do
Projeto deve realizar a entrega do bem no setor de Patrimoénio de sua unidade de lota¢do, que
adotard as medidas para concretizar a doa¢do e incorporar o bem ao patrimonio do IFPB. Nao
havendo condi¢bes de realizar a entrega em virtude da natureza do bem, o coordenador do
Projeto de Extensdo podera entrar em contato com o setor de Patrimdnio de seu campus,
solicitando que a conferéncia do bem seja realizada em outro local.

13.4 A simples abertura do processo eletrénico de doagao de bens no SUAP e a entrega do bem
(ou a sua conferéncia) ao setor de Patrimdnio responsavel ndo caracterizam a doagdo em si.
Para tanto, torna-se necessaria a formaliza¢cdo através do Relatério de Entrada do Bem ou do
Termo de Responsabilidade, documentos que serdo emitidos pelo setor de Patrimonio e
disponibilizados ao coordenador do Projeto para composi¢do de sua prestacao de contas.

13.5 Encerrado o periodo para conclusdo das atividades, o coordenador do Projeto de Extensdao
tem o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para realizar a abertura do processo eletronico de doagdo de
bens no SUAP e para realizar a entrega ou solicitar a conferéncia do bem. Apenas cumprindo
este prazo é que o setor de Patrimonio responsdvel terd condi¢des de disponibilizar o Relatdrio
de Entrada do Bem ou o Termo de Responsabilidade em tempo habil para realizacdo da

prestacao de contas pelo coordenador do Projeto.
14 — DA SUBMISSAO AO COMITE DE ETICA

14.1 Caso a proposta exija a submissdo ao CEP, é importante observar a Resolucdo CNS n?
466/2012, que visa a assegurar os direitos e deveres que dizem respeito aos participantes da
pesquisa, a comunidade cientifica e ao Estado. Entre os direitos referentes a protecdo dos

participantes de pesquisa estdo o recebimento de informag¢des do estudo de forma clara, de



assisténcia gratuita, integral e imediata por danos (quando necessdaria) e ter assegurada a
confidencialidade dos seus dados e sua privacidade, dentre outros.

14.2 De acordo com as Resolugcdes CNS n? 466/12 e 510/16, “toda pesquisa envolvendo seres
humanos deve ser submetida a apreciacio de um Comité de Etica em Pesquisa (CEP). Ndo
importa por qual meio sera feita a pesquisa, se internet, correio, telefone ou pessoalmente, o
gue deve ser considerado é o mérito, seus objetivos e caracteristicas. Algumas exce¢des a regra,
gue nao precisam ser submetidas ao CEP:

a) Pesquisas de monitoramento de satisfacdo, ou pesquisas de opinido sobre um servico;

b) Pesquisas realizadas pelo Poder Publico, para que melhor se conhegam as caracteristicas de
uma populacdo especifica, visando a melhoria das acbes em beneficio dessa populagdo (a
exemplo, pesquisas censitarias realizadas pelo IBGE);

c) Dados oriundos de registros administrativos e informacdes sobre atos de governo, quando
nao sigilosas, nos termos do art. 37, § 39, I, da Constituicdo Federal de 1988. Dados prestados
pelos 6rgaos publicos a pedido do/a pesquisador/a, que poderd requerer informacdes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, desde que nao sigilosas, nos termos da
Constituicdo Federal de 1988.

d) Pesquisas que envolvam consulta em arquivos de instituicdes e/ou banco de dados
secundarios, de revisdo bibliografica, de dominio publico, que ndo identifiquem os participantes
da pesquisa ou sem envolvimento de seres humanos, nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de
novembro de 2011;e

e) Atividade realizada com o intuito exclusivamente de educacdo, ensino ou treinamento sem
finalidade de pesquisa cientifica, de alunos de graduacdo, de curso técnico, ou de profissionais
em especializacao.

14.2.1 Caso surja, durante uma atividade de planejamento ou execucdo de atividade de
educacdo, ensino ou treinamento, a intencdo de incorporacdo dos resultados dessas atividades
em um projeto de pesquisa, dever-se-a, de forma obrigatdria, apresentar o protocolo de
pesquisa ao Sistema CEP/Conep (Resolu¢do CNS n2 510/2016).

14.2.2 Pesquisa, segundo Goldenberg (1993), é um processo de construcdo do conhecimento
que tem como metas principais gerar novo conhecimento e/ou corroborar ou refutar algum
conhecimento preexistente. E basicamente um processo de aprendizagem tanto do individuo
gue a realiza quanto da sociedade na qual esta se desenvolve. (Goldenberg S. Orientacdo

normativa para elaboracdo de tese. Acta Cir Bras, supl. 1, p. 1-24, 1993).
15 — DO CANCELAMENTO

15.1 O cancelamento da proposta, da concessdo do apoio financeiro ou das bolsas podera ser
realizado a qualquer momento pela Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) a
qual o Projeto de Extensdo esta vinculado e/ou pela PROEXC, caso seja constatada alguma
irregularidade quanto ao cumprimento de qualquer uma das normas e obrigacdes estabelecidas
neste edital ou quando ocorrer algum fato cuja gravidade justifique tal procedimento, sem
prejuizo de outras providéncias cabiveis.

15.2 Caso a proposta seja interrompida antes do final da sua execugdao por solicitagdo do
coordenador, a Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) avaliara se as a¢des
executadas parcialmente alcangaram resultados satisfatérios perante a relagao

instituto/sociedade. Caso contrario, devera a administracdo exigir o ressarcimento integral dos



valores repassados.

15.3 Ocorrendo fato superveniente que impossibilite o coordenador de continuar conduzindo
as atividades do Projeto de Extensdo, com o objetivo de ndo o interromper, poderd ser
designado um novo coordenador para assumir os trabalhos de coordena¢do. Neste caso, o
antigo coordenador devera realizar prestacdo de contas parcial ou total das despesas
executadas com o apoio financeiro e entregar relatério das atividades desenvolvidas até a data
da substituicdo. Havendo saldo de recurso de apoio financeiro, o antigo coordenador devera
proceder a devolugdo, por meio de GRU, para sé entdo ser efetivado o pagamento do valor do
saldo remanescente ao novo coordenador, caso haja tempo habil para esse pagamento no
exercicio financeiro. Cabe ao antigo coordenador, junto a Coordenac¢do de Extensdo e Cultura
(ou setor equivalente) do campus, realizar as altera¢des e os ajustes necessdrios no SUAP. O
valor da GRU devera ser pago sempre na totalidade, ndo sendo passivel de parcelamento.

15.3.1 A emissao da GRU deverd ser solicitada pela Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou
setor equivalente) ao setor competente de emissdo e enviado/entregue ao antigo coordenador
da acdo para os procedimentos de pagamento.

15.4 Caso o fato superveniente ocorra em até 30 dias de execuc¢do do Projeto, e ndo tenha sido
ainda utilizado nenhum recurso do apoio financeiro, a Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou
setor equivalente) do respectivo campus devera convocar, respeitando a ordem de classificacao,
a proposta de projeto que foi aprovado sem a concessdo de fomento para assumir a vaga que
surgiu. Nao havendo interessados, tornar-se-a possivel realizar a substituicdo da coordenacdo
do projeto que deu origem a vaga a ser preenchida, nas mesmas condicdes acima dispostas.
15.5 O cancelamento da proposta, da concessdo do apoio financeiro e da bolsa também
ocorrerd quando houver o descumprimento do item 8.

15.6 O cancelamento e a substituicdo do bolsista discente também dar-se-a nos casos de:
conclusdo do curso, trancamento de matricula, desisténcia do curso ou da bolsa. Em todos os
casos, o coordenador da proposta deve substituir o bolsista no SUAP, desde que tenha sido
submetido a processo seletivo. O bolsista substituto deverd, obrigatoriamente, ter sido
classificado no processo seletivo realizado para definicdo dos discentes bolsistas do Projeto de
Extensdo em questdo, de acordo com o item 10 deste edital.

15.7 A necessidade de substituicdo do bolsista discente deverd ser imediatamente comunicada
a Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) para fins de pagamento.

15.8 Poderad haver desligamento de membros voluntdrios a qualquer tempo, por solicitacdo
deles ou quando houver o descumprimento do item 8.

15.9 Podera haver a insercao de voluntarios como membros da equipe, até 90 (noventa) dias
apds o inicio da vigéncia deste edital.

15.10 O n3ao cumprimento das obriga¢des e demais normas previstas neste edital, sobretudo a
necessidade de conclusdo das atividades da A¢do de Extensao e a realizagdao da prestagao de
contas do apoio financeiro recebido, dentro dos prazos estabelecidos neste instrumento,
acarretardao no bloqueio da Ac3o de Extensdo e Cultura e apuragdo das respectivas
responsabilidades.

15.11 Havendo o cancelamento da Ag¢ao de Extensdo e Cultura, a Coordenagdo de Estagio do
campus (ou setor equivalente), deve ser devidamente informada, para proceder a exclusdo dos

dados cadastrais dos discentes de seguro coletivo contra acidentes pessoais do IFPB.



16 — DA CONCLUSAO DAS ATIVIDADES

16.1 O prazo definido neste edital para a conclusdo das atividades dos Projetos de Extensao
aprovados com ou sem fomento (apoio financeiro e bolsas) esta descrito no cronograma, item 2
deste edital.

16.2 Para a conclusdo das atividades, torna-se necessario que o coordenador do Projeto de
Extensdao cumpra as seguintes etapas:

a)Na aba “Metas/Atividades” do SUAP, registro da execucdo de todas as metas/atividades
propostas;

b) Na aba “Fotos” do SUAP, insercdo dos principais registros fotograficos da acdo extensionista;

c) Na aba “caracterizacdo dos beneficiarios”, registro da quantidade de pessoas efetivamente
atendidas pela proposta, e anexar comprovante de atendimento da quantidade de beneficidrios
atendidos;

d) Na aba “Conclusdo” do SUAP, preenchimento dos resultados alcancados, da disseminacao
dos resultados e das demais observagdes necessarias;

e) Observagao de todas as demais exigéncias constantes no presente edital.

16.2.1Para fins de contabilizacdo do indicador  de“caracterizacdo  dos
beneficidrios” consideram-se pessoas atendidas os individuos cuja participacdo nas acdes de
extensdao possa ser comprovada por meio de registros formais. Esses registros incluem, mas nao
se limitam a: Certificados de participacdo emitidos pelas instituicdes responsaveis; Listas de
presenca dos beneficidrios, assinadas de forma manual ou digital; Relatérios de execucdo de
acdes, que contenham dados detalhados sobre os participantes e listas de presenca dos

beneficiarios.
17 — DA PRESTACAO DE CONTAS - FINANCEIRA

17.1 O Todo servidor que recebe apoio financeiro concedido pela PROEXC ou campi do IFPB esta
obrigado a prestar contas, conforme previsto no paragrafo Unico do artigo 70 da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil.

17.2 A prestacdo de contas deverd ser enviada a PROEXC para a¢bes vinculadas a servidores
lotados na Reitoria ou as coordenacdes de extensdo e cultura (ou setores equivalentes) dos
campi para acdes dos campi, por meio do sistema SUAP mddulo extensdo, em até 30 (trinta)
dias, contados a partir do vencimento do prazo de conclusao das atividades previsto neste
edital, item 2.

17.3 A elaboracdo da prestacdo de contas é de responsabilidade exclusiva do coordenador da
proposta que recebeu o apoio financeiro, devendo ser auxiliado pelo discente bolsista e demais
membros voluntdrios.

17.4 A prestacdo de contas devera ser realizada por meio do SUAP Médulo Extensdo no prazo
estabelecido no cronograma deste edital, item 2, apds o prazo estipulado a ac¢do serd
automaticamente bloqueada no SUAP.

17.5 E obrigatdrio que a presta¢do de contas seja composta dos seguintes documentos, que
deverdo ser inseridos no SUAP Mddulo Extensdo, na aba “Plano de Desembolso > Gerenciar
Gasto”:

a) Comprovantes de todas as despesas realizadas apresentados de forma digitalizada (notas

fiscais, cupons fiscais, faturas, bilhetes de passagem convencional ou eletrénico, onde constem



os trechos e o respectivo valor, bilhete/canhoto de embarque e outros comprovantes);

b) Pesquisas de precos para todas as despesas realizadas ou justificativas formais, conforme
item 11.2 deste edital, alineas “a”, “b” e “c”;

c) relatorios de entrada do bem ou termos de responsabilidade, emitidos pelo setor de
patrimoénio e disponibilizados ao coordenador da proposta, apds concluida a incorporagdo dos
bens recebidos em doagcdo, em caso de aquisicdo de bens patrimoniaveis, equipamentos e
materiais permanentes, e

d) Comprovante de devoluc¢do do saldo ndo utilizado (GRU autenticada), quando o recurso
recebido ndo tiver sido executado no todo ou em parte, seja por ndo utilizacdo ou por
reprovacdo dos gastos na avaliagdo da PROEXC ou da Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou
setor equivalente) do campus.

17.6 Caso sejam realizadas despesas com didrias destinadas a servidores publicos colaboradores
da Acdo de Extensdo ou quando for paga ao préprio coordenador da A¢do de Extensdo, devera
ser preenchido recibo correspondente (os valores de didrias deverdo respeitar o Decreto n?
11.872/2023) e encaminhada junto a prestacdo de contas a seguinte documentacio:

a) Recibo de Diarias - Colaborador ou Recibo de Diarias - Coordenador do Projeto de Extensdo,

modelos disponiveis em https://www.ifpb.edu.br/proexc/assuntos/formularios.

b) Relatérios de Viagem (modelo utilizado no IFPB).

17.7 Havendo necessidade de aquisicdo de combustivel, para fins de prestacdo de contas, o
coordenador da proposta deverd elaborar Extrato Analitico de Aquisicdo de Combustivel
contendo a quilometragem inicial e final, a quilometragem percorrida, os trechos percorridos, a
média de consumo de combustivel do veiculo utilizado, a quantidade de litros utilizados, o preco
unitdrio do litro adquirido e as datas de abastecimento e das viagens junto a Nota Fiscal

Eletronica, modelo disponivel em https://www.ifpb.edu.br/proexc/assuntos/formularios.

17.8 Em caso de pagamento de remuneracdo de servicos executados por pessoa fisica, a
comprovacdo das despesas realizadas devera se dar, preferencialmente, por meio de Nota Fiscal
Eletronica, ou, ndo sendo possivel, por meio de Recibo de Prestacdo de Servico, todos emitidos
em nome e/ou CPF do coordenador da proposta, contendo, obrigatoriamente, data de emissao,
descricdo detalhada do servico prestado. Nao sendo possivel a comprovacdo por meio de Nota
Fiscal Eletronica, o coordenador do Projeto de Extensdo devera apresentar justificativa, expondo
os motivos pelos quais a comprovacao esta se dando mediante Recibo de Prestacdo de Servigo.
17.8.1 A emissdao de Notas Fiscais e ou recibos de prestacdo de servicos devem estar de acordo
com a Lei Complementar n2 116 de 31 de julho de 2003.

17.9 No caso de pagamento a pessoa juridica, por servigcos prestados ou aquisicdo de materiais
e equipamentos, o comprovante de pagamento (Nota Fiscal Eletronica/Cupom Fiscal) devera ser
emitido em nome e/ou CPF do coordenador do Projeto de Extensdo contendo,
obrigatoriamente, data de emissao, descricao detalhada do material adquirido ou do servico
prestado.

17.10 A comprovacgdo da aquisicdo de passagens aéreas sera feita pela apresentagdo das faturas
de agéncias de viagens e copia dos cartdes de embarque, ou quando adquiridas diretamente
das empresas aéreas, pelo bilhete eletronico e cdpia cartdes de embarque. Nos casos de
passagens terrestres, fluviais ou maritimas, a comprovag¢do dar-se-a somente pela apresentacao

dos bilhetes de passagens.



17.11 Ndo serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer dos seus campos,
emendas, rasuras, borrdes ou caracteres ilegiveis que prejudiquem a clareza do conteudo,
sendo os gastos reprovados na avaliagdo da PROEXC ou da Coordenac¢do de Extensdo e Cultura
(ou setor equivalente) do campus.

17.12 O coordenador da proposta devera manter em seu poder e em boa ordem, em quaisquer
circunstancias, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados a partir da data da aprovacdo da
prestacdo de contas, os comprovantes originais das despesas realizadas, para o caso de
eventual fiscalizagdo pelo IFPB e por érgaos de controle. O IFPB podera auditar periodicamente
a utilizacdo dos recursos e a comprovagdo correspondente.

17.13 Quando da desisténcia ou cancelamento do apoio financeiro, independentemente do
motivo, o coordenador da acdo devera apresentar prestacao de contas, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados a partir da data da desisténcia ou do cancelamento(item 15).

17.14 A substituicdo do coordenador da A¢do de Extensdo sé podera ser efetivada com a prévia
concordancia da PROEXC ou da Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) do
campus onde a acdo estd sendo executada. Quando isso ocorrer, o primeiro sera obrigado a
apresentar a prestacdo de contas referente ao periodo de sua gestdo, cabendo ao seu
substituto, com a abertura de novo termo de compromisso, a prestacao de contas final.

17.15 Considerar-se-a em situagdo de inadimpléncia, o coordenador da acdo de extensdo que:

a) N3o apresentar prestacdo de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos, nos prazos
estipulados;

b) N3o tiver a sua prestacdo de contas financeira aprovada pela PROEXC ou pela Coordenacdo
de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) de seu campus de lotacdo, ou

c) Tiver despesa glosada e nao ressarcida por GRU, devidamente corrigida conforme legislacdo
aplicavel.

17.16 O coordenador da Acdo de Extensdo considerado inadimplente terd suspenso o
pagamento de outras parcelas do apoio financeiro (em sendo o caso), bem como a concessdo
de novas modalidades de apoio financeiro, sem prejuizo de outras medidas de ordem legal, até
gue seja regularizada a pendéncia.

17.17 O IFPB poderd proceder a instauracdo de tomada de contas especial e a inscricdo do
coordenador da proposta inadimplente no cadastro informativo de créditos ndo quitados do
setor publico federal (CADIN), quando comprovada a ma aplicacdo dos recursos.

17.18 Em caso de ndo apresentacdo ou existéncia de falhas na prestacdo de contas, a PROEXC
ou a Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) do campus de lotacdo do
coordenador da acdo informard ao coordenador da A¢do de extensdo que deverd sanar as falhas
ou recolher a Conta Unica do Tesouro Nacional por meio de GRU os valores correspondentes as
aplicacdes consideradas indevidas, ou, ainda, o saldo nao aplicado.

17.19 Os valores n3o utilizados deverdo ser devolvidos & Conta Unica do Tesouro Nacional, por
meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a emissdo da GRU devera ser solicitada pelo
coordenador da A¢do de Extensdo a PROEXC ou a Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor
equivalente) do campus de lotagdo do coordenador da agdo. Apds a emissdo, a GRU devera ser
paga e junto a autenticagdo do banco anexada ao SUAP junto aos documentos comprobatdrios
dos gastos realizados, impreterivelmente até a data limite para apresentacao da prestacao de

contas.



17.20 Caso o coordenador da proposta tenha recebido recursos de capital e de custeio e
havendo necessidade de devolucdo em ambas as categorias, deverdo ser emitidas guias de
recolhimento da unido (GRU) distintas apenas se os recursos tiverem sido pagos através de

fontes diferentes.

17.21 Os comprovantes de gastos que forem anexados para a prestacao de contas das acdes de
extensdo realizadas serdo todos analisados pela PROEXC ou a Coordenagdao de Extensdo e
Cultura (ou setor equivalente) do campus de lotacdo do coordenador da agdo e aprovados ou
reprovados. A situacdo de aprovado uma vez verificada alguma inconsisténcia, posteriormente,
podera ser reprovada e solicitado esclarecimentos e ou complementagao para nova analise,

dentro dos prazos deste edital, este item esta em complementacdo ao item 17.12 deste edital.

17.22 A utilizacdo de documento falso na comprovacdo de realizacdo da a¢do de extensdo e ou
na comprovacdo dos gastos implicard na reprovacdo por parte da PROEXC ou a Coordenagdo de
Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) do campus de lota¢do do coordenador da a¢do, bem
como a aplicagdo das penalidades previstas no Cédigo Penal para Falsidade Ideoldgica (Artigo
299 do Cddigo Penal) e nos casos que envolverem Notas Fiscais falsas e configure crime contra a
administragdo publica, o coordenador da ag¢do poderd responder por improbidade
administrativa (Lei n2 8.429/1992).

18 — DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS E DAS PENALIDADES

18.1 Caso o coordenador da Ag¢dao de Extensdao ndo realizar as devidas prestagdes de contas
corretamente, bem como tiver a prestacao de contas reprovada pela PROEXC ou a Coordenagao
de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) do campus de lotagdo, o coordenador da acdo
ficara inadimplente de acordo com o item 17.

18.2 O coordenador da agdo de extensdo inadimplente tera os pagamentos de novos apoios

suspensos e ndo poderad submeter novas propostas de a¢ées de extensdo no IFPB.

18.3 Além do descrito no item 17.17 o coordenador da acdo de extensdo inadimplente podera
sofrer san¢des por meio de Tomada de Contas Especial, conforme a Instrucdo Normativa TCU n2
71/2012 e medidas administrativas e judiciais para a cobranca do débito, conforme a Lei n2
8.112/1990.

18.4 A PROEXC ou a Coordenagdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) do campus de
lotagdo do coordenador da a¢do de extensdo que trata este edital apds passados 30 dias do
prazo final da prestacdo de contas da a¢do e ndo tendo as pendéncias sanadas deve realizar

notificacdo de forma personalizada (Anexo V).

18.4.1 O coordenador da acdo de extensao tem prazo de 30 dias corridos para solucionar as
pendéncias presentes na a¢do no SUAP, a notificagdo podera ser enviada via SUAP(grupo de
discursdo), bem como por e-mail, com aviso de recebimento e ou ateste de recebimento de
forma fisica, o que for mais adequado a PROEXC ou a Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou
setor equivalente) do campus de lotagdo do coordenador da acdo de extensdo, o prazo sera

iniciado apds a ciéncia do coordenador da a¢dao de extensao inadimplente.

18.5 Apds passado o prazo o item anterior e ndo forem sanadas as pendéncias da a¢do de

extensdo por parte do servidor inadimplente a PROEXC ou a Coordenacdo de Extensdo e Cultura



(ou setor equivalente) do campus de lotacdo, deve abrir processo administrativo de que trata o
item 18.3 e juntar todos os documentos produzidos no decorrer da notificacdo que trata o item
anterior e encaminhar ao setor financeiro/contabilidade/Corregedoria do campus e ou do IFPB

para os devidos registros de pendéncias junto aos orgaos de controle e medidas legais cabiveis.

(Fluxo processual disponivel em https://www.ifpb.edu.br/proexc/assuntos/mapeamento-

pProcessos-proexc).

18.6 O processo de que trata o item anterior podera ser extinto no seu decorrer caso o servidor

inadimplente sane as pendéncias e comunique o setor ao qual o processo se encontre.

18.7 A acdo de extensdo apds passado o prazo de 30 dias da prestacdo de contas, de acordo

com cronograma do item 2 serd automaticamente bloqueado.
19 — DO SEGURO DE VIDA DOS DISCENTES

19.1 A Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) do campus e os
coordenadores da a¢do de extensdo e cultura devem informar, até o dia 15 de cada més, os
dados cadastrais dos discentes da acdo de extensdo e cultura a Coordenacdo de Estagio do
campus (ou setor equivalente), para inser¢cdo dos estudantes na apdlice de seguro coletivo

contra acidentes pessoais do IFPB ou do campus.

19.2 Os coordenadores que ndo comprovarem a insercdo dos discentes na apdlice de seguro
coletivo contra acidentes pessoais do IFPB, por meio de documento emitido pela Coordenacdo
Estdgio do campus (ou setor equivalente) estardo impedidos de iniciar as acGes de extensdo e

cultura de que trata este Edital.
20 — DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 O proponente deverd observar atentamente todas as condicdes deste edital e seus anexos.
20.2 Quando o recurso para pagamento dos bolsistas coautores for proveniente da assisténcia
estudantil, o Indice de Vulnerabilidade Social (IVS) deve ser considerado como um dos critérios
daindicacdo, desde que seja valido e devidamente comprovado.

20.3 E de responsabilidade dos proponentes o acompanhamento de todas as informagdes e
publicacdes referentes a este edital no site do IFPB.

20.4 A submissdo de propostas implicaréa a tacita aceitacdo dos prazos e condigOes
estabelecidos neste edital, dos quais o proponente ndo podera alegar desconhecimento.

20.5 A PROEXC nao se responsabiliza por submissdo ndo recebida por motivo de ordem técnica
dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem
como por quaisquer outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

20.6 Todas as informacOes prestadas pelo proponente sdo de sua total responsabilidade. A
utilizacdo de documentos ou informagd&es falsas implicard a exclusdo da proposta.

20.7 A ndo execugdo de Metas/Atividades sem justificativa acarretard a necessidade de
devolugdo dos valores financeiros recebidos. Quando o Coordenador do projeto apresentar
justificativa pela ndo execugao deverd anexar no SUAP o comprovante que justifique essa ndo
execugao. Ainda, o Coordenador do projeto devera langar no SUAP o cumprimento das metas de
imediato a sua execugdo.

20.8 E vedado ao coordenador e aos membros de projetos de Extensdo e Cultura a avaliagdo de



projetos do campus pelo qual estiverem concorrendo.

20.9 Prezando pelo compromisso de promover a disseminacdo de conhecimento de alta
qualidade com viés extensionista, e reconhecendo a expertise e valiosas contribui¢cdes da acdo,
o projeto de extensdo e cultura executado pode enriquecer significativamente a Revista Praxis:

saberes da extensdao. Ao escolher a Revista Praxis: saberes da extensdo, vocé tera acesso a uma

audiéncia global e a uma plataforma que valoriza rigor académico, originalidade e relevancia
para a comunidade cientifica. O coordenador do projeto de extensdo e cultura pode também
realizar publicagBes em outros periddicos e eventos locais, regionais, nacionais e internacionais.
20.10 O presente edital podera ser revogado ou anulado a qualquer tempo, no todo ou em
parte, por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito a
indenizacdo ou reclamacdo de qualquer natureza.

20.11 Aos interessados é assegurado o direito de impugnar, de maneira fundamentada,
qgualquer dos termos deste edital, durante o prazo estabelecido no item 2. A impugnacao,
acompanhada de sua motivacdo, devera ser encaminhada para o e-mail proexc@ ifpb.edu.br,
com o assunto intitulado “Impugnacdo de Edital”. Nao serdo apreciados os pedidos de
impugnacio intempestivos e/ou sem fundamentacgdo. Os pedidos de impugnacdo serdo julgados
pela PROEXC, ouvidas as Coordenac¢des de Extensdo e Cultura (ou setores equivalentes) dos
campi.

20.12 A avaliacdo da execucdo das acOes de extensdo que trata este edital serdo realizadas
pela PROEXC ou pela Coordenacdo de Extensdo e Cultura (ou setor equivalente) do campus da
Acdo de Extensdo, as avaliacbes poderdo ser absorvidas e/ou delegadas a PROEXC, desde que
em comum acordo com as unidades resposavéis pelas avalia¢oes.

20.13 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEXC, ouvidas as Coordenacdes de Extensdo e

Cultura (ou setores equivalentes) dos campi.

Jodo Pessoa, 23 de abril de 2025.

Maria Jose Batista Bezerra de Melo

Pré-Reitora de Extensdo e Cultura - IFPB

ANEXOS:

Anexo | - Declaragdo do Setor de Gestdo de Pessoas - Professor Substituto/Servidor em Cooperagdo Técnica
Anexo Il - Declaragdo do Setor de Gestdao de Pessoas - Servidor Aposentado

Anexo Il - Declaragdo de Coautoria Discente

Anexo IV - Carta de Anuéncia do Parceiro Social

Anexo V - Modelo de Notificagdo
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