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1. Introducao

Entendendo a necessidade de apoio técnico e material especializado na
area de Administracdo Orcamentaria, foi desamdo o Manual de
Procedimentos Orcamentarios do IFPB para consulta das equipes ligadas as
atividades de planejamento, execugéo e controle orcamentario no ambito do
IFPB.

O Manual de Procedimentos Orcamentarios € um documento que foi
planejado na intencéeervir de apoio técnic@wompilando as informacdes mais
importantes dspostas nos principais documentos de consulta utilizados nas
atividadesligadasa esta area de atuacaaais comoleis, decretos, manuais e
normas em geral aplicaveispecesséarias paramanutencdo do sistema
orcamentario no ambito da instituicao.

As recomendacdes e conhecimentos dispostos neste manual servem
para direcionar as atividades ligadastuacdo orcamentaria nos estagios de
planejamento, dispondo sobre informacdes relacionaalagigem dos créditos
e sua analise qualitativa e quantitativa, bem como, informacdes relacionadas a
execugcdo e controle dos créditos no tocante a utilizacacsidiema SIAFI,
meios de emissdo de empenho, movimentacdo de créditos orcamentéarios e
mapeamento das despesas com acompanhamento da disponibilidade de
creditos além detécnicas que possibilitem maior controle das contas.

Manual de Procedimentos Orgcamentarios do |FBE



| Orgcamento Programa e Sistema de PlanejarmenOrgamento

2. Orcamento Programa e Sistema de Planejamento e
Orcamento do Governo Federal

2.1. Conceitos

O modelo de planejamento ergamento do governo federal foi instituido pela
Constituicdo Federal de 1988 e se da pela utilizacdo articulada de trés instrumerRtznoo
Plurianual; PPA, a Lei de Diretrizes Orcamentaga®O e a Lei Orcamentaria AnubaOA.

Art. 165. Leis de idiativa do Poder Executivo estabeleceréo:
[ - 0 plano plurianual,

Il - as diretrizes orcamentarias;

[Il - os orcamentos anuais.

O PPA serve como planejamento em médio prazo, estabeleandoetrizes, objetivos
e metaspara um periodo de quatro as. A LDOcarrega a intencdo dser o elo entre o
planejamento estratégico (PPA) e mlanejamento operacional (LOA), define as metas e
prioridades para os programas contidos no PPA e, ao mesmo tempo, normatiza a elaboracéo da
LOA.Ja a LOAestima a receitae fixaa programacdo das despesas paramo contidas e
arquitetadas no PPA.

2.1. Plano Plurianual (PPA)

O Plano Plurianuat PPA é o instrumento de planejamento do GoveFederal que
estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivoses da Administracdo Publica
Federal para as despesas de capital e oudedas decorrentes e para as relativas aos programas
de duracéo continuada.

Contém a intencdo de execucdo de politicas publicas para um periodo de quatro anos, €
a visao estratégicda gestdo publica.
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O plano plurianual € acessivel pelo sievw.planejamento.gov.br> assuntos >

planejamento.
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PLANO PLURIANUAL 2016 - 2019

O PPA 2016-2019 foi resultado de um processo de construcdo coletiva entre 6rgdos do governo e representacdes da
sociegade, que envolveu mais de 4 mil pessoas, sendo realizadas 120 oficinas governamentais para a formulacéo dos
pro7”  “as tematicos, dois Férum Interconselhos, seis foruns regionais, quatro setoriais € amplo debate no Conselho
b = Secretarios Estaduais de Planejamento (Conseplan)

PA reforca a opcdo por um modelo de desenvolvimento com inclus&o social e reducdo das desigualdades,
'oco na qualidade dos servicos publicos e no equilibrio da economia, e esta organizado em duas partes:
ensao estratégica, composta pela visdo de futuro, por quatro eixos estratégicos e pelas 28 diretrizes estratégicas,
g dimensZo tatica, que apresenta os 54 programas tematicos e os programas de gestéo, manutencéo e servicos ao
Estado. Saiba mais

Destaques

Abertura do Monitoramento
Tematico do PPA - 2017

PPA

Q 2
() CIDADAO

e

Biblioteca Digital do Planejamento

O prazo para preenchimento se encerra no dia 31 de janeiro

Guia para Monitoramento e Avaliacdo do PPA 2016-2019 ja esta

disponivel para os orgaos

Prazo para preenchimento de informacdes vai até o final de janeiro SIOP
Sistema Integrado de
Planejamento e Orgamento

Telal - Acesso PPAfonte: www.planejamento.gov.br

Publicagdes do PPA

PPA 2016-2019

Legislagio

Mensagem Presidencial
Lei n® 13.249 - Institui o PPA
= Anexo | (atualizado em 2017}
= Anexo Il (atualizado em 2017)

= Anexo Il (atualizado em 2017)

® Anexo IV (atualizado em 2017)
Decreto n® 8.759, de 10 de maio de 201\
Portaria n® 347, de 14 de Novembro de 2016

Portaria n® 19, de 03 de Fevereiro de 2017
Portaria n® 200, de 28 de Junho de 2017

AtualizagBes do PPA 2016-2019
Lei n® 13.397, de 21/12/2016
m Anexo da Lein® 13357
Portaria n® 315, de 04 de OQutubro de 2¢
m Anexo da Portaria n® 315
Lei n® 13.588, de 3 de janeiro de 2018
® Anexo da Lel 13.588/2018

Publicagbes do PPA 2016-2019

Relatorio Anual de Avaliag3o, Ano-base 2016
® Sumario Executivo
= volume | - Avaliagao Geral e Tematica

= Volume Il - Anexos
PPA em Numeros
PPA em Dados Abertos
Guia para Monitoramento e Avaliagdo - Exercicio 2016

Guia para Monitoramento e Avaliagdo - Exercicio 2017
Lei do PPA 2016-2019 (Original)

Lei n® 13.249 - Institwi o PPA

= Anexo | (vers3o original 2016)
= Anexo Il (versdo original 2016)
= Anexo lll (versdo original 2016)

Tela2 - Documentacéo PP&onte: www.planejamento.gov.br
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2.1.1. Mensagem presidencial e Lei do Plano Plurianual

A mensagem presidencial € um documento que expde o projeto de governo para quatro
anos, explicando em pormenores a linha de acéo estratégica do governo, contendo visdao de
futuro, analise do cenario macroecondémico, diretrizes estratégicas, analise de politicas
tematicas, etc. Os anexos ao PPA instituem estrutura de enumeracdo de programas e seus
respectivos objetivos, iniciativas, indicadores e metas.

O programa que da ramédas atividades exercidas no IFPB, por exemplo, é o programa
2080 Educacéo de qualidade para todasn dos seus objetivos é o 1008mpliar o acesso a
educacdo profissional e tecnolégica de qualidadinhadacom as demandas sociais e do
mercado de trabloo locais e regionais, contemplando especificidades da diversidade e da
incluséo, e considerando as metas estabelecidaBlano Nacional de Educacao 2&0P4.Esse
objetivo € ligado a maioria das acdes gerenciadas no IFPB relacionadas a despesas
disaicionarias.

A Lei que instituiu 0 PPA em vigor € a lei n® 13.249, disp6e dentre outros assuntos:

9 as prioridades de governo no periodo (dentre eles as metas inscritas no Plano Nacional
de Educacéo),

1 as diretrizes do PPA,

1 A estrutura organizacional, cagituando os programas tematicos e de gestao, objetivos,
metas, iniciativas, indicadores.

1 A integracdo do PPA com os orcamentos anuais através da relacao entre os programas,
objetivos e acdes.

2.1.2. Anexos Integrantes ao PPA

Conforme art. 7° da Lei n®31249, Art. 7integram o PPA 2018019 os anexos:

| - Programas Teméticos;

Il - Programas de Gestédo, Manutencao e Servicos ao Estado;

Il - Empreendimentos Individualizados como Iniciatigasima do Valor de Referéncia; e
IV- Empreendimentos Indigiualizados como IniciativagsAbaixo do Valor de Referéncia.

O Anexo | € o mais importante para analise no IFPB, pois demonstra a relacdo dos
programas tematicos do governo federal e a relagdo de seus indicadores e objetivos. Cada
objetivo tem sua relagé de metas e iniciativas, todas codificadas para identificagdo. As acoes
orcamentarias, apesar de nao estarem contidas expressamente neste anexo, fazem parte dos
objetivos dos programas.
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O programa 2080 esté contido neste anexo, primeiramente é aprederqaadro com
indicadores com@xemplo:

Percentual de Estados que declaram possuir planos de carreira e remuneracdofcéssopais
da educacao basica

Percentual de investimento publico total em educacédo em relagéo ao PIB

Percentual de matriculas ddunos de 4 a 17 anos publico alvo da educacédo especial nas classes
comuns do ensino regular

Percentual de matriculas de educacdo de jovens e adultos na forma articulada a educacéo
profissional

Percentual de matriculas em educacéo integral nas espalagas de educacéo béasica

Logo séo relacionados todos os objetivos deste programa com suas metas e iniciativas,
séo eles:

1007 - Ampliar o atendimento escolar de qualidade em todas as etapas e modalidiades
educacao basica, em colaborag¢do com deisias de ensino, com melhoria do flugscolar e da
aprendizagem, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa na perspeatigducacdo ao
longo da vida e a formacao cidadad, contemplando as especificidadaevesidade e da
inclusdo, e considerando as tae estabelecidas no Plano NacionaEtkicacdo 2012024.

1008 - Fortalecer a formacdo e a valorizagdo dos profissionais da educacdo, em dEime
colaboracdo com os sistemas de ensino, contemplando as especificidadiegedadade e da
incluséo e da agndizagem ao longo da vida, e considerando as megtabelecidas no Plano
Nacional de Educacédo 202924.

1009 - Ampliar o acesso a educacao profissional e tecnologica de qualidade, alictradas
demandas sociais e do mercado de trabalho locais e ragpoontemplando asspecificidades
da diversidade e da inclusdo, e considerando as metas estabelecidBtamo Nacional de
Educacao 2012024.

1010- Ampliar o acesso a educacao superior de qualidade, na graduacap@sgeaduacao,
contemplando as esificidades da diversidade e da incluséo apeendizagem ao longo da
vida, fortalecendo a ciéncia, a tecnologia e a inovag@ojando atividades de ensino, pesquisa
e extensdo, bem como aperfeicoando asvidades de avaliagdo, supervisdo e regulacao, e
considerando as metas estabeleciagmsPlano Nacional de Educacgéao 2@D24

1011 - Aprimorar os processos de gestdo, monitoramento e avaliagcdo dos sistenaside,
considerando as especificidades da diversidade e inclusdo, em cooperacad@scamtes
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federados, estimulando a participacdo social, e considerando as restabelecidas no Plano
Nacional de Educacédo 202024.

O objetivo ao qual estdo vinculadas as acdes de despesas discricionarias do IFPB € o
1009, este objetivo como os demais, carregaaudista de iniciativas e metas abaixo:

Metas:

04KO- Promover ac¢fes para a oferta de 10% das matriculas de Educacdo de Jovens e Adultos,
nos ensinogundamental e médio, na forma articulada a educacao profissional, em consonancia
com o disposto na Meta 1o Plano Nacional de Educagéo.

04KP- Promover acdes com vistas a expandir as matriculas da educacéao profissional técnica de
nivel médio par&2,4 milhdes de estudantes matriculados, em consonancia com o disposto na
Meta 11 do Plano Nacional de Educacéao.

04KQ- Ofertar 4,4 milhdes de vagas em cursos técnicos e de formacéo inicial e continuada no
conjunto deiniciativas do Pronatec.

Iniciativas:

0614- Garantia de que pelo menos 50% da expansédo das matriculas de cursos técnicos de nivel
médio sejarealizada © segmento publico e contemple as especificidades da diversidade e a
inclusdo de jovens e adultos esituacédo de vulnerabilidade social.

0615- Promocéao de acles para assegurar que, para cada 10 matriculas no segundo segmento do
ensinofundamental e ensinanédio, haja pelo menos uma matricula na educacédo profissional
técnica de nivel médio, comdiminuicdo das diferencas entre as unidades da federacao.

0617 - Promocéo de acdes para ampliar o acesso e as condi¢cdes de permanéncia e éxito dos
estudantes, noscursos de educacdo profissional técnica de nivel médio e nos cursos de
formacdo inicial e continuada, bem como bhsercdo socioprofissional, prioritariamente para
estudantes da rede publica, trabalhadores, beneficiarios dqoegramas federais de
transferécia de renda, pessoas com deficiéncia, populacdo negra, populacdes do pavpD,
indigenas e quilombolas.

0618- Promocédo de ac¢bes voltadas a consolidacao dos institutos federais de forma a contribuir
com a integracdo e desenvolvimento regional.

061C - Promocéo de agOes voltadas ao fortalecimento das redes estaduais e distrital de
educacéo profissionaltecnoldgica.

061F- Promocéo de acdes de engajamento dos Institutos Federais com o setor produtivo, por
meio de projetos dgpesquisa, de extensdo e dwovacgao, visando ao desenvolvimento local e
regional, bem como a inserc¢&ocioprofissional dos egressos.
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061G- Promocéo de acdes voltadas ao alinhamento da oferta de cursos de educacao profissional
e tecnoldgica ademandas locais e regionais.

061J- Promocéo de acdes voltadas a organizacdo da oferta de cursos de educacao profissional e
tecnologica portinerarios formativos, visando a articulacdo e ao aproveitamento de estudos
entre cursos de formacao inicialcentinuada, técnicos e superiores de tetwgia, bem como a
elevacdo de escolaridade, constituindo trajetoriasfdemacdo com maiores possibilidades de
insercao socioprofissional.

0620- Ampliacédo e fortalecimento dos processos de reconhecimento de saberes e competéncias
profissionais.

06YG Implantagéo do Instituto Federal do Sertdo da Paraiba
06YI- Implantag&o do Instituto Federal de Formacé&o Aeroespacial do Maranhao

06ZG- Implantacéo de campi do Instituto Federal de Educagédo no Tocantins

2.1.3. Relagéo entre PPA e LOA

Existe uma relacda ser observada entre o orcamento a ser executado nas unidades
gestoras e 0s programas contidos no PPA. O PPA contém programas que contém objetivos que
contém acles. Esta relacdo pode ser observada no sitew.siop.planejamento.gov.brno
botdo cadastro d acoes:
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RESULTADO DA AVALIAGAO DO PLOA 2018 )
06-12-2017 13116

Foram divulgados os resultados da pesquisa de avaliagio do PLOA 2018, realizada entre os senvidores dos 6rgdos setoriais e das unidades orcamentarias no
dltime més de setembro. A pesquisa, que neste ano contou com a participacdo de cerca de 750 pessoas, & realizada anualmente, e busca coletar as
impressdes. criticas e sugestdes de todos os servidores que atuaram no processo de elaboragdo da proposta orcamentdria para 2018. O link para acessar o

relatério da avaliagso foi envi
Leia Mai:

Ver todas as noticias

Tela3 - Acesso Estrutura Programética fbnte: www.siop.gov.br

bl LINFEAYI @(Stl3xX | O0OSaalNBYz2a | ol

A slop

ﬁ Cadastro de Agfes Consultas ao Orgamento

/1 Vocé estd aqui » nicio » Cadastro de AcBes » Consulta

c) ﬁp L c} g&rﬁw 8

Exercicio:

Palavra-chave | Dados da Agdo | Visdo Ir Visdo Programética

| ||:Cnnsu\tar:\

@ Todos (0 Aghes (&) Programas () Planos Orcamentarios

Vers3o 3.166 - Build 20180117-1655

a Integrado de Plangjal

Tela4 - Acesso Estrutura Programatica fnte: www.siop.gov.br
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Na referida aba, tem a lista de todos os programas, em uma arvore de arquivos. Pegando
por exemplo, o programa 2080Educacéo de qualidade para todos é o programa que contém as
principais acbes de despesas discricionarias usadas no IFPB, organizadasddeoibjetivo
1009, esta consulta mostrara as acdes para todos os Ifs da Rede, o IFPB é identificado no codigo
de UO 26417:

£ Vocé estd aqui = Inicio » Cadastro de AcBes » Consulta

G, siop G,80p

J Jv-=

Exercicio: | 2018 [~ |

Palavra-chave Dados da Agdo Viso Institucional Visdo Programatica

(=) (f)] 2080 Educagao de qualidade para todos
® \E\ 26000 1007 Ampliar 0 atendimento escolar de qualidade emtodas as etapas e modalidades da educagdo basica, em colaboragio com os sistemas de ensine, com melhoria do fi
() ({5) 26000 1008 Fortalecer a frmagio e a valorizagiio dos profissionais da educagéio, em regime de calaboragio com os sistemas de ensino, contemplando as especificidades da dive
= E‘ 26000 1009 Ampliar 0 acesso i educagéo profissional e tecnoldgica de qualidade, alinhada com as demandas sociais & do mercade de trabalho locais e regionais, contemplando
() 26000 04KO Promaver agbes para a oferta de 10% das mariculas de Educagdo de Jovens e Adultos, nos ensinos fundamental e médio, na forma articulada 4 educagao profissi
() 26000 04KP Promover agdes com vistas a expandir as matriculas da educago profissional técnica de nivel médio para 2,4 milhes de estudantes mariculados, em cansananc
(0 25000 04KQ Ofertar § milhGes vagas em cursos técnicos & de formado inicial e continuada na canjunto de iniciativas do Pronatec
(E0) 0614 Garantia de que pelo menos 50% da expansdo das matriculas de cursos técnicos de nivel média seja realizada no segmento piblico e contemple as especificidades da d
(E0) 0615 Promogaa de agdes para assegurar que, para cada 10 mariculas na segundo segmento do ensino fundamental e ensina médio, haja pelo menas uma matricula na educ
(E0) 0617 Promoga de agdes para ampliar o acesso e as condigoes de permanéncia e éxito dos estudantes, nos cursos de educagao profissional técnica de nivel médio e nos cur
(E0) 0618 Promogéa de agdes voltadas a consolidagio dos insfitutos federais de forma a contribuir com a integragaa e o desenvolvimento regional
(E0) 081C Promogo de agdies voltadas ao fortalecimento das redes estaduais e distrital de educagao profissional e tecnoldgica
(E) 081F Promogio de agdes de engajamento das Insfitutos Federais com o setar produtivo, por meio de projetos de pesquisa, de exiensdo e de inovagao, visanda ao desenvalvimi
(i) 051G Promoco de acfies voltadas ao alinhamento da oferta de cursos de educagio profissional e tecnolagica &s demandas locais e regionals.
(i) 0511 Promogao de aches voltadas 4 organizacio da oferta de cursos de educacdio profissional e tecnolgica por finerarios formativos, visando & articulagio e ao aproveitamentc
(E) 0820 Ampliacio e i dos de i de saberes e
() 05vC Implantacio da Instituto Federal do Sertéio da Paraiba

[:.] 08Yl Implantacéo da Instituts Federal de Formac&o Aeroespacial do Maranh&o

[:.] 06ZG Implantacio de campi do Instituta Federal de Educacéo no Tocantins
@ 26101 20RG Expansfo e Reestruturacio de InstituicBes Federais de Educacgio Profissional e Tecnolégica
€3 26256 20RG Expansdo ¢ Reestruturaco de Instituigies Federais de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

() (IE8) 26402 20RG Expansdo ¢ Reestruturagdo de Instituighes Federais de Educagao Profissional e Tecnolgica -
« i

Versdo 3.166 - Build 20180117-1655

Tela5 - Acesso Estrutura ProgramétiBa fonte: www.siop.gov.br

2.2.Lei de Diretrizes OrcamentéariasfiD)

A LDO é anual, apresenta as prioridades para o proximo ano, além de orientar
elaboracao da Lei Orcamentaria Anual, conforme estabelecido pelo Plano Plurianual. A LDO atua
como um regulador anual das metas estabelecidas no PPA, delimitando a atuesémpe do
orcamento anual para consecuc¢ao dos objetivos constantes no PPA.

S&o assuntos pertinentes a LDO, por exemplo:

Metas e Prioridadesimposicdo de compatibilizacdo dos orcamentos com meta de resultado
primario e agdes relativas a determinadas &rea

Manual de Procedimentos Orcamentarios do |FR& £
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Estrutura e organizacdo dos orcamentoapresentacdo de conceitos aplicaveis, instituicdo de
forma de apresentacéo e nivel de desdobramento dos orcamentos, forma de encaminhamento
do projeto, regras genéricas sobre execuc¢ao das dotagdes.

Diretrizes paraelaboracdo e execucaadisposi¢cdes sobre controle e registro, limitacbes de
atuacdo de despesas, inclusdo de novas acgdes ou subtitulos, débitos judiciais, operacdes
financeiras, alteragdes na LOA, limite de movimentagc&do orcamentéria e financeira, emtg. out

Transferénciassubvenc¢des sociais, auxilios, vedacodes, etc.

Despesas com Pessoagprojecdo para propostas, divulgacdes de informacédo, regras para
aumento de despesas, e admisséo de pessoal, beneficios, etc.

Anexos:apresenta a meta de resultado primi& conjuntura econdmica, projecdes para os trés
exercicios seguintes, margem de expansdo de despesas obrigatorias, andlise de riscos e metas e
prioridades.

A LDO do ano pode ser acessada através do site www.planejamento.gov.br no menu
assuntos>orgcamentd orcamentos anuais:

Portal do Servidor

Agendas de
Autoridades

Orgamentos Anuais

do Pis/Pasep com mais de 60
anos comega hoje

Ministro do Planejamento é o
entrevistado do ‘Por Dentro do
Govemo' desta terca (23)

Cofiex aprova financiamentos no
valor de US$ 19 bilhdo

Desenvolvimento
Gestdo
L] Cresce nimero de transferéncia
de imdveis com simplificagéo das
regras

Servidores

Concul

Mudangas na “regra de ouro” ndo terdo
Empresas Estatais efeito em 2018

Pauimdnio da ¥ Bl g
Unido Investimentos Chineses no Brasil

Assuntos
Internacionais MAIS NOTICAS

Tecnologia da
e /1 T
AGFNDA DO MINISTRO

Tela6 - Acesso LOA-Tonte: www.planejamento.gov.br

O PLDOé encaminhado ao Congresso Nacional até o dia 15 dié& déb cada ano, para
aprovacgao sendo que @onsituicao Federalndo permite rejeicdo do projetopois dispdegue a
sessdo legislativa ndo sera interrompida sem a aprovacdo do projeto de lei de diretrizes
orcamentarias (art. 57, 8§ 2°.).

A LDO é anual e objetiva apontar as priodiele do governo para o ano, além de orientar
a elaboracdo da LOA, em consonéncia com o Plano Plurianual, apreses¢gandmo um elo
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entre essas duas pecas orcamentarias. A LDO pode ser enxergada como um ajuste anual das
metas colocadas pelo PPA, direciodaras prioridades de realizagdo no exercicio.

2.3. Lei Orcamentaria Anug@)LOA

A Lei Orcamentaria AnuglLOA) fixa as despesas e prevé as receitas que patrocinardo a
fixacdo das despesas no exercicio.

O Orcamento anual visa concretizar 0os objetigosietas propostas no Plano Plurianual (PPA),
segundo as diretrizes estabelecidas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO).

A Lei Or¢camentaria Anual compreendera:

a) O orcamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus fundos, 6rgaos e entidades da
adminstracao direta e indireta, inclusive fundac¢des instituidas e mantidas pelo Poder
Publico, e estatais chamadas dependentes(deficitarias).

b) O orcamento de investimento das empresas em que a Unido, direta ou indiretamente,
detenha a maioria do capital soc@m direito a voto;

c) O orcamento da seguridade social, abrangendo todas as entidades e 6rgéos a ela
vinculados, da administracdo direta ou indireta, bem como os fundos e fundacgdes
instituidos e mantidos pelo Poder Publico.

O PLOAdeve ser enviado ao Congso até o dia3l de agostode cada ano para
aprovacao até o fim da sesséo legisla{R2a de dezembrp

A LOA enquanto projeto ou ja lei, pode ser consultada noasite.planejamentogov.br
> assuntos > orgamento >or¢camentos anuais
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4 Orgamentos
Anuais

42018 Lei de Diretrizes Orgamentdrias - LDO 2018
4 Orgamento
Anual de 2018
ualde Legislagdo Orgamentaria - 2018
PLDO 2018

002 Lei Orcamentaria Anual - LOA 2018
PLOA 2018

Mensagem
Modificativa

PLOA 2018

® Texto da Lei Orgamentaria Anual 2018

LOA 2018
Legislacdo

Orgamento
Cidadao

Painel do
Orgamento

Informagdes
Orgamentarias

Volume |

Noticias
Volume I
Legislagio Volume Il

Desenvolvimento

]
]
]
m Volume IV
m Volume V
]

Gestao Volume Vi

QOrgdos Extintos

Voltar para o topo

Servidores

Tela7 - Acesso LOA-Zonte: www.planejamento.gov.br

A LOA tornase vigente com a publicacdo da lei ordinaria votada pelo congresso no
exercicio anterior, a lei trata de assuntos como estimativa do valor da receita a ser realizada no
exercicio, a facdo das despesas a serem realizadas com a receita estimada, autorizacao para
abertura de créditos suplementares e autoriza¢do para contratacdo de operacdo de crédito.

No texto da lei encontramos a previsdo de receita para o ano, bem como as despesas
que usardo essa estimativa de recursos; autorizagdo para abertura de créditos adicionais
suplementares e autoriza¢do para contratacdo de operacdes de créditos e emissao de titulos da
divida agraria. Nos anexos, a lei apresenta tabelas com informacdes orcaamrfthanceiras e
relatériosde acompanhamento.

Além dos anexos, a LOA apresenta volumes contendo informagdes orgamentarias com os
mais diversos enfoques:

Volume | ¢ Contém os quadros orcamentarios conforme disposto pela Lei de Diretrizes
Orcamentarias

Volume Il ¢ Contém informagBes orgcamentarias relacionadas a demosntracdo de vinculacdo
entre as acgdes orcamentarias constantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social o os
objetivos constantes no plano plurianual , especificando as unidades orcanasntari

Volume llI- Contém odetalhamento dos créditos orgamentarios dos 6rgaos do poder legislativo,
judiciario, do tribunal de contas da unido, ministério publico da unido, defensoria publica da
uniao.
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Volume IV- Contém odetalhamento dos créditos orcaentarios dos érgaos do podexecutivo,
exceto MEC

Volume V- Contém odetalhamento dos créditos orgcamentarides 6rgéos vinculados ao MEC.

Volume VI- Contém o resumo das fontes de financiamento e da despesa do orcamento de
investimento, por érgdouincao, subfuncdo e programa

2.3.1.Volume V da LOA

Este volume é a parte mais importante para a analise da LOA, pois é nela que
encontraremos as dotacdes destinadas ao IFPB, todos esses valores sao registrados na
contabilidade da unidade gestora da Uex27 (158138).

Inicialmente vericamos o0 quadro sintese da LOA para o ministério especificando os
créditos por 6rgao, funcdo, subfuncéo, programa, grupo de despesa (GND) e fonte. Logo apos, é
presentado o quadro sintese para cada 6rgao vinculado ao MEIGsiue o IFPB, identificado
pelo codigo 26417. O quadro apresenta o orcamento organizado da mesma forma, ou seja, por
por orgao, funcdo, subfuncao, programa, grupo de despesa (GND) e fonte. Alem disso, faz uma
relacdo entre o recebido nos dois exerci@oseriores.

RS 1,00
Recursos de todas as Fontes

Orgdc: 26000 Ministério da Educagio

Unidade: 26417 Instituto Federal da Paraiba \/

Quadro Sintese

Cédigo/Especi ficagio Loa 2017 PLO 2018 LoA 2018

Tela8 - LOA volume V Afonte: www.planejamento.gov.br
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Além do quadro sintese, verificamos logo abaixo o quadro dos créditos orcamentarios,
mostrando de maneira mais detalhada, todas as acdes registradas pardaalel orcamentaria,
como por exemplo aparece o trecho abaixo:

2080 Educacio de qualidade para todos 69.088.157

Atividades 69.088.157
208020RG Expansio e Reestruturagio de Instituicoes Federais de Educago Profissional e 1.200.000
o Tecnoligica
2050.20RG.0025 Expansio ¢ Resstruturacio de Instituigdes Federais de Educagdo Profissional 12363 700.000
Tecnolégica - No Estado da Paraiba
- Projeto viabilizado (unidade): 3 F{4INV|6 (9 | 8| 188 700.000
205020RG1482 |  Expansio e Reestruturagio de Instituigdes Federais de Educagdo Profissional ¢ 236 300.000
Tecnolégica - No Municipio de Picui - PB
- Projeto viabilizado (unidade): 1 F{4INV|6 (9| 8| 188 300.000
2080.20RG.7138 Expansio ¢ Reestruturacio de Instituigdes Federais de Educacdo Profissional ¢ 12363 100.000
Tecnolégica - Campus de Sousa - No Estado da Paraiba
- Projeto viabilizado (unidade): 1 F{4INV|6 (9| 8| 188 100.000
2080.20RG.7162 Expansio ¢ Reestruturagio de Instituicdes Federais de Educagdo Profissional ¢ 12363 100.000
Tecnolégica - Campus de Campina Grande - No Municipio de Campina Grande -
PB
- Projeto viabilizado (unidade): 1 F{4INV|6 (9| 8| 188 100.000
208020RL Funcionamento de Instituicoes Federais de Educacdo Profissional e Tecnologica 53524344
2080.20RL.0025 Funcionamento de Institnicdes Federais de Educacdo Profissional ¢ Tecnolégica - 12363 53524344
No Estado da Paraiba
- Estudante matriculado (unidade): 31478 F{4INV(|2 (9| 8| 100 5611803
F(3-0DC|2 (9| 8| 250 361784
F|3-0DC|2 (9% | 8| 100 47431993
F|(3-0DC|2 (91| 8| 250 3659
F|(3-0DC|2 (91| 8| 100 115105
20802994 isténcia aos E: das Instituigoes Federais de Educagio Profissional e 1oen
Tecnologica
2050.2994.0025 isténcia aos Estudantes das Instituigdes Federais de Educacdo Profissional ¢ 12363 14363813
Tecnolégica - No Estado da Paraiba
- Beneficio concedido (unidade): 29.601 F|3-0DC|2 [9% | 0| 100 14363813
2109 Programa de Gestio e Manutencio do Ministério da Educacio 363.558.663
2109201 Atives Civis da Unido 284234278
2109.20TP.0025 Ativos Civis da Unido - No Estado da Paraiba 12363 284234278
F{1PES|1 (9| 8| 100 284234278

Tela9- LOA volume V 2fonte: www.planejamento.gov.br
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3. Despesa Orcamentaria

3.1. Conceitos

Entendese por Despesa Orcamentéria, todo o gasto publico gyexda de autorizagédo
do poder legislativo para ser executado. Esta autorizacdo se materializa contabilmente através
de fixacdo de dotacbes orcamentarias registradas em contas especificas para controle
orcamentario.

A despesa orcamentaria pode alterar cioro valor da situacéo patrimonial liquida (bens
e direitos liquidos de obrigacfes) da entidade:

Despesas Efetivas: S&do despesas que ndo produzem aumento em bens ou direitos ou diminuicéo
de obrigagOes da entidade.

Despesas Né&o Efetivas: Ha aquisicdordebem ou direito, transacdo na qual ha compensacao
entre a alteracdo de ativos e passivos ndo gerando assim, impacto na situacao patrimonial
liquida.

Existem despesas que prescindem de autorizacao legislativa, por isso ndo constam em lei
orcamentaria anualsdo despesas oriundas de recursos captados de maneira transitoria, para
serem devolvidos dentro do exercicio, sdo chamados de dispéndios extraorcamentarios.

3.2. Estrutura Programatica da Despesa Orcamentaria

A estrutura de classificacdo da despgsermite que haja vinculacdo de dados entre a
execucdo das dotacdes orcamentarias autorizadas pelo poder legislativo e os objetivos e metas
tracadas pelos planos de governo.

As programacfes orcamentarias sdo organizadas em programas de trabalho, estas
programacdes podem ser classificadas em fungao do tipo de informacdo que geram, em dois
grandes grupos: Programacdo Qualitativa e Programacdo Quantitativa. Assim sendo, toda a
codificacdo da despesa orgamentaria utilizada no SIAFI &€ a soma das duas prograjacoes
veremos a seguir, a primeira parte do codigo é referénBrogramacao Qualitativa e a segunda
a Programacao Quantitativa.
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3.2.1. Programacao Qualitativa

Agrega informacdes orcamentarias da dotacdo referentes ao orcamento ao qual
pertence, a qualristituicdo € atribuida, qual area de atuacéo, qual objetivo e sua participacao
neste objetivo.

3.2.1.1. Classificacéo por Esfera Orgcamentaria

E o primeiro digito da célula de despesa, identifica se a dotacdo € refeaente
Orcamento Fiscal (1), da Segade Social (2) ou de Invesgnto das Empresas Estatais (3).

3.2.1.2. Classificacéo Institucional

Sao os proximos cinco digitos da célula de despesa rgpeesentam o 6rgao
orcamentario (2digitos)e unidade orcamentaria (3 digitasiNo caso do IFPBs dotacdes sdo
classificadas em 26(MEC) 417(IFPB).

3.2.1.3. Classificacdo Funcional

S&o os préximos cinco digitos da célula de despesaapresentamem qual fungéo e
subfuncdo a dotacéo esta vinculada. As fungbes e subfungbes agregam os gastea mw ar
atuacao. A maioria dos créditos de despesas discricionarias de utilizacdo no IFPB é classificada
como fungéo 12, educacao, subfuncdo 3@3Educacao Profissional.

Exemplos de fun¢bes: Educacéo, Saude, Habitacdo, Ciéncia e Tecnologia e Defesafrsiaci
aos ministeérios).

Exemplos de subfuncdes: Desenvolvimento cientifico, Ensino Profissional, Vigilancia Sanitaria,
Defesa Aérea, Habitacdo Rural.

Por enquantpalcangcamo®sta classificagao:

Esfera+ Institucionak Funcional
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Segundo o MTO2018, a atual classificacao funcional foi instituida pela Portatiy g
14 de abril de 1999, do entédo Ministério do Or¢camento e Gestdo (MOG).

3.2.1.4. Classificagdo Programatica

S&o os proximos doze digitos, representam al quograma a dotacao esté vinculada e
qual acao e localizagao de gasto estao sendo utilizados dentro deste programa.

Programas
Os programas séo definidos para agregar o conjunto de ag¢des para cumprimento de

objetivos estratégicos de governo instituidos Btano Plurianual que visam atendimento de
demanda social. Os Programas tém indicadores, metas, iniciativas, objetivos e acbes. Os
objetivos agregam as metas, iniciativas e a¢des dos programas. Tem sua codificacdo apresentada
nos primeiros quatro digitosod doze.

Os programas estado contidos no Plano Plurianual, os programas de maior expressao
utilizados no IFPB sdo o 208(Educacédo de Qualidade para Todos e o 21BP%grama de
Gestao e Manutencdo do Ministério da Educagdio anexo | da Lei 13.249, podesrencontrar
por exemplo, o programa 2080 com todos os seus indicadores e a relacédo de todos os objetivos
vinculados ao programa, cada objetivo tem sua respectivas metas para oS quatro anos
referentes ao Plano Plurianual e iniciativas, todas codificadasreturadas.

Por exemplo, a acdo 20RL, representada atualmente através do PTRES 108844 no IFPB,
esta vinculada a um objetivo do programa 2080, o objetivo 208 pliar o acesso a educacgéo
profissional e tecnoldgica de qualidade, alinhadan as demandasociais e do mercado de
trabalho locais e regionais, contemplando especificidades da diversidade e da incluséo, e
considerando as metas estabelecidasRlano Nacional de Educacdo 223P4.Esse objetivo
tem pelo menos 12 iniciativas, mais duas ac@894 e 20RG) e 3 metas.

Toda essa informacdo € acessivel no siew.planejamento.gov.br> assuntos >
planejamento > PPA.

Acdes

A acdo articula o conjunto de atividades ou projetos dos quais derivam produtos que
contribuem para a consecucao de um progeariem sua codificacdo apresentada nos proximos
quatro digitos depois da codificacdo do programa.

O subtitulo ou localizador de gasto vai trazer a informacéo da localizacdo geografica do
orgéo detentor da dotacdo. Tem sua codificacdo apresentada nos mexjoatro digitos depois
da codificacdo da acdo. O cddigo que representa a Paraiba é o 0025.
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As acOes mais trabalhadas pelas equipes orcamentarias no IFPB s&do a acédo 20RL, 2994 e
4572. As Acbes 20RL e 2994 sdo vinculadas ao programa 2080, a acdo 4xi2adavan
programa de gestdo 2109. Maiores detalhamentos acerca dessas a¢fes como forma de
implementacéo, produtos, unidades de medida podem ser obtidas no documento cadastro de
acoes.

O documento cadastro de acbes € acessivel no sitev.planejamento.goxor. >
assuntos orcamento > cadastro de a¢les, o botdo executa link para o SIOP acesso publico que
contém as agOes cadastradas consultaveis conforme figura abaixo:

£] Wocé estd aqui » Inicio » Cadastro de Actes » Consulta

G, sioP » G, siop
°F LEGS 2V GERENCIAL-BI
Exercicio: | 2017 E

Palgvra-chave Dados da Acéo Vigdo Institucional Visdo Programatica

4572 Consultar|

/ @ Todos D) Agbes _) Programas Z) Planos Orgamentérios
——

Imprimir Todas| Imprimir Selecda

[[] | Funcional-programitica Titulo
10.26101.12.128.2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacdo
10.26104.12.128 2109.4572 Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e Regualificacio
10.26105.12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Regualificacio
10.26201.12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Regualificacio
10.26230.12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
1026231 12.128 2109 4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
10.26232.12.128 2109.4572 Capacitagio de Servidores Piblicos Federaiz em Processo de Qualificacio e Regualificacie
1026233 12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio

] pacitag c q G
10.26234.12.128.2109.4572 Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e Regualificacio
10.26235.12.128 21094572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio

Pag. 1114 n 2 3 4 5 6 7 3 9 10 [¥ M 135 registro(s)

Telal0- Consulta Cadastro de A¢desfiinte: www.planejamentayov.br
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Agdo 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitacio de Servidores Publicos Federais em Processo d...
4,Vn|tar élmpr\mir

Informagdes Basicas Informacies Complementares Implementacio Planos Orcamentarios Financeiro

Esfera

10 - Orgamento Fiscal

Orgdo

26000 - Ministério da Educacio

Unidade Orcamentaria Responsavel

26101 - Ministério da Educacédo - Administracdo Direta

Funcdo Subfuncio
12 - Educacdo 128 - Formacéo de Recursos Humanos
Programa

2109 - Programa de Gestdo e Manutencdo do Ministério da Educacdo

Acdo

4572 - Capacitacdo de Servidores Piblicos Federais em Processe de Qualificacio e Requalificacio

Tipo da Acdo
Adividade

Uttima stuslizagio em 137102017 11:08:41

Wersdo 3.144 - Build 20171019-1619

Telall- Consulta Cadastro de A¢@esfonte: www.planejamento.gov.br

Acdo 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitagdo de Servidores Piblicos Federais em Processo d...
Q,Vultar e. Imprimir

Informacies Basicas Informagdes Complementares I cio Planos Orcamentarios Financeiro

Origem

PLOA

Descricdo

Realizacdo de acies diversas voltadas ao treinamento de servidores, tais como custeio dos eventos, pagamento de passagens e diarias aos
servidores, quandoe em viagem para capacitacdo, taxa de inscricdo em cursos, semindrios, congressos e outras despesas relacionadas a
capacitacdo de pesscal. Promover a qualificacdo e a regualificacdo de pessoal com vistas & melhoria centinuada dos processos de trabalho, dos
indices de satizfacio pelos servigos prestados a4 sociedade e do crescimento profissional.

Base Legal

Lei n® 8.112/1980, Decreto n® 5.707/2006

Acdo de Insumo Estratégico
Produto

Servidor capacitade

Especificacdo do Produto
Unidade de Medida

unidade

Beneficiario

Servidores plblicos da Administraco Direta e das instituicies vinculadas ac Ministério da Educacdo.

Telal2- Consulta Cadastro de Ac@gsfonte: www.planejamento.gov.br
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Estrutura Programatica

Somente os programas e &3 participam da estrutura de classificacdo da despesa
orcamentaria. Assim, classificamos uma despesa no seu aspecto qualitativo:

Esfera+Institucional+FunciofiBrograma+Acao+Localizador

O Manual Técnico de Orcamento 2018 apresenta quadro resumo que evidencia tal
estrutura:

BLOCOS DA ESTRUTL ITEM DA ESTRUTURA  PERGUNTA A SER RESPONDILC

Classificacao por Esferi  Esfera Or¢camentaria Em qual Orcamento?

e L Orgéo ] .
Classificacao Institucioni g Quem é o responsavel por fazer?

Unidade Orcamentéria

Funcéo Em que areas de despesa a agac

Classificacdo Funciona , .
governamental sera realizada?

Subfuncéo
Estrutura Programatica Programa Qual o tema da Politica Publica?
- O que se pretende alcancar com ¢
~ L Objetivo . ; p~ ,.g - C
Informacgdes Principais implementacé&o da Politica Publica

do Prgrama

L O que sera entregue pela Politica

Iniciativa

Publica?
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O que seréa desenvolvido para

Agao alcancar o objetivo do programa?
Informacgdes Principais
da Acdo Descricao O quee feito? Para que é feito?
Forma de Implementacéac Como é feito?
Produto O que seré produzido ou prestado’
Unidade de Medida Como é mensurado?
Subtitulo Onde é feito?

Onde esta o beneficiario do gasto”

A informacgdo relativa a acdo Orcamentagata contida no Programa de trabalho
consultavel pela transacdo SIAFI > CONPT, o programa de trabalho por vezes é representado
contabilmente através do codigo PTRES, também consultavel no SIAFI pela transacédo
>CONPTRES. E o caso, por exemplo, da coral6120.00; Crédito Disponivel, que evidencia
a disponibilidade de créditos a serem empenhados organizando esta disponibilidade por PTRES,
o PTRES carrega, dentre outras, a informacéao referente a acao relacionada ao crédito disponivel.

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAOD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

20/10/17  11:20 USUARIO : AILTON
PAGINA : 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTADO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICRO : OUTUBRO - ABERTO

CONTA COMTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA_CORRENTE SALDO EM R%$
088448 010000EE00 319000 15.899.115, 00
088451 01POOPEEOO 339000 171.783,00
088454 0100000000 319000 44,148, 00
088458 0100000000 339000 261.757,50
088458 01000PEEO0 3390386 151370 1.140,00
088458 0100000000 448000 23.844,36
108057 0112915082 339018 VPPOIPSS16N 18.000, 00
108057 0112915082 339033 VPPOIPSS16N 40. 000, 00
108057 0112915082 339036 VPPOIPSS16N 10.000, 00
108428 0312915153 3398036 LFDO1M22CTN . 705, 00
108428 0312915153 338147 LFDO1M22CTN 43.941, 00
108455 0112915045 339014 155232 PCC92B5801N 5.000, 00
CONTINUA ...

=

N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N

[ T = T T =T = = = = =
O0O0O0O00000000

PF1=AJUDA PF2=RAZA0D PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

Telal3- PTRES em Crédito Disporvyehte: SIAFI
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Para utilizacdo correta da acdo € necesséria a analise da natureza do gasto, a atividade
ou projeto patrocinado pela dotagcédo deve guardar referencia ao documento cadastro de agdes
gue contém mformacgfes sobre todas as acbes dos programas de governo. O documento
cadastro de acdes é acessivel no sitew.planejamento.gov.br > assuntos or¢camento >
cadastro de acdes, 0 botdo executa link para o SIOP acesso publico que contém as acdes

cadastradasansultaveis conforme figura abaixo:

£] Vocé esta aqui » Inicic » Cadastro de Aces » Consulta

O, sloP » G, slop
o LEGS 2V GERENCIAL-BI
Exercicio: | 2017 E

Palpvra-chave Dados da Acdo Vis#o Institucional isdo Programatica

4572 Consultar

/ @ Todos ) Acbes ") Programas ") Planos Qrgamentérios
—

Imprimir Todas| Imprimir Selecdo
Funcional-programética Titulo
1026101 12,128 2109 4572 Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
10.26104.12.128.2109.4572 Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
1028105 12.128 2109 4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
10.26201.12.128.2109.4572 Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacdo

0
a
0
0
0
[ | 1026230.12.128.2100.4572 | Capackagio de Servidores Piblicos Fedsrais em Procssso de Qualificagio e Requalificagio
0
]
=]
O

10.26231.12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificagio e Requalificacio
10.26232 12128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
10.26233.12.128.2109.4572 Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
10.26234.12.128.2109.4572 Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacdo
[F] | 10.26235.12.128.2109.4572 Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
Pag. 1114 EHzcz: 456789 1033 135 registro(s)

Telal4 - Consulta Descri¢do de Acdesfonte: www.planejamento.gov.br
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Acdo 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo d...

4y Voltar |;| Imprirmir

Infermaciies Basicas Informagées Complementares Implementacio Planos Orgamentarios Financeiro

Origem

PLOA
Descricio

Realizacdo de aciies diversas voltadas ao treinamento de servidores, tais como custeio dos ntos, nto de p g e didrias aos
servidores, guande em viagem para capacitacdo, taxa de inscricio em cursos, seminarios, congressos e outras despesas relacionadas a
capacitacdo de pesscal. Promover a qualificacéo e a requalificacdo de pessoal com vistas 4 melhoria continuada dos processos de trabalho, dos
indices de satisfacdo pelos servicos prestados a sociedade & do crescimento profissional.

Base Legal

Lei n® 8.112M9590; Decreto n® 5.707/2006

Acio de Insumo Estratégico
Froduto

Servidor capacitado

Especificacio do Produto

Unidade de Medida

unidade

Beneficiario

Servidores piblicos da Administracdo Direta e das instituicies vinculadas ac Ministéric da Educacéo.

Telal5- Consulta Descricdo de Ag@esfonte: www.planejamento.gov.br

3.2.1.4. Plano Orcamentério (PO) e codigo PTRES

Para facilitar a apresentacdo dos créditos em relatérios e contabilmente, existe um
codigo que condensa toda a classificacdo da programacgéo qualitativa das dotacdes, é ¢ PTRES
Programa de Trabalho Resumido. Qualquer ¢adade cédigo de classificacdo institucional,
funcional e programética gera alteracdo no cédigo PTRES. E a partir do Cédigo PTRES que a
contabilidade organiza os saldos dagditos disponiveis das dotagdes registradas.

Ja o Plano Orcamentario, tambémsuome toda a programacao qualitativa a nivel
gerencial, o codigo de PTRES (plano de trabalho resumido) sempre esta vinculado a um PO. Cada
programa de trabalho tem pelo menos um PO relacionado e um cédigo PTRES que representa
este PO.

Quando, depois de tab os desdobramentos apresentados pela programacao
qualitativa, os 6rgdos setoriais de controle orcamentarios entendem que ha execucao vinculada
a uma mesma acao e localizador de gasto que precisa de um novo desdobramento, & criado um
segundo PO para o me® programa de trabalho, fazendo com que um programa de trabalho
possa ter dois PTRES diferentes, isto porque vai possuir dois PO’s diferentes.

No IFPB temos o exemplo da acao 2994, que contém dois planos orgcamentarios, cada um
com seu respectivo PTREBPlano orcamentario geral (PO0000) recebe o PTRES 108845, ja o
Plano Orcamentéario de Auxilio Financeiro (PO0001) recebe o PTRES 108847.

Manual de Procedimentos Orcamentarios do |F2B £
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PO Titulo

0000 Assisténcia acs Estudantes das Instituicies Federais de Educacio Profissional e Tecnolégica - Despesas.
Diversas

Auxilio Financeiro de Assis cia Estudantil

Pag. 11 2 registro(s}

Detalhamento do PO - Plano Orgamentario

i~ |:Opgﬁes s| Aplicar |:Car1celar:|
Cédigo  Tiulo

o001 Auxilio Financeiro de Assisténcia Estudantil

Caracterizacéo

Pagamente de auxilic financeiro diretamente aos estudantes, referentes a acies de assisténcia estudantil.

Produto Intermediario

Bolsa concedida
Unidade de Medida
unidade

Unidade Responsavel

100905 - Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia € Tecnologia da Paraiba, Ministério da Educagéo Consultar
Indicador do PO
Tipo de Apropriagio Tematica Acompanhamento
0 - Nio Atribuido =l 0 - Néo Atribuido =l 0 - Nio Atribuido =l
identificador do A companhamento Detalhe do Acompanhamento ltem da NFSP

00 - Mo Atribuido [=1] 00 - Niio Atribuido [=] 00 - Mo Atribuido [=1]
Cédigo do Indicador
0.0.0.00.00

Planos Orgamentérios de Origem

Agdo P.O. Titulo da Agio Titulo do P.O.

Pag. 0/0 O registro(s)

Aplicar |[Cancelar|

Telal6- Consulta Descrigdo de Ag@esfonte: www.planejamento.gov.br

[Mowe Po|

oo0o1 Auxilio Financeiro de Assisténcia Estudantil 111}

Pag. 111 2 registro(s)

Detalhamento do PO - Plano Orgamentario

g Aplicar [Canc:elarj
Codigo Titulo
oooo As

téncia aos Estudantes das Instituicies Federais de Educacdo Profissional e Tecnoldgica - Despesas Diversas

Caracterizagio

Produto Intermediario

Unidade de Medida

Unidade Responsavel

Indicador do PO

Tipo de Apropriacio Teméatica Acompanhamento
0 - NZio Atribuide [=] | o-néo Atribuido [=] | o-néo Atribuido [=]
identificador do Acompanhamento Detalhe do Acompanhamento tem da NFSP

00 - Néo Atribuido [=] 00 - Néo Atribuido [=] 00 - Néo Atribuido [=]
Codigo do Indicador
0.0.0.00.00

Telal7- Consulta Descricdo de Ac¢@esfonte: www.planejamento.gov.br
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Assim, as atividades relacionadas a Assisténcia estudantil foram divididas em 2 planos
orcamentos: o Plano Or¢camentario 0000 que deve ser utilizado para despesas diversasice o Pl
Orcamentéario 0001 é destinado exclusivamente para pagamento de auxilio financeiro.

3.2.2. Programacé&o Quantitativa

Agrega informacdes orcamentarias da dotacdo referentes ao produto econdémico da
despesa, forma da aplicacdo, se ha contra partida, @asigem dos recursos que serdo gastos e
o valor.

Esta programacdo tem uma dimenséo fisica que demonstra as metas de produgéo e a
dimenséo financeira que estima o valor econdbmico necessario para a execu¢ao dos objetivos.

3.2.2.1Classificacéo por Categoria Econémica da Despesa

E o préximo digito, vai determinar se a despesa vai servir para manutencgéo de atividades
ou aquisicao de bens de capital ou pagamento de dividas.

Despesas Correntes (cédigo 3s que nao contribuem, diretamente, para a formacao ou
aquisicao de um bem de capital.

Despesas de Capital (cédigo para a formacao ou aquisicdo de um bem de capital.

3.2.2.2 Classificacéo por Grupo de Natureza de Despesa (GND)

E o préximo digito, vai determinar em qual grupo de natureza de despesales#ila a
dotacdo. Conforme consta no Manual Técnico do Orcamento, GND é um agregador de elemento
de despesa com as mesmaaracteristicas quanto ao objeto de gastwg 6 tipos e uma
codificacéo para cada:

CODIGO GRUPOS DE NATUREZA DA DESPESA
Pessohe Encargos Sociais

Juros e Encargos da Divida

Outras Despesas Correntes
Investimentos

Inversdes financeiras

Amortizagdo da Divida

O 01 WDN P
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1 - Pessoal e Encargos Socialespesas orgcamentarias com pessoal ativo, inativo e pensianistas

2 - Juros e Encargos da Dividdespesas orcamentarias com o pagamento de juros, comissoes e
outros encargos de operacdes de crédito internas e externas contratadas, bem como da divida
publica mobiliaria.

3 - Outras Despesas Correntedespesas orcamé@rias com aquisicdo de material de consumo,
pagamento de diarias, contribui¢cdes, subvencdes, awxiilwentacdo, auxilibransporte, além

de outras despesas da categoria econdmica "Despesas Correntes” ndo classificaveis nos demais
grupos de natureza deedpesa.

4 ¢ Investimentos:despesas orcamentarias com softwares e com o planejamento e a exe
de obras, inclusive com a aquisicdo de imdveis considerados necessarios a realizaca
tltimas, e com a aquisi¢cao de instalacfes, equipamentos e migberimanente.

5 - Inversdes Financeirastespesas orcamentarias com a aquisicdo de imdveis ou bens de ¢
ja em utilizacdo; aquisicdo de titulos representativos do capital de empresas ou entida«
qualquer espécie, ja constituidas, quando a op&cagao importe aumento do capital; e com
constituicdo ou aumento do capital de empresas, além de outras despesas classificavei

grupo.

6 - Amortizacao da Divida: @spesas orcamentarias com o pagamento e/ou refinanciamento do
principal e da atuatacdo monetaria ou cambial da divida publica interna e externa, contratual
ou mobiliaria.

3.2.2.3 Classificagéo por Modalidade de Aplicacéo

Sdo os préximos dois digitos, vai determinar se recurso estd sendo executado
diretamente pela unidade detentoraodcrédito ou através de transferéncia a outnmuseis
de Governo, ou transferéncias a entidades privadas sem fins lucrdiviiaa dupla contagem
de recursos transferidos ou descentralizados.

As classi€acdes mais comuns ao IFPB séao:

50 - Transferértias a Instituicdbes Privadas sem Fins Lucrativdespesas or¢camentarias
realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades sem fins lucrativos que
nao tenham vinculo com a administracéo publica.

90 - Aplicacdes Diretasaplicacéo dired, pela unidade orcamentéria, dos créditos a ela alocados
ou oriundos de descentralizagéo de outras entidades integrantes ou ndo dos Orgamentos Fiscal
ou da Seguridade Social, no ambito da mesma esfera de governo.
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91 - Aplicacéo Direta Decorrente de Opeagdio entre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes
dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Sodatpesas orcamentarias de o6rgdos, fundos,
autarquias, fundacbes, empresas estatais dependentes e outras entidades integrantes dos
orcamentos fiscal e da seguriasocial decorrentes da aquisicdo de materiais, bens e servicos,
pagamento de impostos, taxas e contribuicdes, além de outras operacdes, quando o recebedor
dos recursos também for 6rgdo, fundo, autarquia, fundacéo, empresa estatal dependente ou
outra entdade constante desses orcamentos, no ambito da mesma esfera de Governo.

3.2.2.3Classificacéo por Elemento e subitem de Despesa.

S&0 os préximos quatro digitos, vai determinar o nivel maior de desdobramento do
grupo de despesa, identifica o objeto destratais como diarias, passagens, auxilios financeiros a
estudantes,Outros Servigs de Terceiros Pessoa Fisica, Locacdo de MaeObra, etc. O
subitem vai detalhar ao maximo a informacédo constante no elemento de despesa.

3.2.3. Codificacdo da Despesa,Planos Internos e UGR

Quando a gestdo da instituicdo entende que toda a programacéao ainda nao é suficiente
para controle dos créditos executados em sua instituicdo, ainda se pode internamente
desdobrar os gastos em duas classificagdes: o plano integiridredade Gestora Responsavel.

A Unidade Gestora Responsavel, segundo Manual SIAFI assunto 020322 € a unidade
administrativa cujo titular responde pela autorizacdo dos gastos, bem com@laglejamento e
acompanhamento das acdes de programa de trabaldsase o cddigo quando queremos
vincular dotagfes e sua execucdo diretamente a setor interno que ndo tem Unidade contabil
propria.

Ja o Plano interno @ém instrumento de planejamento que permiteaior detalhamento
na classificacdo dos créditdsata-se deuma codificacdo que confere a estrutura programética
informacao detalhada sobre o gasto para fins gerend@iPlano Internpno IFPB é cadastrado
pela Diretoria de Orcamentdgregaa célulaorcamentaria, no momento do detalhamento do
Orcamento(DETAORQ) Detalhamento de Plano Interno consiste em desdobrar o projeto ou a
atividade em niveis mais detalhados com o intuito de acompanhar de forma pormenorizada a
acdo programada no Orcamento Geral da Unido. Este tipo de detalhamento é opcional.
Entretanto, uma vez adotado pelo 6rgao, torrs#2 obrigatério para todas as suas unidades
gestoras.
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O plano interno é cadastrado no SIAfa transacd>ATUPIEle é composto de até 11
posicdes de caracterealfanumérios que obedecem a logica estabelecida em regulament
préprio do MEC. O PI esta relacionado a uma acgéo, sendo assimseadtabelecer a sua
relacdo com mais de um PTRES se resguardada sua relacéo ldgica.

A portaria referida é a° 4 de novembro de 2014egundo a mesma cadastramento
dosPlanos Interne deverd ter as sugscdes conforme estrutura abaixo.

L.20RL.P.01.C1.N

A A A
Enguadramento da despesa T

A A

Acéo

Nivel/Etapa de ensino

A

Categoria de Apropriacao

A

Codificagao Livre

A

tema

A

Enquadramento da despesa: metas conforme anexo da lei 13.005£Blho Nicional
da Educacéo

Acdo/Subacao Orcamentéria: integracdo entre planejamento, orcamento e execucao.

Nivel de ensino: representa a etapa do ensino

Categoria de apropriacdo: area de atuacao do gasto

Codificagao livre: cadigo utilizado livremente para idésdifao do gasto

Tema: tematica envolvida no ensino quando houver relagéo direta

Somandese a Programacdo Qualitativa e Quantitativa, temos toda a estrutura
programatica da despesa, gerando todo o arcabougo de informa¢des que vao auxiliar a analise
dos ga&tos a nivel gerencial, a titulo de exemplo, segue uma classificacdo ode dotacao utilizada
no IFPB:

1+26.41 #12.363+2080+20RL+0025+156024+339030PORLPO1CIN

Esfera+Institucional+Funcional+Programa+Acao+Localizador+UGR+ND+Plano Interno
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4. Receita Orcmentaria

4.1. Conceitos

Receitas Orcamentarias sao ingressos de recursos financeiros para a execucao das
politicas publicas, as receitas orgcamentarias sdo fontes de recursos utilizadas pelo Estado na
consecucao de suas acles para atendimento das neeees publicas e demandas sociais.
Mesmo entendendo a obrigatoriedade de a lei orcamentaria registrar a previsdo de arrecadacao,
sua eventual auséncia nao lhes retira o carater de orcamentérias.

Receitas Extraorcamentarias sdo recursos cujo ingressatrimpnio do Estado se da de
maneira temporaria, sendo ele neste caso, mero depositario do recurso, nem o ingresso, nem a
sua devolugéo constitui ato que dependa de autorizagao legislativa.

Segundo o MTO 2018isponibilidades de recursos financeiros gogressam durante o
exercicio e constituem elemento novo para o patriménio publico. Instrumento por meio do qual
se viabiliza a execucado das politicas publicas, a receita orgamentéaria é fonte de recursos utilizada
pelo Estado em programas e acfes cujaifiaale precipua é atender as necessidades publicas e
demandas da sociedade.

4.2.Arrecadacéo via GRU

As receitas orcamentarias no IFPB séo arrecadadas basicamente através de recolhimento
via Guia de Recolhimento da Unido (GRU) Simples, cuja cladsifeaprteada pela utilizacao
do cédigo da GRU. Conforme consta no Manual de Procedimentos Contabeis do IFPB, os cddigos
de recolhimento determinam a contabilizac&o registrada no SIAFI, a relacdo dos codigos pode
ser consultada na transacdo >CONCODGRARY Speracional.

Para utilizacdo dos cédigos € necesséaria a selecdo e parametrizacdo dos coédigos
desejados no SIAFI, caso sejam relacionados a receitas proprias do IFPB, sera necessario
também, procedimento de homologag¢do do cddigo, as instrugbes cons@mnManual de
Procedimentos Contabeis do IFPB.
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Receita @camentéria

__ SIAFI2E17 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
17/01/2018 09:37 USUARIO: AI

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE "ENTER’

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACRO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTARBIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UMICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO:
PF3=SAI =pFEg=h

22/020

Telal8- Consulta Codigo GRU fbnte: SIAFI

__ SIAFI2017-TABARREC-CODRECOL-CONCODGR (CONSULTA COD. RECOLHIMENTO GR)
17/01/18 09:40 USUARIO: AILTON

UG/GESTRAD ¢ 170500/00001

CODIGO-DV : 28802-0 ABRANGENCIA: 2 - GERAL
TITULO : ALUGUEIS

TITULO REDUZIDO : ALUGUEIS

ESPECIE INGRESSO : 2 - RECEITA PRIMARIA FONTE PROPRIA

GRUPO RECOLHIMENTO: 83 - RECEITA PATRIMONIAL

UG EMITENTE : GESTAO EMITENTE

UG ARRECADADORA : GESTAO ARRECADADORA:

ORGAO ARRECADADOR : ( ) COMO ORGARO SUPERIOR

UG PARAMETRIZADORA: AGREGACAOD: SIM CONTABILIZA RETIFICACAOD:

UsSo SPB : SIM GRU JUDICIAL: NAO JUDICIAL

INDICADORES PARA GR-ELETROMICA PREENCHIMENTO

ESPECIE DE GR: : 9 - TODAS VALOR DOCUMENTO : FACULT.
TIPO DE RECURSO 1 30 DESCONTO/ABATIMENTO : FACULT.
TIPO RECOLHEDOR : 5 - TODOS OUTRAS DEDUCOES ¢ FACULT.
EXIGE REFERENCIA : NAO MORA/MULTA ¢ FACULT.
EXIGE EMPENHO : NAO JUROS/ENCARGOS : FACULT.
OPERACAD INTERNA : NAO OUTROS ACRESCIMOS ¢ FACULT.
COMPETENCIA: MES/ANO INIC.: JANGO MES/ANO FIM: DEZ89 CONTINUA
PF1=AJUDA PF2=DET.PARAM PF3=SAI PF12=RETORNA

01/001

Telal9- Consulta Codigo GRS fonte: SIAFI
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Os cdédigos de GRU utilizados no IFPB séo classificados aotdbeia abaixo:

1 ¢ Receita Primaria Fonte Tesouro IXXX%X
2 ¢ Receita Primaria Fonte Prépria 2XXX%X
6 ¢ Estorno de Despesas BXXX®X

As Receitas Proprias arrecada via GRU sdo aquelas com codigo de espécie de ingresso
2 (Receita primaria fonte prépria2xxxxx).

As contas ddReceita sdo parametrizadas conforme a re(
estabelecida nesta tela, do ponto de vista contabil VENTO GR)
orcamentario e em relacdo a cada evento possivel na C JEHEGT
Recebimento do principal, desconto, juros, etc.

INDICADORES PARA CLASSIFICACAO - RA DE ARRECADACAO
EVENTO INSCRICRO CLAS.CONT CLAS.ORC

VALOR DOCUMENTO | 541840 COD+BCO+DATA

02500264174007 433110100 16100111
DESCONTO/ABATIM. ¢ 541864 COD+BCO+DATA 344010100

02500264174007 16100111
OUTRAS DEDUCOES | 541885 COD+BCO+DATA 399910100

02500264174007 16100111
MORA/MULTA/JUROS { 541767 COD+BCO+DATA

02500264174007 442910100 16100112
JUROS/ENCARGOS . 541771 COD+BCO+DATA

02500264174007 442910100 16100112
OUTROS ACRESCIMOS: 541769 COD+BCO+DATA

02500264174007 442910100 16100112

PF1=AJUDA PF2=DET.PARAM PF3=SAI PF5=EVENTO/CLAS PF12=RETORNA

T B 01/001

Tela20- Consulta Codigo GR3J fonte: SIAFI
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__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)

17/01/18 09:57 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA

GESTRO EMITENTE : 286417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA

CONTA CONTABIL : 433110100 - VALOR BRUTO EXPLORACAO BENS, DIR E SERVICOS

CONTA CORRENTE : N

SALDO ANTERIOR A BO1DEZ 88.020,00C
UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO SALDO
158138 26417 RAODOG07 541840 100, 0GC 98.120, 00C
158138 26417 RAGODOG0S 541840 700, 08C
158138 26417 RADDO615 541840 300, 00C 99.120, 00C
158138 26417 RADDOG616 541840 300, 00C
158138 26417 RAODOG623 541840 500, 0BC .920, 00C
158138 26417 RADDOGBO 541840 100, 00C
158138 26417 RADDOG665 541840 200, 0oC .220,00C
158138 26417 RAODDOG666 541840 100, 0GC
158138 26417 RABBDOG71 541840 100, 08C .420, 06C

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=5AI PF4=ESP PF9=PERIODO PF10=E-MAIL PF12=RETORNA

'z e 11/003

Tela21 - Consulta Registro Contabil GRfdnte: SIAFI

4.3. Classificacdo Orcamentaria

Conforme art.11 da Lei n° 4.320/64, em se84°, do ponto de vista de natureza da
receita, sua classificacdo se da em cinco niveis: Categoria Econdmica, Origem, Espécie,
Desdobramentos e Tipo.

4.3.1. Categoria EconGmica

E o primeiro digito da classificacdo da Rec@rcamentaria, pode ser o codigo 1 para
Receitas Correntes, ou cédigo 2 para Receitas de Capital.

Receitas Correntes (1340 as receitas de financiamento dos objetivos definidospnogramas

e acOescorrespondentes as politicas publicas. Sdo motivgukela arrecadacdo de tributos.
Exploracdo do patriménio ou de atividade comercial. S8o para atendimento de despesas
correntes
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Receitas de Capital (2Laptadas através de operacdo de créditos, alienacdes e recebimento de
dividas consolidadas, atende despesi@ capital e superavit de orcamento corrente.

4.3.2.Origem

E o segundodigito da classificacdo da Receita Orcamentéria, desdobramento das
categorias econdmicas conforme quadro abaixo constante no MTO 2018:

Categoria Econbmica (1o Digito)

1. Receitas Correntes
7. Receitas Correntes Intraorgamentérias

Origem (20 Digito)
1.Impostos, Taxas e Contribuigdes de
Melhoria
2.Contribuicbes
3.Receita Patrimonial
4.Receita Agropecuaria
5.Receita Industrial
6.Receita de Servigos
7.Transferéncias Correntes
9.0utras Receitas Correntes

2. Receitas de Capital
8. Receitas de Capital Intraorgamentérias

4.3.3. Espécie, Desdobramentos e Tipo

1. Operag0es de Crédito

2. Alienagéo de Bens
3.Amortizacdo de Empréstimos
4. Transferéncias de Capital

9. Outras Receitas de Capital

Sao correspondentes aos demais niveis de classificacdo da Receita Orcamentaria que
carregam informacdes que detalham a origem do recurso.

4.3.4. Demais Classificacdes da Receita Orcamentaria.

A Receita orcamentaridambém possui outros critérios de classificagdiversos a
natureza da despesquais sejam: por indicador de resultado primario, por fonte e por esfera

orcamentaria.
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4.3.4.1. Classificagéo por Resultado Primario.

Receitas primarias (p)Sao as receitasaptadas através das prerrogativas comuns ao estado,
decorrentes de poder de tributar, atividade econdmica, doagdes e convénios e etc.

Receitas Financeiras (fgriam uma obrigacdo ou extinguem um direito, ambos de natureza
financeira, sdo captadas no ncado financeiro, junto ao setor privado, através de operacdes de
crédito, emissdes de titulos, aplicacdes financeiras, etc.

4.3.4.1. Classificacdo por fonte/destinacéo de recursos

O codigo fonte/designacdo de recursos tem como funcédo integrar a rezaigspesa
orcamentaria identificando do ponto de vista da receita a destinacdo ou aplicacdo do recurso
arrecadado e do ponto de vista da despesa, registrando na dotacdo, a fonte de recursos
patrocinadora do gasto. Tal mecanismo € instituindo pela LeDI”2000 (LRFart. 50, inciso I:

Art. 80 [...]

Paragrafo Unico. Os recursos legalmente vinculados a finalidade especifica seréo
utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua vinculagdo, ainda que em

exercicio diverso daquele em que ocorrer grgsso. |...]

Art. 50. Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica, a escrituragédo
das contas publicas observaré as seguintes:

| - a disponibilidade de caixa constara de registro proprio, de modo que 0s recursos

vinculados a 6rgao, fundauadespesa obrigatoria figuem identificados e escriturados

de forma individualizada.

Assim a classificacdo pionte/destinacao de recursesndica se o recurso € vinculado ou
ndo, sendo vinculado, indica sua finalidade.

Conforme o MTO 2018, a receita tefastinacdo vinculada quando kénculacdo entre a
origem e a aplicacdo de recursos, em atendimento as finalidades fispeastabelecidas pela
norma ou nao vinculada quando héocacéo livre entre a origem e a aplicacao de recursos, para
atender a quaisger finalidades, desde que dentro do d&mbito das competéncias de atuacdo do
orgéo ou entidade.

O cddigo fonte tem 4 classificagfes distribuidas em 10 digitos:
Exemplo 8 2 50 026417

IDUSCQx, Identificador de Us: identifica possivel contrapartida do recurso arrecadado, o MTO

2018 apresenta tabela com codificacdQuando uma programacéo recebe recursos de
contrapartida de Operacdo e crédito ou de doacdes internacionais, a fonte recebe IDUSO
correspondente ainglidzA cen 2 ¥ ljdzr yYR2 yn2 Kt ORheiidddiredlizésli A Rl = 2
orcamentarias de 2017, apresenta no seu artigo 5°, paragrafo 11°, relacdo de IDUSOS conforme
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tabela abaixo, porém a LOA 2018 apresentou o IDUSO 8 para identificar a destinacdo para
despesas com manutencgao e desenvolvimento de ensino :

CcODIGO DESCRIGAQ
0 Recursos ndo destinados a contrapartida
1 Contrapartida de empréstimos do BIRD
2 Contrapartida de empréstimos do BID
3 Contrapartida de empréstimos por desempenho ou com enfoque setorial amplo
4 Contrapartida de outros empréstimos
5 Contrapartida de doacdes

Recursos ndo destinados a contrapartida, para identificacdo das despesas destinadas a
aplicagdo minima em agdes e servicos plblicos de saude

Recursos ndo destinados a contrapartida, para identificacdo das despesas com
8 manutencdo e desenvolvimento do ensino, de acordo com os arts. 70 e 71 da Lei
n29.394, de 20 de dezembro de 1996, no dmbito do Ministério da Educagdo

[+a]

Grupo Fonte identifica o grupo relacionado a fonte, sendo :

Recursos do TesourExercicio Corrente
Recurso de Out. Fontegxercicio Corrente
Recursos do TesourmExercims Anteriores
Recurso de Outras FontesExercicios Anteriores
Recursos Condicionados

O~ W NP

Fonte O MTO 2018 apresenta a tabela com todas as fontes para utilizacdosgpoaiaria que

dispbe as fontes é a portaria SOF n° 011@ede fevereiro de 200 Em 2017, a fonte 12
Recursos destinados a Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino foi excluida da portaria, porém
o IDUSO 8 foi criado para identificacdo de tal despesa

00 Recursos Ordinarios

50 Recursos Préprios Nao financeiros

12 Rearsos destinados a Manutencdo e Desenvolvimento do Er
(excluida)

Detalhamento de fonte:desdobramento maximo do cédigo de fonte, as fontes de arrecadacéo
propria do IFPBpor exemplo contém o desdobramento 026417
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5. Matriz Or¢camentaria do CONIF

5.1. Conceltos

Matriz Orcamentdriado CONIF € um instrumentgue serve para redistribuicddos
créditos orcamentariosde um exercicio financeiro relacionados ao limite de despesas
discricionarias, reservados para toda a rede federal de institutogdeslde educacéo, ciéncia e
tecnologia E elaboradaatravés da aplicacdo de metodologia adotada pétmselho Nacional
das Instituicbes da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnolégica (CONIF)
apresentadgor planilhas eletrbnicas e enténhada paréSecretaria de Educacéao Profissional e
Tecnoldgica do MEgara definicdo dos limites, avaliacdo e aprovacao.

A Matriz Orcamentaria € composta pseisblocos: PréExpansdo, Expansdo, Reitoria,
Ensino a Distancia, Assisténcia Estudantdtividades deExtensap Pesquisae Inovacdo.Os
créditos sao alocados para cada bloco pertencente a cada campus utilizando parametros
especificos pelas suas caracteristicas de atuacéo. Os parametros sdo extraidos do SISTEC, dentre
eles temos: IPCA (indice Naabre Precos ao Consumidor Amplo Especial), IDH (indice de
Desenvolvimento Humano), categoria doampi, tipo, pesos dos cursog quantidade de
matriculas

A metodologia da matriz orcamentéria da rede de ensino profissional e tecnolégico de
2018conceituaos blocos da maneira abaixo:

PréExpansdosdo os campi com presenca na Matriz Orcamentaria h4 mais de cinco anos, de
todas as instituicdes (Institutos Federais, CEFETs e o Colégio Pedro Il).

Expansdo sdo os camp com funcionamento inferior a cincanos, e Campi Avancados
constantes na portaria 378 do MEC de 09 de maio de 2016. Os campi da expansdo foram
categorizados como: Expansédo Padrdo, Expansao Capital, Expansao Agricola e Expansdo Campus
Avancado.

Reitoria € a unidade gestora central dos institutas) seja, o 6rgdo executivo central de uma
estrutura multicampi. No caso dos CEFETSs, clsmiairecdo Geral.

Educacéo a Distancianodalidade de ensino que foi estabelecida como meta para implantacéo
na rede de ensino dos institutos federais e compde ap@stas de complemento de recursos
orcamentarios na Matriz 2018.

Assisténcia Estudantilassisténcia aos estudantes dos cursos presenciais e a distancia, assim
como os alunos em regime de internato pleno (RIP).
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Pesquisa Aplicada, Inovacdo Tecnologica eeBséio Tecnoldgicarepresentam as acdes de
pesquisa, inovagao e extensédo desenvolvidas na rede de ensino dos institutos federais.

5.2. Matriculas Totais

E um Valor obtido através da equalizacdo dos ciclos ofertados de acordo com suas
respectivas cargasorarias em relacédo a carga horéria padrao de 800 hs anuais e dias divo
ciclo no periodo analisado; ponderacdo por pesos atribuidos aos cursos e soma de bonificacdo a
cursos ligados a area de agropecuaria.

A Metodologia daMatriz Orcamentéaria daRede de EnsinoProfissional eTecnolégico de
2018 do FORPLAN apresenta a forma de obtencdo do MTP conforme abaixo:

1° Passo: Calculo dos dias totais do ciclo:

DTC = (DPFC-DIC) + 1
Onde:

DTC Dias totais do Ciclo
DPFC Data prevista do fim do ciclo
DIC Data do Inicio do Ciclo

2° Passo: Calculo da Carga Horaria Média Diaria

CHMD = CHC + DTC

Onde:

CHMD  Carga Horaria Média Diaria
CHC Carga Horaria do Ciclo
DTC Dias totais do Ciclo

3° Passo: Calculo da Carga Horéaria Anualizada

Se o Ciclo temuwtagdo maior que 365 dias:

CHA = CHMD x 365
Onde:
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CHA Carga Horéria Anualizada
CHMD  Carga Horéaria Média Diaria

Se o ciclo tem duragdo menor ou igual 365 dias:

CHA =CHC
Onde:
CHA Carga Horéria Anualizada

CHC Carga Horéria do Ciclo

4° PassoCalculo do Fator de Equalizacdo de Carga Horaria

FECH = CHA + 800

Onde:

FECH Fator de Equalizagéo de Carga Horéaria
CHA Carga Horéria Anualizada

5° Passo: Calculo de Dias Ativos do ciclo no Periodo Analisado

a) Ciclos que comecaram antes deimido periodo analisado e finalizaram depois do término do
periodo analisado (Ciclo com duracéo integral em relacéo ao periodo analisado):

DACP = (DFPAi DIPA) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data do Inicio do Periodo Analisado

b) Ciclos que comecaram depois do inicio e finalizaram antes do fim do periodo analisado e
terminaram depois do final do periodo analisado (Ciclos com duragdo parcial em relacdo ao
periodo analisado):

DACP = (DFPAT DIC) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIC Data de Inicio do Ciclo
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c) Ciclos que comecam antes do inicio do periodo analisado e terminaram antes do final do
periodo analisado e depois dddio do periodo analisado (Ciclos com duracédo parcial em relagcéo
ao periodo analisado):

DACP = (DFCi DIPA) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFC Data do Final do Ciclo
DIPA Data de Inicio do Periodo Analisado

d) Cursos que comecaradepois do inicio do periodo analisado e terminaram antes do final do
periodo analisado (Cursos com duracgéo parcial em relacédo ao periodo analisado):

DACP = (DFCi DIC) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFC Data do Final do Ciclo
DIC Data de Inicio do Ciclo

e) Cursos que comecaram antes do inicio do periodo analisado e terminaram antes do inicio do
periodo analisado (Cursos que terminaram antes de iniciar o periodo analisado, mas que ainda
tem alunos matriculados no ciclo):

DACP =((DFPAi DIPA) + 1) + 2

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data do Inicio do Periodo Analisado

Obs.: Nestes casos € impossivel calcular os dias ativos no ciclo, pois todos os alunos
deveriam te se formado. Consideramos, entdo, uma média de dias ativos igual a metade do
namero de dias do periodo analisado.

6° Passo: Calculo do Fator de Equalizacéo de Dias Ativos

FEDA = DACP + ((DFPAi DIPA) + 1)
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Onde:

FEDA Fator de Equalizacdo de Dias\ats
DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data de Inicio do Periodo Analisado

7° Passo: Célculo do Fator de Equalizacdo de Carga Horaria e Dias Ativos
FECHDA = FECH x FEDA

Onde:

FECHDA Fator de Equatiacdo de Carga Horaria e Dias Ativos
FECH Fator de Equalizacéo de Carga Horéria
FEDA Fator de Equalizag&o de Dias Ativos

8° Passo: Célculo das Matriculas Equalizadas por Carga Horaria e Dias Ativos
MECHDA = FECHDA x MAPA

Onde:

MECHDA MatriculasEqualizadas por Carga Horaria e Dias Ativos
FECHDA Fator de Equalizacdo de Carga Horéria e Dias Ativos
MAPA Matriculas Ativas no Periodo Analisado

Porém, se a data prevista para o término do ciclo € anterior ao inicio do periodo
analisado, todos osl@nos ainda ativos ja deveriam ter se formado. Portanto, para que se insira
um fator qualitativo na Matriz, os alunos que ja deveriam ter se formado até 3 anos depois do
término dos seus ciclos serdo considerados e 0s que ja deveriam ter se formado atesEia
mais de 3 anos do término dos seus ciclos NAO serdo mais considerados. Nestes casses utiliza
a formula abaixo:

MECHDA = FECHDA x MAPA x 50%
Onde:

MECHDA Matriculas Equalizadas por Carga Horaria e Dias Ativos
FECHDA Fator de Equalizacdo @arga Horéria e Dias Ativos
MAPA Matriculas Ativas no Periodo Analisado

9° Passo: Célculo das Matriculas Ponderadas

Ponderacéo: Aplicar os pesos atribuidos a cada curso sobre as matriculas equalizadas, veja 0 anexo 2 deste
documento.

MP = MECHDA xPC
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Onde:

MP Matriculas Ponderadas

MECHDA Matriculas Equalizadas por Carga Horéria e Dias Ativos
PC Peso do Curso

10° Passo: Calculo do Bénus para Cursos de Agropecuaria

Bonificacdo: Acréscimo para cursos da area de agropecuaria devido adagleess® manutencdo em
condicdes de fazenda.

BA = MPAGRO x 50%

Onde:

BA Bonus de Curso de Agropecuaria
MPAGRO Matriculas Ponderadas dos cursos de agropecudria

11° Passo: Calculo das Matriculas Totais

MT = MP + BA

Onde:

MT Matriculas Totais

MP Matriculas Ponderadas
BA Bonus Agropecuaria

5.3. Obtencéo dos Valores dos Blocos da Matriz e realocacdo do valor
pelos parametros indicados para cada campus.

A metodologia aplicada na Matriz Orcamentaria 2018 para obtengcdo dos valores
destinados aada bloco partiu do montante executado nos campi em 2015, através de pesquisa,
onde foirealizado levantamento de informacgdes relacionadas a mensurag¢ao do funcionamento
das unidades, classificadas em Reitoria-Bqgansdo, Expansdo Padrédo, Expansao ofayréc
Campus AvancadoBsses valores sdo atualizados pelo IPCA do ano e alguns parametros a serem
vistos adiante.

5.3.1 Pré-Expansao
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5.3.1.1. Obtencéo dos Valores do Bloco

Compde esse bloco, os campi com funcionamento superior a cinco anos, 0ssvalore
destinados a esse bloco partiram da média da mensuracdo 2015 e foram corrigidos pelos IPCA
2016, 2017 e 2018 conforme demonstracdes abaixo:

Limite Minimo da Préexpanséo

Média mensuracgdo 2015

IPCA 2016

Valor Piso 2016

IPCA 2017

Valor Piso 2017

IPCA 2018

Valor Matriz Piso Pré-Expanséo 2018 (limite minimo)
50%

Limite Maximo de complementacao

I X 11 X

I X

Total da PréExpanséo

Média mensuracdo 2015
IPCA 2016
Valor Ajustado 2016

+ Acréscimo dos campi que entraram no bloco 862
= Valor Bloco 2016
x IPCA 2017
= Valor Ajustado 2017
+ Acréscimo dos campi que entraram no bloco em 2017
= Valor Bloco 2017
IPCA 2018

I X

Valor Campus 2018

5.3.1.2.Realocacéo dos limites entre os campi enquadrados no bloco PréExpansao.

Os créditosdestinados aos blocos sao realocados utilizando como param®iR blatriculas
Totais dos cursos Presenciaiafracdo geratiapréexpansao

MT Presencial Campus (média entre o 1° semestre exercicio anterior e 2°do exercicio
antes do anteior).

MT Presencial Total do Bloco Pré Expanséo

Fracdo Geral do Campus

Valor do Bloco 2018

Valor Campus sem complemento

1 X

Se o valor do campus for menor que o piso, ele receberd um complemento até 50% o valor do piso.

44| Manual de Procedimentos Orgamentarios 2018



MPORC IFPB 20¢ 8/atriz Orcamentéria do CON i

5.3.2. Expanséao

O blocoExpanséo é dividido em cinco categorias: Expanséo, Expansado Agricola, Campus
Avancado e Expansao Capital. Compdem este bloco, os campi com funcionamento inferior a
cinco anos.

5.3.2.1.0btencao dos Valores do Bloco
Todas as categorias do bloco tem am@&metodologia de calculo conforme abaixo:

Média mensuracao 2015

IPCA 2016
= Valor Categoria Expanséo 2016
x IPCA 2017
= Valor Categoria Expanséo 2017
IPCA 2018

I X

Valor Categoria Expanséo 2018

Valor da Matricula Total

Média mensuracgéo 2Q5

IPCA 2016
= Valor da Matricula Total 2016
x IPCA 2017
= Valor da Matricula Total 2017
IPCA 2018

I X

Valor da Matricula Total 2018

5.3.2.2. Realocacéao dos limites entre os campi enquadrados no bloco PréExpansao.

MTP Campus (média entre o0 2 semestre exercicio anterior e 2°do exercicio antes do
anterior).

Valor da Matricula Expanséo Total

Complemento da Expansad Matriculas Totais

+ Valor da Categoria do Bloco Expanséo

Valor Campus 2018

x

5.3.3. Reitoria

A Reitoria figura na Maz em fungdo da quantidade de campus que centraliza, recebe
um valor minimo somado a complemento por campus.
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5.3.3.1. Obtencéo dos Valores do Bloco

Média mensuracgdo 2015
IPCA 2016

Valor Piso Reitoria 2016
IPCA 2017

Valor Piso Reitoria 2017
IPCA 2018

Valor Piso Reitoria 2018

I X

I X

Média mensuracao 2015

IPCA 2016

Valor Complementar por Campus 2016
IPCA 2017

Valor Complementar por Campus 2017
IPCA 2018

Valor Complementar por Campus 2018

I X

I X

Assim o valor projetado paraRoria €

NUmero de Campi

Valor Complementar por Campus
Valor Complementar Reitoria

+ Valor Piso Reitoria

Valor Bloco Reitoria

5.3.4. EAD

O valor informado para o bloco € repartido para ser destinado em 90% para
redistribuicdo utilizandacomo parametro o MTD (Matriculas Totais a Distancia) e 10% para
redistribuicdo linear entre os IFs.

O valor a ser repassado em funcédo da MTD dos campi é calculado conforme abaixo:
MT EAD Campus

MT EAD Rede
Fracdo Geral EAD

X 90% do valor destinadm EAD
= Valor Distribui¢cdo por aluno
Valor Linear dos Campi

I+

Valor Bloco EAD

5.3.5. Assisténcia Estudantil
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Os valores destinados a assisténcia estudas#idv distribuidos em trés categorias:
assisténcia estudantil presencial, assisténcia esttld&iP e assisténcia estudantii EAD. Séao
baseados na Matriz 2015, atualizados pelos IPCAs de 2016 e 2017 e ajustado pelo acréscimo ou
decréscimos dos alunos de 2016 para 2017.

5.3.5.1. Obtencé&o dos Valores do Bloco

Valor Assisténcia Presencial/ RIPEAD 2015
IPCA 2016

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2016
IPCA 2017

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2017
Crescimento da Rede

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2017

X 1 X 1 X

5.3.5.2. Realocacao dos valores referentes a assisténcia etre os campi

Assisténcia Estudantil Presencial

QACP Rede

Valor assisténcia Presencial Rede

Valor Médio Presencial

- Valor Médio Presencial x Fator de potencializacdo de IDH
Valor por Aluno Presencial

QACP Campus

Valor Assisténcia Presacial do Campus

I 1l

Assisténcia Estudantil RIP

QRIP Campus

QRIP Rede

Valor por Aluno RIP

Valor Bloco Assisténcia RIP
Valor Assisténcia RIP do Campus

X |l

Assisténcia Estudantil EAD

QEAD Campus
+ QEAD Rede
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Valor por Aluno EAD
Valor Blooo Assisténcia EAD
Valor Assisténcia EAD do Campus

I X 1

5.3.6. Pesquisa Aplicada, Inovacéo Tecnoldgica e Extensdo Tecnoldgica.

Os valores para pesquisa, extensdo e inovagao foram calculados pela atualizacéo do valor
da matriz 2017 com o IPCA. Metade dadores foram destinados a distribuicdo em funcdo da
guantidade de Ifs na rede, a outra metade € destinada em funcdo da quantidade de campus
existente em cada IF:

Valor Extensdo/Inovacao/Pesquisa 2017
x IPCA 2018
= Valor Extenséo/Inovacao/Pesquisa 201
+ Numero de IFs da rede (41)
= Valor Extensao/lnovagao/Pesquisa distribuicdo por IF

Valor Extensdo/Inovacao/Pesquisa 2017
x IPCA 2018
= Valor Extenséo/Inovacao/Pesquisa 2018
+ NuUmero de Campus no IFPB (18)
= Valor Extenséo/Inovacao/Pesquisa distribuicdo por campus

Valor Extensao/Inovacao/Pesquisa distribuicdo por IF
+ Valor Extensao/lnovacao/Pesquisdistribuicdo por campus
= Valor Extenséo/Inovacao/Pesquisa Matriz 2018

5.4.Ajuste SETEC, Pesos de cursos e Mensuracao.

Conforme oManual da Metodologia daMatriz Orcamentaria daRede de Ensino
Profissional eTecnoldgico de2018 do FORPLAN, para obtencdo da base de valores a serem
realocados entre os campi, foi utilizado metodologia para obtencéo de valores mais aproximados
da execuéo para funcionamento ideal das unidades gestoras, analissedfastos conGastos
com Segurancga, Limpeza, motoristas, vigilancia, energia elétrica, agua e esgoto, telefonia, entre
outros. Estes valores serviram de base para calculo para obtencdo dassideckes das
unidades, classificadas em Reitoria, -Expansédo, Expansdo Padrdo, Expansdo Agricola e
Campus Avancados
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Os valores redistribuidos entre os campi tiveram entre outros, o parametro peso de
curso, dando maior peso a matriculas em cursos usacmimo referéncia o ndmero de
laboratorios previstos para cada curso técnico conforme CNCT 2014:

- Diviséo dos pesos:

Cursos FIC: Peso 1,0

Ensino Basico: Peso 1,0

Ensino Fundamental I: Peso 1,0

Ensino Fundamental Il: Peso 1,5 (em funcéo dos labooatpropedéuticos)
Ensino Médio: Peso 1,5 (em funcdo dos laboratérios propedéuticos)

Cursos Técnicos: Peso de acordo com critério de referéncia. Cursos integrados terdo no minimo
Peso 1,5 (em funcao dos laboratérios propedéuticos)

Cursos Superiores:

Tecnologia e Bacharelados: Verticalizacdo a partir do critério de referéncia;
Licenciaturas: Todos 0s cursos com peso 2,5;

P6sGraduacao Lato Sensu: indicagdo de peso a partir dos critérios de referéncia;
P6sGraduacao Stricto Sensu: Peso 2,5 mais bagéic de 50% = Peso 3,75.

Uma vez obtidos os valores para os diversos blocos, eles sdo submetidos a negociacéo
junto a SETEC e reduzidos conforme disponibilidade orcamentaria para toda a rede. A
participacdo da reducdo é discutida e implantada para cddaobe consequentemente os
valores definidos para cada campus sdo reduzidos proporcionalmente.
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6. Proposta Orcamentaria

6.1. Concelitos

A proposta orcamentéria € o procedimento que objetivpaticipacdo do 6rgdo na
elaboracdo do projeto da lei orgeentaria anual encaminhado pelo poder executivo ao
congresso nacional, onde é analisado, aprovado e devolvido para sancdo presidencial. A
proposta orcamentéria deve observar o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

A elaboracéo da propostagamentaria, segundo o Manual Técnico de Orcamento 2018,
desenvolvese no ambito do Sistema de Planejamento e de Orcamento Federal, articulando um
conjunto de acbes a serem exercidas pelo 6rgdo central, 6rgdos setoriais e unidades

orcamentarias.
Segundo dei n° 10.180 figura como:

Orgdo Central Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (atual Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo).

Orgdos Setoriaisunidades de planejamento e orcamento dos Ministérios, da AdvoGssial
da Unido, d&/icePresidéncia e da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

O IFPB é uma UQUnidade Orcamentéria, identificado através do cédigo 26417 que
para qual, a Lei Orgcamentaria consigna dotagdes para execu¢do no exercicio. As dotacées podem
ser consultadas n&olume V, anexo a referida Lei, no site http://www.planejamento .gov.br
>assuntos > orgamento > orgamentos anuais.
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Nericias Projeto de Lei Orcamentéria Anual - PLOA 2018

Legislagao

Desenvolvimento
) do Ministro

Gestdo

p em Presidencia
Orgdos Extintos 1sagem Presidenc

Servidores = Texto do Projeto de Lei Orgamentaria Anual
Concursos
Empresas Estatais

Patriménio da
Unigo

Assuntos
Internacionais

Tecnologia da
Informagao

VOLUMES

= Volume
ACESSO A = Volume
INFORMAGAO = Volume il

= Volume IV Tomao |

= Volume IV Tomo |

'olum
/ = Volume VI
—————
Participagdo social INFORMACOES COMPLEMENTARES

Auditorias = Volume

- = Volume
Convénios e

Transferéncias = Volume
= Volume IV

Receitas e

= Volume V
Despesas olum

Licitagaes e Orgamento Cidad3o

contratos
Avaliagdo do PLOA 2018

i e AT

Tela22 - Consulta Dotagfes IFP®nte: www.planejamento.gov.br

A maior parte das despesas de governo € @idéiga, ou seja, ndo ha discricionariedade
na sua inclusdo no orcamento por imposicdo legal e consequentemente ndo alcancam as
limitacdes dos decretos de contingenciamenfs mais comuns executadas no IFPB sdo as
relacionadas @espesas compessoal e enagos sociais. Ess despesas recebem o indicador RP
1. O IFPB participa do processo da confeccao do PLOA detalhando o limite orcamentario de
gastos pertinentes a sua UO. Este limite é determinado pela SETEC e redistribuido a partir da
sistematica apresentta na Matriz Orgcamentaria do CONIF referente as despesas discricionarias,
estas, segundo a LDO, séo classificadas como RP 2.

O 6rgéao central, através da Secretaria de Orcamento Federal, (Bfif¢ asDiretrizes
Estratégicas e as orientacdes para Elab@oada PLOA além de difnites a serem trabalhados
nos o6rgdos Setoriais. No MEC, o 6rgdo que articula as agfes relacionadas ao orcamento € a
Subsecretaria de Planejamento e Or¢camento da Secretaria Executiva.

A Rede Federal de Educacdo Profissional, @@iea e Tecnoldgicdtodos os ifs)se
articulam através do Conselho Nacional das Instituicbes da Rede Federal de Educacédo
Profissional, Cientifica e Tecnologica (CONEFatravés da metodologia aplicada na Matriz
Orcamentéaria do CONIF que se estabeleqggagecdo de valores assumidos como suficientes
para manutencdo da rede, ou seja, qual valor que se projeta necessario para cumprimento de
despesas discriciondarias relativas a manutencdo e investimento das atividades; bem como, a
distribuicdo desses valmseara todos os campi, baseada em parametrosagstabelecidos.
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Uma vez obtidos estes valores, eles siormadosa Secretaria de Educacao Profissional
e Tecnologica (SETH@Ja apreciacdo e homologacdo. Os nimeros levantados sao submetidos a
corte conbrme disponibilidade orcamentéaria e apds o estabelecimento dos patamares reais sao
enviados a SPO para inser¢cdo dos limites de cada UO no sistema SiKB#na Integrado de
Planejamento e Orgcamento.

Secretaria de Orcamento Federal (SGf6ordena, consalia e normatiza a elaboracéo da Lei de
Diretrizes Or¢camentariat DO e da Lei Orcamentaria Anual da UQi&@A.

Subsecretaria de Planejamento e Orcamento do MEC (SPO/M&fdydena as atividades
relacionadas aos sistemas federais de planejamento e orcammenMEC.

Conselho Nacional das Instituicbes da Rede Federal de Educacéo Profissional, Cientifica e
Tecnologica (CONLR a instancia de discussado e promocao de politicas de desenvolvimento da
formacdao profissional e tecnolégica, pesquisa e inovacao.

Secetaria de Educacdo Profissional e Tecnologica (SBMEQ: responde pela criacéo,
manutencdo, supervisao fertalecimento das Instituicbes que compdemRede Federal de
Educacéo Profissional, Cientifica e Téagica

6.2. Detalhnamento dos limites

Uma vez estabelecidos os valores reais homologados para cada campus pela SETEC, os
valores séo enviados a SPO para insercdo em sistema proprio dos limites maximos dos valores a
serem propostos por cada UO. Essedores sdo dispostos na Matriz Orgcamentaria apos
homologacao da SETEC e enviados a todos os campi.

A Diretoria de Orcamento (DOR), vinculada a Pr6 Reitoria de Administracao do IFPB,
solicita que cada campus detalhe o seu limite de crédito por:

1. Elementos € Despesa: diarias, auxilios, material de consumo, passagens, outros servi¢cos
de terceiros pessoa fisica e juridica, locagdo de méo de obra, entre outros.

2. Grupo de Natureza de Despesa (GND): os elementos devem ser detalhados por grupo de
natureza de despes 33 ¢ Despesas correntes/outras naturezas de despesa ow 44
Despesas de Capital/Investimentos.

3. Acéo: Os blocos de GND devem ser detalhados na acdo- HdiRtionamento, 4572
Capacitacao de Servidores ou 2@94ssisténcia Estudantil.

Abaixo se encontrtabela exemplificativa de detalhamento de crédito:
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Acao 20RLFuncionamento das Instituicdes Federais de Educacgao Profissional

Tecnoldgica

Descri¢éo Despesa Proposta Or¢camentaria 201
3 - Outras Despesas Correntes
Diarias no Pais 339014.14 15.000
Diarias no Exterior 339014.16
Sub Total 339014 15.000
Auxilio Financeiro a Estudantes 339018.00 40.000
Sub Total 339018 40.000
Auxilio Financeiro a Pesquisadores 339020.00 15.000
Sub Total 339020 15.000
Material de Consumo 339030.00 20.000
Material de Processamento de Dados 339030.17 20.000
Sub Total 339030 40.000
Premiagbes culturais, artisticas, cientificas, despor 339031.00
outras
Sub Total 339031 0
Material, Bem ou Servigo P/ Distrib. Gratuita 339032.00
Sub Total 339032 0
Passagens para o Pais 339033.01 5.000
Passagens para o Exterior 339033.02
Locacéo de Meios de Transporte 339033.03 0
Sub Total 339033 5.000
Servicos de Consultoria 339035.00
Consultoria em Tecnologia da Informacéo 339035.04
Sub Total 33903 0
Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica 339036.00
Diarias a Colaboradores Eventuais no Pais 339036.02
Manutencéo e Conservagédo de Bens Imoveis 339036.22
Manut. Cons. Equip. de Processamento de Dados 339036.54
Sub Total 339036 0
Locacé de M&o de Obra 339037.00 160.000
Suporte de Infraestrutura de T.1 339037.27
Sub Total 339037 160.000
Outros Servigos de Terceiroa Pessoa Juridica 339039.00 25.500
Manutencéo de Software 339039.08
Locacédo de Iméveis 339039.10
Locacéo de Softares 339039.11
Locacao de Maquinas e Equipamentos 339039.12
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Manutencéo e Conservacéo de Bens Imoveis 339039.16
Sub Total 339039 25500
Obrigacdes Tributarias e Contributivas 339047.00 6.000
Sub Total 339047 6.000
IndenizagBes e Restituicbes 339093.00 0
Sub Total 339093 0
TOTAL 339000 306.500

Outros Ser. TerceireBes. Juridic®p. IntraOrc. 339139.00
Sub Total 339147 0

Obrig. Tribut. e Contrd®P. IntraOrgcamentarias 339147.00
Sub Total 339147 0
TOTAL 339100 0
TOTAL (Outras Dpssas Correntes) 306.500

4 - Investimento

Material de Processamento de Dados 449030.17
Sub Total 449030 0

Aquisi¢do de Softwares 449036.46
Sub Total 449036 0

Aquisi¢do de Softwares

Sub Total 449039 0

Obras e Instala¢des 449051.00
Sub Total 449051 0
Equipamentos e Material Permanente 449052.00 17.347

Equipamentos de Processamento de Dados 449052.35

Veiculos Diversos 449052.48
Sub Total 449052 17.347
TOTAL (Investimento) 17.347

OTA RA 34

Acdo 2994 Assisténciaao Educando da Educacéo Profissional

Descricédo Despesa Proposta Orgamentéria 2018

3 - Outras Despesas Correntes
Aucxilio Financeiro a Estudantes 339018 123.000,00

Material de Consumo 339030

Premiag6es Cult., Art., Cient., Desp., e Outros 339031

Material, Bem ou Servicos para Distribuicd 339032
Gratuita
Passagens e Despesas com Locomogao 339033
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Outros Servicos de Terceiroa Pessoa Fisica 339036

Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica 339039

TOTAL (Outras Despesas Correntes) 123.000
4 - Investimento
Equipamentos e Material Permanente 449052
TOTAL 449000 0
Aplicacdes Diretas 449000 0
TOTAL (Investimento) 0
OTA R A 000

Acéo 4572 Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de

Qualificacdo e Rgualificacdo

Descri¢éo Despesa Proposta Orgamentéria 2018
3 - Outras Despesas Correntes
Diarias no Pais 339014.14 10.000
Diarias Internacionais 339014.16
Sub Total 339014 10.000
Material de Consumo 339030
Sub Total 339030 0
Passagensgra o Pais 339033.01 5.000
Passagens para o Exterior 339033.02
Sub Total 339033 5.000
Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica 339036
Sub Total 339036 0
Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica 339039
Sub Total 339039 0
Indenizagbes &Restituicbes 339093
Sub Total 339093 0
TOTAL 339000 15.000
TOTAL (Outras Despesas Correntes) 15.000
4 - Investimento
Equipamentos e Material Permanente 449052
TOTAL (Investimento) 0

TOTAL GERAL 15.000
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Os campi informam a DOR o detattento do seu orgcamento, no detalhamento, obtém
se a informacédo de quanto do orgamento do campus sera destinado as acdes 20RL, 4572 e 2994,
essas informacdes sdo somadas até a obtencdo do detalhamento compilado do orgamento do

IFPB:

QUADRO ORCAMENTARIO
' ' Proposta

Descri¢édo Acéo Proposta Proposta Proposta
Orcamentaria  Orgamentaria  Orcamentaria  Orgamentéaria do
Campus 1 Campus 2 Campus 3 PB
Outras 20RL 4.657.778  2.947.320 1.950.000 9.555.098
Despesas 2994 1.866.341 865.000 452.000 3.183341
Correntes 4572 46.442 20.240 35.022 101.704
SUBTOTAL 6.570.561 3.832.560 2.437.022 12.840.143
Investimento 20RL 490.042 50.000 550.000 1.090.042
2994 0 0 0
4572 0 0 0
SUBTOTAL 490.042 50.000 550.000 1.090.042

Estes valores sdo compiladesnseridos no SIOP onde é checado o limite inserido pela
setorial orcamentaria do MEC e os valores propostos por todos os campi e Reitoria.

O processo de captacdao dos orcamentos detalhados € um dos periodos mais
determinantes e sensiveis do ciclo or¢an&id no IFPB. Geralmente, o prazo entre a obtengéo
do valor real apds ajuste da SETEC constante na Matriz Orgcamentaria do CONIF e o prazo de
insercdo da informacédo no SIOP é quase inexequivel, exigindo que todas as equipes ligadas ao
orcamento dos campi a Reitoria estejam em maxima sintonia para que o processo esteja livre

de erros.
Como medida de seguranca, o processo de captacao é dividido em duas partes:
1. Os campi devem detalhar os créditos contidos na Matriz Orcamentaria com os valores

sem ajuste dSETEC para obten¢éo dos patamares de despesa que seréo pretendidos no
exercicio seguinte. Estes valores devem ser enviados para a DOR.

2. Uma vez obtidos os valores ajustados, estes s@o remetidos para os campi que de posse
dos patamares ja calculados, s6 teapm os saldos e devolvem a informacdo em um
prazo de 24 horas para compilacao e inser¢cao no SIOP.
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6.3. Insercdo dos dados no SIOP

Uma vez coletados e processados todos os dados referentes aos detalhamentos dos

limites da UO, é chegada a hora de igder desses dados no SIOP para tramitagdo a setorial
orcamentaria.

O SIOP é acessado no dgitgps://www.siop.planejamento.gov.bratravés de senha de
acesso a ser solicitada a SPO. Dentro dele acessamos o0 menu LOA > Quantitativo > Propostas

\3 Ir para o contetido L] It para o Menu ,1"‘ Aumentar Fonte 4 DiminuirFonte O Contraste ﬁ Acessibilidade

@
B SIOP BYaiton Gomes de Arauio [ unidade Orgamentiria 208 [ BB confiquracies [sar
ﬁ BI PPA LDO LOA Receitas AlteragBes Orgcamentdrias Classificagbes Gestdo do Sistema
A Vocg esti aquiahicio » LOA » Quantitalivo 3 g, itative Limites Quantitative Informages
~ Complementares
Propostas Acdo Consulta Propostas
Localizador Histérico Envio Inciso 11
Flanc Crgamentério Relatorios Captura Inciso II (Transportes)
Chave Lo Relatdrios Captagdo x Limites Retorno Inciso IV
Importagdo de Planilha Andamento Inciso XIV
2 & Inciso XV
Pesquisa Avangada =% R_Elatw'cs L
Lista de Verificacdo Inciso XVI
Inciso X0
Acompanhamenta SA0C
. Orgamentério fio B
E Funcional-programatica Su Contratos jar | Historico
Captagio Janela de trabalho 2
Tramitacde
Relatdrios
|l i
Originaf RET.506.785,00
] Lei 0 - Consolidade Valor (limite) ® ®
RS1.806.185,00
| 1 alor (limite). @ ®
R$1.806.185,00
=] is)

Valor (limite)
R54.500,00

Tela23- Tela Proposta Orgamentéria fonte: www.siop.planejamento.gov.br

Serdo listados localizadores (classificacdo programética de despesa que identifica o
gasto: esfera + instituicdo + funcdo + subfungcdo + programa + acdo + sulbtdsiiquais séo
inseridos os valores a serem propostos.

O SIOPDoc é um ambiente de documentacadiren onde podese encontrar varios
documentos que explicitam a forma de operacionalizacéo do sistema, inclusive o preenchimento
da proposta orcamentéria, o@PDoc é acessivel até mesmo para quem ndo tem acesso ao SIOP,
pelo proprio sitehttps://www.siop.planejamento.gov.by 2 620G n2 a Yl ydzZ- A aé @

O SIOPDoc mostra tela de exemplo de um localizador passivel de preenchimento de
proposta:
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Por que

Planos Orgamentérios vinculados & Morg:nlo gr“:: Tipo de m :::0 Histérico
acdo Detalhamento P

proposta janela?

Funcional-programatica SubUO Agdo
langar
proposta?

10.1511502.061.0571. 4224 6020

10 15115 02 122.0571 09HB 6020

e e e T 00 - Ampliag 80 do Edificin-Sede do

10.15112.02122.0571,151D.0116

10.15115.02 122 0571, 20TP.£020 Pessoal Ativo da Unido = 0000 - Pessoal Ativo da Uniso uo

Apreciac 8o de Causas

na Justica do Trabalho =

Tela24 - Tela Proposta Orgamentar2x fonte: www.siop.planejamento.gov.br

A préxima tela é a de cadastro, onde preenchemos as informacdes fisico/financeiras e as
justificativas. Nas informac¢des fisico/financeiras constardo a natureza de despesa, valores,
planos orcamentarios envolvidos e a meta fisica da acao.

Segundo o SIOPDo@nsente as proposta com status de validas poderdo ser enviadas para o
momento seguinte. As condi¢cfes basicas para uma proposta ser valida:

Justificativa deve estar preenchida;

Informacéo fisica preenchida para a¢gdes com produto;

Ao menos um financeiro/dotacéo preenchido com valor maior que zero;

Caso seja utilizado um PO com fisico em uma dotacéo, seu produto precisa ser
preenchido. Vale o mesmo ao contrério, se for preenchidsiod do PO, tem que ser
usada uma dotacdo com esse PO.

A\

Depois de preenchidas todas as acbes e suas respectivas naturezas de despesas e planos
orcamentarios, os localizadores com suas propostas preenchidas sédo enviados através do menu
LOA > Quantitativo Bnvio.
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% BI PPA LDO LOA Receitas Alteragiies Orgamentdrias Classificagiies Gestdo do Sistema
A VocE esta aquialnicio » LOA » Quantiativo 3 ), itativg Limites Quantitativo Informacdes
Complementares
Acdo Consulta Propostas
Localizador Histdrico Envio Inaso 11
Plano Orgamentario Relatérios Captura Inciso 11 (Transportes)
Unidade 26417 - Instituto Federal| Relatdrios Captagdo x Limites Retorno Inciso IV
Importacde de Planilha Andamento Inciso XIV
Relat6rios Inciso XV
Lista de Verificagio Ingiso XVI
Inciso XX

Acompanhamento SAOC
Orgamentdrio

Contrates
Captagdo Janela de trabalho
Tramitacio
Relatdrios

Versfo 3.163 - Build 20171228-1547

ma Integrado de Planejamento &

Tela25- Tela Proposta Orcamentarg fonte: www.siop.planejamento.gov.br

Manual de Procedimentos Orgamentarios do JF58 £

-



| Decretos de Contingenciamentd_enitacdes de Movimentacgéo de Crédito

7. Decretos de contingenciamento e limitagdes de
movimentacao de credito

7.1. Conceitos

A Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 20&fnhhecida como d.ei de
Responsabilidade Fiscal (LRI©)art. 8°, determina que até trinta dias ap6s a publicacdo da Lei
Orcamentéaria Anual (LOA), Roder Executivo estabelega cronograma de desembolso dos
Orgéos e a programagcao financeira a serem okeswg no decorrer do exercicio financeiro, com
vistas ao cumprimento de metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orcameh@@as

Para atender o dispositivo, é publicado anualmenteDecreto de Programacéo
Financeiraque tem por objetivo comp#bilizar a realizagcéo da receita e a execucdo da despesa,
observandese as metas de resultado primario estabelecidas, fixando limites para a
movimentacdoorcamentaria e financeira das despesas dos grupos Outras Despesas Correntes,
Investimento e Inversdesinanceiras dosiQaos do Poder Executivo e respectivos restos a pagar

de exercicios anterios

No decorrer do exercicio, podem ocorrer revisdes bimestrais das projecdes de receitas e
despesas, incorrendo em alteracdes no Decreto de Programacéo Fiaanceir

De acordo com o art. 9°, dzei de Responsabilidade Fis@dkF), e verificado, ao final de
um bimestre, que a realizacdo da receita poderd ndo comportar o cumprimento das metas de
resultado primario ou nominal estabelecidas no Anexo de Metas Fiszsifoderes e o
Ministério Publico promoverdo, por ato préprio € nos montantes necessarios, nos trinta dias
subsequentes, limitagdo de empenho e movimentacao financeira, segundo os cribéaies
pela Lei de Diretrizesr@amentarias.

Caso os Poderekegslativo, Judiciario e o Ministério Publico ndo promoverem a
limitagdo no prazo estabelecido waput, cabe aoPoder Executivautorizado alimitar os
valores financeiros segundo os critérios fixados pelade Diretrizes Qamentérias

O paragrafd 2, do caput, determina que 8o serdo objeto de limitagcade empenhoas
despesas que constituam obrigasd constitucionais e legais dontg, inclusive aquelas
destinadas ao pagamento do servico dévida, e as ressalvadas pela Lei de Diretrizes
Orcamentérias.

No caso de restabelecimento da receita prevista, ainda que parcial, a recomposicao das
dotacdes cujos empenhos foram limitados dard de forma proporcional as reducbes
efetivadas conforme apresenta o paragrafo § tlo referido Artigo.
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A Lei n® 13.473]e 8 de agosto de 2017, que estabelece as Diretrizes Or¢camentarias para
0 exercicio 2018, discorre na Secéo VIII, artigos n° 55 e 56, sobre a limitagdo orcamentaria e
financeira.

Destacamos do art. 55, da Lei de Diretrizes Orgamentarias, o cronogramadanual
desembolso do Poder Executivo e suas modificagbes, conterdo em milhdes de reais:

| - Metas quadrimestrais para o resultado primario dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social, demonstrando que a programacao atende a meta estabelecida
no art. Zda referida Lei;

Il - Metas bimestrais de realizacdo de receitas primarias, em atendimento ao
disposto no art. 13 da Lei de Responsabilidade Fiscal, discriminadas pelos principais
tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, as
contribuigcbes previdenciarias para o Regime Geral de Previdéncia Social e para o
Regime Préprio de Previdéncia do Servidor Publico, a contribuicdo para o-salario
educacéo, as concessdes e as permissdes, as compensagodes financeiras, as receitas
préprias das fonte§0 e 81 e as demais receitas, identificarsoseparadamente,
guando cabivel, as resultantes de medidas de combate & evasdo e a sonegacao
fiscal, da cobranca da divida ativa e da cobranca administrativa,;

lIl - Cronograma de pagamentos mensais de despesiasarias discricionarias a
conta de recursos do Tesouro Nacional e de outras fontes, excluidas as despesas
custeadas com receitas de doacdes e convénios, e incluidos os restos a pagar, que
serdo demonstrados na forma do inciso IV da LDO;

IV - Demonstratvo do montante dos restos a pagar, por 6rgdo, distinguiselms
processados dos ndo processados;

V - Metas quadrimestrais para o resultado primario das empresas estatais federais,
com as estimativas de receitas e despesas que o compdem, destacando as
principais empresas e separando, nas despesas, 0s investimentos; e

VI - Quadro geral da programacdo financeira, detalhado em demonstrativos
distintos segundo a classificacdo da despesa em financeira, priméria discricionéaria e
primaria obrigatéria, evidencialo-se por 6rgao:

a) Dotacaoautorizada na lei orcamentéria e em créditos adicionais; limite ou
valor estimado para empenho; limite ou valor estimado para pagamento; e
diferencas entre montante autorizado e limites ou valores estimados;

b) Estoque de restos pagar ao final de 2017 liquido de cancelamentos ocorridos
em 2018; limite ou valor estimado para pagamento; e respectiva diferenca.

§ 2 O Poder Executivo estabelecera no ato referidocaputas despesas

obrigatorias constantes da Secéo | do Anexoud estardo sujeitas a controle de
fluxo, com o respectivo cronograma de pagamento.
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§ @ Excetuadas as despesas com pessoal e encargos sociais, precatorios e
sentencas judiciais, os cronogramas anuais de desembolso mensal dos Poderes
Legislativo e Judici@;, do Ministério Publico da Unido e da Defensoria Publica da
Unido terdo como referencial o repasse previsto no art. 168 da Constituicdo, na
forma de duodécimos.

Os procedimentos da limitacdo de emperdmovimentacao financeirde que trata o art.
9°da Lei de Responsabilidade Fisastdo descritos no art. 56, da LDO, que detalharemos a
seguir, com seus respectivos paragrafos e incisos.

O Poder Executivo apurard o montante necessario de contingenciamento e
informara a cada 6érgdo orcamentario dos Paderlegislativo e Judiciario, do
Ministério Publico da Unido e da Defensoria Publica da Unido, até o vigésimo
segundo dia apos o encerramento do bimestre, observado o disposto no § 4o.

§ 12 O montante da limitagdo a ser promovida pelo Poder Executivoas getdos

acima citados sera estabelecido de forma proporcional a participagdo de cada um
no conjunto das dota¢gBes orcamentarias iniciais classificadas como despesas
primarias discricionarias, identificadas na Lei Or¢camentaria de 2018 na forma das
alineasi 60 ¢ 3 a0¢3X GR¢ S°dadti6, xluidas/adatiicdded dos R 2
Poderes Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico da Unido e da Defensoria
Puablica da Unido constantes da Lei Orcamentéaria de 2018;

§ 2 No caso de a estimativa atualia da receita primaria liquida de transferéncias
constitucionais e legais, demonstrada no relatério de que trata ¢ §odartigo
acima citado, ser inferior aquela estimada no Projeto de Lei Orcamentaria de 2018,
a exclusdo das despesas de que trata 0°S8efd reduzida na proporcdo da
frustracdo da receita estimada no referido Projeto;

§ 3 Os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, o Ministério Plblico da Unido e a
Defensoria Publica da Unido, com base na informacdo a que se refegup
editardo ato, até o trigésimo dia subsequente ao encerramento do respectivo
bimestre, que evidencie a limitagdo de empenho e a movimentacdo financeira,
conforme descrito no paragrafo §;3

§ 4 O Poder Executivo divulgara em sitio eletronico e encaminhara aaedsng
Nacional e aos 6rgéos referidos caput, no prazo nele previsto, relatério que sera
apreciado pela Comissdo Mista a que se refere &dlart. 166 da Constituico,
contendo os seguintes incisos:

I - A memdria de calculo das novas estimativasat®itas e despesas primarias e a
demonstracdo da necessidade da limitacdo de empenho e movimentagéo

financeira nos percentuais e montantes estabelecidos por 6rgéo;

Il - A revisao dos parametros e das projecOes das variaveis de que tratais®
XXI do Anexo & o Anexo de Metas Fiscais
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Il - A justificativa das alteracbes de despesas obrigatérias, explicitando as
providéncias que serdo adotadas quanto a alteracdo da dotacdo orcamentaria, bem
como os efeitos dos créditos extraordinarios abertos;

IV - Os célculos relativos a frustracdo das receiprimarias, que terdo por base
demonstrativos atualizados de que tratanziso XI do Anexo B, demonstrativos
equivalentes, no caso das demais rite®g justificando os desvios em relacdo a
sazonalidade originalmente prevista,;

V - A estimativa atualizada do resultado primario das empresas estatais,
acompanhada da meméria dos célculos referentes as empresas que responderem
pela variacao;

VI - A justficativa dos desvios ocorridos em relagdo as projecdes realizadas nos
relatorios anteriores;

VII- Detalhamento das dotag@es relativas as despesas obrigatérias com controle de
fluxo financeiro, com a identificacdo dos respectivos 6rgados, programas, acdes
valores envolvidos;

§ 5 Aplicase somente ao Poder Executivo a limitacio de empenho e a

movimentacdo financeira cuja necessidade tenha sido identificada fora da

avaliagdo bimestral, devendo o relatorio a que se refere & $ddivulgado em

sitio eletbnico e encaminhado ao Congresso Nacional no prazo de até sete dias
(teis, contado da data em que entrar em vigor o respectivo ato;

§ 6 O restabelecimento dos limites de empenho e movimentagdo financeira
podera ser efetuado a qualquer tempo, devendo tatério a que se refere o §
4°ser divulgado em sitio eletrdnico e encaminhado ao Congresso Nacional e aos
orgaos referidos ncaput,

§ 7 O decreto de limitagdo de empenho e movimentacéo financeira, ou de
restabelecimento desses limites, editado nas higs@s previstas noapute no §
1°do art. $da Lei de Responsabilidade Fiscal e nos €8 &, contera as
informages relacionadas no &do art. 55;

§ & O relatério a que se refere o §dera elaborado e divulgado em sitio
eletrbnico também nos bimées em que ndo houver limitacdo ou
restabelecimento dos limites de empenho e movimentacao financeira;

§ ¢ O Poder Executivo prestarda as informacbes adicionais para apreciacdo do
relatério de que trata o § %no prazo de cinco dias Uteis, contado da ddt@
recebimento do requerimento formulado pela Comissao Mista a que se ref@re o

1° do art. 166 da Constituic&o;

§ 10 N&o se aplica a exigéncia do%&db art. $da Lei de Responsabilidade Fiscal
de restabelecimento dos limites de empenho e movimentaddmanceira
proporcional as reducdes anteriormente efetivadas quando o disposto faig&2
sido aplicado a essas reducdes;
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§ 12 Os 6rgéos setoriais de planejamento e orgamento ou equivalentes manteréo
atualizado em seu sitio eletrénico demonstrativo bstral com os montantes
aprovados e os valores da limitacdo de empenho e movimentagéo financeira por
unidade orcamentaria;

§ 12 Para os 6rgdos que possuam mais de uma unidade orgcamentaria, os prazos
para publicacdo dos atos de restabelecimento de limitkess empenho e
movimentacao financeira, quando for o caso, serdo de até:

| - Trinta dias apds o encerramento de cada bimestre, quando decorrer da avaliagéo
bimestral de que trata o art.°@la Lei de Responsabilidade Fiscal; ou

Il - Sete dias Uteis ap6s meaminhamento do relatério previsto no § &e nao for
resultante da referida avaliagdo bimestral.

§ 13 Observada a disponibilidade de limites de empenho e movimentacéo
financeira, estabelecida na forma deste artigo, os 6rgaos e as unidades executoras,
ao assumirem o0s compromissos financeiros, ndo poderdo deixar de atender as
despesas essenciais e inadiaveis, além da observancia do disposto o art. 3

7.2.Movimentacao de Limite Orcamentario no Sistema SIAFI

Os créditos orcamentarios sdo os valoaegorizados pela Lei Orcamentéaria Anual e séo
creditados nas Unidades Orcamentérias ap0s a sua san¢do, porém a sua utilizacdo depende de
duas situacdes distintas.

Primeiramente, destacamos quando a Lei Orcamentaria ndo é sancionada no periodo
determinadolegalmente, para essa situacao a Lei de Diretrizes Orcamentatia® determina
para a execucdo de despesas discricionarias a liberacatédenduodécimodo valor previsto
para cada 6rgdo no Projeto de Lei Orcamentaria, multiplicado pelo numero des meserridos
até a data de publicacéo da respectiva Lei

Com a Lei Orcamentaria ja sancionada, ocorre a abertura do prazo que vai até trinta dias
para a publicacdo do Decrette Programacdo Orcamentaria e Financeiipds sugublicacdo
que é estabelecid@ cronograma mensal de desembolsmm a liberacdo gradativa de limite
orcamentario para os Orgéos do Poder Executivo.

No Ministério da Educacédo a responséavel pela administracdo e liberacdo dos créditos e
limites orgcamentarios @ Subsecretéaria de Plarsnento e Orgamentqg SPO.

Na Unidade Orcamentaria, a W(Reitoria recebe os créditos e limites orcamentarios
liberados pela SOF/ MP e SPO/MEC e distribui internamente para a execugao das despesas pelas
RSYI A &Camp.Qa
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Os creditos orcamentarios sdancados na Unidade Orcamentéaria através da Nota de
Dotacdo, na conta contabil Crédito Disponivel identificada pela numeracdo 622110000,
conforme figuras abaixo:

__ SIAFIZ017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
20/12/17 11:57 NOTA DE DOTACAO - SOF USUARIO : c

DATA EMISSAOD ¢ 11Jan17 NUMERO  : 2017ND8000O0O5

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAISA

GESTAOD EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

INSTRUM. LEGAL : LEI NUMERO : 013414 PUBLICACAD : 11JanltY
TAXA CAMBIAL

OBSERVACAOD
DOCUMENTO LANCADO PELA FITA SOF ESBOO34

CONTINUA ...
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

mef+ a 01/001

Tela26 ¢ Dotagbes Recebidas SOHdnte: SIAFI

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAQ POR C. CONTABIL)

20/12/17 11:56 USUARIO : THACIANA
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

SRR N == INCTFED.BL-CIUCCIENC .E TEC.DA PARAIBA

CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

LUNITH LUKKENTE @ N I lUs844 ULLlZ0UUUUy 33Y90UY

SALDO ANTERIOR A O1JAN 0,00

DATA UG GESTAD NUMERO  EVENTO MOVIMENTO SALDO

01Jan 158138 26417 NCOOOOO3 300063 10,00D

01Jan 158138 26417 NCOOOOO4 300063 1,000 11,00D

11Jan 158138 26417 ND80OOO5 201001 46.269.095,00C 46.269.084,00C

12Jan 158138 26417 NCOOBOO1 300063 1,000

12Jan 158138 26417 NCOOOOO2 300063 1,00D 46.269.082,00C

18Jan 158138 26417 NCOOBOOS 300063 1,000 46.269.081,00C

23Jan 158138 26417 NCOOOOOT 300063 1,00D

23Jan 158138 26417 NCODOODS 300063 122.727,00D

23Jan 158138 26417 NCOOOO11 300063 207.177,00D

23Jan 158138 26417 NCODOO12 300063 301.714,00D 45.637.462,00C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL
PF12=RETORNA

MAR+ a 11/003

Tela27¢ Dotagdes Recebidas S®DFonte: SIAFI
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NTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAOD POR C. CONTABIL)
USUARIO : THACIANA
PAGINA 3
UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
POSICAO : DEZEMBRO - ABERTO
CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
_ N 2 088449 0100000000 319091 LO181PO1PPN 155.000,00 C

N 2 088456 0100000000 339000 209.900,00 C

N 2 088457 0112000000 339039 151370 LZ004PO1EPN 56,20 C

TOTAL COM ISF N : 6.600.291,31 C
TOTAL DA CONTA : 6.650.291,31 C

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F7=VOLTA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

MO+ a 10/003

Tela28¢ Dotagdes Recebidas S®Honte: SIAFI

Ja os limites orcamentéarios sao lancados na Unidade Orcamentaria através da Nota de
Lancamento, na conta contdbil Limit@rcamentario a Utilizar identificada pela numeracédo
823200100, conforme figuras abaixo:

__ SIAFIZ2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTRABIL)
18/12/17 19:21 USUARIO : FHA o
DATA EMISSAO : 19Janl17  VALORIZACAO : 19Janl? NUMERO
UG/GESTAO EMITENTE: 150014 / 00001 - SUBSECRETARIA DE PLANEJAMERTS-C-CRC 5
FAVORECIDO : 158138 [/ 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIB
TITULO DE CREDITO : DATA VENCIMENTO:

SISTEMA ORIGEM:

OBSERVACRO
LIM. ORGC. (DEC. N2? 8.961, 16/01/2017 ) FTE TESOURO
CUSTEIO.

LANCADO POR : 05501804786 - FILIP UG : 150014 19Jan17 10:22
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

MO+ a 01/001

Tela29 - Consulta Limite Recebido fonte: SIAFI

66| Manual de Procedimentos Orgcamentarios 2018



MPORC IFPB 20¢ ®ecretos de Contingenciamento e Limitacbes de Moviments g
de Crédito

__ SIAFIZO17-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

18/12/17 19:21 USUARIO : THACIANA
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 2?R417 - INST FFDO _NDF _FNIIC. CTENC F TFEC DA PARAIBA

CONTA CONTABIL : 823200100 - LIMITE ORCAMENTARIO A UTILIZAR

CONTA CORRENTE : N DA

SALDO ANTERIOR A O1JAN
DATA UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO
19Jan 158138 26417 NSOO0O75 301063 1,00D
19Jan 158138 26417 NSODOO76 301063 1,00D

19Jan 158138 26417 NSODOO77 301063 10, 00D

19Jan 158138 26417 NSOODO78 301063 1,00D

19Jan 158138 26417 NSOO0O79 301063 1,00D

19Jan 150014 00001 NLOBO337 540851 3.428.344,00C

19Jan 158138 26417 NCOOOOO6 302063 2,00D

19Jan 150014 0OOO1 NLOGOGZ21 540851 4.039, 20C 3.432.367,20C

23Jan 158138 26417 NCOOOBO7 302063 1,00D

23Jan 1581386 26417 NCODOOOS 302063 122.727,00D 3.309.639,20C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL
PF12=RETORNA

MAf-  a 11/003

Tela30- Consulta Limite Recebi@o fonte: SIAFI

__ SIAFIZ2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

18/12/717 16:11 USUARIO : THACIANA
PAGINA : 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAD : DEZEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL ¢ 8237200100 - LIMITE ORCAMENTARIO A UTILIZAR

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
_ N DA 91,87 C
N VA 41.301,74 C
TOTAL COM ISF N H 41.393,61 C

TOTAL DA CONTA H 41.393,61 C

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI PF10=EMAIL PF12=RETORNA

v+ a 10/003

Tela31¢ - Consulta Limite Recebido fonte: SIAFI
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8. Alteracdo Orcamentaria

8.1.Concelitos

No periodo de alteracdo orcamentéria, observados alguns parametros;geod#éerar os
valores ou a classificagdo da estrutura programéai@d.ei Orcamentaria original aprovada para
melhor adequacéo as necessidades de execucao da unidade orcamentaria (IFPB).

As alteracdes basicamente sdo para abertura de créditos adicionais (aumentando o valor
das dotacdes autorizadas anteriormente), paract de fontes, acdes ou grupo de natureza de
despesa.

A alteracdo orcamentéria pode ser iniciada pela setorial orcamentéria ou pela propria
UO. A solicitacdo de alteracdo da UO é realizada em sistema proprio, eS8é@fa Integrado
de Orcamento e Plaj@mento Federal, em um dos momentos proprios para as UOs no ano. Os
pedidos sdo encaminhados via sistema a setorial orcamentaria do érgao (SPO/MEC) que avalia a
necessidade dos créditos solicitados e a capacidade de compensacéo, apds analise, os pedidos
sé tramitados para o 6rgao central de orcamento (SOF). A SOF por sua vez, analisa o pedido,
caso sejam aprovados, sao preparados o0s atos legais correspondentes para devida formalizacao.

Segundo o SIOPDoc, os periodos de abertura dos diferentes tipos deosrédo
disciplinados por portarias da SOF divulgadas no inicio de cada exercicio. Quando o momento de
alteracao é aberto, iniciae 0s processos de tramitacdo de pedidos através do SIOP.

8.2. Insercéo dos Pedidos no SIOP

O pedido de alteracao é realizado SIOP, no menu Alteracdes Orcamentarias > consulta
e edicdo. Na tela, colocamos a Unidade Orgcamentaria e tipo de crédito, todos os pedidos a
serem encontrados devem ser do tipo de pedido de crédito especificado. Tipo de crédito é
espécie de classificag da solicitacao de Alteracdo Orcamentaria. Cada classe de Alteracao
possui diversos Tipos. Os tipos sao definidos apos a publicacdo da LOA, através de Portaria que
regulamenta as solicitacdes de Credito.

As abas de preenchimento da alteracdo sao:
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AbaFuncionaisnela, informase ao sistema quais serdo as ac¢des e localizadores envolvidos no
Pedido. Os localizadores disponiveis a serem utilizados sdo selecionados e separados para o
Oz2yedzyii2 af20FtAT I R2NBa Saold2f KA R@RDoclpddsidho® S &
visualizar imagem ilustrativa abaixo:

Funcionais Detalhamento Justificativa Links & Anexcs Acompanhamento

Escolha os Localizadores para Remanejamento 1 Dados para busca

Funcional Programatica: Ok | Agdo: Consultar

Orgo: | 38000 - Ministério da Saide [#] unidade Orgamentiria: | 38901 - Funde Nacional de Saide ~]

2. Funcionais encontradas

Localizadores Disponiveis (Use as teclas ctrl ou shift para selecionar mais de um localizador)
uo Prg Agdo | Loc. Orig —
itulo
L =l =] [0 =] [=f
A

28901 2055 20KT7 0001

Apocio & Modemizacio do Parque Produtive Industrial da Salde - Nacional -
38501 2085 20KT 7000 E  Apoio & Modernizacio do Parque Produtivo Industrial da Saide - BahiaFarma - No Municipio de Salvador - BA

Estrutursgds de Labaratério Oficial Plblico & Produgds de Medicamentos, Soros, Vacinas & Insumos Estratégicos -

1 47 | T
2890 2088 = 000 E Aparelhamento, Reforma e Produgdio - Nadional L

26901 2055 2626 0001 A Inovac_ﬂ?l: e F'deuP?c de Insumos Estratégicos para s Salde - Nacional

36901 | 2065 20YP 0001 A Promogdo, Protegiic e Recuperagio da Salde Indigena - Nacional

mmﬂ Promogdio, Protecio & Recuperagio da Salde Indigena - No Municipio de Séo Gabriel da Cachoegira - AM

38901 2085 7884 0001 A  Sanesmento Basico em Aldeias Indigenss para Prevenco & Controle de Agravos - Nacional
Pég. 33/23 1K & 24 28 28 27 28 29 3 3 322 1.817 registrofs)
—
@ 3. Botdes de passagem
4. Funcionais utilizadas pelo Pedido
Localizadores Escolhidos [Use as teclas ctrl ou shift para seleci mais de um ]

uo Prg Agdo Loc. Orig. o
I itule
=] =] [ [=f[=]
36901 | 2015 | 20YD 0001 A Educagiio & FormagSo em Salde - Nacionsl

36901 2115 20vQ 0001 A Apoic Institucional pera Aprimoramento do SUS - Nacionsl

Pag. 11 2 registrofs)

Tela32- Insergdo Alteragéo 4Afonte: www.siop.planejamento.gov.br

Aba Detalhamento Aba onde vamos indicar os valores a serem suplementados nos
localizadores, bem como suaropensacéo a depender do tipo de crédito e decisdo do crédito a
ser oferecido para remanejamento. Os localizadores que foram separados para utilizacdo séo
separados e as informacdes sao preenchidas um a um.
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Pedidos. Editar Pedido 97305 Localizadores/Dotacies.

) Informagdes do Pedido

Cédigo: 97305 Situagdio: [ Mo Verificado

Agregador: Nio

Momento: Alteragio Orgamentaria - Unidade Orgamentaria
DESErIgé’E: érgﬁn Solicitante: 26417 - Instituto Federal da Paraiba

cl gido: Crédio Tipo: 102a - Resultados Primério e Nominal do Governe Central
Tipo de Instr. Legal para Efetivagio: Portaria/Ato/Resolugio

Suplem. por Cancelamento: 0 Cancelamento: 0 Diferenga:

Suplem. por Superavit: 32898529  Total Suplementado: 3.288.529

Operagdes: [Espelho| [Fechar]

N

Funcionais Detalhi  =nto Jdustificativas Links e Anexos Acompanhamento

lizador: | 20.26417.09.272.0089.0181.0025 - Aposentadorias e Pensies - Servidores EE' Exibir Todos em uma Unica Tabela

4 b
|/ 114

Informagdes Locafador

Agio: 0181 - Aposentadorias & Pensées - Servidores Civis Localizador: 0025 - No Estado da Paraiba
Programa: 0089 - Previdéncia de Inativos e Pensionistas da Unido Unid. Orgam.: 26417 - Institute Federal da Paraiba
Func.- 20.26417.09.272.0089.0181.0025 Origem: PLOA

Program.:

Mais Informagdes

DOTAGOES ORGAMENTARIAS

= Detalhamento Financeiro
RP | RP Dot. Suplem. por Suplem. por
P.O. | MNatureza Fnt | U | IDOC | Lei Atual Atual Cancel. Cancel. Superavit
[=] = == (=0 =] [=] [=] [=] [=] [=]
':i:' oocoo 31800000 100 o 9999 1 1 58.846.977
W oocoo 31800000 300 o 9999 1 1 o
Total = 58.946.977 [ 0 2.005.380

Dotagio
Provével
=] 4
58.945.977 Fa
2.005.280
60.952.357 \|

Tela33- Inser¢do Akracéo 2- fonte: www.siop.planejamento.gov.br

a) Pedido de suplementacdo por superavit: € destinado basicamente as necessidades de

aumento de créditos para despesas com pessoal e beneficios.

b) Pedido de suplementacdo por cancelamento: para troca de créditdsnecessidade de

2FTSNBEOAYSYyidi2 RS ONBRAG2 |

crédito oferecido em pedido de remanejamento.
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__ SIAFI2017-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NB (NOTA DE BLOQUEIOQ)

10/01/18 18:35 USUARIO : AILTON
DATA EMISSAO : NUMERD : 2017ND
UG/GESTAD EMITENTE:

OBSERVACAOD TAXA CAMBIOD :

EVENTO ESF PTRES Iboc ND FONTE

PF1=RJUDA PF3=SAl PF4=COPIA PFB=LIMPA

= B 15/001

Tela34 - Nota de Bloqueio 1fonte: SIAFI

A conta propria para registro de créditos bloqueados para remanejamento € a
6.2.2.1.2.01.01 Credito Bloqueadarp Remanejamento, ela credita com o bloqueio e debita
com a efetivacdo do remanejamento. Quando o registro do remanejamento ocorre e ndao ha
bloqueio do crédito, a conta apresenta saldo invertido, gerando restricdo contabil a ser
regularizada o mais rapiqmssivel através do bloqueio do crédito objeto de remanejamento.

Aba Justificativa:contém cinco campos a serem preenchidos para embasar a justificativa do
pedido de alteracdo. As informacdes contidas devem ser as mais detalhadas possiveis para
reduzir apossibilidade de ndo acatamento da solicitacao.

Aba Links e Anexogara insercdo de documentos que venham a embasar as justificativas do
pedido ou informacdes Uteis como tabelas, telas de notas de bloqueio, documentos oficiais, etc.

Aba Acompanhamentoregistra o tramite do pedido, quando ele passa de um momento para o
outro, quando é enviado, quando é capturado ou quando é retornado, bem como a descricdo
dos eventos com o despacho do tramite.

E na aba acompanhamento que podemos enviar o pedido quandocsmtra disponivel
para insercéo, o sistema realiza testes de validacdo e checagem de saldo e dados, se tudo estiver
certo, o pedido é tramitado para o 6rgao setorial para analise.
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O sistema permite a emisséo de relatério com o espelho do pedido contedds as
informacgdes do crédito solicitado e/ou anulado.

8.3. Momentos de Alterac&o orcamentaria

Os procedimentos e prazos para a alteracdo orcamentaria sdo definidos nas Portarias de
Créditos da SOF. Esta portaria é emitida apds a publicacdo da e&€abelece as diretrizes
basicas para os procedimentos de alteracdo orcamentaria. Quandesahweperiodo indicado
para alteracdo, a UO podera solicitar alteracdo mediante a inclusdo do pedido no SIOP, o pedido
€ registrado e preenchido, e enquanto naartiitado estara no momento UO.

Momento € a instancia de tramitacdo do Pedido inserido no SIOP, existem cinco
momentos possiveis conforme conceitos abaixo:

Momento Unidade Orcamentaria pedido registrado pela UO e ainda ndo tramitado, antes de
ele ser efetiado, sera tramitado para aprovacao do 6rgao setorial e central.

Momento Orgdo Setorial: pedido tramitado da UO para o OS que podera consultar, incluir,
alterar e excluir dados, devolver para UO ou tramitar para a OC.

Momento Orgdo Central pedido tramitalo do OS para o OC para a aprovacgéo e efetivacio ou
devolucdo do pedido para ajustes ou arquivamento.

Momento Formalizacdoaqui o OC aprova a solicitacdo e envia para que o ato legal seja feito
(Portaria, Decreto, Medida Provisoria ou Projeto de Leijarare portaria do ano.

Momento Internalizacéo apos publicagdo do ato legal, o OC verifica se a publicacdo esta em
conformidade com o pedido, caso contrario € corrigida.

O pedido tramita por estas varias instancias conforme decisdes tomadas e nedessida
apresentadas em cada etapa.

8.4. Tipos de crédito

Os creditos devem ser solicitados observando a sua adequacéo ao tipo de pedido de
alteracéo, os tipos de créditos sdo instituidos nas Portarias de Créditos da SOF e estabelecem
regras e parametros pams pedidos de alteracdo, cada pedido deve ser classificado em um tipo
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de crédito e cada tipo tem sua regra com uma estrutura contendo as seguintes informacdes: a
descricéo, a fonte de recursos, a legislagédo e o documento a ser publicado. Estas regmas de ti
sao atualizadas regularmente para compatibilizar o SIOP as Portarias de Créditos.

As solicitacbes de alteracdo orcamentaria devem ser registradas utilizando um desses
tipos de crédito que deverdo ser compativeis com o tipo de alteracdo pretendidantdhor
entendimento, apresentaremos alguns exemplos de utilizacdo de tipos de crédito em pedidos
registrados consoante portaria 18, de 14 de fevereiro de 2017 para altera¢cdes orcamentarias
no exercicio de 2017

Tipo103g¢ Classificado comad3LY SYSy G cen2 RS R20F epSa Of I 4aAT
Descricdo{ dzLJt SYSy (i cen2 R2 & 3INHzLR-& dR ST il & &ERBISIA RS /
GRLYDSAGAYSYYDENRS Sap CAy Il y OSntla¢doddaguimyNabuch, i@ A (i 2
Instituto Nacional de Educacdo de Surdos, do Instituto Benjamin Constant, do Colégio Pedro II,
das Instituicdes Federais de Ensino Superior, dos Hospitais Universitarios, da Empresa Brasileira

de Servicos Hospitalares, e das itstdes que compdem a Rede Federal de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, integrantes do Ministério da Educacéo;

Fonte de RecursosAnulacdo de até 50% (cinquenta por cento) do total das dotacdes
orcamentarias consignadas a esses gruposatareza de despesa no ambito de cada uma das

unidades orcamentarias.

AutorizacdolOAH N MT X NI ® n23 OF LMzi> AyOA&az2 LLLX €N

Documento a ser Publicaddortaria do Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestao.

Tipo911¢ Classificado comoutras alteragfes orgcamentarias
DescricaoRemanejamento entre POs, inclusive com a criagéao de PO.

Fontes de RecursofReducdo de dotacbes de outros POs no ambito do mesmo subpidinéo
acréscimo de outro PO.
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Autorizacao:lnexiste, pois néo altera a L&QA17.

Documento a ser publicadoN&o ha. Efetuado somente intrasistemas (SIOP/SIAFI).

Tipo102ac Classificad como{ dzLJ SYSy il een2 RS R20Gl cepSa Ofl aaAiTAc

DescricAoRelativa a despesa constante de item do QuadradD@monstrativo dos Resultados
Primario e Nominal do Governo Central, integrante da L@®@L7, até o valor demonstrado no
relatério de aaliacdo de receitas e despesas primarias elaborado em cumprimento ao art. 9o da
LRF e & LDPD17.

Fonte de Recursosl. anulacdo de até 20% (vinte por cento) do montante das dotacdes
O2yaAdylFrRIFa SY dawt MbT H® | ydz I asnodimite 8e 2898 ( | cep S a
OPAY(GS LN OSyid20 R2 QIf2NJ R2 adzmiaNGdzZ 2- 262502
2017); 3. reserva de contingéncia, inclusive a conta de recursos proprios e vinculados; e 4.
superavit financeiro apurado no balancat@onial do exercicio de 2016.

AutorizacdolOAH N MT X NI ® n23 Ol Llzis AyOAaaz2z LLXI tNySt

Documento a ser Publicadd?ortaria do Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestao.

8.5. Alteracdo de Planos Orcamentés

A dotacdo orgamentaria € consignada na Lei Orgamentaria com a estrutura programatica
baseada na proposta orgcamentaria que o IFPB insere no SIOP, esta proposta é resultado da
compilacdo de todas as propostas apresentadas pelas diretorias adminigrdtgacampi que
para 0s quais, ha previsdo orcamentaria na Matriz Orcamentaria do CONIF. Tal proposta deve
estar fundamentada em amplo planejamento para que os créditos propostos ndo sejam
incompativeis com as atividades a serem realizadas na unidadeaesto

A acdo orcamentaria € a parte da estrutura programatica da despesa que evidencia a
convergéncia entre a natureza operacional do gasto e os planos de governo organizados por
programa. Vinculados as ac¢fes orcamentarias, temos os planos orcamentagigsnd® o
Manual Técnico de Orcamento 2018, o Plano Orcamentgri®O é uma identificacdo
orcamentaria, de carater gerencial (ndo constante da LOA), vinculada a acdo orcamentaria, que
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tem por finalidade permitir que, tanto a elaboragdo do orgamento quansgz@mpanhamento

fisico e financeiro da execucdo, ocorram num nivel mais detalhado do que o do
subtitulo/localizador de gasto. Existem ac¢des com mais de um PO, cada PO tem um PTRES
diferente (no capitulo Despesas Orcamentarias ha explicacdo mais detalyssia), neste caso,

a acao podera ter mais de um PTRES, o PO padrdo (0000) e os demais. No IFPB temos por
exemplo:

Acdo 2994 Assisténcia ao Estudante da Educacéo Profissional e Tecnoldgica

PTRES 108843°lano Orcamentario 000Despesas Diversas
PTRE$08847¢ Plano Orcamentéario 0001Auxilio Financeiro de Assisténcia Estudantil

Acado 2004 Assisténcia Médica e Odontoldgica aos Servidores Civis, Empregados e Militares e
Seus Dependentes.

PTRES 088456 Plano Orgamentario 0001 Assisténcia Médica e dOntologica de Civis
Complementacao da Uniéo
PTRES 0884%/Plano Orcamentario 000ZExames PeriddiceLivis

Acdo 212b- Beneficios Obrigatérios aos Servidores Civis, Empregados, Militares e seus
Dependentes

PTRES 13862®lano Orcamentario 0001 gisténcia Pré&scolar aos Dependentes de Servidores
Civis e de Empregados

PTRES 138622lano Orcamentario 0003AuxilieTransporte de Civis

PTRES 13862®lano Orcamentario 000RAuxilicAlimentacao de Civis

PTRES 13862#lano Orcamentario 000Awxilio-Funeral e Natalidade de Civis

Caso haja necessidade de alteracdo de classificacdo de crédito no nivel PO, dentro de
uma acao, a UO poderd solicitar via pedido a ser inserido no SIOP mesmo que fora do momento
de alteracdo orcamentéria. O crédito d#a ser bloqueado e o pedido tramitado e solicitado da
forma padrdo. O prazo de atendimento geralmente é bem mais rapido.

Manual de Procedimentos Orcamentarios do |FPB £



| Reestimativa de Receitas

9. Reestimativa de Receit@rcamentaria

De acordo com o Art. 11, da Lei de Responsabilidade Fiscal, a previsdo das receitas
conditui um dos requisitos essenciais da responsabilidade na gestdo fiscal de um ente publico,
na medida em que as suas despesas séo fixadas a partir da estimativa das suas receitas. Essa
l6gica se aplica tanto para a elaboracdo da Lei Orcamentaria do anmtee(PLOA) como
também para as alteragbes orcamentarias que ocorrem durante o ano corrente, por meio de
créditos suplementares.

h aSEOSa&az2z RS I NNBOFIRlIeh2é S dzYl RIF& 2NA3ASY

para a abertura de créditos suplementaies ; RSTAYAR2 O0O2Y2 aSyR2 a2
diferencas acumuladas més a més entrar@ecadacao prevista a realizada, considerande,
FAYRFZ F G4SyRsyOAl R2 SESNEsNeragoés nas[pRwisdes deo H 1K ¢ n

arrecadacado realizadg®las unidades orcamentérias ao longo do ano visam principalmente a
abertura de créditos suplementares por excesso de arrecadacdo de receita propria ou de
convénios ou de doagdes.

Para efeitos da apuracao do saldo do excesso (ou frustagdo) no ano cpoonemsalera
se a arrecadacao prevista na LOA expressa nas suas dotacfes or¢camentarias, abertas por
Unidade Orcamentéria (UO) e Fonte de Recursos. Dessa forma, cosgdgra ha excesso de
arrecadacdo quando a estimativa anual (tendéncia do exercici@i@ mo que as dotacbes da
LOA, para uma determinada fonte em uma determinada UO, e ha frustacdo quando a
expectativa de arrecadacao € menor.

Concluise, portanto, que as previsfes de arrecadagdo anual realizadas pelas unidades
arrecadadoras sdo muito impantes para a boa gestdo fiscal. Por isso, a Secretaria de
Orcamento Federal SOF/MP, mediante a sua competéncia regimental de acompanhar e avaliar
as fontes de financiamento da despesa publica, precisa avaliar criteriosamente os pedidos de
alteracao deprevisao.

A SOF/MP, mediante Portaria 2°de 17 de fevereiro de 2017 (publicada no D.O.U. de
21/02/17, Secéo |, pagina 52), estipulou prazos para as alteracbes nas previsdes das receitas
or¢camentariagara o exercicio 2017

Considerando os prazos darRoia acima citada a $ibsecretaria dePlanejamento e
Orcamento, através do OficiBircular n°® 11/2017/GABgstipulou 0s seguintes praz@ara as
UnidadesOrgamentarias vinculadas adEC inserirem suas alterag6es de previsdo de receita
atraves doSistemaSIMEC, moédulo SP@ Receita Orcamentaria

i Para fins de reestimativa da arrecadagéao do ano corrente: entre 08 dislos meses
de margo, maio, juho, setembroe novenbro;
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i Para fins de inclusdo no Projeto de Lei Orcamentaria Anual do ano subsequente: entre
os dias 19 a 2dejulho e 3 e 4 deagosto do ano corrente.

9.1. Procedimentos internos para a reestimativa de Receita
Orcamentaria

A PréReitoria de Administracdo e Financas através da Diretoria de Orcamento € o setor
responséavel pela consolidagcéo e validacdo da reestimativa de Rece#méhtaria no ambito
do Instituto Federal da Paraiba.

Para atender a determinacdo d&ubsecretaria dePanejamento e Orgcamento ¢
SPO/MEC, adotamos 0s seguintes procedimentos:

1) Antecipadamente, enviamos as HR@itorias, Diretorias Sistémicas e Campi uraaifhia
elaborada de acordo com as informacdes solicitadas pelo Sistema SIMEC, com as principais
naturezas de Receita, para o preenchimento de suas projecdes, conforme modelo abaixo.

I rincesa
SOF COMPEC Cabedelo Cajazeiras Grande Guarabira | Jofo Pessoa | Moateiro Patos Picsi Isabel Sousa Total

7

00 133100 1wz 20 11.000,00

M2 12520400 433300 10 45.521,00

1133 o0 0.00

o 000 000

31700 3100 0.00

645 31398.00 0.00

238800 25800 0.00

000 180700 0.00

¥

550000 3550000 11000,00 11.000,00

0.00

sssss 90 = 200,00

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Receita Orgamentéria - 5°Peri @ i

Tela35 - Planilha Compilacdo ReestimativaReceitas fonte: DOR/PRAF
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2) Com o retorno das projecdes, consolidamos os valores, extraimos um relatério de
Receita arrecada pelo IFPB no Sistema Tesouro Gerencial, e procedemos a analise.

3) Quando o Sistema SIMEC através do modulo-F@ita Orcamentariapaesenta as
projecOes da Secretaria de Orcamento Feder8OF fazemos um comparativo dos valores que
foram consolidados com os projetados.

4) Conforme diretrizes d&ubsecretaria de Planejamento e Orcamegt&PO/MEQaso

valor consolidado apresente um valyual ou proximo ao ja projetado no Sistema SIMEC, a
solicitacdo sera recusada, uma vez que os valores de receita contidos no Sistema somente seréo
passiveis de alteracdo quando comprovada a sua inadequacao ou quando referente a receitas de
dificil modelgem.

5) De acordo com comparativo, preenchemos o modulo-BBEeita Orcamentaria.

9.2. Procedimentos para a reestimativa de ReeeiOrcamentaria no
Sistema SIMEC

Conforme exposto anteriormente, para a alteracdo das previsbes de Receita
Orcamentéria das midades Orcamentarias vinculadas ao Ministério da Educacéo é utilizado o
Sistema SIMEC mddulo SPO¢ Receita Orcamentaria, nos prazos estabelecidos pela
Qubsecretéaria ddlanejamento eOrgcamento.

A PréReitoria de Administracéo e Financas através da @ieetle Orgcamento é o setor
responsavel pelo monitoramento, consolidacdo e preenchimento das informacdes sobre a
previsdo de Receita e operacionalizacdo do Sistema no ambito do Instituto Federal da Paraiba.

A seguir seréo ilustradas as etapas desse psacdsentro do Sistem&IMEC

1. ETAPAAcesso ao Sistema
Abaixo temos a tela de entrada do Sistema sendo necessario para o login o0 numero do

CPF do Servidor e Senha. Salientamos que € necessério a solicitacdo de cadastro ao Ministério da
Educacéo para o aces
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N3o tem acesso ainda? & Sc

Tela36- Acesso SIMEGonte: Sistema SIMEC

2. ETAPAAcesso ao Moddulo

O Sistema SIMEC € composto por varios médulos, para ter acesso ao méduio SPO
Receita Orcamentaria devemos selecionar na barra de rolagem na partéosfmeSistema.

SPO - Receita Orgamentaria *

!}' WEC {2} Principal~
Q _ -
2017 MEIDA | & ~ O
; Escolha um médulo do sistema... |
Monitoramento de Obras
SPO - Acompanhamento
Orgamentario i

~ SPO - Alteragbes Orgamentarias
' Upload Previsio | 5p() - Planejamento Orgamentario
SPO - Proposta Orgamentaria

SPO - Receita Orcamentaria

SPO-TED

W emenTigio pe
CLASSIFICACAQ DAS
CEITAS
ORGAMENTARIAS DA
UNIAO 2015

Wl ementirio - 2014 - || WlEmeEnTARIO - 2018 -
ANEXO | - Natureza- ANEXO Il - Receitas da
i 3 Seguridade

WlemenTirio - 2014 -
i

ANEXO -
Natureza_Unido Estados
ria

W emenTARIO - 2014 -
ANEXO IV - Portaria SOF
N* 01, 19-02-2001 -

curso:

Tela37 - Médulo SIMEC Receita Orgcamentarigddnte: Sistema SIMEC

3. ETAPATela Principal

A tela principal apresenta os seguintes campos: Alteragdo de Receita, Parametros SPO,

Acdes 2017, Manuais e Comunicado
As Unidades Orcamentarias tem acesso aos seguintes quadros: Alteracdo de Receita,

Manuais e Comunicados, as demais funcionalidades e o icone de Relatérios no quadro de
Alteracdo de Receita séo reservadas a SPO/MEC.
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| »SIE % Prncipal~ 8PO - Receita Orgamentaria ~

2017 EDA W~ || O

Al G|
all Acompannamento I Atterar Previsio

=1 Extrato de
Altsragdes de Previsbes

Wl emenTiRIO DE
CLASSIFICACAG DAS
RECEITAS
ORGAMENTARIAS DA
UNIAD 2015

Comunicados

Editar Comunicados

Wl comunicado pLoA [ ]
2018 T to da
u: e
as

Tela38- Mddulo SIMEC Receita Or¢gamentarigénte: Sistema SIMEC

O quadro Alteragdo de Receita € composta pelas funcionalidades de Acompanhamento
gue demonstra através de grafico as porcentagens da captacdo das informacdes, e temos
também o icone de Alterar Bvisao onde serédo inseridos os dados de reestimativa de Receita.

Di.-.i:klEC 4} Principal+

Alleracao de Rec
‘mmﬁ,

Relatorios

é Extrato de
Alteragoes de Previsdes

Tela39- Médulo SIMEC Receita Orgament&idonte: Sistema SIMEC

O quadro dos Manuais € composto pelos manuais atualizados direcionados a Receita
Orcamentaria.
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Preenchimento
(Alteragao de Receita)

W ementario - 2014 -

ANEXO | - Natureza-
Fonte Portaria SOF n®
92001

MPORAFPB 208 ¢ Reestimativa de Receitd ©-

ilEMENTAF_.’_IO DE
CLASSIFICACAQ DAS
RECEITAS
ORCAMENTARIAS DA
UNIAD 2015

W ementario - 2014
ANEXO Il - Receitas da
Seguridade

il EMENTARIO - 2014 -
ANEXO Il -
Matureza_Unido Estados
Mun. Portaria Conjunta
S0F_STN n° 163_2001

Wl emenTARIO - 2014 -
ANEXO IV - Portaria SOF

N® 01, 19-02-2001 -
Fontes de Recursos

Tela40- M6dulo SIMEC Receita Orcamentdrigonte: Sistema SIMEC

O quadro dos Comunicados serve como canal de comunicacao entre a Subsecretaria de
Planejamento e Orcamentq SPO/MEC e as Unidades Orgcamentarias através da insdeca

Comunicados.

Comunicados

Editar Comunicados

il Comunicado PLOA
2018

iy
I Cadastrar
Comunicado

i| Manual de
Preenchimento da
Justificativa de
Alteragdes
Orgamentarias

Telad1- Médulo SIMEC Receita Or¢gamenté&ridonte: Sistema SIMEC

4. ETAPAFuncionalidade AlteraPrevisao
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E! Extrato de
Alteracoes de Previsoes

Telad2- Alteracao de Previsdo de Receitaddnte: Sistema SIMEC

Ao clicarS Y

formularios relativos aperiodo atual de alteracé@o na previsdo de Receita.

VRPN

Tela Iniciak Apés Clicaa ! £ G S

NI NJ t NB@Aanzeéy

SPO - Receita Orcamentaria

!}i WEC fa} Principal~
2017 ~ DA
Unidade Orgamentaria (UO) Selecione uma Unidade
laturezaldalReceita Selecione uma Natureza
Fonte de Recurso Selecione uma Fonte
Periodo de referéncia: Todos PLOA 2018.1 PLOA 20182 20171 Reestimativa 2017.2 Ri 2017.3
Status da Alteragdo: Em preenchimento = Alterade = Deacordo =~ Em Andlise SPO | Acertos UC | Cadastrado SIOP  Aprovado SOF | Reprovado SOF
e
£ B Psl-sél:;fids;:' ® | Digite o texto para busca
Feriodo o:;:i:-:i:aria Fonte de Recursos Natureza de Receita s\t’;Flo(;\SJ :;ITI;S) :I::::;O
u REZSUI:T.a;wa iz‘;ga] Lnast::::iba ilﬁr?a;l?:rc;s[s(;sezfgg Zsu::jsiFomes) TSR - CriEs SEED ooy (D preen«:E;Tmenlo
Rezsu':";iwa i‘;‘;;;’l L":t:::ziba iﬁ?a;\?:;;'5'i:zs;?:;'gsu::::’mmes) 19100911 - Multas € Juros Previstos em Gontratos 3089300 000  N&o iniciado
e e e
B Rezsu':':f:wa iz‘;;;'l Lnast::::iba if:a;]?:%’5'i;i::?g;';su:j:’mmes) 16100111 - Servicos Adminisirativos e Comerciais Gerais 3139900 000 N0 iniciado
Rezsul:n;itwa IET‘Z;;I Ln:t:::;ha ifr?a;1?:\:;5's(gseztr')::gsu:\:::Fontes) 16100311 - Servigos de Registro, Certificacdo e Fiscalizacdo 1.807.00 0,00 N&o iniciado
B P e e, st e R p—
B Rezsn':':?wa i‘;‘;;;’l L":E:Ema if:a;1?(:;:5[S(L;Se;:?sp;?u:j;nmes) 16100411 - Servicos de Informacdo e Tecnologia 2.158,00 000  NZoiniciado
Rezsul:n;itwa IET‘Z;;I Ln:t:::;ha ilsr?a;\?:;;:5(;562?::;5“:\:::}%&5) 16100211 - Inscrigdio em Concursos € Processos Seletivos 83.600.00 0.00 N&o iniciado
s Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios N&o- 13100211 - Concessdo, Permissdo, Autorizac3o ou Cessdo do 183100 0.00 No iniciado

vascriptieditCaptacao{38103);

urso Outras Fontes)

Direito de Uso de Bens Imoveis Plblicos

Tela43- Alteragdo de Previgade Receita8 - fonte: Sistema SIMEC

Esses formularios podem ser filtrados por:
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1) Unidade Orcamentérissomente a Unidade Orgcamentéria vinculada;
2) Natureza de Receit@lassificacdo atual da Natureza de Receita;
3) Fonte de Recursos: apresenta todas as €@mte Recursos na qual a Natureza da Receita
esteja vinculada;
4) Periodo: apresenta todos os periodo disponibilizados para alteragédo na previsédo de Receita,;
5) Status da Alteracdatemonstra o status dos fomularios no periodo:
a)Todos
b) Em preenchimentoformulaio ainda n&o analisado pela UO
c) Alterado: UO alterou o valor da SOF
d) De acordo: UO concordou com o valor da SOF
e) Analise SPO: UO enviou o formulario para a SPO
f) Acertos UO: SPO identificou acertos a serem feitos pela UO
g)Cadastrado SIOP: enviou o formularem Sistema SIOP(Sistema Integrado de
Planejamento e Orcamento)
h)Aprovado SOF: SOF aprovou formulario
i) Reprovado SOF: SOF reprovou formulario

l'Llsa aStSOA2yI N 2a TFAfGONR&ax OfAOlFY2&a yI 2
solicitada, e paravoltarzqa A GF Gdza AYAOALFE X yI 2LJen2 &[ AYLIF N
wt LAREE 1jdz8 SEAGS A fAYKEA yI Lk 3AYl LINRAYOAL

Unidade Orgamentaria (UO)
Natureza da Receita

Fonte de Recurso

Periodo de referéncia: Todos PLOA2018.1 Reesimaiva 20171 Reesimaiva20172 Reesimaiva20173  Reesimaiva 2017

Status g2 Alterac3o: m Empreenchimenio = ARerads Deacordo EmAndiseSPO  AcerosUO  Cadastrado SIOP  Aprovado SOF | Reprovado SOF

i TEE o
. Unidade . Valor Valor Status Retorne
Periodo - Fonte de Recursos Natureza de Receita :
& SOF(RS) UO (RS)__Alleracio  soF
Reestimativa §26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios N&o- ) Em
g 16909911 - Outros Servicos 0,00 0,00 )
20174 YFederal da Paraib; Financeiros (Recurso Outras Fontes) ¢ ' preenchimento

250 - Recursos Prdprios Nao-

Reestimativa §26417 - Instituto
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

20174 |Federal da Paraib:

19100911 - Multas e Juros Previstos em Contratos 3089300 000 Néo iniciado

Tela44 - Alteracao de Previsao de ReceiBadonte: Sistema SIMEC

Os formuléarios para alteracdo na previsdo de Receita disponibilizados pela Secretéaria de
Orcamento Federal (SOF) sdo apresentados conforme figura abaixo, para ter aeesso,
Ot AljdzS y2 6aft LA&ET I S&aldzsSNRI Rl fAYyKIF®
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Periodo Umdade' . Fonte de Recursos Natureza de Receita Valor Valor Stalus” Retorno
Orgamentaria SOF (R$) UO(R$)  Alteragao SOF
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Néo- Em
i . 16909911 - Outros Servicos 0,00 0,00
| | 20174  Federal daParaiba  Financeiros (Recurso Quiras Fontes) ¢ ! ! preenchimento

Telad5- Alteragao de Previsdo de Receitad@nte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC
l'Llsa Of AOFNI y2 aft LIA&AeET LI NSOSNh2 248 RIR2a

BoMEC @ Picpar SPO - Receita Orcamentaria -
w7 - A TH I+ 0
—
Dados da previsdo
Pericdo de referéncia: Reestimativa 2017.1 | Reestimativa 20172 REEEERAIIAS
Unidade 26417 - Instituto Federal da Paraiba -
Orgamentaria: Dados fixos
_ _ do
Natureza da Receita: 16909911 - Outros Servicos
o formulario
Fonte: 250 - Recursos Proprios Nao-Financeiros (Recurso Outras Fontes)
Previsdes SOF (RS)
-
Valores Anualizados  Arquivos
Workflow
Total SOF:  Rs ¢ Total UO: R
Estado atual

Tela46 - Alteracao de Previsdo de ReceBadonte: Sistema SIMEC

A Secretaria de Orcamento Federal (SOF) apresentard os valores para a estimativa de
Receita com suas respectivas naturezas para cada Unidade Orcamentéria, conforme periodos
determinados através de Portaria.

Caso a Unidade Orgamentaria concorde com a’p@wi 2 2 RS @S Of AOFNJ y2 02
O2Y | LINB@GAanz2é [jdzS Sadt yF LINIS AYFSNA2NI R2 7T
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D MEC % Principal~ SPO - Receita Or¢camentaria ~

2017 ~ | 4

Metodologia:

500

Meméria de Calculo:

500
Dados do Usudrio:

Email: DDD: Telefone:

+ Salvar alteragdo da previséo

Tela47 - Alteracdo de Previsdo de ReceiBadonte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC

Concordando com a previsdo, os campo® formulario serdo preenchidos
I dzi2YFGAOFYSYdS O2Y | OAGloenz2 5SS ! O2NR2¢ O

B MEC 4 Principal SPO - Receita Orgamentaria ~
017 ~ & -~ ©
Valores Anualizados Arquivos
Importante: Para concordar com a previsdo, vocé pode clicar agui ou no botdo Concordar com a Workflow
previsao
Estado atual
De Acordo
Total SOF: RS  30.893 Total UO: RS | 30893
Justificativa: o
“
20
Metodologia:

Fonte: Sistema SIMEC

t 2A0SNA2NYSY (IS RS@GS OftAOFNI y2 o62i0n2 a/ 2ycC
Subsecretaria de Planejamento e Orcameqt8PO/MEC, e o status R NI LJ- NJ 458 |
ndo permitindo mais alteragdes pela Unidade Orgamentaria.
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B 4 erincipal- SPO - Receita Orcamentaria -

ET AR 3 @ 0

SN e U S e

Estado atual

Em preenchimento
Justificativa:

Tela48- Alteragdo de Previsdo de Receifadonte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC

Porém se a Unidade Orcamentéaria discordar do valor aptago pela Secretaria de
Orcamento Federal (SOF) podera apresentar novos valores preenchendo obrigatoriamente os
campos Total UO, Justificativa, Metodologia e Memaria de Calculo.

A Subsecretaria de Planejamento e Orcamegt@&PO/MEC apresenta as seguintes
orientacOes para o preenchimento do campos acima citados:

1) Justificativa: apresenta os argumentos que demonstram a inadequacdo da projecéo
apresentada no SIMEC, justificando a necessidade de altera¢édo do valor estimado pela SOF.

Observacdo:Na otica daReceita Orcamentéaria, sdo irrelevantes quaisquer justificativas que
apresentem como argumentacdo a necessidade do gasto, o valor de receita contido em
Orcamentos anteriores, 0 espelho da despesa ou a importancia de uma determinada acao. Ou
seja, os argumdns apresentados devem ser pautados no comportamento esperado para a
receita orgamentaria e ndo na necessidade do gasto. Exemplos:

1 Receita nova, que ndo possui histérico de arrecadacéo, dificultando a modelagem no
SIMEC (nesse caso, & necessario entrarcentato com a SPO/MEC para cadastrar a nova
natureza de receita, por meio do endere¢o spo.orcamento@mec.gov.br);

1 Alteracdes nas aliquotas ou valores de taxas, tarifas e/ou servicos;

1 Quando as receitas forem impactadas direta ou indiretamente por efeiéz®rrentes

de alteracdes legais ou contratuais;

1 Receita atipica ou de baixa previsibilidade, de dificil modelagem no SIMEC, como por

exemplo as receitas oriundas de licitacdes, convénios, doagfes, inscricbes em concursos,
privatizacdes, entre outras.

1

2) Metodologia: descrever, de forma clara e sucinta, quais premissas que a UO adotou para
realizar o célculo da estimativa de receita. Esse registro deve ser feito em pormenor, de forma
gue a SOF/MP consiga ndo s6 compreender, mas também reproduzir o pracéissale obter
resultados idénticos. Ressalte que as estimativas de receita levam em consideracao tanto o
disposto em normas técnicas e legais, quanto os efeitos de alteracdes na legislacdo, de variacfes
nos indices de precos, de crescimento econdémicd® qualquer outro fator relevante.
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3) Memoria de Calculo:apresenta os valores adotados para cada um dos parametros
dziAf AT I R2& y2 OFYLR daSi2R2t23AFéX SELX AOAGL
esta solicitado para a receita em questao.

Observa@o: A Metodologia e a Memoéria de Calculo devem possibilitar a reproducdo do céalculo
que resulta no valor de estimativa solicitado.

b2a OlFlaza Syp2f gSyR2 NBOSAGlLA RS [/ 2y@syAz2a
identificar quais sdo os Convénigsdz 52 cepS& SY [jdzSaidnz2 S 2 OFY
devera apresentar os valores totais esperados, assim como, quando for o caso, 0 numero de
parcelas, o valor de cada parcela e 0 momento em que ocorrera a arrecadacao.

4) Total UO:NF G maS R2 OFft2N) a2t AOAGFR2 LISt 2 35 NI
LI NIANJ R2a Y2RSft2asx FsN¥dzZ A4 S LINNYSGNRA RS,
/[t f Odzf 2¢ @

ObservacdoCaso o campo Total UO apresente um valor igual ou préximo pijgtado no

SIMEC, a solicitagdo seréd recusada, uma vez que os valores de Receita contidos no SIMEC
somente serdo passiveis de alteracdo quando comprovada a sua inadequacdo ou quando
referente a receitas de dificil modelagem.

A figura abaixo representatala de preenchimento do Sistema:

B 4 Pincipal= SPO - Receita Orcamentaria ~

ETAEI § Er O

Estado atual

Em preenchimento
Justificativa:

\_ o
4 ‘ |e

Metodologia:

Meméria de Calcule:

Tela49- Alteracao de Previsdo de Receadonte: Sistema SIMEC

Se for necessario, anexar documentos comprobatéepsnas Excel ou POPs arquivos
em anexo nao poderdo ser utilizados @a&nviar o texto dosampos Justificativa, Metodologia e
Memoria de Célculo.

Exemplos: convénios, contratos, doagcfes e documentos congéneres.
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SPO - Receita Orgamentaria ~

ﬂ-’ WIEC {2 Principal~
2017 MEIDA | & ~ (o]
Natureza da Receita: 16909911 - Qutros Servicos
Fonte: 250 - Recursos Proprios Nédo-Financeiros (Recurso Outras Fontes)
Previsdes SOF (R$)
Valores Anualizados Arquivos
Workflow
Nenhum registro encontrado Estado atual

Em preenchimento

P— )

o5 Confimar teragies 5]

© Gravacdo desabilitada. :]

Tela50- Alteracao de Previsdo de Receffadonte: Sistema SIMEC

Apoés a insercados dados para a alteracdo da previsdo de Receita, deve clicar no botao
G{FtBFENI It 3iSNIoen2 RIF LINBGAAn2E¢ 1jdzS Saidt yI LI NI

Meméria de Calculo:

Dados do Usuario:

Email: DDD: Telefone:

+ Salvar alteracdo da previsdo

Tela51 Alteracéo de Previsédo de Receitfs fonte: Sistema SIMEC

SPO - Receita Orcamentaria ~

ﬂ' MEC 4} Principal~
201 VALMEIDA | & ~ [6)
Dados da previséo
Periodo de referéncia: PLDO 2018 VO1 PLOA 20181 PLOA 20182
Reest. CEAO (N&o usar) R 20171 R 2017.2
R 20172 R POV Reestimativa 2017.4
Unidade 28417 - Instituto Federal da Paraiba
Orgamentaria:
Natureza da Receita: 19100911 - Multas e Juros Previstos em Contratos
Fonte: 250 - Recursos Praprios Ndo-Financeiros (Recurso Outras Fontes)
Previsdes SOF (R$)

Os dados da captagdo foram salves com sucesso.

Os dados do usuério foram atualizades com sucesso.

Tela52Alteracdo de Previsdo de Receitds fonte: Sistema SIMEC

t 220SNA2NYSY(iS RSOS Ot AOFNIy2 o620n2 a/ 2y FANY
para a Subsecretaria de Planejamento e Orcamen8PO/MEC, e o status mudara par® Y
FytftAasS {théz yn2 LISNYAGAYR2 YIFIAa |f30SNIepSa LIS
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SPO - Receita Orcamentéria ~

!: S MIEC fa+ Principal~

017 ~ | 4 RN

ne U no

Estado atual
Em preenchimento
Justificativa:

I o

15 Gonfirmar alteragdes 3 }
| |
Tela53- Alteracao de Previsdo de Receit&s fonte: Sistema SIMEC

Cada Natureza de Receita apresenta um formulério que deverd ser validado adalter
conforme diretrizes da Unidade Orcamentaria, a figura abaixo demonstra o sistema apos a
validacao.

SPO - Receita Orgamentaria ~

!: S EC {4} Principal~
2017 MEDA @~ | O
Unidade Orgamentaria (UO) Selecione uma Unidade N
Natureza da Receita Selecione uma Natureza N
FODtEld=lRECUrED Selecione uma Fonte v
Periodo de referéncia: Todos | PLOA20181 PLOAZ20182 R 20171 | Reestimaliva20172 R PUIPE Reestimativa 2017.4
Status da Alteragio: Em preenchimentc ~ Alterade = Deacordo |~ Em Andlise SPO Acerios UO | Cadasirado SIOP  Aprovado SOF | Reprovado SOF
Buscar
. Pesquisa o
i B rapida: @  Dig
Periedo umdad? Fonte de Recursos Natureza de Receita Valor SQF | Valor U0 Shlus‘ Retorno
Orgamentaria (R$) (R$) Alteragdo  SOF
gy Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Ndo-Financeiros s M De
" 16100311 - Servigos de Registro, Certificacdo e Fiscalizagdo 1.807.,00 1.807,00
‘7‘ 20174  FederaldaParalba  (Recurso Outras Fontes) 3 2 E : Acordo
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recurses Proprios NZo-Financeiros M De
. 16100211 - Inscricdo em Concursos € Processos Seletivos 83.600,00 83.600,00
2017.4  Federal da Paraiba  (Recurso Qutras Fontes) ¢ Acordo
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Nao-Financeiros 13100111 - Aluguéis. Arrendamentos, Foros, Lauaémios, Tarfas . 4 o0 400 504 00 De
2017.4 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes) de Ocupacdo o B Acordo
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Nao-Financeiros - De
. 16100111 - Se Ad trati C G 31398,00 3139900
2017.4  FederaldaParaiba  (Recurso Outras Fontes) Ervigos Administrativos & Comercials Gerais Acordo
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Nao-Financeiros . N De
. 16100411 - Se de Inf Te [ 2.158,00 2.158,00
20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes) ervigos de Imormagac e lecnologla : : Acordo
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Nao-Financeiros 13100211 - Concessao, Permisséo, Autorizacdo ou Cesséo do 1.831.00 1.931.00 De
20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes) Direito de Uso de Bens Imoveis Publicos T B Acorde
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios N3o-Financeiros . De
. 14000011 - Receita A 9.197,00 9.197,00
20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes) ecelia Agropecudria : : Acordo
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios N&o-Financeiros De
19100911 - Mult: Ji Previst Contrat 30.893,00 30.893,00
20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes) ultas & Juros Previsios em Contralos : ’ Acordo
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios N&o-Financeiros De
16903911 - Outros Servi 0,00 0,00
20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes) utros Servicos Acordo
286.189,00 286.189,00

Tela54 - Alteracdo de Previsdo de Receit&s fonte: Sistema SIMEC
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9.3 Recomendacdes para Prestacdo de InformacOedativas a
Reestimativa da Receita

A reestimativa da receita € o passo inicial para uma eventual solicitacdo de
suplementacdo de créditos, trate de recomendacdo de alteracdo da estimativa de
arrecadacdo calculada pela setorial orcamentaria. Quandorgdod consegue 0 aceite da
reestimativa pelas setoriais orcamentéarias superiores, maxigeza possibilidade de concessao
de suplementacdo de créditos orcamentarios tendo como fonte o excesso de arrecadacdo. Para
tanto, é necessario que os pedidos de altgFo de restimativa sejam plenamente
fundamentados por documentos comprobatoérios da estimativa.

Para tanto,a secretaria de planejamento e orcamento do MEC encamirbficio-
Circular n° 6/2018/GAB/SPO/SREC, contendo dentre outras inform@es, orientades sobre
a forma correta de inclusdo de reestimativas de receita. As estimativas anuais devem ser
encaminhadas com a justificativa, metodologia e memoéria de célculo, conforme trecho que
segue:

QWUSTIFICATIVApresentar os argumentos que demonstram a qdedo da
reestimativa apresentada, justificando a necessidade de alteracdo do valor
constante da LOR018.

Na odtica da Receita Orcamentéaria, sdo irrelevantes quaisquer justificativas que
apresentem como argumentagéo a necessidade do gasto, o valor daremeatido

em Orgcamentos anteriores, o espelho da despesa ou a importancia de uma
determinada acdo. Ou seja, os argumentos apresentados devem ser pautados no
comportamento esperado para a receita orcamentaria e ndo na necessidade do
gasto.

Alguns exemplode motivacdes para alterac@o nas estimativas de receita:

- Quando se tratar de uma receita nova, que ndo possui histérico de
arrecadacao;

- Quando houver alteracdes nas aliquotas ou valores de taxas, tarifas e/ou
servicos, alugus, etc;

- Quando houver aumento na quantidade de bens imdveis alugados e/ou de
produtos comercializados;

- Quando as receitas forem impactadas direta ou indiretamente por efeitos
decorrentes de alteracdes legais, contratuaisnéticas, etc; e
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- Quando se tratar de uma receita atipica ou de baixa previsibilidade, de
dificil modelagem, como por exemplo as receitas oriundas de licitaces, convénios,
doacbes, inscricbes em concursos, privatizagdes, entre outras;

METOMLOGIA:

Informar o método, o modelo e/ou as formulas utilizadas para o célculo do valor
gue esta sendo solicitado. Esse registro deve ser feito em pormenor, de forma que a
SOF/MP consiga ndo s6 compreender, mas também reproduzir o processo, a fim de
obter resultados idénticos.

Exemplos:

1. Aluguéis e arrendamentos: valor mensal auferido pelos contratos de bens
alugados x 12 meses, sem previsdo de reajuste no periodo; e

2. Inscricdo em concursos e processos seletivos: Abertura destiSular de

2018 com disponibilidade de 550 vagas envolvendo diversos cursos, média histérica
de 65 inscritos por vaga e inscri¢do no valor de R$ 45,00 (quarenta e cinco reais).

MEMORIA DE CALCULO,

Apresentar os valores adotados para cada um dos patém utilizados no campo
GaSi2R2t23Al é3x SELX AOAGIYR2 24a Ot Odzf 2a
solicitado para a receita em questéo.

A Metodologia e a Memdria de Calculo devem possibilitar a reprodugéo do célculo
gue resulta no valor de estimatiwolicitado. Para os exemplos descritos acima,
tem-se:

1. Aluguéis e arrendamentos: valor mensal do aluguel = R$ 1.000,00. Logo, R$
1.000,00 x 12 meses = R$ 12.000,00; e

2. Inscricdo em concursos e processo seletivo: n° de vagasle inscritos
por vaga x valor da taxa de inscricdo = 550 x 65 x R$ 45,00.608%750,00

b2a Olaz2a Sygz2t gSyR2 NBOSAGLIaA RS [/ 2y@dsy
devera identificar quais sao os Convénios ou Doaedesjuestdo e o campo
GaSYsNAI RS /1t fOdzZ 2¢ RSOSNY FLINBaSydal NI z
guando for o caso, o nimero de parcelas, o valor de cada parcela e 0 momento em

gue ocorrera a arrecadacao.
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b) Tratamento a ser dispensada algumas naturezas de receitas, em
funcdo de sua representatividade financeira no dmbito do Ministério:

PREMISSA BASIGitar projetar a receita orgamentaria exclusivamente com base
em arrecadacdes histéricas de exercicios anteriores. A execugimsianteriores
devera servir apenas como insumo para eventual comparagdo de resultados com
projecdes provindas de critérios especificos.

- Servicos Administrativos e Comerciais Gerais

Sao diversos os servicos administrativos e comerciais gerais pasiveerem
desenvolvidos pela Instituicdo, e que podem resultar metodologias e memorias de
célculo diversas.

Nesse sentido, para projecdo da natureza de receita em questdo, deverdo ser
adotadas metodologias e memorias de calculo em funcdo dos itens mais
expressivos no contexto da arrecadacéo efetiva dessa tipologia de receita, tais
como: servicos de hospedagem; servicos de alimentacdo; servicos de estudos e
pesquisas; servicos administrativos gerais; servicos de comercializacdo de livros,
periédicos, matedl escolar e de publicidade; servicos educacionais; servi¢cos
agropecuarios; servigos veterinarios; servigcos de estudos e pesquisas; servicos de
consultoria, assisténcia técnica e analise de projetos; servicos recreativos e
culturais; servicos de reparacdomanutencdo e instalacdo; servicos de
meteorologia; servicos de comunicacao e telecomunicagdes; etc.

Em tais casos, descrever de forma sucinta, o que € feito em cada item.

- Aluguéis e Arrendamentos

Para essa natureza de receita, obrigatoriamente, désar apresentada planilha

6ljdz§ RS@®S aSNJ FySEFRIFI y2 {La9/ ylI ol a!
contratante, a descricdo do bem alugado, a periodicidade de reajuste, o indice de

reajuste, o valor mensal, a proje¢cdo més a més e o valor total

VIGENCIA
DO

CONTRATO
ARRECADADO/PROJETADO
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-DE
DESCRIGAO | MM/AAAA
DO BEM

ALUGADO/ ;
ARRENDADO PERIODICIDADE [JINDICE DO | VALOR PAN |FEV IMAR JABR MAI PUN PUL JAGO BET JOUT NOV PEZ [TOTAL

ATE DOREAJUSTE |REAJUSTE |[MENSAL
MM/AAAA

CONTRATANTE

- Inscricdo em Concursos e Processos Seletiv

- Inscricdo em Concursos e Processos Seletivos

Em hipétese alguma sera admitida metodologia baseada em perfil de arrecadagéo
de exercios anteriores. Esse item de receita devera demonstrar de forma
detalhada quais 0s concursos ou processos seletivos que que se pretende realizar, a
expectativa de inscritos e o valor da inscri¢éo.

No caso de concursos, recomersgague eventuais solicitagd observe o nimero

de vagas disponiveis na Instituicdo e aptas para serem disponibilizadas a realizacdo
de concurso publico, ou seja, deverdo ser consideradas apenas aquelas que nédo
dependam de autorizacdo de agentes externos (SESu, Setec, Ministério do
Planejamento, etc).

- Remuneragéo de Depdsitos Bancarios

Para essa natureza de receita, obrigatoriamente, devera ser apresentada planilha

6ljdz8 RS@OS aSNJ FySEFRF y2 {La9/ ylI Fol al
MONTANTE APLICADOPUROS (%) |PERIODICIDADE DEJRENDIMENTO ANUAL
RENDIMENTO

- Demais naturezas de receitas
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Deve ser adotada a premissa basica com a apresentacdo de metodologia e
memodria de calculo, conforme cada natureza de receita.
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10. Operacionalizacéo SIAFI

O SIAl é o Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal que
consiste no principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da
execucao orcamentaria, financeira e patrimonial do Governo Federal.

Para utilizar &BistemaSIAFI o usuario deve estar devidamente cadastrado e habilitado e
de posse da susenha pessoal e intransferivel.

10.1 Acesso ao SIAFI

A Instrucdo Normativa n° 03, de 23 de maio de 2001, complementada pela Norma de
Execucdo n° 01, de 08 de janeire @015, regulamenta o acesso e uso do Sistema SIAFI,
apresentando inclusive os formularios para cadastro e habilitasgégundo a Secretaria do
Tesouro NacionalSTN

Atualmente, existem dois tipos de formularios para cadastro e habilitacdo, dependendo
do perfil, o usuario pode ser cadastrador ou operador.

O cadastrador ¢é indicado pelo responséavel da Unidade Gestora, sendo sua habilitagéo e
alteracGes no seu perfil realizada exclusivamente pelo Orgdo que a UG esta vinculada. Ja o
operador é inserido peloadastrador da UG, inclusive também é responsavel pela as alteraces
na habilitagdo (inclusdo/exclusdo de pernfig nivel de acesso, habilitacdo em UG secundaria),
cadastramento no Extrator de Dadeseativacédo de senha

O sistema apresenta varios eiy de acesso, classificados 1 (um) a 9 (nove), que devem
ser atribuidas de acordoom as atividades desenvolvidas pelo usuério. Abaixo, segue a descri¢cao
dos niveis de acesso, de acordo com Secretaria do Tesouro Nacional:

91 Nivel 1¢ Acessa dados da unidada qual esta cadastraclo

91 Nivel 2¢ Acessa dados da unidade na qual estad cadastrado, e da Ulhébfpelas
quais realize entrada de dados

1 Nivel 3¢ Acessa dados de qualquer UG que pertenga ao mesmo Ministério, Orgdo ou
Entidade daquela em que estadzsstradq

1 Nivel 4¢ Acessa dados de qualquer UG das quais a UG do operador seja setorial de
contabilidade, auditoria ou orgamento

1 Nivel 5¢ Acessa dados de qualquer UG que pertenca ao mesmo Ministério, acessa
ainda os dados de qualquer UG que pertenca Eidadces vinculadas a este
Ministério;
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Nivel 6¢ Acessa dados de qualquer UG que pegter mesma UF da UG do usuario;
Nivel 7¢ Acessa dados das UG que estéo na tatbelginculacdo da UG do usudrio;
Nivel 8¢ Acessa dados de um determinado HEstala Feleracao;

Nivel 9¢ Acessa dados de qualquer UG, Ministério, Orgdo ou Entidade.

= =4 4 =

O wsudério para ter acesso ao sistema sera habilitado com duas senhas de acesso, uma
para a Red&SERPRO @utra do Sistema SIAFI. Apos a habilitacdo pelo cadastrador, o usuario
recebera dois codigos, que permitird 0o acesso ao Sistema, que automaticamente solicitara a
inclusdo das novas senhas, alfanuméricas. O sistema sempre identificar4d o usuario pelo CPF e
Nome.

O link para acesso ao Sistema SIAFIvwww.tesouro.fazenda.gov.bsiafi conforme
figura abaixo:

Mo tlaazy /fAOFNI SY a! OSaal NEY

- @C|| Pesquiar.,

©

5 £ Senvigo de Emulacio 3270... [1 Sites Sugeridos » 2 Condenada por maus-... v

£ @-tesouro ) TesouroNacional ([J @tesouronacional
\\Tssouaoumonn RESPONSABILIDADEFISCAL  DIVIDA PUBLICA FEDERAL | TESOURO NACIONAL > de:

SIAFI pesquisar BUSCA

CONHEGA O SIAFI SERVICOS DI SIAFl Web ) | SIAFI ) | Tesouro Gerendial >

€5 SIAFI

TESOURO DIVULGA RESTRIGCOES DE
ACESSO AO SISTEMA

0 que é o SIAFI? o Servicos o Acesso ao SIAFI o

) SERVICOS DE TECNOLOGIA

E o Sistema Integrado de Administracdo Para utilizar o SIAFI o usudrio deve estar
Financeira do Governo Federal que 2 COM0 RS ME) devidamente cadastrado e habilitado no
consiste no principal instrumento utilizado S A T A DR TRMEE TE AR sistema e de posse da sua senha pessoal e
para registro, acompanhamento e controle intransferivel.

da execucdo orgamentdria, financeira e > IMPRESSAO DE RECIBOS DARF/GPS/GSE/GRU
I d
> MANUAL SIAFI
N A uncrAoia nncner

HO tlaazy [/ fAOFNISY a! OSaalFNJIF2 | h5¢Y
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* Informacdes Gerais
0 que € o servico de
Emulagéo 3270 vie Web
Bromser

Destagues da Solugdo

Informagdo ¢ 0 nosso Negocio

[ Zrrne | sclwcreies | B 222550

Tela56 - Acesso ao SIAFE} fonte: www.tesouro.fazenda.gov.br

3° Passo: Digitar o CPF e a senha F&RPRO:

2 Minstirio da Fazenda
AA Bcc

lssmo

Aviso Importante

Acesso por CPF/Senha
as inf 508 sstem, s Puiblica sBo protegidas por go. As seguintes condutas constituem infraSes ou ictos que sujetam o usuino deste or
sistema & responsabiizecio administrative, penal e Cvel: o acesso o autonzado ; o acesso nko motvado por necessdade de servico; 8 deponibiizecko volunténe ou scidentsl da senha de
acesso; 2 dispondizacho n3o autonzada de informacdes Contidas no Sistema; € 3 quebra o 594 relativo 3 informagbes contidas o sistema. o —
Todo e qusiquer scesso & monitorads e controlado. Proteje sempre 8 sua senhs. Quando encerrar as operacSes, tenha o cuidsdo de clcar 8 opcBo "Sair”. Ao teclar & opcls™Avancar”, o usubrio
declars-se Cente des responsabiidedes soma refendes. [} o}

S B | stz | B S

fi

Tela57 - Acesso ao SIAF} fonte: acesso.serpro.gov.br

4° Passo: O Sistema iniciard o processamento:
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Wserero S T
[ s senrno |

3270 ) 32708 32708 3270&)

Tela58- Acesso ao SIA¥I- fonte: acesso.serpro.gov.br

pd tlFaazy h {A&a0S{rowthvomMANI 2 yRSI S& | dzdetSNRIS2 R S
campos Caodigo (CPF) e a senha da S&dRPRO:
TELA 001
REDE - SERPRO ||‘ [
I T |
A SERVICO DO BRASIL | 0
|
|||||
‘II
[T
PARA ACESSO RD SISTEMA DESEJADO,
INFORME OS CAMPOS ABAIXO:
CODIGD : _
SENHA  : NOVA SENHA :
SISTEMA :
BASE ...: BSBO1
DATA ...: 26/01/2018
HORA ...: 17:28:06
TERMINAL: AWVE1893
SENB5@1 - INFORME A SUA SENHA.
PF1=AJUDA PF3=SAIDA PFB=TELA PF11=INFORMACOES GERAIS To1
"= S 16/912
Tela59- Acesso ao SIAFI- fonte: acesso.serpro.gov.br
6oPassoh {A&aGSYlF FONANY F GStF &aSydz RS {A&adGSYl
2 araidsSyYl 1ljdzS RSasSa2l 0SaalNE LRaArAOAz2ylryR2 2 Od

parte do Comando o nome ou pseudo atribuido ao sistema.

98| Manual de Procedimentos Orgcamentarios 2018



TELA 002

(

L

NETNAME: AWVO1883

- MENU

ULTIMO ACESSO:

MPORAFPB 208 ¢ Operacionalizagéo SIA i

SISTEMARS -
BASE: BSBO1

-MEIDA DATA: 26/01/2018
26/01/2018 15:45:33 HORA: 17:29:33

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME

SENHA-REDE
SIAFI
SIAFI-EDUC
SIASG
TREINO-SIASG

COMANDO ==

PF3-SAI PF4=LIBERA

MBI+ El

BASE

BSBO3
BSBO3
BSBO3
BSBO3
BSBO3

PSEUDO DESCRICAO

SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO0
SISTEMA DE ADMIN. FIMANCEIRA
SIAFI EDUCACIONAL
SIST.INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS
SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS

PFS=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=RUTO TO2
22/0186

Tela60- Acesso ao SIAEI- fonte: acesso.serpro.gov.br

TELA 002

I

L

NETNAME: RWVO1893

- MENU DE

ULTIMO ACESSO:

SISTEMAS -
BASE: BSBO1
{EIDA DATA: 26/01/2018

26/01/2018 15:45:33 HORA: 17:29:33

POSICIONE 0O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME

SENHA-REDE
SIAFI
SIAFI-EDUC
SIASG
TREINO-SIASG

COMANDO == Siafi_

PF3-SAI PF4=LIBERR

MBI+ a

BASE

BSBO3
BSBO3
BSBO3
BSBO3
BSBO3

PSEUDO DESCRICAO

SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO
SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA

SIAFI EDUCACIONAL

SIST. INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS
SIST. INT.DE ADM.SERV.GERAIS

PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO TB2
22/021

Telab1- Acesso ao SIAFI fonte: acesso.serpro.gov.br
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T6 tlhaaz2zy h {A&aGSYF FONRANY | GStflF a{L!CLé¢ZX

Cadigo (CPF) e a serdmSistema SIAFI:

5555555555558
555555555555555555S
S555555 S5S55555555555SS
SSS5SSS S555555555555555S S555858
55555 S5555555555555555S 555555555
SSS S5555555555555555858 S8S S8
S S8S III AAAAARA FFFFFFFFF III
55555556555555555555555555555558S 55555558 III AAAAAAAAR FFFFFFFFF III
55555556555555555555555555555888 58888888 III AAA AAR FFF III
s 888 III AARAARARAR FFFFFF III
55555555555555555858 S88 S8 888 III AARAARARAR FFFFFF III
55585855555585555558 58888 55555858888 III AAA AAR FFF III
555855555555555558 555858 5555858 III AAA AAR FFF III
55555555555555555 555555
5855555555555555855855 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
55555555555555588
555555555555
CODIGO

NOVA SENHA

PF1=AJUDA PF3=SAI

mAf-  a 19,054

Tela62 - Acesso ao SIAEI- fonte: acesso.serpro.gov.br

8° Passo: Apds a insercao da senha, sera solicitado qual sistema devera ser acessado,
pois o SIAFI é classificado por ano, conforme demonstra figuraoabaix

SS5S5555555558S
SSS555555555555655S8
S5558555 SSS5555555555S8S
£68888 SES855555555588888 S5888S8S
55858 SSS5555555555585558 5555558555
SSS SSS555555555555888S sSS ss
S SSS I1I AARAAARR FFFFFFFFF III
5555555555555 555555555555558888 S58888588 III AAAAAARAA FFFFFFFFF III
SS5S5555555555555555555555555588655 §5588855 III AAA AARA  FFF III
S SSs III AAAAAAARAA FFFFFF III
SSS55555555555585558 SS5 SS S§S§ III AAAARARAA FFFFFF III
S5555555555555555555 SS8S8SS $8S5858555 III  AAA ARA  FFF III
SS5555555555585555 S55858 S558885 III AARA AARA  FFF III
SS555555555555555 SS585S
S5555555555555585588S SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
S5555555555558555
S5S5555585588S
CODIGO 01050432495

NOVA SENHA
SISTEMA
PF1=AJUDA PF3=SAl

Mel- = 22/083

Tela63- Acesso ao SIAZ} fonte: acesso.serpro.gov.br
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9° Passo: Quando acessamos o0 Sistema SIAFI do ano em curso, abrira a tela abaixo, que
F LINBASYGE F 2LJen2 RS OAadzZ £ AT N I a {Yé&SmduaSy a
a b &Nao:

__ SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
26/01/2018 17:31 USUARIO : THACIANA

VOCE PODE TER MENSAGENS (COMUNICAS) NARO LIDAS ENVIADAS PARA SUA UG

DESEJA VE-LAS HGURH?O( S-SIM / N-NRO )

PF3=SAl

maf- = 12/843

Tela64 =Acesso ao SIAKD - fonte: SIAFI

10° Passo: Na lista de mensagens (COMUNICA) aparecem todas as mensagens enviadas
para a nossa UG, por ordem de emissdo, que sdo visualizadas por paginas, pged, ava
Oft AOFY2& SY dacCyés> Yla &aS RSaSaryz2a |O0Saal NJ
LI NIS AYRAOFRF S OftAOFNI Yyl (GSOtlF a9y iaGSNE 4GS
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__ SIAFI2018-COMUNICA (LISTA DE MENSAGENS)
Data: 26/01/18 Hora: 17:31:13 Usuario: THACIANA

Emissao Assunto Pag.:
(::)) 26/01/18 PROCESSO SELETIVO - GSISTE - MINISTERIO DA CULTURA

26/01/18 ATUALIZAGAD DA AVALIAGAO DOS IMOVEIS CADASTRADOS NO SPIUNET

26/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO

26/01/18 CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA APOS REMESSA AO BANCO

26/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
25/01/18 ATUALIZAGAO DA AVALIAGAO DOS IMOVEIS CADASTRADOS NO SPIUNET
25/01/18 SOLICITA RECURSOS FINANCEIROS
25/01/18 INCLUSAO NOTAS EXPLICATIVAS 2017 - SIAFI WEB: ATE 26/01/2018

25/01/18 RETRANSMISSS0 DA UG 200054 : DOAGAD DE BENS
25/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
25/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
24/01/18 MACROFUNGAD 02.03.07 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS - ALTERAGAO
24/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
24/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
23/01/18 PROCESSO SELETIVO - GSISTE - MINISTERIO DA DEFESA
23/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
CONTINUA

PF3=SAl PF8=AVANCA
INFORME 'X' NAS MENSAGENS QUE DESEJA RECEBER E 'C' NAS QUE DESEJR CANCELAR
05/005

Tela65¢ Verificagdo de Caixa de Entradamunica % fonte: SIAFI

11° Passo: A figura abaixo apresenta o conteiudo de uma mensagem, com as opgoes:
sair e acessar a tela principal; &Bnprimir contetdo da mensagem; E&vancar nas paginas da
mensagem; e Fl@2retornar para a tela do COMUNICA:

__ SIAFI2018-COMUNICA (LISTA DE MENSAGENS)

Data: 01/02/18 Hora: 17:30:48 Usuario: THRACIANA

Mensagem: 2018/0203425 Emissora 150014 SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMEN

de B1/02/18 as 15:34 por VITOR FELISBINO DE LIMA Pag. 81/01

Assunto: CADASTRAMENTO DE PI NO SIMEC

Texto
INFORMAMOS A TODOS 0S GESTORES E SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA EXECUGAOD
ORCPMENTARIA NO AMBITO DAS UNIDADES VINCULADAS A0 MINISTERIO DA EDUCA-
GAO QUE JA SE ENCONTRA DISPONIVEL 0 EXERCICIO DE 2018 NO MODULO SPO -
PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO DO SIMEC. LEMBRAMOS, QUE CONFORME ORIENTAGAOD
CONTIDA NA PORTARIA SPO/MEC N2 4, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2014, 0S5 PLANOS
INTERNOS (PIS) DEVEM SER CADASTRADOS NO SIMEC, SEGUINDO A CODIFICAGAO
ESTRUTURADA NA PORTARIA.

LEMBRAMOS QUE 0S PIS DE OBRAS CONTINUARAQD A SEREM CADASTRADOS NO MODU-
LO DE OBRAS.

EVENTUAIS DUVIDAS PODERAO SER ESCLARECIDAS PELA COORDENAGAO DE PROGRA-
MACAD E MONITORAMENTO POR MEIO DOS TELEFONES (61) 2022.8827 / 8852 E
8849, 0OU PELO E-MAIL SPO.PLANEJAMENTOEMEC.GOV.BR.

PF3=SAI PF5=IMPRIME P12=RETORNA

01/001

Tela66 ¢ Verificagdo de Caixa de Entrada Comunictotite: SIAFI
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12° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para acessar as opgoes
RS 2LISNIOA2ylFfATlFen2 LR2RSY2a& | aaAayltl N O2Y a-

SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRR)

26/01/2018 17:31 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE "ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAD DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTRBIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAD CONTROLE DE OBRIGARCOES

CONTINUA
COMANDO:
PF3=SAI PF8=AVANCA

MAfl+  a 09/016

Telab7 - Opgdes de Modulos SIAFdnte: SIAFI

10.2. Transacbes de Consulta SIAFI Relacionadas

Destacaremos os comandos de consulta mais utilizados no Sistema SIAFI relacionados as
informacdes da execucdo orcamentaria da UG. A maimsacdmandos comeca com o termo
OB/ hbodoe @

10.2.1. Comando >CONRAZAO

Permite detalhar os demonstrativos de uma conta contabil ou conta corrente
relacionada a UG/Gestdo por determinado periodo. Nas figuras abaixo, detalharemos a
utilizacao dessa consulta.

1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos a opcao de procurar na lista com o seguinte camiobotabil ¢ demonstra- conrazaq
FdaAylftlryR2 O02Y 2 G- ¢€3 2 dzcoRdzabern beditzclicgnios d A Y K |
GOYGSNE LI NI ljdzr A&ljdzSNI RIFa 2LJepSaod
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__ SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRRA)
26/01/2018 18:40 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMIMISTRACAD DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAOD
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAD CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA

A+ 22/020

Tela68 - Consulta Razaefonte: SIAFI

2° Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido a UG e Gestdo Emitente na
qual o usuario esta habilitado, podendo o0 mesmeralr a UG, dependendo do nivel de acesso
atribuido ao seu perfil. Os campos a serem preenchidos obrigatoriamente séo o0s seguintes:

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
02/02/18 19:31 USUARIO : THACIANA

UG EMITENTE 1
GESTAOD EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

MES : OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

PF1=AJUDA PF3=5AI PF4=LISTA C/C

uAf+ a 04/020

Tela69 - Consulta Razad- fonte: SIAFI
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1 Conta Contéabil: Codigo namerico atribuido a determinaniatac Exemplos: 6221100Q0
Credito Disponivel, 8232001Q0Limite Orcamentéario a UtilizaE22210100¢ Provisdes
Recebidas.

1 Més: Campo de preenchimento alfabético para identificacdo do més para execucado da
consuta. Exemplo: Jan, Fev, Mar, Abr, Mai, Juh, Algo, Set, Out, Nov e Dez. Seu
preenchimento é obrigatdrio nas op¢des de consulta 1 a 4.

| Dia/Més Inicial e Final: Campo de preenchimento alfanumeérico para identificacdo do dia e
més. Exemplo: 01/JAN, 31/JAN. Seu preenchimento € obrigatério nas opodmssdéta 5
a’.

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

26/01/18 18:41 USUARIO : THACIANA

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE:
CONTA CONTRBIL
CONTA CORRENTE

MES : OU DIA/MES INICIAL: __ /
DIA/MES FINAL : /

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=LISTA C/C

'Z B 09/044

Tela70- Consulta Raza®- fonte: SIAFI

1 Opc¢édo: Campo numerico, classificado de 1 a 7, com uma posi¢cdo, conforme descricao
abaixo:

1- CONTA DETALHADA, EXCLUINDO OS SALDOS ZERADOS;

2 - CONTA DETALHADA, INCDOIDS SALDOS ZERADOS;
3-SALDO DA CONTA CONSOLIDADO;

4 - CONTA COM SALDO INVERTIDO;

5-RAZAO DA CONTA;

6 - DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR EVENTO;

7 - DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR DOCUMENTO.
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CO LTA RAZAD POR C. CONTABIL)
26/01/18 18:41 USUARIO : THACIANA

UG EMITENTE : 158138
GESTAO EMITENTE: 26417
CONTA CONTABIL : 622110000
CONTA CORRENTE

MES
OPCOES DE CONSULTA

ISF -
OPCAO : CONTA DETALHADA, EXCLUINDO 0S SALDOS ZERADOS

CONTA DETALHADA, INCLUINDO 0S SALDOS ZERADOS
SALDO DA CONTA CONSOLIDADO

CONTA COM SALDO INVERTIDO

RAZAO DA CONTA

DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR EVENTO
DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR DOCUMENTO

POSICIONE 0O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SA1 PF12=RETORNA
PF1=AJUDA PF3=3A1 PF4

MAfl+ a 127027

Tela71- Consulta Rzao4 - fonte: SIAFI

Fonte:Sistema SIAFI

A tela abaixo demonstra o resultado da seguinte consulta:(UEESTAO EMITENTE
CONTA CONTABIL: 62211000@s: JAN Opgéo: 1.

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

26/01/18 18:42 USUARIO : THACIANA
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAOQ : JANEIRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA CORRENTE SALDD EM R$

1 088448 8100000000 319000 73.088.597,65
088458 8100000000 339000 1.581.667,07
088458 8100000000 449000 34.064, 00
108844 8100000000 339000 44,984,594, 88
108844 8100000000 339036 151370 58.000, 00
108844 8100000000 339100 .105,00
108844 8100000000 449000 . .802,00
108844 8250000000 339000 . 784,00
108844 8250000000 339100 .659,00
108845 0100000000 339000 2. .554,860
108847 0100000000 339000 . .059,00
108847 0100000000 339018 155183 400, 00

CONTINUA

[\
[\
!
!
!
!
!
!
!
!
!
!

O0O0O0O00000000

PF1=RJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PFlO=EMAIL PF12=RETORNA

C | 10/003

Tela72 - Consulta Razab- fonte: SIAFI
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10.2.2. Comando >CONNE

Permite consultar uma nota de empenho ou relacdo especifica, relacionada a
UG/Gestao. Nas figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos aopcao de procurar na lista com o seguinte camirdacumento ¢ consulia - >CONE
FdaAylflryR2 02Y 2 a- £33 2 dzCOWEdmMiseqliia? clicrhos ¢ A y K |
GOYGSNE LI NI ljdzh A&ljdzSN) RIFa 2LJepSaod

__ SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
08/02/2018 18:0b USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAC DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAOD
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAD CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO : -
PF3=SAI PF8=AVANCA

Mo+ a 22/017

Tela73- Consulta Razd6- fonte: SIAFI

2° Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido a UG e Gestdo Emitente na
qual o usuario esta habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso
atribuido ao seu perfil. Caso tenha duvida quanto ao preenento do campo, posicione o
cursor no local desejado e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada campo relaciaonadalta.
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__ SIAFIZ2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)

08/02/18 18:08

ORGRAO

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE
NUMERO LISTA

MES DE LANCAMENTO
FAVORECIDO

UO/PT/RES/CRED/PO/AE :

PTRES:

FONTE

GRUPO DA DESPESA
NATUREZA DA DESPESA
PI

PROCESSO
TIPO DE VALOR
FRI®XA ( < OU

(> ou
oPCAD

MODALIDADE LICITACAOD :

USUARIO : THACIANA

NUMERO DOCUMENTO :

TIPO :

DATA LANCAMENTO

GESTAO FAVORECIDO:
/ / /

TIPO EMPENHO
ESFERA:
UGR

INCISO: ORIGEM MATERIAL:
SISTEMA DE ORIGEM

UF BENEFICIADA

MUN. BENEFICIADO

NR ORIGINAL TV :

F1=AJUDA F2=DETALHA F3=5A1 F4=ESPELHO F6=NE REF

MAR+ a

04/026

Tela74 - Consulta Razéan- fonte: SIAFI

1) Orgao:Caddigo numérico que representa o Orgédo que UG e Gestidierife estio
vinculadas Exemplo: 26000 Ministério da Educacéo.

2) Numero Documento:Cédigo numeérico que identifica a Nota de EmpeniNE. Os
primeiros dois digitos representam o0 ano e ja vem preenchido de acordo com o
acesso ao sistema, mas podem seteraldos. O outro campo deve ser
complementado com os nimeros da NE atribuidos pelos Sistemas SIAFI ou SIASG, no
caso do segundo, a numeragdo comeca com 8. Exemplo: SI&RS&00001, SIAFI

18NEOOMO1.

3) Numero Lista: Cédigo numérico que identifica a listribuida (LI) a Nota de
Empenho (NE). Os primeiros dois digitos representam o ano e ja vem preenchido de
acordo com o0 acesso ao sistema, mas podem ser alterados. O outro campo deve ser
complementado com 0s numeros da LI atribuidos pelos Sistemas SIBFA%@, no
caso do segundo, a numeragdo comeca com 8. Exemplo: &§6RB00001, SIAK]

18LDO0001.

4) Tipo: Camponuméricoque apresenta o tipo de Nota de Empenho, classificados na
seguinte ordem: X Ordinario, 3¢ Estimativo e & Global.

5) Més de Lancamato: Campo de preenchimento alfabético para identificacdo do més.
Exemplo: Jan, Fev, Mar, Abr, Mai, Jun, Jul, Ago, Set, Out, Nov e Dez.

6) Data LancamentoCampo de preenchimento alfanumeérico para identificacdo da data
de emisséo da Nota de Empenho. Exem@8FEV18.

7) Favorecido:Campo de identificacdo do favorecido da Nota de Empenho, podendo

ser CNPJ, CPF, UG, IG e Banco.

8) Gestao FavoreciddCampo utilizado para identificagdo da Gestao do Favorecido.
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Para obter essas informacdes, podemos utilizar o comandeotsulta>CONPTRES
conforme exemplificado na figura abaixo:

__ SIAFI2018-TABORC-PT-CONPTRES (CONSULTA PTRES)
09/02/18 18:10 USUARIO : THACIANA

PTRES : 108844
uo : 26417 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

PT : 12363208020RL0O0D2Z5 FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAI - NO ES
TADO DA PARAIBA

RESULTADO LEI t 2 - PRIMARIO DISCRICIONARIO
TIPO DE CREDITO A - INICIAL (LOA)
PLANO ORCAMENTARIO: 0000 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE

AUTOR/EMENDA : 00000D0O0000
SEM EMENDA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12Z=RETORNA

Mo+ a 017001

Tela75- Consulta Raza®- fonte: SIAFI

9) PTRESCampo de identificacdo do Plano de Trabalho Resumido. Exemplo: 1€8844
20RL ¢ Funcionamento de Instituicbes Federais d&ucacdo Profissional e
Tecnoldgica

10) Fonte: Campo de identificacdo da origem dos recursos orcamentarios, ou seja, a
fonte de recursos. Exemplo: 8100000000.

11)Tipo Empenho:Campo numérico que apresenta o tipo da Nota de Empenho,
classificados na seguinte @wh: T ¢ Todos, O¢ Originais, R¢ Reforco e Ag
Anulagéo/Cancelamento/Estorno.

12)Grupo da DespesaCampo utilizado para identificagdo do Grupo da Despesa,
demonstrados da seguinte forma:-IPESSOAL E ENCARGOS SOCIAISROS E
ENCARGOS DA DIVIDAOBTRAS DESPESAS CORRENTFES/ESTIMENTOS,
5-INVERSOES FINANCEIRAZMORTIZACOES DA DIVIDA.

13) Esfera:Campo utilizado para identificacdo do Esfera Orgcamentaria, demonstrados da
seguinte forma: 2 ORCAMENTO FISCALORCAMENTO DE SEGURIDABDRAECB
- ORCAMENTO DE INVESTIMENTO DAS EMPRESAS NAO DEPENDENTES e
ORCAMENTO PROPRIO DAS EMPRESAS NAO DEPENDENTES.

14)Natureza de Despesaampo utilizado para identificagcdo da Natureza da Despesa,
por sua vez é identificada pelo conjunto de cadiga seguir indicados:

Manual de Procediment@scamentarios 2018109 £



| Operacionalizagéo SIAFI

Categoria | Grupo de Natureza| Modalidade Elemento de

Econdmica de Despesa de Aplicacao Despesa
3 3 90 14
4 4 90 51

1° Digito: Categoria Econ6mica despesa orcamentaria, assim como a receita
orcamentaria, € classificada emak categorias econdmicas:
3 - DESPESAS CORRENCESsificanse nesta categoria todas as despesas que néo
contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisicdo de um bem de capital.
DESPESAS DE CAPIT@lassificanse nesta categoria aquelas despgsgue
contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisicdo de um bem de capital.
2° Digito: Grupo de NaturezaedDespesaE um agregador de elementos de despesa
com as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, conforme discriminado a
seqguir:
1-PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS.
2-JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA.
3-OUTRAS DESPESAS CORRENTES.
4 ¢ INVESTIMENTOS.
5-INVERSOES FINANCEIRAS.
6 - AMORTIZACOES DA DIVIDA.
3°/4° Digitos: Modalidade de Aplicagcdorem como obijetivpindicar se 0s recursos
sdoaplicados diretamente por 6rgédos ou entidades no ambito da mesma esfera de
governo ou por outro ente da federacdo e suas respectivas entidades, e objetiva
possibilitar a eliminacdo da dupla contagem dos recursos transferidos ou
descentralizadosAs modalilades mais utilizadas séo:
90 - Aplicacdes DiretasAplicacéo direta, pela unidade orcamentaria, dos créditos a
ela alocados ou oriundos de descentralizacdo de outras entidades integrantes ou néo
dos Orgcamentos Fiscal ou da Seguridade Social, nho ambitoedma esfera de
governo.
91 - Aplicacdo Direta Decorrente de Operacéo entre Orgdos, Fundos e Entidades
Integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Sd2edpesas orcamentarias
de orgdos, fundos, autarquias, fundacdes, empresas estatais dependemgas
entidades integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social, quando o
recebedor dos recursos também for 6rgdo, fundo, autarquia, fundacédo, empresa
estatal dependente ou outra entidade constante desses orgcamentos, no ambito da
mesma esferale Governo.
5°/6° Digitos: Elemento de Despestem por finalidade identificar os objetos de
gasto. Exemplos: 1dDiariasg Civil, 18 Auxilio Financeiro a Estudantes.

15)UGR: Campo de identificacdo das Unidades Gestoras Responsaveis vinculadas a
Unidade Gstora¢ UG Principal.
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16)Pl: Campo que identifica o codigo do Plano Interno cadastrado na Unidade
Orcamentaria.

17)Modalidade Licitagdo: Campo utilizado para identificagdo da Modalidade de
Licitacdo, demonstrados da seguinte forma: QCONCURSO, @CONVITH)S3 -
TOMADA DE PRECO, Q£0NCORRENCIA, O®ISPENSA DE LICITACAQg 07
INEXIGIBILIDADE, ORAO SE APLICA, 0SUPRIMENTO DE FUNDOS,RBGIME
DIFERENCIADO DE CONTRATACAO PUBt I[CBANSULTA e £ PREGAO

18) Inciso:Campo para identificacdo do isoida modalidade de Licitacao.

19)Origem Material: Campo utilizado para identificagdo da Origem do Material,
demonstrados da seguinte forma: 1 ORIGEM NACIONAL, -2 MATERIAL
ESTRANGEIRO ADQUIRIDO NO BRASMRCBRTACAO DIRETA.

20) ProcessoCampo para identificagdo do nimero do processo que originou a Nota de
Empenho.

21) Sistema de OrigemCampo para identificacdo do sistema que foi utilizado para a
emissdo da Nota de Empentiexemplo: SIASG.

22)Tipo de ValorCampo que apresenta o filtro para as situacdes relacionadas a valores
da Nota de Empenho, sdo os seguintes:VALOR EMPENHADO OU INSCRITO
VALOR EXECUTABOVALOR A LIQUIDAR VALOR PAG®5- EM LIQUIDAGA

23) UF. BeneficiadaCampopara identificacdo da Unidade da Federacdo onde a despesa
serd executada através da Nota de Empenho.

24)Faixa (< ou =) (> ou =Je ainformacao estiver inserid@omenteno primeiro campo
de valorserdo mostradsas NEcom valor menor ougual ao valor informado. J& no
segundocampo de valoserdo mostradaas NEcom valor igual ounaior ao valor
informado.E se conter informacdes nos dois campos serdo demonstradas as NE que
possuam valores entre o intervalo émmado.

25)Mun. Beneficiado Campo para identificacdo do Municipio Beneficiado onde a
despesa sera executada através da Nota de Empenho.

26) Opcao:Campo de opgcdes com consultas para as Notas de Empenhos, de agordo co
a seguinte classificagdd ¢ TODOS2 - SOMENTE EMPENHOS P/ PAG. CONTRA
ENTREGA3 - SOMENTE EMPENHOS P/ NAO PAG. CONTRA ENTREGA
TRANSFERIDOS/RECEBIDOS POR TRANSFERENCIA

27)Nr. Original TVCampo néo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

10.2.3. Comando >CONPE

Permite consultar um prémpenho ou relacédo especifica, relacionada a UG/Gestédo. Nas

figuras abaixo, detalharemos a utilizacao dessauclba.

1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta

temos a opgéo de procurar na lista com o seguinte camidboumento ¢ consulta- conpe,
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AAYEELIYR2 O02Y 2 4. &3 2 dzchpeFeinisegid® 2licagivs of A Y K|
YOSNE LI NI} ljdzZ- A&ljdzSNJ RF&a 2LJepSaao

__ SIAFIZ2018-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
01/03/2018 16:24 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

-> CONDAR ARRECADACAO FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACAO FINANCEIRA - DARF

-> CONDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> CONGPS CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

-> CONLC CONSULTA LISTA DE CREDORES

-> CONLF CONSULTA LISTA DE FATURA

-> CONLI CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO

CONTINUA
COMANDO : =
PF3=8SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

MAl+  a 22/017

Tela76 - ConsultaPré Empenho 4fonte: SIAFI

2° Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido a UG e Gestdo Emitente na
qual o usuario esta habilitado, podendo o sneo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso
atribuido ao seu perfil. Caso tenha duvida quanto ao preenchimento do campo, posicione o
cursor no local desejado e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada campo relacicoadalta.

__ SIAFIZ018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONPE (CONSULTA PRE-EMPENHO)
01/03/18 16:25 UsuARIO : THACIANA

ORGAO

UG EMITENTE

GESTAO EMITENTE
NUMERO DOCUMENTO
PERIODO

DATA :
FAVORECIDO
Uo/PT/RES/CRED/PO/AE:
FONTE DE RECURSO
GRUPO DA DESPESA

NATUREZA DA DESPESA
PI

TIPO DE VALOR

OPCAOD

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF6=PE-REF

Mo+ a

Tela77- Consulta Pré Empeni2a fonte: SIAFI
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7

8)
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Org&o: Codigo numérico que representa o Orgdo que UG e Gestdo Emitente estdo
vinculados. Exemplo: 260@Ministério da Educacao.

Numero Documento:Coédigo numérico que identifica a FEénpenho- PE. Os
primeiros dois digitos representam o ano e ja vem preenchido de acordo com o
acesso ao sistema, mas podem ser alterados. O outro campo deve ser
complementado com os nimeros da PE atribuidos pelos Sistemas SIAFI ou SIASG, no
caso do segundo, a numeracdo comega@. Exemplo: SIASA8PB00001, SIAK]
18PBO00001.

Periodo: Campo de preenchimento alfanumérico que identifica a data que e Pré
Empenho foi emitido. Exemplo: 22JAN18.

Data: Campo de preenchimento alfanumérico para identificagdo da data de emissao
da Pré-Empenho Exemplo: 09FEV18.

Favorecido:Campo de identificacdo do favorecido do {Em@penho, podendo ser
zerado (para a propria UG emitente) ou outra UG.

UO/PT/RES/CRED/PO/AE2ampo alfanumérico de identificacdo da origem dos
créditos orgcamentarios, congsto por:

UO¢ Unidade Or¢camentaria

PTc¢ Plano de Trabalho;

RE¢ Resultado Lei, classificado em¢OFinanceiro, 1¢ Primario Obrigatorio, 2;
Primario Obrigatorio, 3Priméario sem Impacto Fiscal; @rcamento de Investimento
sem impacto no Resultadaifario e 6- Desp. disc. e decorr. Emenda Individual;
CREDc¢ Tipo de Crédito, classificado em A INICIAL (LOA), B INICIAL
(SUPLEMENTACAO); ESPECIAL, DESPECIAL (SUPLEMENTACAOESEECIAL
REABERTO,-[ESPECIAL REABERTO (SUPLEMENTACARRAORDINARIO,-H
EXTRAORDINARIO REABERFEXTRAORDINARIO REABERTANTECIPACAO
LDO, J¢ AUTOGRAFO, KPROJETO DE LEI e INICIAL (SUPLEMENTACAO
AUTOMATICA);

POc¢ Plano Orcamentario;

AE¢ Autor da Emenda.

Fonte: Campo de identificacdo da origenog recursos orcamentarios, ou seja, a
fonte de recursos. Exemplo: 8100000000.

Grupo da DespesaCampo utilizado para identificagdo do Grupo da Despesa,
demonstrados da seguinte forma:-IPESSOAL E ENCARGOS SOCIAISROS E
ENCARGOS DA DIVIDAOBTRS DESPESAS CORRENTHBESY/ESTIMENTOS,
5-INVERSOES FINANCEIRAZMORTIZACOES DA DIVIDA.

Natureza de Despes&ampo utilizado para identificacdo da Natureza da Despesa.

10)Pl: Campo que identifica o codigo do Plano Interno cadastrado na Unidade

Orcamentaria.

11)Tipo de ValorCampo que apresenta o filtro para asusigdes relacionadas a valores

de PréEmpenho, sédo os seguintes:- A EMPENHAR, -2PREEMPENHADO e @
EMPENHADO.
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12)Opcao:Campo de opcdes com consultas para osEmpenhos, de acordo poa
seguinte classificagdd - COM SALDO,-B5EM SALDO 3 ODOS.

9.1.4 Comando>CONPI

Permite consultar um Plano Interno ou relacdo especifica, relacionada a Gestdo. Nas
figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

1° Passo: A figa abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos a opcao de procurar na lista com o seguinte camitaiielas orcamentariag, pi - conpi,
FaaAylFtlFyR2 02Y 2 G- &3 2 dzec®, 2 (sdgyida,2clicafmios of A Y K |
OYUGSNE LI NI} ljdzr A&1dzSNJ RIFd 2LJepSao

__ SIAFIZ2018 (SISTEMA DE ADM. FIMANCEIRA)
02/03/2018 14:44 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO : _
PF3=SAI PF&8=AVANCA

MO+ a 22/017

Tela78 - ConsultaPlano Interndl - fonte: SIAFI

2° Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido o Org&o na qual o usudrio esta
habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependeddonivel de acesso atribuido ao seu
perfil. Caso tenha duvida quanto ao preenchimento do campo, posicione o cursor no local
desejado e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada campo relaciacadsulta.
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__ SIAFI2018-TABORC-PI-CONPI (CONSULTA PLANO INTERNO)
02/03/18 14:47 USUARTIO : THACIANA

ORGAOD

PLANO INTERNO : COM EVOLUCAO :
TERMO DO TITULO

SUBACAD

ACAD :
UO/PT/RES.LEI/TP.CRED./PO/AE:

/ / / /

PTRES
ESFERA
OBRIGACAOD
TIPO

PF1=AJUDA PFZ=DETALHA PF3=5SA1 PF4=HISTORICO PFG6=PESQUISA

MAfl- & 04/033

Tela79- Consulta Plano Ietno2 - fonte: SIAFI

1) Org&o:Codigo numérico que representa o Orgéo que a UG esta vinculada. Exemplo:

26417c¢ Instituto Federal da Paraiba.

2) Plano Interno: Campo que identifica o codigo alfanumérico do Plano Interno
cadastrado no Orgdo. Exemplo: L20RLPO1LCN

3) Com EvolucdoCampo que identifica a evolu¢cao dos Planos Internos cadastrados no
Orgdo. Para utilizA 2 Y I NJjdzS O2Y da-£¢ S RSUSNXYAYS
consulta.

4) Termo do Titulo:Campo utilizado para especificagdo do termo a ser utilizado na
pesquisa pelo Sistema.

5) SubacaoCampo néao utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

6) Acdo:Campo nao utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

7) UO/PT/RES/CRED/PO/AEampo alfanumérico de identificacdo da origem dos
créditos orcamentérios, composto por
UO¢ Unidade Or¢camentaria
PT¢ Plano de Trabalho;
RE¢ Resultado Lei, classificado em¢OFinanceiro, 1¢ Primario Obrigatorio, 2;
Primario Obrigatorio, 3Primario sem Impacto Fiscal; @rcamento de Investimento
sem impacto no Resultado Primagdb- Desp. disc. e decorr. Emenda Individual;
CRED¢ Tipo de Crédito, classificado em A INICIAL (LOA), B INICIAL
(SUPLEMENTACAO); ESPECIAL, DESPECIAL (SUPLEMENTACAOESPECIAL
REABERTO,-[ESPECIAL REABERTO (SUPLEMENTACA®)Y,RAORDIRFO, H
EXTRAORDINARIO REABERFEXTRAORDINARIO REABERTANTECIPACAO
LDO, J¢ AUTOGRAFO, KPROJETO DE LEI e INICIAL (SUPLEMENTACAO
AUTOMATICA);
POc¢ Plano Orcamentario;
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AEc Autor da Emenda.

8) PTRESCampo de identificacdo do Plano de TrabaResumido. Exemplo: 108844
20RL ¢ Funcionamento de Instituicbes Federais de Educacdo Profissional e
Tecnoldgica

9) Esfera:Campo utilizado para identificacdo do Esfera Orgcamentaria, demonstrados da
seguinte forma: 2 ORCAMENTO FISCALORCAMENTO DEERIRIDADE SOCIAL, 3
- ORCAMENTO DE INVESTIMENTO DAS EMPRESAS NAO DEPENDENTES e 4
ORCAMENTO PROPRIO DAS EMPRESAS NAO DEPENDENTES.

10) ObrigacdoCampo nao utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

11)Tipo: Campo que identifica o tipo de Plano Interrmassificado no Sistema SIAFI
como 0 ¢ GERAL1 ¢ PAC 2 ¢ BSM, 3- PAC/BSM, 4 DEMAIS/SAM, 5
OBRIGATORIAS/SAM -ePROJETO EXTERNO

10.2.4. Comando >CONPTRES

Permite consultar um Plano de Trabalho Resumido ou relacdo especifica, relacionada a
GestaoNas figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos a op¢do de procurar na lista com o seguinte camitdioelas orcamentariasg pt -
conptres assih f  YR2 O2Y 2 a&- ¢33 2dz RPEOWMIRBSHRRsegyida, f A Y K I
Of AOFY24 2 AG9YyUSNE LI NI ljdzr AaljdzSNJ RIFd 2LJepSao

_SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
P2/03/2018 16:31 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO : _
PF3=SAI PF8=AVANCA

Mﬁ.+ E] 22/020

TelaB80 - Consulta PTRES fbnte: SIAFI
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2° Passo: A figura abaixo representa a tela inicial da consult@ateala davida quanto
ao preenchimento do campo, posicione o cursor no local desejado e tecle F1. Detalharemos a
seguir, cada campo relacionad@onsulta.

___ SIAFI2018-TABORC-PT-CONPTRES (CONSULTA PTRES)
02/03/18 16:28 USUARIO : THACIANA

RESULTADO LEI

TIPO DE CREDITO :
PLANO ORCAMENTARIO:
AUTOR/EMENDA :

UG
GESTARO

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI

U P 06/023

Tela81- Consulta PTRES fonte: SIAFI

1) PTRESCampo de identificacdoumérico do Plano de Trabalho Resumido, cédigo de
vinculacdo da Ag¢do Orcamentaria a uma Unidade Orgcamentaria correspondente.
Exemplo: 088458 4572¢ Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo
de Qualificacdo &equalificacéo.

2) UO:Campo de idetificacdo da Unidade Orcamentaria. Exemplo: 2641+PB.

3) PT:Campo de identificacdo numérico do Plano de Trabalho, cédigo de vinculacdo da
Acdo Orcamentaria a uma Unidade Orcamentaria correspondente. Exemplo:
12.363.2080.20RL.002%F 20RL ¢ Funcionamento € Instituicbes Federais de
Educacao Profissionalf@cnolégica

4) Resultado Lei Campo com a classificagdo do Resultado Primario, distribuido no
Sistema em @ Financeiro, 1¢ Priméario Obrigatério, Z, Primario Obrigatorio, 3
Primario sem Impacto Fiscal, 40rcamento de Investimento sem impacto no
Resultado Primario e@esp. disc. e decorr. Emenda Individual.

5) Tipo de CréditoCampo de identificacdo do Tipo de Crédito, apresentado no Sistema
como A¢ INICIAL (LOA),cESPECIAL eg&EXTRAORDINARIO.

6) Plaro Orcamentario Campo de identificacdo do Plano Orcamentario vinculado a
Acdo Orcamentaria. Exemplo: 0001 AUXILIO FINANCEIRO DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL
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7) Autor/Emenda: Campo que identifica o Autor da Emenda Parlamentar, caso o

crédito orcamentario seja viulado a uma Emenda.

8) UG:Campo néo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.
9) Gestdo:Campo nao utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

10.2.5. Comando >CONUG

Os codigos de UG, bem como seus responsaveis principais (ordenador de despesas,
gestor financeiro, responsaveis pela conformidade contabil e de gestdo) além de outas
informagdes podem ser acessadas no comando >CONUG. As UGS podem ser executoras como
também de controle (UGR), ambas, utilizadas com frequéncia no IFPB. Para consulta, basta
digitarmos >CONUG na linha de comando do SIAFI.

Na tela inicial, podemos preencher algumas lacunas para consulta mais filtrada das UGs,
caso contrario, o SIAFI demonstrara todas as UGs.

02/03/18 15:30

UNIDADE GESTORA

TERMO DO TITULOD
ORGAO

SUBORGAO

UF

CNPJ

UTILIZA NSSALDO
FUNCAO
ESTADO/MUNICIPIO

CLASSIFICACAO DCDFR

EXIGE ALF

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI

Mﬁl+ a

SIAFI2018-TABADM-UG-CONUG (CONSULTA
USUARIO

SETORIAL CONTABIL
SETORIAL DE AUDITORIA
SETORIAL ORCAMENTARIA
SETORIAL FINANCEIRA
POLO

ucaG

FISCALIZACAO

PF4=HISTORICO PF8=PESQUISA

Tela82 - ConsultdJG 1- fonte: SIAFI

Os campos mais utilizados no nivel da instituicdo sdo:
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UNIDADE GESTORA
Informamos o cédigo da UG caso seja necessaria a consulta de alguma informacéo de uma UG
com caodigo ja conhecido

ORGAO
Informamos o codigo do 6rgdo (gestdo e UO) e o SIAFI retornara ted#Ssacadastradas para
0 Orgéo informado.

FUNCAO
Informamos:

1 ¢ para consulta de apenas UGs executoras (que tem unidade contabil, empenha, liquida e
paga)

3 ¢ para consulta de UGs de controle (as UGR utilizadas para controle de centro de custos).

Por exemplo, se preenchermos no campo érgao o codigo 26417 (UO IFPB) e no campo
funcéo, o cbdigo 3, o SIAFI retornara a lista de UGRs registradas no IFPB, poderemos detalhar a
UG apertando F2 com o cursor posicionado na linha referente a UG a ser consultada.

__ SIAFI2018-TABADM-UG-CONUG (CONSULTA UG)
02/03/18 15:38 USUARIO : AILTON
UNIDADES GESTORAS DE CONTROLE
ORGAO : 26417 - IF DA PARAIBA
PAGINA - 1
uG TITULO UF ORGAO FUNC SIT ATIVO
RELIUKLH FB Zb4li¢ LUNI UN
CAMPUS PRINCESA ISABEL PB 26417 CONT ON
151380 UGR IF PB DIRETORIA DE ADM. E PLANEJAMENTO PB 26417 CONT ON
151381 UGR IF PB CAMPUS CAMPINA GRANDE PB 26417 CONT ON

1ol3/W UUK LlF FPB -
151382 UGR IF PB - CAMPUS CAJAZEIRAS PB 26417 CONT ON

151371 UGR IF PB

151383 UGR IF PB CAMPUS PATOS PB 26417 CONT ON
151384 UGR IF PB CAMPUS MONTEIRO PB 26417 CONT ON
151385 UGR IF PB CAMPUS PICUI PB 26417 CONT ON
151386 UGR IF PB CAMPUS CABEDELO PB 26417 CONT ON
151524 UGR IF PB - CAMPUS soOUSA PB 26417 CONT ON
151893 UNID.ACADEMICA DE CONST.CIVIL -IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON
151894 UNID.ACADEMICA DE INFORMATICA- IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON
151896 UNID. ACADEMICA DE INDUSTRIA-IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON
151897 UNID.ACADEM. DE FORMAGAO GERAL-IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON
151898 UNIDADE ACADEMICA DE GESTAO- IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ALTERA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

T2 B 07/003

TelaB83 - ConsultdJG 2- fonte: SIAFI

10.2.6. Comando >CONNATSOF
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Existem tabelas de apoio para consulta no SIAFI, uma delas € a tabela de natureza de
despesas da SOF, seu acesso se da pelo comando >CONNATSOF na linha de comand

SIAF12018-TABORC-TABSOF (TABELAS DE APOIO SOF)
02/03/2018 10:49 USUARIO: AILTON

- ONNATS C a
) -> COMRECSOF CONSULTA CODIGO RECEITA SOF

Tela84 - Consulta Tabela de Natureza de Despesa S@mnte: SIAFI

Logo em seguida, o SIAFI apresentara tela de filtro com as seguintes lacunas:

NATUREZA DE DESPESA
Preenchemos com a natwra de despesa a ser consultagade ser inserida em qualquer nivel.
A tabela ira ser apresentada na sequencia a partir da natureza informada.

TERMO D@ITULO

Para busca por termo presente no titulo da natureza de despesa, exemplo: caso 0 usuario
LINESY OKI 2 G SN 2ornara ®dadas csutezag qud ténhadlesteNiBnie em seu
titulo.

TERMO DA FUNCAO

Para busca por termo presentga funcdoda natureza de despesa, exemplo: caso 0 usuario
LINESYOKI 2 (SN2 GaSNDAce2é 2 {L! CL rdBextéd NIy I NI
descritivo da despesa constante na tabela.

VALORIZACAO
Preenchemos o atributo S para consulta de naturezas em seu desdobramento maximo e N para
consulta de naturezas até seu elemento de despesa.
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RESTRICAO MODALIDADE
Para consulta de naturezas de despesa restricdo de modalidade de licitacdo, inserimos o
codigo representativo da licitacdo que para qual a natureza é incompativel.

OPERACAO INTERNA
N&o aplicavel no IFPB

LANCAMENTO ORGAO e UG
Consulta por restricao de utilizacdo por 6rgaos ou UGs

0 - permite para qualquer 6rgéo
1 - permite somente para os 6rgaos informados
2 - permite a todos os 0rgaos, exceto os informados

Apés consulta, as informacgdes apresentadas sdo basicamente as contidas na tela de filtro
a principal infomacédo contida no CONNATSOF é a funcéo da despesa, consulta necessaria para
tomada de decisdo sobre a classificacdo a ser utilizada na despesa a ser empenhada. A tecla F4
expande o texto caso ele tenha tamanho superior ao espaco da tela.

_ __ SIAFI2018-TABORC-TABSOF-CONNATSOF (CONSULTA NATUREZA SOF)
02/03/18 11:11 USUARIO : AILTON

NATUREZA DE DESPESA : 33901801

TITULO : BOLSAS DE ESTUDO NO PRIS

TITULO REDUZIDO : BOLSAS DE ESTUDO NO PRIS

FUNCAO

REGISTRA AS DESPESAS REALIZADAS COM BOLSAS DE ESTUDO NO PAIS
QUALQUER TITULO, E DEMAIS AUXILIOS FINANCEIROS A ESTUDANTES
VALORIZAVEL : SIM

OPERACAD INTERNA : NAO

LANCAMENTO ORGRO : 0 - PERMITE PARA QUALQUER ORGAO

LANCAMENTO UG : @ - PERMITE PARA QUALQUER UG

INCOMPATIVEL COM AS MODALIDADES DE LICITACAO: ©01 02 ©3 04 11 12

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=EXPANDE FUNCAO PF12=RETORNA

vAf+ 01/001

Tela85- Consulta Tabela de Natureza de Despesa2S@dnte: SIAFI

10.2.7. Comando >CONREGCSOF
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E uma das tabelas de apoio do SIAIF, seu acesso se da pelo comando >CONRECSOF na
linha de comando.

__ SIAF12018-TABORC-TABSOF (TABELAS DE APOIO SOF)
02/03/2018 11:34 USUARIO: AILTON

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

( ) -> CONCODPREV CONSULTA PREVISAO RECEITA SOF
( ) -> CONNATSOF CONSULTA NATUREZA SOF
( ) -> CONRECSOF CONSULTA CODIGO RECEITA SOF

COMANDO: -
PF3=SAI PF12=RETORNA

[z I 22/021

Tela86- Consulta Thela de Natureza dReceitasSOF 1 fonte: SIAFI

Logo em seguida, o SIAFI apresentara tela de filtro com as seguintes lacunas:

RECEITA ORCAMENTARIA
Preenchemos com a nature de receita a ser consultada, pode ser inserida em qualquer nivel. A
tabela ila ser apresentada na sequencia a partir da natureza informada.

TERMO DOITULO

Para busca por termo presente no titulo da natureza de despesa, exemplo: caso 0 usuario
LINESYOKI 2 GSN)¥2 GaASNDA®2é 2 {L!CL NBIO®NYI NI G2
titulo.

TERMO DA FUNCAO

Para busca por termo presentega funcdoda natureza de despesa, exemplo: caso o0 usuario
LINESYOKI 2 GSN¥Y2 adaSNBA®2é 2 {L! CL ndBext@d Ny I NI
descritivo da despesa constante na tabela.

FONTHOE RECURSO
Para busca por fonte de recuso
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INDICADOR DE RESULTADO

Para busca por indicador de resultado, sendo:
0 ¢ financeiro e

1 ¢ primério obrigatdrio

OPERACAO INTERNA
N&o aplicavel no IFPB

VALORIZAVEL
Preenchemos o atributo S para consulta de naras em seu desdobramento maximo e N para
consulta de naturezas até seu elemento de despesa.

LANCAMENTO ORGAO e UG
Consulta por restricao de utilizacdo por 6rgaos ou UGs

0 - permite para qualquer 6rgao
1 - permite somente para os 6&ps informados
2 - permite a todos os 6rgaos, exceto os informados

Apés consulta, as informacgdes apresentadas sdo basicamente as contidas na tela de filtro
a principal informacdo contida no CONRECSO. A tecla F4 expande o texto descritivo da receita
caso ele tenha tamanho superior ao espaco da tela.

__ SIAFI2018-TABORC-TABSOF-CONRECSOF (CONSULTA CODIGO RECEITA SOF)
02/03/18 11:44 USUARIO : AILTON
RECEITA ORCAMENTARIA: 13100110 - ALUGUEIS E ARRENDAMENTOS

FONTE RECURSO

FUNCAO:

IND. DE RESULTADO: 1 (PRIMARIO)

OPERACAO INTERNA : NAO

LANCAMENTO ORGAD : O - PERMITE PARA QUALQUER ORGAOD
LANCAMENTO UG : @ - PERMITE PARA QUALQUER UG
VALORIZAVEL : NAD

PF1=AJUDA PF3=8SRI PF12=RETORNA

uel+ a 01/001

Tela87 - Consulta Tabela de NaturezaBeceitas SOF 2Zonte: SIAFI
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10.2.8. Comando >CONLI

As listas de empenho sédo emitidas pelo SIAFI e SIASG e podem ser consulteémslatra
transacdo >CONLI. As lacunas a serem preenchidas para filtragem das listas de itens é:

UG/GESTAO
Informara UG e gestdo emissora da lista.

NUMERO DA LISTA
Informar o nimero da lista a ser consultada, o SIAFI retornara lista de Lis emitidag d@art
namero informado.

/a2 laairaylrftsSyz2a | 2LJeAz2z alLISYylra |a LSYRSyidsS
demonstrard a listas ainda nao utilizadas.
I 2LJen2 al LISyla a GNIYa¥FSNARFaé yn2 S dziAfAl R

NATUREZA DE DESPESA
Informar a natureza de despesa utilizacha LI para que o SIAFI retorne apenas Lis com a
natureza informada.

EMPENHO
Informar empenho para que o SIAFI retorne a LI utilizada no empenho e seus reforcos.

Além das informacbes acima, esta tela o usuario podera detalhar diretamente a lista
solicitada e ainda pesquisar sua referéncia se for de reforco ou de anulagdo de acordo com as
opc¢Oes apresentadas no SIAFI.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLI (CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)
02/03/18 17:24 USUARIOC : AILTON

UG/GESTAO EMITENTE : 1! ( ) APENRS AS PENDENTES DE ASSOCIACAO
NUMERO DA LISTA H A EMPENHO

SEQUENCIAL : ( ) APENAS AS TRANSFERIDAS
NATUREZA DESPESA

EMPENHO

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF6=LISTA REF PF9=LISTA REL

WAL = 5/025

Tela88 - Consultaista de Itens SIAF fonte: SIAFI

Apés consulta, o SIAFI demonstra lista de LI's cos respectivos niUmeros, naturezas
de despesa, sequencial de itens, valor e empenho relacionado (se ainda pendente de associacdo
2 OFYLR FAOF @GLITA200 ' a tA&AGF& RS FydAZ Fenz2 S
que fazem referéncia a uma list@ empenho original.

Colocando o cursor ao lado esquerdo da linha relacionada a lista pretendidas@ode
detalhar para maiores informagfes com F2 e consultar a lista de referéncia com F6.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLI (CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)
02/03/18 17:34 USUARIO : AILTON
PAGINA : 10

UNIDADE GESTORA : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTARO . 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

NUMERO LISTR NAT.DESP ITENS VALOR DA LISTA NE-ORIGINAL REF T
2018L18000608 339139 po1 160.800, 2018NESBBDAS
2018L1800010 339037 0o1 2.453, 2018NEBOO0ORY
2018L1800012 339039 po1 45,190,

2018L1800013 339039 0o1 45,190, 2018NEBBOO11
2018L1800014 339039 po1 100.012, 2018NE8SBBO12
2018L1800015 339039 0o1 86.897,

2018L1800016 339039 po1 86.897, 2018NE8SBBO13
2018L1800017 339032 0o1 5.100, 2018NEBBOO14

Observacdo: No atuli pedios
excluir lista n&do associada
empenho, digitando seu numero r
campo numero da lista e usando
tecla F5

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI FB6=LISTA REH
PF7=RECUA PF9=LISTA REL PF12=RETORNA

Tela89 - Consulta Lista de Itens Si&Fonte: SIAFI

10.2.9. Comando >CONNC

Com este comando, € possivel consultar as NC emitidas conforme parametros
preenchidos na tela de filtros. Devemos digitar >CONNC na tela de comando e acessar a
transacao teclando enter.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)
02/03/18 12:05 USUARIO: AILTON

ENTE
ITENTE
DOCUMENTO 18 NC
0 FAVORECIDA : -

PF1=RJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO

vef+ a

Tela90- ConsultaNotas de Crédita - fonte: SIAFI
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Nesta tela, poderemos informar as lacunas para melhor filtragem da consulta:

UG EMITENTE

Informamos a UG emissora da NC. Se quisermos consultar as NC emitidas por uma UG,
informamos o campo UG emitente egjdo, caso seja necesséria, a consulta por UG favorecida,
este campo é facultativo.

GESTAO EMITENTE
Informamos o codigo de gestdo da emitente, fica facultativo se a consulta for por UG favorecida.

NUMERO DO DOCUMENTO
Informamos o nimero da NC a ser cotestih. O SIAFI apresentard lista da NC emitidas a partir
do numero informado.

UG/GESTAO FAVORECIDA

Informamos a UG favorecida (que recebe o crédito). Podemos informar o campo e ndo informar
o emitente, o SIAFI apresentard lista apenas com as NC com o ddeoreformado,
independente do emitente. O emitente podera ser informado também, aumentando o filtro.

DATA
Informamos a data de emissédo da NC para consulta por data.

O SIAFI retornara lista com as NC emitidas conforme parametros assinalados. Na
consultapor UG emitente, ele informa numero, data e UG favorecida. Na consulta por UG
favorecida, ele informard a emitente, nimero e data. Podemos ainda acessar o detalhe da NC
para maiores informagdes teclando F2 com o cursor na posi¢cdo esquerda da linha da NC
pretendida e F$ pra o langamento contabil
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02/03718 14:51

UG EMITENTE

GESTAO EMITENTE 26417

NUMERO EMISSA0 UG/GESTAD FAVORECIDA

000001 11Janl8 158473 / 26417 - INST. . DA PARAIBA/CAMPUS DE PICUI
INST. . DA PARAIBA/CAMPUS DE PICUI
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS GUARABIRA
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS JOAO PESSOA
INST.FED. DA PARAIBA/CAMPUS DE PICUI
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS DE CABEDELO
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS JOAO PESSOA
INST.FED. DA PARAIBA/CAMPUS DE MONTEIRO
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS CAJAZEIRAS

000002 11Janl8 158473
000003 11Janl8 154868
000004 12Janl8 158469
000005 15Janl8 158473
000006 22Janl8 158474 26417
000007 22Janl8 158469 26417

/ 26417
/
/
/
/
/
000008 22Janl8 158472 / 26417
/
/
/
/
/
/

26417
26417
26417

000009 22Janl8 158280 26417
000010 22Janl8 158470 26417
000011 22Janl8 158473 26417
000012 22Jan18 158281 26417
000013 22Jan18 158471 26417
000014 22Jan18 1558895 26417

INST.FED. DA PARAIBA/CAMPUS PATOS

SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)
USUARIO: AILTON
PAGINA : 1

158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

- INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

INST.FED. DA PARAIBA/CAMPUS DE PICUI
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS CAMPINA GRANDE
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS PRINCESA ISABEL
INST.FED.DA PARAIBA-CAMPUS CATOLE DO ROCHA

CSSNTINUA ...

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela91 - Consulta Notas de Crédifo fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)
02/03/18 14:57
PAGINA : 1

UG/GESTAD FAVORECIDA :
EMITENTE
UG GESTAOD
158138 26417
158138 26417
158138 26417
158138 26417
158138 26417
158138 26417
158280 26417
158281 26417

EMITENTE
DATA uG
12Jan18
22Janls
02Fevl18
09Fevl18
16Fev18
28Fevls8
26Fevl8
28Fevl18

NUMERO
000004
oooee7?
000032
000047
000067
000076
000001
000001

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

Tela92 - Consulta Notas de CrédiBo fonte: SIAFI

10.2.10. Comando >CONND

USUARIO: AILTON

GESTAO NUMERO

08/003

158469/26417 - INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS JOAD PESSOA

DATA

087004

Um dos documentos utilizadmno SIAFI é a nota de dotacédo (ND), quando realizamos um
detalhamento orcamentario (DETAORC), recebemos dotacdo pela SOF ou quando realizamos
uma nota de bloqueio, o documento gerado pelo SIAFI € uma ND, para consulta utilizamos o

comando >CONND.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
02/03/2018 11:52 USUARIO: RILTON

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> CONDAR ARRECADACAOD FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACAO FINANCEIRA - DARF

-> CONDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> CONGPS CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

-> CONLC CONSULTA LISTA DE CREDORES

-> CONLF CONSULTA LISTA DE FATURA

-> CONLI CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

vef+ a 22/017

Teh 93- Consulta Notas de Dotacdo fonte: SIAFI

O SIAFI apresentard tela de filtro com as seguintes lacunas:

UG EMITENTE
Informase a UG emissora da nota de dotagéo

GESTAO EMITENTE
Informase a codigo da UO da UG emissora.

NUMERD
Informa o nimero da ND a ser consultada e o SIAFI mostrara a relagdo das NDs emitidas a partir
da informada. Caso fique em branco, serdo apresentadas todas.

DATA
Informa a data de emissédo consultada e o SIAFI mostrara a relacdo das NDs emitidagla partir
informada. Caso fique em branco, serdo apresentadas todas.

Apos o preenchimento, o SIAFI apresentara tela com a relagdo das NDs emitidas e seus
respectivos nimeros, datas e tipo (DETAORC, Nota de Bloqueio, ND SOF, etc). O usuario podera
acessar outra fungdes conforme apresentado pelo SIAFI.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONND (CONSULTA NOTA DE DOTACAO)

02/03/18 11:58 USUARIO : AILTON
PAGINA : 15

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARRIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARRIBA

INSTRUMENTO LEGAL

NUMERO EMISSAO TIPO NOTA DOTACRO TIPO DE DOCUMENTO NUMERO PUBLIC
000183 23Fevls8 DETAORC
000184 23Fevls8 DETAORC
000185 26Fevls8 DETAORC
000186 26Fevls8 DETAORC
000187 26Fevls8 DETAORC
000188 26Fevls8 DETAORC
000189 26Fevls8 NOTA DE BLOQUEIO
000190 27Fevls8 DETAORC
000191 27Fevis8 DETAORC
000192 27Fevls8 DETAORC
000193 27Fevls8 DETAORC
000194 28Fevils8 DETAORC
000195 28Fevls8 DETAORC

CONTINUA ...

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF7=RECUA PFB8=AVANCA PF12=RETORNA

MA+ a 09/003

Tela94 - Consulta Notas de Dotagéo tnte: SIAFI

10.2.11. Comando >BALANCETE

A transacdo balancete tem como funcédo relacionar todas as contas utilizadas no
orgao/UG indicados confore parametros informados na tela de filtro. Caso ndo saibamos o
cbédigo da conta a ser consultada, poderemos analisar uma relacdo de contas e seus saldos
através desta transacdo. Na linha de comando inserimos o codigo >balancete.
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)
01/03/2018 14:52 USUARIO: AILTON

ORGRO : SUPERIOR (S/N)

SUBORGRO : ORCAMENTOS FISCAL E DA SEG. SOCIAL (S/N)
UNIDADE GESTORA : ( ] COMO SETORIAL CONTABIL

GESTAO

TOTAIS POR CLASSE

MES

CONTA CONTARBIL : NIVEL DE DESDOBRAMENTO: ESCRITURACAD:
CONTA CORRENTE

ISF
AMPLITUDE
DEMONSTRACAQ
( ) 1.POR CONTA CONTARBIL 2.POR CONTA CORRENTE
) 1.ATE O MES 2.NO MES
) 1.SALDO E MOVIMENTO 2. SOMENTE SALDOS

MOSTRAR SALDOS
( ) 1.DIFERENTE DE ZERO 2.SOMENTE 08 INVERTIDOS 3.TODOS

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF10=E-MAIL

'Z 04/025

Tela95 - ConsultaBalancetel - fonte: SIAFI

As lacunas a serem preenchidas séo:

ORGAO

Inserir o cédigo da unidade orcamentaria caso 0 usuario queira ver o balancete consolidado da
unidade orcamentaria (IFPB). Se for o caso, teremos que colocar o @tNinga lacuna superior

e nao informamos unidade gestora e gestao.

SUPERIOR
Caso o usuario gqueira consultar o balancete consolidado da UO, devemos colocar N.

SUBORGAO
N&o é necessario para utilizacdo no IFPB.

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEG. SOCIAL
N&o é necess® para utilizacdo no IFPB.

UNIDADE GESTORA
Inserir codigo da sua UG

COMO SETORIAL CONTABIL
Marcase X se o usuario da UG da UO quiser verificar o saldo das contas das suas UGs
subordinadas. O exemplo abaixo mostra a consulta da contamppgEenhos a empemar.
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)
01/03/2018 15.42

USURRIO:

UG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MARCO DE 2018 - ABERTO POSICAO ATE 0O MES EM: 0000
DEMONSTRATIVO DA CONTA CONTABIL: 622910100 (CREDORA) SALDO: DIFERENTE DE ZERO
SALDO EXERC. ANT.

_ 155894/26417

0,00

158138/26417

0,00

158281/26417

0,00

158469/26417

[oJgole]

158470/26417

[oJgolo]

158471/26417

0,00

158474/26417

0,00
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=VOLTA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

GESTAO

IFPB-ITABAIANA
3089, 05 6589
IF DA PARAIBA
925580, 94 6911774
IFPB/CAMPUS CAMP.GR
0,00 102270
IFPB/JOAR0 PESSOA
0,00 301020
IFPB/CAMPUS PATOS
0,00 62150
IFPB/PRINCESA ISABE
0,00 129600
IFPB/CAMPU CABEDELO
0,00 2400

00 RS

MOVIMENTO DEVEDOR MOVIMENTO CREDOR

,05

.82

,28

,00

, 00

,00

,00

AILTON

TELA: 001

SALDO ATUAL

3500, 00

5986183, 98

102270, 28

301020, 00

62150, 00

129600, 00

Tela96 - Consulta Balancet2- fonte: SIAFI

Sempre o cédigo da UCR6417.

TOTAIS POR CLASSE
/| 2f 20 yR2 2

01/03/18 15.34

r
SIAFI retornara um relatérmom totais por classes contabeis.

ﬂ

NAodzi2 af{é

>

USUARIO:

UG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

FEVEREIRO DE 2018

00000000
cooooooo
coocoooe®
cooo0o00

0~ U R WNE

TOTAL DA CONTA 1 +
TOTAL DA CONTA 2 +

PF1=AJUDA PF3=SAIl

ABERTO POSICARO ATE

ANTERIOR

.228,10D

PASSIVO . . 749, 37C

PATR

.DIM. . . 085, 07D
PATR.
CONT.
CONT.
CONT.
CONT.

AUM. . .563, 80C
APR. . . .569, 36D
EXE. . . .569, 36C
DEV. . . .768,22D
CRE. . . . 768, 22C

. 650, 75D
. 650, 75C

PF6=REST.CONT PF12=RETORNA

2 e miz@ldie dé3d@rameittO2

SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)

AILTON

2400, 00

08/003

TELA: 001

0 MES 01MAR2018 AS 00:36
GLOBAL (REAL+OUTRAS MOEDAS) EM REAL
SALDO ATUAL R$

Tela97 - Consulta Balancete- fonte: SIAFI
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880, 21D
265, 34C
079, 81D
694, 68C
.684, 73D
.684, 73C
.575, 90D
.575,90C

.220,65D
.220, 65C
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MES
Inserir mnemaonicaelativo ao més pretendido sendo:

JAN- JANEIRO

FEW FEVEREIRO

MAR- MARCO

ABR- ABRIL

MAI- MAIO

JUN- JUNHO

JUL- JULHO

AGO- AGOSTO

SETF SETEMBRO

OUT- OUTUBRO

NOV- NOVEMBR

DEZ DEZEMBRO

000- MES 000 (Saldos iniciais de abertura)
013- MES 013 (Més de apuracgéao de resultado)
014- MES 014 (Ano encerrado)

CONTA CONTABIL

Conta ou grupo de contas na qual a partalsera apresentada a relacdo de contas da UG ou
UQ, exemplo: se o usuario informar 5, o balancete sera apresentado com as contas da classe 5
em diante.

NiVEL DE DESDOBRAMENTO
A conta contabil possui 7 niveis. Informamos neste campo qual nivel de desdwotio
queremos consultar. Podemos consultar a partir do nivel 2.

ESCRITURACAO

Existem as contas de escrituracdo e de ndo escrituracdo. As contas de escrituragdo recebem os
lancamentos contabeis, ja as demais, somente somam suas contas subordinadaen e g

aSdza GFrft2NBad LYyF2NNIY2a 2 FidNARodziz a{é¢ asS |
lancamento contabil (desdobramento maximo).

CONTA CORRENTE

Caso seja necessaria uma consulta de conta corrente especifica de uma conta contabil,
preencheremosna lacuna correspondente o codigo da conta corrente, indicando a conta
contabil em nivel de escrituracdo e informamos nivel de desdobramento 7 . Nos campos do
grupo (DEMONSTRACAO) colocamos o codjgmPconta corrente.
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ISF

Existem contas com indicadde superdvit financeiro (IFP) F e P, as demais recebem atributo N,
eles sdo observaveis no primeiro caractere do codigo de conta corrente das contas contabeis,
caso seja necessaria a consulta, poderemos colocar o atributo F para consulta apenas de contas
financeiras ou P para consulta de contas patrimoniais, desde que nos campos da demonstragéo
seja escolhida a opgéo por conta corrente.

AMPLITUDE
Tratase de moeda, ndo é necessario preencher

DEMONSTRACAO

Podemos escolher op¢des de consulta no balancete.
Na primeira lacuna:

1 ¢ mostra o balancete por conta contabil

2 ¢ mostra as contas correntes

Na segunda lacuna:
1 ¢ mostra saldo acumulado no ano até o més
2 ¢ mostra saldo apenas no més

Na terceira lacuna:
1 ¢ mostra além do saldo, os débitos, crédite saldo inicial.
2 ¢ mostra apenas o saldo atual das contas.

MOSTRAR SALDOS
Podemos escolher 3 opc¢oes:

1 ¢ mostra apenas contas que tenham saldo, as contas com saldo zero sdo omitidas.
2 ¢ mostra apenas contas com saldo negativo ( 0 que evidenciag@sitontabil)

3 ¢ mostra todas as contas, independente da situacdo do saldo.

Apdés acesso ao balancete, o usuario deste relatério pode acessar o razdo de cada conta
colocando o cursor no seu codigo e apertando F4, além de outras fun¢des apresentatlialno Sl
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SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)

02/03/2018

UG

GESTAO
DE 2
EXER

PF1=AJUDA

MBI+ a

10.2.12. Comunica SIAFI

O SIAFI possui um sistema de comunicacao interna que permite o envio e recepgao de

11.186

1 26417

018 -
C ANT.

.00
, 00
.00
.00
.00
, 00
olcl
, 00
olcl
.00
olc)
, 00
.00
.00

SALDOS DIFERENTE DE ZERO USUARIO: AILTON

: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA TELA: 1
- INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAI
ABERTO POSICAO ATE O MES 02MAR2018 AS 00:17

MOVIMENTO DEVEDOR MOVIMENTO CREDOR SALDO ATUAL R$
GLOBAL (REAL+OUTRAS MOEDAS) EM REAL

VARIAGCAD PATRIMONIAL DIMINUTIVA

76908133,57 220304, 77 76687828,80 D
PESSOAL E ENCARGOS

60417348, 74 90885, 64 60326463, 10
REMUNERACAO A PESSOAL

48383758, 28 44165, 22 48339593, 06
REMUNERACAOD A PESSOAL ATIVO CIVIL-RPPS

46803285, 08 38501, 53 46863783, b6
REMUNERACAD A PESSOAL ATIVO CIVIL-RPPS-CONSOL

46803285, 08 38501, 53 46863783, 56
VENCIMENTOS E SALARIOS

22151342, 28 8078, 72 221422865, 586
ABONOS

310839, 15 0,00 310839, 15
CUNTLINUH) . .
PF3=SAI PF4=CONRAZAD PF6=REST.CONT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RET

08/003

Tela98- Consulta Balanceté- fonte: SIAFI

mensagens entre UGs dentro ou fora do érgdo. Os comunicas esviata a UG do usuario
anz FLINBaSydl R2a yI LINAYSANI §Sft I'naRkRensadensC L
gue deseja receber e 'c' nas que deseja cancelar

Consulta Mensagens Recebidas

Para consulta das mensagens recebidas durante o ano, 4sliza transacao

>CONRECMENS tela de filtro apresentada possibilita ao usuéario a consulta por data ou pelo

nimero da mensagem
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__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA (COMUNICACAO DE USUARIOS SIAFI
01/02/2018 18:40

ARIO: AILTON

Tela99 - Consulta Comunica-Tonte: SAFI

10.2.12.1 Consulta Mensagens Enviadas

Para consulta das mensagens que a UG do operador enviou no ano;setiéizeansacao
> CONMSG. O SIAFI apresenta consultas possiveis conforme abaixo

Consultas Possiveis:
1) Numero da Mensagem junto com PHRecupera a mensagem

2) Periodo informado junto com ENTERista as mensagens enviadas dentro do periodo
informado em ordem cronolégica

3) Nenhuma informacgé&o junto com ENT-HEsta as mensagens enviadas a partir da mais recente
até a mais antiga
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__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-CONMSG (CONSULTA MENSAGEM)
Data: 01/02/18 Hora: 18:54:47 Usuario: AILTON

Periodo : _

Mensagem:

Consultas Possiveis:

1) Numero da Mensagem junto com PF2 - Recupera a mensagem

2) Periodo informado junto com ENTER - Lista as mensagens enviadas dentro
do periodo informado em ordem cronologica

3) Nenhuma informacao junto com ENTER - Lista as mensagens enviadas a partir
da mais recente ateh a mais antiga

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=5AI

T O 04/013

Teh 100- ConsultaComunica 2 fonte: SIAFI

10.2.12.2 Enviar mensagem

Para enviar mensagens o comando € o > INCMSGPeumite emitir mensagem para
uma determinada UG ou para um grude UGs, previamente cadastradda primeira teh, €
informado o cédigo que corresponde se deseja enviar o comunica para uma UG ou para um
grupo de UG cadastrado.

_ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-INCMSG (INCLUI MENSAGEM)
DATA: 01/02/18 HORA: 19:00:24 USUARIO: AILTON

DESTINATARIO DA MENSAGEM: _ ( 1-UG 2-GRUPO )

PF1=AJUDA  PF3=SAI

pnl‘ a

Telal01¢ Emissdo d€omunicdl - fonte: SIAFI
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Caso o servidor queira enviar o comunica para varias UGs do pogioutilizar um
grupo cadastrado para o fim, inserindo o cédigo 2, caso contrario enviara a uma Unica UG a ser
O2YFANNYIRIF® /I &2 1jdzSANY Sy@AlFNI LI N (2RI A& | a

__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-INCMSG (INCLUI MENSAGEM)
JATA: 01/02/18 HORA: 19:10:04 USUARIO: AILTON

DESTINATARIO DA MENSAGEM: ( 1-UG 2-GRUPO

PF1=AJUDA

vil- =

Telal02- Emissao d€anunica2- fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-INCMSG (INCLUI MENSAGEM) ____ __ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-INCMSG (INCLUI MENSAGEM)
DATA: ©1/02/18 HORA: 18:85:21 USUARIO: AILTON ata: 01/02/18 Hora: 19:06:44 Usuario: AILTON

ARIO DA MENSAGEM: 1 ( G

DE

Telal03- Emissdo de Comunica-3onte: SIAFI

12.2.12.3 Grupos

Podemos criar grupos de UGS para envio simultaneo através da transacaoURALGR
na lacuna Grupo de UG inserimos o nome do grupo a ser criado, no exemplo abaixo, o0 grupo a
ser criado recebeu o0 nome IFPB, bastando indicar quais UGs irdo compor o grupo a ser criado.
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__ SIAFIZD18-ADMINIST) OMUMICA-TALGRUPO (INCLUI/ALTERA GRUPD DE UG'S)
Data: 05/02/18 Hora: 18:15:23 Usuario: AILTONM

PF1=AJUDA  PF3=SAI  PF12=RETORNA

qwl+ a

TelalO4- Criacdo de Grupos para Comaatifonte: SIAFI

Para consultarmos os grupos criados, usamos a transacdo >CONGRUPO, na lacuna Grupo
UG, podemos utilizar a tecla F1 que retornard os grupos cadastrados:

__ SIAFI2017-ADMINISTRA-COMUNICA-COMGRUPO (COMSULTA GRUPO DE UG'S)
Data: 05/02/18 Hora: 18:32:51 Usuarioc: AILTON

da Unidade 158138
0ol
158138 INATIVOD
158278 ATIVOD
158280 ATIVO
158281 ATIVO

158469 ATIVO
158470 ATIVO
158471 ATIVO
158474 ATIVO
26417 ATIVOD

PF7=RECUA PF8=AVANCA ENTR=ENCERRA
ASSINALE UMA ALTERNATIVA

Telal05- Criac@o de Grupos para Comuricafonte: SIAFI
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Os grupos e mensagens podem ser exoliidtravés das transacfes >EXCGRUPO E
>EXCMSG.
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11.Execucéo Orcamentaria

11.1 Introducéo

As etapas de execucdo orcamentaria sdo o empenho, a liquidacdo e o pagamento. Todas
as etapas sao registradasntabilmente em contas especificas, o registro contabil dessas etapas
é realizado automaticamente juntinsercdo dos documentos que representam tais etapas ou
sub-etapas necessaria§ais documentos séo, por exemplo: PE, NENSBID, OB, etc.

11.2 Detalhamento de Crédito

O detalhamento de crédito é realizado através da transacdo DETAORC, que tem como
principal funcdo o detalhamento orgcamentario em nivel de Fonte de Recursos, UGR e PI (Plano
Interno), transacédo esta que resulta na criacdo de numa MetDotacdo (ND).

s

Antes de iniciar os procedimentos do DETAORC, € necesséaria a consulta ao crédito
disponivel, através da operacdoCONRAZAO, CONTA CONIA®2110000 (CREDITO
DISPONIVEL), verificando o crédito que sera realizadalteracio de algum dosiveis de
detalhamento (Fonte de Recursos, UGR -€PRno Interno).

__ SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
25/01/2018 16:23 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTRBIL CONTRBIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PFB8=AVANCA

= B 22/020

Telal06- Consulta Crédito Disponivdbnte: SIAFI
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)
25/01/18 16:24 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE 1
GESTAO EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

MES : OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

ISF
OPCAOD

PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=LISTA C/C

04/020

Telal07- Consulta Crédito Disponiv&] fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

25/01/18 16:25 USUARIO : DANILO
PAGINA 2

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO : JANEIRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA CORRENTE SALDO EM RS
1 112276 8100000000 338000 100.000, 00
128206 8100000000 318100 17.559.228, 00
128208 0100000000 335000 80.418, 00
138620 8100000000 338000 .587.852, 00
138623 8100000000 338000 5,00
138624 8100000000 338000 63.636, 00
138625 0100000000 338000 4.500, 00
088449 0169000060 318000 .940. 363, 00
088449 0969000000 319000 .105.228,00
088456 8100000000 339000 .987.664,00

TOTAL COM ISF N : 897.886, 45

TOTAL DA CONTA : 897.886, 45

N
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 2
N 2
N 2

o000 o0o0o0o0o0o00o0

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F7=VOLTA PF1lO=EMAIL PF12=RETORNA

10/003

Telal08- Consulta Crédito Disponia} fonte: SIAFI

Apbés a consulta do crédito que serd detalhadoiciamos os procedimentos de
detalhamento do orgcamento, através do comareDETAORC
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
25/01/2018 16:38 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE "ENTER’

-> ALTDOC ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
-> ATUCRONOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO

-> ATULB ATUALIZA LISTA DE BANCO

-> ATULC ATUALIZA LISTA DE CREDORES

-> ATULF ATUALIZA LISTA DE FATURA

-> ATULI ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO
-> ATULP ATUALIZA LISTA DE PROCESSO0S JUDICIA
-> ATUNETCOMP ATUALIZA NE DE T. DE COMPROMISSO

-> ATUPE ATUALIZA PRE-EMPENHO

-> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=5AI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

va-  a 22/0819

Telal09- Detalhamento de Crédito-ffonte: SIAFI

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIOC)
25/01/18 16:31 USUARIO : DANILO
DATA EMISSAOD i ESPECIE: NUMERO : 2018ND
UG/GESTAD EMITENTE: /
ESFERA : PTRES : FONTE: GRUPO DESP.
INSTRUMENTO LEGAL : NUMERO: DATA iboc
OBSERVACRD TAXA CAMBID

R/A  DET.FONTE SUBITEM

PF1=AJUDA PF2=CONTINUA PF3=SAI PF4=COPIA PFB6=LIMPA

03/023

Telal10- Detalhamento de Crédito-fonte: SIAFI

Abaixo identificamos, de forma detalhada, cada campo da transacdo >DETAORC, com a
finalidade de instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, $4Q4060-
MODULO ENTRADADOENTRADA DE DAD@Ssunto 140427 - TRANSACAO DETAORC
DETALHAMENTO ORCAMENTARIO
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DATA EMISSAO:
1 Vem com &ata de Emissao do documento, podendo ser alterado;
1 Campoalfanumérico de 7 posi¢des, no formato DDMMMAA

ESPECIE:
1 Informara espéciedo detalhamento de crédito, sendo:

1-DETALHA ND, FONTE, UGR @uPI

Paa espécie 1, devera serobrigatoriamente, detalhadaa ND, epopcionamente,
FONTE UGR e RIND da linha deredugéo tem que sediferente da(s) ND(s) da(s) linha@?
acréscimo(s).

2-DETALHA FONTE, UGR.e PI

Paaespécie 2, ndo podera ser detalhadaa ND, enquanto deverd seobrigatorio
o detalhamento de FONTEUGR ou PIA ND dalinha de reducéo tengue serigual da ND
das linhas de acréscimo

I Campo numérico de posicao.

f E importante destacar que quando a transferéncia de saldo for com a mesma Natureza
de Despesa (ND), tem que alterar a espécie para o numeral (2) e o item IDOC tem que
estd limpo, em numero. Sendo a Natureza de Despesa ND diferente usaremos o
numeral (1).

NUMERO
f Informagdo donimero seqiiencial do documento, caso se tratar de Orgdosptantes
pela numeracao automatica,
1 Campo numeérico de 6 posicdes

UG/GESTAO EMITENTE
f Preenchidoautomaticamentecom o codigo da UG/GESTAO Emitente

1 campo numéricode 6 posicdes para UG e de 5 para Gestéo.

ESFERA
1 Informagéo dacddigoda Esfera a qual estéonsignado o Or¢camento;
1 Campo numérico de uma posi¢ao, sendo:
1 - Orgcamento Fiscal;
2 - Orcamento da Seguridade Social; e
3 - Investimento das Estatais.

PTRES
1 Informar o cddigo do PTRES;
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- campo numéricale 6 posicoes;
-caso ndo saiba o codigo, consultaratransacdo CONPTRES.

FONTE
1 Informar o cddigo daFonte que identificas créditos orcamentarios;
1 Campo numérico de 4 posic¢des, sendo:
12 Posicae digito identificador de us¢B);
22 Posicaec origem dos recursofl);
32 e 42 Posi¢cOes Fonte SOFO0).
Fonte de exemplo: 8100

GRUPO DE DESPESA
1 informar asduasposic¢desniciais das categorias econdmicas e natureza de despesa dos
gastos orgcamentarios;
1 Camponuméricode 2 posic¢des, sendo:
12 Posicée Categoria Econdémica; e
22 Posicao- Grupo de Despesa.

INSTRUMENTO LEGAL
9 Informar o cédigndo Instrumento Legal ao qual esta consignado o Or¢camento;
1 Preenchimento obrigatéricomentese Espécie 1 e a modalidadie aplicacdo estiver
sendo alterada;
1 Campo numeérico de uma posi¢asendo:
0 - Ajuste de Arquivo;
1-Lei
2 - Medida Provisoria;
3 - Decreto;
4 - Portaria,
5 - Portaria Interministerial;
6 - Transferéncia Constitucional;
9 - Nao Identificado.

NUMERO
1 Informar o documentoque autorizouo crédito. Podendoser decreto, portaria, oficio,
memorando, DOU, etc.;
9 Estecampodeveraserpreenchidoem conjunto com o instrumento legal;
1 Campo numérico de 6 posicoes.

DATA
91 Informaradatade publicacdodo instrumento legal
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1 Campoalfanuméricode 7 posi¢cdes,no formato DDMMMAA.

IDOC
1 Informaro identificador da operacade crédito;
1 Preenchimentoobrigatorio,somentese Espécie 1,
9 Campo numérico de 4 posicoes.

Observacéao
1 Informar omotivo pelo qual estdsendofeito o detalhamentodo crédito orgamentario;

1 Campo alfanumeérico de até 234 posicoes.

R/A
1 Informar:
R- para reducéo do crédito;
A - para acréscimo do créedit
1 Serapermitida somenteumalinhade reducaoparaumaou variaslinhas de acréscimos;
1 O valor total da Reducdo devera $gwmal asomado(s)valor(es)da(s)linha(s) do(s)
Acréscimo(s);
1 Campo alfabético de uma posicéo.

DET.FONTE
Informar o detalhamentoda Fontede Recursos;

1
9 Campo numérico de 6 posicoes;

1 Casonéo saiba, consultar a transacdoCONFONTE.
1

NDz Natureza de Despesa
1 Informarasquatro posi¢des finaisla natureza dedespesa, isto €, a Modalidadde
Aplicacéo e o Elemento de Despesa;
1 Camponumeérico de 4 posicoes;

SUBITEM(N&o é necessario o seu preenchimento)

UGRz Unidade Gestora Responsavel
1 Informar o codigo da UG responsavel pela realizacdo de parte do PT descentralizado.
Oorgao daUGR tem que ser o mesmo da UG Executmwada Unidale Orcamentaria
da Célulae, casm detalhamento de crédito seja centralizado na COF, a UG responsavel
deve ser a mesma a qual o esta detalhando;
1 Campo numérico de 6 posicoes;
1 Casonao saiba o cédigo da UGR, consultar a transacdo CONUG.
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P1z Plano Interno
1 Informar o cédigo do PI que identifica detalhamento orcamentéario do préprio érgao
1 Campo numérico de 11 posicoes;
I Caso ndo saibao cdédigo, consultaratransacdo CONPI.

VALOR
1 Informar o valor aser contabilizadoem cada situacdo de Reducad\eréscimo;
I Campo numeérico de até 1gosi¢Bes,sendol5 inteiras e 2 decimais. O Sistema assume
as duas ultimasposi¢cdescomo decimaishao sendo necessario informar a virgula.

Dica: Paa facilitar ou mesmo agilizaa emissdo de uma ND podemos usarautecla de atalho a F4. Com ela é
possivel copiar uma ND com as informagfes do Detalhamento Orgamentéario. E importante ficar atento quanto ao
PTRES, Fonte, Grupo de Despésanenu NUMERO coloque o nimero de uma ND j4 realizada e dé F4.

Na proxima telayerificamos o preenchimento da transacABDETAOREom a inclusdo
de um valor de reducao de crédito para trés lancamentos de acréscimo de crédito, com a devida
informacdo da NI Natureza de Despesa, bem como da WY&Ridade Gestora Responsavel.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
26/01/18 16:18 USUARIO : DANILO
DATA EMISSAO : ESPECIE: NUMERO : 2018ND
UG/GESTAD EMITENTE: /

ESFERA : PTRES : FONTE: GRUPO DESP.
INSTRUMENTO LEGAL : NUMERO: DATA Ipoc
OBSERVACAOD TAXA CAMBIO

R/A DET.FONTE ND SUBITEM UGR

PF1=AJUDA PF2=CONTINUA PF3=SAI PF4=COPIA PF6=LIMPA

mAf+ a2 15,070

Tela111- Detalhamento de Créditd- fonte: SIAFI
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11.3 PréEmpenho

Tratase de procedimentacontabil onde registramos o compromisso de determinado
crédito orcamentério com uma despesa futura (reserva orgamentaria). Atua coraliddde da
realizacdo déreservaorcamentarid para uma determinada despesa.

Podemos dar como exemplo a realizacédo de procedimento licitatorio, onde ja se define o
valor e a dotagdo orgamentéaria que a despesa correra, sendo desta forma a emissao e um p
SYLISYyK2 dzY LINPOSRAYSyid2 | (2NYyIF N SaisS NBOdzNA 2
licitatorio.

Dessdeita, a emissdo do prémpenho é uma ferramentde planejamentono instante
em que se evita a utilizacdo dos créditos orcamentarios em valagresde sua dotacao.

Sua emissdao é realizada através da transa¢&o

__ SIAFI12018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
29/01/2018 19:08 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> ALTDOC ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
-> ATUCRONOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO

-> ATULB ATUALIZA LISTA DE BANCO

-> ATULC ATUALIZA LISTA DE CREDORES

-> ATULF ATUALIZA LISTA DE FATURA

-> ATULI ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO
-> ATULP ATUALIZA LISTA DE PROCESS0S JUDICIA
-> ATUNETCOMP ATUALIZA NE DE T. DE COMPROMISSO

-> ATUPE ATUALIZA PRE-EMPENHO

-> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINURA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

MAf+ a 22/014

Telall2¢ Emissao de Pré Empenhefinte: SIAFI

Ap6s o comando da transacad’E devemos preencher os dados referentes ao 6rgéo
emitente e a espécie de empho:

148| Manual de Procedimentos Or¢camentérios 2018



MPORAFPB 208 ¢ Operacionalizagéo SIA i

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUA PRE-EMPENHO)
29/01/18 19:07 USUARIO : DANILO

NUMERO : 2018PE _

UG/GESTRO EMITENTE
ESPECIE DE PRE-EMPENHO:

DOCUMENTO DE REFERENCIA

NUMERO : 2018PE
UG/GESTRO :

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

= B 03/873
Telall3- Emisséo de Pré Empenhefénte: SIAFI

As espécies de pmpenhos apresentadas apos a inser¢do do cursor no campo
G9{t;:;/ L9 59 9at9bl hé¢sx dziAt AT IIYyR2 | I 2dzRII £ LINX

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUA PRE-EMPENHO)

29/01/18 19:07 USUARIO : DANILO
NUMERD : 2018PE

UG/GESTAO EMITENTE : 158138 / 26417

ESPECIE DE PRE-EMPENHO: 1

DOCUMENT ESPECIE DE PRE-EMPENHO

NUMERO

UG/GESTA EMISSAO0 PRE-EMPENHO PARA A PROPRIA UG EMITENTE
REFORCO DE PRE-EMPENHO PARA A PROPRIA UG EMITENTE
ANULACAO DE PRE-EMPENHO EMITIDO PELA PROPRIA UG EMITENTE
EMISSA0 DE PRE-EMPENHO PARA OUTRA UG COMO FAVORECIDA
REFORCO DE PRE-EMPENHO PARA OUTRA UG COMO FAVORECIDA
ANULACAO DE PRE-EMPENHO PELA UG FAVORECIDA
ANULACAO DE PRE-EMPENHO PARA OUTRA UG COMO FAVORECIDA

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

= O ©9/014

Telall4- Emis§io de Pré Empent®- fonte: SIAFI

ApOs a selecdo da espécie do jerépenho a ser emitido, procedemos com o
preenchimento dos dados referentes ao mesmo.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUA PRE-EMPENHO)

29/01/18 19:08 USUARIO : DANILO
DATA EMISSAOD : NUMERO : 2018PE
UG/GESTAO EMITENTE : 158138 / 26417

DATA LIMITE
TAXA CAMBIO

OBSERVACAO / FINALIDADE

EVENTO ESF PTRES FONTE
401081

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

uefl-  a 06/025

Telall5- Emissdo de Pré Empenhefdnte: SIAFI

Os seguintes campos deverser preenchidos:

DATALIMITE
1 Vem com &ata ddimite paravencimentodo préempenhqg
1 Campoalfanumérico de 7 posi¢des, no formato DDMMMAA

TAXA CAMBIO
1 N&o é necessario seu preenchimento

OBSERVAGAO / FINALIDADE
91 Deve ser preenchido com a justificatpvara a emissdo do prémpenho, sendo as
informacgdes descritas de forma sucinta

ESFERA
1 Informacéo daddigoda Esfera a qual estéonsignado
1 Campo numérico de uma posi¢éo, sendo:
1 - Orcamento Fiscal;
2 - Orcamento da Seguridade Social; e
3 - Investimento das Estatais.

PTRES
1 Informar o cddigo do PTRES;
- campo numeérico de 6 posicoes;
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FONTE
1 Informar o cédigo daFonte que identifica os créditos orgamentarios para a emisséo do
pré-empenho;

NDz Natureza de Despesa
1 Informarasquatro posicdes finaisla natureza dedespesa, isto €, a Modalidadge
Aplicacéo e o Elemento de Despesa;

UGRz Unidade Gestora Responséave
1 Informar o cédigo da UG responsavel pela realizacdo de parte do PT descentralizado.
O 6rgao daUGR tem que ser o mesmo da UG Executmrada UnidadeOrcamentéria
da Célulee, casmo detalhamento de crédito seja centralizado na COF, a UG responsavel
dewe ser a mesma a qual o esta detalhando;

Plz Plano Interno
1 Informar o cédigo do PI que identifica detalhamento orcamentéario do préprio érgao

VALOR
9 Informar o valor aser contabilizadoem cada situacdo de Reducéo e Acréscimo;
1 Campo numérico de atd7 posi¢des,sendol5 inteiras e 2 decimais. O Sistema assume
as duas ultimasposi¢cdescomo decimaishdo sendo necessario informar a virgula.

11.3.1. Consultas ao Pré-Empenho

Apds a emissdo de um peimpenho, € possivel a sua consulta, utilizardims
procedimentos distintos:

1 ¢ Com o uso da transa¢do >CONPE, visualizamos -esnpe@nhos emitidos até a data
gue se realiza a consulta:
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
29/01/2018 19:089 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> CONDAR ARRECADACAD FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACAD FINANCEIRA - DARF

-> CONDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> CONGPS CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

-> CONLC CONSULTA LISTA DE CREDORES

-> CONLF CONSULTA LISTA DE FATURA

-> CONLI CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=5A1 PF8=AVANCA PF12=RETORNA

2 B 22/017

Telall6¢ ConsultaPré EmpentmEmitidos 1- fonte: SIAFI

Através desta transacdo, podgnos fazer uma consulta mais detalhada, com o
preenchimento de campos que filtram a consulta.

SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONPE (CONSULTA PRE-EMPENHO)

29/01/18 19:09 USUARIO : DANILO

ORGAD

UG EMITENTE

GESTRO EMITENTE
NUMERO DOCUMENTO
PERIODO

DATA

FAVORECIDO :
U0/PT/RES/CRED/PO/RE:
FONTE DE RECURSO
GRUPO DA DESPESA
NATUREZA DA DESPESA :
PI

TIPO DE VALOR

OPCAD

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=ESP PF6=PE-REF

e+ 94/025

Telall7- ConsultaPré Empent®Emitidos 2 fonte: SIAFI

2 ¢ Também é possivel a consulta através da transacdo >CONRAZAO, Coritd Conté
622910100; PREEMPENHOS A EMPENHAR:
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
29/01/18 19:11 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE

GESTAD EMITENTE:
CONTA CONTARBIL : 6
CONTA CORRENTE :

MES : 0OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

ISF
OPCAO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=LISTA C/C

A+ 06,020

Telall8- ConsultaPré Empent®Emitidos 3 fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

31/01/18 18:44 USUARIO : DANILO
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PRRAIBA

GESTAO EMITENTE : 28417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBA

POSICAD : JANEIRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : B22910100 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR

CONTR CORRENTE SALDO EM R$
158138 26417 2018PEOQGEOO1 79.157,82
158138 26417 2018PEDOOOO2Z 12.947,00
158138 26417 2018PEOOEOO3 108, 000,00
158138 26417 2018PEOQCOO4 6.000, 00
158138 26417 2018PEOQGOO5 17.420, 00
158138 26417 2018PEOQROOT 12.878,43
158138 26417 2018PEDQOOO8 3.156,00
158138 26417 2018PEOOOO0O9 628, 00
158138 26417 2018PEQGEO10 11.600, 00
158138 26417 2018PEOQGO11 16.226, 00
158138 26417 2018PEOQGO12 14.825, 00
158138 26417 2018PEDQEOL13 6.150,00

CONTINUA ...

N
|
N
\
N
N
|
N
\
N
N
|

O0O0O000000000

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

MAf+ & 10/003

Telall9- Gonsulta Pré Empenhos Emitidosf8@nte: SIAFI

Na tela de consulta, ao posicionar o cursoo préempenho a ser analisado,
pressionado a tecla F2 DETALHA, temos a forma mais detalhada dos langcamentos contabeis
do préempenho, sendo possivel a consulta por més e data, pressioratecla F9PERIODO.
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

31/01/18 18:45 USUARIO : DANILO
PAGINA : 1

UG EMITENTE . 158138 - IMST.FED.DE EDUC.,CIEMC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE . 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

CONTA CONTABIL : 622910100 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR

CONTA CORRENTE : N 158138 26417 2018PEOGOROG1

SALDO ANTERIOR A O1JAN 0,00
DATA UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO SALDO
22Jan 158138 26417 PEQODOOOL1 401081 185.602, 00C .602, 00C
23Jan 158138 26417 PEQOOOL17 401082 17,865, 93C
23Jan 158138 26417 PEQCOOO19 401083 15. 000, 00D . 467, 93C

24Jan 158138 26417 PEQDOO24 401083 3.881, 00D

24Jan 158138 26417 PEQROO27 401083 . 068, 0OD

24Jan 158138 26417 PEQDOO28 401083 . 000, 00D

24Jan 158138 26417 PEOODOO31 401083 . 000, 0OD

24Jan 158138 26417 PEODOR42 401083 . 945, 34D 174.573,59C

25Jan 158138 26417 PECOOO43 401083 . 000, 0ED

25Jan 158138 26417 PECOOO44 401083 . 000, 0ED 162.573,59C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PFS=PERIODO PF1G0=E-MAIL
PF12=RETORNA

2 11/083

Telal20- Consllta Pré Empenhos Emitidds fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

31/01/18 18:45 USUARIO : DANILO
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE :

CONTA CONTRBIL

CONTA CORRENTE INFORME PERIODO DESEJADO

DIA/MES INICIAL:

DATA UG GES DIA/MES FINAL

22Jan 158138 26

23Jan 158138 26

23Jan 158138 26 PF3=SAI PF12=RETORNA

24Jan 158138 26

24Jan 158138 26

24Jan 158138 26

24Jan 158138 26417 PEQOOO31 401083 1.000, 00D

24Jan 158138 26417 PEQDOR4Z 401083 2.945, 34D 174.573,58C

25Jan 158138 26417 PEQOOD43 401083 10. 000, ED

25Jan 158138 26417 PEQDOR44 401083 2.000, 00D 162.573,58C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL
PF12=RETORNA

MAf+ = 09,047

Telal21- Consulta Pré Empenhos Emitidedonte: SIAFI
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11.4. Emisséo, refor¢o ou anulacdao de empenhos no SIAFI

Os empenhos séo realizados no SIAFI no IFPB quaaelés ndo é adpcado nenhuma
modalidade de licitacdo, todos os empenhos (os originais, reforgcos ou anulagdes) seguem dois
passos: a criacdo de uma lista de itens e a emissao da minuta de empenho.

11.4.1. Transacédo >ATULI

Para iniciarmos os procedimentos de emissddNdéa de Empenho, necessitamos antes
criar uma lista com os itens do empenho através do comartidULI Todas as espécies de
empenho(original, reforco ou anulacdo) exigem a emissao de uma lista de empenho.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
02/02/2018 17:57 USUARID: DANILD

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> ALTDOC ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
-> ATUCRONOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO

-> ATULB ATUALIZA LISTA DE BANCO

-> ATULC ATUALIZA LISTA DE CREDORES

-> ATULF ATUALIZA LISTA DE FATURA

-> ATULI ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO
-> ATULP ATUALIZA LISTA DE PROCESSO0S JUDICIA
-> ATUNETCOMP ATUALIZA NE DE T. DE COMPROMISSO

-> ATUPE ATUALIZA PRE-EMPENHO

-> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

vef-  a 22/017

Telal22- Criagdo de kta de Itens de Empenho SIAFfdnte: SIAFI

Apds o comandeATULIseguimos para a tela inicial da transacao;
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO) __
02/02/18 17:58 USUARIO : DANILO

UG/GESTARO EMITENTE : 1 NUMERO DA LISTA: 2018 LI
ESPECIE DE LISTA : LISTA DE REFERENCIA: 2018 LI
NATUREZA DE DESPESA

SEQUENCIAL

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

' B 05/026

Telal23- Criac8o de Lista de Itens de Empenho SlAfehte: SIAFI

Abaixo identificamos, de forma detalhada, cacmpo da transa¢cdcATULI com a
finalidade de instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Se¢do 140400
MODULO ENTRADAD@BTRADA DE DADOS, Assunto 140ARANSACAO ATQIATUALIZA
LISA DE EMPENHO.

UG/GESTAO EMITENTE
Informacéo @ codigo da UGGestao Emitente do documentpno IFPB € 26417.

NUMERO

Informacdo numérica e sequencial da lista que esta4 sendo atualizada ou criada. Na inclusdo de
novas listas da UG que possuir numeracao automatica, deixamos o campo em branco.

ESPECIBE LISTA
Informacéo do coédigmdicativo de espécie de listsgndo:

(1) ORIGINAdlista inicial no procedimento de criacdo de uma nota de empgnho

(2) REFORCCesta espécie de lista usa uma lista criada anteriormente, gerando um aumento
valor, e;

(3) ANULACAO (Esta espécie de lista usa uma lista criada anteriormente, gerando uma
diminuicéo no valor).

E neste momento que se define se o empenho vai ser um reforgco, anulagido ou
simplesmente a emissdo de um novo empenho. O empenho de refor¢co usaraistanasd
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espécie 2, o de anulacdo usara uma lista de espécie 3. J& um novo empenho usard uma lista de
espécie 1.

LISTA DE REFERENCIA

Informacdo do numero da lista original que sera reforcada ou anulada, no caso de efpécie
lista de refor¢co ou anulacéo.elte campo informaremos o nimero da lista do empenho a ser
reforcado ou anulado.

NATUREZA DE DESPESA
Informacéo do cddigo da natureza de despesa da nota de empenho a ser emitida

SEQUENCIAL ITEM
Informar o nUmero do item a ser alteradddo deve ser inforado no caso de inclusdo de item;
cddigo numérico de 3 posicoes;

Apébs o preenchimento dos dados acima, confirmamos a operacdo com a tecla ENTER e
iniciamos o processo de atualizacao da lista de itens, conforme a tela seguinte, com a explicaca
dos itens asrem preenchidos

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)__
02/02/18 18:15 USUARIO : DANILO
PAGINA; 1
UG/GESTAD EMITENTE: 158138/26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO: 2018LI 000084

SEQUENCIAL : 001

NAT. DESP. : 339014 SUBITEM

QUANTIDADE : VALOR UNITARIO :
VALOR DO SEQ.

DESCRICRAO

PF1=AJUDA PF2=AVANCA DESC. PF3=SAI PF5=EXCLUIR LISTA
PF12=RETORNA

2 B 09/066

Telal24- Criac&o de Lista de Itens de Empenho SIAfehte: SIAFI

Novamente identificamos, de forma detalhada, cada campo da tela, com a finalidade de
instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual d&RB, Secdo 140400MODULO
ENTRADADGENTRADA DE DADOS, Assunto 140BRANSACAO ATQIATUALIZA LISTA DE
EMPENHO
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UG/GESTAO EMITENTE
Informacéo vira da 12 Tela;

NUMERO
Informacao vira da 12 Tela;

ITEM
Informacao vira da 12 Tela;

NATUREZA DA DESA
Informacéo vira da 12 Tela;

SUBITEM
Informacéo vira da 12 Tela, podendo ser alterado;

QUANTIDADE
Informacao vira da 12 Tela, podendo ser alterada;

VALOR UNITARIO
Informacao vira da 12 Tela, podendo ser alterado;

VALOR DO ITEM
Informacao vira da 1¥ela, podendo ser alterado;

DESCRICAO

Informacdo do motivo da criacdo da Lista, bem como do reforco ou anulacdo da mesma,
podendose utilizar as mesmas informacdes que serdo lancadas na emissdo da Nota de
Empenho.
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__ SIAF12018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO) __
02/02/18 18:21 USUARIO : DANILO
PAGINA: 1
UG/GESTAO EMITENTE: 158138/26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO: 2018LI

SEQUENCIAL : 001

NAT. DESP. : 339014 SUBITEM 1 14

QUANTIDADE : 1 VALOR UNITARIO : 1000000
VALOR DO SEQ. : 1000000

DESCRICAO
EMISSAO DE EMPENHO PARA DESPESA COM DIARIAS NO EXERCICIO 2018

CONFIRMA INCLUSRO ? _ (s -SIM N - NRO A - ALTERA )
PF1=AJUDA PF3=SAl

' O 22/030

Telal25- Cria@o de Lista de Itens de Empenho SAARFbnte: SIAFI

Finalizadas as atividades da transacdo >ATULI-s#eamotar o numero da lista, pois a
mesma devera necessaria na emissédo da Nota de Empenho, conforme veremos mais a frente.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)__
p2/02/18 18:24 USUARIO : DANILO
PAGINA:
UG/GESTAO EMITENTE: 158138726417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO: 2018LI

SEQUENCIAL : 0801
NAT. DESP. : 3389014 SUBITEM H
QUANTIDADE : 1 VALOR UNITARIO : 1000000

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRIBA
GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO : 2018LI0DE0OO8E

TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR

CONFIRMA INCLUSAO 7 S (8- SIM N - NAO A - ALTERA )
PF1=AJUDA PF3=SAI

T B 1870801

Telal26- Criacéo de Lista de Itens de Empenho SlAfehte: SIAFI

11.4.2. Emisséo de Nota de Empenho
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Conforme o Manual d&IAFla finalidade da emissdo de empenho € permitir o registro
do comprometimento de despesa, bem como 0s casos em que sedaeasario o refor¢o ou a
anulacao desse compromisso.

A emissdo de notas de empenho no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal SIAFI observa as seguintes regras: cada nota de empenho esta associada a um
Unico favorecido, a um Uric programa de trabalho resumido e a uma Unica natureza de
despesa.

Dessa formacasoa unidade gestora tiver que emitir empenhos para favorecidos,
programas de trabalho resumido e naturezas de despesa diferentes, a quantidade estara
diretamente relacionad a combinacéo desses itens do empenho.

Para iniciar os procedimentos devemos digitar na linha de comando a trarnsidégem
seguida clicando ENTER, onde teremos a primeira tela dos comandos relativos a esta transacao.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
02/02/2018 17:57 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE "ENTER’

-> ALTDOC ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
-> ATUCRONOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO

-> ATULB ATUALIZA LISTA DE BANCO

-> ATULC ATUALIZA LISTA DE CREDORES

-> ATULF ATUALIZA LISTA DE FATURA

-> ATULI ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO
-> ATULP ATUALIZA LISTA DE PROCESSOS JUDICIA
-> ATUNETCOMP ATUALIZA NE DE T. DE COMPROMISSO

-> ATUPE ATUALIZA PRE-EMPENHO

-> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=S5A1 PF8=AVANCA PF12=RETORNA

ma+ a 22/014

Telal27- Emissdo de Nota de Empenho SIARbdte: SIAFI

Novamente identificamos, de forma detalhada, cada campo da tela, com a finalidade de
instrugdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Secdo 140M@DULO
ENTRADADOSENTRADA DE DADOS, Ass(A0435- TRANSACAO MEATUALIZA LISTA DE
EMPENHO:
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)

02/02/18 18:08 USUARIO : DANILO
NUMERD : 2018NE

UG/GESTAO EMITENTE: /

NUMERO DA LISTA : 2018LI

ESPECIE DE EMPENHO: 1
PASSIVO ANTERIOR
DOCUMENTO DE REFERENCIA
NUMERO

UG/GESTAROD

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

mAl+  a 07/023

Telal28- Emisséo de Nota de Empenho SPARbnte: SIAFI

UG/GESTAO EMITENTE
Informacao vira da 12 Tela;

NUMERO DA LISTA
Informacdo da lista gerada na transacdo >ATUL#& seja lista original, de reforco ou de
anulacao;

ESPECIE DE EMPENHO
Informacéo que define o procedimento a ser adotado na emissao de empenho, podendo ser:

1-EMPENHO DE DESPESA,

2-REFORCO DE EMPENHO;

3- ANULACAO DE EMPENHO;

4 - CANCELAMENTO DE EMPERBIRDFALTA DE DISP. DE CAIXA;
5-ESTORNO DA ANULACAO DO EMPENHO;

6-ESTORNO DO CAN. DE EMP. POR FALTA DE DISP DE CAIXA,;

7 - EMPENHO DE DESPESAERFIENHADA;

8- REFORCO DE EMPENHO DE DESPESAPERIEADA;

9- ANULACAO DE EMPENHO DE DESPESMAERNEHADA

10- OUTROS CANCELAMENTOS DE RP;

11- CANCELAMENTO DE RP POR INSUFICIENCIA DE RECURSOS;
12- ESTORNO DE OUTROS CANCELAMENTOS DE RP;

13- ESTORNO DE CAN. DE RP POR INSUFICIENCIA DE RECURSOS;
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Caso estejamos emitindo empenho de refor¢co, necessariamenbea@mos a espécie
reforco e informaremos uma lista de espécie de reforco.

Caso estejamos emitindo empenho de anulagédo, necessariamente colocaremos a espécie
anulacdo e informaremos uma lista de espécie de anulacao.

Demais opgbes sdo importantes sereiservadas. A Opgdo 5 permite a reversdo da
anulacdo de um empenho, as opcodes 7, 8 e 9 sdo usadas para manipular empenhos SIAFI que
utilizam préempenhos. A opcdo 10 é utilizada para cancelamento de restos a pagar nao
processados originados de empenhosAR3) jA& a opcdo 12 permite a reversdao deste
cancelamento.

PASSIVO ANTERIOR

O passivo anterior é registrado pela equipe contabil do campus quando se trata de despesa
eventual cujo fato gerador ocorreu antes da emissdo do empenho, o registro € realizado
obedecendo a competéncia da despesa, a equipe orcamentéria devera ter acesso a informacéao

R O2y il RS LI aairgdz2 -NBa4 ayidNd @Il Y192 LINBSIOKIS NI b &1§ w

Para sua utilizacdo, devera ser realizado um ajuste contabil antedomaioria dos
casos utilizase NAO;

DOCUMENTO DE REFERENT{MERO
Informacao do nimero sequencial do empenho esta sendo refor¢cado, anulado ou cancelado.

Este campo néo é preenchido quando se tratar de emissao de empenho original.

DOCUMENTO DE REFERENOB/GESTAO
Informacao do cédigo da UG/Gestdo do documento de referéncia, somente se for diferente da
UG/Gestao do Emitente;

Este campo nao é informado quando se tratar de emissdo de empenho original, e, para
0s demais tipos de empenho

Apos o preenchimento da 1° tetke comando da transacdo >NE, teremos a 2° tela, onde
preencheremos as informagfes abaixo discriminadas, tendo como referéncia o Manual do SIAFI,
Secdo 140400 MODULO ENTRADADOENTRADA DE DADOS, Assunto 140FZ85ANSACAO
NEc ATUALIZA LISTA DE EMPENHO
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)

19/02/18 15:57 USURRIO : DANILO
DATA EMISSAO 1 NUMERO : 2018NE
UG/GESTAD EMITENTE: 158138 / 286417

NUMERO DA LISTA : 2018LI0oR102

FAVORECIDO : GESTAO

TAXA CAMBIO :

PASSIVO ANTERIOR : N - NRAO

OBSERVACAO / FINALIDADE

EVENTO ESF PTRES FONTE
401081

TIPO : MODALIDADE LICITACAO
AMPARO : INCISO

PROCESSO : ORIGEM MATERIAL
MUNICIPIO BENEFICIADO : UF BENEFICIADA

NUM. ORIG. TRANSFERENCIA:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=CONAMPLIC PF12=RETORNA

T2 B 93/023

Telal29- Emisséo de Nota de Empenho SBARonte: SIAFI

Apés o preenchimento da 1° tela de comando da transacdo >NE, teremos a 2° tela, onde
preencheremos as informagfes abaixo elencadas, mantsedoomo referéncia o Manuao
SIAFI, Secdd40400 - MODULO ENTRADADOENTRADA DE DADOS, Assunto 140435
TRANSACAO NRTUALIZA LISTA DE EMPENHO

DATA EMISSAO
Informacao ja vem preenchida;
Campo alfanumérico de 7 posi¢des, no formato DDMMMAA.

UG/GESTAO EMITENTE
Vira preenchdo com o codigo da UG/Gestdo Emitente do documento.

NUMERO DA LISTA
J& vem preenchido com o numero da lista gerada na transagatLI

FAVORECIDO

Informacéo dos dados através do numero do CNPJ, CPF, UG ou Banco Favorecido;
Campo alfanumérico de 14 pgées, conforme o caso;
Caso néo se tenha as informacdedjzgmse o0s seguintes comandos:

1 - Para obter o CNPJ/CPF a transacdo CONCREDOR,;

2 - Para UG a transacdo CONUG;

3 - Para Banco a transacdo CONBANCO.
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Caso o credor ndo esteja cadastrado no sistem#pmaticamente aparecera a tela para
inclusdo do mesmo.

GESTAO
Informacao do codigo da Gestéo do favorecido quando se tratar de favorecido com UG;
Campo numeérico de 5 posicdes.

OBSERVACAO

Informacdo da destinacdo da despesa que sera empenhada, berm aomsercdo de outras
observacdes pertinentes a emissédo da nota de empenho;

Campo alfanumérico de até 234 posicdesPREENCHIMENTO OBRIGATORIO

EVENTO
Ja vem preenchido com o cédigo do evento, adequado para a situacgao.

ESFERA
Informacao do cédigoalEsfera ao qual esta vinculado o orgamento;
Campo numérico de uma posi¢éo, sendo:

1 - Orcamento Fiscal;

2 - Orcamento da Seguridade Social.

PTRES

Informacéo do cédigo do PTRES;

Campo numérico de 6 posicoes;

No caso de haver davidas quanto ao PTREZautditransacdeCONPTREfra consulta.

FONTE

Informacao da Fonte que identifica a origem dos créditos orcamentarios;

Campo numérico de até dez posi¢oes;

No caso de haver duvidas quanto a Fonte, utilizar a transaC&NFONTgara consulta.
ND

Ja vem peenchido com a Natureza de Despesa informada na transagablLI

Campo numérico de 6 posi¢oes;

UGR

Deveré ser preenchida com a o cédigo UGR que identifica a unidade que sera contemplada pela
emissdo da Nota de Empenho;

Campo numeérico de 6 posicdes;

PI¢ PLANO INTERNO

164| Manual de Procedimentos Or¢camentarios 2018



MPORAFPB 208 ¢ Operacionalizagéo SIA i

Devera ser preenchido com o cédigo do;Plano Interno, conforme disposto na Portaria n° 4,

de 4 de Novembro de 2014, publicada no DOU, pag 214, se¢do 1 do dia 05 de Novembro de
2014;

Campo alfanumérico de até 11 posicoes;

No caso de havetuvidas quanto o Rj Plano Interno, utilizar a transac&CONPpara consulta.

VALOR

Ja vem preenchido com o valor informado na transag@dULL

Campo numérico de até 17 posicdes, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O Sistema assume as 2
tltimas posigcéesomo decimais, ndo sendo necessaria a inser¢ao de virgula de decimais.

TIPO

Informacéo do tipo de empenho;

Campo numérico de uma posicédo, sendo:
1 - ORDINARIO;
3-ESTIMATIVO;
5-GLOBAL.

MODALIDADE DE LICITA(;AO
Preenchimento com a modalidade de Licitaca
Campo numeérico de 02 posic¢des, sendo:
1-CONCURSO;
2 - CONVITE;
3-TOMADA DE PRECO;
4 - CONCORRENCIA;
6 - DISPENSA DE LICITACAO;
7 - INEXIGIVEL;
8-NAO SE APLICA;
9-SUPRIMENTO DE FUNDO;
11- CONSULTA;
12- PREGAO.

As notas de empenho emitidas atravélo SIAFI, sempre utilizardo a modalidade de
licitacdo 08 ¢ NAO SE APLICAendo em vista que as outras modalidades de licitagdo s&o
emitidas no SIASG, por tratse do sistema que possui vinculacdo com as Licitacdes realizadas
pelo 6rgéo.

AMPARO
Informacdo da Lei ou Decretioei que regulamenta o documento;

INCISO
Informacgéao do Inciso que regulamenta o documento;
Campo alfanumérico de 2 posicoes.
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PROCESSO
Informacéo com o numero do Processo para DARF referente a receita do SPU,;
Campo numeérico de 20 pg$ies.

ORIGEM MATERIAL

Informacéo da Origem do Material;

Campo numérico de uma posic¢édo, sendo:
1- ORIGEM NACIONAL;
2-MATERIAL ESTRANGEIRO ADQUIRIDO NO BRASIL,;
3- IMPORTAQAO DIRETA.

MUNICIPIO BENEFICIADO
Informacéo do cédigo do Municipio onde sera izsda a despesa,
Campo numérico de 4 posigoes.

UF BENEFICIADA
Informe a sigla do Estado que sera beneficiado, ou seja, onde seré realizada a despesa;

Seguindo para aela 130 ap6s o comando da transacdo >NE, preeanios as
informacdes necessérias pasaemissdo da Nota de Empenho, confirmaremos os dados e, em
seguida, o SIAFI apresentara a tela 13dnde preencheremos as informa¢c6es da DATA DE
LIQUIDACAO e DATA DE VENCIMENTO, repstindealor da Nota de Empenho.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO

19/02/18 16:01 USUARIO : DANILO
DATA EMISSAO . NUMERD : 2018NE
UG/GESTAO EMITENTE: 158138 / 26417

NUMERO DA LISTA : 2018L1I000102

FAVORECIDO : GESTAD

TAXA CAMBIO

PASSIVO ANTERIOR : N - NAO

OBSERVACAO / FINALIDADE

EVENTO ESF PTRES FONTE
401091

TIPO : MODALIDADE LICITACAO :
AMPARO : INCISO

PROCESSO : ORIGEM MATERIAL
MUNICIPIO BENEFICIADO : UF BENEFICIRADA
NUM.ORIG. TRANSFERENCIA:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=CONAMPLIC PF12=RETORNA

vAfl+ a2 03,023

Telal30- Emissdo de Nota de Empenho S#ARbnte: SIAFI
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO

19702718 16:02 USUARIO : DANILO

DATA EMISSAO : 19Fevls8 NUMERO

UG/GESTAD EMITENTE : 158138 / 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIB
VALOR EMPENHO : 1,00

DATA DATA
LIQUIDACAOD VENCIMENTO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

08/057

Telal31- Emisséo de Nota de Empenho SBARbnte: SIAFI

Apés a insercdo e confirmacdo dos campos de DATA DE VENCIMENTO e DATA DE
LIQUIDACAO, que possuem como padréo o Uldiaditil do ano correnteresta apenas: opcao
G/ hbCLwa! Lb/[!{%héz [jdzS GSyR2 I &adz .AyOf dzan:

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)

19/02/18 16:02 USUARIO DANILO

DATA EMISSAOD : 19Fevls NUMERO : 2018NE
UG/GESTAO EMITENTE: 158138 / 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA
NUMERO DA LISTA : 2018LI000102

FAVORECIDO : 158138 / 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
TAXA CAMBIO

PASSIVO ANTERIOR : N - NAO

OBSERVACAD / FINALIDADE

EMISSAO DE EMPENHO PARA CUSTEAR DESPESAS COM DIARIAS - SERVIDOR CIVIL.

MODELO PARA MANUAL DE ORCAMENTO.

EVENTO ESF PTRES FONTE ND UGR PI

401091 1 108844 8100000000 339014 151370 L20RLPOIDTN

TIPO ¢ 3 MODALIDADE LICITACAO
AMPAROD : INCISO

PROCESSO : ORIGEM MATERIAL
MUNICIPIO BENEFICIADO : 2051 UF BENEFICIADA

NUM. ORIG. TRANSFERENCIA

REFERENCIA :

CONFIRMA INCLUSAQ ? : S ( S-SIM N-NAO A-ALTERA )

PF1=AJUDA

: O 22/025

Telal32- Emissdo de Nota de Empenho SBARonte: SIAFI
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHOD)
26/02/18 09:44 SUARIO ANA PATRICIA

UG EMITENTE 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
) EMITENTE 26417 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRARAIBR
0 2018MEBBD112
ALBERTO OLIVEIRA FALCAO JUNIOR
ESTE DOCUMENTO FOI CONTABILIZADO COM DATA DE LANCAMENTO 26Fevi8

TECLE <ENTER> PARA INCLUIR OUTRO DOCUMENTOD

4=ESPELHO PF5=IMPRIME

Telal33- Emissao de Nota de Empenho Si&\Honte: SIAFI

11.4.3. Impresséo da Nota de Empenho

Y

Depois de realizados os procedimentos referentes a emissdo da Nota de Empenho,

passaremos a tratar da impressédo do mesmo.
Como primeiro passo, devemos acessar a tela,H@QB se encontra ativa no navegador
usado para acesso ao SIAFI, confotete 134 Dando o clique duplonoiconeda. at w9 { { h w!
0 H T,/aémesma devera aparecer no lado direito da tela, na listadde9 { { | 9{, ! ¢ L x! { &
conforme apresentado neela 135

Fserero e

Host On-Demand Clent ‘
Sessio Configurada Sessiies Ativas

D& um clique duplo em um icone para iniciar uma sessdo = Teminal 3270 A

—
3270 3270@ 3270 3270

Terminal 13270 Relatdrios 30 Relatdrios 132
colunas colunas

Ajuda

Tda 134- Impresséo da NE-onte: SERPRO
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—— e
ESERPRO Wy W“%
Host On-Demand Client ‘
| 2] Impressora 3270 - B - AWPW1015 =) . x
essiies Ativas
be uivo_Exbir Comunicagio Ajuda L e
X mpressons 3270 B

azrol]) 327080 32708 32705 e 0
Terminal 3270 Impressora Relatorios 80 Relatdrios 132
3210 colunas  col lunas.

[ Status do dispositive: | RESEY
57) | Samsung M332x382x402x Series |
CancelarJob | [ Ajuds

~ |==161.148.40.200:23000 | ) 128

Ajuda

Telal35- Impressédo da NE-Zonte: SERPRO

Apés a ativacdo da impressora, retornamos ao SIAFI para iniciarmos a impresséo da Nota
de Empenho, através do comandiPNE ,como demonstrado néela 136

__ SIAFI2017-DOCUMENTO-IMPRESSAO (IMPRESSAO DE DOCUMENTOS)
13/12/2017 14:50 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

( )} -> IMPCOMPRET IMPRIME COMPROVANTE DE RETENCAO
( J -> IMPNE IMPRIME EMPENHO - CMA
( )} -> IMPRELOB EMITE RELATORIO-RT

COMANDO: -
PF3=SAI PF12=RETORNA

[z S 22/017

Telal36- Impressédo da NE-3onte: SIAFI

Confirmando a transacd8®IMPNE temos a apresentacdo da tela que iremos preencher
com as informacdes da Nota de Empenho que sera impressa.
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__ SIAFI2017-DOCUMENTO-IMPRESSAO-IMPNE (IMPRIME EMPENHO - CMA)
13712717 14:50 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE : 158138

GESTAO EMITENTE © 26417

NUMERO DO DOCUMENTO : 17NE 800852 A 17NE 800B53
OPCARO :

OPCOES DE IMPRESSAO
- IMPRESSAR0 COMPLETA DA NE
- SOMENTE ESPECIFICACAO DOS
ITENS DA NE
- SOMENTE IMPRESSAO DA NE

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=SAl

A+ 13/044

Telal37- Impressdo da NE-4onte: SIAFI

Os campos déela 137sdo de preenchimento simples, seguindo as informacdes abaixo
elencadas:

UG EMITENTE
Ja vira preenchido;
Campo numérico de 06 posicoes.

GESTAO EMITENTE
Ja vira preenchido;
Canpo numérico de 05 posicdes.

NUMERO DO DOCUMENTO
Informacdo da Nota de Empenho que devera ser impressa, ou do intervalo de Notas de
Empenho, dependendo da necessidade do usuario;
OPCAO
Informacéo da op¢éo de impressédo da Nota de Empenho;
Campo numérico dama posicéo, sendo:
1 ¢ IMPRESSAO COMPLETA DA NOTA DE EMPENHO;
2 ¢ SOMENTE ESPECIFICACAO COMPLETA DOS ITENS DA NOTA DE EMPENHO;
3¢ SOMENTE IMPRESSAO DA NOTA DE EMPENHO.

Usamos como padréo a opcde IMPRESSAO COMPLETA DA NOTA DE EMPENHO.
Quando do prenchimento e confirmacdo dos dados para a impressao da Nota de

Empenho, temos a opcdo de definir os ordenadores responsaveis pela assinatura da Nota de
Empenho impressa, conformetegla 138

170| Manual de Procedimentos Orgcamentarios 2018



MPORAFPB 208 ¢ Operacionalizagéo SIA i

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-IMPRESSAO-IMPNE (IMPRIME EMPENHO - CMA
26/02/18 09:18 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE : 158138

GESTAO EMITENTE : 26417

NUMERO DO DOCUMENTO : 18NE 800006 A 18NE 8000OE
OPCAO 1

MARQUE 0S NOMES A SEREM IMPRESS0OS

ORDENADOR
GESTOR FINANCEIRO
ORDENADOR SUBSTITUTO

GESTOR FINANCEIRQ SUBSTITUTO
PF1=AJUDA PF3=5A1
(6001) FAVOR PREENCHER NUMERO DE E

T O 19/043

Telal38- Impresséo da Nk- fonte: SAFI

Definindose a opcdo pelos ordenadores responsaveis pela assinatura da Nota de
Empenho impressa, chegamos ao momento da confirmacdo de impressdo da Nota de Empenho,
conforme a6° TELA

6° TELA CONFIRMACAO DA IMPRESSAO DA NOTA DE EMPENHO

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-IMPRESSAO-IMPNE (IMPRIME EMPENHO - CMA
26/02/18 09:18 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE : 158138

GESTAO EMITENTE : 26417

NUMERO DO DOCUMENTO : 18NE 800006 A 18NE 800006
OPCAO 1

IMPRESSAO COMPLETA DA NE
VERIFIQUE SE A IMPRESSORA ESTA PREPARADA

CODIGO DA IMPRESSORA:
Obs: Se desejar, altere o codigo da impressora

CONFIRMA IMPRESSAOD ? : _ ( S-SIM N-NAQ )

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=5A1
(6001) FAVOR PREENCHER NUME