


REGULAMENTAGAO DOS LABORATORIOS DO IFPB - CAMPUS
PRINCESA ISABEL (FINALIDADES E ATRIBUICOES)

| - DA NATUREZA

Art. 1° - A Coordenagao de Laboratérios do Campus Princesa Isabel (COLAB),
subordinada a Direcdo de Desenvolvimento de Ensino (DDE), tem como
finalidade atender as necessidades técnicas das aulas praticas que ocorram
nos laboratérios didaticos multidisciplinares que a ela estejam a ela vinculados.

Art. 2° - A COLAB participa da distribuicdo de vagas no uso dos laboratorios
citados no Art. 1° conforme a necessidade de cada disciplina.

Art. 3° - A COLAB cabe, também, apoio e auxilio na organizagao das atividades
relacionadas aos projetos de extensdo, dentro e fora do Campus Princesa
Isabel.

Art. 4° - Compete a COLAB o apoio técnico e gestao no tratamento de residuos
e outros programas que venham a surgir de responsabilidade técnica do
Campus Princesa Isabel.

Il - DOS OBJETIVOS

Art. 5° - A COLAB tem como prioridade dar apoio aos processos que se
referem as diversas atividades praticas dos Cursos oferecidos pelo Campus
Princesa Isabel. Além disso, realizar o manuseio na preparagao das aulas
praticas, controle e organizagédo das atividades necessarias e ainda apoiar de
maneira técnica e pratica a gestdo e no tratamento de residuos quimicos e
biolégicos produzidos na operacionalizagdo dos laboratérios.

Art. 6° - A COLAB compete:

I- Coordenar o apoio logistico e administrativo dos laboratérios, de acordo
com as demandas e em parcerias com o0s setores envolvidos, como,
DDE, Coordenacgdes de Curso e/ou outros caso seja necessario.

lI- Participar quando necessario, do planejamento das aulas, ajustando o
funcionamento do laboratério de forma a garantir agilidade no
atendimento.

llI- Acompanhar a utilizagdo dos laboratérios e planejar, em conjunto com
os professores, o desenvolvimento de atividades especificas dos
laboratorios.

IV- Planejar e coordenar as atividades dos tutores e estagiarios nos
laboratérios, quando for o caso.

V- Planejar e solicitar a compra de equipamentos e cuidar do controle e
manutencédo dos materiais de consumo nos laboratérios.

VI- Solicitar, quando necessario, a manutencido de equipamentos e servicos
nos laboratorios.



VII- Verificar o cumprimento das disciplinares e de seguranca de acordo com
a especificidade de cada laboratério, contidas no regulamento de
normas e procedimentos da COLAB.

VIll-Desempenhar outras atividades correlatas e/ou afins.

IX- Elaborar e atualizar o regimento da COLAB, submetendo-o a analise e
aprovacgao dos setores e colegiados competentes.

Il - DOS MEMBROS

Art. 7° - S3o membros da COLAB:

I- Coordenador, nomeado pela Direcdo Geral (DG), de acordo com a
legislagao vigente.

II- Técnicos de laboratérios nas areas especificas de cada laboratorio
existente e pertencente a COLAB.

Art. 8° - Sao atribuigdes dos membros:

I- COORDENADOR

O coordenador da COLAB nomeado pela DG, tem como fungao gerir
a coordenacao, podendo ser destituido por ela, quando conveniente.

O coordenador deve:

Coordenar, orientar e supervisionar as atividades académico-
pedagodgicas dos laboratorios de acordo com as politicas
propostas no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) existentes no
Campus Princesa Isabel.

Zelar pelo prestigio técnico, ético e profissional vinculado aos
laboratorios.

lll- Fazer cumprir as atribuicées dos técnicos de laboratério contidas

nesse instrumento.

IV- Aprovar rotinas, normas e horarios pertinentes a coordenagao.

V-

Planejar e propor estudos e assuntos de interesse das atividades
integradoras que atendam de disciplinas que atendem Ensino,
Pesquisa e Extensao.

VI- Planejar e propor providéncias aos setores competentes

periodicamente a compra e manutengdo dos materiais e
equipamentos, que atendam a demanda dos laboratorios
vinculados a coordenacg&o, necessarios para o bom andamento
das atividades neles atribuidas.

VII- Promover e colaborar no aperfeicoamento e desenvolvimento dos

recursos humanos e materiais necessarios ao atendimento da
demanda das atividades laboratoriais do Campus Princesa Isabel.

VIll-Cabe ao coordenador representar a COLAB, quando solicitado,

para responder sobre qualquer assunto que tenha referéncia a
coordenacgao ou a estrutura dos laboratorios a ela vinculados.



IX- Fazer cumprir as regras de funcionamento e de seguranca,

propostas nas normas e funcionamento para as atividades dentro
dos laboratorios.

ll- TECNICO EM LABORATORIO

Profissional com aplicagao técnica que apoia as aulas praticas das
disciplinas envolvidas, atendendo com conhecimento técnico as
necessidades dos laboratérios no Ensino, Pesquisa e Extensao.

Atribui-se aos técnicos de laboratorio:

I- Dar suporte técnico, preferencialmente na sua area de
conhecimento, aos usuarios dos laboratérios para o
desenvolvimento das atividades académicas que necessitem
de recursos dos laboratorios.

[I- Orientar os usuarios quanto aos procedimentos de seguranca.

lll- Orientar os usuarios quanto ao descarte de residuos, quando
for o caso.

IV- Zelar pela organizagao, limpeza de materiais e equipamentos e
conservagao dos ambientes.

V- Zelar e controlar os materiais de laboratérios adquiridos para
fins de aulas praticas.

VI- Comunicar ao Coordenador da COLAB qualquer anormalidade
constatada e ocorrida dentro dos laboratérios.

VII- Auxiliar no preparo de materiais e equipamentos necessarios
das aulas de laboratorio, mesmo que ela se estenda para o
exterior do laboratorio.

VIll-Desenvolver  procedimentos técnicos necessarios ao
desenvolvimento do Ensino, Pesquisa e Extensao.

IX- Exercer a responsabilidade técnica do(s) laboratério(s) ao(s)
qual(is) esteja(m) vinculado(s) ou responsabilizado(s) pela
COLAB.

X- Ser participe da elaboracdo e/ou revisdo dos manuais de
normas e funcionamento dos laboratérios, sempre que existir.

XI- Sempre que necessario, elaborar e executar treinamentos para
os usuarios dos laboratorios.

IV - DOS USUARIOS

Art. 9° - Define-se como usuario, todo e qualquer individuo que fara uso das
instalagdes laboratoriais, com a finalidade de desenvolver atividades de Ensino,
Pesquisa ou Extensao.

Art. 10 - S&o usuarios dos laboratérios do Campus Princesa Isabel:

Servidores Técnicos especializados vinculados a COLAB;
Demais Servidores lotados no Campus Princesa Isabel que tenham
vinculo com Ensino, Pesquisa ou Extensao.



[lIl- Servidores Docentes, lotados no Campus Princesa lIsabel, que
possuam aulas praticas de laboratério ou qualquer outra atividade
docente experimental que desenvolvam atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

IV- Discentes matriculados no Campus Princesa Isabel, em atividades
curriculares e extracurriculares de Ensino, Pesquisa e Extensado, nas
areas afins pertinentes as disciplinas mediante a presenca e/ou
autorizacado escrita solicitada com antecedéncia, de um professor
responsavel.

V- Publico externo ao Campus Princesa Isabel, vinculados as atividades
de Ensino, Pesquisa e Extensido, deve protocolar solicitagdo com
antecedéncia a DG, para que essa instrua e autorize a COLAB
proceder com o atendimento.

VI- Publico externo ao Campus Princesa lIsabel, ndo vinculados a
atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, deve protocolar
solicitacdo com antecedéncia a DG, para que essa instrua e autorize a
COLAB proceder com o atendimento.

V - DA INFRAESTRUTURA, MATERIAIS E PATRIMONIO

Art. 11 - Em funcdo da estrutura fisica do Campus Princesa lIsabel, os
laboratorios vinculados a COLAB, estdo distribuidos no Bloco Académico,
distribuidos no térreo, primeiro e segundo pisos.

Art. 12 - Para uma melhor distribuicdo, os laboratérios foram distribuidos por
areas: Ciéncias da Natureza, Edificacdes, Informatica, Redes de
Computadores e, Eletricidade e Dispositivos Eletronicos.

§ 1°- Area de Ciéncias da Natureza:

I- Laboratorio de Microscopia, localizado no segundo piso, lado direito,
sentido entrada do bloco académico, sala 34.

[I- Laboratorio de Quimica e Meio Ambiente, localizado no segundo piso
lado direito, sentido entrada do bloco académico, sala 49.

lll- Laboratorio de Fisica, localizado no segundo piso, lado direito, sentido
entrada do bloco académico, sala 50.

IV- Laboratério de Biologia, localizado no segundo piso, lado direito, sentido

entrada do bloco académico, sala 51.

§ 2°- Area de Edificacdes:

I- Laboratério de Material de Construgao I, localizado no térreo, lado direito,
sentido entrada do bloco académico, sala 20.

[I- Laboratdorio de Mecanica dos Solos, localizado no térreo, lado direito,
sentido entrada do bloco académico, sala 21.

lll- Laboratério de Preparacdo de Amostras, localizado no térreo, lado
direito, sentido entrada do bloco académico, sala 23.

IV- Laboratério de Topografia, localizado no térreo, lado direito, sentido
entrada do bloco académico, sala 26.

V- Laboratério de Instalagbes Prediais, localizado no primeiro piso, lado
esquerdo, sentido entrada do bloco académico, sala 25.



§ 3°- Area de Informatica:

I- Laboratério de Revit e BIM, localizado no térreo, lado esquerdo, sentido
entrada do bloco académico, sala 02.

II- Laboratério de Informatica Basica, localizado no térreo, lado esquerdo,
sentido entrada do bloco académico, sala 03.

lll- Laboratério de Geoprocessamento, localizado no primeiro piso, lado
esquerdo, sentido entrada do bloco académico, sala 26.

IV-Laboratério de Hardware, localizado no primeiro piso, lado esquerdo,
sentido entrada do bloco académico, sala 27.

V- Laboratorio de Software, localizado no segundo piso, lado esquerdo,
sentido entrada do bloco académico, sala 42.

§ 4°- Area de Redes de Computadores:
I- Laboratério de Redes, localizado no primeiro piso, lado esquerdo,
sentido entrada do bloco académico, sala 30.

§ 5°- Area de Eletricidade e Dispositivos Eletrénicos:
I- Laboratério de Eletrénica, localizado no primeiro piso, lado esquerdo,
sentido entrada do bloco académico, sala 29.
II- Laboratério de Instalagcdes Elétricas, localizado no primeiro piso, lado
esquerdo, sentido entrada do bloco académico, sala 33.

Art. 13 - Em virtude de processos encerramento e de implantagao de Cursos,
como também, de ajustes ambientais e salas no Campus Princesa Isabel, este
regimento podera ser alterado com a inclusdo, exclusdo ou mudanga de
especificagdo e nomenclatura nesses laboratérios.

Art. 14 - Os materiais de consumo e equipamentos necessarios para o
funcionamento das atividades da COLAB terdao sua aquisicdo na
responsabilidade da Coordenacdo de Compras e Patriménio do Campus
Princesa Isabel, por meio da sinalizagdo das coordenagdes de curso e da
COLAB, em seus Planos Anuais de Contratacbes - PAC. Tais materiais sao
categorizados na forma a seguir:

I- Material de consumo (vidrarias, materiais descartaveis diversos, reagentes
e componentes frageis de uso didatico, como laminas histologicas, entre
outros).

[I- Material de reposicdo para manutencdo dos equipamentos de
responsabilidade da COLAB.

[lI- Material permanente (mobiliario e equipamentos em geral).

Art. 15 - A solicitacdo destes materiais € controlada pelo SUAP, sendo
realizada por esse sistema, diretamente pela COLAB.

Art. 16 - Os equipamentos, registrados e identificados com numero patrimonial
(tombo), alocados nas salas, ndo poderao ser removidos ou transportados para
outro local, sem ciéncia prévia da COLAB, com a anuéncia da Coordenacgao de
Patrimonio do Campus Princesa Isabel.



Paragrafo unico — A COLAB pode receber, a critério e concordancia da Chefia
imediata, com aval da Diregcao Geral, equipamentos em carater de comodato
de orgados e empresas diversas, como também, doagdes para uso em
atividades didaticas de Ensino, Pesquisa e Extensdo, desde que seja
observado o procedimento de incorporagdo de bens na forma da legislagéo
vigente.

VI - DA SEGURANCA

Art. 17 - Os usuarios e demais servidores, inclusive os terceirizados e
prestadores de servigos, dentro dos laboratérios, devem seguir os
procedimentos de seguranga, contidos no Manual de Normas e Procedimentos
do Uso de Laboratorios.

Art. 18 - A utilizacdo, conservacao, limpeza dos materiais e equipamentos
deverao ser acompanhadas de procedimentos especificos, mantendo assim, a
seguranga e manutencao adequada dos laboratérios.

Art. 19 - As regras de seguranga a serem observadas e cumpridas nos
laboratérios, inclusive quanto ao uso de equipamentos de protecao individual
adequado ao trabalho que esta sendo executado mesmo fora dos laboratérios
(6culos, luvas, avental, etc), estardo contidas no Manual de Normas e
Procedimentos do Uso de Laboratorios.

Art. 20 - Em casos de descarte de produtos quimicos e biolégicos, a COLAB
devera ser consultada no sentido de orientar as formas legais e procedimentos
de segurancga e acondicionamento adequado.

VII- DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 21 - Este Regulamento estara sujeito a corregdes, modificacbes e emendas
sempre que necessario, as quais deverao ser submetidas a Direcao Geral que
fara a tramitacdo legal via Conselho Diretor (Condir) do Campus Princesa
Isabel.

Art. 22 - Os casos omissos serao resolvidos pela Diregdao Geral, que
providenciara os tramites legais para isso.

Art. 23 - Este Regulamento entrard em vigor apos aprovacao do Condir, e
assim, até que seja criado um Regimento dos Laboratorios do IFPB, estando
ainda, subordinado as normas, portarias e resolugdes de sua Administracio
Superior.



