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POLO DE INOVACAO DO INSTITUTO FEDERAL DA PARAIBA (POLO-
IFPB)

NOTA TECNICA POLO-IFPB N° 02/2019

Assunto: Tramitacdo/Elaboracéo Técnica de projeto de PD&I

1. Objetivos
Constituem-se objetivos desta Nota Técnica:

1.1. Apresentar as etapas que compdem 0 processo necessario para a elaboracdo técnica e
formalizacdo do inicio de projeto de PD&I no &mbito do Polo de Inovacgéo do IFPB;

1.2. Identificar os atores envolvidos no processo;
1.3. Indicar os documentos a serem anexados durante 0 processo;

1.4. Informar prazo estimado e observacdes a serem considerados.

2. Introducao

Dentre os objetivos especificos do Polo de Inovacdo do IFPB (POLO-IFPB), definidos em seu
Regimento Interno e apresentados na Nota Técnica POLO-IFPB N2 01/2019, encontra-se o seguinte:

e Gerenciar e supervisionar projetos de PD&I no ambito da EMBRAPII, Lei de Informatica e
outras leis de incentivo/fomento.

Nesse panorama, 0 POLO-IFPB pode atuar como um escritdrio de gestao e execucdo de projetos de
PD&lI, constituindo-se uma interface com a Industria regional e nacional em busca de inovagédo e
competitividade. E atribuicdo do POLO-IFPB também prover o acompanhamento e assisténcia a
pesquisadores e laboratdrios do IFPB na implementacédo de projetos em parceria com a Industria. Para
iSs0, apos etapas de prospeccao e negociacdo de projetos, € necessario proceder com a elaboracdo dos
documentos necessarios a viabilizacdo de projeto de PD&I e dar inicio a sua formalizacdo e
tramitagéo.

3. Dos envolvidos

Os atores envolvidos no processo de tramitagcdo de projeto de PD&I no ambito do POLO-IFPB séo
descritos a seguir:

e Pesquisador Prospector: Servidor do IFPB responsével por realizar prospeccdo de projetos
por meio de visitas, reunides, web-conferéncias, dentre outras formas viaveis, objetivando a
identificacdo de necessidades presentes e futuras de parceiros de maneira a alcangar projetos
adequados para atendé-las, dentro de prazos e custos possiveis, e com entregas eficazes. O
pesquisador prospector, geralmente, sera o coordenador do projeto prospectado, conforme
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regulamento préprio do POLO-IFPB. A atividade de prospec¢do também poderd ser
desempenhada por finders externos.

e Coordenador de Projeto (CP): Servidor do IFPB responsavel por elaborar os instrumentos
contratuais para formalizacdo dos projetos sob a sua coordenacao com a assisténcia do POLO-
IFPB. Cabe ao Coordenador, adicionalmente, protocolar a abertura de processo de inicio
da tramitacdo de projeto nas instancias internas do IFPB, seguindo os fluxos e modelos
estabelecidos pelo POLO-IFPB. O CP tambem é o responsavel pela comunicacdo com o
cliente, execucao técnica e financeira do projeto, e elaboragéo dos relatérios parciais e finais
de prestacao de contas.

e Coordenador de Operagdes (COP): & o gestor do POLO-IFPB responsavel pelo
gerenciamento de projetos de PD&I e/ou ET prospectados/contratados por meio do POLO-
IFPB, atuando na supervisdo e no suporte as equipes executoras de projetos.

e Coordenador de Infraestrutura (CIRI): responsavel pela gestao de recursos de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdo (TIC), materiais e patrimdnio do POLO-IFPB.

e Diretor de Planejamento e Projetos (DPP): responsavel pela elaboracdo e acompanhamento
dos protocolos e processos de gerenciamento de projetos e atividades desenvolvidas pelo
POLO-IFPB.

e Direcdo Geral do Polo (DG POLO): E o 6rgdo executivo que administra, coordena e
supervisiona todas as atividades do POLO-IFPB.

e Pro-reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pés-graduacdo (PRPIPG): Orgdo estratégico, planeja
e acompanha a politica de pesquisa, inovacdo e pds-graduacdo no IFPB, incluindo o
desenvolvimento de parcerias/convénios e execucao de projetos de PD&l.

e Diretoria de Inovacdo Tecnoldgica (DIT): Atua como Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica
(NIT) do IFPB, apoiando os pesquisadores e laboratdrios na protecdo de suas criagcdes e na
transferéncia de tecnologia.

e Procuradoria Federal (PF): Orgdo responsavel pela consultoria e assessoramento juridico
as unidades do IFPB.

e Reitor: Dirigente maximo do IFPB.

e FUNETEC: Poderéa atuar nos projetos de PD&I como fundacao de apoio responsavel por sua
gestdo financeira.

4. Da formalizacéo do inicio do processo

O processo de formalizacdo de inicio de tramitacdo de projeto de PD&I deve ser protocolado e
dirigido ao POLO-IFPB pelo Coordenador do Projeto seguindo o fluxo apresentado no Anexo I. Os
documentos a serem acostados ao processo sao 0s seguintes:
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Termo de Cooperacao entre o IFPB e a Empresa: Instrumento juridico que formaliza as
diretrizes gerais para a cooperacao técnico-cientifica entre o IFPB e a EMPRESA, com vistas
a implementacao de atividades conjuntas nos campos de PD&I e/ou ET.

Acordo de Parceria: Instrumento juridico celebrado pelo IFPB com institui¢des publicas ou
privadas para realizacdo de atividades conjuntas de pesquisa cientifica e tecnoldgica e de
desenvolvimento de tecnologia, produto, servigo ou processo, sem transferéncia de recursos
financeiros publicos para o parceiro privado, observado o disposto no art. 9° da Lei n°® 10.973,
de 2004.

Plano de Trabalho: Instrumento juridico integrante e indissocidvel ao Acordo de Parceria
que descreve o projeto de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo a ser executado, dos
resultados a serem atingidos e das metas a serem alcancadas e o cronograma, além dos
parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das metas. Também descreve
o valor total a ser aplicado no projeto, o cronograma de desembolso e a estimativa de despesas;
além da forma de execucdo do projeto e de cumprimento do cronograma a ele atrelado, de
maneira a assegurar ao convenente a discricionariedade necessaria ao alcance das metas.

Solicitacao de formalizacéo de projeto: Documento que contém a manifestacéo de interesse
do Coordenador do Projeto na formalizagéo e tramitagdo do projeto em pauta.

5. Dos prazos estimados e observacoes

Apds abertura do processo pelo Coordenador do Projeto contendo os documentos elencados na Se¢édo
4, de modo geral (detalhes no Anexo 1), o tramite interno ocorre em torno de um més, incluindo:

Tramite Interno no POLO-IFPB: onde é realizada a andlise da documentacdo pelo
COP/CIRI, DPP e DG-POLO. Caso a documentacdo esteja incompleta ou ndo aderente as
normas internas do IFPB, ela sera devolvida para o Coordenador do Projeto providenciar as
alteracdes devidas.

PRPIPG: A anélise da propriedade intelectual pode requerer alteracdes na documentacéo.

CONSELHO DE INOVACAO: esta em processo de criacdo um 6rgdo colegiado que sera
responsavel pela aprovacdo e acompanhamento dos projetos de PD&I do IFPB.

PF: onde é realizada a analise juridica da documentacéo.

REITORIA: A assinatura do Reitor ocorre de imediato, apds o tramite, dependendo apenas
da sua agenda.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.973.htm#art9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.973.htm#art9
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Jodo Pessoa, 13 de agosto de 2019.
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Damires Yluska de Souza Fernandes

Diretora Geral do Polo de Inovacédo do IFPB
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ANEXO |

Iniclacio de Tramite de Projetos - ELABORAGAQ TECNICA
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