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ChecKklist - Tramitacio de processos de projeto de PD&I com Repasse de
Recursos - Iniciacio

O processo de formalizacao de iniciacao de projeto de PD&I deve ser protocolado e dirigido ao setor
POLOIFPB-RE pelo Coordenador do Projeto. Os documentos a serem acostados ao processo sao
indicados a seguir, de acordo com seu responsavel, nas etapas subsequentes, com base nos
regulamentos internos institucionais do IFPB e nas recomendacdes da Advocacia Geral da Unido
(AGU):

Num Documentacao Referéncia Quando

Coordenacio do Projeto

Oficio com informagdes sobre a negociagao realizada
com o futuro parceiro (empresa) e solicitagdo para | Parte do Item Tramitagdo do AP
01 | celebracao de acordo de parceria com justificativa | 01/Checklist e PT

quanto ao mérito técnico, institucional e AGU

caracteristicas importantes acerca do projeto.

Planilha com justificativas para cada alteragao que -
tenha sido realizada no modelo da minuta do Acordo

02
de Parceria e Plano de Trabalho do Polo de Inovagao
do IFPB.
Minuta do Acordo de Parceria (AP), conforme Item 03
03 | modelo Polo-IFPB/AGU. Checklist
AGU
Plano de Trabalho (PT), conforme recomendagao
AGU e modelo do Polo de Inovagao do IFPB,
incluindo:
e Autoria do plano de trabalho;
e Conformidade de carga horaria e valores de Item 04
04 bolsas de acordo com minuta da Resolucédo de Checklist
AGU

Bolsas;

e Lista de pesquisadores participantes
vinculados ao IFPB e credenciados junto ao
Banco de Especialistas do Polo de Inovagao
do IFPB;
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e Discriminacdo das receitas e despesas do
projeto, conforme recomendagdo AGU e
modelo do Polo de Inovagao do IFPB;

e (Cronograma de execugdo ¢ de desembolso do
projeto.

Atas, documentos ou outros similares com resultados
de reunides e discussdes com a empresa parceira

05
acerca da proposta, plano de trabalho e negociagdes
(Relatério de Prospeccao).
Subsidios para valoragdo da PI, quando aplicavel,
06 |incluindo as atas de reunido que resultaram na
compensagao financeira.
07 | Detalhamento das taxas do tipo CORRELATOS.
08 Detalhamento e esclarecimentos sobre a contrapartida
economica do IFPB, quando EMBRAPII.
. Mediante
Parecer sobre as Despesas Operacionais e o
09 . i N solicitagdo do
Administrativas (DOA) apresentada pela Fundacao. Pol
olo

Documentos do parceiro privado que devem ser solicitados pelo Coordenador do Projeto

10

Documento social (ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor).

Copias dos documentos do seu responsavel legal —
pessoa que iréd assinar o Acordo (RG, CPF).

Comprovante de Residéncia do representante.

Ata de Nomeagao/Procuragdo Termo de Posse ou
documento que demonstre a legitimidade para assinar
o Acordo.

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ.

Copia de documento que comprove que a entidade
funciona no enderego por ela declarado, como conta
de consumo ou contrato de locagao.

Itens 06 a 10
do Checklist
AGU

Inicio da
Tramitacao do AP
e PT

Documentos da Fundag¢io de Apoio
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11

Ato de constitui¢do e habilitagdo juridica.

Documentos que comprovem a regularidade fiscal e
trabalhista da fundagdo (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas).

Consulta ao SICAF.

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS.

Consulta ao CNJ.

Consulta a Lista de Inidoneos do Tribunal de Contas
da Uniao.

Consulta ao CADIN.

Declaracao de inexisténcia de menor trabalhador.

Copias dos documentos do seu responsavel legal —
pessoa que ira assinar o Acordo (RG, CPF).

Comprovante de Residéncia do responsavel legal.

Ata de Nomeacdo/Procuragdo, Termo de Posse ou
documento que demonstre a legitimidade para assinar
o Acordo.

Comprovacao de registro e credenciamento junto ao
MEC/MCTL

Declaracdo de reputagdo ético-profissional e de
capacidade técnica-financeira para bem executar o
objeto contratado.

Proposta da Fundag¢do de Apoio, demonstrando os
seus servicos de apoio, contendo, inclusive, a planilha
demonstrativa dos seus custos operacionais
incorridos na execuc¢ao de suas atividades.

Orcamento detalhado da DOA para todo o projeto,
inclusive com a juntada de pesquisa dos itens no
mercado (com no minimo 3 or¢amentos para cada
item), principalmente perante Institui¢des Publicas e
outras Fundagdes de Apoio, que possam justificar os
precos constantes na planilha de Despesas
Operacionais e Administrativas.

Itens 11 a 19
do Checklist
AGU

Mediante
solicita¢dao do
Polo
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Polo de Inovacio do IFPB
12 Solicitagdao a Fundacdo da DOA e documentos do Ap6s revisdo do
item 13. AP e PT
Apé biment
Solicitagao de parecer ao Coordenador do Projeto POS TECEOIMEITO
13 da DOA da
acerca da DOA e documentos anexos. N
Fundagao
Ap06s recebimento
Despacho da DAF do Polo de Inovagao do IFPB P
14 do Parecer do
acerca da DOA e documentos anexos
Coordenador
i ) Apos revisao do
15 | Minutas do AP ¢ PT d
inutas do AP e PT revisados AP & PT
Apos revisao do
16 |D h COINOVA
espacho para AP & PT
Apos despacho do
17 | Despacho para Procuradoria Federal (PF-RE) P p
Colegiado
) ) Apo6s despacho da
18 | D h Reit t
espacho para Reitor(a) para assinatura PE-IFPB
19 Solicitagao a DAF do Polo de Inovagao do IFPB para ApOs Assinatura
publicacao do projeto no DOU dos Participes
Agente de Inovac¢ao do Polo de Inovacao do IFPB
Ap6s analise do
AP, PT
20 | Parecer Agente de Inovacao ’ ©
documentos de
negociagao
DAF do Polo de Inovacgao do IFPB
o1 Aprovagdo da DAF quanto a DOA e demais
documentos da Fundagao de Apoio.
Colegiado
Parte do Item
01 do
22 | Anali do COINOVA
nalise e parecer do Checklist da
AGU

Procuradoria Federal
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23

Analise e parecer da PF-IFPB

Reitoria

24

Assinatura

Ap0s aprovacao
da PF-IFPB




