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COLAÇÃO DE GRAU E DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR 

Instituto Federal da Paraíba

PROCESSO 

ELETRÔNICO *

Registrar e anexar 
TCC/RE e 

Ata/Ficha de 
Avaliação no 

SUAP

Entrega de Trabalho de Conclusão de Curso / Relatório de Estágio Colação de Grau Diploma de Conclusão de Curso Superior

Tipo do Processo:
- Entrega de Trabalho de conclusão de Curso ou
- Entrega de Relatório de Estágio

Hipótese Legal:
- Direito Autoral

Anexar:
- TCC / Relatório de Estágio **
- Ata de Defesa ou Ficha de Avaliação Individual

NADA CONSTA

PROCESSO 

ELETRÔNICO *

Tipo do Processo:
- Colação de Grau e Diploma de Curso Superior
Anexar:
- Certidão de Nascimento ou Casamento
- RG 
- CPF 
- Título de Eleitor ***
- Certidão de Quitação Eleitoral **** 
- Comprovante de Quitação Militar  *****
- Certificado e Histórico Escolar Anterior
- Declaração de Responsabilidade da Autenticidade

Verificar 
Documentação 
anexada e os 
Requisitos de 
Conclusão no 

SUAP

NADA CONSTA

NADA CONSTA

DESPACHO 
PARA INCLUSÃO 
NA COLAÇÃO DE 

GRAU

DIPLOMA

ATA DA 
COLAÇÃO 
DE GRAU

Verificar 
Requisitos de 

Conclusão
CERTIFICADO

Verificar 
Documentação

Registrar e 
Assinatura do 

Reitor

Comunicação:
- Email da Chefia de 
Gabienete

Prazo:
- 10 dias antes da data 
Calendário Acadêmico

LISTA COM 
ESTUDANTES 

APTOS

FLUXOGRAMA PARA ABERTURA DOS 2 PROCESSOS

Observações:
* No caso de aluno(a)s menores de idade (< 18 anos), toda a documentação citada deverá ser encaminhada para o e-mail da Coordenação do Curso. Neste caso específico caberá a Coordenação do 
Curso abrir o processo, colocando como interessado o referido aluno(a);
** Se for relatório de estágio, deve-se procurar a coordenação de estágio para encerrar os trâmites do estágio, antes da abertura do processo eletrônico;
*** Título de Eleitor (apenas para os estudantes maiores de 18 anos);
**** Certidão de Quitação Eleitoral (apenas para os estudantes maiores de 18 anos). https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
***** Comprovante de Quitação Militar - Reservista (apenas para estudantes do sexo masculino, maiores de 18 anos);

- A emissão de "NADA CONSTA" está sujeita a inexistência de pendências com os setores correspondentes.
- O Certificado ficará disponível para download no processo eletrônico de entrega de TCC/RE. 
- O Diploma, quando disponível, será retirado presencialmente após comunicação da coordenação do curso ou do controle acadêmico.

Registrar 
Informações do 

Estágio no SUAP
Estágio?

Sim

Não

FICHA DE 
ESTÁGIO Estágio?

Sim

Não

NADA CONSTA

INSERÇÃO 
REPOSITÓRIO 

DIGITAL

Produzir Script, 
Convites e 
Registro de 
Presença

DESPACHO  
AUTORIZAÇÃO 

DE EMISSÃO DE 
DIPLOMA

Autoriza Emissão 
de Diploma

Registrar 
Presença 
no SUAP
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