INSTITUTO
FEDERAL

Paraiba

Campus
Picui

Tutorial

Entrega de TCC ou
Relatdrio de Estagio

Integrado e Subsequente

SUd

sistema unificado de
administragao pGblica

Acesse o SUAP com suas credenciais

SUd

sistema unificado de
administracao publica

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu sua senha?

Deseja alterar sua senha?



A INICIO
&
> Boletins de Servico

> Documentos Eletronicos

v

> Protocolo

Clique no Menu
lateral, selecione a
opcao
Administracao,
Processos
Eletronicos,
Requerimentos

Requerimentos

Adicionar Requerimento © Ajuda

Buscar

Nenhum Requerimento encontrado.

Clique no
Botao
Adicionar
Requerimentos



Adicionar Requerimento

Tipo de Processo:*

Entrega de trabalho de conclusao de curso

Buscar

Assunto:*
Entrega do TCC do Aluno

Selecione o Tipo de
Processo, clicando em
Buscar. A opc¢cao deve ser:
Entrega de trabalho de
conclusao de curso.

Apos escolha do tipo do
processo, preencha o
Assunto do Requerimento:
Entrega de TCC de ...

Descricao: 5

O campo Descri¢cao nao
é obrigatorio.

Clique em Salvar para
gerar o Requerimento

Essa informacao sera exik
dara origem ao processo.

255 caractere(s) restante

Salvar



Requerimento cadastrado com sucesso.

Requerimento 31138

o
Modo de Visualizacao m

Iniciado em 30/10/2020 as 17:4%°

- Dados Gerais

Nuimero 31138

Entrega de trabalho de
conclusado de curso

Tipo de Processo
Cadastrado o requerimento,
voceé adicionara a Ficha de
Avaliacao Individual, enviada
pelo Orientador e o TCC
Aprovado, ambos em PDF.

Clique em Upload de
Documento Externo

( Documentos )

Adicionar Documento Interno

Upload de Documento Externo

- Dados Gerais do Requerimento

Niamero 31138

Entrega de trabalho de

Tipo de Processo A
conclusao de curso

Entregado TCC do Aluno
Assunto

Data/Hora Iniciado 30/10/2020 17:44

Arquivo:*
(_ selecionar Arquivo ) [ Ficha de Avaliag&o In...

Tipo:*
Ficha

Clique em Selecionar Arquivo e
adicione a Ficha de Avaliagao Individual
enviada pelo Orientador em PDF.

No campo Tipo, clique em buscar e
selecione a opg¢ao Ficha.



Ficha de Avaliagao Indivi o Individual foi anexada ao

Assunto:- Sua Ficha de Avaliagdo A
requerimento. Gi/

c .. Clique novamente em Upload
Nivel de Acesso: de Documento Externo para
Publico anexar o TCC/Relatério

( Documentos W

Numero:

Adicionar Documento Interno
Upload de Documento Externo

Ano:
Digitalizado

Ficha: Ficha de Avaliacao
Individual

° Remover

Ficha de Avaliagao Individual

Sigla do Setor:

Digite no campo Assunto:

Ficha de Avaliag¢ao Individual |.NiveldeAcesso:
Publico

Clique em Salvar

Salvar

@ Tipo do Conferéncia:
Cépia Simples



Arquivo:*
( selecionar Arquivo )] TCC ~

Tipo:*

Anexo

Buscar

Assunto:*

Trabalho de Conclusao d

Nivel de Acesso:*

Pablico

Clique em Selecionar Arquivo e
adicione o TCC ou Relatério de Estagio
aprovado pelo Orientador em PDF.

No campo Tipo, clique em buscar e
selecione a op¢cao Anexo.

No campo Assunto, escreva: Trabalho de
Conclusao de Curso ou Relatério de
Estagio.

Ao final, clique em Salvar.

Ficha de Avaliacdo Individual e
Trabalho de Conclusao de Curso
anexados ao requerimento.

Upload de Documento Externo i ! i !

Digitalizado

Anexo: Trabalho de Conclusao
de Curso

o Remover

Trabalho de Conclusao de Curso

@ Nivel de Acesso:
| Publico

@ Tipo do Conferéncia:
Copia Simples

Digitalizado

Ficha: Ficha de Avaliacao
Individual

° Remover

Ficha de Avaliacao Individual



Modo de Visualizagao m
Iniciado em 30/10/2020 as 17:4%°

- Dados Gerais

Gerar Processo Eletronico ﬂ

Ndamero 31138

Entrega de trabalho de

Tipo de Processo 2
conclusdo de curso

Entrega do TCC do Aluno
Assunto

Data/Hora Iniciado 30/10/2020 17:44

Com o requerimento
cadastrado e os documentos
(Ficha e TCC/Relatério)
devidamente anexados, clique
em Gerar Processo Eletronico.

Finalizar Requerimento 31138

Ao finalizar este requerimento sera criadoum
Processo Eletronico a partir destes dados.

- Dados Gerais do Requerimento

Ndamero

Tipo de Processo

Assunto

Data/Hora Iniciado

31138

Entrega de trabalho de
conclusdo de curso

Entrega do TCC do Aluno

30/10/2020 17:44

Digite a senha do SUAP para gerar
o Processo Eletronico e clique no

botao Enviar.

Senha: *




O processo eletronico foi criado e

encaminhado para Coordenacao do

seu Curso.

Caso queira manter uma cépia,
clique em Baixar Processo.

& Baixar Processo

- Dados Gerais

Setor de Ni\
Origem: CAMPUS-PC - PV-PC Ac
Tipo: Entregade trabalho de conclusao de c
ChasibficucBass 125.32 - Trabalho de conclusao de cur
assiicac0es:  144.32 - Trabalho de conclusio de curs

Assunto: Entregado TCC do Aluno

Interessados: 1.

Datado 30/10/2020 17:51:32 por U
Cadastro: Modific
Numero Na
Protocolo 0104896. Prot
Novo (NUP Antigo

21):

E possivel visualizar o tramite e
verificar que o processo eletronico
esta aguardando o recebimento por
parte da Coordenacao do Curso.

+ Tramites

Legenda:

Enviado Recebido Aguardando recebimento

30/10/2020 17:51

CCTI-PC: | Aguardando recebimento

30/10/2020 17:51

O ‘v

+ Registro de Acoes

Ver Detalhes
Total de 1item

30/10/2020 17:51:33

Visualizagao do processo.

Total de 1item



Requerimentos IMPORTANTE: o

Apo6s o cumprimento de todos os

e : requisitos do curso, o(a) estudante
@ Hud de?leré solicitar o D'ipl(or)na de

Conclusédo de Curso Técnico,com a
abertura de outro Processo

Buscar: n e .

Eletronico com os seguintes anexos:
Ir

1. Certidao de Nascimento ou

Casamento;

2. RG;

«2020 30 de Outubro 3. CPF;

4. Titulo de Eleitor (maiores de 18
anos na data da sollcitagéo);
. 5. Certidao de Quitacao Eleitoral
Mostrando 1 Requerimento (maiores de 18 anos na data da
solicitagao) disponivel no site do TSE
#  ldentificador TIPOUe 4 into Data/t ou TREs, disponivel no site do TSE ou
Processo Iniciad TREs;
6. Comprovante de Quitacao Militar
Entrega (individuos do sexo masculino,
Entrega  doTCC maiores de 18 anos na data da
de do solicitacao),

Q | s1128 trabalho  Aluno 30/10/ 7. Certificado e Histérico Escolar de
de 17:44 conclusao do Ensino Fundamental
conclusao para Cursos Técnicos Integrados, ou
de curso Certificado e Histérico de conclusao

do EnsinoMédiopara solicitacoes de
diplomas de Cursos Técnicos
Subsequentes;

Mostrando 1 Requerimento 8. Documentos ComprObatél'iOS de
que nao possui pendéncias com os

Na tela de Requerimentos é possivel setores Biblioteca, Financeiro e

visualizar todos os requerimentos Assisténcia Estudantil (“Nada

abertos. consta”).



