MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO 12/2026 - CONSUPER/REITORIA/IFPB, de 9 de janeiro de 2026

Dispbe sobre a atualizagao do Regimento Geral das Bibliotecas do IFPB.

O presidente substituto doConselho Superior (CONSUPER) do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB), no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pela Portaria
2306/2023 e pelo art. 10, § 12 da lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, Considerando:

I. A Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que institui a Rede Federal de Educagao Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica, e da outras providéncias;

[I. O Estatuto do IFPB, com base no artigo 17, incisos VIl e XVI;
[ll. O contido no processo n° 23381.006013.2025-17;

IV. As decisbes tomadas na 642 Reunido Ordinaria do Conselho Superior, realizada em 05 de dezembro
de 2025,

RESOLVE:

Art. 1 Aprovar a atualizacdo do Regimento Geral das Bibliotecas do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, nos termos do anexo Unico da Resolugao, disponivel no Portal do
IFPB. vide (https:/www.ifpb.edu.br/orgaoscolegiados/consuper/resolucoes/2025/resolucoes-aprovadas-
pelo-colegiado)

Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor na data da publicagdo no Boletim de Servigo e no portal do IFPB.

(assinado eletronicamente)
NEILOR CESAR DOS SANTOS
Presidente do Conselho Superior Substituto
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Regimento Geral das Bibliotecas do IFPB

TITULOI
Das Disposicdes Preliminares

CAPITULO I
Dos Fundamentos Legais

Art. 1° Este Regimento fundamenta-se nos parametros legais definidos pelas seguintes
legislagdes:

I — Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes ¢ bases da
educagdo nacional.

IT — Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que institui a Rede Federal de Educagao
Profissional, Cientifica e Tecnolodgica, cria os Institutos Federais de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia, e da providéncias.

IIT — Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, que institui o Sistema Nacional de Avaliacao
da Educagao Superior — SINAES e d4 outras providéncias.

IV — Instrumentos para autorizagdo, renovagao e reconhecimento dos cursos, publicados
pelo INEP, disponiveis no site http:/portal.inep.gov.br/superior-condicoesdeensino-
manuais.

V — Plano de Desenvolvimento Institucional do IFPB — PDI: 2015-2019.

VI — Lei n° 4.084, de 30 de junho de 1962, que dispde sobre a profissao de bibliotecario e
regula seu exercicio.

VII — Decreto n° 56.725, de 16 de agosto de 1965, que regulamenta a Lei n° 4.084, de 30
de junho de 1962, que dispde sobre o exercicio da profissdo de Bibliotecario.

VIII - Lei n® 10.753, de 30 de outubro de 2003, que institui a Politica Nacional do Livro.

IX — Lei n° 12.244, de 24 de maio de 2010, que dispde sobre a universalizacdo das
bibliotecas nas institui¢des de ensino do Pais.

X — Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 — Codigo Penal.



CAPITULO IT
Dos Fundamentos e Objetivos

Art. 2° Este regimento estabelece diretrizes gerais para as bibliotecas do Instituto Federal
de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB), integrando e sistematizando a
organizag¢do e o funcionamento das mesmas.

Art. 3° As bibliotecas do IFPB tém como missdo apoiar o Ensino, a Pesquisa ¢ a
Extensdo, oferecendo servigos especializados, gerenciando materiais informacionais e
acervos bibliograficos - com excecdo dos livros didaticos -, contribuindo para o
desenvolvimento educacional, cientifico e tecnoldgico da Instituicdo e da sociedade.

Art. 4° As bibliotecas disponibilizam servigos de informacdo e sdo responsaveis pela
formacao, desenvolvimento, tratamento técnico e disseminagdo de acervos bibliograficos
destinados a consulta, pesquisa, estudo ou leitura nas areas do conhecimento de interesse
académico e social no ambito dos Campi.

Art. 5° Sao atribuigdes das bibliotecas:

I - Avaliar, selecionar, descartar, reunir, processar, organizar sistematicamente,
disponibilizar, e promover o uso da informagao.

II - Propor convénios, parcerias e projetos informacionais, culturais e educacionais de
interesse da biblioteca.

III - Apoiar a produgdo, organizagdo e disseminacao das pesquisas cientificas do campus.

TITULO I
Das Bibliotecas

CAPITULO I
Da Organizacio e Estrutura Administrativa

Art. 6° A Reitoria do IFPB tem um Departamento de Bibliotecas, responsavel pela
formulacao das politicas gerais para as bibliotecas. Cada Campus ou Campus Avangado
do IFPB tem uma Coordenacdo de Biblioteca, responsavel pelas politicas e pelo
funcionamento local da Biblioteca.

Art. 7° O Departamento de Bibliotecas esta subordinado a Pro-Reitoria de Ensino (PRE).
As Bibliotecas dos Campi estdo administrativamente vinculadas ao Campus em que estao
implantadas e, tecnicamente, ao Departamento de Bibliotecas (DBIBLIO).



CAPITULO IT
Das Areas Administrativas e Servicos

Art. 8° Sera compreendida como Biblioteca uma unidade de informagdo vinculada a um
Campus ou Campus Avangado com um curso superior e/ou um profissional Bibliotecario
e um ambiente que atenda a pelo menos 50% do disposto no Art. 13, com prazo de
adequagdo até a conclusdo do PDI - Plano de Desenvolvimento Institucional, subsequente
a este Regimento Geral, de forma a atender minimamente a infraestrutura com os
servigos de:

I - Coordenacao da Biblioteca.

II - Referéncia.

III - Circulagao.

IV - Processamento Técnico.

Art. 9° A Coordenagdo da Biblioteca é responsavel pela administragdo da unidade de
informagdo, desempenhando as seguintes fungdes:

I - Planejamento, organizacdo, coordenagdo, controle e supervisao das atividades.
II - Desenvolvimento de treinamentos, produtos e servigos.

III - Solicitacao de recursos financeiros e de pessoal.

IV - Representacdo e comunicacao oficial da biblioteca.

V - Auxilio com a elaboragdo de projetos pedagdgicos de curso, no que diz respeito as
informagdes sobre a biblioteca.

VI - Elaboragdo de pedidos de compra.

VII - Acompanhar e/ou dar suporte aos contratos de compra de livros e outros
documentos.

VIII - Formulagao da politica local de formacao e desenvolvimento de acervo, alinhada a
politica geral de formagao de acervos do IFPB.

IX - Encaminhamento e resposta a processos.
Art. 10° O Servigo de Referéncia realiza as seguintes atividades:
I - Auxilio a pesquisa, orientagdo quanto ao uso do acervo e do sistema.

IT - Gerenciamento de reservas efetuadas pelos usudrios.



IIT - Organizacao do acervo, leitura de estantes e demais atividades relacionadas ao setor.
Art. 11° O Servigo de Circulagao realiza as seguintes atividades:

I - Empréstimos, devolugdes e renovagdes dos materiais disponibilizados pela biblioteca.
II - Ativagdo e desativacdo do sistema de seguranca do acervo.

Art. 12° O Servigo de Processamento Técnico realiza os seguintes servicos:

I - Tratamento técnico de livros e outros documentos (fisicos e/ou digitais) adquiridos
pela biblioteca, incluindo: carimbagem, etiquetagem, indexa¢do, classificacdo e
catalogacdo no sistema automatizado.

II - Elaboragdo de fichas catalograficas.

III - Inscrigdo e validagdo de documentos no repositorio institucional.

IV - Reparo de materiais.

V - Sele¢ao de documentos para descarte e outras atividades inerentes ao setor.

CAPITULO III
Dos Ambientes das Bibliotecas

Art. 13° As bibliotecas apresentam os seguintes ambientes:

I - Sala de administracio - local destinado a coordenagao geral da biblioteca, onde sdo
elaborados projetos e politicas de desenvolvimento da biblioteca, planejamento,
coordenagdo e implementacdo de agdes para assegurar o funcionamento de atividades e

servicos administrativos inerentes a biblioteca.

II - Acervo aberto - local de exposi¢do de livros, organizado em estantes que permite aos
usuarios e visitantes realizarem consulta fisica aos materiais.

II1 - Ambientes de estudos individual e coletivo.

IV - Colecdes especiais (multimeios, cordéis, literatura regional, Braille, entre outros
suportes informacionais necessarios a unidade de informagao).

V - Ambiente de computadores - local equipado com computadores conectados a
internet para estudo e pesquisa.

VI - Circulacao - local onde sdo realizados os servicos de empréstimo, reserva e
devolucao de materiais.

VII - Referéncia - local onde sdo realizados os atendimentos e orientacao aos usuarios, €
0s processos de consulta.



VIII - Guarda-volumes - destinado a fazer a guarda dos materiais dos usuarios que
estejam utilizando o recinto da biblioteca.

IX - Sala de processamento técnico - local destinado a atividades de registro,
classificacdo, indexacdo, catalogacdo, protecdo e preparacdo dos materiais
informacionais para organizagao nas estantes.

X - Sala de restauracido - local para realizacdo de servigos de manutencido e
reparagao de danos aos materiais do acervo.

XI - Banheiros.
XII - Copa.

CAPITULO IV
Da Organizacio do Acervo

Art. 14° O sistema de classificagdo documentaria utilizado nas bibliotecas do IFPB ¢ a
Classificagdo Decimal Universal (CDU) e tabela de Cutter.

Paragrafo unico - Fica vedado o uso de qualquer outra classificagdo para os acervos
informacionais nas Bibliotecas do IFPB.

Art. 15° Os acervos das bibliotecas estdo organizados em Acervo Geral (AG) e Colecdes
Especiais (CE), conforme os tipos e/ou suportes fisicos dos documentos. Cada colecao
possui critérios especificos para o tratamento e empréstimos dos materiais.

Art. 16° Os materiais do Acervo Geral e Colegdes Especiais estdo disponiveis para
consulta local e empréstimo domiciliar.

Paragrafo tnico - As bibliotecas, por decisdes locais, podem definir a existéncia de
exemplares com impedimento de empréstimo domiciliar.

CAPITULO V
Dos (as) Usuarios (as)
Art. 17° Sao considerados (as) usuarios (as) das bibliotecas:
I - Usudrios internos: Servidores, tutores (as) de Educagao a Distancia (EAD) e

contratados (as) de cursos de Formagao Inicial e Continuada (FIC), ativos no sistema
SUAP, e estudantes regularmente matriculados no IFPB.

I1 - Funcionarios (as) terceirizados.

III - Usuarios externos: pessoas que nao possuem vinculo ativo no sistema SUAP
com o IFPB.

§ 1° Ao criar uma senha no sistema utilizado pelas bibliotecas do IFPB para ativar seu
cadastro e utilizar os servigos disponibilizados, o usudrio declara estar ciente e de acordo
com as normas institucionais e a legislagao vigente, comprometendo-se a cumpri-las.



§ 2° Cada biblioteca terd autonomia para fazer a gestdo dos servigos prestados aos
usuarios internos ¢ externos, como bem convier a sua realidade dos servigos oferecidos.

TITULO I
Dos Servicos Disponiveis e Uso dos Ambientes das Bibliotecas

CAPITULO I
Dos Servicos Oferecidos: Circulagao

Art. 18° O empréstimo dos materiais disponibilizados pelas bibliotecas ¢ pessoal e
intransferivel, ficando os materiais sob inteira responsabilidade do (a) usuario (a).

Art. 19° As modalidades, tipos de usuarios que podem utilizar o servigo, prazos e
quantidades de materiais a serem emprestados, renovados e reservados, serdo definidos de
forma local por cada unidade de informagao.

Art. 20° Todo o servico de circulagdo (empréstimo, renovagdo, reserva ¢ devolucao) de
materiais disponibilizado pelas bibliotecas do IFPB deve ser operacionalizado no sistema
de gerenciamento vigente.

§ 1° Fica vedado o empréstimo manual em quaisquer circunstancias.

§ 2° Em caso de indisponibilidade do sistema, seja ela de forma geral ou local, ficard a
critério da unidade de informacio a forma de operar a DEVOLUCAO.

§ 3° A nao devolugdo por um periodo igual ou superior a 150 (cento e cinquenta) dias,
ndo justificada junto a coordenacdo da unidade detentora do material, poderd ser
caracterizada como apropriagdo indébita, conforme o artigo 168 do Codigo Penal
Brasileiro.

CAPITULO IT
Dos Servicos Oferecidos: Consultas

Art. 21° O acesso ao acervo geral ¢ livre para todas as categorias de usuarios (as) da
biblioteca, sendo todos os documentos acessiveis para consulta local.

Art. 22° O acesso ¢ uso dos materiais disponibilizados como Colecdes Especiais serdo
definidos pela coordenacao local da unidade de informagao.



CAPITULO III
Das Penalidades

Art. 23° O atraso nas devolugdes pode acarretar bloqueios na utilizagdo dos servigos das
Bibliotecas.

Art. 24° Os prazos e servicos aos quais o usuario em atraso ficara bloqueado serdo
definidos de forma local pela coordenacdo da Biblioteca.

Art. 25° Para usudrios em processo de desligamento do Instituto, serd permitida a
conversao do prazo de bloqueio em pagamento financeiro a ser realizado
EXCLUSIVAMENTE via Guia de Recolhimento da Unido - GRU, destinada ao Campus
pertencente a biblioteca. Recomenda-se utilizar como base de calculo o valor de 0,001%
do salario minimo vigente.

Art. 26° Na impossibilidade de pagamento do montante financeiro, o usuario podera
solicitar parecer socioecondmico emitido pelo setor competente no seu Campus.

Art. 27° Ficam as unidades de informagdo autorizadas a abonar as penalidades por atraso
no empréstimo de materiais, em casos de apresentacdo de Atestado Médico que
contemple o periodo de atraso, assinado por profissional médico com registro no
Conselho Regional de Medicina - CRM, encaminhado a Biblioteca via SUAP.

CAPITULO IV
Da Elaboracao de Fichas Catalograficas

Art. 28° Os (as) usudrios (as) internos (as) podem solicitar a elabora¢do de fichas
catalograficas de produg¢des institucionais.

Art. 29° A ficha catalografica devera ser solicitada APENAS apds todas as alteragdes pos-
banca ou editoracdo, e se possuirem materiais adicionais.

Art. 30° Os usudrios deverdo enviar o trabalho completo por e-mail com titulo "Ficha
catalografica” para o enderego disponibilizado por cada biblioteca, no formato PDF-A
(sem bloqueios para selecionar e copiar o texto).

Art. 31° Para os trabalhos de conclusdo de curso, em todos os niveis, apenas serao
confeccionadas Fichas Catalograficas quando possuirem os elementos basicos pré-
textuais obrigatorios de acordo com a NBR 14724:2024.

Art. 32° O prazo para envio da ficha catalografica sera definido de forma local por cada
unidade de informagao.



CAPITULO V
Do Extravio e Roubo de Materiais

Art. 32° Em caso de roubo ou furto de materiais sob responsabilidade do usuario, ele
deverd encaminhar para a biblioteca, via processo no SUAP, um boletim de ocorréncia
policial no prazo de até 15 dias. Isso o isentara das penalidades, sendo obrigatoria a
reposi¢dao do material no prazo de até 60 dias.

Paragrafo tnico - Em caso de obras esgotadas no mercado livreiro, o usuario deve
procurar a Coordenagdo da Biblioteca, que definird, juntamente com a Coordenagdo do
Curso, outro titulo para substitui¢do, de valor similar.

CAPITULO VI
Da Dispensa de Penalidades

Art. 33° A dispensa das penalidades aos (as) usuarios (as) sera concedida nas seguintes
situagoes:

I - Impossibilidade de atendimento pela biblioteca, devido a problemas internos ou do
campus.

IT - Ocorréncia de doenga, licengas para tratamento de satide ou outras licencas legais,
mediante comprovacao enviada por processo no SUAP.

Paragrafo unico: Ao retirar o bloqueio de algum usuério que encaminhou comprovacao
de impedimento via SUAP, DEVERA ser adicionada na qualidade d¢ MENSAGEM do
tipo “Nota interna do funciondrio”, no perfil do usudrio no Koha a seguinte mensagem:
“Usuario apresentou justificativa via processo [numero do processo]”.

CAPITULO VII
Das Disposicoes Finais e Transitorias

Art. 34° O SIBI - Sistema de Bibliotecas do IFPB - é composto por todas as bibliotecas do
Instituto que estejam utilizando os sistemas de automacao de Bibliotecas oficial do IFPB,
bases de dados e atenderem aos critérios a seguir:

I - Utilizar os padrdes nacionais e internacionais de catalogacio MARC-21 (Machine
Readable Cataloging) e AACR2 - Codigo de Catalogacao Anglo-Americano, 2% edicdo.

IT - Normas da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas), para orientacdo e
treinamento dos usuarios.

Art. 28° Para proteger seus acervos, as bibliotecas devem utilizar sistemas de seguranca
com tecnologia por radiofrequéncia (RFID) ou superior.

Paragrafo inico: O suporte ao Sistema de automagao sera realizado pelo Comité Gestor
indicado pelo DBiblio - Departamento de Bibliotecas no IFPB, em consonancia com a
Diretoria de Tecnologia da Informacao do IFPB.



Art. 35° As bibliotecas poderdo elaborar manuais para atender as suas especificidades
locais, desde que estejam em conformidade com este regimento.

Art. 36° Os colaboradores da bibliotecas tém autoridade para solicitar a saida de usudrios
do ambiente em caso de mau uso dos servigos, desrespeito as normas ou conduta nao
compativel com o ambiente.

Paragrafo tnico: Se o (a) usudrio for estudante, deve ser solicitada a presenga de um
assistente de alunos (as) e o encaminhamento da questao para o setor de apoio pedagogico
do campus.

Art. 37° Este regimento serd revisado a cada 2 (dois) anos ou mediante solicitagdo de,
pelo menos, um ter¢o das coordenacdes de bibliotecas do IFPB.

Art. 38° Casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela Coordenagao da Biblioteca
conjuntamente com o Departamento de Bibliotecas.

Art. 39° — Este regimento entra em vigor a partir da data de sua publicac¢do, ficando
revogada a resolucdo anterior a partir desta aprovagao.
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