MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO 9/2025 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB, de 7 de margo de 2025

DispGe sobre o Regimento Interno da Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos de Arquivo (CPADA) do IFPB.

A presidente do Conselho Superior (CONSUPER) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
(IFPB), no uso de suas atribui¢cBes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 18 de outubro de 2022,
publicado no diario oficial de 19 de outubro de 2022 e pelo art. 10, § 12 da lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008,
Resolve:

Art. 12 Fica aprovado a Regulamentacdo das atividades da Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos de
Arquivo - CPDA do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, passando a vigorar com as

seguintes alteragdes:

| - Fica alterado o art. 18, com a seguinte redagdo:

"Art. 18 Este Regimento Interno poderad ser objeto de alteragdo, por recomendacdo deliberada por maioria
simples dos membros efetivos da CPADA, desde que tais recomendacgdes sejam aprovadas pelo Conselho Superior
do IFPB.” (NR)

Il - Fica adicionado o artigo 19 e cinco novos paragrafos, passando a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 19. As Subcomissdes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo (SubCPADA) serdo constituidas nos campi do

IFPB e estardo vinculadas tecnicamente a CPADA.

§ 1° As SubCPADA serdo responsdveis por acompanhar o processo de avaliacgdo de documentos e validar as

listagens de eliminagdo dos documentos das unidades respectivas ao seu campus, para envio a CPADA.

§ 2° As SubCPADA serdo presididas preferencialmente por um arquivista ou técnico de arquivo com lotag¢do no

Campus a qual esteja vinculado.

§ 3° Nos casos que houver necessidade de criagdo da Subcomissdo de Avaliagdo de Documentos e nao houver
arquivista ou técnico de arquivo lotado no campus, a Diregdo da unidade ird indicar o servidor que devera assumir

a Presidéncia.

§ 4° Os nomes dos representantes da Subcomissdo de Avaliagdo de Documentos deverdo ser indicados pela

Dire¢do da unidade, e designados por meio de Portaria.

§ 5° O servidor que presidird a Subcomissdo de Avaliagdo de Documentos sera o responsavel por manter a

comunicagdo da Subcomissdo com a CPADA." (NR)

Il - Fica adicionado o artigo 20, passando a vigorar com a seguinte redagado:

"Art. 20. Este Regimento Interno entrara em vigor apds sua aprovagdo pelo Conselho Superior". (NR)

Paragrafo  Unico. 0 documento aprovado foi deliberado e aprovado na 592 Reunido Ordindria do
Conselho Superior, realizada em 21 de fevereiro de 2025, conforme o processo n2 23381.004861.2024-90, e

encontra-se anexado ao presente ato.



Art. 52 Esta Resolugdo entra em vigor a par tir desta data e deve ser publicada no Boletim de Servigo e no Portal
do IFPB.

(assinado eletronicamente)
MARY ROBERTA MEIRA MARINHO

Presidente do Conselho Superior do IFPB



ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (CPADA), DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB)

CAPITULO |
DA COMPOSICAO DOS MEMBROS DA COMISSAQ, SEUS DIREITOS E DEVERES
Art. 12 A Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo - CPADA sera composta de:

| — membros efetivos, por um mandato de 02 (dois) anos sendo possivel sua prorrogagdo por mais 02 (dois) anos,
vedada a desighacdo de mais de 3/4 dos membros titulares do mandato anterior para compor a Comissdo

Permanente em periodo imediatamente subsequente:

a) o presidente sera um Arquivista ou Técnico em Arquivo com bacharelado em Arquivologia do quadro

permanente ativo de servidores com ao menos 03 (trés) anos de efetivo exercicio no IFPB, indicado pelo reitor;

b) o vice-presidente serd um Arquivista ou Técnico em Arquivo com bacharelado em arquivologia escolhido pelo
Presidente da CPADA,;

c) um representante e seu suplente escolhido pelo(a) Pré-reitor(a) de Administragdo e Finangas;
d) um representante e seu suplente escolhido pelo(a) Pré-reitor(a) de Ensino;

e) um representante e seu suplente escolhido pelo(a) Pré-reitor(a) de Extensdo e Cultura;

f) um representante e seu suplente escolhido pela(a) Pré-reitor(a) de Assuntos Estudantis;

g) secretdrio administrativo: servidor técnico-administrativo indicado pelo Presidente;

Il — membros variaveis:

a) representantes das areas cuja documentagdo estiver sendo analisada, indicado pelos dirigentes maximos dos

setores;

b) profissionais especificos, quando a analise tratar de documentos especiais e especializados, indicados pelo

dirigente maximo do setor correspondente;

Paragrafo Unico - Os membros ficam vinculados a Comissdo até o momento em que forem afastados pela

Administra¢do Geral do IFPB, a pedido ou de oficio.

Art. 22 E direito dos membros efetivos:

| — ter voz em todas as reunides da Comissdo;

Il — votar e ser votado em pautas de abrangéncia da Comissao;

Il - apresentar propostas concernentes as responsabilidades e competéncias da Comissdo.
Art. 32 E dever dos membros efetivos:

| — participar regularmente das reunides da Comissao;

Il — divulgar as agdes da Comissdo;

Il — participar de comissdes especiais ou grupos de trabalho para a execugdo de tarefas relacionadas a comissao;
Art. 42 E direito dos membros variaveis:

| —ter voz em reunibes, que fora convocado, para tratar dos assuntos especificos de sua area;
Il — votar em pautas de abrangéncia especifica da drea que representa;

IIl — apresentar propostas concernentes as responsabilidades e competéncias da area que representa.



Art. 52 E dever dos membros variaveis:
| — participar das reunies para as quais foi convocado;
Il — publicizar as decisdes tomadas em reunides que dizem respeito a area que representa.
CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE, VICE-PRESIDENTE E SECRETARIO ADMINISTRATIVO
Art. 62 S3o atribui¢Ges do Presidente:

| - compor sua equipe formada por Vice-presidente e Secretario administrativo, conforme inciso |, alinea b e g do
art. 1¢;

Il - representar a Comissao junto as areas do IFPB;

Il - convocar reuniGes sempre que tiver elementos motivadores para os membros;

IV - delegar atribuicGes em comum acordo aos demais integrantes da Comissao;

V - presidir as reuniGes da CPADA,;

VI - receber e apresentar as listas de eliminagdo de documentos para andlise junto aos membros;

VII - solicitar indicagdo dos membros da SubCPADA (Subcomissdo de Permanente de Avaliagdo de Documentos de

Arquivo);
VIII - convocar representantes das Subcomissdes para comparecerem as reunides quando for necessario;

IX - assegurar junto aos chefes de setores cuja documentagao deva ser avaliada, a indicacdo de membros varidveis
para a CPADA;

X - constituir comissGes especiais ou grupos de trabalho para a execugdo de tarefas relacionadas quando se fizer

necessario.

Art. 72 Ao Vice-presidente da CPADA compete:

| — assessorar o presidente na execuc¢do de suas atribui¢des;

Il — substituir o presidente em suas auséncias e impedimentos legais.

Art. 82 S3o atribuicGes do Secretario (a) Administrativo (a):

| — redigir e encaminhar pautas das reunides da CPADA;

Il — preparar e encaminhar correspondéncias e documentos de interesse da CPADA,;

Il — manter organizado, atualizado os documentos produzidos e recebidos pela CPADA;
IV — manter atualizada a portaria de constituicdo da CPADA,;

V —redigir as atas de reunides mantendo-a atualizada e plenamente acessivel aos membros efetivos e varidveis da
CPADA e membros das SubCPADA nos campi.

CAPITULO IIl
DAS REUNIOES

Art. 92 A CPADA reunir-se-a, ordinariamente, a cada 06 (seis) meses, podendo essa periodicidade ser alterada por

meio de deliberagdo da Comissdo.

§ 12 As reuniGes ordinarias serdo comunicadas por meio de correspondéncia oficial, com no minimo 05 (cinco) dias

corridos de antecedéncia.

a) cada destinatario da mensagem devera confirmar o recebimento imediatamente a leitura da mensagem;



b) ndo havendo confirmagdo do recebimento da mensagem mencionada no caput deste artigo até 24 horas do

envio, o Secretdrio da CPADA deverd comunicar-se com o destinatario, para informar da convocagdo.

§ 22 A presidéncia ou 03 (trés) membros da Comissdo por meio de solicitagdo formal poderd convocar reunido

extraordinaria com no minimo 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia quando se tratar de tema urgente.

Art. 10 As reunides da CPADA ocorrerdo ordinariamente para discussdo, analise, aprovagdo e atualiza¢do dos
planos de classificacdo e tabelas de temporalidade de documentos, bem como das listagens de eliminagdo e,

extraordinariamente, sempre que houver assunto a ser analisado pela Comissao.
§ 12 A convocagdo de reunido da CPADA deverd informar, obrigatoriamente, a pauta.

§ 22 A convocagdo de reunido devera ter como anexo a(s) Listagem(ns) de Eliminagdo de Documentos, quando

constar da pauta a deliberagdo sobre processo(s) de eliminagdo de documentos arquivisticos.

Art. 11 A Comissdao podera declarar prejudicada a pauta cujo assunto necessite de conhecimento técnico de

membro que estiver ausente.

Paragrafo Unico. A Comissdao poderd convidar servidores com conhecimento da matéria em pauta, bem como
convidar servidores de outras instituicdes e 6rgdos governamentais ou profissionais ligados ao campo do

conhecimento de que trata o acervo para atuarem como colaboradores eventuais.

Art. 12 Assuntos para inclusdo na pauta de reunido poderdo ser enviados para o Presidente da Comissdo com até

03 (trés) dias uteis de antecedéncia.

Art. 13 As reunides ordinarias e extraordinarias serdo instaladas e iniciadas com a presenga do Presidente da

Comissdo ou do Vice-Presidente e, no minimo, mais 03 (trés) membros, dos quais, dois devem ser titulares.
Art. 14 A reunido ordinaria da Comissdao obedecera a seguinte ordem:

| - leitura da pauta do dia e aprovagdo da ata da reunido anterior;

Il - apresentacdo, discussdo e votacdo das matérias;

Il - outros assuntos pertinentes.

Paragrafo Unico. Assuntos que ndo tenham sido previstos em pauta poderdo ser tratados ao final da reunido, se

houver anuéncia dos presentes, ou discutido na préxima reunido.

Art. 15 As deliberagdes da reunidao deverdo ser aprovadas pela maioria simples dos membros com direito a voto

sobre a pauta.

Art. 16 Em caso de auséncia de membro por duas reunides ordindrias consecutivas, sem que haja justificativa

plausivel, o Presidente da CPADA devera solicitar sua substituigdo.

Art. 17 As reunides deverdo ocorrer em Jodo Pessoa, e ocasionalmente, a critério da comissdo, em outras
unidades do IFPB.

CAP{TULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 Este Regimento Interno poderd ser objeto de alteragdo, por recomendacgdo deliberada por maioria simples
dos membros efetivos da CPADA, desde que tais recomendagdes sejam aprovadas pelo Conselho Superior do
IFPB.

Paragrafo unico. Este Regimento s6 poderad ser alterado em reunido da CPADA, sendo que a proposta de alteragdo

devera, obrigatoriamente, constar na pauta da reunido.

Art. 19 As Subcomissdes de Avaliacdo de Documentos de Arquivo (SubCPADA) serdo constituidas nos campi do

IFPB e estardo vinculadas tecnicamente a CPADA.

§ 1° As SubCPADA serdo responsaveis por acompanhar o processo de avaliagio de documentos e validar as



listagens de elimina¢do dos documentos das unidades respectivas ao seu campus, para envio a CPADA.

§ 2° As SubCPADA serdo presididas preferencialmente por um arquivista ou técnico de arquivo com lotagdo no

Campus a qual esteja vinculado.

§ 3° Nos casos que houver necessidade de criagdo da Subcomissdao de Avaliagdo de Documentos e ndo houver
arquivista ou técnico de arquivo lotado no campus, a Dire¢ao da unidade ird indicar o servidor que devera assumir

a Presidéncia.

§ 4° Os nomes dos representantes da Subcomissdo de Avaliagdo de Documentos deverao ser indicados pela

Direcdo da unidade, e designados por meio de Portaria.

§ 5° O servidor que presidird a Subcomissdo de Avaliagdo de Documentos serda o responsavel por manter a

comunicagao da Subcomissdao com a CPADA.

Art. 20. Este Regimento Interno entrard em vigor apds sua aprovagao pelo Conselho Superior.
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