MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAOPROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

CONSELHO SUPERIOR
Avenida Jodo da Mata, n° 256 — Bairro Jaguaribe — Jodo Pessoa — Paraiba — CEP: 58015-020
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RESOLUCAO-CS N° 158, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2017.

Convalida a Resolucéo-AR n° 14, de 30/05/2017, que
dispde sobre o Regulamento de Estagio Supervisionado
dos Cursos de Licenciatura do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba - IFPB.

A CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB), no uso de suas atribuicdes legais com
base no Art. 10 e seus paragrafos da Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, no inciso I,
do art. 16, do Estatuto do IFPB, aprovado pela Resolucdo CS N° 246, de 18 de dezembro de
2015, considerando o disposto nos incisos |, V e XVI, do Art. 17, do Estatuto ja mencionado e
o teor e a regularidade da instrucdo e o mérito do pedido, conforme consta no Processo N°
23381.004045.2017-78 do IFPB, RESOLVE:

Art. 1° - Convalidar a Resolucdo—AR n° 14, de 30 de maio de 2017, que
aprova 0 Regulamento de Estagio Supervisionado dos Cursos de Licenciatura do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba - IFPB e d& outras providéncias,
conforme documento anexo.

Art. 2° - Esta resolugédo deve ser publicada no Boletim de Servico e no Portal
do IFPB.

CICERO NICACIO DO NASCIMENTO LOPES
Presidente do Conselho Superior
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ANEXO

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE
LICENCIATURA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIAE
TECNOLOGIA DA PARAIBA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O presente Regulamento trata da legalidade e dos procedimentos a serem
observados na organizacdo e aplicagdo dos componentes curriculares que constituem o
estagio, levando em consideracdo a importancia de manter a unicidade de principios e acGes
no processo de desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado dos Cursos de
Licenciatura Presenciais e da Educacdo a Distancia do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia da Paraiba - IFPB.

Art. 2° O estégio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicGes de educacdo superior.

Art. 3° O estagio deve ser planejado, orientado e executado, em conformidade com o
acompanhamento do professor orientador in loco e do supervisor da disciplina devidamente
habilitado na area especifica do estagio.

Art. 4° O estdgio nos cursos de Licenciatura do IFPB devera ser realizado
exclusivamente em Institui¢cdes de Ensino Publicas.

Art. 5° O estégio curricular supervisionado é componente obrigatério da organizacao
curricular das Licenciaturas, conforme artigo 61 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional — Lei 9394/96, incluido pela Lei n°. 12.014/09 e obedecera ao disposto na Lei n°
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11.788/2008, a Resolucdo CNE/CEB n° 1/2004 e Resolugdo CNE/CP n° 2/2015, bem como
das demais atualizacGes regulamentadas e emanadas pelos 6rgaos superiores.

Paragrafo Unico - As atividades, que serdo desenvolvidas no estagio, devem estar em
consonancia com 0 que estabelecem os estatutos das respectivas carreiras profissionais, as
regulamentacbes dos Conselhos Profissionais e demais legislacbes e regulamentagdes
educacionais e profissionais vigentes.

Art.  6° O estdgio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde
que sejam observados 0s seguintes requisitos:

l. Matricula e frequéncia regular do educando em curso de educagdo superior,
atestados pela instituicao de ensino;

. Celebracdo de Termo de Compromisso de Estagio - TCE entre o educando, a
parte concedente do estagio e a institui¢do de ensino;

1. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no termo de compromisso.

8§1° O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de ensino e por supervisor
da parte concedente, comprovado através de vistos nos relatérios e mencdo de aprovacgdo
final.

§2° O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou de qualquer obrigacéo
contida no termo de compromisso pode caracterizar vinculo de emprego do educando com a

parte concedente do estagio para todos os fins da legislacédo trabalhista e previdenciéria.

CAPITULO 1
DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 7° O Estagio Supervisionado para os Cursos de Licenciatura do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB é parte complementar da

formagéo de professores da Educacdo Basica, em Nivel Superior, e consiste na participacdo
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do estagiario em atividades especificas intrinsecamente articuladas com a préatica e com as
demais atividades de trabalho académico.

Art.  8° O Estégio Curricular € parte integrante do Projeto Pedagdgico do Curso
—PPC do IFPB e tem como caracteristica os seguintes objetivos:

l. Propiciar o exercicio da préatica pedagdgica, capacitando o discente a exercer
sua profissdo através da aplicacdo de técnicas e recursos especificos em situacdo de estagio
supervisionado junto as instituicbes publicas concedentes que integram os campos de estagio;

. Possibilitar, ao discente das licenciaturas do IFPB, a reflexdo sobre a prética
docente e a sua articulacao indissoltvel com a teoria;

I1l.  Enfatizar o carater social, cultural e atitudinal da profissdo através do contato
discente com o ambiente de trabalho e do desenvolvimento de atividades préprias
do itinerario formativo do educando;

IV.  Incentivar o estagiario a buscar sua autonomia, 0 comportamento ético e a lidar
com a diversidade no contexto educacional;

V. Auxiliar o discente no aprimoramento das habilidades de relacionamentos
interpessoais, a fim de prepara-lo para a boa convivéncia em grupo;

VI.  Promover a integracdo do IFPB com a sociedade;

VIl. Reiterar a importancia de socializar as vivéncias dos discentes e refletir, em
sala de aula, sobre a area de atuacdo enquanto profissional da educacdo;

VIIl. Estimular o desenvolvimento da criatividade, formando profissionais

inovadores e capazes de aprimorar modelos, processos metodoldgicos, cientificos e préaticos.

CAPITULO 111
DAS MODALIDADES DO ESTAGIO

Art.  9° O estagio € obrigatorio ou ndo obrigatorio, conforme determinagdo das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do Projeto Pedagdgico do
Curso - PPC.
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Art. 10° O estagio curricular obrigatdrio é atividade indispensavel da pratica docente e
especifico, dentro da matriz curricular, definido no Projeto Pedagdgico do Curso — PPC, cuja
carga horéria seja requisito para aprovacdo e obtencdo do diploma, ndo podendo ser
substituido por outra atividade.

Art. 11° O estagio ndo obrigatorio € aquele desenvolvido como atividade opcional,

acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.

CAPITULO IV
DA SISTEMATIZACAO DO ESTAGIO

Art. 12° Para a realizagdo do estagio nos cursos de Licenciatura do IFPB, o discente
devera obedecer aos seguintes pré-requisitos:

l. Estar com a matricula ativa e frequentando regularmente o curso, atestado pelo
IFPB;

. Comunicar-se com a Coordenacdo do Curso;

I1l.  Dirigir-se a Coordenacdo de Estagio do campus, ao qual esta vinculado, para
celebrar o Termo de Compromisso de Estagio - TCE (obrigatdrio) e demais documentacdes
necessarias;

IV.  Comprovar, ou solicitar, estar segurado Contra Acidentes Pessoais;

V. Verificar, junto a Coordenacgdo de Curso, a existéncia da compatibilidade das
atividades a serem desenvolvidas no Plano de Atividades do Estagio em conformidade com o
disposto no Art. 3°, da Lei n°. 11.788/08, da Orientacdo Normativa n°. 02, de 24 de junho de
2016, do Ministério de Planejamento Desenvolvimento e Gestdo, e atualizacfes vigentes;

VI.  Ser acompanhado, constantemente, pelo professor orientador da instituicdo de
ensino e pelo supervisor da parte concedente.

Art. 13° O periodo de inscri¢do no estagio obrigatdrio seguird o cronograma da Matriz

Curricular do Curso, conforme previsto no PPC.
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Paragrafo unico - Quando o estagio obrigatério for um componente especifico dentro
da matriz curricular, basta que o discente realize a matricula junto ao Registro Académico, no
maodulo ou semestre correspondente ao estagio.

Art. 14° O estdgio obrigatério podera ser realizado concomitantemente aos outros
componentes curriculares ou apos a concluséo destes, desde que seja observado o periodo do
cronograma de integralizacdo curricular e que o discente renove a matricula.

Art. 15° O Projeto Pedagdgico do Curso - PPC devera especificar a natureza das
atividades componentes dos estagios e suas respectivas cargas horarias, atendendo ao minimo
estabelecido na Lei n°. 11.788/08, das normas nacionais de educacdo e atualizacdes legais

vigentes.

CAPITULO V
EXIGENCIAS PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 16° Somente poderdo realizar estagio os estudantes que tiverem 16 (dezesseis)
anos completos na data de inicio das atividades.

Art. 17° A caracterizacdo e a definicdo do estdgio nos cursos de licenciatura do
IFPB dependem de instrumento juridico, sendo:

l. Termo de Convénio ou Cooperacdo Técnica, celebrado entre as instituicdes
publicas concedentes e o IFPB, em que acordam as condicdes de realizacdo do estagio;

. Termo de Compromisso de Estagio - TCE celebrado entre o estagiario e a
organizacdo concedente, com a interveniéncia da Instituicdo de Ensino, regulamentando as
atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario.

§1° Caso a organizacdo concedente possua modelo préprio dos termos, é- lhe
facultada sua utilizacéo.

§2° E facultado ao IFPB a celebragdo de Convénio de Estagio com as
instituicdes concedentes de estagio, podendo o Convénio ser celebrado tanto pela Pro-Reitoria

de Ensino — PRE, por intermédio da Coordenacdo de Estagio e Relacdes Empresariais -
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CEST-RE, quanto pelos Diretores Gerais dos campi intermediados pela Coordenacdo de
Estagio do campus.

Art. 18° O Termo de Convénio é o contrato firmado entre o IFPB e a parte concedente
de estagio, necessario para a caracterizacdo e definicdo do Estagio Curricular Supervisionado.

§ 1° Estardo acordadas, no Termo de Convénio, todas as condicdes de realizacdo do
estagio.

§ 2° Podera ser dispensada a formalizagdo do Termo de Convénio quando o IFPB for a
unidade concedente do estagio, sendo, contudo, obrigatéria a elaboragdo do Termo de

Compromisso de Estagio - TCE, no qual estardo expressas as obrigacfes de cada parte.

CAPITULO VI
DO LOCAL DE REALIZACAO

Art. 19° O Estagio sera realizado em Organizagdes Publicas Diretas dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, devidamente conveniadas com o
IFPB, que apresentem condic¢des de proporcionar experiéncia pratica na area de formacao do
estudante.

§ 1° O estdgio podera ser realizado no proprio IFPB, desde que a atividade
desenvolvida assegure o alcance dos objetivos previstos nas suas diferentes modalidades.

§ 2° Para o estagio realizado no ambito da Administracdo Plblica Federal dever-se-4,
ainda, obedecer a Orientacdo Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016, emitida pelo
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e demais legislacdes vigentes da area.

Art. 20° O IFPB e as organizacGes concedentes poderdo recorrer aos servigos de
agentes de integracdo externos, de carater pablico ou privado, mediante condi¢des acordadas
em instrumentos juridicos envolvendo somente as partes.

Art. 21° O Estagio Curricular Obrigatério podera ser desenvolvido em mais de uma

Unidade Concedente de Estagio, apds assinatura de novo Termo de Compromisso, devendo-
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se observar que o tempo de atuacdo do estudante em cada uma delas ndo devera ser inferior a
150 (cento e cinquenta) horas e comprovar estar Segurado Contra Acidentes Pessoais.

Art. 22° A complementacdo do estagio na mesma instituicdo, apds sua interrupcao,
poderd ocorrer depois da aprovacdo e assinatura do Termo Aditivo e a comprovagdo da
renovacdo do Seguro Contra Acidentes Pessoais.

Art. 23° Os estudantes que realizam estagio fora do pais dentro de programas de
intercambio interuniversitario obedecem aos procedimentos das Universidades anfitrias.

Art. 24° No caso do estagio realizado em empresa no exterior, sem interveniéncia do
IFPB e/ou Universidade parceira, € necessario que 0 processo siga 0S mesmos tramites do

estagio realizado no pais.

CAPITULO VII
DA DURACAO E JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art.  25° A carga horaria minima do Estagio Curricular é definida no Projeto
Pedagdgico do Curso - PPC, atendida a legislacdo vigente, devendo constar no Termo de
Compromisso de Estagio - TCE, ser compativel com as atividades académicas e nao
ultrapassar:

I. 6 (seis) horas diérias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de discentes de ensino
superior;

I1. 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais, para estagios em cursos que
alternam entre teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais,
desde que isso esteja previsto no Projeto Pedagdgico do Curso — PPC;

I1l. Quando o IFPB adotar verificacbes de aprendizagem periodicas ou finais, nos
periodos de avaliacdo, a carga horaria do estagio sera reduzida em, no minimo, na metade,
segundo estipulado no Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

IV. O discente pode realizar dois estagios a0 mesmo tempo, desde que as horas dos

dois estagios somadas ndo extrapolem o limite estabelecido neste artigo.
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§ 1° A data de assinatura do instrumento juridico firmado entre o IFPB, a Unidade
Concedente do Estagio e o Estudante é aquela a partir da qual a duracdo do estagio é
contabilizada.

§ 2° O estudante que deixar de cumprir as atividades de estagio nas datas previstas e
divulgadas pela Coordenacédo de Curso perdera o direito de participar do evento de avaliacdo
do estagio naquele periodo letivo.

Art. 26° Os estagios que apresentam duragdo prevista igual ou superior a 1 (um) ano
deverdo contemplar a existéncia de periodo de recesso de 30 (trinta) dias, concedidos,
preferencialmente, junto com as férias académicas, de acordo com legislacdo em vigor.

Art. 27° O estagio podera ser renovado ou prorrogado, desde que haja interesse das
partes, que sejam feitos termos aditivos ao Termo de Compromisso e que ndo seja excedido o
prazo de 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 28° O estagio curricular supervisionado tera a sua carga horaria distribuida nas
seguintes atividades:

l. Visita a unidade concedente para contato com as equipes pedagdgicas
responsaveis e com os professores regentes da escola campo (diagnostico);

. Plano de trabalho (elaboracédo de Projetos, Planos de Ensino, Planos de Aulas,
analise dos livros didaticos utilizados na escola campo etc.);

i Estagio de observacdo orientada;

v Estagio de participacdo significativa;

V. Estagio de regéncia (direcdo de classe/participacdo em projetos da escola);

VI.  Elaboracdo, anélise, execucdo e socializacdo de projetos de intervencdo;

VIl. Elaboracdo do relatorio final, fruto da reflexdo sobre as atividades
desenvolvidas no periodo de estagio, assim como relatorios parciais relativos a evolucéo das

atividades.

CAPITULO VIII
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DA SOLICITACAO DE REDUCAO DA CARGA HORARIA PARA O SEGUNDO
ESTAGIO DE GRADUADOS E LICENCIADOS

Art. 29° A carga horéria do estagio curricular supervisionado em cada componente
curricular podera ser reduzida em até 50% (cinquenta por cento), conforme paragrafo Unico,
do Art. 1° da Resolucdo da CNE/CP N° 2, de 19 de fevereiro de 2002, desde que sejam
cumpridos os requisitos necessarios a reducao.

Art. 30° O estagio supervisionado para a formacdo inicial do magistério na educacéao
béasica para graduado ndo licenciado, contemplando também outras areas especificas, se for o
caso, conforme o Projeto Pedagogico de Curso - PPC da instituicdo, sera de, no minimo, 300
(trezentas) horas.

Art. 31° Os portadores de diploma de licenciatura com exercicio comprovado no
magistério e exercendo atividade docente regular na educacédo basica poderao ter reducdo da
carga horaria de estagio reduzida em até 100 horas.

Art. 32° Os académicos que exercem atividades profissionais de ensino na area de
formagdo ou em &reas afins ao seu curso poderdo considerar tais atividades somente como
praticas, previstas nos Projetos Pedagogicos dos Cursos.

Art. 33° Os alunos que exercam atividade docente regular na Educacdo Bésica poderéao
ter reducdo da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado.

Paragrafo Unico - A reducdo da carga horaria a que se refere o caput deste artigo
obedecera aos seguintes critérios:

l. 6 a 12 meses na funcdo ou cargo — 10% da carga horéria;

. 12 a 18 meses na fungdo ou cargo — 20% da carga horaria;

1. 18 a 24 meses na funcdo ou cargo — 30% da carga horéria;

IV. 24 a30 meses na funcdo ou cargo — 40% da carga horéria;

V. 30 a 36 meses na funcdo ou cargo — 50% da carga horaria.

Art. 34° Para a redugdo da carga horaria de cada componente curricular do estagio

supervisionado, o discente devera comprovar atividade pratica regular obtida anteriormente a
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data da matricula no componente curricular de Estagio Supervisionado. Esta comprovacgéo
devera ser efetivada mediante pedidos de reducdo de carga horéaria, protocolado no setor de
Protocolo do campus e encaminhado & Coordenagdo de Curso, juntamente com o0s seguintes
documentos:

l. Carteira de trabalho, declaracdo ou comprovante de exercicio da funcédo
especifica ou correlata em papel timbrado com a assinatura do diretor geral ou representante

legal da instituicdo de ensino publica.

CAPITULO IX
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DAS ATIVIDADES

Art. 35° O acompanhamento do estagio devera ser feito por um professor orientador da
area a ser desenvolvido o estagio e por um supervisor da parte concedente, devendo ser
comprovado por vistos nos relatorios de estagio e avaliacdes, e por mencdo de aprovacao
final.

Art. 36° Os documentos comprobatérios do estagio, incluindo os documentos de
avaliacdo, deverdo ser fornecidos ao discente pela Coordenacdo de Estagio do campus, ou
Orgdo equivalente, e compor a sua pasta individual de estagio, conforme listados abaixo:

I.  Formulério de inscricdo do estagio;

[l.  Carta de encaminhamento, caso tenha sido utilizada;

I1l.  Termo de Compromisso de Estagio — TCE com Plano de Atividades;

IV.  Comprovante de frequéncia do estagiario na instituicdo concedente;

V. Relatorio Parcial de Atividades, com periodicidade minima de 6 meses;

VI.  Relatério Final de Atividades de Estagio;

VII.  Ficha de Avaliacdo do Estagiario pela Instituicdo de Ensino.
VIIl.  Ficha de Avaliacdo do Estagio pelo discente;
IX. Formulario de Dispensa de 100h por Reconhecimento de Pratica Profissional

como estagio, exclusivamente para portadores de diploma graduacdo ou de licenciatura com
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exercicio comprovado no magistério e exercendo atividade docente regular na educacao
bésica.

X. Parecer de conclusdo de estadgio emitido pela Coordenacdo de Estagio, ou
orgdo equivalente.

Art. 37° O intercambio de experiéncias, bem como a anélise e a avaliacdo dos projetos
e atividades relativas ao estagio curricular supervisionado, sera realizado pelo supervisor de
estagio, o professor do componente curricular de estagio e os discentes em reunibes

periodicas.

CAPITULO X
DA BOLSA E DO SEGURO DE ESTAGIO

Art. 38° A Unidade Concedente de Estagio podera oferecer auxilio ao estagiario,
mediante pagamento de bolsa ou qualquer outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada entre as partes, respeitando-se a legislagdo em vigor.

Paragrafo Unico - Caso a Unidade Concedente de Estagio faca parte da Administracdo
Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional, o estagio obrigatorio sera realizado sem
onus.

Art. 39° O seguro contra acidentes pessoais devera ser contratado pela Unidade
Concedente de Estagio, diretamente ou através da atuacdo conjunta com Agentes de
Integracao.

Art. 40° O IFPB providenciarad seguro contra acidentes pessoais para cada estudante
estagiario, quando a institui¢do figurar como Unidade Concedente de Estagio, respeitando-se
a legislacdo em vigor.

Paragrafo unico - No caso de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratacéo

do seguro de que trata este artigo podera, alternativamente, ser assumida pelo IFPB.

CAPITULO XI
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DAS COMPETENCIAS DAS PARTES ENVOLVIDAS

SECAO |
DAS COORDENACOES DE ESTAGIO

Art. 41° Compete a Coordenacdo de Estdgio e Relacdes Empresariais da Reitoria
(CEST-RE):

| - Promover a articulagdo da Reitoria com as Coordenacdes de Estagio dos campi
por meio de politicas e procedimentos gerais, respeitando as especificidades de cada unidade,
buscando integrar a comunidade académica com a comunidade externa, incluindo instituicoes
governamentais, ndo governamentais e privadas nas areas de acompanhamento de estagio,
empreendedorismo, e visitas técnicas;

Il -  Acompanhar e coordenar a elaboracdo de regimentos internos e outros
documentos normativos das Coordenacdes de Estagio do IFPB, zelando para o cumprimento
dos mesmos, avaliando politicas, projetos e padrGes de desenvolvimento para as
coordenacoes;

I11 - Preparar e desenvolver a celebracdo de convénios de concessdo de estagio, nos
quais se explicitem o processo educativo compreendido na Proposta Pedagdgica dos Cursos;

IV - Aplicar e coordenar o processo de acompanhamento, divulgacéo e avaliagédo de
estagios;

V - Elaborar e manter atualizado o Manual do Estagiario e demais sistemas de
integracdo de estagio no ambito do IFPB junto com as coordenaces de estagio dos campi;

VI- Manter atualizado os arquivos das correspondéncias recebidas e expedidas,
bem como das documentacdes e legislacdes referentes ao estagio;

VII- Implementar a politica de estagio curricular supervisionado e a articulacéo
entre o Instituto Federal da Paraiba — IFPB e 0s campos de estagios, em consonancia com as

diretrizes da formacéo profissional dos cursos promovidos pela Instituicéo;
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VIII - Acompanhar, sistemicamente, o funcionamento das atividades das
coordenacdes de estagio e propor a criacdo de comissdes especiais para atender questdes
técnicas administrativas referentes as coordenacdes de estagio;

IX - Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as solicitadas pelo
professor orientador de estagio e/ou pelos Coordenadores de Estagios dos campi na forma
deste Regulamento;

X - Verificar e manter atualizados os arquivos referentes a quantidade de vagas de
estagio ofertadas pelo IFPB, assim como o quantitativo de estagiarios vinculados ao estagio, a
fim de promover politicas de insercdo do discente ao mercado de trabalho;

Xl - Padronizar formularios de estagio e elaborar meio de divulgacdo das
coordenacdes de estagio do IFPB;

X1l - Propor, aos 6rgdos envolvidos, a capacitacdo dos discentes para entrevistas e
comportamento no mercado de trabalho e do estagio;

XII- Promover, junto com a Pré-Reitoria de Ensino, a capacitacdo dos
coordenadores e orientadores de estagio.

Art. 42° Compete a Coordenacao de Estagio de cada campus:

I.  Propor, a Pré-Reitoria de Ensino, através da Coordenacdo de Estagio e
Relacbes Empresariais - CEST-RE, o credenciamento de concedentes, enfatizando os
convénios de estagio pela Reitoria e pela Diretoria Geral do campus quando for necessario;

Il.  Divulgar os cursos ofertados pelo IFPB junto as Organizacbes Publicas,
visando as oportunidades de estagio;

I1l.  Divulgar as oportunidades de estagio;

IV. Mediante delegacdo da Direcdo do campus, celebrar instrumentos juridicos
adequados para fins de estagio;

V. Prestar servigos administrativos de cadastramento de estudantes e de
oportunidades de estagio;

VI. Fornecer, ao estagiario, a documentagdo necessaria a efetivacdo do estagio;
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VII.  Atuar como interveniente no ato da celebracdo do instrumento juridico entre a
Unidade Concedente de Estagio e o estagiério;
VIII.  Exigir a contratagdo de Seguro Contra Acidentes Pessoais;
IX. Orientar os discentes sobre os tramites para a formalizagdo de estagios;
X. Formalizar instrumento juridico com Unidades Concedentes de Estagio e
Agentes de Integracéo;
XI.  Contactar a concedente de estagio sempre que necessario;
XII.  Enviar, ao coordenador de curso/area profissional, a relacdo dos discentes em
estagio;
XIII.  Encaminhar o Relatério das Atividades de Estagio para analise pela banca
examinadora do respectivo campus;
XIV. Receber os relatorios considerados insuficientes e encaminha-los aos discentes
para correcgao;
XV. Orientar o discente apds aprovacao do Relatério das Atividades de Estagio pela
banca ou professor orientador para finalizacdo do estagio;
XVI. Fazer, no sistema académico, 0s registros necessarios para que se cumpra este
regulamento;
XVII.  Informar, quando solicitados, dados sobre estagios;

XVIIl.  Recusar ou rescindir Termos de Compromisso de Estdgio em caso de
aproveitamento insuficiente ou infrequéncia atestados pelo coordenador do curso ou
concedente;

XIX. Manter informacGes atualizadas sobre o mercado de trabalho, bem como o
Cadastro Geral das Empresas;

XX.  Prestar servigos administrativos de cadastramento de discentes, levantamento
das areas mais indicadas e das ofertas existentes para estagio;

XXI.  Proceder encaminhamento as empresas dos discentes candidatos a estagio;

XXII.  Fornecer carta de apresentagdo para discentes quando solicitada;
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XXIII.  Fornecer, ao estagiario, informacdes sobre os aspectos legais e administrativos
a respeito das atividades de estagio;
XXIV.  Supervisionar os documentos emitidos e recebidos pelos estagiarios;
XXV. Definir e divulgar, juntamente com a Coordenagdo de Curso, as datas limites
para entrega dos relatorios;
XXVI. Convocar o estagiario, sempre que necessario, a fim de solucionar problemas
pertinentes ao estagio;
XXVII.  Coordenar e controlar todo o processo de acompanhamento e avaliacdo de
estagio;
XXVIIl.  Encaminhar toda documentacdo de estagio para a Coordenacdo de Controle

Académico do campus, para fins de expedicéo de diplomas e arquivo.

SECAO 11
DAS UNIDADES ACADEMICAS

Art. 43° Compete as Unidades Académicas:
| - Designar o professor responsavel pela Atividade de Estagio indicado pela
coordenacao do respectivo curso;
Il - Proporcionar, aos Professores Orientadores de Estagio, horérios e condicoes

para o desempenho de suas fungdes no acompanhamento de estagiarios.

SECAO 111
DA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Art. 44° Compete a Diretoria de Administracdo e Planejamento de cada campus:
| - Garantir, quando solicitado, o deslocamento dos Professores Orientadores de
Estagio a Unidade Concedente para acompanhamento do trabalho desenvolvido pelos

estagiarios;
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Il - Providenciar seguro contra acidentes pessoais para o estagiario, quando o IFPB

figurar como Unidade Concedente de Estagio.

SECAO IV
DA UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO

Art. 45° Compete a Unidade Concedente de Estéagio:
| - Designar profissional para atuar como Supervisor de Estéagio;
Il - Verificar e acompanhar a assiduidade do estagiario, inclusive o controle do
horério atraves do registro de frequéncia;

Il - Receber visita do Professor Orientador de Estéagio;

IV - Oferecer bolsa auxilio ao estagiario ou outra forma de contraprestagdo que
venha a ser acordada entre as partes, sendo compulsoria a sua concessdo, bem como a do
auxilio-transporte, na hipotese de estagio ndo obrigatorio;

V - Providenciar seguro contra acidentes pessoais para o estagiario, de acordo com
a legislacdo em vigor;

VI- Assegurar, ao estagiario, condicdes de trabalho previstas na legislacéo,
relacionadas a saude e seguranca no trabalho;

VIl - Enviar, a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses,
relatdrio de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario;

VIII - Garantir que o estudante somente inicie suas atividades de estagio apds o
trdmite dos instrumentos juridicos obrigatérios, evitando a descaracterizacdo da condigédo
legal de estagio;

IX - Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do
estagio, com indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de

desempenho.

CAPITULO XIlI
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DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO DO ESTAGIO

SECAO |

DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 46° Compete ao Coordenador do Curso:

| - Supervisionar o desenvolvimento das atividades de estagio;
Il - Indicar um membro do corpo docente como Professor Responsavel pela
Atividade de Estagio na Coordenacao;
Il - Criar instrumentos de avaliagdo do estagio;
IV - Assumir todas as atribuicdes do professor responsavel pela Atividade de

Estagio dispostas neste regulamento.

SECAO 11

DO PROFESSOR DA ATIVIDADE DE ESTAGIO

Art. 47° Compete ao Professor Responsavel pela Atividade de Estagio:

|- Aprovar o Plano de Estagio apresentado pelo estudante, levando em
consideracdo os objetivos estabelecidos neste Regulamento;
Il - Validar matricula do estudante na disciplina / unidade curricular de estagio
obrigatdrio, apos aprovacéo do Plano de Estagio;
I11 - Designar Professor Orientador de Estagio, de acordo com sistemética adotada

pela respectiva coordenagéo do curso;
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IV - Organizar o Evento de Avaliacdo de Estagio Curricular Obrigatério;

V - Fixar e divulgar datas e horarios dos Eventos de Avaliacdo de Estagio
Curricular Obrigatorio, para avaliagdo das atividades desenvolvidas pelos estudantes
concluintes do estagio;

VI - Realizar a avaliacao final do estagiario, formalizar a banca avaliadora - quando
0 projeto pedagdgico do curso requerer -, marcar a apresentacdo do relatorio final e efetuar o
lancamento da nota junto a Divisdo de Registros Académicos do campus do IFPB onde o
discente esta matriculado;

VIl - Receber e analisar pedidos de convalidacdo da disciplina / unidade curricular
do Estagio Obrigatorio;
VIII - Divulgar este regulamento junto aos estudantes.

SECAO 111
DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO

Aurt. 48° Compete ao Professor Orientador de Estagio:
I - Realizar o acompanhamento do estagiario, no IFPB e na Unidade Concedente

de Estagio, através de visitas periddicas durante o periodo de realizacéo do estagio;
I1-  Acompanhar a elaboracdo do Relatério de Estagio;
I11-  Avaliar o Relatorio de Estagio;
Vv - No caso do Estagio Curricular Obrigatério, acompanhar o estagiario no Evento

de Avaliacdo de Estagio, quando o projeto pedagdgico do curso assim o exigir.

SECAO IV

DO SUPERVISOR DE ESTAGIO
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Art. 49° Compete ao Supervisor de Estagio:

| - Elaborar o Plano de Estagio em comum acordo com o estagiario e garantir o
seu cumprimento;
Il - Orientar o estudante durante o periodo de estagio;
Il - Manter-se em contato com o Professor Orientador de Estagio;
IV - Proceder a avaliacdo de desempenho do estagiario, por meio de instrumento

préprio fornecido pela Coordenacéo de Estagio.

SECAO V

DO ESTUDANTE ESTAGIARIO

Art. 50° Compete ao estudante estagiario:
| - Tomar conhecimento deste regulamento;
Il - Apresentar o Plano de Estagio ao Professor Responsavel pela Atividade de
Estdgio na Coordenagdo, no prazo méximo de 10 (dez) dias apds o inicio da atividade do
estagio;
11 - Firmar instrumento juridico com a Unidade Concedente de Estagio, com
interveniéncia do IFPB;
IV - Acatar as normas da Unidade Concedente de Estagio;
V - Respeitar as clausulas estabelecidas no instrumento juridico;
VI- Apresentar o Relatério Final de Estagio ao Professor Orientador de Estagio,
uma vez concluido o estagio;
VIl -  Participar do Evento de Avaliacdo de Estagio, quando previsto no Projeto

Pedagogico do Curso - PPC.

CAPITULO XIII
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DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

SECAO |
DO PLANO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 51° O plano de atividades de estagio curricular obrigatorio tem como objetivo
explicar as atividades que serdo desenvolvidas durante o estagio, devendo ser elaborado pelo
estagiario em conjunto com o orientador e supervisor de estagio.

Paragrafo Unico — A néo apresentacdo do plano de atividades de estagio no prazo

estipulado podera implicar sua invalidagéo.

SECAO I
DA AVALIACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 52° A avaliacao do Estagio Curricular Obrigatdrio ocorrera através de:

| - Reunido de avaliacdo no IFPB entre o Professor Orientador de Estagio e o
estudante, quando transcorridas aproximadamente 100 (cem) horas;
Il - Visita do Professor Orientador de Estadgio a Unidade Concedente, incluindo
reunido com o Supervisor de Estagio, na presenca do estudante;
I11-  Apresentacdo do Relatdrio de Estagio contendo as atividades desenvolvidas e
as avaliacOes realizadas;
IV - Apresentacdo do estudante no Evento de Avaliacdo de Estagio, coordenado
pelo Professor Responsavel pela Atividade de Estagio.
Art. 53° Na avaliagdo das atividades desenvolvidas pelo estudante serdo consideradas:
| - A compatibilidade das atividades desenvolvidas com o Projeto Pedagdgico do
Curso - PPC, no caso do Estagio Curricular Obrigatorio, e com o Plano de Estagio;

I1- A qualidade e eficicia na realizagéo das atividades;
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Il - A capacidade inovadora ou criativa demonstrada através das atividades
desenvolvidas;

IV - Capacidade de adaptar-se socialmente ao ambiente.

Paragrafo Unico — Deverdo ser utilizados instrumentos especificos criados pelas
coordenacdes de curso em cada etapa da avaliagao.

Art. 54° Concluido o Estagio Curricular Obrigatdrio, o estudante tera 60 (sessenta)
dias para entrega e/ou apresentar o Relatério de Estagio, quando previsto no projeto
pedagdgico do curso, em evento organizado pelo Professor Responsavel pela Atividade de
Estéagio.

§ 1° Para o estudante se inscrever em Evento de Avaliacdo de Estagio, seu Relatério

Final devera ter sido aprovado pelo Professor Orientador de Estagio.

§ 2° O estudante deverd fazer sua inscri¢cdo junto & Coordenagdo de Curso com

antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data do Evento.

§ 3° O estudante que deixar de participar do Evento de Avaliacdo de Estagio, podera,
uma Unica vez, solicitar ao Coordenador de Curso a permissao para poder participar do evento
seguinte, em até no maximo 3 (trés) dias Uteis apds a data do evento ao qual deixou de

comparecer.

Art. 55° A inobservancia dos procedimentos estipulados na Secdo Il deste Capitulo
implicara a reprovacao do estudante na disciplina/unidade curricular de Estagio Obrigatorio e

a obrigatoriedade de realizacdo de novo estagio.

CAPITULO XIV
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 56° O estudante sera desligado da Unidade Concedente de Estagio antes do

encerramento do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio nos seguintes casos:
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| - A pedido do estudante, mediante comunicacdo prévia a Unidade Concedente
de Estagio;

Il - Por iniciativa da Unidade Concedente de Estagio, quando o estudante deixar de
cumprir obrigagdes previstas no Termo de Compromisso de Estagio, mediante comunicacéo
ao estudante, em um prazo minimo de 5 (cinco) dias de antecedéncia;

I11 - Por iniciativa do IFPB, quando a Unidade Concedente de Estagio deixar de
cumprir obrigacfes previstas no respectivo instrumento juridico;

IV - Por iniciativa do IFPB, quando o estudante infringir normas disciplinares da
instituicdo que levem ao seu desligamento do corpo discente;

V - Por iniciativa do IFPB, quando o estudante ndo cumprir os procedimentos
estipulados na Secdo Il do regulamento, implicando sua reprovacdo na disciplina/unidade
curricular de Estagio Obrigatorio e na obrigatoriedade de realizacdo de novo estagio em outra
Unidade Concedente;

VI - Por iniciativa do IFPB, quando ocorrer o trancamento da matricula, desisténcia
ou cancelamento de matricula;

VIl - Quando o instrumento juridico celebrado entre o IFPB e a Unidade Concedente
de Estagio for rescindido.

Paragrafo Unico — Ocorrendo o desligamento do estudante no caso previsto no Inciso
Il, deste Artigo, a Unidade Concedente de Estagio comunicara o fato a Coordenacdo de
Estagio e encaminhara para efeito de registro, até 3 (trés) dias apds o cancelamento, o Termo
de Rescisao do instrumento juridico firmado entre as partes, para analise e assinatura.

Art. 57° O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estagio ocorrerad
automaticamente, ap0s encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de Estagio -
TCE.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
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Art. 58° As disposicOes deste Regulamento estendem-se aos discentes estrangeiros
regularmente matriculados nos cursos de graduacdo do IFPB, observado o prazo do visto
temporario do discente, na forma da legislacéo aplicavel.

Paragrafo Unico - Os discentes estrangeiros matriculados nos Cursos de Licenciaturas
do IFPB poderdo realizar o Estagio Obrigatdrio nas dependéncias do IFPB.

Art. 59° Os casos omissos serdo dirimidos pela Coordenacdo de Estagio, ou 6rgéao
equivalente, em conjunto com o Colegiado de Curso, Coordenagédo de Curso e a Direcdo de
Ensino do campus; pela Prd-Reitoria de Ensino e, em ultima instancia, pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE.

Art. 60° O estudante devera concluir o estagio no prazo maximo de concluséo previsto
no projeto pedagdgico do respectivo curso.

Art. 61° Nos termos da legislacdo vigente, o estdgio, em qualquer uma de suas
modalidades, ndo cria vinculo empregaticio.

Art. 62° Sera permitida renovacao do estagio, desde que se obedeca ao prazo maximo
estabelecido pela legislacdo e pelas normas de estagio do IFPB.

Art. 63° Os casos omissos neste regulamento serdo apreciados e decididos pela
Coordenacdo de Estagio e Relacdes Empresariais da Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 64° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

CICERO NICACIO DO NASCIMENTO LOPES
Presidente do Conselho Superior
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