SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CAMPUS MONTEIRO

EMPRESTIMO DE INSTRUMENTOS MUSICAIS
EDITAL DDE N° 24/2023, 10 de margo de 2023

O Diretor de Desenvolvimento do Ensino, do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia da
Paraiba, Campus Monteiro, no uso das atribui¢cdes regimentais que lhe competem, considerando o
Decreto 7.234/2010 que trata sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil, torna publico o
presente edital para cessao de uso, na modalidade empréstimo, aos discentes do IFPB campus
Monteiro.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 ° Empréstimo de Instrumentos Musicais, tem por finalidade atender, prioritariamente, aos
discentes regularmente matriculados no ano letivo de 2023, nas turmas do 1°
(primeiro) 2° (segundo) e 3° (terceiro) ano do Integrado que nao dispdée de
instrumento(s) musical(s) para a realizagdo de estudos técnicos ¢ de repertorio.

2. DOS INSTRUMENTOS PREVISTOS PARA IMPLEMENTACAO DA ACAO E
CRONOGRAMA

21 O IFPB Campus Monteiro disponibilizara aos estudantes instrumentos musicais para
empréstimo provisorio, mediante comodato, para participacdo e acompanhamento das aulas
presenciais propostas pelo Campus Monteiro. Serdo disponibilizados conforme o quadro |.

Quadro I — Especificagdo dos Instrumentos

Cadigo Instrumentos Vagas
01 Saxofone 7
02 Trombone 4
03 Trompete 8
04 Clarinete 4
05 Flauta Transversal 1

2.2 Os instrumentos estdo registrados no Sistema SUAP, bem como serdo objeto de processos
administrativos nos quais os estudantes sdo as Partes Interessadas, para concessdo e
acompanhamento de qualquer empréstimo solicitado e/ou efetuado.

2.3 O estudante devera acompanhar as noticias publicadas e as possiveis retificagdes referentes a
este edital.

2.4 O presente processo seletivo obedecera as etapas e prazos definidos no Quadro II.
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Quadro Il - Cronograma

Etapa Periodo
Divulgacao do edital
(Portal institucional do IFPB-MT e redes 10/03/2023
sociais)
_ Inscrigao 10/03/2023 a 17/03/2023
(e-mail: emprestimo.mt@ifpb.edu.br)
Analise documental 20 e 21/03/2023
Divulgacao do resultado preliminar
(Portal institucional do IFPB-MT e redes 22/03/2023
sociais)
Interposi¢ao de recurso
(e-mail: emprestimo.mt@ifpb.edu.br) 23/03/2023
Analise do recurso 24/03/2023
Divulgagao do resultado final
(Portal institucional do IFPB-MT e redes 27/03/2023
sociais)
Entrega dos INSTRUMENTOS aos
estudantes contemplados “a definir com prévio agendamento”

(presencialmente no campus)

3 INSCRICOES

3.1 Somente sera considerado apto a participar deste Processo Seletivo Interno o candidato que
preencher cumulativamente as seguintes condi¢oes: Estar regularmente matriculado no IFPB campus
Monteiro.

3.2 Para selecdo de instrumento musical estar regularmente matriculado no curso de Instrumento
Musical Integrado ao Ensino Médio do Instituto Federal da Paraiba, Campus Monteiro;

3.3 O estudante interessado devera solicitar a inscricdo por meio do preenchimento e entrega do
Requerimento de Empréstimo, conforme o modelo do ANEXO I, pelos seguintes meios:

3.3.1 Envio de e-mail, através de conta institucional (e-mail académico) com toda documentacao
(em formato PDF) necessaria para a Comissdo de Acompanhamento do Edital do campus
Monteiro: emprestimo.mt@ifpb.edu.br;

3.3.2 No assunto: Inscri¢ao + nome completo do estudante;
3.2.3. No corpo do texto: Nome completo do estudante, matricula, curso e periodo atual.
3.2.4. Nos anexos: todas as documentagdes abaixo solicitadas

3.2.4.1 Os anexos necessarios poderdo ser escritos a proprio punho, desde que esteja legivel e que
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contenha todas as informacodes solicitadas nos modelos anexos a este edital.

3.2.4.2. Autodeclaracdo de Indisponibilidade de Instrumento Musical para Acompanhamento das
Atividades Presenciais do IFPB Campus Monteiro, conforme ANEXO III;

3.2.4.3. Declaragdo de Matricula — Emissao no SUAP;

3.4 Em hipotese alguma serdo recebidas inscrigdes fora do periodo estipulado pelo Cronograma.
3.5 O estudante é responsavel pela veracidade de toda e qualquer informagao
prestada no decorrer do processo seletivo.

3.6 PROCESSO DE SELECAO
4.1 A selecdo dos estudantes se dara obedecendo as seguintes diretrizes:

4.2 Considerar-se-4 a disponibilidade de instrumentos musicais destinados ao empréstimo no
Campus Monteiro, conforme disposto no Quadro I;

4.2.1. Classificagao por ordem decrescente de idade (do maior ao menor), até o limite da quantidade de
instrumentos, conforme disposto no Quadro I,

4.2.2. Antiguidade do curso, de acordo com o ano de matricula.

5. ENTREGA DOS INSTRUMENTOS MUSICAIS AOS ESTUDANTES CONTEMPLADOS

5.1 Somente sera permitida a retirada/entrega dos instrumentos apds o preenchimento e assinatura do
Termo de Responsabilidade de Empréstimo de Materiais e Equipamentos (ANEXO II), assim como a
assinatura da Cautela (expedida via SUAP).

§ 1° Tratando-se de estudante menor de idade (com menos de dezoito anos), os documentos deverao
ser assinados por representante legal.

§ 2° O termo de Cautela devera ser assinado pelo servidor responséavel pelo bem e pelo acautelado,
apos devera ser digitalizado e anexado ao respectivo processo administrativo.

§ 3° O estudante e/ou responsavel legal (para os menores de 18 anos) sdo responsaveis por retirar o
instrumento no campus, conforme agendamento a ser disponibilizado pela Comissdo de
Acompanhamento do Edital e Coordenagdo de Patrimonio e Almoxarifado.

6 DA MANUTENCAO E DA PERMANENCIA DOS BENEFICIOS

6.1 O estudante, para manter o empréstimo, deverd obrigatoriamente estar matriculado no campus
Monteiro e participar efetivamente das atividades propostas pelos professores nas aulas presenciais.

6.2 No decorrer da vigéncia do edital podera ser solicitado preenchimento de formulario on- line
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para fins de acompanhamento.

6.3 A qualquer tempo poderdo ser efetuadas, pelo IFPB Campus Monteiro, entrevistas on- line,
e/ou solicitacdo de documentagdo para o acompanhamento da situagdo do estudante beneficiado;
quando necessario, serd reavaliada a situacdo do estudante para continuidade do empréstimo.

6.4 O estudante selecionado podera ter o beneficio cancelado por solicitagdo do proprio estudante;
por abandono de curso ou trancamento de matricula; por constatacdo de inveracidade das
informagdes fornecidas pelo beneficiado; pela ndo participacdo nas atividades de ensino ndo
presenciais, exceto por motivo justificado e deferido pelo colegiado do curso nas instancias do IFPB
Campus Monteiro.

6.5 Caso o estudante ndo cumpra com as obrigatoriedades dispostas neste edital, o colegiado do
curso ird informar ao estudante e/ou ao seu representante legal o cancelamento do empréstimo do
equipamento.

7 DA VALIDADE

7.1 O periodo de devolugao dos bens sera até o ultimo dia do Calendario Académico em vigor ou
antes desse periodo, conforme retorno das atividades presenciais.

7.2 Na entrega, os instrumentos musicais passardo por avaliacdo técnica no IFPB Campus
Monteiro, a fim de verificar suas condi¢des de funcionamento, para efetivacao da devolugao.

a) O estudante beneficiado devera realizar a devolucdo do bem nas mesmas condigcdes de
funcionamento em que o recebeu;

b) Na devolucao do bem, sera lavrado o Termo de Devolucdo (ANEXO VI) que sera anexado ao
processo administrativo;

7.3 Danos e avarias observadas na devolucao do kit serdo registrados no Termo de Devolugao, do
qual constardo assinaturas do servidor responsavel pela carga do bem, do responsavel pelo
recebimento e do discente (ou seu representante legal), para que providéncias de ressarcimento ou
reposicao sejam adotadas.

7.4 Se verificado no momento da devolu¢ao do(s) bem(ns), extravio ou dano ao(s) mesmo(s), o
servidor responsavel pelo bem, no SUAP, ird fazer requerimento para a abertura do Termo
Circunstanciado Administrativo (TCA) para apuracdo do extravio ou dano do bem de pequeno valor
nos termos da Instru¢do Normativa CGU n°® 04 de 17 de fevereiro de 2009.

Paragrafo unico: Em casos de excepcional necessidade este prazo poderd ser prorrogado por até 1
(um més), desde que com a anuéncia do colegiado do curso pelo equipamento.
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7.5 Na possibilidade de algum candidato aprovado estar impedido de receber o instrumento ou o
campus disponibilizar de mais instrumentos, o proximo candidato da lista sera convocado.

7.6 Este edital tem validade exclusiva para o ano letivo de 2022. Ao finalizar o ano letivo, finaliza
também a lista de contemplados e a lista de espera.

8. DA RESPONSABILIDADE

8.1 Cabera ao estudante zelar pelo(s) bem(ns), mantendo-o(s) em perfeito estado de conservagao e
utilizando o(s) equipamento(s) recebido(s) em empréstimo(s) estritamente para uso académico.

8.2 Em caso de furto, roubo ou extravio, o responsavel pelo empréstimo devera prestar queixa a
Policia local e/ou Federal, bem como prestar informacdes ao servidor responsavel pela autorizagao
do empréstimo do bem, seguido de copia do Boletim de Ocorréncia.

8.3. A apuragdo de possivel extravio ou dano do(s) bem(s) se dard nos termos Instru¢do Normativa
SEDAP n° 205 de 08 de abril de 1988, da Instru¢ao Normativa CGU n° 04 de 17 de fevereiro de
2009 e do Manual das Rotinas de Patrimonio do IFPB, aprovada pela Resolucao n® 41 de 19 de
dezembro de 2018, do Conselho Superior do I[FPB.

84 A ndo devolucdo do instrumento no prazo estabelecido no termo de recebimento e
responsabilidade ou a devolugdo em condi¢des divergentes daquela em que recebeu, salvo motivos
fortuitos e/ou de forca maior devidamente comprovados, acarretard ao beneficiario, as sangdes
previstas nas normativas do IFPB e nos dispositivos legais.

8.5 Em caso de trancamento ou cancelamento de matricula, o estudante (ou seu responsavel legal,
quando menor de 18 anos) deverd, imediatamente, devolver o equipamento e acessorios emprestados
ao campus.

8.6 O estudante devera ainda prestar informagdes a coordenagao do seu curso, quando solicitado.

8.6.1 As coordenagdes dos cursos deverdo manter contato continuo com o/a estudante que recebeu
o(s) bem(ns) em empréstimo, para verificar se o/a estudante esta fazendo bom uso do(s) mesmo(s),
podendo o servidor responsavel, agendar visitas para conferir o(s) bem(ns) acautelados.

8.7 E de responsabilidade do estudante (ou responsavel legal, no caso de estudantes menores de 18
anos) manter as condicdes adequadas de infraestrutura para a utilizagdo dos instrumentos em
empréstimo e deverao ser devolvidos nas mesmas condigdes de uso do momento da retirada, com os
lacres intactos.

8.8 Caberd ao estudante zelar pelo(s) bem(ns), mantendo-o(s) em perfeito estado de conservacao e
utilizando os kits em empréstimo estritamente para uso académico. Os instrumentos tomados em
empréstimo deverdo ser devolvidos nas mesmas condi¢gdes de uso do momento da retirada, com os
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lacres intactos.

9 DA INTERPOSICAO DE RECURSOS
9.1 Para realizar a interposi¢ao de recurso o candidato devera:

9.1.1 Enviar e-mail para <emprestimo.mt@ifpb.edu.br>, através de conta institucional (e-mail
académico), com o assunto “Interposicao de Recurso ao Edital DDE 24/2023”, contendo
obrigatoriamente o nome do candidato, o nimero da matricula e a apresentacdo dos argumentos de
seu recurso de forma fundamentada.

9.1.2 Em hipdtese alguma serdo aceitos recursos sem a devida fundamentag@o ou identifica¢do, ou
interpostos fora do prazo estipulado ou através de outros meios que ndo o e-mail indicado no Item
9.1.1.

10 DISPOSICOES FINAIS

10.1 A inscricdo do(a) estudante implicard no conhecimento e a ticita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste edital em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

10.2 Os casos omissos serdao dirimidos pela Direcao-Geral do IFPB campus Monteiro.

Monteiro, PB, 10 de marco de 2023.

JORGE EDUARDO Assinado de forma digital por

JORGE EDUARDO MENDONCA
MENDONCA BRASIL:02433410401
, Dados: 2023.03.10 08:16:18
BRASIL:02433410401 00

Diretor de Desenvolvimento do Ensino
IFPB - Campus Monteiro
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ANEXO I - Requerimento de Empréstimo
SR (A). PRESIDENTE DA COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DO EDITAL DDE 55/2022,

SOLICITO INSCRICAO PARA SELECAO DE ESTUDANTES QUE RECEBERAO KIT DE
INSTRUMENTOS MUSICAIS, A TITULO DE EMPRESTIMO, POR PRAZO DETERMINADO,
CONFORME ORIENTACOES E DIRETRIZES DO IFPB, DE ACORDO COM OS DADOS A
SEGUIR:

Enviar para: emprestimo.mt@ifpb.edu.br (através de conta institucional, e-mail académico)

ESTUDANTE

MATRICULA

CURSO

CODIGO DO
INSTRUMENTO

TELEFONE

ENDERECO

E-MAIL

Monteiro, PB, de de

Atenciosamente,

(Assinatura do Estudante) (Assinatura Representante Legal — Menor)
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ANEXO Il - Termo de Responsabilidade de Empréstimo

Eu, ,
estudante do curso ,
nascido em / / , Matricula  n°

Declaro que recebi o(s) bem(ns) descrito(s) no Quadro 1 sob empréstimo, durante o
periodo compreendido entre de de

até de de
@) instrumento sera concedido (codigo __ ) e permanecera no
endereco:

, estando a disposi¢cdo para eventuais inspegoes,
devidamente agendadas, dos servidores do IFPB.

Ficara sobre meus cuidados para uso exclusivo nas atividades académicas do
curso ao qual sou regularmente matriculado no IFPB campus Monteiro, sendo
assumido o compromisso de permanecer assiduo.

Declaro assumir total responsabilidade por extravio ou danos verificados apés a
retirada do(s) bem(s) abaixo reportado(s); neste caso, providenciarei o reparo ou a
reposicao do(s) item(ns) emprestado(s) no prazo de 30 dias, a contar da data de
devolugédo. Afirmo ter verificado, antes da retirada, que o(s) kit(s) encontrava(m)-se:

( ) em perfeitas condigbes de uso e bom estado de conservagdo

() com os seguintes problemas e/ou danos (descrevé-los)
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Numero do Descrigao dos bens Numero de | Marca Quantidade
tombamento série
Monteiro, PB, de _ _de
(Assinatura Estudante) (Assinatura Representante Legal — Menor)
( )DEFIRO ( )INDEFIRO a presente solicitacdo de empréstimo em _ / /

(Nome, Matricula e Assinatura Responsavel pelo Bem)
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ANEXO Ill- AUTODECLARACAO DE INDISPONIBILIDADE DE INSTRUMENTOS MUSICAIS PARA
ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS DO IFPB CAMPUS MONTEIRO
Informagdes sobre o declarante®:

NOME:

Relagao com
a/o estudante

) O proprio estudante

(

( )Pai

(  )Mae

() Responsavel
CPF:
Endereco:

Declaro para fins de participagao no Processo Seletivo Interno de Empréstimo Edital DDE 55//2022 do IFPB
Campus Monteiro, que 0 estudante

s matricula
, NAO dispde de INSTRUMENTOS MUSICAIS para acompanhamento das
Atividades de Ensino propostas pelo IFPB Campus Monteiro.

Declaro, ainda, estar ciente de que as informagdes prestadas sao de minha inteira responsabilidade, podendo ser
consideradas verdadeiras para todos os efeitos legais cabiveis, e que se falsa for esta declaragdo, incorrerd nas
penas do crime do art. 299 do Codigo Penal (falsidade ideologica).

Monteiro, PB, de _ _de 2023

Assinatura do Declarante
*Caso o estudante seja menor de idade, a autodeclaragdo devera ser preenchida por um dos genitores ou pelo seu responsavel legal.
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ANEXO 1V - Checklist — Antes da entrega do equipamento

~ JUSTIFICATIVA
ITEM DOCUMENTOS BASE LEGAL SIM | NAO DA AUSENCIA
Regulamento IFPB
1 IAbertura de Processo Administrativo Art. 5° do
Regulam.
2 Requisi¢do de Empréstimo, Art. 6° do
devidamente assinada. Regulam.
3 Termo de Responsabilidade de Art. 9° do
Empréstimo Regulam.
4 Termo de Cautela, devidamente Art. 9° do
assinado Regulam.
Resultado da selecdo da qual
5 participou o discente, com seus dados| Art. 14 do
e, caso exista, indicacdo dos materiais| Regulam.
a serem entregues.
6 Houve defini¢ao do prazo do Art. 15 do
empréstimo? Regulam.
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ANEXO V - Termo de Devolugéao

Eu, , estudante do
curso , nascido em / / ,
Matricula n° , declaro que devolvi o(s) instrumento(s) e acessorios abaixo

especificados, nas mesmas condi¢des que os recebeu ou conforme as observagdes declaradas nesse documento.

O servidor abaixo assinado, declara que recebeu o(s) instrumentos em devolugao, nas mesmas condi¢des de empréstimo ou
conforme as observacoes declaradas nesse documento.

Observacgdes:
Quadro 1 — Descrigao dos bens patrimoniais
Numero do Descrigao dos bens Numero Marca Quanti
tombamento de série dade
Monteiro, de de
(Assinatura Estudante) (Assinatura Representante Legal — Menor)

(Assinatura Responsavel Bem)
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ANEXO VI - Checklist — Na devolugao

BASE - JUSTIFICATIVA
ITEM DOCUMENTOS SIM | NAO L
LEGAL DA AUSENCIA
Regulamento IFPB
1 Abertura de processo Art. 5° do
administrativo. Regulam
2 Requisicao de Empréstimo, Art. 6° do
devidamente assinada. Regulam
Termo de Responsabilidade de
3 Empréstimo de Materiais e Art. 9° do
Equipamentos, devidamente Regulam.
assinado.
4 Termo de Cautela, Art. 9° do
devidamente assinado Regulam.
Resultado da selecdo da qual
participou o discente, com seus
. e Art. 14 do
5 dados e, caso exista, indicacdo
.. Regulam.
dos materiais a serem entregues.
Houve cumprimento do prazo Art. 15 do
6 L L
do empréstimo? Regulam.
7 Termo de devolucio, Art. 19 do
devidamente assinado. Regulam.
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