MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO N° 11, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2016.

Dispbe sobre o Regulamento Geral de
utilizacdo e funcionamento do laboratério
interdisciplinar de caracterizacao e
desenvolvimento de Nanomateriais
(LANANO) do Campus de Joédo Pessoa.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CEPE) DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
(IFPB), no uso de suas atribuicdes legais com base no inciso Il do art. 37 do
Estatuto do IFPB, aprovado pela Resolucdo CS n° 246, de 18 de dezembro de
2015, e o teor e a regularidade da instrucdo e o mérito do pedido, conforme consta
nos Processos N° 23326.0011331.2015-92 e 23326.001025.2016-29, e de acordo
com as decisbes tomadas na Décima Sétima Reunido Ordinéria, de 17 de
novembro de 2016, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Geral de utilizacdo e funcionamento
do laboratério interdisciplinar de caracterizagdo e desenvolvimento de

Nanomateriais, conforme documento em anexo.

Art. 2° - Esta resolucao deve ser publicada no Boletim de Servigco e no
Portal do IFPB.

ROBERJL\‘ MARINHO

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensédo do IFPB
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ANEXO

REGULAMENTO GERAL DE UTILIZA(;AO E FUNCIONAMENTO DO
"LABORATORIO DE CARACTERIZACAO E DESENVOLVIMENTO DE
NANOMATERIAIS (LANANO)"

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1. Estas normas regulamentam a utilizagcao e o funcionamento do "Laboratério
de Caracterizacdo e Desenvolvimento de Nanomateriais (LANANO)" pertencente
ao IFPB- Campus Jodo Pessoa-PB, vinculado ao Curso de Licenciatura em
Quimica e instalado na Rua das Trincheiras, n® 275, sala 17 e 18 (anexo do
LANANO), Centro- CEP: 58011-000, Jodo Pessoa-PB.

Art. 2. O LANANO é um laboratério de pesquisa e caracterizacdo de materiais que
tem caréter interdisciplinar e funcionara como uma central analitica multiusuério
dando suporte a pesquisa, ao ensino técnico, ao ensino de graduacdo e poés-
graduacdo, a extensdo, ao desenvolvimento de produtos de aplicacdo tecnoldgica
e a prestacao de servigos e parcerias.

Art. 3. O LANANO dara suporte na aprovacdo, desenvolvimento e execucao de
projetos de desenvolvimento e inovacao tecnolégica, por exemplo Projetos de P&D,
com isso fortalecendo o seu vinculo com outras instituicées que poderdo fomentar
a pesquisa.

Paragrafo 1°: Para ajudar o LANANO a dar suporte na aprovagao,
desenvolvimento e execugdo de projetos de desenvolvimento e inovagéo
tecnoldgica, serad criado o "Nucleo de Pesquisas em Nanotecnologia e Meio
Ambiente (NPQNAM)" do qual o LANANO sera parte integrante.

Paragrafo 2°: A proposta que trata da criacdo do "Nlcleo de Pesquisas em
Nanotecnologia e Meio Ambiente (NPQNAM)" esta baseada na Resolucdo N° 134
de 02 de outubro de 2015 do Conselho Superior do IFPB, que reconhece e
consolida formalmente a existéncia de Nucleos de Pesquisa no ambito institucional.

Paragrafo 3°: O laboratério LANANO sera gerenciado pelo "Nucleo de Pesquisas
em Nanotecnologia e Meio Ambiente (NPQNAM)".
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Paragrafo 4°: O "Nlcleo de Pesquisas em Nanotecnologia e Meio Ambiente
(NPQNAM)" sera representado por um "Conselho de Representantes”, que sera
eleito pelos seus pares.

Paragrafo 5° Os objetivos para a criacdo do "Nicleo de Pesquisas em
Nanotecnologia e Meio Ambiente (NPQNAM)" séo:

a) Facilitar as relacbes administrativas quanto a aprovagdo de projetos de
desenvolvimento e inovacao tecnoldgica, por exemplo projetos de P&D, pois sua
existéncia desburocratiza a andlise e aprovacdo destes projetos a nivel
institucional;

b) Desburocratizar parcerias interinstitucionais em nivel nacional e internacional;

c) Os projetos de desenvolvimento e inovagdo tecnolégica sao, em geral,
estratégias praticas para desenvolver solucées de problemas de natureza social,
cientifica e tecnoldgica. Tais projetos sdo potenciais fontes de recursos para
fomentar e estruturar 0 ensino e a pesquisa na instituicdo e demandam um tempo
de execucédo que podem durar de 03 (trés) anos a 05 (cinco) anos. Portanto surge
a necessidade de se criar uma estabilidade administrativa e organizacional para a
gestao destas atividades garantindo assim continuidade de tais projetos.

Art. 4. Para as finalidades destas normas consideram-se:

|. USUARIOS: discentes do IFPB que estejam sendo orientados em projetos de
pesquisa por professores do IFPB, professores pesquisadores e servidores do
IFPB, professores pesquisadores de instituicdes parceiras, prestadores de servigcos
e visitantes credenciados que desenvolvem atividades regulamentadas e
oficializadas nas dependéncias do IFPB, mesmo que em carater esporadico ou
temporario.

Il. COORDENACAO DE LABORATORIOS: 6rgdo responsavel pela gestdo do
laboratorio LANANO e subordinado ao Conselho de Representantes do "Nucleo de
Pesquisas em Nanotecnologia e Meio Ambiente (NPQNAM)" e a Dire¢cdo Geral do
IFPB Campus Jodo Pessoa.

lll. COORDENADOR DO LABORATORIO: deve ser professor do IFPB lotado no
Campus Jodo Pessoa, ter titulo de Doutor na area de Quimica, ser indicado pelo
Conselho de Representantes do "Nucleo de Pesquisas em Nanotecnologia e Meio
Ambiente (NPQNAM)" e nomeado através de portaria pela Direcdo Geral do IFPB
Campus Joéo Pessoa.
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IV. RESPONSAVEL TECNICO DO LABORATORIO: servidor do IFPB, designado
pela Coordenacdo do Laboratério, indicado pelo Conselho de Representantes do
Nucleo de Pesquisas em Nanotecnologia e Meio Ambiente (NPQNAM) e
homologado pela Direcdo Geral do IFPB Campus Jodo Pessoa para auxiliar a
Coordenacédo do laboratério em suas atividades, respondendo pelo Laboratério
o qual foi designado como responsavel.

V. EQUIPE SUBORDINADA A COORDENAQAO DO LABORATORIO: auxiliares,
responsavel técnico de nivel superior em quimica ou na auséncia deste um
responsavel técnico de nivel médio em quimica, estagiarios designados para
trabalhar no LANANO, contratados provisoriamente ou efetivos. Tais servidores e
estagiarios estardo subordinados diretamente & Coordenacdo do LANANO.

~ CAPITULO2 ]
DA FINALIDADE E HORARIOS DE OCUPAGAO DO LABORATORIO

Art. 5. No laboratdorio LANANO somente serdo permitidos o desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extenséao, de interesse do IFPB sendo avaliados
previamente quando necessario, pela Direcdo Geral do IFPB Campus Jodo
Pessoa, pela Pro-Reitoria de Inovacéo e Pds- Graduacédo do IFPB (PRPIPG) e pelo
Conselho de Representantes do "Nucleo de Pesquisas em Nanotecnologia e Meio
Ambiente (NPQNAM)".

Art. 6. O LANANO podera analisar amostras, de todo servidor pesquisador do
IFPB, desde que o projeto ao qual a amostra se relaciona esteja cadastrado no
Sistema Unico do IFPB e que o nome do laboratério "LANANO- IFPB Campus Jo&o
Pessoa" seja citado nos agradecimentos das publicacdes referentes ao trabalho.

Paragrafo unico: Trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo do IFPB sé&o
considerados atividades de ensino e como tal as amostras referentes a esta
atividade terdo acesso para andlise desde que sejam encaminhadas pelo
professor orientador.

Art. 7. Poderd ter acesso ao LANANO as amostras para analise, de todo professor
pesquisador parceiro de outra instituicdo de ensino e pesquisa que apresente
contrapartida ja prevista, e que sejam previamente autorizadas pela Coordenacgéo
do Laboratorio.
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Art. 8. O LANANO podera analisar amostras, na prestagao de servicos, desde que
seja disponibilizado um "RESPONSAVEL TECNICO DO LABORATORIO" do IFPB,
devidamente capacitado e autorizado pela Coordenacéo para sua execucao.

Paragrafo 1°. A entrada de amostras para serem analisadas no laboratorio,
relativas a prestacdo de servico ndo deverda ultrapassar 20 % (vinte por cento) do
namero total de amostras analisadas ao més no laboratério.

Paragrafo 2°: Todo o recurso referente ao pagamento das analises relativas a
prestacdo de servico deverd ser destinado a Fundacdo de Apoio ao IFPB-
FUNETEC-PB. E o percentual que devera ser repassado para o LANANO
destinado a sua manutencao sera estabelecido através de acordo entre o Conselho
de Representantes do "Nucleo de Pesquisas em Nanotecnologia e Meio Ambiente
(NPQNAM)" e a Fundagéo de Apoio ao IFPB- FUNETEC-PB.

Art. 9. SO podera ter acesso a operacdo dos equipamentos pessoas
comprovadamente capacitadas, ser membro pertencente a Equipe Subordinada a
Coordenacéo do Laboratério e autorizadas pelo COORDENADOR do LANANO.

Art. 10. Todo professor pesquisador e/ou orientador do IFPB ou professor
pesquisador parceiro de outra instituicdo de ensino e pesquisa podera deixar um
namero limite de amostras por més para serem analisadas de acordo com a Tabela
abaixo:

Tabela 1. Numero de amostras analisadas por més para cada pesquisador
suscetivel a mudancas

Técnica de Anélise Numero de Amostras
Analisadas por Més
Difracdo de Raios X (DRX) 05
Fluorescéncia de Raios X (EDX) 06
(*) Espectroscopia de Infra- 02
Vermelho (FT-IR)
(*) Espectroscopia de Ultra-Violeta 05
Visivel (UV-Vis.)
(*) Analisador de Area Superficial 02
por BET
(*) Analise Térmica 02

(*)-Anélises que demandam tempo de operacdo, consumo de gases especiais, consumo de
padrdes.
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Paragrafo 1°: Esse namero limite de amostras por més para serem analisadas
podera ser alterado apdés uma avaliagdo prévia da Coordenacao do Laboratério e
do Nucleo de Pesquisas em Nanotecnologia e Meio Ambiente (NPQNAM).

Paragrafo 2°: Terdo prioridades na execucdo de andlises as amostras
relacionadas a projetos de desenvolvimento e inovacgéo tecnoldgica, de cooperacao
nacional e/ou internacional bilateral, projetos de especializacdo, mestrado e
doutorado presenciais de programas de Pds-Graduacédo do IFPB.

Art. 11. Como atividade de apoio ao ensino de graduacdo, pds-graduacdo e
técnico, todo professor do IFPB podera realizar visita técnica ao LANANO,
previamente agendadas e com um numero limite de 07 (sete) pessoas por grupo
visitante.

Paragrafo Unico: S6 serdo permitidas no maximo 02 (duas) visitas por més ao
laboratoério, com tempo maximo de permanéncia de 90 (noventa minutos) por visita,
uma vez que o LANANO ¢é uma central analitica.

Art. 12. O acesso as instalacbes do LANANO serd monitorado por cameras, sera
restrito e limitado pois 0s equipamentos exigem uma atmosfera controlada no teor
de géas carbdnico, umidade e temperatura.

Art. 13. Nao seré permitido o uso e PENDRIVES ou conexdo com a INTERNET nos
computadores que estdo conectados aos equipamentos e 0s usados para
tratamento de dados.

Art. 14. A coleta de dados nos computadores que estdo conectados aos
egquipamentos e os usados para tratamento de dados sera feita com o uso de CD
ou DVD virgem e formatado.

Art. 15. O horario de funcionamento do laboratorio devera obedecer ao horario de
expediente de segunda-feira a sexta-feira nos turnos da manhd e tarde
estabelecida pelo IFPB Campus Jodo Pessoa.

Paragrafo unico: Excepcionalmente o laboratorio sé funcionard em outro horario
além daquele estabelecido pelo IFPB, ou seja, fins de semana, recesso, feriados e
fora do periodo letivo para atividades de pesquisa e/ou extensdo, mediante prévia
autorizacdo da COORDENACAO sendo neste momento permitido somente a
presenca de membros da Equipe Subordinada a Coordenacao do Laboratério.
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CAPITULO 3
DO ACESSO E PERMANENCIA NO LABORATORIO

Art. 16. O acesso aos laboratorios sera permitido a:

I. Docentes em exercicio lotados no IFPB ou docentes de outras instituicdes,
estando em ambos os casos devidamente autorizados pela Coordenacdo do
Laboratorio.

II. Discentes do IFPB regularmente matriculados, acompanhados do professor
responsavel e autorizados pela coordenacéao do laboratorio.

[ll. Servidores do IFPB em exercicio e estagiario contratado ou efetivo sendo todos
da Equipe Subordinada a Coordenacéo do Laboratorio.

IV. Servidores do IFPB em exercicio ou de terceiros designados para manutencéo
nos laboratérios com devida autorizacdo do Coordenador do Laboratério.

V. Terceiros e externos com a devida autorizagdo, por escrito, do Coordenador do
Laboratério.

CAPITULO 4
DO FUNCIONAMENTO E UTILIZAGAO DO LABORATORIO

Art. 17. O laboratério devera permanecer fechado quando nenhum usuario se fizer
presente. E quando as atividades se encerrarem todos os equipamentos deverao
ser devidamente desligados, exceto aqueles que ainda estejam sendo utilizados
com programacédo para modo automatico.

Art. 18. O laboratério devera ter um responsavel técnico para auxiliar o
coordenador do laboratério em seu funcionamento, gerenciamento e organizagao.

Art. 19. Nao deverado ser afixados quadros, cartazes, folhetos ou qualquer outro
meio de informagdo dentro do laboratério e/ou nas portas, sem a prévia
autorizacdo da Coordenacao do Laboratorio.

Paragrafo Unico: Sinalizacbes de emergéncia, tensdo elétrica e de organizacéo
serdo permitidas sem necessidade de autorizagao.
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Art. 20. N&o serd permitida a retirada de materiais, reagentes, equipamentos,
vidrarias e quaisquer outros materiais do laboratorio, salvo em caso de autorizacao
prévia, por escrito, da Coordenacgédo do Laboratorio.

Art. 21. S6 terdo acesso aos reagentes, equipamentos, vidrarias e quaisquer
outros materiais do laboratério pessoas autorizadas pelo Coordenador do
Laboratdrio e obrigatoriamente membro da Equipe Subordinada a Coordenacédo do
Laboratorio.

Paragrafo 1°. A retirada de materiais do almoxarifado devera ser realizada
somente por membros autorizados pertencentes a Equipe da Coordenacdo do
Laboratorio.

Paragrafo 2°. Nenhum material deverd ser retirado do almoxarifado sem que
seja efetuado registro.

Art. 22. E recomendado que o laboratério contenha todos os equipamentos em
bom estado, materiais, reagentes, vidrarias, materiais de consumo e servi¢o de
manutencdo para realizacdo das atividades de ensino, pesquisa e extensao
necessarios ao seu completo funcionamento.

Art. 23. A solicitagdo de materiais de consumo existentes em estoque devera
ser realizada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias corridos e 5 (cinco) dias
Uteis. As solicitacbes de materiais de consumo inexistentes em estoque e
aprovadas para compra estardo sujeitas aos prazos de realizacdo de orcamentos,
elaboracdo de processos, empenho e entrega dos fornecedores. As solicitacdes
de servigco de manutencé&o e reposicao de pecas aprovados para execugao estaréo
sujeitos aos prazos de realizacdo de orcamentos, elaboracdo de processos,
empenho e execucgao.

CAPITULO 5
DAS ATRIBUICOES E DEVERES

Art. 24. As atribuicdes do Coordenador do Laboratério é zelar pela conservacao,
manutenc¢ao, ordem, bom funcionamento, colaborar com a gestéo e fazer cumprir
este regulamento.

Art. 25. Sao deveres dos docentes usuarios do laboratorio:

I. Cumprir e fazer cumprir este regulamento, as normas e as rotinas estabelecidas
pela Coordenacéo do Laboratério.
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Il. Para dar entrada no laboratério com qualquer amostra a ser analisada, o
responsavel devera preencher o "Formulario de Solicitacdo de Analises" dentro dos
requisitos e orientacdes estabelecidos pela Coordenacao do Laboratorio.

[ll. Entregar as amostras corretamente acondicionadas e 0S seus respectivos
"Formuléarios de Solicitacdo de Analises" devidamente preenchidos ao responsavel
técnico pertencente a equipe subordinada a Coordenacdo do Laboratério e
aguardar a comunicacdo de conclusdo das analises de interesse dentro do

cronograma estabelecido pela Coordenacéo do Laboratério.

IV. Respeitar os horarios de ocupacdo do laboratério e de agendamento
estabelecidos.

V. Responsabilizar-se pela manutencdo da ordem, limpeza e seguranca do
ambiente durante o uso das dependéncias do laboratério.

VI. Responsabilizar-se diretamente por todos os materiais e/ou equipamento
patrimoniados, reagentes, vidrarias e acessorios do laboratério, sempre que estiver
em visita e/ou visita técnica com discentes, bolsistas ou monitores sob sua
orientacao.

VII. Previamente ao inicio de cada visita técnica, explicar ou promover o
entendimento pelos discentes dos procedimentos e conduta a serem executados
no laboratério.

VIIl. Registrar em local apropriado, definido pelo Responsével Técnico, quebras
e avarias em vidrarias e outros materiais, dano, mau funcionamento ou
funcionamento inadequado de equipamentos e instrumentos durante as
atividades realizadas.

IX. Comunicar a Coordenacdo do Laboratorio qualquer anormalidade constatada
dentro do recinto.

X. Auxiliar a Coordenacdo do Laboratério e ao Responsavel Técnico na
organizacdo e demais atividades concernentes ao bom funcionamento do
laboratorio e boas praticas laboratoriais.

XI. Nao acessar o laboratorio sem usar adequadamente jaleco, sapato fechado e
calca comprida, mantendo os cabelos compridos presos, dando o devido exemplo
para os discentes.
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XIl. Obedecer, sem restricdes, as Normas de Seguranca Bésicas de Laboratorio.

Art. 26. Sao deveres do Responséavel Técnico do laboratério e demais membros da
Equipe Subordinada a Coordenacao do Laboratorio.

I. Cumprir e fazer cumprir 0 regulamento, as normas e as rotinas estabelecidas
pela Coordenacédo do Laboratério.

[I. Zelar juntamente com a Coordenacao do Laboratério e o Nucleo de Pesquisas
em Nanotecnologia e Meio Ambiente (NPQNAM) por todos o0s materiais
patrimoniados no laboratério sob sua responsabilidade, bem como reagentes,
solucbes e outros pertences do mesmo laboratorio.

[ll. Entregar a Coordenacdo do Laboratoério, até o primeiro dia de cada més, a
relacdo da quantidade de reagentes controlados pela Policia Federal consumidos
no laborat6rio sob sua responsabilidade durante o més anterior, além do prazo de
validade.

IV. Entregar, na primeira quinzena do semestre letivo, a relacdo das quantidades e
caracteristicas dos residuos existentes dentro do laboratério.

V. Promover o uso racional de reagentes, solugdes, gases especiais, porta
amostras, padrbes e demais materiais de consumo, em comum acordo com a
Coordenacéo do Laboratério.

VI. Auxiliar a Coordenacao do Laboratério na organizacdo e demais atividades
concernentes ao bom funcionamento do laboratério e boas praticas
laboratoriais.

VIl. Quando devidamente capacitados e autorizados deverdo auxiliar a
Coordenacdo do Laboratério na execucdo das andlises das amostras dos
USUArios.

VIIl. Manter, atualizado e disponivel no laboratorio, todos os documentos exigidos
pela Coordenacdo do Laboratério, tais como: Manual de Seguranca,
procedimentos operacionais padrdo pertinentes, normas gerais de uso do
laborat6rio, normas especificas etc.

IX. Auxiliar a Coordenacdo do Laboratério na elaboracdo de planos de
gerenciamento de residuos relacionado aqueles gerados no laboratério, em
conformidade com as legislacbes ambientais vigentes.
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X. Certificar-se do preenchimento de registros de ocorréncia pelos usuérios,
referentes a quebras e avarias em vidrarias e outros materiais; dano, mau
funcionamento ou funcionamento inadequado de equipamentos e instrumentos
durante as atividades laboratoriais realizadas, bem como o0s registros de
ocorréncias de outras anormalidades e encaminhar mensalmente a
Coordenacédo do Laboratorio.

XI. Comunicar a Coordenacdo do Laboratério qualquer anormalidade constatada
dentro do laboratério.

XIl. Fiscalizar a ordem, a limpeza e a seguranc¢a nas dependéncias do laboratorio.

XIll. Obedecer, sem restricdes, as Normas de Seguranca Basicas de Laboratorio e
as orientacdes da Coordenacao do Laboratorio.

Art. 27. Sao deveres dos discentes e demais usuarios dos laboratoérios:
I. Cumprir e fazer cumprir o regulamento, as normas e as rotinas do laboratério.

II. Respeitar os horarios de ocupacdo do laboratério e de agendamento
estabelecidos.

lll. Zelar e responsabilizar-se pela conservacdo dos equipamentos e materiais
disponiveis.

IV. Manter postura adequada dentro e nas imediacdes dos laboratérios, de
modo a ndo perturbar o trabalho individual e/ou coletivo.

V. Comunicar ao professor orientador ou ao responsavel qualquer anormalidade
constatada dentro do recinto.

VI. Acessar o laboratério portando os EPI's necessarios (luvas, jaleco, sapato
fechado e calgca comprida) e utilizad-los adequadamente durante as atividades,
mantendo os cabelos compridos presos.

VII. Obedecer, sem restricdes, as Normas de Seguranca Basicas de Laboratorio.

VIII. Dispor os residuos adequadamente, conforme orientacdo dada pelo professor
orientador ou responsavel.
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CAPITULO6
DAS PENALIDADES E DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. O ndo cumprimento deste regulamento acarretara em:
Paragrafo 1°. Registro de ocorréncia e encaminhamento do processo para a
devida abertura de processo disciplinar, pelo érgdo competente, na hip6tese de

descumprimento deste regulamento por parte de servidores e discentes do IFPB.

Paragrafo 2°. Registro de ocorréncia, adverténcia e suspensdo do acesso ao
laboratério em caso de discentes e demais usuarios, pelo 6rgdo competente.

Art. 29. Os casos omissos neste regulamento devem ser analisados pela
Coordenacédo do Laboratério e o Nucleo de Pesquisa em Nanotecnologia e Meio
Ambiente (NPQNAM) e deliberados pela Direcdo Geral do IFPB - Campus Joado
Pessoa.

Art. 30. O presente regulamento entra em vigor a partir:

I. Da sua avaliacdo e aprovacao pela Direcdo Geral do IFPB Campus Joao Pessoa.

II. Da sua avaliacdo e aprovacao pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo-
CEPE do IFPB.

[ll- Da sua publicacao.

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo do IFPB



