JINSTITUTO FEDERAL DE
EDUCA(;I"\O, CIENCIA E TECNOLOGIA

COORDENACAO DE ESTAGIOS
FORMULARIO PARA OFERTA DE ESTAGIOS — A SER PREENCHIDO PELA EMPRESA DEMANDANTE

1. DADOS DA EMPRESA

NOME:  BELIZE CLASS CLUB

CNPJ:  31.511.289/0001-37

ENDERECO:  AVENIDA ESPIRITO SANTO

NUMERO: 940 COMPLEMENTO:

BAIRRO: BAIRRO DOS ESTADOS

CIDADE: JOAO PESSOA

ESTADO: PB CEP: 58030-110

PONTO DE REFERENCIA:  PROX. A VILA OLIMPICA PARAIBA

RESPONSAVEL PELA EMPRESA:  JOSE JOSILEUDO DE MORAIS SANTOS

CARGO DO RESPONSAVEL:  SINDICO

NOME DO CONTATO PARA A SELEGAO DE ESTAGIO:

LUZIVALDA GUEDES DAMASCENA

TELEFONE: (83)99623-1064 FAX:

2. DADOS DO ESTAGIO

EMAIL: luzivaldaguedes@gmail.com

AREA DO ESTAGIO/CURSO DE FORMAGAO DO ALUNO:

ADMINISTRACAO CONDOMINIAL / ADMINISTRAGAO

SETOR DA EMPRESA: ADMINISTRACAO

HORARIO:  13:00h AS 18:00h

VALOR DA BOLSA: R$ 550,00

NUMERO DE VAGAS: 01

OUTROS BENEFICIOS:
1. VALE TRANSPORTE

NUMERO DE ALUNOS PARA A SELECAO:  ATE 15

PRE-REQUISITOS PARA A SELECAO:
1. ESTUDANTES DO 4° AO 6°
PERIODO

PERIODO DA DIVULGAGAO: DE 08/07/21 A 16/07/21

DATA DA ENTREVISTA:19 A 23/07/21

RELAGCAO DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS NA EMPRESA:

1. AUXILIAR NAS ATIVIDADES OPE RACIONAIS DO SETOR ADMINISTRATIVO DO CONDOMINIO;
2. ORGANIZAR FLUXOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS (ROTINAS, ENTRTE OUTROS);

3. REALIZAR E ACOMPANHAR COTACOES DE PRODUTOS E SERVICOS;

4.0RGANIZAR DOCUMENTOS (NOTAS FISCAIS, PROCESSOS, ATAS, ENTRE OUTROS);
5.ATUALIZAR E TRATAR BANCO DE DADOS EM PLANILHAS E SOFTWARES




Esta ficha devera ser preenchida pela empresa e enviada ao e-mail coejp@ifpb.edu.br para contato e divulgacdo da vaga. E necessario que a
empresa possua convénio com o IFPB. Caso ainda ndo possua, favor seguir as instrugdes no preenchimento do Termo de Convénio disponivel
na seg¢do de formularios no Portal IFPB, no enderego eletrdnico http://www.ifpb.edu.br/campi/joao-pessoa/estagio



