
Esta ficha deverá ser preenchida pela empresa e enviada ao e-mail coejp@ifpb.edu.br para contato e divulgação da vaga. É necessário que a 
empresa possua convênio com o IFPB. Caso ainda não possua, favor seguir as instruções no preenchimento do Termo de Convênio disponível na 

seção de formulários no Portal IFPB, no endereço eletrônico http://www.ifpb.edu.br/campi/joao-pessoa/estagio 
 

 
COORDENAÇÃO DE ESTÁGIOS 

FORMULÁRIO PARA OFERTA DE ESTÁGIOS – A SER PREENCHIDO PELA EMPRESA DEMANDANTE 
 

1. DADOS DA EMPRESA 

NOME: KLK INDÚSTRIA E COMÉRCIO DE CONFECÇÕES LTDA CNPJ: 08.041.657/0001-09 

ENDEREÇO: RUA DIOGO VELHO 

NÚMERO: 122 COMPLEMENTO:        BAIRRO: CENTRO 

CIDADE: JOAO PESSOA ESTADO: PB CEP: 58013-110 

PONTO DE REFERÊNCIA: EM FRENTE A CASA LOTÉRICA DA RUA DA CAIXA D`AGUA 

RESPONSÁVEL PELA EMPRESA: LEONARDO RIBEIRO 

CARGO DO RESPONSÁVEL: DIREOR 

NOME DO CONTATO PARA A SELEÇÃO DE ESTÁGIO: LEONARDO RIBEIRO 

TELEFONE: 83 3222-7880  FAX:       EMAIL: gerencia@mastertransfer.com.br 

2. DADOS DO ESTÁGIO 

ÁREA DO ESTÁGIO/CURSO DE FORMAÇÃO DO ALUNO: TECNICO EM CONTABILIDADE 

SETOR DA EMPRESA: ADMINISTRATIVO-FIANCEIRO  HORÁRIO DE TRABALHO: 08:00 ÀS 12:00 

VALOR DA BOLSA: 50% DO SALÁRIO MÍNIMO   NÚMERO DE VAGAS: 1 

OUTROS BENEFÍCIOS:  
1. VALE-TRANSPORTE ESTUDANTIL 
2.       
3.       
4.       
5.       

NÚMERO DE ALUNOS PARA A SELEÇÃO: 3 

PRÉ-REQUISITOS PARA A SELEÇÃO:  
1. CURSANDO METADE DO CURSO 
2. NOÇOES GERAIS DE INFORMÁTICA: INTERNET, PLANILHAS DO EXCEL E TEXTOS DO WORD 
3. NOÇOES DE LICITAÇÃO E SUAS MODALIDADES 
4. NOÇOES DE ATIVO, PASSIVO, DESPESA E RECEITA, REGIME DE COMPENTÊNCIA E CAIXA 

PERÍODO DA DIVULGAÇÃO: DE 27/11/2018 A 05/12/2018 DATA DA ENTREVISTA: IMEDIATA/     /      

RELAÇÃO DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS NA EMPRESA:  
 
1. EMISSÃO DE NOTAS FISCAIS NO SISTEMA SOFTCOM 
2. PAGAMENTOS 
3. AUXILIAR NA COMPOSIÇÃO DE PROCESSO LICITATÓRIO 
4. ARQUIVAMEMENTO DE DOCUMENTOS 
5. ENCAMINHAMENTOS DE DOCUMENTOS CONTABEIS 

 


