
Esta ficha deverá ser preenchida pela empresa e enviada ao e-mail coejp@ifpb.edu.br para contato e divulgação da vaga.  
 

 
 

 

COORDENAÇÃO DE ESTÁGIOS 
FORMULÁRIO PARA OFERTA DE ESTÁGIOS – A SER PREENCHIDO PELA EMPRESA DEMANDANTE 

 

1. DADOS DA EMPRESA 

NOME: Átrios Gestão de Condomínios Ltda CNPJ: 28601380000139 

ENDEREÇO: Av. João Machado 

NÚMERO: 553 COMPLEMENTO: Plaza Center, sala 24  BAIRRO: Centro 

CIDADE: João Pessoa ESTADO: PB CEP: 58013522 

PONTO DE REFERÊNCIA: Ao lado da Honda em frente ao Fórum Civel 

RESPONSÁVEL PELA EMPRESA: Thiago Colaço Farias de Medeiros ex-aluno do IFPB 

CARGO DO RESPONSÁVEL: Sócio Administrador 

NOME DO CONTATO PARA A SELEÇÃO DE ESTÁGIO: Thiago Colaço 

TELEFONE: 83 9 9629-8616  FAX:       EMAIL: atrios@atriosadministradora.com.br 

2. DADOS DO ESTÁGIO 

ÁREA DO ESTÁGIO/CURSO DE FORMAÇÃO DO ALUNO: Administração, secretariado ou contabilidade 

SETOR DA EMPRESA: Administrativo  HORÁRIO DE TRABALHO: 13:00 às 17:00 

VALOR DA BOLSA: R$ 400,00    NÚMERO DE VAGAS: 01 CARGA HORÁRIA SEMANAL: 20 HORAS 

OUTROS BENEFÍCIOS:  
1. Vale Transporte 
2. Seguro de vida 
3.       
4.       
5.       

PRÉ-REQUISITOS PARA A SELEÇÃO:  
1. Pontualidade 
2. Boa comunicação e proatividade 
3. Escrever a norma culta da língua 
4. Conhecimento básico no word e excel 

PERÍODO DA DIVULGAÇÃO: DE 18/05/2023 A 31/05/2023 DATA DA ENTREVISTA:      /     /      

RELAÇÃO DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS NA EMPRESA:  
 
1. Escanear documentos 
2. Responder e-mail 
3. Cobrança 
4. Atendimento ao cliente 
5. Impressão e colagem de cartas e boletos 
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