MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ. CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA

CAMPUS ITAPORANGA
CONSELHO DIRETOR

RESOLUGAO N’ 08, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2018

Dispbe sobre a aprovagdo do
Regulamento para a concesséo de
ajuda de custo para discentes
regularmente matriculados no IFPB -
campus ltaporanga.

O presidente do Conselho Diretor do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, campus ltaporanga, faz saber que esse Conselho, no
uso das suas atribuicées legais e da competéncia delegada pelo Regimento Geral do
IFPB;

Considerando o que consta no Processo n® 23796.000348.2018-21 e de
acordo com as decisdes tomadas na quinta Reunido Ordinaria, de 19 de junho de 2018
e sexta Reunido Ordinaria, de 10 de dezembro de 2018, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento para a concessao de ajuda de custo para
discentes regularmente matriculados no IFPB - campus Itaporanga.

Art. 2° Esta resolugédo entra em vigor a partir desta data e deve ser
publicada no Boletim de Servigo e no Portal do IFPB.

DE SOUSA
PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR
IFPB — CAMPUS ITAPORANGA

e CONSELHO DIRETOR - CAMPUS ITAPORANGA
'?ESEQR"E? BR-361, km 116, ltaporanga,

Paraiba Paraiba, CEP 58780-000
T camps http://www.ifpb.edu.br — e-mail: campus_itaporanga@ifpb.edu.br

itaporanga
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ANEXO

REGULAMENTO PARA A CONCESSAO DE AJUDA DE CUSTO PARA
DISCENTES REGULARMENTE MATRICULADOS NO IFPB - CAMPUS
ITAPORANGA

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento tem como objetivo disciplinar a concessio de ajuda de custo para
discentes devidamente matriculados no IFPB Campus Itaporanga, no intuito de viabilizar a
execucdo de atividades de campo, considerando a Resolug@o n°® 60- CS, de 20 de margo de
2017.

Art. 2° A ajuda de custo destina-se ao custeio parcial de despesas dos discentes com
inscri¢dio, hospedagem, alimentagdo e locomog#o urbana, quando da participagdo em eventos de
caréter cientificos, tecnologicos, culturais, esportivos e de representacao estudantil.

§ 1° Sao considerados eventos de caréter cientifico, tecnologico, culturais e esportivos aqueles
que contemplem atividades curriculares e extracurriculares que possibilitem ao discente a
aquisi¢io de conhecimentos que possam contribuir para sua formagdo pessoal e profissional,
constituindo-se como meio de ampliagao curricular, de experiéncias e vivéncias académicas,
tais como: congressos, seminarios, simpésios, coldéquios, encontros de iniciagéo cientifica,
convengdes, foruns, olimpiadas, torneios, festivais e similares e visitas técnicas, no ambito
nacional e internacional.

§ 2° Sdo considerados eventos de representagdo estudantil aqueles promovidos pela
representagio discente (Grémio estudantil, Diretério Central dos Estudantes - DCE, Centro
Académico de Cursos - CA) ou seus pares, que estiverem relacionados a atividades académicas
e aqueles que tém como objetivo discutir assuntos vinculados a politica interna da institui¢do.

CAPITULO Il
DOS BENEFICIOS

Art. 3° A concesséo de ajuda de custo fica vinculada ao plangjamento or¢amentario anual do
Campus, ficando limitada a disponibilidade de recursos.

Art. 4° O beneficio consistira no custeio parcial de deslocamento e ajuda de custo de acordo
com a duracio do evento, ndo estando a concessdo daquela atrelada a esta.

§ 1° Cada discente s6 podera receber o beneficio trés vezes por ano, salvo visitas técnicas e
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eventos em que a Direcio de Desenvolvimento do Ensino fundamente a necessidade e
importancia da presenca do aluno. considerando sempre a adequagéo orcamentéria.

§ 2° O beneficio contemplaré o periodo de realizagéo do evento, acrescido do tempo destinado
ao deslocamento.

3° Nio sera concedido o valor correspondente ao custo de passagem quando houver a utilizagdo
de veiculo oficial ou outro transporte disponibilizado pelo IFPB.

§ 4° O discente ainda podera solicitar auxilio para inscrigdo no evento, limitado ao valor de
R$ 100,00 (cem reais). considerando sempre os valores definidos para o primeiro periodo
de inscricéo.

Art. 5° Os valores para concessdo de ajuda de custo referentes a alimentag@o serdo baseados
naqueles definidos para diarias dos servidores puiblicos federais, constantes da Tabela do
Anexo 1 do Decreto n. 5.992/2006, item F, e da Tabela A do Anexo III, do Decreto
71.733/1973, Classe V, conforme segue:

I Afastamentos com durac@o de até 8 (oito) horas: 10% do valor da diaria para aquela
localidade;

11 Afastamentos com duracfio superior a 8 (0ito) horas: 25% do valor da diaria para aquela
localidade;

I1T Sera concedido a metade do valor correspondente ao custo de alimentagdo quando
houver a disponibilizagdo de alimentagfo por parte da organizagdo do evento.

Art. 6° Os valores para concessdo de ajuda de custo referentes a hospedagem e passagens
aéreas e terrestres serdo definidos conforme o critério de menor prego com base na andlise
entre trés propostas de valores para a data da viagem apresentados, obrigatoriamente, junto a
solicitacdo da ajuda de custo.

§ 1° A concessdio de ajuda de custo referente a hospedagem deve seguir o procedimento
disposto neste artigo e devera limitar-se ao valor diario de até R$ 120,00 (cento e vinte reais).

§ 2° Naio serd concedido o valor correspondente ao custo de hospedagem quando houver a
disponibilizacéo de alojamentos ou outro meio de acomodagé@o disponibilizado pelo IFPB.

Art. 7° Terdo direito ao beneficio os discentes matriculados no IFPB Campus Itaporanga,
desde que estejam frequentando o curso regularmente.

Art. 8° No caso de limita¢do de recursos serd utilizado o critério de maior pontuagado
estabelecido no Anexo IV deste regulamento.
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CAPITULO III
DA COMISSAO

Art. 9° A Comissdo Permanente de Ajuda de custo (CAJ-IP) para participagdo em eventos
cientificos, tecnoldgicos, culturais e esportivos e eventos de representagiio estudantil, sera
designada pela Diregéo Geral do Campus Itaporanga e instituida por meio de portaria.

Art. 10° A Comissdo serd composta por, pelo menos, trés servidores do [FPB Campus
[taporanga, com 0s respectivos suplentes.

Art. 11 A Comisséo reunir-se-a e deliberard com a maioria dos seus membros.

Paragrafo tnico. No caso de impedimento, as faltas deverdo ser justificadas com
enderecamento a Presidéncia da Comissdo.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 12 Compete exclusivamente ao docente ou téenico administrativo a solicitagdo de ajuda
de custo para os discentes, salvo em casos de eventos de representagdo estudantil.

Art. 13 Sdo atribui¢des do professor:

]I Programar a participagdo em evento junto a Coordenagdo de Curso durante
a semana de planejamento pedag6gico que deverdo constar nos Planos de Ensino
das Disciplinas, que constardo, obrigatoriamente, no Projeto Pedagégico do Curso;

I Formalizar junto ao setor de protocolo o processo de solicitacdo de ajuda de
custo 4 Direcdo de Desenvolvimento do Ensino com a anuéncia do coordenador de curso;

I Preencher e enviar & Coordenacéo de Curso o formulério de requerimento de
visita técnica (Anexo I), especificando o local a ser visitado, a duragio da visita,
bem como lista digitada contendo CPF, dados bancérios dos discentes e demais
informagdes solicitadas no formulario:

IV No caso de discentes menores de 18 anos, providenciar as autorizagdes de
viagem assinadas pelos pais ou responsaveis, em periodo e horario estipulados para essa
finalidade e obrigatoriamente dentro das dependéncias do campus;

V Providenciar lista de presenca para assinatura de todos os discentes
presentes na visita técnica;

VI Acompanhar os discentes em todas as etapas da visita técnica;

VII Portar durante a realizagio das visitas:

a) Copia do formuldrio de solicitagfo de visita técnica de discentes participantes,
com o nimero de CPF, RG e telefones;

b) Autorizagio de viagens devidamente assinadas pelos pais ouresponsaveis
dos discentes menores de 18 anos, conforme Anexo VI;
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VIII No caso de visita técnica, encaminhar a Comissgo de Ajuda de Custo a lista
de discentes que participaram, para efeito de comprovagéo, bem como dos que néo
participaram, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do retorno o Campus,
para que seja efetuada a devolugdo (por meio de GRU) do valor da ajuda de custos ja
recebidas;

[X Comunicar & coordenacio de curso, através de relatério, o
descumprimento das normas estabelecidas para as visitas, visando a apuragdo de
responsabilidades:

X Informar imediatamente a todos os envolvidos, o cancelamento ou
adiamento da visita técnica, caso venha a ocorrer por algum motivo;

XI Preencher o relatorio de visita técnica com as atividades
desenvolvidas e encaminha-lo a Coordenagdo de Curso a qual a disciplina esta
vinculada, em até 15 dias da realizacio da mesma, e encaminhar copia para a comissdo
de ajuda de custo;

XII Solicitar, quando necessério, a coordenagio do Nucleo de Apoio a Pessoas
com Necessidades Especificas (NAPNE), profissional do setor para acompanhamento de
Pessoas com Necessidades Especificas (PNE);

XIII Solicitar a4 Coordenagdo de Manutengdo, Seguranca e Transporte
(CMST) e seguranga vefculo oficial, encaminhando lista contendo 0 nome e 0 niimero
do CPF dos discentes;

Paragrafo Unico - E de responsabilidade do professor solicitante, estruturar todas as etapas
da visita técnica, desde o planejamento até a entrega do relatério final.

Art. 14 S#o atribui¢des do Coordenador de Curso:

[ Elaborar o cronograma de visitas técnicas com base no planejamento
semestral da Coordenacéo e enviar a Diregdo de Desenvolvimento do Ensino;

Il Encaminhar o cronograma de visitas técnicas ao Setor de Transporte;

Il Informar aos professores das demais disciplinas do curso sobre a auséncia
dos discentes que participardo da visita técnica. garantindo aos participantes a
manutencdo do contetido programético do curso, assim como de quaisquer processos
de avaliag@o;

IV Exigir do professor responsavel pela visita técnica a apresentagdo dos
relatérios das atividades para cada visita técnica realizada;

V Emitir declaragiio para o discente participante da visita técnica, quando
solicitado por ele;

VI Apurar responsabilidades em caso de descumprimento das regras, conforme
descrito em relatorio elaborado pelo docente responsével.

Art. 15 S8o atribui¢des da Comissdo de Ajuda de Custo:

I Receber o processo de solicitagdo de ajuda de custo para discentes com
toda a documentagdo necessaria e com a anuéncia da coordenagéo de curso e,
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quando necessério, da dire¢do de desenvolvimento do ensino, proceder a analise e
emitir parecer sobre o processo;

[I Criar e manter um acervo de toda documentagdo relativa a cada processo
de ajuda de custo para fins de consulta e posterior comprovagdo junto aos orgaos
fiscalizadores;

I Enviar, de imediato, o processo com o parecer da Comissio para a Dire¢&o
Geral do campus, para andlise e providéncias acerca do pagamento.

Art. 16 Sdo atribuigdes do discente:

I Quando for representante estudantil, formalizar o processo de concessdo de
ajuda de custo junto ao setor de protocolo, no caso de eventos de representagdo estudantil,
especificados no artigo 2°, § 2%

II Informar os dados necessarios ao professor e entregar a autorizagfo de viagem
assinada pelos pais ou responsaveis;

Il Entregar, no prazo de 10 (dez) dias corridos apds o fim da atividade prevista
no processo, o relatorio de viagem ao professor;

[V No caso de eventos de representagdo estudantil, preencher relatorio de
viagem e encaminhar, no mesmo prazo estabelecido no artigo 16, III, a Diregéo de
Desenvolvimento do Ensino;

V Devolver os valores recebidos como auxilio financeiro quando, por qualquer
motivo, ndo tenha participado dos eventos externos, conforme artigo 2°.

Paragrafo tnico. Nos casos em que o aluno for menor, ficara condicionada a participagdo
a disponibilidade de servidor para acompanhamento, como responsavel.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO

Art. 17 E de inteira responsabilidade do interessado (Professor ou Representante Estudantil)
a entrega correta de documentagéo no Setor de Protocolo.

Art. 18 A solicitacdo de ajuda de custo para participagdo dos discentes em eventos externos,
descritos no Art. 2°, devera conter os seguintes documentos no ato da abertura do processo via
protocolo:

I Copia da programacéo oficial do evento;

II Copia da inscrigdo ou confirmagio de participa¢do no evento;

I Comprovante de aceite de trabalho (no caso de apresentagéo de trabalhos
académicos);

IV Justificativa do Orientador, Coordenador de Curso ou Diretor de
Desenvolvimento do Ensino que evidencie a importincia académica da participagdo no
evento;
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V Lista digitada contendo nome, CPF, data de nascimento, matricula, dados
bancarios, curso de todos os discentes participantes, de acordo com 0 anexo V;

VI Formulério de requerimento de ajuda de custo assinado pelo Coordenador de
Curso, no qual o discente esteja vinculado, ou DCE e Grémio, no caso de eventos da
representacdo estudantil, de acordo com o Anexo I1.

Pardgrafo tUnico: no caso de representagdo estudantil (DCE ou grémio estudantil) as
solicitacdes deverdio ser analisadas pela Diregéo de Desenvolvimento do Ensino quanto a
pertinéncia.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 19 O Coordenador do curso ou o Representante estudantil deve abrir o processo no setor
de Protocolo com antecedéncia de, no minimo, 15 dias para aquelas atividades cujo
deslocamento seja inferior a 6 (seis) horas; e, de 30 (trinta) dias para deslocamento superior a
6 horas, salvo em casos excepcionais devidamente fundamentados e deferidos pela DDE
(Diretoria de Desenvolvimento do Ensino), de acordo com a Resolugdo N° 60 do Conselho
Superior, de 20 de Margo de 2017.

CAPITULO VII
DAS VEDACOES

Art. 20 E vedada a realizagio de visitas técnicas sem a presenga de professores ou servidores
responsaveis, nio sendo permitido aos mesmos hospedarem-se em local diferente dos
discentes.

Art. 21 Nio sera permitido aos discentes e servidores levar pessoas estranhas ao grupo
(cOnjuge, namorado, filho, amigo etc.).

Art. 22 E vedado ao discente dormir em local ndo estipulado pelo professor.

Art. 23 E vedado o embarque e desembarque do énibus em local ndo apropriado, observado
o Decreto 91.995/98.

Art. 24 E vedada a entrada ou descida do 6nibus fora do ponto estipulado de embarque e
desembarque.
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CAPITULO VIII
DAS PUNICOES

Art. 25 O descumprimento das regras estabelecidas neste regulamento poderéo acarretar as
punicdes contidas no Regimento Disciplinar, sem prejuizo das previstas nas legislagdes
vigentes.

Art. 26 A nio entrega do relatério explicitado no artigo 16. 111, no prazo devido. acarretara o
nido pagamento das possiveis solicitaces de ajuda de custo posteriores.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 Os valores solicitados pelo responsével serdio concedidos a cada discente diretamente,
através do deposito em conta bancaria do discente, sendo vedada a sua transferéncia para
terceiros, observada a Mensagem 2016/1177044 (Anexo VII) da Coordenagdo Geral de
Contabilidade da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 28 A ajuda de custo recebida pelos discentes pode ndo ser suficiente para arcar com todas
as despesas, necessitando que os proprios discentes fagam a complementagéo dos valores.

Art. 29 A prestagio de contas deverd ser encaminhada pelo professor responsavel, a
comissdo de ajuda de custo, conforme modelo (Anexo III), no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis contados a partir do retorno do estudante & sede do Campus que estd matriculado.

§ 1° - A prestacio de contas devem ser anexados documentos comprobatérios da
participaciio do estudante no evento, tais como certificado, diploma ou declaragéo da
organizacdo do evento;

§ 2° - No caso de visita técnica a comprovagdo se dard por meio da lista de presenga
encaminhada pelo professor responsavel.

Art. 30 Nos casos de retorno antecipado, saida apds a data da viagem ou nfo realiza¢do da
viagem, o representante estudantil e/ou professor solicitante deverdo apresentar justificativas
devidamente formalizadas 2 Comissdo de Ajuda de Custo que emitird Guia de Recolhimento
da Unido para devolugdo dos valores recebidos indevidamente.

Paragrafo Unico: A prestagio de contas, nos casos previstos no caput, deverdo ser anexadas a
GRU (Guia de Recolhimento da Unifo) e o respectivo comprovante de pagamento.

Art. 31 A solicitacio de ajuda de custo ndo gera, por parte do IFPB, a obrigagdo de conceder
o auxilio financeiro.
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§ 1° - Em caso de indeferimento do pedido o mesmo devera ser fundamentado. O responsavel
pela solicitag@o serd notificado para que no prazo de 3 (tr€s) dias apresente recurso.

§ 2° - Nos casos em que persistir as causas do indeferimento o processo sera arquivado pela
Comiss#o Permanente de Ajuda de Custo (CAJ-IP).

Art. 32 As dividas e/ou omissdes acerca deste regimento serfio dirimidas pela Dire¢éo Geral
do Campus Itaporanga, observada a legisla¢do vigente.

Art. 33 Anualmente, em reunido da Comissdo Permanente de Ajuda de Custo, no inicio do
exercicio financeiro corrente, serdo discutidos eventuais reajustes dos valores dos auxilios
concedidos na forma de ajuda de custo, conforme disponibilidade e situagfo orgamentaria do
campus.

Paragrafo tinico: Eventuais reajustes apontados pela Comissao devera passar pela aprovagéo
do conselho diretor, para que promova as emendas a esta resolugo.

Art. 34 Esta Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.
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ANEXO1
Formulario de Solicitacdo de Atividade de Campo

1-DADOS DA ATIVIDADE DE CAMPO

Titulo:

Area Tematica Principal

Comunicagdo Meio Ambiente

Cultura Saude

Direitos Humanos e Justica Tecnologia e Produgio

Educagéo Trabalho

o Data de final Carga horéria total:
Data de inicio

Local da realizagdo

Municipio

Comunidade

Publico-alvo

2 - PALAYRAS-CHAVE

1- 2- 3-

7- 5~ 6-

Citar até seis palavras-chave para a atividade.

3 - IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES

Servidores

Nome

Telefone (s)

E-Mail

Nome

Telefone (s)

E-Mail

Nome

Telefone (s)

E-Mail

Nome

Telefone (s)

E-Mail
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4 — APRESENTACAO/DESCRICAO

Seja claro e objetivo, incluindo apenas as informacdes essenciais ao entendimento da Vista Técnica.
Descreva de modo sucinto uma apresentagio do local que serd visitado ¢ o assunto que serd trabalhado, os
objetivos, as metodologias a serem aplicadas, as atividades previstas e os resultados esperados.

5 - ROTEIRO DA VISITA

6 — RESULTADOS ESPERADOS

Descreva de forma organizada os horérios e locais que serio visitados durante a visita técnica.
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7 - DISCENTES PARTICIPANTES

Nome

Curso

Matricula

CPF

Conta
Banciaria

Agéncia

OP.

8 - REFERENCIAS

Relacionar as referéncias utilizadas de acordo com as normas da ABNT.

OBSERVACAQ: Ao final do preenchimento do formuldrio, protocolar para a Coordenacfio

do Curso e, apés a visita, entregar o Relatério d

para gque seja oficialmente registrada a atividade.

Itaporanga/PB,

de

de

a Visita Técnica na referida Coordenaciio

Coordenador da Atividade de Campo
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ANEXO 11
Formulario de requerimento de ajuda de custo

ENCAMINHAR PARA: Comissdo Permanente de Ajuda de Custo — CAJ —IP

Nome
Vinculo com a Matricula
Instituicdo

| E-mail | | Telefone |

SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO PARA:
() Inscrigdo ( ) Hospedagem ( ) Alimentagao ( ) Passagem () Visita Técnica

DOCUMENTOS RELACIONADOS A AJUDA DE CUSTO (A ANEXAR)

() Copia da programagio oficial do evento;

() Copia da inscri¢do ou confirmagdo de participagdo no evento;

() Comprovante de aceite de trabalho (no caso de apresentagio de trabalhos académicos);

() Justificativa do Orientador ou Coordenador de Curso que evidencie a importancia académica da
participagdo no evento;

() Lista digitada contendo nome, CPF, data de nascimento matricula, dados bancérios, curso de
todos os discentes participantes, de acordo com o anexo V;

() Comprovante de participagio em projetos de ensino, pesquisa e/ou extensado, conforme o
caso;

() Plano de aula descrevendo o afastamento a titulo de visita técnica.

JUSTIFICATIVA PARA CONCESSAO DA AJUDA DE CUSTO (Objetivo/ Evento/ Local
do evento):

SOLICITACOES ADICIONAIS:

() Intérprete de libras
() Cuidador (a)

Solicitado em: Cienteem: /7

Assinatura do requerente
Assinatura do membro da Comissdo de Avaliagdo
de Ajuda de Custo
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ANEXO III
Formulario de relatorio de prestagdo de contas

| RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFICACAO
Nome:
Matricula:

Vinculo com a Institui¢do:

[DENTIFICACAO DO AFASTAMENTO
Evento:

Saida: / / as ! Retorno: / / as

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM
Data Atividade

Data: / / Assinatura:

OBS: Anexar lista de frequéncia (visitas técnicas)/ copia do certificado ou atestado de
participagdo no evento.
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ANEXO IV
Planilha de pontuagio de que trata o Art. 8°

PONTOS PONTUACAO DISCENTE

Coeficiente de Rendimento Escolar E

Abrangéncia do evento -

Evento Internacional 5
Evento Nacional 4
Evento Regional 3
Participagdo em projetos de ensino, 2 por
pesquisa e extensdo aprovados projeto
institucionalmente (maximo 5
projetos)
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ANEXO V
Listagem de discentes participantes
Conta
Nome Curso | Matricula CPF Bancaria | Agéncia

CYP
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ANEXO VI

TERMO DE RESPONSABILIDADE E AUTORIZACAO / CIENCIA

Eu aluno(a) do curso de
do Instituto Federal de Educag?o, Ciéncia ¢ Tecnologia da Paraiba— IFPB, Campus

Turma/Periodo: . Matricula: comprometo-me &

seguir as orientagdes da programagdo didatico-pedagdgica aqui proposta, bem como as demais determinagdes repassadas pelos
SERVIDORES responsaveis pela atividade de campo aqui descrita:

(descrever a atividade/ evento) no periodo na regidao de

Tendo sido devidamente orientado sobre todos os riscos que essa atividade de campo envolve, também acerca dos cuidados a serem
observados, DECLARO estar ciente dos possiveis riscos inerentes as atividades a serem desenvolvidas, isentando o Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia — IFPB, bem como os responsaveis por essa atividade de campo. de qualquer responsabilidade, civil ou
criminal. Quanto a atitudes de indisciplina, tenha Ciéncia de que o Regulamento Disciplinar do IFPB vigora também em relagdo as viagens ¢
aulas de campo.

D AUTORIZACAO (Para estudante MENOR DE IDADE): Autorizamos a participagao dele(a) na Viagem/Atividade de Campo prevista,

Assinatura dos pais ou responsavel legal acompanhada de copia do RG e CPF ( Menor de Idade)

Contato telefonico dos pais ou responsaveis pelo menor:

D TERMO DE CIENCIA (Para estudante MAIOR DE IDADE): Estamos cientes da participagio dele(a) na Viagem/Atividade de Campo

Assinatura de um familiar (maior de idade)

Contato telefonico dos pais ou responséveis pelo menor:

Assinatura do aluno (a) ( maior ou menor de idade)

Anexar a este documento copias autenticadas do RG e CPF dos pais ou responsdveis do(a) estudante quando este (a) for menor de
idade; Quando se tratar de viagens para fora do Estado as assinaturas dos pais e/ou responsaveis devem vir com reconhecimento de firma. Na
opgiio Termo de Ciéncia é necessario apenas o preenchimento dos dados e a assinatura de um familiar maior de idade. Os custos referentes a

documentagdo serdo tnica ¢ exclusivamente de responsabilidade do discente.
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ANEXO VI
Mensagem da Coordenagio Geral de Contabilidade da Secretaria do Tesouro Nacional

L5 SIAF] 5 mme *

Data o hors do consulia: 20/09/2017 14:55

Usuério: 97906363415
MENSAGEM: 20168/1177044
UG EMISSORA: 170998 - COORDENACAQ GERAL DE CONTABILIDADE
Por: LUCIANC MOURA CASTRO DO NASCIMENTO Data Emisséo: 27/07/2016  Hora Emissao; 14:42

ASSUNTO: COONT - UTILIZACAOC DAS SITUACOES DSPFOBL E DEPOSL
PREZRDAS UNIDADES GESTORAS,

TENDO EM VISTA ¢ GRANDE NUMERC DE DEMANDAS RECEBIDAS POR ESTR CCONT
NOS OLTIMCS DIAS ACERCA DA UTILIZACAO DAS SITUACOES DSPO81 B DSPOEL,
ESCLRARECEMOS O SEGUINTE:

AS SITUACGES DSP081 E DSPUE1 EFETUAM A CONTABILIZACAO DE DIARIAS E DB
INCENTIVGS A EDUCAGAC, CULTURA E QUTROS A PAGRR E UTILIZAM, PARA TAL,
AS CONTAS DE PR3SSIVO 21881.02.006 E 21821.1%.00, AS QUAIS POSSUEM (CON-
TA CORRENTE DO TIPO F094 (FONTE DE RECURSO + CREDOR), DE MANEIRA QUE
Of VALCRES A PAGAR REGISTRADOS NESTAS CONTARS DEVEM SER EFETUADGS INDI-
VIDUALMENTE, POR CREDOR.

OPERACIGNALMENTE, ISTO SE DA PELA INCLUSAC DE UM DOCUMENTO HABIL PARA
CEDA CREDOR, INFORMANDCO-SE O CPF NO CAMPO "CODIGD DO CREDOR", NA ABA
DEDGS BASICOS. DESTA FEITA, O PREENCHIMENTC DESSE CAMPC COM O CODISO
DA UG OU COM © CNPJ DO BBNCO DO BRASIL ACRRRETAM A CONTABILIZACAD
INADEQUADA DAS CONTAS DE PASSIVO, TENDO EM VISTA QUE ESTES NAOD SAC

0S CREDORES DB ORRIGACAD.

SAREMOS QUE ALGUMAS UG EFETUAM A APROPRIACEC DE DIVERSCS DOCUMENTOS
DFS”E TIPD, EM ESPFECIAL COM A %ITTHCRD DEP061, PARA O PAGRMENTO DE

OLSAS DE ESTUDO. CIENTES DISS0O, ESTR CCONT PREPARCU UMA VIDECRULA
CUM O OBJETIVO DE DEMONSTRAR A PREPARACEC DOS DADOS A SEREM REGISTRA-
DOS NO SIAFI EM PLANILHA DO EXCEL E POSTERIOR IMPORTACAC ARUTOMATICA
NG SIAFI, VIA PROCESSEMENTO BATCE (PROCESSO OFF-LINE, REGISTRADD
TODAS AS NOITES, APGS O FRCHAMENTO DO SIAFI)

A VIDEORULA EM QUESTEO ESTA DISPONIVEL NO S5IT1O DA STH, SEGUINDO-SE
0% SEGUINTES PASSOS: RESPONSABILIDADE FISCAL / CONTABILIDADE PUBLICA /
TREINAMENTOS £ EVENTOS / TREIMAMENTCS B EVENTOS DA UNIAD / VIDEOARULAS
/ INCLUSAO DE DH DOR MEIO DE SUBMISSED BATCH.

AS PLANTLHAS DEMONSTRADAS NA VIDEOAULA TAMBEM ESTREO DISPONIVETS PARA
DOWNLOAD NA MESMA PAGINA, HOS LINKS "PLANILHA MODELO DSPOEL™ E "FLA-
NILHA MODELO DSPOe1l™.

HESSBLTAMOS QUE AS PLANILHAS FORAM PREPARADAS A INDIVIDUALIBACRG DOS
CREDORES POR DH, UTILIZAMDO-SE APENAS UM NUMERC DE EMPENHO E SUBITEM E
UM CODIGD DE CENTRO DE CUSTO, SE FOR O CASO. RLEM DISSO, AD IMPORTAR
¢ ARQUIVO XML NO SIAFI, 0S5 DADOS ESTARAC DISPONIVEIS PARA PAGRMENTO
SOMENTE NO DIA UTIL SEGUINTE AC DA IMPORTAGAC, DIRETAMENTE NA GERCOMP.

CEMARTOS DIFERENTES DO APRESENTADO NO VIDEG DEVERAD SER APROPRIADOS

7 de 2
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€5 SIAF] e TN
do Governo Fedaral TesoURSMALIONAL

Dais o hora da consulta: 20/09/2017 14:55
Usuério: 97908363415

MENSAGENM: 2018/1177044
UG EMISSORA: 170999 - COORDENACAO GERAL DE CONTABILIDADE

Por: LUCIANO MOURA CASTRO DO NASCIMENTO Data Emisso: 27/07/2016  Hora Emissao: 14:42
ASSUNTO: COONT -~ UTILIZACAO DAS SITUACOES DSPOS81 E DESPOSL

DIRETAMENTE NO SIAFI, DE MANEIRA ON-LINE.

TM CASC DE DUVIDAS, ESTAMOS A DISPOSICAC PARA OUTROS ESCLARECIMENTOS,
DEVENDC A5 DEMANDAS SEZEM ENCAMINHADAS POR INTERMEDIO DAS SETORIRILS
CONTABEIS DE ORGAC SUPERIOR.

ATENCIOSAMENTE,

CCONT/8TH
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' Data 07/06/2018 Campus: CAMPUS-IP
Interessado” Anaize Analia de Oliveira

| Ongem: CAEST-IP

' Destino: DG-IP

i Assunto: Regulamento de ajuda de custo discente

TRAMITACAO

[

l Cata ___ 1/ Destino: Data: S Destino
I
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M
EMORANDO 8/2018 - CAEST/DDE/DG/IP/REITORIA/IFPB

Em 7 de junho de 2018.

Para Ridelson Faras - Diretor Geral - Campus ltaparanga

Assunto’ Regulamento de ajuda de custo discente

Senhor Diretor,

Ao cumpnmenta-lo cordialmente \imos atraves deste apresentar as ativdades desenvolwdas pela Comissao que

= Regulamenta a Conc essao de Ajuda de Custo para Discente. Seque em anexo ata da reuniao realizada na data de 07 de
junho de 2018. lista de frequéncia dos membros da comissdo na reuniao e texto final do Regulamento de Ajuda de Cuslto
Discente elaborado por esta comissao para apreciagao pelo Conselho Diretor do Campus Ressaltamos gue segundo o
Art 9° do Regulamento @ Diregao Geral devera designar uma Comissao Permanente de Ajuda de Cuslo para analise

deliberagdo das proposias de ajuda de custo.

Sem mais para 0 momento renovamos nossos votos de estima e admiragao.

A el St &M ente por

Do aments 804
DAGOGO-AREA em 07/06/2018 14 30 32

» Anaize Anafia de Ofiveir PE
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I Reunido da Comissdo que Regulamenta a Concessio de Ajuda de Custo para Discente
Campus Itaporanga

" Local: | Salada CAEST-IP - Vila Moca | Data: 07/06/2018 | “"m:wh”mmJ

1. Aos sete dias do més de junho de 2018, as 10h30min, na sala da CAEST - Campus
Itaporanga, situado a Vila Moco, ITAPORANGA-PB, ocorreu a primeira reunido da
- Comissio de Evasdo Escolar no ano de 2018.

2. Convocados: N
"~ Membros da Comissao, conforme portaria 51/27(V’)“IV8”—’CGP/DG/ lP/Reltorla /

3. Pauta:

i ta
Pontos de pauta cumpridos? Pontos de Pau

1. Apresentagdo dos membros
inalidade da Comissao
o oo 1 to de ajuda de custo
A . Elab ao de regulamento de ajuda
NAO () 3. Elaborag g
discente

4. Construgdo de texto final

4. Desenvolvimento da reunido:

Discussao dos pontos da pauta

A presidente da comissdo de regulamentagdo de ajuda de custo discente, a pedagoga

Anaize Andlia de Oliveira, deu boas vindas e cumprimentou a todos os presentes Em

seguida apresentou o ponto de pauta e deu prosseguimento 3 primeira reunj

A comissdo de regulamento de ajuda de custo discente do Cam
portaria N¢

ao ardinaria,

pus Itaporanga, conforme
51/2018, é composta pelos seguintes membros:

— e

——

Anaize Andlia de Oliveira,
— wwwifph edu by —_—
NOSSA MISSAD. Hetar 3 edue ae s i cienal ool

Ty fainiad . 2I0gIca &

W el oo T'e

MUmalistica em 14408 on spue
XLENE30, ma per ey

O UG PRSG &
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edagoga, Manoel Ferraz da Silva Filho, Coordenador pedagdgico, Franklin Medeiros

Galva i . ; . .

alvdo, Diretor de Desenvolvimento de Ensino, Adonielisson Abrantes do Nascimento,

C = ~ , % . ; ;
oordenagio de execugio or¢amentdria e financeira, Marlon Tardelly Morals Cavalcante,

Professor de matematica, Flaviano da Silva, Diretor de Administragao. A pedagoga Anaize

Analia de Oliveira comunicou que a comissao tem a finalidade de construir o documento

de regulamentagdo de ajuda de custo discente. Apos leitura de minuta de regulamento

sio foram feitas adequagoes no

previamente enviado via email aos membros da comis
de ajuda

o campus. O texto final do regulamento

texto visando atender as especificidades d
minhado a Comissao

de custo discente sera redigido pela presidente da Comissao e reenca
hada a Diregao Geral para que

para conferéncia e aprovagao. A versao final sera encamin
39min, a

ampus. A reuniao terminou as 11h e

seja apreciada pelo Conselho Diretor do C
slia de Oliveira, e por

qual lavro a presente Ata, que fica assinada por mim, Anaize An

todos os membros presentes.

Itaporanga, 07 de junho de 2018

9 Anaize Andlia de Oliveira

Presidente da Comissao
Campus [taporanga
Portaria51/2018
-
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Reunido d PR
—*——ac—- S ]
omissdo que Reg glgu‘r_eﬂmg_cgnccssﬁo de Ajuda de Custo para Discente =
Campus [taporangd

Reuniao realizada no dia 07 de junho de 2018 as 10h:30min na sala da Diregdo de

Desenvolvimento de Ensino - DDE/IFPB-IP

r~——'—' R —— - ——
| Membros da Comissio [' Assinatura

!
. ) :?171.11;/.0 Anaha de Oliveira | - M e L(//A- : _’J
Manoel Ferraz da Silva Filho |/ Licenga paternidade ‘
- " Franklin Medeiros Galvao | SN S e Lninsn (~n /‘ [
’m"l"mw —
o PT‘Ia_rlial—TldrTJEll;Morais Cavalcante ! ' At;st_'.;l;) Meédico |

v D
Flaviano da Silva

pPauta: Analisar proposta de Regulamento de ajuda de custo de discente.

Itaporanga, 07 de junho de 2018

A AL A-(/ L(/ C‘U'UM/
v UAnaize Anilia de Oliveira

Presidente da Comissdo

LA
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INSTITT TOFEDERAL DE Ep e

St NCIAE TECNOLOGIA DA PARAIR/
CAMPUS ITAPORANGA el

DIRECAO GERAL

RE(:['LAMENTO DE AJUDA DE CUSTO DISCENTE
Regulamenta e

estabelece critérios p: 3 j
b TaQEA 2 E 1
g para a concessdo de Ajuda de Custo Discente

nte matricule i 2 e
S o atriculados no Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia da
araiba — [FPB Campus Itaporanga.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento tem como objetivo disciplinar a concessdo de ajuda de custo
para discentes devidamente matriculados no [FPB Campus Itaporanga. no intuito de

viabilizar a execuciio de atividades de campo, considerando a Resolugio n°® 60- CS.
de 20 de marg¢o de 2017.

Art. 2° A ajuda de custo destina-se ao custeio parcial de despesas dos discentes

com inscricdo, hospedagem, alimentagdo € Jocomogao urbana, quando da participagdo em

eventos de carater cientificos, tecnologicos. culturais, esportivos e de representacio
estudantil.

§ 1° Sdo considerados eventos de carater cientifico, tecnologico. culturais e
esportivos aqueles que contemp]em at1v1dad§s curriculares e extracur-rlcylares' c!ue
possibilitem ao discente a aquisigado dg gonheumentos que possam (.:0n~tr1bu1r.;‘)alra sga
formagcdo pessoal e proﬁssiona}, _const1@nd0-se como meio de amp.ha’qz.ao curricu ar ‘e
experiéncias € vivéncias acadfaqnczjs. tais como: congressos. semindrios, Sl'mp(')‘b:j(,m
coloquios, encontros de in1c1_21§a0 <’:1er_1t111ca, f:()xlyencoe_s,, tor.uns. annpm as.
torneios., festivais e similares e visitas técnicas. no Ambito nacional € internacional.

§ 2° Sao considerados eventos de representagao estudantil aqueles promovidos
pela ref)resentaqﬁo discente (Grémio estudantil, Diretorio Central dos Estudantes -
DCE. Centro Académico de Cursos - CA) ou seus pares, que estiverem relacionados a

atividades académicas e aqueles que tém como objetivo discutir assuntos vinculados a
politica interna da instituigdo.

CAPITULO I
DOS BENEFICIOS

Art. 3° A concessdo de ajuda de custo fica vinculada ao planejamento orgamentario
anual do Campus, ficando limitada a disponibilidade de recursos.

Art. 4° O beneficio consistira no custeio parcial de deslocamento e ajuda de custo de
acordo com a duracdo do evento, ndo estando a concessdo daquela atrelada a esta.

§ 1° Cada discente s0 poderi receber o beneficio trés vezes por ano, salvo visitas
técnicas e eventos em que a Diregdo de Desenvolvimento do Ensino fundamente
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20 (¢ stve {10 » a a1 r 15 & 1
§ 2° O beneficio contemplara o periodo de realizacdo do evento, acrescido do
tempo destinado ao deslocamento.

§ 3° Nao sera concedido o valor correspondente ao custo de passagem quando
houver a utilizag¢do de veiculo oficial ou outro transporte disponibilizado pelo [FPB.

§ 4° O discente ainda podera solicitar auxilio para inscrigao no evento. limitado

ao valor de R$ 100,00 (cem reais), considerando sempre os valores definidos para o
primeiro periodo de inscrigdo.

Art. 5° Os valores para concessdo de ajuda de custo referentes a alimentag¢do serdo
baseados naqueles definidos para diarias dos servidores piblicos federais, constantes

da Tabela do Anexo I do Decreto n. 5.992/2006, item F. e da Tabela A do Anexo III, do
Decreto 71.733/1973, Classe V, conforme segue:

I — Afastamentos com duragio de até 8 (oito) horas: 10% do valor da diaria para aquela
localidade;

Il — Afastamentos com duragdo

superior a 8 (oito) horas: 25% do valor da diaria para
aquela localidade;

III - Sera concedido a metade do valor correspondente ao custo de alimentagdo quando
houver a disponibilizagdo de alimentagdo por parte da organizagdo do evento.

Art. 6° Os valores para concessdo de ajuda de custo referentes a hospedagem e
rt. N ot s s

ssagens aéreas € terrestres serdo definidos conforme o critério de menor prego com
pa

base na analise entre trés propostas de valores para a data da viagem apresentados,
obrigatoriamente, junto a solicita¢@o da ajuda de custo.

§ 1° A concessdo de ajuda de custo referente a hospedagem deve seguir o

rocedimento disposto neste artigo e devera limitar-se ao valor didrio de até R$ 120.00
(cento € vinte reais).

§ 2° Nao sera concedido o valor correspondente ao custo de hospedagem quando
houver a disponibilizagdo de alojamentos ou outro meio de acomodacio
disponibilizado pelo IFPB. §

Art. 7° Terdo direito ao beneficio os dis 1
) 1scentes matriculados no IFPR
ltaporanga, desde que estejam frequentando o curso regularmente e
Art. 8 No cas Imitaca
. 0 de limitagio de 3
i recursos sera utilj Hér

pontuagdo estabelucid i itilizado o critério de ma;

010 Anexo 1V deste regulamento. maor
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CAriTLLO 11
DA CONISSAO

Art. 9° A Comissdo Permanente de Ajuda de custo (CAJ-IP) para participagio em
cventos crentficos, teenologicos, culturmis ¢ esportivos e eventos de representagdo
estudanul. sera designada pela Diregdo Geral do Campus Itaporanga e instituida atraves
de portana.

Art. 107 A Comissdo sera composta por. pelo menos, tes servidores do [FPB
Campus Itaporanga, com os respecthivos suplentes.

Art. 11° A Comissdo reunir-se-a ¢ deliberara com a maioria dos scus membros,

’ Paragrato unico. No caso de impedimento as faltas deverdo ser justiticadas com
enderegamento a Presidéncaia da Comissdo.

CAPITULO I -
DAS ATRIBUICOES

Art. 12° Compete exclusivamente ao docente ou teenico administrativo a solicitagdo
de siuda de custo para os discentes. salvo em casos de eventos de representagdo

estudantl,
Art. 137 Sao amnbuigoes do protessor:

| - Programar a partucipagdo em evento junto a Coordenagdo de Curso
durante a semana de planciamento pedagogico que deverdo constar nos Planos de
I naino das Disciplinas, que constardo. obrigatoniamente, no Projeto Pedagogico do

’ { urso,

i - | H(HJJ,I/»H l.|“-ll' a0 s¢lor LiC Pfl'll'\.'(\rll O p[(\q_'c\\u Jg‘ \Ull\,'lll\[\:u‘i d-\: Llilld;l
de custo @ Diregao de Desamvolvimento do ismo com a anuéncia do coordenador de

LSO,

M« Precnaher € enviar g ( oardenag do de (

urso o tormulano de requernmento
\vita eenina (Ancxo |

o opecthicando o local a ser visitado, a duragio da
\paita, bem soma lsta digitada contendo 1B,

' dados bancarios dos discentes ¢

derars PO ITHAG Oy Hortadas no lotmulario.

N - AN vasa de dis
L S E W FT TR r \l( I8

) Ao, progy denc . : .
M oassintadas poliss n chciar as autoriz . ;
N B LA Cas PREOS Pads ol SO G s utorizagoes de

T | ,‘H'.-» "l i C O e alaoriarn .y 1 = A0 p\[l”d“ < hurd(lﬂ \:\“P“lu\l("\ p"ru
& IO dentro Jas xL[k‘th‘lli‘ do mmpu\’ t
v . 5),‘,. Jen 14 |.\<J. fe nr
- U de presenca parg |
PIOsenies ng bvis 4 [ n = St dc l“d ‘ |
R 0s o8 discentes
S
V- A FTPAnfAr Os \}‘i\a;‘fiig‘\

SMIOGAS a5 elapas da v isitg teenicy;
VIl- P ur: ' |
ortar durante realizag 3o das v isitas:

P‘L
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i )C:f)pla do ’f(mnularm de solicitagio de visita técnica de discentes

participantes, com o niimero de CPF. RG e telefones:

I'T)Aulonzagao de  viagens devidamente assinadas pelos pais ou
responsaveis dos discentes menores de 18 anos. conforme Anexo VI:

VIIT - No caso de visita téenica, encaminhar a Comissao de Ajuda de Custo a
lista de discentes que participaram. para efeito de comprova¢do. bem como dos
que ndo participaram. no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do retorno o
Campus. para que seja efetuada a devolugio (por meio de GRU) do valor da ajuda de
custos ja recebidas:

IX - Comunicar a coordenagio de curso, através de relatorio, o
descumprimento das normas estabelecidas para as visitas, visando a apuracdo de

responsabilidades:

N - Informar imediatamente a todos os envolvidos. o cancelamento ou
adiamento da visita técnica. caso venha a ocorrer por algum motivo:

NI - Preencher o relatorio de visita técnica com as f'm.wdads:sj
desenvolvidas e encaminha-lo a Coordenagdo de Curso a qu;?l a dlaglplma esta
vinculada. em até 15 dias da realizagdo da mesma, ¢ encaminhar copila para a
comissio de ajuda de custo:

X1 - Solicitar. quando necessario. a coordenagio do Nucleo de Apoio a Pessoas

ym Necessidades Especificas (NAPNE). profissional do setor para acompanhamento
Ct I e 3 e -
3 Tenactfieas ) Dy
de Pessoas com Necessidades Especificas (PNE);

N[l - Solicitar a Coordenagdo de Manutengdo, Seguranga e Transporte

‘(‘\1\']‘, ¢ sepuranga veiculo oficial, encaminhando lista contendo o nome ¢ o
NS g

numero do CPI dos discentes:

Paravrato Unico - E de responsabilidade do professor solicitante, estruturar

todas as  ctapas  da visita tecnica.  desde o planejumento até a entrega do relatorio

{inal.

Art. 14° Sao atnbuigoes do Coordenador de Curso:

I - DPlaborar o cronograma de visttas teenicas com base no plancjamento
semestral da Courdenagdo ¢ enviar a Diregdo de Desenyolvimento do Ensino:

- 1 ncannnhir o cronograma de visitas téenicas ao Setor de [ransporte

o | ln;ntm.u 40> professores das demais disciplinags do curso sobre a
auscneia dos discente : ] ] ' .
U diedites o que participardo da visita téenjcea, garantindo  aos

I -~
“llLI! A ”k a4 1] J”“[&I \‘J d\ Ll “(LUL’\ l It L'l—““&lll&.‘ d( cur » ). d lll) & lll( dL
L‘L.Lil M UCT ! TSSO ue Jdv g ’JS 0] L b ’ )

IV - Exigir do professor re

_ spomsasel pela visita téenioa . ~
relatonios Jdus .lll\lJJJC\ [ [ re teenica 4 UPTCSL’HILW;}() dUS

U Cada v isita teenica realizady:

V- Emitir declaraci '
o . CULARg do para o dl.\L‘L’n[ 5 . e A 7 o
solicitado por ele: C participante da visita téenica, quando
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VI - Apurar responsabilidades em caso de descumprimento das regras.
conforme descrito em relatorio elaborado pelo docente responsivel.

Art. 15° Sio atribuigdes da Comissdo de Ajuda de Custo:

I- Receber o processo de solicitagdo de ajuda de custo para discentes com
oordenac¢do de curso

toda a documentag¢io necessiria e com a anuéneia da ¢
a

e. quando necessario, da diregdo de desenvolvimento do ensino, proceder
analise e emitir parecer sobre 0 processo;
11 - Criar ¢ manter um acervo de toda documentagio relativa a cada

processo de ajuda de custo para fins de consulta e posterior comprovagiao junto aos

orgdos fiscalizadores;

111 - Enviar., de imediato, o processo com O parecer da Comissdo para a
Dire¢io Geral do campus, para andlise e providéncias acerca do pagamento.

Art. 16° Sao atribuigdes do discente:

nalizar o processo de concessao de

I — Quando for representante estudantil, for
caso de eventos de representagao

ajuda de custo junto ao setor de protocolo, no
estudantil. especificados no artigo 2°, § 2°%

II - Informar os dados necessdrios ao professor e entregar a autorizagio de

viagem assinada pelos pais ou responsavels;

Il - Entregar. no prazo de 10 (dez) dias corridos apés o fim da atividade
prevista no processo. o relatorio de viagem ao professor:

IV - No caso de eventos de representagdo estudantil, preencher relatorio de
viagem e encaminhar. no mesmo prazo estabelecido no artigo 16, Ill. a Dire¢dao de

Desenvolvimento do Ensino;

V - Devolver os valores recebidos como auxilio financeiro quando, por
qualquer motivo. ndo tenha participado dos eventos externos, conforme artigo 2°

L P'ﬁiru%;rato unico: Nos casos em que o aluno for menor, ficara condicionada a
participagdo a disponibilidade de servidor para acompanhamento, como responsavel

' _ CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICIT ACAO

Art. 17° E de inteir: e K
o cira responsabilidade do interessad .
-studantil) a entrega correta de docy sado (Professor

e . ou Representante
mentagdo no Setor de Protocolo Hiesentunte

An ‘80 A R T ~ .

s / ) TR 2
externos, d ?.t !ltlldgao de ajuda de custo para partici

- UESCIILos no Art. 2° devers conter o 4 .

' S seguinte

acdo dos disc
_— . centes
do processo via protocolo: em eventos

S ~
documentos no ato da abertura

I - Copig
1a de { a0 ofi
pia da Programagao oficial do evento:
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II - Copia da inscrigdo ou confirmagdo de participagdo no evento:

Il - Comprovante de aceite de trabalho (no caso de apresentagdo de
trabalhos académicos):

IV - Justificativa do Orientador, Coordenador de Curso ou Diretor  de
Desenvolvimento do Ensino que evidencie a importancia académica da participagdo no
evento:

V - Lista digitada contendo nome, CPF, data de nascimento, matricula, dados
bancarios. curso de todos os discentes participantes, de acordo com 0 anexo V;

VI - Formulario de requerimento de ajuda de custo assinado pelo Coordenador
de Curso. no qual o discente esteja vinculado, ou DCE e Grémio, no caso de eventos
da representagdo estudantil. de acordo com o Anexo I1.

Paragrafo unico: no caso de representagdo estudantil (DCE ou grémio estudantil) as
solicitagdes deverdo ser analisadas pela Diregdo de Desenvolvimento do Ensino
quanto a pertinéncia.

CAPITULOV
DOS PRAZOS

Art. 19° O Coordenador do curso ou o Representante estudantil deve abrir o processo
no setor de Protocolo com antecedéncia de, no minimo, 15 dias para aquelas atividades
cujo deslocamento seja inferior a 6 (seis) horas; e, de 30 (trinta) dias para deslocamento
superior a 6 horas, salvo em casos excepcionais devidamente fundamentados e deferidos

pela DDE (Diretoria de Desenvolvimento do Ensino), de acordo com a R 30 N°
do Conselho Superior. de 20 de Margo de 2017. esolugdo N° 60

CAPITULO VI
DAS VEDACOES

Art. 20° E vedada a realizagio de visitas técnicas
servidores responsdveis, ndo sendo

set v
. . N a presenga de professores oy
diferente dos discentes.

crmitido aos mes
esmos hospeda
S rem-se em |
ocal

Art. 21° Nio serd permitido aos d;
a cente .
 sonjuze, namoado, fllho am;)godelfae)mes ¢ servidores levar pessoas est
: , ¢.). : estranhas g
0 grupo

3

stipulado pelq professor
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oni al na iado,
desembarque do dnibus em local ndo apropriad

INSTITUTO FEDER

Art. 23° E vedado o embarque e
observado o Decreto 91.995/98.

i Oni or >stipulado de embarque
Art. 24° E vedada a entrada ou descida do onibus fora do ponto estipulado
e desembarque,

CAPITULO vil
DAS PUNICOES

rete R 1

devido,
: et i 6. 1lI. no prazo
® A ndo entrega do relatorio expllcflt_adosno am_g(zhlde Ul DOSICTIOTES.
Art. 26 . 3o pagamento das possiveis solicitagdes de ajude

A TRET AT ao pag
acarrg¢tara o na

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

i : i1scente
sS4V do concedidos a cada disc
lo responsavel serdo c ' ' "
. es solicitados pe o o ndo vedada a s
Art, 27 9 \JIOQZ do deposito em conta bancaria dg dlg/clclr];e;()j{; (Anexa V115
diretamem?_ atrav terceiros, observada a Mensagem 201 N |
LT g}aril de Contabilidade da Secretaria do Tesouro Nacional.
‘a0 Ger:
Coordenagao

. a0 ser suficic ara
le custo recebida pelos discentes pode niio ser suficiente p
' ' » ) i Isce g faes a
°© A ajuda de ssitando_que _os_proprios _discentes facam
e s_despesas, necessitando g :
as_as_despesas,
m_todas
ntacao dos valores.

arcar_co
compleme¢

stagdo de contas deverd ser encaminhada pelo professor responsavel,
Art. 29° _A ':;; ajuda de custo. conforme modelo (Anexo [1I), no prazo maximo de IQ
a com'?saomci.,- contados a partir do retorno do estudante & sede do Campus que esta
- as :

(dez) di
matriculado.

§ 17 - A prestagio de contas devem ser anex
da participagdo do estudante no ey ento, tais
declaragio da organizagio do evento;

ados documentos comprobatorios
como - certificado, diploma ou

§ 27 - No caso de vigjg

a teenica g comproy
presenca encaminhada pelo prof

' 40 se dard por mejo da lista de
CSSOr responsdye.

Art. 30° Nos cysos de retomg ant
realizagio da Vidgem.
aprc.scmurju»liﬁc.ﬂi\'
CMilird Guig o
mde\'idamc‘nlc'.

ata da Viagem oy ndo
resentant . 3301 solicitan
ente formalizadas a Comissig de Ajudg de
evolugdo dog valores

e devergg
Custo que
recebidog

-




ST  MECSETEC
. OFEDERAL DEEDUCACAO, CIENCIAE TECNOLOGIA DA PARAIBA
CAMPUS [TAPORANGA
' . . DIRECAO GERAL
Pardgrafo Unico: A prestagio de contas, nos casos previstos no caput. deverdo

ser anexadas a GRU (Guia de Recolhimento da Unido) e o respectivo comprovante de
pagamento.

o ~ P TP an - A Te ~ ' 1 3
Art. 31° A solicitagdo de ajuda de custo ndo gera, por parte do IFPB. a obrigagdo de
conceder o auxilio financeiro.

§ 1* - Em caso de indeferimento do pedido o mesmo devera ser fundamentado.
O responsavel pela solicitagio serd notificado para que no prazo de 3 (trés) dias
apresente recurso.

§ 2° - Nos casos em que persistir as causas do indeferimento o processo serd
arquivado pela Comissdo Permanente de Ajuda de Custo (CAJ-IP).

Art. 32° As dividas e/ou omissdes acerca deste regimento serdo dirimidas pela
Dire¢ao Geral do Campus Itaporanga. observada a legislagdo vigente.

Art. 33° Esta resolugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.
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ANEXO 1
Formulario de Solicitagdo de Atividade de Campo

1 — DADOS DA ATIVIDADE DE CAMPO il
Titulo:
Area Tematica Principal
! Comunicagao [ [ Meio Ambiente
.| Cultura Saude
[ ' Direitos Humanos e Justica Tecnologia e Produgcao
' Educacao Trabalho
| Data de Carga horaria
Data de inicio _
- final | total:
Local da realizagao
Municipio
Comunidade
Publico-alvo
2 - PALAVRAS-CHAVE
1- 2- 3-
4 - 5- 6 -

Cﬁar ate seis palavras-chave para a atividade.

3 - IDENTIFICAGAO DOS PROPONENTES

— Servidores
Nome
“Telefone (s)
"EMal )
Nome | —————

“Telefone (s) “\\ﬂ
TEMai T

“Nome T
“Telefone (s)” M~_ 
EMal  T————

,jesefor‘,grs‘,\ 
E‘Mad‘\\-\ 
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(4 - APRESENTAGAO/DESCRIGAO

Seja claro e objetivo, incluindo apenas as informagoes essenciais ao entendimento da Vista Técnica.
Descreva de modo sucinto uma apresentagao do local que sera visitado e 0 assunto que sera
trabalhado, os objetivos, as metodologias a serem aplicadas, as atividades previstas e os resultados

esperados.

§_ ROTEIRO DA VISITA

6 - RESULTADOS ESPERADOS
L

forma organizada 0s horarios e locais que serao visitados durante a visita técnica

pDescreva de

TICIPANTES

Curso l Matricula

oy
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=T 1 |

'8 - REFERENCIAS

‘Relacionar as referencias utilizad

OBSERVACAO: Ao

as de acordo com as normas da ABNT.

final do preenchimento do formulario, protocolar para a

Coordenagao do Curso e, ap

os a visita, entregar o Relatorio da Visita Tecnica na

refenda Coordenacgao para gq

ue seja oficialmente registrada a atividade.

ltaporanga/PB

de de

Couore

$Nador Ud Alividade de Campo
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ANENO T
Formulano de requernimento de ajuda de custo

ENCAMINHAR PARA Comissao Permanente de Apida de Custo - CAJ P

O Nome

N ainculo com a -

| Satricula
CInstitung 2o

-

b -muanld feletone

QOLICIT ACRO DI AJUDA DE CUSTO PARA:

(3 Inecne ot Hospedavem € ) Alimentag o () Passagem () Visita Tecnica

DOCT MENTOS RETACIONADOS A AJUDA DE CUS IO (A ANEXAR)
i 1 Coma da procramagio ohicial do evento:

(1 Copia daineng o ou conlfirmagdo de participag do no evento.

1 Comproy ante de acente de trabalho (no caso de apresentay ao de traballios aca

ftmicon b
¢ Justiticatina do Onient

ador ou Coordenador de Curso gque evrdencic a mmportancid i ademica da
participas Joone eveio,

(1 1 ata dicitada contendo nome, CPE. data de nascomento matricula, dados bancanios. curso Jde
todos s discnites participantes. de avordo com o anexo V.

L omprosante de participay daem projetos de ensina, pesgana ¢ oo extensan, confonne o

L)

¢ ) Planc de auls dovercy cndo o atastaments a utulo dg Vst teuniea

JUSTIHICATIN \l"\R\(n\(l\\\U[)\ AJUDADECESTO
Jo eyenton)

bictiveo Fyentor [ ocal

I\( I ITACOES A DI TONALS

¢ ) hterpeete de fetn 3y

(1t urlah e ial

\Uils “-“,‘ <R Coantg ¢

(R E Ly ot TERRec TEUAG
’ ~

b

1 31 J'.-l“vul\!. Iy j

¥ e da Com 5\4”‘1,\ ~
' s Sl

¢ Njuds d Cuau vahiaydo
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ANEXO 111
Formulario de relatorio de prestaglo de contas

[ RELATORIO DE VIAGEM

[ IDENTIFICACAO
Nome:

Matricula:

Vinculo com a Instituigao:

TIDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Evento:

Saida: / / as ; Retorno: / / as .

——
—_—

~BESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

Data | Atividade

patai____/ / Assinatura:

]
= ]
:

S: Ancxur lihla dc "r, Br1iere S Y .
Ullicipucau Ao tquencia (visitas téenicas)/ copia do certificad
o | ) cado ou atestad
o de

(e

-
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ANENO 1Y
Planilha de pontuagdo de gue trata o art. 87

TTPONTOS | PONTEACAO DISCENTE

Coceticiente de Rendimento b scolar -

Abrangencia do evento

Frento Intemacional . o)
Fyento Nactonal 4
b vento Regronal - 3 I|
) I8 -y wy b . . d g ' 9 ]
Purticipagao ¢m projetos de ensing, - por
pesquisa € extensdo aprovados projeto II
msttucionalmente (masimo S|

projetos)
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ANEXO V
Listagem de discentes participantes

T| | Conta | |
Nome Curso | Matricula CPF Banciria | Agéncia| OP
| | Tl
| ! | | !
| | | |
1 | |
| | | ! i'
| ! | | f L
i i ' .
| |
| | |
.. |
| [
| il | | _:
| | ; .
. i | |
! ; |
| | I
_~' 1 |
| |
| | i
1| T T
| | |
l 1 | |
|
p——— |
" ‘|
| | |
‘ 1'
| 1‘
| ; |
| | ]
I t
.f ' |
' ;
| | |
i ! !
L i
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ANEXO VI

TERVIO DE RESPONSABILIDADE E AUTORIZACAO / CIENCIA

Eu ~ alunoia) do curso de
do Instituto Federal de Educagio. Ciéncia ¢ Teenologia da Paraiba— 1FPB. Campus

[urma'Periodo: . Matricula:__ S __compromelo-me a
seguir as oricntagdes da programagdo didatico-pedagdgica aqui proposta. bem como as demais determinagdes repassadas
pelos SERVIDORLES responsavers pela atividade de campo aqui descrita:

(descrever a atividade/ evento)no periodo na regido de

. Tendo sido devidamente orientado sobre todos 0s riscos que essa atvidade de campo envolve, tambem acerca dos cuidados a

serem observados. DECLARO estar ciente dos possivels riscos merentes s atividades a serem desenvolvidas, isentando o Instituto Federal
de Lducagdo, Ciéncia e Tecnologia — IFPB. bem como os responsavels por essa atividade de campo. de qualquer responsabilidade. civil ou
cniminal, Quanto a atitudes de indisciplina. tenho Ciéncia de que o Regulamento Disciplinar do IFPB vigora tambem em relagio as viagens ¢
aulas de campo.

Assinatura dos pais ou responsavel legal acompanhada de copia do RG ¢ CPF ( Menor de Idade)

Contato telefdnico dos pais ou responsaveis pelo menor:

D,-\I!T{)RI7.,\(',-\0{Para estudante MENOR DE IDADE): Autorizamos a participagio dele(a) na Viagem/Atividade de Campo prevista

Assinatura de um famihar (maior de idade)

Contato telefonico dos pais ou responséveis pelo menor:

D TERMO DE CIENCIA (Para estudante MAIOR DE IDADE): Fstamos cienles da participag@o dele(a) na ViagemvAuvidade de Campo

Assinatura do aluno (a) ( maior ou menor de idade)

Anexar a este documento copias autenticadas do RG e CPF dos pais ou responsaveis do(a) estudante quando este (a) for menor de
idade; Quando se tratar de viagens para fora do Estado as assinawras dos pais e/ou responsaveis devem vir com reconhecimento de firma
Na opgdo Termo de Ciéncia € necessario apenas o preenchimento dos dados e a assinatura de um famihiar maior de idade. Os custos

referentes a documentagdo serdo tinica e exclusivamente de responsabilidade do discente.
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ANEXO VI
Mensagem da Coordenagdo Geral de Contabilidade da Secretaria do Tesouro Nacional

Sistema tntegrado
Sl H F' de Altmmwu ay a0 Finanoes @ i
do Governa hederal J Tes N

Dats ¢ hora da consulta: 20/09/2017 14.55
Ususrio: 97508263415

MENSAGEM: 2016 1177044
UG EMISSORA: 170999 - COORDENACAO GERAL DE CONTABILIDADE
Por: LUCIANOC MOURA CASTRO DO NASCIMENTO Data Emissao: 27/07/2016 Hora Emissao: 14.42

ASSUNTO: CCONT - UTILIZACAO DAS SITUACOES DSPO81 E DSPOS1

PREZADAS UNIDADES GESTORAS,
TENIDX EM VISTA O GRANDE NIMRERO rf DEMANDAS RECFBTDAS PCR ESTA CCONT
CAO DAS SITUACOES DSPO81 E DSPUEL,

NOS CLTIMCS DIAS ACERCA DA UTILIZ
ESCIARECEMGCS O SEGUINTE:

AS SITUARCCES DSPOY1 E DSPO€l EFETUAM A CONTABILIZACAC DE DIARIAS E [DE
INCENTIVOS A EDUCACAC, CULTURA E QUTROS A PAGAR E UT ILIZAM, PARA TAL,
AS CONTAS DE PASSIVO 21891.02.00 E 21891.1%.00, AS QUAIS PO3SUEM CON-
TA CORRERNTE DO TIPG FU94 (FONTE DE RECURSO + CREDOR), DE MANEIRA QUE

CS VALCRES A PAGAR REGISTRAIXNS NESTAS CONTAS DEVEM SER EFETUADCS INDI-

VIDUAIMENTE, POR CREDOCR.

SE DA PELA INCLUSAC DE UM DOCCUMSNTO HAEIL PARA
CZDA CHREDCR, INFCRMANDO-SE O CPF NO CAMPO "CODIGO DO CREDOR"™; I'A ABA
DADCS BASICOS. DESTA FEITA, O PREENCHIMENTO DESSE CAMPO COM O CODIGO
DA UG ©J COM O CNPJ DO BANCO DO BRASIL ACARRETAM A CONTARILIZACAD
INADEQUADA LDAS CONTAS DE PASSIVO, TENDO EM VISTA QUE ESTES NAC sio

08 CREDCRES DA OBRIGACAO.

GPERACICNALMENTE, ISTO

SEEFMCS QUE ALGIMAS UG EFRTUAM A APROFRIACAO DE BIVERSCS DOCUMENTO
DESTE TIPC, EM ESPECIAL CCM A SITUAGARQ DSPCE1, PARA O FASAMENTO [‘F
BEGLSAS DE ESTUDO. CIENTES DISSO, ESTA CCONT PREPARCU UMA V'@ DHOAULA
CoM O CGBJETIVO DE DEMONSTRAR A FREPARACAD DOS DADOS A SEREM RECISTRA-
LOS NO SIAFI EM PLANILHA DO EXCEL E POSTERLON IMPORTACAD AUTOMATICA
NG SIAFI, VIA PRCCESSAMENTO BATCH (PRUCESSO OFF-LINE, REGLSTRADO
TUDAS AS NCLUTES, APOS O FECHAMENTO LO SIAFI).

A VIDEOAULA EM QUESTAOC ESTA DISPONTVEL NG SITTO DA STN, SEGUTNDO-SF
05 SEGUINTES FPASSOS: RESPCNSABILIDADE FISCAL / CONTABLILIDADE PURLICA /
TREINAMENTCS E EVENTOS / TREINAMENTCS E EVENTOS DA UNLIAD / VIDEOAULAS
/ INCLUSAG DE DH POR MEIO DE SUBMISSAC HATCH.

DISPONIVEIS PARA

AS PLANILHAS DEMCNSTRADAS NA VIDEOAULA TAMBEM ESTAC
E "PLA-

DOWNLOAD NA MESMA FAGINA, NGS LINKS "PLANILHA MODELQ DSPOSL"

NILHA MCDELO DSPU&1".

RESSALTAMOS QUE AS PLANILYAS FORAM PREPARADAS A INDIVIDUALIZAGAD DOS
CREDORES PCR DH, UTILIZANDO-SE APENAS UM NUMERGC DE EMPENHO E SUBLTEM E
UM CODIGO DE CENTRO DE CUSTO, SE FOR © CASO. Al FM DISSC, AO TMPORTAR
O ARQUIVO XML NO SIAFI, OS DADOS ESTARAO DISPCNIVELS PARA PAGRMENTO
SOMENTE NO DIA UTIL SEGUINTE AO DA IMPORTACAO, DIRETAMINTE NA GERCOMP.

CENARTOS DIFERENTES DO APRESENTADO NO VIDEG DEVERAC BER APROPRIADOS

1 de 2



{2

MIECSETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO. CIENCIAE TECNOLOGIA DA PARAIBA
CANMDPUS PRINCESAISAREL
DIRECAO G RAL

atamrmy b tag wtn
SlHFl B Aivre aets 3 a0 Fevpee n
de Laves rw) | smier ul

A
S0 TesonmaMarsomal
Data » hors da coOneute: 2092017 14 55
Usiudrio: GrINAWI415
UG EMISSORA 170999 - COORDENACAQ GERAL DE CONTABILIDADE
Por LJCIANC MOURA CALTRO DO NASCIMENTO Data Emssas 2/07 20°6 Hora Emiasao 14 42




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CAMPUS ITAPORANGA
COMISSAO QUE REGULAMENTA A CONCESSAO DE AJUDA DE CUSTO PARA
DISCENTE

RELATORIO DE APRE_SENTACAO DE MINUTA DE RESOLUGAO PARA
CONCESSAO DE AJUDA DE CUSTO DISCENTE

Prezado Gestor,

Cumprimentando-o cordialmente, este servidor. membro da Comissido que Regulamenta
a Concessdo de Ajuda de Custo Discente, nomeada e instituida pela Portaria 051/2018-DG/IP,
vem informar os resultados acerca da apresentagdo, explanacgdo e discussdo do documento de
minuta de Resolugdo que regera a Concessio de Ajuda de Custo discente.

Informo que, apresentado o documento e apontados os principais aspectos que 0 mesmo
acarretara para a concessdo de ajuda de custo para discente realizar participagdo em eventos de
cunho académico, e, estando presentes em reunido do Conselho de Classe, no dia 01/08/2018,
os lideres representantes de cada turma do curso Técnico Integrado em Edificagdes. ndo
apresentaram quaisquer apontamentos ou sugestoes que visassem alterar o documento,
sinalizaram compreensdo dos termos apresentados, como também ndo apresentaram oposi¢io
para o que fora explanado, de forma que, implicaram na aceita¢io do documento tal qual foi
apresentado.

Encaminho o presente relatorio, subscrito por este servidor e pela presidente da
comissao que Regulamenta a Concessdo de Ajuda de Custo Discente. para que seja dada ciéncia

a Diregdo Geral deste campus, bem como ao colegiado que compde seu Conselho Diretor.

[taporanga, 04 de junho de 2018.

M/ﬂ (W isunc,

Adomell s n Abrantes do Nascimento Anaize Analia de Oliveira
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Matricula SIAPE n® 227.755-6 Matricula SIAPE n°®227.755-6

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB Campus ltaporanga
Rodovia BR 361,Km 114 - CEP: 58780-000 - Itaporanga/PB
Fone: (83) 99176-7425 - CNPJ - 10.783.898.0016-51



