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COMUNICAÇÃO
INSTITUCIONAL
Aos discentes 
Pontos importantes para que o processo ocorra
da forma adequada

 É imprescindível que saibamos realizar uma boa comunicação - da
maneira certa, com clareza e objetividade, inserindo as informações
necessárias, tendo acesso aos informativos e efetivando a leitura de
cada documento com atenção.

COMO SE COMUNICAR NA SUA INSTITUIÇÃO
ESCOLAR?

Informativos / Editais
São colocados nos grupos das turmas, no
portal do IFPB, no Suap e nas redes
sociais do campus, informes importantes
de interesse direto da classe discente.
Você precisa acessá-los para ter
conhecimento dos avisos institucionais. 
A leitura dos documentos
(acadêmicos/editais) é fundamental
para a compreensão do que esta sendo
ofertado à classe discente, possibilitando
sua participação, dentro dos prazos
registrados e da forma correta.

Comunicação via e-mail 
Sempre usar seu e-mail acadêmico.

Na parte "assunto": colocar apenas um
breve título referente ao que você tem
interesse de informar (não deixe em
branco).
 EX: Solicitação de nada consta.
No corpo do e-mail: se identificar com
nome completo, matrícula, série/período e
curso, seguido da mensagem que você
deseja informar ao setor/servidor.

Comunicação por Grupos
Oficiais de Whatsapp
Os grupos foram criados com objetivo
de facilitar a comunicação
institucional para avisos imediatos.
Diálogos que não tenham pertinência
a assuntos acadêmicos não devem ser
realizados nos referidos grupos.

Identificação
Ao entrar em contato com um setor,
servidor técnico ou docente,  seja via
e-mail ou por rede social, é necessário
que você se identifique, colocando
seu nome completo, matrícula,
série/período e curso, antes de iniciar
sua mensagem.
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