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. . . I N ST ITU T 0 F E D E RAL Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
BBl raraiba REITORIA

NOTA TECNICA 1/2026 - CGUAB/DED/PRE/REITORIA/IFPB

Em 9 de setembro de 2026.

NOTA TECNICA

Interessados: Coordenacdes dos Cursos de Graduacgdo e Pés-Graduacao financiados pelo

Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB) no ambito do IFPB e campi ofertantes.

Assunto: Elaboracdo, aprovacgao e submissdo dos calenddrios académicos dos cursos de
Graduacado e Pés-Graduacdo financiados pelo Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB) no

ambito do IFPB.

1. OBJETO

1.1. Esta Nota Técnica tem por objeto apresentar andlise e orienta¢des sobre os procedimentos
de elaboracdo, aprovacdo e submissdo dos calendarios académicos dos cursos de Graduacdo e
Pés-Graduacdo financiados pelo Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB), no Instituto

Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB).

1.2. Esta nota decorre da necessidade de organiza¢ao, padroniza¢ao e regularizacdo desses
procedimentos, mediante a definicdo de um fluxo a ser observado pelas Coordenac¢des de Curso

e pelos campi ofertantes, em articulacdo com a Coordenacao Geral da UAB-IFPB.

1.3. A organizagdo desse fluxo busca assegurar previsibilidade ao planejamento académico,
participacdo da comunidade envolvida, adequada instrugao processual e submissdo dos

calendarios as instancias competentes dentro dos prazos regulamentares.

2. FUNDAMENTAGAO NORMATIVA

2.1. Na elaboracdo dos calendarios académicos, devera ser observado o disposto na Resolugao-

CEPE n2 06, de 27 de marco de 2018, que estabelece os procedimentos para elaboracdo dos



calendarios académicos no ambito do IFPB.

2.2. No caso dos cursos superiores, os calendarios deverdo observar, ainda, o disposto no
Regimento Didatico dos Cursos Superiores do IFPB e nas demais legislacdes e normativas

aplicaveis a matéria, conforme estabelece o art. 72 da Resolu¢do-CEPE n2 06/2018.

2.3 Nos casos dos cursos de pds-graduacdo, os calenddrios académicos deverao observar, ainda,
o disposto na Resolucao-CS n2 145, de 17 de novembro de 2017, que dispde sobre o

Regulamento Geral dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu.

3. ANALISE TECNICA E ORIENTACOES

3.1. Do planejamento dos calendarios académicos

3.1.1. Para fins de planejamento, propdem-se as seguintes orienta¢des as Coordenacdes

de Curso:

| — Cursos de Graduagao: o planejamento do calendario académico devera ser

realizado anualmente, contemplando dois semestres letivos, com aprovagdo anual;

Il — Cursos de Pés-Graduacdo: o planejamento devera contemplar a totalidade do
curso a ser ofertado, considerando dois anos letivos, com aprovacdo Unica antes do

inicio do curso.

3.1.2. As propostas de calenddario académico deverdao contemplar, no minimo, as

informagdes académicas necessarias ao regular desenvolvimento do curso, incluindo:

| — data de inicio e término do periodo letivo, com destaque para o inicio dos

semestres letivos;

Il — periodos correspondentes aos semestres letivos e respectivas atividades

académicas;

Il — quantidade de dias de efetivo trabalho académico por més, bimestre, semestre e

ano;

IV — periodos destinados a matricula, renovacao de matricula, trancamento e demais

procedimentos académicos pertinentes;

V — prazos para solicitagdo de aproveitamento de estudos e conhecimentos,

observadas as normas especificas dos cursos superiores;
VI — periodos destinados as avalia¢des finais, quando previstas ou autorizadas;

VIl — prazos para langamento e consolidagdo de frequéncia e notas no sistema de

controle académico;



VIl — datas ou periodos destinados a publicacdo dos resultados académicos;

IX — periodos de férias e recessos, quando aplicaveis;

X —feriados e pontos facultativos previstos na legislacdo vigente;

XI — eventos académicos institucionais relevantes; e

XIl — demais atividades académicas necessarias ao desenvolvimento regular do curso.

3.1.3. A proposta de calenddrio académico devera considerar a articulacdo entre as
atividades presenciais e a distancia, de acordo com a organizacao pedagdgica e académica

de cada curso e com o respectivo Projeto Pedagdgico de Curso.

3.2. Do fluxo de elaboragdo, andlise e aprovagio

Para a elaboragdo, analise, aprovacdo e submissdo dos calendarios académicos dos cursos de
Graduacgao e Pés-Graduagao financiados pelo Programa UAB no ambito do IFPB, propde-se a

observancia do seguinte fluxo:

3.2.1. Elaboracdo da proposta inicial pela Coordenac¢ao de Curso:a Coordenacao de Curso
devera elaborar a proposta inicial do calendario académico, considerando as
especificidades do curso, sua organizacdo académica, o Projeto Pedagdgico de Curso e as

normas institucionais aplicaveis.

3.2.2. Consulta a comunidade académica:apds a elaboragdo da proposta inicial, a
Coordenacao de Curso devera submeté-la a apreciagdo da comunidade académica

envolvida, possibilitando a apresenta¢do de contribui¢des e sugestdes.

3.2.3. Consolidacdo da proposta pela Coordenacdo de Curso:encerrado o periodo de
consulta, cabera a Coordenacdo de Curso analisar e consolidar as contribuicGes recebidas,

incorporando a proposta, quando pertinentes, os ajustes decorrentes da consulta.

3.2.4. Anadlise pela Coordenagiao Geral da UAB no IFPB: apds a consolidacdo, a proposta
devera ser encaminhada a Coordenacao Geral da UAB no IFPB para andlise quanto a sua
adequacdo e compatibilidade com o planejamento geral dos cursos ofertados com
financiamento do Programa. Quando necessario, a Coordenacdo Geral da UAB no IFPB
indicara a Coordenacdo de Curso os ajustes e as adequacdes necessarios ao

prosseguimento da tramitacdo.

3.2.5. Adequacdo e retorno a Coordenag¢do de Curso:havendo indicagdo de ajustes pela
Coordenagdo Geral da UAB no IFPB, a proposta retornara a Coordenag¢do de Curso para as
adequagdes necessarias e posterior consolidagdo da versao a ser submetida a instancia

colegiada competente.

3.2.6. Submissao a Direcao-Geral do campus responsavel pela oferta do curso:concluida a



analise pela Coordenacdo Geral da UAB no IFPB e realizadas, quando cabiveis, as
adequacdes solicitadas, a Coordenacdo de Curso devera submeter a proposta de
calendério académico a Direcdo-Geral do campus responsdvel pela oferta do curso para

apreciacao e aprovacao.

3.2.6.1. Antes de encaminhar a proposta de calendario ao Colégio de Dirigentes, a

Direcdo Geral do Campus podera submeté-la a apreciagao do Conselho Diretor.

3.2.7. Apreciagdo do Colégio de Dirigentes: apds aprovagao do Calendario Académico pela
Direcdo-Geral do campus ofertante, este devera ser remetido ao Colégio de Dirigentes

para apreciacdo e recomendacdes que se fizerem necessarias;

3.2.8. Encaminhamento ao CEPE: apds a aprovacao pelo Colégio de Dirigentes, a versao
final do calenddrio académico devera ser encaminhada ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPE), para apreciacdo e aprovacao final, observado o prazo estabelecido no art.

32 da Resolu¢do-CEPE n2 06/2018.

3.2.9. O fluxo proposto devera ser observado de forma integral, de modo que a proposta
somente seja encaminhada ao CEPE apds a conclusao das etapas de elaboragdo e consulta,
da analise pela Coordenacgao Geral da UAB no IFPB das adequagdes necessarias e da

aprovacao pela Dire¢ao-Geral do campus responsavel pela oferta do curso.

3.3. Dos prazos de elaboracdao e encaminhamento

3.3.1. A Resolucdo-CEPE n2 06/2018 estabelece que os calendarios académicos deverdo ser
encaminhados ao CEPE para aprovacao até 60 (sessenta) dias antes do inicio do ano letivo.
Assim, as Coordenac¢6es de Curso deverdo organizar o cronograma de elaboracdo e

tramitacdo de suas propostas de modo a assegurar o cumprimento desse prazo.

3.3.2. Para fins de cumprimento do prazo, recomenda-se que as etapas de elaboracdo,
consulta a comunidade académica, analise pela Coordenacao Geral da UAB do IFPB e
apreciacao pela Direcdo-Geral sejam concluidas antes da data-limite para
encaminhamento ao CEPE, permitindo o regular processamento da matéria pelas

instancias competentes.

3.4. Da documentacgdo necessaria

3.4.1. A proposta encaminhada para aprovacdo devera estar acompanhada da
documentacgdo pertinente ao processo de elaborag¢do do calendario académico,
observando-se, no que couber, as exigéncias estabelecidas no Anexo | da Resolugao-CEPE
n2 06/2018, especialmente aquelas relativas a comprovacdo da participa¢do da

comunidade académica e a tramitagdao da proposta.

3.4.2. Deverd ser aberto, no SUAP, um processo eletrénico especifico para elaboracdo e



aprovagao do calendario académico, no qual serdo registrados todos os tramites

necessarios e incluidos os seguintes documentos:
| — proposta de calenddrio académico;

Il — registro da consulta realizada a comunidade académica e das contribui¢des
recebidas, ou justificativa formal, quando da impossibilidade de realizagdo da

consulta;
Il — versao consolidada pela Coordenacao de Curso;

IV — manifesta¢do ou registro da andlise realizada pela Coordenacdo Geral da

UAB no IFPB;
V —versdo final submetida a Dire¢do-Geral;

VI — documento comprobatério da aprovacdo pela Direcdo-Geral do campus

ofertante; e

VIl — checklist previsto no Anexo | da Resolugdo-CEPE n2 06/2018, devidamente

preenchido e assinado, quando aplicavel.
3.5. Das alteragdes posteriores a aprovacao

3.5.1. Eventuais alteracGes ou ajustes no calendario académico apds sua aprovacdo pelo
CEPE deverdo ser previamente submetidos a apreciacdo e aprovacdo daquele Conselho

antes de sua aplicacdo, conforme estabelece o art. 62 da Resolu¢do-CEPE n2 06/2018.

4. CONCLUSAO

4.1. A organizacdo dos procedimentos analisados nesta Nota Técnica tem por finalidade
assegurar maior previsibilidade, uniformidade e articulacdo entre as Coordenacdes de Curso, a
Coordenacdo Geral da UAB do IFPB e os campi ofertantes, garantindo que os calendarios
académicos sejam elaborados de forma participativa e submetidos as instancias competentes

dentro dos prazos regulamentares.

4.2. Diante do exposto, recomenda-se a ado¢ao do fluxo apresentado, observadas as normas

institucionais e as competéncias das unidades e dos colegiados envolvidos.

4.3. Recomenda-se especial atengdao das Coordenagdes de Curso ao planejamento antecipado
das etapas previstas nesta Nota Técnica, especialmente quanto ao encaminhamento da versdo
final ao CEPE, de modo a garantir a antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo ao

inicio do ano letivo.

4.4. Eventuais duvidas quanto a elaboracdo, andlise ou tramitacdo dos calendarios académicos



poderao ser encaminhadas a Coordenac¢do Geral do Programa Universidade Aberta do Brasil

(UAB) do IFPB, por meio do endereco eletrénico coordenacao.uab@ ifpb.edu.br.
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NOSSA MISSAO:Ofertar a educacdo profissional, tecnolégica e humanistica em todos os seus niveis e modalidades por meio do Ensino, da Pesquisa e da Extensdo, na

perspectiva de contribuir na formagdo de cidaddos para atuarem no mundo do trabalho e na construgdo de uma sociedade inclusiva, justa, sustentavel e democratica.

VALORES E PRINGPIOS: Etica, Desenvolvimento Humano, Inovagdo, Qualidade e Exceléncia, Transparéncia, Respeito, Compromisso Social e Ambiental.
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