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RESOLUCAO AD REFERENDUM N° 28, DE 13 DE AGOSTO DE 2019.

Dispde sobre o Regulamento da Estrutura minima das
Coordenacdes de Cursos ofertados na modalidade a
distancia no ambito do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba.

O Presidente CONSELHO SUPERIOR (CS) DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB), no uso de suas
atribuicOes legais com base no § 1° do Art. 10 e no caput do Art. 11 da Lei n° 11.892, de 29
de dezembro de 2008 e, com base no inciso | do art. 16 do Estatuto do IFPB, aprovado pela
Resolucdo CS n° 246, de 18 de dezembro de 2015 e, considerando o disposto no inciso V do
Art. 17 do Estatuto ja mencionado, a regularidade da instrucdo e o mérito do pedido,
conforme consta no Processo N° 23381.005066.2019-72 do IFPB, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar “ad referendum” o Regulamento da Estrutura minima das
Coordenacdes de Cursos ofertados na modalidade a distancia no &mbito do Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, conforme anexo.

Art. 2° Esta resolucdo entra em vigor a partir desta data e deve ser publicada
no Boletim de Servico e no Portal do IFPB.

CICERO NICACIO DO NASCIMENTO LOPES
Presidente do Conselho Superior

ANEXO
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REGULAMENTA A ESTRUTURA MINIMA DAS COORDENACOES DE CURSOS
OFERTADOS NA MODALIDADE A DISTANCIA NO AMBITO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° A coordenacédo de curso é o local destinado ao acompanhamento, gestdo e articulacéo
do desenvolvimento administrativo, politico e pedagdgico do curso na instituicdo.

CAPITULO 1l
DAS ATRIBUICOES

Art. 2° S3o atribuicdes da coordenacdo de curso na modalidade a distancia:

| - acompanhar e avaliar a proposta pedagdgica do Curso;

Il - coordenar as acdes relativas ao ensino no ambito do curso de educacdo a distancia;
I11 - conduzir o processo de apreciacéo dos pedidos de aproveitamento de estudos;

IV - coordenar o processo de orientacdo académica e administrativa dos estudantes;

V - gerenciar as salas disponibilizadas para a coordenacdo no ambiente virtual de
aprendizagem;

VI - realizar encontros com o corpo docente, visando ao alinhamento das praticas pedagdgicas
com o projeto pedagodgico do curso;

VIl — planejar atividades e eventos nos polos de educacdo a distancia com o auxilio dos
coordenadores de polo.

Paragrafo Unico. Todos os ambientes da coordenacdo de curso devem cumprir as previsoes
legais de acessibilidade, a fim de garantir o ingresso e a permanéncia de alunos com
deficiéncia, conforme a Lei n°® 13.146, de 6 de julho de 2015 e o Decreto N°5.296/2004, de 02
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de dezembro de 2004.

CAPITULO 111
DOS PROFISSIONAIS

Art. 3° Os profissionais responsaveis pela coordenagdo de curso é composta por:
| — Coordenacdo de Curso;

Il — Secretaria Académica;

Il — Coordenacdo Pedagdgica;

IV — Corpo Técnico-Administrativo.

Paragrafo Unico. Nos cursos que demandam, ou apresentam, necessidades de atendimento
educacional especializado, é necessaria a disponibilizacdo de profissionais capacitados para
atuar junto a coordenacdo do curso na promocao da acessibilidade.

Art. 4° Sdo atribui¢des do Coordenador de Curso ofertado na modalidade a distancia:
| — gerenciar as a¢Bes desenvolvidas pelas equipes e servidores em exercicio na coordenacao;

Il — manter o dialogo com a Diretoria de Educacdo a Distancia, com a Direcdo de
Desenvolvimento de Ensino dos campi nos quais o curso é operacionalizado, e com as
Coordenacdes de Polo nos quais o curso é ofertado;

Il — realizar o planejamento do semestre letivo, apresentando aos 6rgaos colegiados ligados
ao curso a relacdo de professores e tutores por disciplina/polo e o calendario académico do
semestre;

IV — acompanhar o planejamento dos planos de ensino no semestre anterior ao da oferta do
componente curricular, bem como a sua execucéo;

V — presidir as reunides do Colegiado do Curso e do Nucleo Docente Estruturante;

VI — manter atualizadas as informacg6es sobre o curso disponibilizadas na pagina oficial da
instituicao.
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CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 5° Sdo atribuicdes da Secretaria Académica da Coordenacdo de Curso ofertado na
modalidade a distancia:

| — receber, tramitar e organizar o arquivamento de processos administrativos recebidos pela
coordenacao;

Il — secretariar o coordenador do curso nas reunides presididas por ele;

Il — redigir declarac@es, oficios, memorandos e outros documentos necessarios a manutencao
das atividades administrativas e pedagogicas;

IV — gerenciar o encaminhamento das provas presenciais para 0s docentes responsaveis pela
correcao;

V —auxiliar o coordenador do curso na realizacdo de matriculas;
VI — outras atividades delegadas pela Coordenacao de Curso.

Art. 6° Sdo atribuicdes da Coordenagdo Pedagdgica da Coordenacdo de Curso ofertado na
modalidade a distancia:

| — acompanhar as atividades de tutoria no ambito do curso, propondo agdes visando o seu
aprimoramento;

Il — realizar o acompanhamento dos estudantes, prestando orientacdes no ambiente virtual de
aprendizagem;

I11 — participar das reunides dos 6rgaos colegiados ligados ao curso;
IV — avaliar processos administrativos que versem sobre:

a) incorporagdo de atividades complementares ao historico escolar dos alunos, quando
previstas no projeto pedagdgico do curso;

b) aproveitamento de estudos, limitando-se a analise de documentacdo e requisitos exigidos
no Regulamento Didéatico do IFPB,;
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c) trancamento de disciplina e de matricula;
d) reintegracdo ao curso;
e) demais solicitacOes de discentes, que possuam carater pedagdgico ou afim.

V — realizar levantamentos periodicos relativos a evasao e permanéncia,;
VI — outras atividades delegadas pela Coordenacao de Curso.

Art. 7° O corpo técnico-administrativo da Coordenacdo do Curso ofertado na modalidade a
distancia é composto por pessoal efetivo e terceirizado vinculados diretamente a coordenagao
do curso ou a coordenacgdo pedagdgica ou a secretaria académica.

CAPITULO V
DA INFRAESTRUTURA

Art. 8° A infraestrutura da coordenacao do curso deve dispor de espaco fisico exclusivo, com
mobilidrio adequado as suas finalidades, aléem de condicdes apropriadas de conforto
ambiental, iluminacéo, acUstica e climatizacao.

Paragrafo Unico. Recomenda-se a destinacdo de um ambiente exclusivo para o coordenador
de curso, visando ao atendimento de docentes e discentes.

Art. 9° S&o espacos obrigatorios e exclusivos, devidamente identificados, para uso da
coordenacado de curso na modalidade de educacéo a distancia:

| - Sala de Coordenacdo: ambiente exclusivo para atendimento aos docentes e discentes,
dotado de equipamentos para a realizacao de atendimento presencial e a distancia;

Art. 10° Sdo espacos obrigatdrios, devidamente identificados, para uso da coordenacdo de
curso na modalidade de educacdo a distancia:

Il - Sala de professores: ambientes exclusivos destinados ao atendimento individual de
estudantes, dotado de equipamentos para a realizacdo de atendimento presencial e a distancia;

Il - Sala de Coordenacdo Pedagogica: ambiente destinado ao acompanhamento e orientagdo
das acOes desenvolvidas no ambiente virtual de aprendizagem, buscando facilitar o processo
de ensino e aprendizagem, por meio da interacdo pedagodgica entre professores, tutores e
alunos do curso;

IV — Secretaria Académica: ambiente destinado ao desenvolvimento das atividades de
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administracao académica e operacional do curso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 RegulamentagGes complementares poderdo ser emitidas pela Diretoria de Educacdo a
Distancia com o objetivo de garantir o bom funcionamento das coordenacfes de curso na
modalidade a distancia.

Art. 12 Ficam revogadas as disposi¢es em contrario.

Art. 13 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

CICERO NICACIO DO NASCTMENTO LOPES
Presidente do Conselho Superior



