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. . . I N ST ITU T 0 F E D E RAL Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
BBl raraiba REITORIA

NOTA TECNICA 2/2025 - DGCOM/REITORIA/IFPB

Em 15 de setembro de 2025.

A Diretora Geral de Comunicagdo e Marketing do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, no uso de suas atribuigdes
legais e considerando o disposto no Regimento Geral do IFPB, Se¢do V — Da Diretoria Geral de Comunicagdo e Marketing, art. 99, inciso IlI,
que estabelece “tragar diretrizes para a comunicagdo nos campi do IFPB e supervisionar a execugdo destas”, apresenta a presente Nota

Técnica, que normatiza a publicacdo de Notas de Pesar nos canais de comunicagdo dos campi e da Reitoria.
RESOLVE:

Art. 12 Esta Nota Técnica tem por objetivo estabelecer diretrizes e procedimentos para a elaboragdo, padronizagdo e divulgacdo de Notas de
Pesar emitidas pelo Instituto Federal da Paraiba (IFPB), assegurando uniformidade, sensibilidade e clareza na comunicagdo institucional

diante do falecimento de membros da comunidade académica ou de pessoas com vinculo institucional relevante.

Art. 22 As disposi¢des desta Nota Técnica aplicam-se a Reitoria, aos campi e a todas as unidades organizacionais do IFPB envolvidas na

comunicagdo institucional.

Art. 32 A Nota de Pesar poderd ser publicada nos canais institucionais externos nos seguintes casos:

| —falecimento de servidores ativos, sejam docentes ou técnicos administrativos;

Il — falecimento de estudantes regularmente matriculados;

Il - falecimento de prestadores de servigo terceirizados ativos;

IV — falecimento de servidores aposentados com, no maximo, 10 anos de afastamento;

V — falecimento de egressos com no maximo 5 anos de afastamento da instituicdo ou personalidades publicas que possuem forte vinculo
institucional, a critério da Diretoria Geral de Comunicagdo e Marketing e/ou das assessorias de comunica¢do dos campi, sob validagdo da

Diregdo-Geral ou da Reitoria.

Art. 42 A Nota de Pesar poderd ser publicada nos canais institucionais internos nos seguintes casos:
|- em todos os casos descritos nos incisos I, II, Ill, IV e V do art. 3 desta Nota Técnica;

Il - falecimento de familiares diretos de servidores, compreendendo:

a) pais;

b) filhos;

c) conjuges.

Paragrafo Unico. A publicagdo via canal interno podera ser realizada pelo gabinete do Gestor(a) Maximo(a) do IFPB ou do campus de origem
da demanda, ou via DGCOM ou assessoria de comunicagdo do campus de origem da demanda. Excepcionalmente, em casos de impacto
social na comunidade académica poderdo ser publicadas notas de pesar no portal institucional, sob a anuéncia do gestor maximo da

instituigao.
Art. 52 A divulgagdo das Notas de Pesar deverd observar os seguintes canais e procedimentos:

§ 12 Redes Sociais

| — O campus responsavel devera publicar no feed de suas redes sociais quando o(a) falecido(a) for estudante regularmente matriculado(a),
servidor(a) ativo(a) vinculado(a) ao campus ou prestador (a) de servigo terceirizado ativo (a);

Il — Nessas situagdes, a publicacdo realizada pelo campus serd compartilhada nos stories do perfil oficial do IFPB Reitoria (@ ifpb.oficial),
como forma de ampliagdo do alcance e de manifestagdo de solidariedade institucional;

11l — Servidores aposentados e pessoas externas a comunidade académica, ainda que relevantes, ndo terdo publicagdes nas redes sociais da
Reitoria, podendo, contudo, ser mencionados em canais internos do campus sob validagdo das assessorias de comunicagdo dos campi.

§ 22 Portal Institucional (Site da Reitoria)

| — Serdo publicadas Notas de Pesar no portal institucional da Reitoria nos seguintes casos:
a) autoridades municipais, estaduais e federais com relagdo direta com o IFPB;

b) estudantes regularmente matriculados;

c) servidores ativos de qualquer campus;

d) prestadores de servigo terceirizado da Reitoria;

e) servidores aposentados da Reitoria, com no maximo 10 anos de afastamento da instituigdo;



Il = A publicagdo no portal da Reitoria serd coordenada pela Diretoria-Geral de Comunicagdo e Marketing (DGCOM), com base em
informacgdes enviadas pelos campi ou setores competentes;
11l — Os casos omissos serdo avaliados pelo(a) Gestor(a) Maximo(a) do IFPB.

§ 32 Portal Institucional (Site dos campi)

| — Serdo publicadas Notas de Pesar no portal institucional dos campi nos seguintes casos:

a) autoridades municipais, estaduais e federais com relagdo direta com o IFPB;

b) estudantes regularmente matriculados no campus;

c) servidores ativos do campus;

d) prestadores de servigo terceirizados do campus;

e) servidores aposentados do campus, com no maximo 10 anos de afastamento da unidade;

Il — A publicagdo no portal do campus sera coordenada pela Coordenagdo de Comunicagdo dos campi (na auséncia de setor especifico no
campus de origem, sera gerida pela DGCOM), com base em informagdes enviadas pelos setores competentes;

11l — Os casos omissos serdo avaliados pelo(a) Gestor(a) Maximo (a) do campus de origem da demanda.

Art. 62 A Nota de Pesar devera conter, sempre que possivel e respeitando a autorizagdo familiar:

| — nome completo do(a) falecido(a);

Il — vinculo com o IFPB (servidor (a), estudante, ex-servidor (a), prestador (a) de servigo terceirizado, egresso (a), autoridade, etc);
11l — data do falecimento, quando pertinente;

IV — mensagem institucional de homenagem e solidariedade;

V —informagGes sobre veldrio e sepultamento, de forma opcional e mediante autorizagdo da familia;

VI —foto, quando disponivel e autorizada pela familia.

Art. 72 Esta Nota Técnica entra em vigor na data de sua publicagdo e devera ser observada por todos os setores responsaveis pela

comunicagdo institucional no ambito do Instituto Federal da Paraiba.
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NOSSA MISSAO:Ofertar a educacdo profissional, tecnolégica e humanistica em todos os seus niveis e modalidades por meio do Ensino, da Pesquisa e da Extensdo, na

perspectiva de contribuir na formagdo de cidaddos para atuarem no mundo do trabalho e na construgdo de uma sociedade inclusiva, justa, sustentavel e democratica.

VALORES E PRINGPIOS: Etica, Desenvolvimento Humano, Inovagio, Qualidade e Exceléncia, Transparéncia, Respeito, Compromisso Social e Ambiental.



