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. . . I N ST ITU T 0 F E D E RAL Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
BBl raraiba REITORIA

NOTA TECNICA 3/2025 - DGCOM/REITORIA/IFPB

Em 12 de dezembro de 2025.

Diretrizes para confecgao de materiais graficos institucionais utilizando a marca do Instituto Federal da Paraiba
(IFPB).

1. INTRODUCAO

Esta Nota Técnica tem por finalidade estabelecer diretrizes para a produgao de materiais graficos no ambito do
Instituto Federal da Paraiba (IFPB), restringindo o uso de logomarcas e assinaturas visuais setoriais e
determinando a adogao exclusiva da identidade visual institucional. A medida visa assegurar a padronizagao da
comunicacao, fortalecer o reconhecimento da marca em nivel nacional, otimizar o uso dos recursos publicos e
evitar a fragmentacéo da identidade visual entre unidades e setores.

2. FUNDAMENTACAO

O IFPB, como instituicao publica federal de ensino, deve garantir uniformidade e coeréncia em sua identidade
visual, promovendo reconhecimento social, credibilidade e alinhamento a sua missao institucional.

A proliferagdo de variagdes nao autorizadas da logomarca — como representagoes graficas de pro-reitorias,
diretorias sistémicas, coordenacdes, assessorias e demais setores administrativos — tem gerado:

despadronizagao visual, dificultando o reconhecimento imediato da instituigao;

elevacdo de custos, com a produgdo de materiais exclusivos para cada setor;

redugdo da economicidade, pela impossibilidade de reaproveitamento entre unidades;

formagao de estoque ocioso, em fungdo da obsolescéncia de materiais com marcas especificas.
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Além disso, tais praticas contrariam os principios da administragdo publica (art. 37 da CF/88), especialmente os
da economicidade, eficiéncia e impessoalidade, e violam as diretrizes estabelecidas pelo Manual de Identidade
Visual da Rede Federal.

3. DIRETRIZES PARA CONFECGAO DE MATERIAL GRAFICO

3.1 Uso obrigatoério da marca institucional do IFPB

Todos os materiais graficos produzidos no ambito da Reitoria, pré-reitorias, diretorias sistémicas,
coordenacdes, assessorias e demais setores administrativos deverao utilizar exclusivamente a logomarca oficial
do Instituto Federal da Paraiba, conforme o Manual de Identidade Visual vigente.

3.2 Restricao a marcas setoriais

Fica vedada a criagdo ou o uso de logotipos, selos, marcas derivadas ou quaisquer variagdes graficas que
facam referéncia a:

1. pro-reitorias;

2. diretorias sistémicas;



3. coordenagdes;

4. assessorias;

5. setores administrativos;

6. qualquer outro 6rgao ou unidade organizacional interna.

3.3 Aplicacao da marca pelos campi

Os campi do IFPB poderao utilizar as versdes autorizadas da identidade visual institucional, previstas no
Manual de Identidade Visual, que incluem a aplicagdo da marca do IFPB com o nome da unidade. Nao é
permitida a criacdo de marcas especificas para cursos, setores, programas ou atividades internas dos campi.

3.4 Incentivo ao reaproveitamento e a economicidade

A padronizagéo grafica possibilita o reaproveitamento de materiais entre setores e unidades, contribuindo para
a redugao de desperdicios e para o uso eficiente dos recursos publicos, em conformidade com as boas praticas
de governanca.

3.5 Conformidade nas solicitacoes

Todas as solicitagdes de producdo gréfica, internas ou externas, deverao atender integralmente as diretrizes
estabelecidas nesta Nota Técnica. A verificagdo da conformidade ficara sob responsabilidade das areas de
comunicagao institucional ou de outras unidades formalmente designadas para essa finalidade.

4. BENEFICIOS ESPERADOS
A adocao desta norma permitira alcangar:
1. o fortalecimento da marca Unica do IFPB no territério nacional;
2. a padronizagéo e profissionalizagdo da comunicagao institucional;

3. 0 alinhamento as praticas de governanga publica e sustentabilidade;

4. a melhoria da percepgao da imagem institucional pela sociedade e pelos 6rgaos de controle.

5. CONSIDERACOES FINAIS

Recomenda-se ampla divulgagdo desta Nota Técnica junto aos campi, setores administrativos e areas
responsaveis por comunicagao e planejamento. Sua observancia devera ocorrer em todas as ac¢des que
envolvam identidade visual e a produgdo de materiais impressos, audiovisuais e digitais, reforgando o
compromisso do IFPB com a padronizagéo institucional, a economicidade e a eficiéncia.
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NOSSA MISSAO:Ofertar a educacdo profissional, tecnolégica e humanistica em todos os seus niveis e modalidades por meio do Ensino, da Pesquisa e da Extens3o, na

perspectiva de contribuir na formagdo de cidaddos para atuarem no mundo do trabalho e na construgdo de uma sociedade inclusiva, justa, sustentavel e democratica.

VALORES E PRINCIPIOS: Etica, Desenvolvimento Humano, Inovagio, Qualidade e Exceléncia, Transparéncia, Respeito, Compromisso Social e Ambiental.
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