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REGULAMENTO DE AJUDA DE CUSTO DISCENTE

Regulamenta e estabelece critérios para a concessdo de Ajuda de Custo Discente
regularmente matriculados no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da
Paraiba — IFPB Campus Princesa Isabel.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento tem como objetivo disciplinar a concessao de ajuda de custo
para discentes devidamente matriculados no IFPB Campus Princesa Isabel, no intuito
de viabilizar a execugdo de atividades de campo, considerando a Resolucdo n°® 60-
CS, de 20 de marco de 2017.

Art. 2° A ajuda de custo destina-se ao custeio parcial de despesas dos discentes
com inscri¢do, hospedagem, alimentagdo e locomog¢ao urbana, quando da participagdo em
eventos de carater cientificos, tecnologicos, culturais, esportivos e de representagao
estudantil.

§ 1° Sao considerados eventos de cardter cientifico, tecnoldgico, culturais e
esportivos aqueles que contemplem atividades curriculares e extracurriculares que
possibilitem ao discente a aquisicdo de conhecimentos que possam contribuir para sua
formagdo pessoal e profissional, constituindo-se como meio de ampliacdo curricular, de
experiéncias e vivéncias académicas, tais como: congressos, seminarios, simposios,
coloquios, encontros de iniciacdo cientifica, convengdes, foéruns, olimpiadas,
torneios, festivais e similares e visitas técnicas, no ambito nacional e internacional.

§ 2° Sao considerados eventos de representacao estudantil aqueles promovidos
pela representagdo discente (Grémio estudantil, Diretério Central dos Estudantes -
DCE, Centro Académico de Cursos - CA) ou seus pares, que estiverem relacionados a
atividades académicas e aqueles que tém como objetivo discutir assuntos vinculados a
politica interna da instituigao.

CAPITULO I

DOS BENEFICIOS

Art. 3° A concessdo de ajuda de custo fica vinculada ao planejamento or¢camentario
anual do Campus, ficando limitada a disponibilidade de recursos.

Art. 4° O beneficio consistira no custeio parcial de deslocamento e ajuda de custo de
acordo com a duracgdo do evento, ndo estando a concessao daquela atrelada a esta.

§ 1° Cada discente s6 podera receber o beneficio trés vezes por ano, salvo
visitas técnicas e eventos em que a Dire¢ao de Desenvolvimento do Ensino fundamente
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a necessidade e importancia da presenga do aluno, considerando sempre a adequacao
orcamentaria.

§ 2° O beneficio contemplard o periodo de realizagdo do evento, acrescido do
tempo destinado ao deslocamento.

§ 3° Nao sera concedido o valor correspondente ao custo de passagem quando
houver a utilizacao de veiculo oficial ou outro transporte disponibilizado pelo IFPB.

§ 4° O discente ainda podera solicitar auxilio para inscricao no evento, limitado
ao valor de R$ 200,00 (duzentos reais), considerando sempre os valores definidos
para o primeiro periodo de inscrigao.

Art. 5° Os valores para concessdo de ajuda de custo referentes a alimentagdo serdo
baseados naqueles definidos para diarias dos servidores publicos federais, constantes
da Tabela do Anexo I do Decreto n. 5.992/2006, item F, e da Tabela A do Anexo 111, do
Decreto 71.733/1973, Classe V, conforme segue:

I — Afastamentos com duragdo de até 8 (oito) horas: 20°/a do valor da diéria para aquela
localidade;

IT — Afastamentos com duracao superior a 8 (oito) horas: 30% do valor da diaria para
aquela localidade;

Art. 6° Os valores para concessdo de ajuda de custo referentes a hospedagem e
passagens aéreas e terrestres serdo definidos conforme o critério de menor preco com
base na analise entre trés propostas de valores para a data da viagem apresentados,
obrigatoriamente, junto a solicitacao da ajuda de custo.

Paragrafo Unico: A concessio de ajuda de custo referente & hospedagem deve
seguir o procedimento disposto neste artigo ¢ devera limitar-se ao valor diario de até R$
120,00 (cento e vinte reais).

Art. 7° Terdo direito ao beneficio os discentes matriculados no IFPB Campus Princesa
Isabel, desde que estejam frequentando o curso regularmente.

Art. 8° No caso de limitagdo de recursos sera utilizado o critério de maior
pontuagdo estabelecido no Anexo IV deste regulamento.

CAPITULO IT
DA COMISSAO

Art. 9° A Comissdao Permanente de Ajuda de custo (CAJ-PI) para participacdo em
eventos cientificos, tecnologicos, culturais e esportivos e eventos de representagao
estudantil, sera designada pela Dire¢do Geral do Campus Princesa Isabel e instituida
através de portaria.
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Art. 10° A Comissdo serd composta por, pelo menos, trés servidores do IFPB
Campus Princesa Isabel, com os respectivos suplentes.

Art. 11° A Comissdo reunir-se-a e deliberard com a maioria dos seus membros.

Paragrafo tnico. No caso de impedimento as faltas deverdo ser justificadas
com enderecamento a Presidéncia da Comissao.

CAPITULO UI
DAS ATRIBUICOES

Art. 12° Compete exclusivamente ao docente ou técnico administrativo a solicitagdo
de ajuda de custo para os discentes, salvo em casos de eventos de representacdo
estudantil.

Art. 13° Sao atribui¢des do professor:

I - Programar a visita técnica junto a Coordenag¢do de Curso durante a
semana de planejamento pedagogico que deverao constar nos Planos de Ensino
das Disciplinas, que constardo, obrigatoriamente, no Projeto Pedagogico do Curso;

IT - Formalizar junto ao setor de protocolo o processo de solicitagdo de ajuda
de custo a Dire¢ao de Desenvolvimento do Ensino com a anuéncia do coordenador de
curso;

IIT - Preencher e enviar a Coordenagdo de Curso o formulério de requerimento
de visita técnica (Anexo I), especificando o local a ser visitado, a duragao da
visita, bem como lista digitada contendo CPF, dados bancarios dos discentes e
demais informacodes solicitadas no formulario;

IV - No caso de discentes menores de 18 anos, providenciar as autorizacoes de
viagem assinadas pelos pais ou responsaveis, em periodo e horario estipulados para

essa finalidade e obrigatoriamente dentro das dependéncias do campus;

V - Providenciar lista de presenga para assinatura de todos os discentes
presentes na visita técnica;

VI - Acompanhar os discentes em todas as etapas da visita técnica;
VII - Portar durante a realizagdo das visitas:

a)Copia do formulario de solicitagdo de visita técnica de discentes
participantes, com o numero de CPF, RG e telefones;

b)Autorizagdo de viagens devidamente assinadas pelos pais ou
responsaveis dos discentes menores de 18 anos, conforme Anexo VI;
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VIII - No caso de visita técnica, encaminhar a Comissao de Ajuda de Custo a
lista de discentes que participaram, para efeito de comprovacdo, bem como dos
que ndo participaram, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do retorno o
Campus, para que seja efetuada a devolugdo (por meio de GRU) do valor da ajuda de
custos ja recebidas;

IX - Comunicar a coordenagao de curso, através de relatorio, o
descumprimento das normas estabelecidas para as visitas, visando a apuracdo de
responsabilidades;

X — Informar imediatamente a todos os envolvidos, o cancelamento ou
adiamento da visita técnica, caso venha a ocorrer por algum motivo;

XI - Preencher o relatério de visita técnica com as atividades
desenvolvidas e encaminha-lo a Coordenacdo de Curso a qual a disciplina esta
vinculada, em até 15 dias da realizagdo da mesma, e encaminhar copia para a
comissao de ajuda de custo;

XII - Solicitar, quando necessario, a coordenagao do Nucleo de Apoio a Pessoas
com Necessidades Especificas (NAPNE), profissional do setor para acompanhamento
de Pessoas com Necessidades Especificas (PNE);

XIIT - Solicitar a Coordenagdao de Manutengdo, Seguranca ¢ Transporte
(CMST) e seguranca veiculo oficial, encaminhando lista contendo o nome e o
namero do CPF dos discentes;

Paragrafo Unico - E de responsabilidade do professor solicitante, estruturar
todas as etapas da visita técnica, desde o planejamento até a entrega do relatdrio
final.

Art. 14° Sao atribui¢des do Coordenador de Curso:

I - Elaborar o cronograma de visitas técnicas com base no planejamento
semestral da Coordenacao e enviar a Dire¢cdo de Desenvolvimento do Ensino;

II - Encaminhar o cronograma de visitas técnicas ao Setor de Transporte;

III - Informar aos professores das demais disciplinas do curso sobre a
auséncia dos discentes que participardo da visita técnica, garantindo aos
participantes a manuten¢do do conteudo programatico do curso, assim como de
quaisquer processos de avaliagdo;

IV - Exigir do professor responsavel pela visita técnica a apresentagdo dos
relatdrios das atividades para cada visita técnica realizada;

V - Emitir declaragdo para o discente participante da visita técnica, quando
solicitado por ele;



MEC/SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CAMPUS PRINCESA ISABEL
DIRECAO GERAL

VI - Apurar responsabilidades em caso de descumprimento das regras,
conforme descrito em relatorio elaborado pelo docente responsavel.

Art. 15° Sao atribui¢des da Comissao de Ajuda de Custo:

I- Receber o processo de solicitagcdo de ajuda de custo para discentes com
toda a documentag¢do necessaria e com a anuéncia da coordenac¢do de curso
e, quando necessario, da dire¢do de desenvolvimento do ensino, proceder a
analise e emitir parecer sobre o processo;

IT - Criar ¢ manter um acervo de toda documentacdo relativa a cada
processo de ajuda de custo para fins de consulta e posterior comprovagao junto aos
orgaos fiscalizadores;

III - Enviar, de imediato, o processo com o parecer da Comissao para a
Direcao Geral do campus, para andlise e providéncias acerca do pagamento.

Art. 16° Sao atribuicdes do discente:

I — Quando for representante estudantil, formalizar o processo de concessao de
ajuda de custo junto ao setor de protocolo, no caso de eventos de representagdo
estudantil, especificados no artigo 2°, § 2°

IT - Informar os dados necessarios ao professor e entregar a autorizacdo de
viagem assinada pelos pais ou responsaveis;

IIT - Entregar, no prazo de 10 (dez) dias corridos apds o fim da atividade
prevista no processo, o relatorio de viagem ao professor;

IV - No caso de eventos de representacdo estudantil, preencher relatério de
viagem e encaminhar, no mesmo prazo estabelecido no artigo 16, III, a Direcdo de
Desenvolvimento do Ensino;

V - Devolver os valores recebidos como auxilio financeiro quando, por

qualquer motivo, nao tenha participado dos eventos externos, conforme artigo 2°.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO

Art. 17° E de inteira responsabilidade do interessado (Professor ou Representante
Estudantil) a entrega correta de documentag@o no Setor de Protocolo.

Art. 18° A solicitacdo de ajuda de custo para participagdo dos discentes em eventos
externos, descritos no Art. 2°, devera conter os seguintes documentos no ato da abertura

do processo via protocolo:

I - Copia da programagdo oficial do evento;
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IT - Copia da inscri¢do ou confirmagdo de participagdo no evento;

Il - Comprovante de aceite de trabalho (no caso de apresentacdo de
trabalhos académicos);

IV - Justificativa do Orientador, Coordenador de Curso ou Diretor de
Desenvolvimento do Ensino que evidencie a importancia académica da participagdo no
evento;

V - Lista digitada contendo nome, CPF, data de nascimento, matricula, dados
bancérios, curso de todos os discentes participantes, de acordo com o anexo V;

VI - Formulario de requerimento de ajuda de custo assinado pelo Coordenador
de Curso, no qual o discente esteja vinculado, ou DCE e Grémio, no caso de eventos
da representagdo estudantil, de acordo com o Anexo IIL.

Paragrafo Unico: no caso de representagdo estudantil (DCE ou grémio estudantil) as
solicitacdes deverdao ser analisadas pela Direcdo de Desenvolvimento do Ensino
quanto a pertinéncia.

CAPITULOV
DOS PRAZOS

Art. 19° O Coordenador do curso ou o Representante estudantil deve abrir o processo
no setor de Protocolo com antecedéncia de, no minimo, 15 dias para aquelas atividades
cujo deslocamento seja inferior a 6 (seis) horas; e, de 30 (trinta) dias para deslocamento
superior a 6 horas, salvo em casos excepcionais devidamente fundamentados e deferidos
pela DDE (Diretoria de Desenvolvimento do Ensino), de acordo com a Resolugdo N° 60
do Conselho Superior, de 20 de Marco de 2017.

CAPITULO VI
DAS VEDACOES

Art. 20° E vedada a realizacdo de visitas técnicas sem a presenc¢a de professores ou
servidores responsaveis, ndo sendo permitido aos mesmos hospedarem-se em local
diferente dos discentes.

Art. 21° Nao sera permitido aos discentes e servidores levar pessoas estranhas ao
grupo (conjuge, namorado, filho, amigo etc.).

Art. 22° E vedado ao discente dormir em local ndo estipulado pelo professor.
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Art. 23° E vedado o embarque e desembarque do 6nibus em local ndo apropriado,
observado o Decreto 91.995/98.

Art. 24° E vedada a entrada ou descida do 6nibus fora do ponto estipulado de
embarque e desembarque.

CAPITULO VII
DAS PUNICOES

Art. 25° O descumprimento das regras estabelecidas neste regulamento poderao
acarretar as puni¢des contidas no Regimento Disciplinar.

Art. 26° A ndo entrega do relatério explicitado no artigo 16, III, no prazo devido,
acarretara o ndo pagamento das possiveis solicitacdes de ajuda de custo posteriores.

CAPITULO VER
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27° Os valores solicitados pelo responsavel serdo concedidos a cada discente
diretamente, através do depdsito em conta bancaria do discente, sendo vedada a sua
transferéncia para terceiros, observada a Mensagem 2016/1177044 (Anexo VII) da
Coordenacao Geral de Contabilidade da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 28° A ajuda de custo recebida pelos discentes pode ndo ser suficiente para arcar
com todas as despesas, necessitando que os proprios discentes fagam a complementagao
dos valores.

Art. 29° A prestagao de contas devera ser encaminhada pelo professor responsavel,
a comissao de ajuda de custo, conforme modelo (Anexo III), no prazo méximo de 10
(dez) dias tteis contados a partir do retorno do estudante a sede do Compus que esta
matriculado.

§ 1° - A prestagio de contas devem ser anexados documentos comprobatérios
da participagcdo do estudante no evento, tais como certificado, diploma ou
declaracdo da organizagdo do evento;

§ 2° - No caso de visita técnica a comprovagdo se dard por meio da lista de
presenca encaminhada pelo professor responsavel.

Art. 30° Nos casos de retorno antecipado, saida apds a data da viagem ou nao
realizacdo da viagem, o representante estudantil e/ou professor solicitante deverdo
apresentar justificativas devidamente formalizadas a Comissao de Ajuda de Custo que
emitira Guia de Recolhimento da Unido para devolucdo dos valores recebidos
indevidamente.
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Paragrafo Unico: A prestagdo de contas, nos casos previstos no caput, deverdo
ser anexadas a GRU (Guia de Recolhimento da Unido) e o respectivo comprovante de
pagamento.

Art. 31° A solicitacdo de ajuda de custo ndo gera, por parte do IFPB, a obrigacdo de
conceder o auxilio financeiro.

Paragrafo Unico — Em caso de indeferimento do pedido o mesmo devera
ser fundamentado.

Art. 32° As duvidas e/ou omissdes acerca deste regimento serdo dirimidas pela
Direcao Geral do Campus Princesa Isabel, observada a legislacao vigente.

Art. 33° Esta resolugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.
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ANEXO 1
Formulario de Solicitagdo de Atividade de Campo

1 — DADOS DA ATIVIDADE DE CAMPO

Titulo:
Area Tematica Principal
Comunicagéo Meio Ambiente
Cultura Saude
Direitos Humanos e Justica Tecnologia e Produgao
Educacao Trabalho
Data de Carga horaria
Data de inicio
final total:
Local da realizacéo
Municipio
Comunidade
Publico-alvo
2 - PALAVRAS-CHAVE
1- 2 - 3-
4 - 5- 6 -

Citar até seis palavras-chave para a atividade.

3 - IDENTIFICAGCAO DOS PROPONENTES

Servidores

Nome

Telefone (s)

E-Mail

Nome

Telefone (s)

E-Mail

Nome

Telefone (s)

E-Mail

Nome

Telefone (s)

E-Mail
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4 — APRESENTAGAO/DESCRICAO

Seja claro e objetivo, incluindo apenas as informagoes essenciais ao entendimento da Vista Técnica.
Descreva de modo sucinto uma apresentacdao do local que sera visitado e o assunto que sera
trabalhado, os objetivos, as metodologias a serem aplicadas, as atividades previstas e os resultados

esperados.

5 - ROTEIRO DA VISITA

6 - RESULTADOS ESPERADOS

Descreva de forma organizada os horarios e locais que serao visitados durante a visita técnica.

7 — DISCENTES PARTICIPANTES

Nome

Curs

Matricula

CPF

Conta

Agéncia

OP.
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o Bancaria

8 - REFERENCIAS

Relacionar as referéncias utilizadas de acordo com as normas da ABNT.

OBSERVAQIT\O: Ao final do preenchimento do formulario, protocolar para a
Coordenacédo do Curso e, apés a visita, entregar o Relatério da Visita Técnica na
referida Coordenacao para que seja oficialmente registrada a atividade.

Princesa Isabel/PB, de de

Coordenador da Atividade de Campo

ANEXO 11
Formulario de requerimento de ajuda de custo

ENCAMINHAR PARA: Comissdo Permanente de Ajuda de Custo — CAJ — PI

Nome

Vinculo com a Matricula
Instituicao
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| E-mail | | Telefone |

SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO PARA:
( ) Inscrigdo ( ) Hospedagem ( ) Alimentacdo ( ) Passagem ( ) Visita Técnica

DOCUMENTOS RELACIONADOS A AJUDA DE CUSTO (A ANEXAR)

() Copia da programacao oficial do evento;

() Copia da inscri¢dao ou confirmagao de participagao no evento;

() Comprovante de aceite de trabalho (no caso de apresentagdo de trabalhos académicos);

() Justificativa do Orientador ou Coordenador de Curso que evidencie a importancia académica da
participacao no evento;

( ) Lista digitada contendo nome, CPF, data de nascimento matricula, dados bancarios, curso de
todos os discentes participantes, de acordo com o anexo V;

() Comprovante de participacdo em projetos de ensino, pesquisa e/ou extensdo, conforme o
caso;

() Plano de aula descrevendo o afastamento a titulo de visita técnica.

JUSTIFICATIVA PARA CONCESSAO DA AJUDA DE CUSTO (Objetivo/ Evento/ Local
do evento):

SOLICITACOES ADICIONAIS:

() Intérprete de libras
() Cuidador (a)

Solicitado em: Cienteem: /[

Assinatura do requerente
Assinatura do membro da Comissdo de Avaliacao
de Ajuda de Custo

ANEXO III
Formulario de relatério de prestagcdo de contas

RELATORIO DE VIAGEM
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IDENTIFICACAO
Nome:
Matricula:

Vinculo com a Institui¢ao:

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO
Evento:

Saida: / / as : Retorno: / / as

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

Data Atividade

Data: / / Assinatura:

OBS: Anexar lista de frequéncia (visitas técnicas)/ copia do certificado ou atestado de
participagdo no evento.
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ANEXO IV
Planilha de pontuacdo de que trata o art. 8°
PONTOS PONTUACAO DISCENTE
Coeficiente de Rendimento Escolar -
Abrangéncia do evento -
Evento Internacional 5
Evento Nacional 4
Evento Regional 3
Participagdo em projetos de ensino, 2 por
pesquisa e extensao aprovados projeto
institucionalmente (maximo 5

projetos)
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ANEXO V
Listagem de discentes participantes
Conta
Nome Curso | Matricul CPF Bancaria | Agéncia

a

= O
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ANEXO VI

TERMO DE RESPONSABILIDADE E AUTORIZACAO / CIENCIA

Eu aluno(a) do curso de ,
do Instituto Federal de Educac@o, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba— IFPB, Campus

Turma/Periodo: , Matricula: comprometo-me a
seguir as orientagdes da programacdo didatico-pedagdgica aqui proposta, bem como as demais determinagdes repassadas
pelos SERVIDORES responsaveis pela atividade de campo aqui descrita:
(descrever a atividade/ evento) no periodo na regido de

Tendo sido devidamente orientado sobre todos os riscos que essa atividade de campo envolve, também acerca dos cuidados a
serem observados, DECLARO estar ciente dos possiveis riscos inerentes as atividades a serem desenvolvidas, isentando o Instituto Federal
de Educagao, Ciéncia e Tecnologia — IFPB, bem como os responsaveis por essa atividade de campo, de qualquer responsabilidade, civil ou
criminal. Quanto a atitudes de indisciplina, tenho Ciéncia de que o Regulamento Disciplinar do IFPB vigora também em relagdo as viagens e
aulas de campo.

|:| AUTORIZACAO (Para estudante MENOR DE IDADE): Autorizamos a participagio dele(a) na Viagem/Atividade de Campo prevista.

Assinatura dos pais ou responsavel legal acompanhada de copia do RG e CPF ( Menor de Idade)

Contato telefonico dos pais ou responsaveis pelo menor:

EERMO DE CIENCIA (Para estudante MAIOR DE IDADE): Estamos cientes da participacdo dele(a) na Viagem/Atividade de Campo previsty.

Assinatura de um familiar (maior de idade)

Contato telefonico dos pais ou responsaveis pelo menor:
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Assinatura do aluno (a) ( maior ou menor de idade)

Anexar a este documento copias autenticadas do RG e CPF dos pais ou responsaveis do(a) estudante quando este (a) for menor de
idade; Quando se tratar de viagens para fora do Estado as assinaturas dos pais e/ou responsaveis devem vir com reconhecimento de firma.

Na opgdo Termo de Ciéncia € necessario apenas o preenchimento dos dados e a assinatura de um familiar maior de idade.
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ANEXO VI
Mensagem da Coordenagdo Geral de Contabilidade da Secretaria do Tesouro Nacional

$SIHFI Sistema Integrado )
de Administragao Financeira ﬁ
do Governo Federal / TesouroNACIONAL

Data e hora da consulta: 20/09/2017 14:55
Usuério: 97908363415

MENSAGEM: 2016/1177044

UG EMISSORA: 170999 - COORDENACAO GERAL DE CONTABILIDADE

Por: LUCIANO MOURA CASTRO DO NASCIMENTO Data Emissdo: 27/07/2016  Hora Emisséo: 14:42
ASSUNTO: CCONT - UTILIZAQAO DAS SITUAC@ES DSP0O81 E DSPO61

PREZADAS UNIDADES GESTORAS,

TENDO EM VISTA O GRANDE NUMERO DE DEMANDAS RECEBIDAS POR ESTA CCONT
NOS ULTIMOS DIAS ACERCA DA UTILIZACAO DAS SITUACOES DSP081 E DSPO61,
ESCLARECEMOS O SEGUINTE:

AS SITUACOES DSPO81 E DSP061 EFETUAM A CONTABILIZAGCAC DE DIARIAS E DE
INCENTIVOS A EDUCAGCAO, CULTURA E QUTROS A PAGAR E UTILIZAM, PARA TAL,
AS CONTAS DE PASSIVO 218921.02.00 E 21891.192.00, AS QUAIS POSSUEM CON-
TA CORRENTE DO TIPC F094 (FONTE DE RECURSO + CREDOR), DE MANEIRA QUE
0S VALCRES A PAGAR REGISTRADOS NESTAS CONTAS DEVEM SER EFETUADOS INDI-
VIDUALMENTE, POR CREDOR.

OPERACIONALMENTE, ISTO SE DA PELA INCLUSAO DE UM DOCUMENTO HABIL PARA
CADA CREDOR, INFORMANDO-SE © CPF NO CAMPO "CODIGO DO CREDOR", NA ABA
DADOS BASICOS. DESTA FEITA, O PREENCHIMENTO DESSE CAMPO COM O CODIGO
DA UG OU COM O CNPJ DO BANCO DO BRASIL ACARRETAM A CONTABILIZACAO
INADEQUADA DAS CONTAS DE PASSIVO, TENDO EM VISTA QUE ESTES NAO sio

0S CREDORES DA OBRIGACAO.

SABEMOS QUE ALGUMAS UG EFETUAM A APROPRIACAO DE DIVERSOS DOCUMENTOS
DESTE TIPO, EM ESPECIAL COM A SITUACAO DSP061, PARA O PAGAMENTO DE
BOLSAS DE ESTUDO. CIENTES DISSO, ESTA CCONT PREPAROU UMA VIDEOAULA
COM O OBJETIVO DE DEMONSTRAR A PREPARACAO DOS DADOS A SEREM REGISTRA-
DOS NO SIAFI EM PLANILHA DO EXCEL E POSTERIOR IMPORTACAO AUTOMATICA
NO SIAFI, VIA PROCESSAMENTO BATCH (PROCESSO OFF-LINE, REGISTRADC
TODAS AS NOITES, APOS O FECHAMENTO DO SIAFI).

A VIDECAULA EM QUESTAO ESTA DISPONTVEL NO SfTTIO DA STN, SEGUINDO-SE

0S SEGUINTES PASSOS: RESPONSABILIDADE FISCAL / CONTABILIDADE PUBLICA /
TREINAMENTOS E EVENTOS / TREINAMENTOS E EVENTOS DA UNIAO / VIDEOAULAS
/ INCLUSAO DE DH POR MEIO DE SUBMISSAO BATCH.

AS PLANILHAS DEMONSTRADAS NA VIDEOAULA TAMBEM ESTAO DISPONIVEIS PARA
DOWNLOAD NA MESMA PAGINA, NOS LINKS "PLANILHA MODELC DSP081"™ E "PLA-
NILHA MODELC DSPO61".

RESSALTAMOS QUE AS PLANILHAS FORAM PREPARADAS A INDIVIDUALIZAGAO DOS
CREDORES POR DH, UTILIZANDO-SE APENAS UM NUMERO DE EMPENHO E SUBITEM E
UM cODIGO DE CENTRO DE CUSTO, SE FOR O CASO. ALEM DISSO, RO IMPORTAR
O ARQUIVO XML NO SIAFI, OS DADOS ESTARAC DISPONIVEIS PARA PAGAMENTO
SOMENTE NO DIA UTIL SEGUINTE AO DA IMPORTACAO, DIRETAMENTE NA GERCOMP.

CENARIOS DIFERENTES DO APRESENTADO NO VIDEO DEVERAO SER APROPRIADOS
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DIRETAMENTE NO SIAFI, DE MANEIRA ON-LINE.

EM CASO DE DUVIDAS, ESTAMOS A DISPOSIGCAO PARA OUTROS ESCLARECIMENTOS,

DEVENDO AS DEMANDAS SEREM ENCAMINHADAS PCR INTERMEDIC DAS SETORIAIS

CONTABEIS DE ORGAO SUPERIOR.

ATENCIOSAMENTE,

CCONT/STN
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