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Lei do Estágio

• Estágios são regidos pela Lei do Estágio (Lei Federal Nº 11.788, de 25 

de setembro de 2008).

• A lei determina que haja o Termo de Compromisso de Estágio (TCE).

• Determina também que haja orientador e supervisor.
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Orientador: professor do IFPB

Supervisor: professor de Português da turma
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Formalização do estágio (passo a passo)

1) Entrar em contato com a Coordenação 

de Estágio para informar que deseja 

estagiar

2) Informar matrícula do aluno

3) Informar dados da escola (telefone, 

email e nome do diretor)

4) Informar dados do supervisor (nome e 

email)

5) A Coordenação de Estágio prepara o 

documento TCE

6) Coordenador de estágio e aluno 

assinam eletronicamente o TCE

7) Aluno imprime o TCE e pega as 

assinaturas do diretor e do supervisor

8) Aluno digitaliza o TCE e envia para a 

Coordenação de Estágio
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Formalização do estágio (passo a passo)
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Enviar TCE digitalizado (as 2 páginas). Colorido.

Estágio pode 
começar

estagio.picui@ifpb.edu.br
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Termo de Compromisso
de Estágio (TCE)



Termo de Compromisso
de Estágio (TCE)
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NOME DO ALUNO

MATRÍCULA, TELEFONE
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Assinatura do diretor da escola

Assinatura do supervisor

Termo de Compromisso
de Estágio (TCE)

Nome do orientador

Deixar em 
branco
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Assinaturas eletrônicas
(aluno e coordenador de estágio)

Termo de Compromisso
de Estágio (TCE)
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Como incluir a sua assinatura 

eletrônica no TCE?

Eu envio o link.
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Nome aluno

Após clicar em “Assinar” use sua senha 

do SUAP para assinar eletronicamente o 

documento.

NOME DO ALUNO
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Como baixar o TCE?
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Nome do aluno

Baixe o TCE somente 
quando as 2 assinaturas 
estiverem deferidas.
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ATENÇÃO!!!

• Sempre contatar a Coordenação de Estágio antes e depois de cada 

estágio.

• Após o fim de cada estágio deve-se fazer a avaliação do estágio no 

SUAP.

• O único documento a ser impresso é o TCE.

• A Coordenação de Estágio recebe apenas o TCE digitalizado 

(escaneado).
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Se tiver dúvidas, pergunte

estagio.picui@ifpb.edu.br



Perguntas frequentes

• Em que turmas pode estagiar?

 - Estágios 1 e 2: ensino fundamental (1: observação; 2: regência)

 - Estágios 3 e 4: ensino médio (3: observação; 4: regência)

• Quais documentos para formalizar um estágio?

 - TCE (obrigatório)

 - Convênio (opcional)

• Quais dados são necessários para formalizar um estágio?

 - Nome e telefone do atual diretor da escola.

 - Nome e o e-mail do supervisor.
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Orientador: professor do IFPB

Supervisor: professor de Português da turma
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