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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA
PARAIBA CAMPUS MONTEIRO

EDITAL DE DEFESA DO TRABALHO FINAL DE CURSO PARA OS CURSOS SUPERIORES

Edital DDE n° 06/2025, de 14 de fevereiro de 2025

A Direcdo de Desenvolvimento do Ensino do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, campus Monteiro de acordo
com as disposi¢des da legislacdo em vigor, FAZ SABER, por meio deste
Edital, que, no periodo de 14/02/2025 a 19/02/2025, estardo abertas as
inscrigbes para INSCRICAO PARA DEFESA DO TRABALHO FINAL DE
CURSO, com vistas a colagao de grau, dos Cursos Superiores do
Campus Monteiro, a ser realizado conforme disposto nos itens a seguir.

1. DO OBJETIVO

O presente edital visa organizar e formalizar os processos e fluxos
para apresentacdo dos Trabalhos Finais de Curso dentro de cada semestre
letivo, visando a colagéo de grau do estudante na préxima data subsequente
ao periodo letivo de concluséo.

2. DOS REQUISITOS

Poderao se inscrever neste edital os alunos aptos a defesa de
acordo com o regulamento didatico dos cursos superiores e Planos
Pedagdgicos dos Cursos (PPC’s).

3. DOS PROCEDIMENTOS

Os alunos aptos a defesa, deverao abrir processo eletrénico para a
coordenagcdao do seu respectivo curso, anexando os documentos
necessarios (ANEXO | - Ficha de Orientagao);

Deverdao preencher o formulario disponivel no link
https://forms.gle/oR6N9bFNKxpd7SCv6 e preencher os dados.

Deverdao também preencher a ficha de orientagdo, disponivel em
anexo a este edital (ANEXO 1), coletar assinatura do orientador e entregar a
coordenacgao de curso através de processo eletrénico via SUAP.

4. CRONOGRAMA


https://forms.gle/oR6n9bFnKxpd7SCv6
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14/02/2025 a 19/02/2025 - Inscrigoes;

21/02/2025 - Formalizagao da lista de Inscritos;

30/03/2025 - Finalizagao de Processos de Colagao de Grau
30/04/2025 - Colagao de Grau

5. DAS INSCRICOES

As inscricbes serdao no periodo de 14/02/2025 até 19/02/2025 as
23h59, através do processo eletronico e preenchimento das informacdes no link
no item 3 deste edital.

a) Serao indeferidos os requerimentos sem assinatura do orientador.
b) A utilizacdo de documento falso na solicitacdo implicara exclusao
do aluno, bem como aplicagdo das penalidades previstas no codigo
penal para falsidade ideologica (Art. 299) e regulamento disciplinar
institucional.

Nao serao aceitas, por qualquer hipotese, inscricbes fora do prazo
estabelecido.

6. DAS RESTRIGOES

O aluno nao tera direito a defesa do trabalho final de curso quando nao for apto de
acordo com os regulamentos didaticos do IFPB e PPC do curso.

7. DOS DEVERES
Constituem deveres do inscrito.

a) Atender a sistematica de produgdo, padronizagdo e
orientacdo do TCC conforme estabelecido;

b) Atender as normas da ABNT na producgao do TCC;

c) Desenvolver uma modalidade de trabalho final de curso
valida, conforme regulamento didatico dos cursos superiores do
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IFPB e PPC do respectivo curso;

d) Atender com presteza as solicitagdes do seu orientador,

bem como do setor pedagdgico e biblioteca, quando para

tanto for designado;

e) Entregar o TCC em sua versao para defesa na data estabelecida no cronograma
estabelecido neste edital.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

Os candidatos que se inscreverem neste edital e ndo conseguirem
apresentar seu TCC na data limite, deverdao novamente se inscrever no
edital do periodo seguinte.

No caso de desisténcia o candidato devera, caso queira concluir
seu curso, se inscrever novamente no edital do periodo seguinte de igual
forma.

A ndo observancia dos critérios estabelecidos por este Edital
tornara o candidato inapto a apresentar.

Em caso de mudanc¢a de orientagao, o aluno devera preencher
uma nova ficha e entregar a coordenagao segundo o item 3 deste
edital.

A efetivacdo da inscricdo por parte do aluno implica na
aceitacao tacita das disposi¢cdes contidas neste edital.

Os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do CST em
Construgéo de Edificios, em conjunto com a Diregdo de Desenvolvimento
do Ensino, no que couber.

Monteiro, 14 de fevereiro de 2025.
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Apéndice | - Como Realizar a Abertura de Processo Eletronico pelo SUAP

Produzido com base na PORTARIA 30/2020 - PRE/REITORIA/IFPB, de 20 de outubro de 2020.
| - REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE ABERTURA DE PROCESSO ELETRONICO
a) ESTUDANTE:

1. Acessar o moédulo do SUAP, no menu Administracdo, opcao “Processo Eletronico”,
localizada no lado esquerdo da tela;

2. Clicar no link “Requerimentos”;
3. Clicar no botao “Adicionar Requerimentos”;

4. No item “Tipo de Processo”, realizar a busca pela tipologia especifica (Inscricdo de
ICC);

5. No item “Assunto”, preencher a tipologia especifica;

6. No item “Descrigao”, preencher a descricdo do pedido, acrescentando detalhes que
julgar pertinentes;

7. Clicar no botao "Salvar";

8. Caso a tipologia escolhida requeira documentos especificos (ver anexo 1), clicar no
botao “Upload de Documento Externo”;

9. No item “Arquivo”, clicar no botdo “Escolher Arquivo” e adicionar o PDF da
documentacao exigida pela tipologia;

10. No item “Tipo” do documento, clicar no botdo “Buscar” e selecionar de acordo com o
tipo do documento a ser inserido;

11. No item “Assunto”, preencher o assunto a que se refere o documento inserido;

12. No item “Nivel de Acesso”, selecionar ‘“restrito”, para que o documento seja
visualizado apenas pelo setor de destino;
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13. Clicar no botao “Salvar”;
14. Clicar no botao “Gerar Processo Eletronico”;
15. No item “Senha” preencher a senha do SUAP;

16. A primeira tramitacdo do processo sera automatica para o setor de destino
especificado no quadro disposto no Anexo |;

17. Clicar no botao “Enviar”.

18. Juntada de documento solicitada durante a tramitagdo do processo: realizar a juntada
de novo documento, conforme for orientado pelo setor onde o processo esteja sob
analise.

Art, 2° Estudantes menores de 18 anos nao poderao iniciar requerimentos eletronicamente
através do SUAP Edu,em atencao a Lei n° 10.406/2002, art. 3, e Lei n® 9.784/1999, Art. 10°. Os
requerimentos deverao ser realizados pelo(a) seu responsavel legal, de forma presencial,
mediante comparecimento ao setor de protocolo de quaisquer Campi.

Fluxo: Coordenacdo do Curso/Area
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