
 Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia da Paraíba  
 Diretoria Geral de Tecnologia da Informação  
 Coordenação de Desenvolvimento e Gerenciamento de 
Sistemas   SUAP – Módulo Ensino  

Tutorial do Aluno  
Entrega de Certificado de Proficiência em Língua Estrangeira 

1- Acesse o módulo do SUAP com sua Matrícula e Senha; 

 

https://suap.ifpb.edu.br/accounts/login/  

 
2- Clique em Processos e depois em Adicionar Requerimento; 

 

 
 
 
 
 

https://suap.ifpb.edu.br/accounts/login/


3- Em Tipo de Processo, clique em BUSCAR; 

 
4- Na caixa de busca escreva “Certificação de conhecimento (técnico)”, marque a opção 
encontrada e clique em confirmar; 
 

 
 
5- Escreva o assunto do requerimento, “Certificado de Proficiência em Língua 
Estrangeira” e clique em salvar; 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
6- Clique em Upload de Documento Externo para anexar os documentos digitalizados, 
salvos em seu computador/celular. 
 

 
 
7- Clique em Escolher arquivo, localize o arquivo (obrigatório estar em PDF), selecione, 
clique em ABRIR; Logo após, em Tipo, clique em BUSCAR; Escolha o Tipo de documento 
que você está anexando (pesquise Relatório e selecione) e clique em CONFIRMAR; Em 
Assunto, digite o assunto para identificar o arquivo anexado e clique no Botão SALVAR 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
8- Após anexar todos os documentos, clique em Gerar Processo Eletrônico 
 

 
 

9- Digite sua senha pessoal de acesso ao SUAP e clique em ENVIAR 
 

 
 

Obs.: O certificado de Proficiência tem validade de dois anos após a data de 
emissão.  
 
https://docs.google.com/document/d/1XVkuURmYiNqEqfDUhf99pb57LnDrHY-xFqqRdIGjp
mw/copy 
 
10- Envie o processo para a Coordenação do PPGTI (CPPGTI).  
 

https://docs.google.com/document/d/1XVkuURmYiNqEqfDUhf99pb57LnDrHY-xFqqRdIGjpmw/copy
https://docs.google.com/document/d/1XVkuURmYiNqEqfDUhf99pb57LnDrHY-xFqqRdIGjpmw/copy

