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SERVIDOR 
preenche o 

Requerimento 
Padrão de Abertura 

de processo

Juntada de 
documentos 

conforme Nota 
Técnica 01/2024 

DG-CZ

Abertuara de 
Processo 

Eletrônico via 
SUAP

Emissão de 
parecer  de 

DEFERIMENTO 

Análise 
documental do 

processo nos termos 
da Nota Tecnica 

01/2024 
DG/CZ 

Emissão de 
parecer  de 

INDEFERIMENTO

Sim

Não

SERVIDOR faz a juntada dos 
documentos solicitados no prazo 

estabelicido, pleiteando o deferimento

Encaminha o Processo para  o Departamento 
de Gestão de Pessoas.

DGP - Encaminha o Processo 
para a DAPF

DAPF faz 
a análise 

documental do 
processo

DAPF encaminha 
processo  ao DEOF 

para pagamento 

DEOF faz 
procedimento 

para 
pagamento 

DEOF 
Finaliza o 
processo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO CIÊNCIA E TECNOLOGIA DA PARAÍBA
CAMPUS CAJAZEIRAS

DIREÇÃO GERAL
Fluxograma de Solicitação de Capacitação

Sim

Encaminhar 
processo à 

Chefia Imediata

Solicitar ao servidor requerente a juntada da 
documentação correta

Análise 
documental 

do processo nos 
termos da Nota 
Tecnica 01/2024 

DG/CZ
Emissão de parecer de 

DEFERIMENTO

DEOF 
Encaminha o 
Processo a 
DGP para 
controle de 

Prestação de 
Contas, 

Emissão de parecer  de 
INDEFERIMENTO

Sim

Não

DGP - Finaliza o Processo
DGP - 

Solicitação a 
Prestação de 
Conta. Após 
Prestação de 

Conta 
Devolve a 

DEOF
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