




PRIMEIRO VOCÊ DEVE ACESSAR O SUAP.



PARA SABER SE VOCÊ JÁ POSSUI UM EMAIL ACADÊMICO CADASTRADO É SÓ 
CLICAR SOBRE A SUA FOTO/NOME.



CASO VOCÊ JÁ POSSUA UM EMAIL ACADÊMICO ELE TERÁ O FORMATO 
INDICADO NA IMAGEM.

nome.sobrenome@academico.ifpb.edu.br

NA PÁGINA DOS SEUS DADOS VOCÊ DEVERÁ PROCURAR POR “INFORMAÇÕES 
PARA CONTATO” (DESÇA A PÁGINA).



SE VOCÊ NÃO POSSUIR UM EMAIL ACADÊMICO CADASTRADO, VOLTE PARA A 
PÁGINA INICIAL.

nome.sobrenome@academico.ifpb.edu.br



CLIQUE NO SININHO DE NOTIFICAÇÕES.



CLIQUE NA OPÇÃO “ESCOLHA SEU EMAIL ACADÊMICO” E SIGA OS PASSOS 
INDICADOS.

LEMBRE-SE O EMAIL ACADÊMICO DEVE TER ESSE FORMATO 
nome.sobrenome@academico.ifpb.edu.br

APÓS DUAS HORAS VOCÊ JÁ PODERÁ ACESSAR SEU EMAIL.





PRIMEIRO VOCÊ DEVE ABRIR O GOOGLE CHROME E CLICAR SOBRE A SUA 
FOTO.



CASO JÁ ESTEJA “LOGADO” EM UMA CONTA GMAIL, DEVERÁ CLICAR EM 
“ADCIONAR OUTRA CONTA”.



DIGITE SEU EMAIL ACADEMICO E CLIQUE EM “PRÓXIMO”.



A SENHA DO EMAIL ACADÊMICO É A MESMA DO SUAP, DIGITE E CLIQUE EM 
“PRÓXIMO”.

nome.sobrenome@academico.ifpb.edu.br



PRONTO! SUA CONTA JÁ ESTÁ ADCIONADA.

NOTE QUE SUA CONTA PESSOAL ESTÁ 
MARCADA COMO “PADRÃO”, ISSO 

SIGNIFICA QUE SEMPRE QUE VOCÊ ABRIR 
UMA NOVA “ABA” OU ACESSAR ALGUM 

APLICATIVO DO GOOGLE, ESTARÁ 
AUTOMATICAMENTE “LOGADO” NA SUA 

CONTA PESSOAL. VAMOS VER UM EXEMPLO!



QUANDO VOCÊ CLICA EM UM LINK PARA PARTICIPAR DE UMA REUNIÃO NO 
GOOGLE MEET É POSSÍVEL QUE APAREÇA LOGADO NA SUA CONTA PESSOAL.

PARA MUDAR É SÓ CLICAR EM “ALTERAR CONTA”.



DEPOIS É SÓ CLICAR NA SUA CONTA ACADÊMICA.



E PRONTO! SUA CONTA FOI ALTERADA COM SUCESSO, AGORA É SÓ CLICAR 
EM “PARTICIPAR AGORA”.



PARA ACESSAR/ADCIONAR O SE EMAIL 
ACADÊMICO NO CELULAR, DEVE SEGUIR 
UM PROCEDIMENTO SEMELHANTE AO 

ANTERIOR. ABRA UMA PÁGINA DO 
GOOGLE CHROME → CLIQUE NA SUA FOTO.



CLIQUE EM “GERENCIAR CONTAS NESTE 
DISPOSITIVO”.



CLIQUE EM “ADCIONAR CONTA” E SIGA 
OS PROCEDIMENTO INDICADO NA 

TELA. LEMBRE-SE, DEPOIS DE 
ADCIONAR A NOVA CONTA, SEMPRE 
QUE ACESSAR UM APLICATIVO DO 
GOOGLE (O MEET, POR EXEMPLO) 
VERIFIQUE EM QUAL CONTA ESTÁ 

“LOGADO” E SE NECESSÁRIO FAÇA A 
ALTERAÇÃO CLICANDO NA SUA FOTO E 

ESCOLHENDO A CONTA DESEJADA.


