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MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO DIRETOR — CAMPUS CAMPINA GRANDE

RESOLUCAO N° 02, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2019

Aprova o Regulamento de ajuda de custo aos discentes
regularmente matriculados no campus Campina Grande.

A Presidente Substituta do Conselho Diretor do campus Campina Grande do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba, no uso de suas atribui¢des regimentais
conferidas através da portaria de nomeacgdo n° 140/2018 de 03 de outubro de 2018, emitida pela
Direcdo-Geral do campus Campina Grande, considerando o mérito do processo
n°23325.000708.2018-31, a deliberagio da 32* Reunisio Ordinaria, realizada em 20 de fevereiro de
2019, e a necessidade de normatizar o trAmite e os critérios a serem adotados na concessdo de ajuda

de custos para eventos, destinada aos discentes regularmente matriculados nesse campus,
RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento de ajuda de custo para eventos, destinada aos
discentes regularmente matriculados no campus Campina Grande e seus anexos.

Art. 2° - Esta Resolugfo entra em vigor a partir desta data e deve ser publicada no
Portal do IFPB.
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ANA CRISTINA ALVES DE OLIVEIRA DANTAS
Presidente Substituta do Conselho Diretor — campus Campina Grande
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ANEXOI

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento tem como objetivo disciplinar o trdmite da concessio de ajuda de custo
para eventos, destinada aos discentes regularmente matriculados, cursando disciplinas presenciais
ou a distancia, ou registrados em projeto de pesquisa, extensiio ou inovagdo em andamento no
Instituto de Educagfio, Ciéncia e Tecnologia da Paratba (IFPB) — campus Campina Grande, no
intuito de viabilizar a execugfo do programa de Atualizacio para 0 Mundo do Trabalho, contido na
politica de assisténcia estudantil do IFPB.

Paragrafo amico. Nio sera concedida ajuda de custo a projetos que nio estejam devidamente
registrados nas Coordenagdes de Pesquisa, de Extens&o ou Inovaggo.

Art. 2° A concessdo de ajuda de custo esta vinculada aos instrumentos de planejamento e obedece
a0 equilibrio orcamentario, devendo ser concedida apenas se houver disponibilidade de recursos.

Paragrafo amico. Nao serd concedida ajuda de custo para pagamento de inscricdo a alunos
contemplados com bolsas de pesquisa ou extensdo.

Art. 3° A ajuda de custo destina-se ao custeio parcial de despesas dos discentes com: inscrigio,
hospedagem, alimentagdo ¢ locomogf#io urbana (passagens terrestres ou aéreas), quando da
participa¢dio em eventos de carater cientifico, tecnolégico, cultural e esportivo.

Paragrafo unico. Sfo considerados eventos de cardter cientifico, tecnolégico, cultural ¢ esportivo
aqueles que contemplem atividades curriculares e extracurriculares, que possibilitem ao discente a
aquisicdo de conhecimentos que possam contribuir para sua formacdo pessoal e profissional,
constituindo-se como meio de ampliagdo curricular, de experiéncias e vivéncias académicas, tais
como: congressos, semindrios, simposios, coloquios, encontros de inicia¢fio cientifica, convengdes,
féruns, olimpiadas, torneios, festivais e similares e visitas técnicas, em Aambito nacional e
internacional.

CAPITULO 1T

DO BENEFICIO

Art. 4° O beneficio consistird de passagem (terrestre ou aérea) ¢ ajuda de custo de acordo com a
duragdo do evento, ndo estando a concessdo daquela atrelada a esta.
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§ 1° No caso de ser necessaria passagem terrestre ou area, a ajuda de custo podera ser parcial ou
integral, a ser definida de acordo com a dotagio or¢amentéria.

§ 2° Cada discente poderd receber o beneficio apenas uma vez por ano, exceto para visitas
técnicas, participagdo no Congresso Norte-Nordeste de Pesquisa e Inovagio (CONNEPD) ¢ um
evento promovido pelo IFPB.

§ 3° Néo sera concedido o valor correspondente ao custo de passagem quando houver a utilizagdo
de veiculo oficial ou outro transporte disponibilizado pelo IFPB.

Art. 5° Os valores para concessio de ajuda de custo referentes & hospedagem e 2 alimentagio
basear-se-d0 nos definidos para didrias dos servidores publicos federais (tabela do anexo I do
Decreto n° 5.992/2006, item F, ¢ da tabela A do anexo III, do Decreto 71.733/1973, Classe V), da
seguinte forma:

I -~ afastamentos com duragéo até 4 (quatro) horas: nfio haver4 ajuda de custo;

II — afastamentos com duragiio superior a 4 (quatro) horas ¢ até 8 (oito) horas: até 20% do valor
da didria para aquela localidade;

I — afastamentos com duragdo superior a 8 (oito) horas que resultem em despesas com
alimentacio ou locomogdo: até 30% do valor da diaria para aquela localidade;

IV - quando for necessario pernottar, a ajuda sera de até 70% do valor da diaria para aquela
localidade.

Art. 6° A formalizag@o do pedido, a instrucfio processual bem como a prestagdo de contas serdo
efetuadas pelo servidor responsavel pelo evento.

CAPITULG I
DAS ATRIBUICOES
SECAO I

DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELC EVENTO
Art. 7° Sfo atribuicdes do servidor responsavel pelo evento:
P

I - programar o evento e comunicar ao coordenador de curso, preferencialmente, durante as
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reunides de area ou de curso;

I — preencher o formuldrio de requerimento do evento, especificando o local, a duracéo ¢ a
descric@io do itinerario, com a relagdo de alunos participantes (anexo II) e enviar a respectiva
coordenagdo de curso;

I — solicitar aos alunos menores de 18 anos que providenciem as autorizages de viagem
assinadas pelos pais ou responsaveis legais, as quais serdo entregues ao servidor responsavel pelo
evento, no prazo estipulado por este Regulamento, conforme anexo I11;

IV - informar, no anexo II, o valor por aluno conforme o artigo 5° do Capitulo II, considerando o
menor orgamento para hospedagem e transporte ¢ os valores referentes a alimentacio;

V- acompanhar os alunos em todas as etapas do evento. Caso o servidor responsavel pelo evento
nao possa se fazer presente, devera providenciar um substituto ou cancelar o processo;

VI — portar, durante a realizacdo do evento, as autorizagles de viagens devidamente preenchidas e
assinadas pelos pais ou responsdveis legais dos alunos menores de 18 anos, acompanhadas das

copias do RG e do CPF de quem autorizou a participacdo do discente na viagem de campo/visita
técnica (anexo III);

VII — informar a todos os envolvidos, em tempo hébil, o cancelamento ou adiamento do evento,
caso venha ocorrer por algum motivo;

VII — encaminhar & Coordenacgdo de Execucio Orcamentéria, Financeira e Contabilidade a lista
dos alunos que participaram do evento, acompanhada das assinaturas, para efeito de
comprovagdo, bem como dos que ndo participaram, no prazo méximo de 05 (cinco) dias uteis a
contar do retorno ao campus.

IX — preencher o relatdrio do evento com as atividades desenvolvidas e encaminha-lo a
Coordenacido de Curso & qual a disciplina esta vinculada, em até 15 (quinze) dias da realizaggo do
evento (anexo V);

X —recolher dos estudantes a prestacdo de contas individual (anexo VI) no prazo de 10 (dez) dias
Uteis apds o retorno & instituicio e entrega-la ao setor competente;

XI — relatar ao diretor-geral o descumprimento, por parte dos discentes, das normas presentes na
Resolucdo n° 19, de 14 de agosto de 2014, do Conselho Diretor — campus Campina Grande, bem
como das estabelecidas para o evento, a fim de serem apuradas as responsabilidades;

XII - estruturar todas as etapas da visita técnica, desde o planejamento até a entrega do relatorio
final.
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SECAO I

DO COORDENADOCR DE CURSO

Art. 8° Sio atribui¢des do coordenador de curso:

I — tomar ciéncia da realizagdo do evento e emitir parecer de concordédncia ou nio sobre a
participaggio do/s interessados/s;
Il — solicitar o transporte, via Suap/frota, ¢ anexar o pedido no processo de ajuda de custo. Nos
casos em que a instituic@io nio dispuser de veiculo apropriado, o coordenador devera encaminhar o
requerimento & Diretoria de Administragfo, Plancjamento e Finangas para providéncias;
I — informar aos professores das demais disciplinas do curso sobre a auséncia dos alunos que
participardo do evento, garantindo aos participantes a manutengio do contetido programatico do
curso assim como de quaisquer processos de avaliacio;

[V — exigir do servidor responsavel pelo evento a apresentacio dos relatérios das atividades
realizadas;

V —emitir declaragdio ao aluno participante do evento, quando solicitado por ele.

SECAO NI

DO DISCENTE

Art. 9° Sdo atribui¢ctes do discente:

I - realizar a entrega da prestacdo de contas individual do processo ao servidor responsavel pelo
evento, de acordo com o anexo VI, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, em conformidade com o
inciso X do art. 7°

a) para a prestagdo de contas, devem ser anexados, no relatorio de viagem, documentos
comprobatérios da participagiio do estudante no evento, tais como: certificado, diploma ou
declaracdo da organizacéio do evento, além dos bilhetes de passagens, quando houver, de forma
individual;

II — devolver, proporcionalmente, o valor recebido via GRU (Guia de Recolhimento da Unifio)
quando, por qualquer motivo, nfo tenha participado integralmente dos eventos externos.

a) o prazo para devolucdio de recurso serd estabelecido logo apds a entrega da prestacio de contas,
com base na data da GRU gque for emitida;
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CAPITULO 1V
DO PROCESSO DE AJUDA DE CUSTO
SECAOI

PO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAQ

Art. 10. A solicitagdo de ajuda de custo para participagio dos discentes em eventos indicados no art.
3° deverd conter, no ato da abertura do processo no setor de Protocolo, os seguintes documentos:

1 - copia da programacéo oficial do evento/visitas técnicas;

IT - ¢copia da inscrigdo ou confirmacfio de participagio no evento;

III - comprovante de aceite de trabalho (no caso de apresentagio de trabalhos académicos);

IV - justificativa do orientador ou coordenador de curso evidenciando a importancia académica da
participagéo no evento;

V -lista digitada contendo nome, CPF, matricula, dados bancarios e valor (art. 7°, inciso IV) de
todos os discentes participantes de acordo com os anexos II e [V

VI -formulério de requerimento de ajuda de custo assinado pelo requerente.

Paragrafo tdnico. Em nenhuma hipotese serdo deferidas solicitagdes de ajuda de custo com
documentagio comprobatéria incompleta.

SECAQ IT

DO PRAZO

Art. 11. O processo devera ser aberto no setor de Protocolo e enderecado a Coordenacgio de Curso
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias para a realizagdo do evento, ficando a aludida
coordenagdo de encaminhar o processo com parecer & Diretoria de Desenvolvimento de Ensino

(DDE).
CAPITULO V

DAS VEDACOES

Art12. E vedada a participagiio em evento/visita técnica sem a presenca ou autorizagio do
professor ou servidor responsdvel.

Art. 13. Nio serd permitida a participagiio de pessoas estranhas ao processo, quer seja para
recebimento de recursos financeiros, quer seja para a utilizagdo de veiculo oficial (¢dnjuge,
namorado, filho, amigo, entre outros).

Art. 14. E vedado ao aluno dormir em local que ndo seja do conhecimento e autorizagio da pessoa
responsavel pelo evento.
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Art. 15. E vedado o embarque e desembarque do 6nibus em local néo autorizado pelo servidor
responsavel pela viagem.

CAPITULO VI

DAS PUNICOES

Art. 16. O descumprimento das regras estabelecidas neste regulamento acarretard sangdes contidas
nos Regimentos Disciplinares do IFPB.

Art. 17. O discente que néo atender o que determina os incisos I e II do art. 9° ndo fard jus a uma
nova solicitacdo até que regularize a situacio.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Os valores solicitados pelo responsével pelo evento serfio concedidos a cada estudante
diretamente, através do depdsito em conta bancéria do discente, sendo vedada a transferéncia para
terceiros. O mesmo deverd preencher e assinar o termo de aceite e concordancia dos valores
estabelecidos (anexo VII).

Art. 19. Em caso de ampliagdo do periodo da viagem, o servidor responsavel deverd anexar ao
processo a justificativa, por meio de documento oficial, da alteragfio da data prevista, juntamente
com o anexo II constando os valores a serem adicionados, para que haja a anélise da possibilidade
de complementago do valor.

Art. 20. A solicitagdo de ajuda de custo néo gera, por parte do IFPB - campus Campina Grande, a
obrigacdo de conceder o auxilio financeiro.

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento do pedido, ele devera ser fundamentado.

Art. 21. Este Regulamento devera ser revisado a cada biénio ou, em funcfio de novas necessidades,
a qualquer tempo.

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do-Geral.

\ L (ruzbima \‘ja‘-Ur»c) e (L vena bbodaa
“  ANA CRISTINA ALVES DE OLIVEIRA DANTAS

Presidente Substituta do Conselho Diretor — campus Campina Grande
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ANEXO 11

'

%@ % INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAQ, CIENCIA ETECNOLOGIA

B
R | Can

FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE AJUDA DE CUSTO

DADOS DO REQUERENTE (todos 0s campos a seguir sio de preenchimento obrigatério)

Nome j CPF
Vinculo com a SIAPE
instituicio (Servidor)
E-mail Matricula
(Discente) .
Endereco Telefone

SQLICITACAQ DE AJUDA DE CUSTO PARA:
'( )lInsericdo ( )Hospedagem ( )Locomogdourbana ( )Alimentagio ( ) Passagem

DOCUMENTOS RELACIONADOS A AJUDA DE CUSTO (a anexar)

{ ) Programagdo oficial do evento;

{ ) Inscrigdo ou confirmagdo de participacdo no evento;

{ ) Comprovante de aceite de trabalho (no case de apresentagdo de trabalhos académicos);
{ ) Justificativa do orientador ou coordenador de curso que evidencie a importdncia académica da participagio no
evento;

{ ) Lista digitada contendo nome, CPF, data de nascimento, matricula, dados bancarios e valor (anexo I}

{ ) Plano de aula descrevendo o afastamento a titulo de visita técnica.

JUSTIFICATIVA PARA CONCESSAQ DA AJUDA DE CUSTO (Cbjetivo/evento/local do evento):

SOLICITACOES ADICIONAIS:

{ ) Intémprete de libras

() Cuidador/a

{ ) Assistente de alunos ou servidor acompanhante
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/

Solicitado em:

/

Assinatura do requerente

RELACAQ DE ALUNOS PARTICIPANTES (ANEXO IT)

NOME MO ALUNO CURSO MATRICULA

CPF

IDADE

et | (G [~ En (LN [ | =
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ANEXO I

%. RAINSTITUTO FEDERAL DE
1 S EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

0

i

TERMO DE AUTORIZACAOQ DOS PAIS OU RESPONSAVEIS EM CASO DE PARTICIPANTE MENCR DE IDADE

Eu/nds, abaixo qualificado/s, na qualidade de (pai, mée ou tutor), responsavel/is
legal/is do menor . carteira de identidade
n° , Orgdo expedidor (ou Registro Civil n° ¥,
nascido (a) aos __ de do ano de , autorizo/amos a sua participacio no , 2
ser realizado no periodo de . na cidade , assumindo toda a

responsabilidade pela presente autorizagdo e participagio do menor.
Declaro/amos ainda, por meio do presente termo, estar/mos ciente/s das atividades a serem

desenvolvidas pelo menor, quais sejam:

Por ser verdade, firmo/amos a presente autorizagio sob as penas da lei e confirmo/amos a veracidade das
declaractes.

Nome:

CPF:

RG:

Endereco completo;

Telefones de contato (com DDD):

Assinatura*
Nome:
CPF:
RG:
Endere¢o completo:
Telefones de contato (com DDD):

Assinatura*®

*A/s assmatura/s do/s declarante/s deve/m ter firma/s reconhecida/s em Cartdrio de Notas. Ao termo de
autorizacio devem ser anexadas copias do RG e do CPF, conforme art. 7°, V1.
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S INSTITUTO FEDERAL DE

i L EDUCACAD, CIENCIA ETECNOLOGIA

DADOS BANCARIOS DOS PARTICIPANTES

ANEXO IV

NOME

CPF

BANCO

AG.

CONTA

OP.

VALOR

01

02

03

04

05

08

09

10

11

12

13

14

i5

16

17

18

19

20
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ANEXO YV

SINSTITUTO FEDERAL DE
il EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

Py
BARAMBA

Campes Samping Grande

RELATORIO DO EVENTO

NUMERO DO PROCESSO

IDENTIFICACAQ DO SERVIDOR

Nome: Lotagio:
SIAPE:

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO
Percurso:

Saida: __/ / Chegada: / /

DESCRICAO DAS ATEVIDADESDESENVOLVIDAS it ii s i

Qbservacies:

Data: ! /

Assinatura do Servidor
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ANEXO VI

L
o

:
% INSTITUTO FEDERAL DE
Il EDUCAGAD, CIENCIA £ TECNOLDGIA
: RS
-

:
>

AR

o

i

i

ampina Gravds

PRESTACAO DE CONTAS INDIVIDUAL (DISCENTE)

NUMERO DO PROCESSO:

IDENTIFICACAQ DO ALUNO
Nome:

Curso: Matricula:

IDENTIFICACAQ DO AFASTAMENTO

Percurso:

Saida: _ / [/ Chegada: _ / /

s ANEXO DA DOCUMENTACAO PARA PRESTACAQ DE CONTAS i i s o

Descrico das atividades ¢ dos gastos (ancxar comprovantes de hospedagem ¢ passagens):

Observagies:

Data: / /

Assinatura do discente
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ANEXO VII

. .
%% 7 INSTITUTO FEDERAL DE
LGN EDUCACAQ, CIENCIA ETECNOLOGIA
R paraips

b &% Samgpus Camping Grands

TERMO DE ACEITE E CONCORDANCIA

Eu . aluno do curso .

mairicula . tenho ciéncia e concordo com o valor (R$ } da ajuda de custo proposto pela

instituigdo para participar do/a . a ser realizado na cidade de

1o periodo de

/ /20

Assinatura do discente



