
Tutorial - Abertura de processo eletrônico (convalidação)

Passo 1) Acessar Administração-> processos eletrônicos-> requerimentos

Passo 2) Clicar em adicionar requerimento



Passo 3) Em tipo de processo clicar em busca e escolher o item “Entrega de Relatório de
estágio”

Passo 4) Preencher assunto e descrição



Passo 5) Adicionar a documentação pertinente (formulários e demais documentos) através
do upload de documento externo. TODOS devem estar em formato PDF.

Passo 6) Adicionar informações relativas ao arquivo do upload.



Passo 7) Concluir o upload de todos anexos

Passo 8) Clicar em gerar processo eletrônico



Passo 9) Enviar o processo que deverá ir para a caixa de entrada da coordenação de curso


