MINISTERIO DA EDUCACAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARATBA

DIRETRIZES GERAIS PARA ACESSO AOS AMBIENTES DO IFPB CAMPUS
CAJAZEIRAS ADOTADAS EM RAZAO DA PANDEMIA DA COVID-19

Dispde sobre as diretrizes para acesso aos ambientes,
consolidacio e  operacionalizagdo das  atividades
didatico-pedagogicas, comportamentais e administrativas,
para atender situacao emergencial em razao da pandemia da
COVID-19 no ambito do Instituto Federal da Paraiba
campus Cajazeiras.

CONSIDERANDO a declaracdo de pandemia de COVID-19, doenca causada pelo novo
Coronavirus (Sars-Cov-2), realizada pela Organizagdo Mundial de Saide (OMS) em 11 de
marco de 2020;

CONSIDERANDO as orientagdes da Organizagao Mundial da Satide — OMS, do Ministério
da Saude, do Ministério da Economia e do Ministério da Educacao;

CONSIDERANDO as orientagdes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA;

CONSIDERANDO que a COVID-19 tem taxa de mortalidade que se eleva entre idosos e
pessoas com doengas cronicas;

CONSIDERANDO que a adogao de habitos de higiene basicos, aliados com a ampliacao de
rotinas de limpeza em dareas de circulagdo, sdo suficientes para a redugdo significativa do
potencial de contagio;

CONSIDERANDO o calendario académico do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia da Paraiba — I[FPB;

CONSIDERANDO a responsabilidade e a obrigatoriedade do gestor de garantir o direito a
protecdo a vida da Comunidade Académica e da Sociedade em geral;

CONSIDERANDO os recursos de tecnologia da informagado e a possibilidade de realizacao
das atividades laborais em regime remoto;

CONSIDERANDO a Lei n° 13.979, de 06 de fevereiro de 2020, que dispde sobre as medidas
para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente
do coronavirus responsavel pelo surto de 2019;
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CONSIDERANDO a Medida Provisoria n® 926, de 20 de marco de 2020, que altera a Lei n°
13.979, de 6 de fevereiro de 2020, para dispor sobre procedimentos para aquisicdao de bens,
servicos e insumos destinados ao enfrentamento da emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do coronavirus;

CONSIDERANDO as Instrucdes Normativas n° 19, 20 e 21, todas de 2020, do Ministério da
Economia; Estabelece orientagdes aos o6rgdos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da
Administragdo Publica Federal - SIPEC, quanto as medidas de prote¢do para enfrentamento

da emergéncia de satde publica de importincia internacional decorrente do coronavirus
(COVID-19);

CONSIDERANDO a Portaria n° 356/GM/MS, de 11 de margo de 2020, que dispde sobre a
regulamentagdo e operacionalizagdo do disposto na Lei n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020,
que estabelece as medidas para enfrentamento da emergéncia de satde publica de
importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educagao;

CONSIDERANDO a Resolugdo AR 13/2020 - CONSUPER/REITORIA/IFPB, de 17 de
margo de 2020, que Dispde sobre as agdes no que concerne as medidas de protecdo a saude
das pessoas e para o enfrentamento da dissemina¢do do Coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO a Portaria N° 343/2020 - MEC, de 17 de marco de 2020, que Dispde
sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a
situagdo de pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19;

CONSIDERANDO a Portaria N° 345/2020 - MEC, de 19 de mar¢o de 2020, que Altera a
Portaria MEC n° 343, de 17 de marco de 2020;

CONSIDERANDO a Portaria N° 536/2020 - Reitoria/IFPB, de 19 de marco de 2020, que
Disciplina as atividades dos servidores durante este periodo de pandemia;

CONSIDERANDO a Portaria N° 538/2020 Reitoria/IFPB, de 19 de marco de 2020, que
Disciplina as atividades dos funcionarios terceirizados;

CONSIDERANDO o Oficio N° 87/2020 — CONIF, de 25 de margo de 2020, que trata da
Portaria MEC n°® 343/2020 (Retificada pela Portaria MEC n° 345/2020);

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa N° 28 — Ministério da Economia/Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital/Secretaria de Gestdo e
Desempenho de Pessoal, de 25 de marco de 2020, que Estabelece orientagdes aos 6rgaos e
entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administragdo Publica Federal (SIPEC);

CONSIDERANDO o Comunicado da Pré-reitoria de Pesquisa Inovagdo e Pos-Graduagdo
(PRPIPG/IFPB), de 18 de marco de 2020, que orienta sobre andamento dos Editais de
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Pesquisa, pagamento das bolsas de mestrado, periodo de execugdo dos projetos, entre outros
informativos;

CONSIDERANDO a Resolugao 09/2020 — CONSUPER/DAOOC/REITORIA/IFPB que
“Dispoe sobre as a¢des no que concerne as medidas de protecao a satde das pessoas e para o
enfrentamento da dissemina¢do Coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO a Portaria N° 544/2020 — MEC, de 16 de junho de 2020, que “Dispde
sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a
situacao de pandemia do novo coronavirus — COVID-197;

CONSIDERANDO a Medida Provisoria 934/2020, de 1° de abril de 2020, que “Estabelece
normas excepcionais sobre o ano letivo da educacdo basica e do ensino superior decorrentes

das medidas para enfrentamento da situacdo de emergéncia de satde publica de que trata a
Lein® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020”’;

CONSIDERANDO a Portaria N° 376/2020 - MEC, de 3 de abril de 2020, que “Dispde sobre
as aulas nos cursos de educagdo profissional técnica de nivel médio, enquanto durar a
situacdo de pandemia do novo coronavirus — Covid-19)”;

CONSIDERANDO as orientacdes e procedimentos a serem adotados pelo Parecer do
CNE/CP N° 5/2020, de 28 de abril de 2020, que trata da “Reorganizacdo do Calendario
Escolar e da possibilidade de computo de atividades ndo presenciais para fins de
cumprimento de carga horaria minima anual, em razdo da Pandemia da COVID-19”;

CONSIDERANDO a NOTA TECNICA N° 32/2020/ASSESSORIA-GAB/GM/GM, de 28 de
maio 2020, que analisa o Parecer do Conselho Pleno do Conselho Nacional de Educagao —
CNE/CP n° 5/2020 (SEI 2037135), que versa sobre a “reorganizagdo do calendario escolar e a
possibilidade de computo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga
horéaria minima anual, em razao da pandemia da COVID-19”;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa N° 01/2020 PRPIPG/IFPB, que estabelece
orientagcdes complementares quanto ao desenvolvimento de projetos de pesquisa no ambito
do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB), de 28 de agosto de
2020.

CONSIDERANDO a Resolugao N° 28/2020 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB, que
estabelece as fases de implementacdo gradual das atividades ndo presenciais e presenciais no
ambito do IFPB.

CONSIDERANDO a Resolucao N° 29/2020 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB, que
estabelece os procedimentos para desenvolvimento e registro de Atividades de Ensino Nao
Presenciais (AENPs), durante o periodo de suspensdo das atividades presenciais, no ambito
do IFPB, enquanto durar a situacdo de pandemia do Novo Coronavirus — COVID-19.
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CONSIDERANDO a inadiavel e imprescindivel necessidade de tomada de decisdo sobre as
atividades académicas pos-pandemia;

Vem informar e orientar a comunidade académica que o Instituto Federal da Paraiba
(IFPB) campus Cajazeiras, por meio da comissdo responsavel por estabelecer Politicas
Publicas de Acesso aos Ambientes, constituida através da Portaria 83/2020 - GDG /DG /CZ
/REITORIA /IFPB, de 16 de junho de 2020, trabalhando em conjunto com a Comissao de
Enfrentamento a Covid-19 do referido campus e seguindo as normas sanitarias dos 6rgaos
nacionais e locais de saude, ttm um papel importante no desenvolvimento de politicas
publicas. Dentro da dindmica educacional, varios objetivos sdo definidos, e dentro dessas
muitas defini¢des, destacamos: a educagdo para a redugdo da propagagdo de doengas e para a
protecdo dos membros da comunidade académica — profissionais, estudantes e/ou
responsaveis e visitantes, vulneraveis ou nao, para ajudar, inclusive, na garantia de ambientes
de aprendizagem seguros e saudaveis. O campus IFPB Cajazeiras atende a este universo de
pessoas da comunidade local e cidades circunvizinhas, onde, geralmente, propicia um contato
proximo no ambiente escolar, compartilhando espagos, equipamentos e suprimentos.

Com o objetivo de prevenir o contagio, transmissao e disseminagao da COVID-19,
este documento traz recomendacdes concernentes ao acesso aos ambientes do IFPB campus
Cajazeiras (biblioteca, laboratorios, salas de aula, refeitério, gindsio de esportes entre outros
ambientes), distanciamento social, bem como orientagdes comportamentais no tratamento
interpessoal da comunidade escolar e visitantes. Tais recomendacdes tornam-se relevantes
para circulagdo controlada e assistida de pessoas nas dependéncias da institui¢do, em razdo da
pratica laboral ou de realizacdo de atividades coletivas durantes as fases de retorno gradual as

atividades presenciais.

As agdes propostas por este documento vao auxiliar na compreensao e implementagdo
dos planos de intervengdo, orientadas para execucdo durante e apds o periodo de
distanciamento social em decorréncia da pandemia da COVID-19. O objetivo € proporcionar
o acolhimento ¢ a sensibilizacdo da comunidade, interna ¢ externa, em situa¢ao de
vulnerabilidade social ou nao, visando a manuten¢ao da condi¢ao de satde e o bem estar

individual e coletivo.

Estas diretrizes direcionam a constru¢do de Planos de Agdes necessarios para

intervengao:
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e na infraestrutura do IFPB Campus Cajazeiras (biblioteca, laboratorios, salas de
aula, refeitdrio, gindsio de esportes entre outros ambientes);

® na aquisi¢dao de material de consumo e ou material permanente para protecao, seja
no uso individual e ou coletivo;

e na promoc¢do da sensibilizagdo para adocdo de habitos comportamentais
saudaveis;

e na celaboracdo de material publicitario informativo e ou educativo, para
veiculagdo por meio dos canais eletronicos;

e no uso consciente dos ambientes, respeitando as normas locais, estaduais e

federais de seguranga e higiene para prevengao da Covid-19.

Com base no exposto acima, a Comissdo de Politicas Publicas de Acesso aos

Ambientes, RESOLVE apresentar as seguintes diretrizes:
CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente diretriz dispde sobre as politicas de acesso aos ambientes que devem ser
adotadas pelo campus do IFPB Cajazeiras para o retorno gradativo das atividades presenciais.

Art. 2° O retorno das atividades académicas no IFPB sera organizado em fases de
implementagdo das atividades académicas e administrativas, de acordo com o Art. 2° da
RESOLUCAO 28/2020 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB.

Secao I

DO ACOLHIMENTO A COMUNIDADE NO RETORNO AS ATIVIDADES
PRESENCIAIS

Art. 3° Ao retorno das atividades presenciais, a comunidade do IFPB campus Cajazeiras
devera observar os novos aspectos comportamentais, onde o acesso sera organizado em fases
de implementagdo das atividades académicas e administrativas, bem como, agdes de
prevencao a contaminacao e a proliferacdo da Covid-19.

Art. 4° Estas novas atitudes conduzirdo a convivéncia nos ambientes de ensino e/ou
administrativos e, consequentemente, serdo responsaveis pela mudanca da rotina dentro ou
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fora da escola, seja dos servidores, trabalhadores contratados, estudantes, visitantes e
familiares.

Secao 11
ACESSO AOS SETORES
QUANTO AO ACESSO GERAL AO CAMPUS - PORTAO PRINCIPAL

Art. 5° O acesso da comunidade ao IFPB campus Cajazeiras devera acontecer somente pelo
portdo principal. Os demais portdes servirdo apenas para a realizagdo de servigos essenciais €
de rotina do campus;

§ 1° No momento da chegada dos servidores, alunos, prestadores de servigo e publico
externo, esses deverdo passar por uma barreira sanitaria onde na ocasido sera verificado o uso
de madascaras e a temperatura através de termoOmetro infravermelho, além da devida
desinfeccao dos calcados com o uso de tapetes com solucdo sanitizante de 1,0 % de
hipoclorito e desinfec¢do das maos com uso de alcool em gel ou liquido a 70,0 %;

§ 2° O acesso do publico externo serd permitido mediante apresentacdo de
justificativa seguido de autorizagdo do setor do campus para onde este se encaminhara;

§ 3° As entregas dos produtos destinados ao abastecimento do refeitério, cantina e
almoxarifado deverdo acontecer em um local especifico para o recebimento e acomodacao
destes materiais, onde na ocasido sera providenciada a devida higienizagdo da mercadoria
pelos responsaveis dos respectivos setores;

§ 4° Os demais casos deverao ser tratados pela comissao de enfrentamento a Covid-19
ou administra¢do do Campus, resguardando as medidas de higiene e seguranca;

§ 5° Eventos para fotografias de formandos dentro do Campus, onde possam ocorrer
aglomeragdes, deverd ser encaminhado por solicitagdo via e-mail para
comissaocovid.cz@ifpb.edu.br com até 15 dias de antecedéncia para apreciacdo da comissdo
de enfrentamento a Covid-19 IFPB Campus Cajazeiras que podera deliberar pelo
DEFERIMENTO ou INDEFERIMENTO dependendo da situagdo pandémica local acatando
os decretos federais, estaduais ou municipais, resguardando as medidas de higiene e
seguranca;

§ 6° Ficam temporariamente suspensas as atividades de visitagdo ao campus por parte
de institui¢des parceiras.

QUANTO AO ACESSO A CANTINA

§ 7° O acesso a cantina sera feito através de fila inica com distanciamento minimo de
1,5 m (um metro e meio) entre 0s USuarios;

§ 8° Na ocasido ¢ preferivel que o usuario faga o seu pedido, realize o pagamento e
receba o produto nessa sequéncia, conforme organizagao do responsavel pela cantina;
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§ 9° A disponibilidade de mesas e cadeiras para a realizagdo das refeicdes estard
temporariamente suspensa de modo a evitar aglomeragdes. A sua liberacdo podera acontecer
a qualquer momento a critério da administracao do campus.

QUANTO AO ACESSO A BIBLIOTECA

§ 10°A biblioteca estara disponivel para a realizagdo de empréstimos e devolugoes,
funcionando nos horarios estabelecidos pela sua respectiva coordenagdo, tendo o acesso
controlado de modo a respeitar as regras de higiene e seguranga;

§ 11° O uso do ambiente da biblioteca para estudo e acesso aos gabinetes dos
computadores estara temporariamente suspenso de modo a evitar aglomeragdes. A liberagao
do acesso a estes ambientes poderd acontecer a qualquer momento a critério da administracao
do campus;

§ 12° Diretrizes mais especificas para o setor serao elaboradas por comissao propria.

QUANTO AO ACESSO AO REFEITORIO

§ 13° Visando diminuir o fluxo de pessoas no ambiente do refeitério, os responsaveis
pelo setor providenciardo a organizacdo do ambiente de acordo com as necessidades de
atendimento, respeitando as orientagdes de higiene e seguranca;

§ 14° Os responsaveis pelo setor poderdo providenciar outros ambientes para que os
comensais possam realizar as suas refeigdes, tendo em vista a limitagdo da capacidade do
refeitorio;

§ 15° Diretrizes de acesso mais especificas para o setor serdo elaboradas por uma
comissao propria.

QUANTO AO ACESSO AOS BANHEIROS

§ 16° Os usudrios deverdo respeitar a capacidade maxima de cada ambiente que
devera ser de um usudrio por bacia sanitaria, atentando para a devida higienizag¢do pessoal
antes e apds 0 uso;

§ 17° Na ocasido serdo disponibilizados materiais para a realizacdo dessa
higienizacao;

§ 18° Durante o processo de higienizacdo dos banheiros por parte da equipe de
limpeza, os usuarios nao poderdo ter acesso ao ambiente, podendo acessa-lo somente apos a
realizacdo da higienizacao.

QUANTO AO ACESSO AS SALAS DE AULA

§ 19° As salas de aula estardo disponiveis para a realizagdo das aulas presenciais, onde
devera ser respeitada a capacidade maxima de cada ambiente e o distanciamento minimo
entre os ocupantes;

§ 20° As salas de aula s6 poderdo ser acessadas apos a realizagdao do servigo de
higienizacao;
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§ 21° Nos intervalos para higienizagdo os usudrios deverdo sair do ambiente levando
consigo os seus pertences;

§ 22° Os usuarios deverdo atentar para manuten¢ao da disposi¢do do mobiliario na
sala (mesas, cadeiras e carteiras).

QUANTO AO ACESSO AS SALAS DOS PROFESSORES

§ 23° O acesso e/ou permanéncia dos professores nas salas podera acontecer
respeitando a capacidade limite de cada ambiente, de modo a obedecer o distanciamento
minimo entre os usuarios, isso ¢ valido para todas as areas;

§ 24° O atendimento aos alunos podera acontecer de modo presencial, principalmente
para aqueles alunos que tém dificuldade de acesso a internet, devendo priorizar o atendimento
de forma remota nos demais casos, obedecendo o distanciamento minimo entre os ocupantes.

QUANTO AO ACESSO AS SALAS DAS COORDENACOES

§ 25° O acesso dos usuarios aos gabinetes de cada coordenacdo de curso podera
acontecer, devendo ser respeitada a capacidade do ambiente que ¢ de um usudrio para cada
coordenacgdo, além da autorizagdo do coordenador. Isso também ¢ valido para a coordenacao
do curso de Licenciatura em Matematica;

§ 26° A reserva dos equipamentos de DataShow acontecerdo normalmente, sendo que
a cada empréstimo e devolugdo ¢é preciso que o usudrio atente para uma adequada
higienizacao do aparelho;

§ 27° A saida e devolucdo das chaves das salas ¢ laboratorios acontecerao
normalmente, sendo que a cada empréstimo e devolugao € preciso que o usudrio atente para
uma adequada higienizacao;

§ 28° Devido a grande circulagdo de usudrios nesse ambiente € preciso que se evite
aglomeragdes.

QUANTO AO ACESSO AO PARQUE POLIESPORTIVO

§ 29° O parque esportivo estard disponivel para a realizagdo de atividades de cunho
didatico-pedagogicas, cabendo ao responsavel pela atividade a organiza¢do dos discentes,
respeitando as orientacdes de higiene e seguranca;

§ 30° Esta temporariamente suspensa a utilizagdo do parque esportivo para a
realizacdo de atividades esportivas por parte de servidores, projetos sociais, parcerias entre o
IFPB - campus Cajazeiras com demais 0rgaos, entre outros, que ndo estejam contempladas no
item anterior;

§ 31° Fica a critério da administracdo do campus a autorizacdo para a utiliza¢ao do
parque esportivo para a realizagdo de alguma atividade que ndo seja de cunho
didatico-pedagogica, devendo ser respeitadas as orientagdes de higiene e seguranca.
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QUANTO O ACESSO AO NASMO

§ 32° O acesso a0 NASMO para usufruir dos servigos ambulatoriais e consulta de
enfermagem deverdo obedecer o distanciamento demarcado no setor (acompanhantes soO
serdo aceitos se for extremamente necessario);

§ 33° O acesso aos servicos médico, odontologico e psicologico ocorrerdo mediante
marcacdo prévia (através dos telefones do setor e dos nimeros dos celulares dos servidores
que estardo trabalhando no setor);

§ 34° Serdo disponibilizado aos servidores os Equipamentos de Prote¢ao Individual
(EPI’S) especificos, como por exemplo: luvas cirurgicas descartaveis, mascaras cirargicas
descartaveis, mascaras N95, protetor facial de acrilico (tipo face shields) e/ou dculos, etc;

§ 35° Os banheiros do setor sdo de uso exclusivos para os funciondrios(as);

§ 36° As janelas e portas permanecerdo abertas durante os atendimentos para
ventilagdo natural, com exce¢do dos atendimentos médicos e de enfermagem em que seja
necessario o fechamento das mesmas;

§ 37° Os equipamentos que serdo usados nos pacientes serdo esterilizados de acordo
com o manual do Ministério da Saude antes e apds o uso (processo feito pelo servidor que
estara no atendimento);

§ 38° Cadeiras, macas ¢ cadeira odontoldgica devem ser higienizadas antes e ap6s o
uso;

§ 39° Na ocasido, um usuario que esteja esperando para ser atendido podera
permanecer na sala de espera.

QUANTO O ACESSO AO AUDITORIO

§ 40° Esta temporariamente suspensa a utilizagdo do auditdrio para a realizagao de
atividades de cunho didatico-pedagogicas, que envolvam ainda projetos sociais, parcerias
entre o IFPB - campus Cajazeiras com demais 6rgaos, aluguel para terceiros, entre outros;

§ 41° Fica a critério da administragdo do campus a autorizacdo para a utiliza¢ao
do auditério para a realizacdo de alguma atividade, devendo ser respeitadas as orientagdes
de higiene e seguranca.

QUANTO AO ACESSO A COPED

§ 42° Os usuarios deverao respeitar a capacidade de atendimento do setor que sdo de
dois usuarios por vez;

§ 43° No caso de espera para ser atendido, sera formada uma fila fora do ambiente,
devendo respeitar um distanciamento minimo entre os usudrios de 1,5 m (um metro e meio).

QUANTO O ACESSO AO NAPNE

§ 44° O acesso ao setor sera feita mediante agendamento pelos telefones do setor ou
pelos celulares dos servidores que estardo em servigo;
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§ 45° Os usuarios deverdo respeitar a capacidade de atendimento do setor que ¢ de
dois usuarios por vez;

§ 46° Na ocasido, no maximo dois usuarios que estejam esperando para ser atendidos
poderdo permanecer na sala de espera.

§ 47° Para um melhor atendimento ao publico e em respeito as orientagdes de higiene
e seguranga, os hordrios de atendimento dos servidores poderdo ser flexibilizados,
sem que haja comprometimento no atendimento;

§ 48° Podera ficar no maximo trés pessoas em fila externamente esperando o
atendimento nos locais demarcados;

§ 49° Sera disponibilizado aos servidores do setor os EPI’S necessdrios para o
atendimento ao usudrio, como por exemplo, luvas, protetores faciais de acrilico (tipo face
shields).

QUANTO AO ACESSO A CAEST

§ 50° O acesso ao setor serd feito mediante agendamento;
§ 51° Os usudrios deverdo respeitar a capacidade de atendimento do setor que ¢ de um
usuario por vez;

QUANTO O ACESSO A SALA DE AUDITORIA

§ 52° O acesso a auditoria sera feita mediante agendamento;
§ 53° Os usudrios deverdo respeitar a capacidade de atendimento do setor que € de um
usudrio por vez;

QUANTO O ACESSO A SALA DA CMST

§ 54° O acesso ao setor serd feita mediante agendamento;
§ 55° Os usudrios deverdo respeitar a capacidade de atendimento do setor que ¢ de um
usuario por vez;

QUANTO O ACESSO A SALA DE
COORDENACAO DE EXTENSAO E CULTURA E COORDENACAO DE PESQUISA

§ 56° Os usudrios deverdo respeitar a capacidade de atendimento do setor que ¢ de
dois usuarios por vez, podendo ficar aguardando na sala um usuario por vez;

§ 57° No caso de espera para ser atendido, sera formada uma fila fora do ambiente,
devendo respeitar um distanciamento minimo entre os usuarios de 1,5 m (um metro e meio).

QUANTO AO ACESSO A COORDENACAO DE PLANEJAMENTO - COPLAN

§ 58° Para acesso a Coordenagdo de Planejamento os usudrios deverdo respeitar a
capacidade de atendimento do setor.
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QUANTO AO ACESSO A COORDENACAO DE CONTROLE ACADEMICO

§ 59° Para acesso ao Controle Académico os usuarios deverdo respeitar a capacidade
de atendimento do setor que ¢ de um usuario por vez;

§ 60° No caso de espera para ser atendido, sera formada uma fila fora do ambiente,
devendo respeitar um distanciamento minimo entre os usuarios de 1,5 m (um metro e meio).

QUANTO AO ACESSO A CRA - MECANOGRAFIA

§ 61° Os servicos da mecanografia serdo prestados mediante o envio do arquivo por
parte do usudrio para um enderego fornecido pelo setor, contendo claramente todas as
orientagdes necessarias para a realizagdo da impressao dos documentos;

§ 62° Os usudrios deverdo se dirigir ao setor apenas para o recebimento do material
mediante horario marcado antecipadamente;

§ 63° Dispositivos de armazenamento de documentos como Pen Drive, cartdo de
memoria, entre outros, deverdo ser rejeitados pelos responsaveis do setor.

QUANTO AO ACESSO A CTI

§ 64° Os usudrios deverdo respeitar a capacidade de atendimento do setor que ¢ de um
usuario por vez em cada setor de atendimento;
§ 65° Consultas ao setor devem ser feitas preferencialmente via telefone.

QUANTO AO ACESSO A SALA A DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE ENSINO

§ 66° Os usudrios deverdo respeitar a capacidade de atendimento do setor que € de um
usudrio por vez em cada setor de atendimento, isso engloba o gabinete da Direcdo de Ensino
e os gabinetes das trés coordenacdes de unidade;

§ 67° No caso de espera para ser atendido serd formada uma fila fora do ambiente
devendo respeitar um distanciamento minimo entre os usudrios de 1,5 m (um metro e meio).

QUANTO O ACESSO AO DEOF

§ 68° O acesso ao setor sera feita mediante agendamento;
§ 69° Os usudrios deverdo respeitar a capacidade de atendimento do setor que ¢ de um
usudrio por vez em cada setor de atendimento;

QUANTO AO ACESSO A DIRECAO GERAL

§ 70° O acesso do publico ao gabinete da Direcao Geral devera ser feito respeitando a
capacidade de atendimento do setor que ¢ de um usudrio por vez em cada setor de
atendimento;

§ 71° Usuarios que aguardam atendimento poderdo permanecer na sala de espera do
gabinete que tem capacidade para apenas uma pessoa.
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QUANTO O ACESSO AO ALMOXARIFADO

§ 72° O acesso do publico ao Almoxarifado sera controlado pelos seus responsaveis,
visando sempre evitar aglomeracdes e respeitando as medidas de higiene e seguranca;
§ 73° Consultas ao setor devem ser feitas preferencialmente via telefone.

QUANTO AO ACESSO A DIRECAO DE ADMINISTRACAO

§ 74° O acesso do publico ao setor serd controlado pelos seus responsaveis, visando
sempre evitar aglomeragdes e respeitando as medidas de higiene e seguranga;

QUANTO AO ACESSO AOS LABORATORIOS

§ 75° Os laboratorios estardo disponiveis para a realizacdo das aulas, devendo ser
respeitada a capacidade maxima de cada laboratorio;

§ 76° Caso seja necessario a turma devera ser dividida seguindo as orientagdes da
Organizagao Mundial de Saude de distanciamento e conforme a capacidade do laboratorio
para que seja possivel a realizacdo da atividade;

§ 77° Os laboratérios também estardo disponiveis para a realizagdo de atividades de
pesquisa, além de atividades complementares por parte dos professores, onde essas deverdo
acontecer em horarios diferentes dos horarios das aulas, sendo necessario ainda atentar para a
higienizagdo do ambiente.

Secao 111
DAS MEDIDAS DE LIMPEZA E DESINFECCAO

Art. 6° O Campus deverd utilizar os mecanismos estabelecidos neste documento, para
avaliacdo diagnostica das agdes realizadas, utilizando-se de tais dados tanto para avangar para
cada fase, quanto para retroagir, caso seja necessario.

§ 01° Atendendo a legislacdo e decretos Federal, Estadual e Municipal a Instituicdo
devera disponibilizar pias e/ou lavatdrios médveis com detergente e papel toalha além de
alcool em gel e /ou liquido a 70% dispostos em dispensers afixados em locais de facil acesso
para a realizagdo de higienizagdo das maos, devera dispor de tapetes sanitizantes para
higienizacdo dos calgados nos principais pontos de acesso e em locais estratégicos dentro do
Campus;

§ 02° De preferéncia cada usuario podera dispor do seu proprio material para a
realizacdo da higienizacdo pessoal, devendo ser observado o compartilhamento desse
material;

§ 03° Locais coletivos mais expostos ao toque das maos como macanetas, bragos de
cadeiras, telefones, bancadas, barreiras fisicas, corrimao, entre outros devem ser higienizados
periodicamente;
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§ 04° De preferéncia os alunos deverdo levar a sua propria garrafa com agua. Os
bebedouros deverao ter seus esguichos trocados por torneiras;

§ 05° Devera ser obedecida as demarcagdes feitas no piso para manter o
distanciamento minimo entre as pessoas.





